JOSEPHINE - skrateny navod

Ucastnik

Skrateny navod vas rychlo ajednoducho prevedie procesom registracie, prihldasenim, posielanim sprav
a predkladanim ponuk v systéme na elektronizaciu zadavania verejnych zakaziek JOSEPHINE. Pre lepsi prehlad
tu najdete tieZ opis zakladnych obrazoviek systému. Ak budete potrebovat niektoré z informacii spresnit, mate
vzdy moznost kontaktovat nasu linku podpory Houston PROEBIZ.

Vstupna obrazovka JOSEPHINE

Po zadani internetovej adresy portalu JOSEPHINE sa kazdému navstevnikovi portdlu zobrazi tvodna obrazovka
s moznostou zobrazit zoznam vyhlasenych verejnych obstaravani a dynamickych nakupnych systémov.

®

JOSEPHINE [ OBSTARAVANIA - % PRIHLASIT SA - + ZAREGISTROVAT SA

o Verejné obstaravania
e Dynamické nakupné systémy

PUBLIC

ePROCUREMENT

PLATFORM

01. Zoznam vyhlasenych verejnych obstaravani.
02. Zoznam vyhlasenych DNS.

03. Prihlasenie do systému.

04. Registracia do systému.
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V dalSej Casti Uvodnej obrazovky najdete prehlady aktualnych verejnych obstaravani a dynamickych nakupnych
systémov.

Najnovsie verejné obstaravania a dynamické nakupné systémy

Verejné obstaravania @ Dynamické nakupné systéemy @
Cislo spisuvO  Nazov predmetu zakazky Obstaravatel Cislo spisuvo Nazov predmetu zakazky Obstaravatel
0025/2016 Makup mineralne] vody NAR marketing s.r.o. 00772016 Nakup osobnych aut MNAR marketing s.r.o.
003/2016 Makup mobilnych telefénov  NAR marketing s.r.o. 075/2016 Nakup maobilnych telefénov MNAR marketing s.r.o.
003/2016 Reklamné sluZby - Easti NAR marketing s.r.o. 00972016 Nakup ndbytku DNS NAR marketing s.r.o.
009/2016 Kancelarske potreby - papler MNAR marketing s.r.o. @ Dalie dynamické ndkupné systémy

atonery

@ Daltie verejné Obstaravania

01. Zoznam naposledy vyhlasenych verejnych obstaravani.
02. Zoznam naposledy vyhlasenych DNS.

03. Zoznam vsetkych vyhlasenych verejnych obstaravani.
04. Zoznam vsetkych vyhlasenych DNS.

Aj bez prihldsenia Gc¢astnika je mozné sledovat prehlad a detaily verejnych obstaravani vyhlasenych na portali
JOSEPHINE. Vyberte si obstaravanie, u ktorého chcete poznat detailnejSie informécie a kliknite nan.

Verejné obstaravania

Vyhladdvanie Obstaravatel CPV NUTS
A A T Filtrovat
Cislo spisu Nazov predmetu zikazky Obstaravatel Predpokladana hodnota bez Lehota na predkladan’le
VO DPH pontk
Hlavny CPV NUTS Stav
075/2016 Nakup nabytku MNAR marketing s.r.o. 100 000,00 EUR 19.12.2016 00:00 @
32250000-0 SK Prebiehajica
( 5 > 0025/2016 Nakup mineralnej vody MNAR marketing s.r.o. 1500 000,00 EUR 14.12.2016 10:37 @
32250000-0 SK Prebiehajlca
333/2016 Reklamné sluZby - casti MNAR marketing s.r.o. 100 000,00 EUR 19.12.2016 00:00 @
32250000-0 SK Prebiehajica
003/2016 Nakup mobilnych telefénov MNAR marketing s.r.o. 5 000,00 EUR 19.12.2016 09:09 .
32250000-0 SK Prebiehajica
009/2016 Kancelarske potreby - papier a tonery MNAR marketing s.r.o. 5 000,00 EUR 12.12.2016 09:52 o
32250000-0 SK Prebiehajica

01. Moinost fulltextového vyhladavania v Cisle spisu VO a Nazve predmetu zakazky.
02. Moznost vyhladdvat podla obstaravatela/verejného obstaravatela.

03. Moznost vyhladdvat podla CPV kédu.

04. Moznost vyhladdvat podla NUTS.

05. Zoznam zverejnenych verejnych obstaravani.
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Po kliknuti na dané obstaravanie sa vam otvoria detailnejsie informacie — prehlad.

Prehlad Komunikacia

Informacie

Nazov predmetu zakazky:
Cislo spisu vO:

Eislo z vestnika VO:

Cislo z vestnika EU:
Datum uverejnenia:
Druh postupu:

Typ obstaravania:

Druh obstaravania:
vysledok verejného obs...
Predpokladana hodnot...
Hlavny CPV:

Elektronicka aukcia:
NUTS:

Strucny opis obstarava...

Poznamka:

Lehoty

@ 16.01.2017 00:00

Dokumenty

Nazov dokumentu

@ sutazne podklady.pdf

[# Technicka dokumentacia.doc

Ponuky

Kancelarske potreby - papier a tonery
00772017

0037/2017 -1.2.2017

11.01.2017 00:00

Podlimitné zakazky

Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska
Tovar

Uzavretie jednordzove] zmluvy

€120,000.00

30192000-1 - Kancelarske potreby

Nie

SK - Slovenska republika

Lacny kancelarsky papier Standardnej kvality ...

Lehota na predkladanie ponuk:

Typ
Sutainé podklady

Sutainé podklady

Verejny obstaravatel

Nazov spolofnosti:

Adresa:

Procesny garant:

Velkost
180.74 KB

23.5KB

MAR marketing s.r.o.

Masarykovo namésti 33
Ostrava - Moravska Ostrava
702 00, Ceska republika

Petr Donath
petr.donath@p

+420918631205

Nahrané

11.01.2017 16:46

11.01.2017 16:49

01. Informacie o zdkazke.
02. Zakladné lehoty k zdkazke.
03. Dokumenty k zdkazke k stiahnutiu. Dokumenty je mozné stiahnut aj bez prihlasenia G¢astnika.

04. Informacie o verejnom obstaravatelovi/ obstaravatelovi.

Poznamka: Po registrdcii a prihlaseni méZe kazZdy ucastnik so zdkazkou dalej pracovat (napr. komunikovat

s obstardvatelom/ verejnym obstardvatelom a vkladat svoje ponuky).
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Registracia ucastnika

Pokial' eSste nemate svoje pristupové Udaje, ziskate ich pomocou registracie. Az po prihlaseni do systému
pomocou svojich pristupovych Gdajov moZete vzdkazkdch zadavat svoje ponuky, popripade komunikovat
sverejnym obstardvatelom / obstaravatelom. V registrathom formulari vyplnite Udaje spolo¢nosti, ktoru
zastupujete a stcasne vyplnite Udaje za svoju osobu, ktorymi sa budete do systému JOSEPHINE prihlasovat.
Registracia je viazana na polozku ICO, preto tento udaj uz nebude mozné neskor upravit.

) Firma
Nazov spolofnosti Pravna forma
Ernest Hemingway Spolofnost s rufenim obmedzenym
ICo Registraéné &islo DPH
36508214 SK126398721
Web IBAN

https:/fwww.hemingwaysk.sk/

Ulica Cp.
Ostravskd 33
Mesto pst
Eratislava 81902

Stat

Slovenska republika

V| Sihlasim s cbchodnimi podmienkami

)

) |%|  M&Zem konat za spoloZnost, ktord registrujem

) Uzivatel
Titul Krstné meno Priezvisko
Jan Hemingway
Predvolba Telefan Jazyk prostredia
+421 - 918036214 sloventina
E-mail
jan.hemingway@proebiz.com
Heslo Heslo pre kontrolu
asssRReN LRI Ll L)

+ ZAREGISTROVAT SA

01. Vyplnenie udajov o ucastnikovi.

02. Registracia ucastnika je podmienena stihlasom s obchodnymi podmienkami. Kliknutim na slova ,,obchodné
podmienky” si tieto podmienky mébzZete zobrazit.

03. Registracia Ucastnika je podmienena potvrdenim informdcie, Ze moézZe jednat za spolo¢nost, ktoru
registruje.

04. Vyplnenie Udajov o pouzivatelovi Ucastnika.

Pozndmka: Osoba, ktord je vyplnend v registracnom formuldri automaticky ziskava administrdtorské prdva pre
danu spolocnost. Tato osoba méZe potom za ucastnika priddvat a administrovat dalsich uZivatelov systéemu.
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Autorizacia ucastnika

Autorizicia je proces overovania opravnenosti zaregistrovanej spolo¢nosti predkladat ponuky v systéme
JOSEPHINE. Pokial zaregistrovana spolo¢nost neprejde UspeSne procesom autorizacie, nema moznost
predkladat svoje ponuky v podlimitnych a nadlimitnych druhoch postupu. Neautorizovand spolo¢nost moze
vkladat svoje ponuky iba v postupe - Zakazky s nizkymi hodnotami.

Autorizacia spolocnosti je mozna dvoma sposobmi:

1. V systému JOSEPHINE registraciou a prihldsenim pomocou obdianskeho preukazu s elektronickym cCipom a
bezpetnostnym osobnostnym koédom (elD). V systéme je automaticky autorizovana spolocnost, ktoru
pomocou elD registruje Statutdr danej spolonosti. Pre tento variant musite mat elD aktivované, v pocitaci
nainstalovand  aplikdciu elD  klient a  pripojend  Citacku  kariet.  Detaily najdete na
https://www.slovensko.sk/sk/faq/faqg-eid/.

2. Alebo pockanim na autorizacny kdd, ktory bude poslany na adresu sidla firmy uchadzaca v listovej podobe
formou doporucenej posty v pripade, kedy spolo¢nost pomocou elD registruje osoba, ktora nie je Statutdrom
tejto spolocnosti alebo je registracia do systému realizovanda pomocou hesla. Lehota na tento ukon su 3
pracovné dni a je potreba s touto dobou poditat pri vkladani ponuky.

Pokial uz méte k dispozicii autorizaéni kdd, vloZite ho do systému v zilozke ADMINISTRACIA — OVERENIE.

¥ MOJE OBSTARAVANIA = ADMINISTRACIA -~

Pozvanky
Profil dodavatela
UZivatelia

Overenie

Autorizaéni kéd je uz predvyplneny a postacuje iba doplnit poslednych pat znakov.

Overenie

Overovaci kéd

SOItsXIKZGOQ28AI2i4LATZFyhAIBQGAToiKpWET3y

+ OVERIT
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Prihlasenie do systému

Pre registraciu do systému uz poznate svoje pristupové Udaje, mozete sa prihlésit.

E-mail

o jan.hemingway@proebiz.com

Heslo

e + PRIHLASIT SA Zabudnuté heslo 4

01. Mailova adresa je vase prihlasovacie meno.

02. Vlozte heslo.

03. Stlacte tlacidlo prihlasit sa.

04. V pripade zabudnutého hesla, mézete vyuZit aplikaciu na obnovu hesla.

Po prihlaseni do systému JOSEPHINE vyberte zo zoznamu v zalozke VEREJNE OBSTARAVANIA zakazku s ktorou
budete dalej pracovat. Pre zobrazeni detailu kliknite na zakazku.
Pokial' ste eSte nepodali v zdkazke ponuku,o alebo ste eSte pomocou systému s verejnym obstaravatelom /

obstaravatefom nekomunikovali a prajete si, aby ste boli k zakazke pripojeny a systém vas informoval pomocou
e-mailovej notifikacie o novo dorucenych verejnych spravach, stlacte tlacidlo Zaujima ma to.

5= ADMINISTRACIA - = # JAN HEMINGWAY

STAV: PREBIEHAJUCA | & ZAUJIMA MATO
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Komunikacia

V systéme JOSEPHINE mdate moznost komunikovat sverejnym obstardvatelom / obstaravateflom, mozete
odosielat a prijimat spravy ataktiez prikladat k sprdvam svoje dokumenty. Po kliknuti na zalozku
KOMUNIKACIA uvidite zoznam vietkych prijatych aj odoslanych sprav.

Prehlad Komunikacia
Komunikcia ;
Vyhladavanie Typ
‘ 1 > ‘ v Y Filtrovat
ID  Odoslané Predmet Typ od Komu
g 03.11.2016 15:43 RE: RE: Ziadost Ziadost o napravu Ernest Hemingway s.r.o. NAR marketing s.r.o. [0 @
‘ 2 > 8 03.11.2016 15:08 RE: Ziadost Ziadost o napravu MAR marketing s.r.o. Ernest Hemingway s.r.o. ¥1 @
7 03.11.2016 15:05 Ziadost Ziadost o napravu Ernest Hemingway s.r.o. NAR marketing s.r.o. ¥1 @

01. Moznost vyhladavat (filtrovat) spravy podla predmetu a typu spravy.

02. Zoznam prijatych a odoslanych sprav. Cervené oznacenie znamena, e bolo odpovedané po stanovenom
termine. Detail spravy si zobrazite kliknutim na spravu, popripade na ikonu oka.

03. Tlacidlo na vytvorenie novej spravy.

Po kliknuti na tladidlo Novd sprdva moiete napisat a odoslat spravu verejnému obstaravatelovi /
obstaravatelovi.

Prehlad Komunikacia

Nova sprava

Predmet Typ
o Fiadost Sttainé podklady - ‘2>
Sprava

e Ziadam vas 0.

Popis.docx 3 Prehladavat... T
o + Pridat prilohu

e <4 ODOSLAT

01. Miesto pre vpisanie predmetu spravy.
02. Vyber typu spravy zo zoznamu typov sprav.
03. Miesto pre vpisanie obsahu spravy.
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04. Moiznost priloZit prilohu k sprave. Pre kazdu novu prilohu vidy stlaéte tlacidlo Pridat prilohu.
05. Tymto tlac¢idlom spravu odoslete.

Pozndmka: Vo chvili, kedy pride do systému JOSEPHINE sprdva verejnému obstardvatelovi / obstardvatelovi,

systém ihned’ odosiela notifikacny e-mail o dorucenej sprave. Rovnako tak, pokial pride do systému JOSEPHINE
sprdva ucastnikovi, odosiela sa mu taktieZ ihned’ notifikacny e-mail o doruceni sprdvy.

Vkladanie ponuk

V pripade, Ze ste v systéme JOSEPHINE prihlaseny a beZi lehota na predkladanie ponuk, mozZete stlacenim
tlacidla PredloZit ponuku predloZit svoju ponuku.

Prehlad Spravy

Ponuky

Do ponuky mézete vlozit poZzadované dokumenty a taktiez vyplnit ponukovy formular.

Prehlad Spravy Ponuky

Predlozenie ponuky
Ponuka - £ast ostatné (stbor priloZite cez tlagidlo +) + ( 1 »
Dokument kvalifikacie.docx O Prehladéavat... 1)
Ponuka - £ast kritéria (subor priloZite cez tlagidlo +) + ( 2 »
dokument ponuk.docx 2 Prehladéavat... W
Poloska Mnosstvo | Jednotka Mnoéstvo, pre kroré plati  Jednotkova cena bez % DPH Jednutko\rla cena (kritérium
ponuka DPH hodnotenia)
001._ Papier - Faxpaper High Sensitive - fax 200 balik 1 130 20 130
papier
002. Papier - Kopirovaci papier PRIMA COPY A4 750 balik q 3.00 20 3.00
{80g
903. Tonery - Orjginéln\( toner HP CE278A, 230 ks 1 60,80 20 50,8 ( )
gierny, 2100 stran
('J.OL. Tonery - Clr'\glnéln)«I toner HP CE2784, 100 ks ] 74,00 20 74,00
gierny, 2100 stran
Celkom bez DPHE @ Celkom
@ Predpokladand hodnota bez DPH: 11 000.00 € 61829 61829
Volitelna podmienka Povaha Rozsah Hodnota
001. Termin dodania od objednania (v dfioch) & <1; 30> 7
NIE; (@
002, Zpetny odber prazdnych tonerov 4+ inir ANO x
ANG;
‘ 6 ’ A ODOSLAT
— — —
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01.

02.

03.

04.

05.
06.

Tu mate moznost prilozit dokument ako prilohu pre ,Cast ostatné”. Pre priloZenie dal$ieho dokumentu
vzdy stlacte tlacidlo +.

Tu méte moinost priloZit dokument ako prilohu pre ,Cast kritérid“. Pre priloZenie daldieho dokumentu
vzdy stlacte tlacidlo +.

V ponukovom formulari vyplnite svoje cenové kritérid. Do stipca Jednotkova cena (kritérium hodnotenia)
sa vkladaju ceny, ktoré potom bude systém vyhodnocovat. Tieto ceny mézu byt s DPH alebo bez DPH,
zéleZi na podmienkach stanovenych verejnym obstaravatelom / obstaravatelom.

V pripade, Ze verejny obstardvatel / obstaravatel poZaduje po uchadzacovi ponuky, ktoré nemaji cenovy
charakter, m6zu byt tieto ponuky definované pomocou volitelnych podmienok.

Viditelnd ikona  upozorfiuje na prekrocenie predpokladanej hodnoty zakazky.

Odoslanie ponuky.

Pre konecné odoslanie ponuky stlacte tlacidlo OK.

Naozaj?

Svoju predloZent ponuku potom uvidite dostupnu iba k nahliadnutiu a v pripade, Ze beZi lehota na
predkladanie ponuk, je vam taktiez umoznené tuto ponuku stiahnut — vymazat. Neda sa vlozit viacej ponuk
sucasne, aby bolo mozZné vloZit novu ponuku, je potreba pévodnu predloZent ponuku stiahnut.

©

Ponuky

) 16.01.2017 13:45 W @

®

01. Podana ponuka. Kliknutim na riadok ponuky, popripade na ikonu oka, mézete zobrazit obsah ponuky.
02. V Case lehoty na predkladanie ponuk, mézZzete pomocou ikony kosa ponuku stiahnut — vymazat.

Poznamka: Na uvedenom priklade je popisand ponuka, ktord sa skladd z casti ,Ostatné” a , Kritéria”. Pokial
ponuka obsahuje iba jednu Cast, nie je v ponukovom formuldri dostupnd cCast , Ostatné”.

Pozndmka: Po odoslani ponuky je doruceny notifikaény e-mail ucastnikovi i verejnému obstardvatelovi /
obstardvatelovi s informdciou o podanej ponuke.

POZOR: Ako autorizovana spoloénost mate moznost vkladat svoje ponuky ku vietkym druhom postupov VO.
Pokial ste spolo¢nost neautorizovali, mate mozZnost vkladat svoje ponuky iba v druhu postupu - Zakazky s
nizkymi hodnotami.
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Zakazky ,iba na pozvanie”

V pripade, Ze je zakazka neverejnd a vasa spolo¢nost bola vyzvana k predloZeniu ponuky priamo, bol vam
doruceny e-mail s pozvankou, ktora obsahuje kéd prepojenia k zdkazke.

Dobry den,

toto je pozvanka na ucast v on-line verejnom obstaravani, ktoré vyhlasuje NAR marketing s.r.o.
na doméne https://edu-josephine.proebiz.com/
Pristup k danému vyberovému konaniu si méZete zabezpecit vloZenim kodu do systému Josephine.

Kod: WHg4WAakfp4jslmhyKBIVizMjefe4z9QlyZv2fprawMzCN2ne

Kod vloiite po prihlaseni v sekcii Administracia - Pozvanky - Pridat pozvanku, kde kéd nahrate.
Podmienky a predmet vyberového konania @@3/2e16, Kancelarske potreby - papier a tonery potom
najdete v sekcii ,Moje obstaravania®.

Za administraciu

Petr Donath nar

NAR marketing s.r.o.

e-mail: nar.donath@proebiz.com
telefon: +421 918631205

vas systém JOSEPHINE.

Toto je automaticky generovana sprava, prosim, neodpovedajte na nfu.

S neverejnou zakazkou je mozné pracovat az po vloZeni kédu do systému JOSEPHINE, do tej doby je zdkazka
skrytd a nedostupnd. Pre prepojenie s neverejnou zikazkou kliknite v zilozke ADMINISTRACIA na zalozku
POZVANKY.

JOSEPHINE ¥ OBSTARAVANIA - & MOJE OBSTARAVANIA %= ADMINISTRACIA -

Pozvanky
Moje obstaravania

Profil dodavatela

UzZivatelia

Po kliknuti na zalozku POZVANKY sa vam zobrazi zoznam vietkych neverejnych zakaziek, ku ktorym ste u?
vkladali prepojovacie kédy z pozvanok.

Porvanky

Vyhladavanie

‘ 1 ) Y Filtrovat

Cislo spisu Vo Nazov predmetu zakazky Obstaravatel
003/2016 Stavba haly MAR marketing s.r.o. @ W
(2) ,
00372016 Kancelarske potreby - papier a tonery Verejny obstaravatel @ W
003/2016 Strazné sluzby Verejny obstaravatel @ W
I N L
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01. Moznost vyhladavat vzozname zdkaziek v reZime ,iba na pozvanie” prepojenych kédom podla nazvu
zakazky.

02. Zoznam zakaziek v rezime ,iba na pozvanie” prepojenych kddom.

03. Pridanie novej pozvanky — po vloZeni kddu sa vam dana zdkazka zobrazi v zozname zdkaziek, ku ktorym ste
boli priamo pozvany.

Kliknutim na tladidlo Pridat pozvdnku pridate novy zaslany kdd do systému JOSEPHINE a tym sa prepojite s
danou neverejnou zakazkou.

Nova pozvanka

Kod

o WHEgdWAakfp4jsIMr=KBJVizM]0fedz9 QlyZv2fprawMzCNZnW0

e + NAHRAT

01. Miesto pre vloZenie kddu z e-mailu zaslanym Verejnym obstaravatelom / Obstardvatelom.
02. UloZenie kddu do systému — realizacia prepojenia pre danu neverejnu zakazku.

Pozndmka: Po vioZeni kédu sa vém prislu$nd zdkazka zobrazi taktiez v zdloZke MOJE OBSTARAVANIA.

V pripade otazok nas kontaktujte telefonicky, alebo e-mailom.

Pevna linka:
SK: +421 220 255 999 E-mail: houston@proebiz.com
CzZ: +420597 587 111 Web: Www.proebiz.com
PL: +48 222 139 900
Tim podpory PROEBIZ
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