3 Dokumenty

1. Uvod

Vyvoj informaénych technolégii a poziadaviek na ich kvalitu priniesol ich zavadzanie
do vSetkych oblasti prace s informaciami. Vynimkou nie su ani mesta a obce, ktoré
uchovavaju a aktualizuju informacie tykajuce sa ich uzemia — miestopisné udaje, udaje o
osobach, o objektoch a o ich vzajomnych vztahoch. Pod pojmom ,mesto" rozumieme obec,
ktorej bol priznany Statut mesta; z hladiska informacného systému je medzi nimi rozdiel
najma v kvantite spracovavanych informacii.

Zakladnym predpokladom zvladnutia prace s modulom je znalost prace v prostredi
Windows a znalosti postupov prace v systéme CG ISS, ktoré pouzivatel ziska zo VSeobecnej
priruCky pouzivatela CG ISS. Postupy, s ktorymi sa pouzivatel musi oboznamit' vo
vS8eobecnej prirucke, st oznaéené v prirucke logom knihy [Ed. Dal$im predpokladom je
znalost prace s periférnymi zariadeniami — sietovymi a lokalnymi tlaCiarfiami. Ovladanie
pocitaCovej techniky a prostredia Windows zabezpecuje spravca systému na mestskom
(obecnom) urade.

Modul Dokumenty (skratka je DK) zabezpecuje centralnu evidenciu elektronickych
dokumentov a suborov. V ramci modulu je mozné uchovavat nielen dokumenty, ktoré
vznikaju v systéme CG ISS, ale aj dokumenty, ktoré vznikaju v externych aplikaciach a je ich
potrebné uchovat v elektronickej podobe. Modul spolupracuje so vSetkymi evidenénymi
modulmi CG ISS. TlaCové vystupy, ktoré su uloZzené v module dokumenty, je mozné dalej
spracovavat.

Funkcie modulu:

Centralna evidencia elektronickych dokumentov a suborov

Vytvorenie dokumentu priamo v module DK

Vytvorenie dokumentu ako képie existujuceho dokumentu

Vytvorenie dokumentu s napojenim na uz existujuci subor (na pevnom/sietovom disku,
z externého zdroja,...)

Vytvorenie dokumentu pri tlaci z CG ISS (archivovana tlaCova zostava)

e Vytvorenie dokumentu pri tlagi do Sablény z CG ISS

Vytvorenie prepojenia medzi uz existujucim dokumentom a vztaznym zaznamom
(entitou) v odbornom module

Moznost usporiadania dokumentov do skupin

Moznost uloZenia dokumentov v databaze, alebo v adresarovej Strukture
Moznost vytvarania dokumentov podla Sablén

Autoriz4cia a archivacia dokumentov

Sprava dokumentov, riadenie pristupovych prav

Prepojenie modulu Dokumenty na modul Pisomnosti

o

Prepojenia:
Prepojenie modulu Dokumenty na v8etky odborné moduly a modul Pisomnosti — moznost
naviazat/vytvorit dokument z ktoréhokolvek modulu CG ISS.
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3 Supisné a orientacné Cisla

1. Uvod

Modul Supisné a orientacné Cisla rieSi problematiku evidencie adries podla zakona 221/1996
Z. z. 0 izemnom a spravnom usporiadani Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov a
Vyhlasky Ministerstva vnitra Slovenskej republiky €islo 31/2003 ktorou sa ustanovuju
podrobnosti o oznacovani ulic a inych verejnych priestranstiev a o Cislovani stavieb.

Funkcie modulu

* evidovanie ulic

* evidovanie supisnych Cisel

* evidovanie adries (orientacnych Cisel),

* evidovanie udajov o stavbach a ich stavebnikoch a viastnikoch

* evidovanie archivu adries

* moznost hromadného precislovania evidencnych Cisel

* sprava miestopisnych Ciselnikov

* kontroly jedineCnosti adries

* prepojenie aktualnych adries s archivom adries

* moznost evidovania byvalych evidencnych Cisel a ich precislovania
* archivzmien

* prepojenie modulu na centralny Ciselnik os6b

* prepojenie modulu na modul Pisomnosti (vS8eobecna funkénost CG ISS)
* prepojenie modulu na modul Domy a byty (stavby, byty, miestnosti)
* prepojenie modulu na modul Kataster nehnutelnosti (parcely typu C)
* prepojenie modulu na zaznamy GIS

TlaCoveé zostavy

* Listiny o urCeni, zmene alebo zruSeni supisného a orientacného Cisla

* Potvrdenia o uréeni supisného a orientacného cisla

* Listy evidencie urCenia, zmeny, zruSenia supisného a orientacného Cisla.

* Hlasenia o ureni, zmene, alebo zruSeni stpisného, orientaného, evidentného Cisla.
* (Oznamenia o urCeni, zmene, alebo zruSeni supisného, orientacného, evidencného Cisla.
®* Rozhodnutia

® Zoznamy adries

® Zoznam supisnych Cisel

® Zoznam ulic

® Zoznam obci

® Zoznam okresov.

® Zoznam Statov

® Zoznam Casti mesta

® Zoznam mestskych oblasti

® Zoznam adries a parciel v meste

Prepojenia

® (daje o adresach a stavbach sa vyuzivaju v celom systéme
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Obyvatelia 3

1. Uvod

Modul umoZnuje evidenciu ob¢anov a matricnych udalosti v sulade so zakonmi €.
253/1998 Z. z. Zakon o hldseni pobytu ob&anov a registri obyvatelov Slovenskej republiky
v zneni neskorSich predpisov a zakonom €. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorSich
predpisov.

V module je mozné viest informacie k rodnym, umrtnym a sobaSnym matrikam. Evidencia
udalosti rodnej, umrtnej a sobasnej matriky je mozna aj samostatne pre rozlicné obce.
Evidencia ob€anov sa obmedzuje na evidenciu ob¢anov Zzijucich na Gzemi obce. V module je
mozZna evidencia 0s6b, adries, vztahov medzi osobani, je mozna evidencia a zmena trvalého
pobytu, evidencia a zmena prechodného pobytu, ukonCenie pobytu. Modul umoZniuje evidenciu
rodinného stavu, vztahov medzi osobami, narodnosti, Statne obcCianstvo, vzdelanie, titul,
zamestnanie, spbsobilost na pravne ukony, prekazky vo vykone volebného prava, hodnosti

a podobne.

Modul v niektorych smeroch dopitia evidencie systému REGOB a Matriky o uZitocné
informé&cie. V module je tieZ mozné zaradit’ pristahovanych a narodenych ob&anov a vyradit
zomrelych a odst'ahovanych obfanov, zaznamenavanie udajov o rodinnych vztahoch, opravu
vSetkych evidencnych zaznamov a vyber Udajov podla zadanych kritérii.

Zo systému je mozna tla€ na predpisané karty, listinova tla¢, tla¢ rozli€nych zoznamov
a potvrdeni a tlac Statistik.

Modul je od verzie 01.10.02 prepojeny na systém IS REGOB MV SR (REGOB). Prepojenie na
systém REGOB je rozSirenim a je popisané v samostatnych dokumentoch.

Z&kladnym predpokladom zviadnutia prace s modulom je znalost' prace v prostredi
Windows, znalosti postupov prace v systéeme CG ISS, ktoré pouZivatel ziska zo vSeobecnej
prirucky pouzivatela CG ISS. Postupy, s ktorymi sa pouZivatel musi oboznamit' vo vSeobecnej
prirucke, su oznacené v prirucke logom knihy & a oznaCenim kapitoly, v ktorej sa opis
postupu nachédza. Dalsim predpokladom je znalost’ prace s periférnymi zariadeniami —
sietovymi a lokalnymi tlaCiarnami. Ovladanie pocitaCovej techniky a prostredia Windows
zabezpecuje spravca systému na mestskom (obecnom) Urade.

Systém tieZ umoznuje export Udajov z Matriky.

FUNKCIE MODULU

evidencia narodeni — kniha narodeni - rodna matrika

evidencia sobasov - kniha manZzelstiev - sob&dSna matrika

evidencia umrti — kniha amrti - tmrtna matrika

dodatocny zapis alebo zmena v odpise matriky

evidencia Ziadosti 0 uzavretie manzelstva

evidencia osvedceni o pravnej spdsobilosti na uzavretie manzelstva

tlaC potrebnych listin, hldseni a potvrdeni

vyhladavanie podla jednotlivych poloZiek, najméa podla priezviska a mena
archiv zmien

prepojenie modulu na centralny Ciselnik os6b

prepojenie modulu na modul Pisomnosti (vSeobecna funkénost CG ISS)

@]
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Fakturacia 3

1. Uvod

EF Fakturacia

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul Fakturacia je urCeny pre pracu s fakturami. V module je mozné komplexne sledovat
dodéavatelské a odberatelské faktury, evidovat' zalohové faktlry a naparovat' ich na finalne
faktury.

V module je tieZ mozné vykonavat' inventarizaciu pohladavok a zavazkov k zvolenému datumu.

Okrem zakladnej funkénosti poskytuje modul podklady pre automatické zauctovanie
pohladavok a zavazkov do Uctovnictva. Umozriuje tiez sledovanie hrad cez banku, pokladiiu
alebo zapoctom.

FUNKCIE MODULU

o sledovanie faktar podla druhov,

o sledovanie faktar podla stavu zaplatenia (nezaplatene, zaplatené, CiastoCne zaplatené, resp.
preplatené),

o vystavovanie odberatelskych faktir s moznostou vyberu preddefianych textov,

o automatické Cislovanie odberatelskych faktur,

o centralna evidencia faktur,

0 parovanie zalohovych faktar s finalnymi faktarami,

0 nastavenie pristupov k vybranym faktiram pre jednotlivych pracovnikov podla r6znych
Kritérii,

0 evidencia viacerych thrad k jednej fakture,

o0 hromadna tvorba kopii odberatelskych faktur,

o inventarizaciu pohladavok

o vyuzivanie Ciselnikov (UCty oséb, predkontacie, Struktura Uradu, rozpocCtova klasifikacia,
nakladové strediskd),

0 archiv zmien,

o prepojenie modulu na centrélny Ciselnik osodb,

0 prepojenie modulu na modul Pisomnosti (vSeobecna funkénost CG ISS)

TLACOVE ZOSTAVY

o program umoznuje tla¢ danového dokladu — faktury,

0 zoznamy dodéavatel'skych a odberatel'skych faktar podla kritérii definovanych pouzivatelom,

o knihy dodéavatelskych a odberatel'skych faktar,

0 penalizacna faktura

O upomienka

0 inventarizacia — potvrdenie zavazkov odberateflom a prehlad inventarizovanych
odberatelskych faktur
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Pokladna 3

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul Pokladna je ur€eny pre pokladne mestského Uradu a organizacii mesta. V module je mozné viest viaceré
doméace a zahrani¢né pokladne za kazdu organizéaciu, pri zahrani¢nych pokladniach sa wuziva kurzowy listok.
V pokladni je mozné evidovat hotovostné aj bezhotowvostné platby (po rozSireni modulu) a viest' o nich evidencie.
Pokladna tiez umozZiiuje wstavt prijmow a wdawkow pokladni¢ny doklad. Pohyby realizované cez pokladiu sa
mdzu automaticky zauctovat. Pri odvode pokladnic¢nej hotovosti do penaZzného Ustawu je mozné whotovwit
mincowku.

Modul umoZiiuje wkonat dennd, mesacnu a ro€nu uzavierku.

FUNKCIE MODULU

evidencia pohybov vo viacerych pokladniach,

evidencia pohybov v réznych menach na zaklade kurzového listka,

evidencia hotovostnych a bezhotovostnych platieb,

evidencia zdanitelnych obchodov DPH pre nagitanie dafiového priznania DPH v module U&townictvo
vramci jedného pokladni¢ného dokladu je mozné evidovat viac riadkov,

automatické zauctovanie pokladni¢nych dokladov na zaklade predkontacie a rozpoCtowej klasifikacie,
obmedzenie pristupu k jednotlivym pokladniam len urcitym pracownikom,

zobrazovanie aktualneho zostatku v pokladni a kontrola na kladny zostatok v pokladni,

zostavenie mincowky a uzavierky v pokladni,

evidovanie stramych listkov podla jednotliwch stravovacich jednotiek.

archiv zmien

prepojenie modulu na centralny Ciselnik os6b

prepojenie modulu na Registratiru (MSeobecna funkCnost’ CG ISS) a ostatne moduly

O OO0 0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOoOOoOOo

TLACOVE ZOSTAVY

Prijmow pokladni¢ny doklad,

Vydawkow pokladnicny doklad.

Pokladni¢ny doklad - prijmowy, resp. wdawkow (vdomacej aj zahrani¢nej pokladni),
Pokladnicny doklad — dva doklady na A4,

Prehlad dokladov v pokladni (vdomécej aj zahrani¢nej pokladni),

Prehlad pohybov podla réznych kritérii,

Pokladni¢na kniha (v doméacej aj zahrani¢nej pokladni),

Rekapitulacia pohybov podla predkontacie,

Obraty podla variabilného symbolu,

Obraty podla osoby,

Obraty podla rozpoctovej klasifikacie,

Mincowka,

Prehlad uzavierky,

Prehlad pohybov strawnych listkov za pracowikov, oddelenia, stravovacie jednotky (po rozSireni modulu)

o

O OO0 0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOoOOoOOo

PREPOJENIA

Prepojenia, ktoré vyuzivaju iné moduly systému CG ISS

Prepojenie modulu Pokladfiia na modul Fakturacia (Uhrada zaevidovana v Pokladni sa automaticky zaeviduje v
module Fakturacia)

Prepojenie modulu Pokladfia na modul Platobné poukazy (Uhrada zaevidovana v Pokladni sa automaticky zaeviduje
v module Platobné poukazy)

© 2004 - 2022 CORA GEO, s.r.o. V3etky prava vyhradené.



Rozpocet 3

1. Uvod

Modul Rozpocet je urCeny na zostavenie viastného rozpoctu mesta v zmysle zakona 583/2004
Z.z. 0 rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy v zneni neskorsich predpisov.

Modul umoznuje wytvorit financny rozpocet, klasifikovat’ polozky v zmysle zdrojov, funkénej
a ekonomickej klasifikacie a pod (akcie).. Jednotlivé poloZky rozpoctu je mozné prepojit na
Uctovnictvo a tak ziskavat informacie o aktualnom stave plnenia rozpoctu.
Modul umoZiuje wytvorit' programovy rozpocet v Struktlre programov, podprogramov a prvkov/
projektov, ktory je mozné prepojit na financné polozky rozpoctu.

V module rozpocet su zachytené dve aktivity suvisiace s rozpoctovanim a to:

1. proces wytvorenia rozpoCtu mesta od navrhu prijmov a vydavkov, cez schvalenie rozpoctu
a evidenciu zmien v rozpocte, evidenciu viazanosti rozpoCtu aZ po sledovanie plnenia
rozpoctu (na aktualny rok a nasledujuce roky) a

2. manaZzérsky proces, pri ktorom sa urCia ciele a zamery a priebezne sa monitoruju aktivity,
ktorymi sa ma prislusny ciel' a zamer dosiahnat’ (v zmysle metodickych pomécok MF SR
pre programoveé rozpoctovanie) — k jednotlivym polozkdm rozpoctu je mozné doplnit ciele
a zamery, ktoré sa bude organizacia v priebehu rozpoc¢tovaného snazit' dosiahnut’.

K cielom a zamerom je tieZ mozné evidovat vystupy, ktoré bude organizacia sledovat
a aktivity, ktorymi sa ma pozadovany ciel alebo zamer dosiahnit. Takto pripraveny
rozpocet je mozné priebezne sledovat’ a vwhodnocovat.

Funkcie modulu

- zostavenie viastného rozpoctu podla zdrojov, funkénej a ekonomickej klasifikacie,
- zostavenie programového rozpoctu,
- evidencia textovej Casti k programovej Strukture,
- podrobnejSie sledovanie prijmov a vydavkov — na akcie,
- moznost' sledovania rozpoctu podla pracovisk Uradu,
- sledovanie rozpoctu podfla mestskych Casti,
- moznost’ Upravy rozpoctu pocas rozpoctoveho roka a archivzmien rozpoc€tu s detailnym
popisom Upravy,
- moznost detailného popisu k jednotlivym polozkam rozpoctu (obsah rozpoctu),
- okrem moZnosti obmedzenia pristupu konkrétnym pracovnikom k vybranym druhom
rozpoctu (vS8eobecna funkcia CG ISS) je
pomocou formulara ,Pristupoveé prava“ mozné detailne riadit’ pristup k zadavaniu novych
rozpoctov (limit vydavkov, obmedzenie
podla funkénej alebo ekonomickej klasifikacie, akcie, mestskej Casti, pracoviska...)
- okamZita informacia o plneni konkrétnej rozpoctovej poloZky (ihned po jej zauctovani),
- moZnost' prezerania prvotnych dokladov viazucich sa ku konkrétnemu rozpoctu,
- moznost' planovania rozpoc¢tu na buddce obdobie, vratane tvorby rozpoctovych poZiadaviek,
ktoré maju byt sucastou planu
- automatické prenesenie Udajov z budiceho rozpoctu do aktualneho obdobia pri ro€nej
archivacii,
- sledovanie plnenia rozpoctu na zaklade zauctovania uctovnych dokladov
- predbezné pinenie rozpoctu pred zauctovanim uctovnych dokladov z modulov Fakturacia,
Banka, Pokladna, Platobné poukazy je mozné zobrazit' v tlacovej zostave
- sledovanie prijmov a vydavkov na rozpoctovu polozku aj u zavazkov, ktoré este neboli
uhradené, ale bol na tdto rozpoctovu poloZku vystaveny platobny poukaz,
- moznost' vyuzZivat' v pripade rozpoctoveho provizéria, vratane sledovania Hospodérenia v
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U&tovnictvo 3

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul U¢tovnictvo riesi agendu Uctovnictva v zmysle zakona €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve,
v zneni neskorSich predpisov, umoZiuje tieZ pouZivatelom zostavovat konsolidovanu uctova
uzavierku v zmysle opatrenie ministerstva financii SR z 17.12.2008 ¢. MF/27526/2008-31
(Financny spravodaj ¢. 1/2009) v zneni neskorsich predpisov.

V module sa eviduju ucétovné doklady, nad actovnymi zaznamami je mozné vytvarat' mesacnu
alebo ro€nu uzavierku, je tiez mozné vytvarat pociatocné stavy uctov na zaciatku uctovného
obdobia a vytvarat' vybrané finanéné vykazy a exportovat Udaje k vybranym vykazom v platnej
Struktare podla opatreni ministerstva financii.

U&tovné doklady mdZu vznikat manuélne alebo automaticky, zatctovanim na zaklade tdajov
z agend systému CG ISS a to: Banka, Pokladna, Dodavatelské a odberatelské faktary,
Majetok, Zmluvy, Personalistika a mzdy.

Sucast'ou modulu su nastroje pre pripravu konsolidovanej uctovnej uzavierky, systém umoznuje
evidovat’ uctovné jednotky (organizacie a spolo€nosti mesta), ktorych sa tyka konsolidacia

Vv samosprave, vlastné imanie tychto subjektov, ich hlasovacie prava, konsolidacny podiel,
metddu konsolidacie a pod., modul poskytuje nastroje pre import alebo manualne zadanie
uctovnych vykazov organizacii konsolidacného celku. V module je mozné prevadzat
konsolidaciu metédami Uplnej alebo podielovej konsolidacie, metédou viastného imania

a systém umoznuje prevzatie individualnej uctovnej zavierky konsolidujicej uctovnej jednotky

Vv jej uctovnej hodnote. V rdmci konsolidacie je mozné evidovat konsolidacné operacie sluziace
na eliminaciu vSetkych vzajomnych transakcii a vztahov v ramci konsolidacneho celu
(konsolidécia kapitélu, pohladavok, zavazkov, nakladov a vynosov. medzivysledku a pod.),
vytvarat' zavierku konsolidacnych operacii a vytvorit konsolidovanu suvahu a vykaz ziskov

a strat a exportovat' Udaje v platnej Struktire podla opatreni ministerstva financii.

FUNKCIE MODULU

0 moznost vedenia Uc¢tovnictva oddelene za hlavnu €innost’ a podnikatel'skd ¢innost,

0 automatické zauctovanie uctovnych zapisov z ostatnych modulov na zéklade predkontacie

a rozpoctovej klasifikacie (fakturacia, banka, pokladna, majetok mesta, sklad),

manualne vystavovanie internych dokladov,

zadavanie a Uprava uctovej osnovy podla potrieb pouzivatela,

sledovanie prijmov a vydavkov v triedeni podla platnej rozpoctovej klasifikacie,

mesacna a rocna uzavierka s moznostou automatického vykonania zaverecnych

uctovnych operacii, uzatvorenim a otvorenim uctov a zapisom pociatocnych stavov,

automaticka archivacia dokladov z predchadzajuacich obdobi,

0 generovanie vSetkych potrebnych tuc¢tovnych vykazov (ROPO SFOV 1-01 Savaha, Vykaz
ziskov a strat, FIN 2-04, 3-04, 4-04, 5-04 a 6-04),

0 vykaznictvo - export Udajov pre danovy urad,

0 obmedzenie pristupu jednotlivych pracovnikov k jednotlivym funkciam programu na
zaklade poZiadaviek pouzivatela.

0 moznost sledovat prijmy a vydaje podla poloZiek Struktury Uradu, ktory je mozné
prispdsobit’ potrebam pouzivatela,

O o0 O0ooOo
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Exekducie 3

1. Uvod

Modul Exekucie (skratka je EX) umoZziuje evidovat dariové exekucné konania rieSené
na samosprave podla Zakona o sprave dani a poplatkov (€. 511/1992 Zb.) - exekucné tituly
z miestnych dani a poplatkov, dane z nehnutelnosti ale aj iné nedoplatky - pokuty od
mestskej policie, nedoplatky zo zmlav alebo nedoplatky z priestupkov/spravnych deliktov.
V module su registrované vSetky informacie o osobe, ktora je v exeku¢nom konani,
o pohladavke, z ktorej exeku€ny titul nastal, vySka exekuc¢ného titulu. V module je mozné
evidovat exekultora, exekuéné konania, predmety exekucie, suc€innosti a pohyby suvisiace
s exekuciou.

FUNKCIE MODULU
Evidencia os6b v exeku¢nom konani s prepojenim v rdmci informacného systému s
evidovani aj historie (osoba ostava v evidencii aj po ukonceni exekucie).
Evidencia exekucnych titulov.
Evidencia exeku¢nych konani.
Evidencia sucinnosti (pripravnych konani)
Prepojenie pohybov a sucinnosti
Sledovanie salda 0s6b - osobné Ucty - za jednotlivé moduly CG ISS
Vytvaranie individualneho splatkoveho kalendara.
Sledovanie pohybov — Uhrad exekucnych titulov.
Archivéacia exekucnych konani
Pri zaradeni osoby do exekucie definovanie dalSich obmedzeni v ramci prepojeného
systému.
Ciselniky spdsobu vykonania exekucie.
Archiv zmien
Prepojenie modulu na centralny Ciselnik os6b
Elektronické formulare

TLACOVE ZOSTAVY

Oznémenie o zaCati danového exeku¢ného konania

Oznémenie o danovej exekucii zrdZzkami zo mzdy

Oznémenie o Uhrade

Danova exekucna vyzva

Danovy exekucny prikaz na danovu exekuciu zrazkami zo mzdy.

Danovy exekucny prikaz na vykon danovej exekucie prikazanim inej pefiaznej
pohladavky.

Danovy exekucny prikaz na vykon danovej exekucie prikazanim pohladavky z uctu
vedeného v banke

Danovy exekucny prikaz na vykon danovej exekucie zrdZzkami z déchodku.
Navrh na vykonanie exekucie

Rozhodnutie o odlozeni darovej exeklcie

Rozhodnutie o zastaveni dafnového exeku¢ného konania.

Rozhodnutie o zriadeni zaloZného prava.

Rozhodnutie o zruSeni zaloZného prava.

Vykaz nedoplatkov

Inventdrny supis opravnych poloziek k pohladavkam
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Priestupky / Spravne delikty 3

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul PS - Priestupky je ur€eny na podporu procesu rieSenia priestupkov a spravnych
deliktov na meste.

Agenda priestupkov sa riadi zakonom 372/1990 Zb. o priestupkoch a 387/2009 ktorym sa
meni a doplia zakon Slovenskej narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov.

Prva Cast' modulu umoznuje evidovat priestupky, spravne delikty alebo podnety na
priestupky/spravne delikty. K priestupkom je mozné evidovat rieSenia vo forme sankcii
ochrannych opatreni k nim. Pri penaznej sankcii je mozné vygenerovanie predpisov a
naviazanie prislichajucich platieb, ktoré mesto zaregistruje cez moduly banka, pokladna a
pod v pripade, Ze tieto moduly ma mesto zakupené. Sucastou tejto Casti rieSenia je
vytvorenie centralneho registra priestupkov v zmysle platnej legislativy.

V prvej Casti nebude mozné sledovat’ proces rieSenia priestupkov, modul slizi na vytvorenie
registra priestupkov v zmysle platnej legislativy.

FUNKCIE MODULU

Evidencia priestupkov,

Evidencia priestupcov, spravneho organu, zdkonnych zastupcov ak je priestupca malolety,
konatelov ak je priestupca pravnicka osoba

Evidencia rieSeni priestupkov (sankcie a ochranné opatrenia, vratenie priestupku,
postupenie, zastavenie rieSenia priestupku)

Sledovanie predpisov a Uhrad k predpisom

Prepojenie na moduly Banka, Pokladna pre sledovanie uhrad

Centralny register priestupkov na meste (spolu s priestupkami evidovanymi v module MP)

Vyradenie priestupkov

TLACOVE ZOSTAVY

Zoznam priestupkov
Sprava o povesti
Detail priestupku

PREPOJENIA

Prepojenia, ktoré vyuziva modul zo systému CG ISS

Prepojenie na centralny Ciselnik oséb

Prepojenie na registraturu (vyber registratirnych zaznamov, z ktorych vznikol priestupok,
evidencia rozkazov, rozhodnuti, odporu a odvolani)

V pripade, Ze pouZzivatel ma moduly Banka a Pokladna, prepojenie na tieto moduly
(sledovanie ahrady)

Prepojenie na modul Mestska policia

Prepojenia, ktoré vyuzivaju iné moduly systému CG ISS

RozSirenia modulu:
Prepojenie na modul Exekucie
Prepojenia na USEP

© 2004 - 2022 CORA GEO, s.r.0. VSetky prava vyhradené.



Domy a Byty

1. Uvod

Struéna charakteristika

Modul Domy a byty rieSi centralnu evidenciu stavieb, bytov a miestnosti v meste. Je zdrojom
technickych a pravnych informécii pre vSetky moduly systému.

Funkcie modulu

@]

O O0OO0O0OO0O0O0OO0OO0OO0OO0OOo

O O0OO0OO0OO0O0O0OO0OO0OO0OOo

Evidovanie stavieb

Evidovanie bytov

Evidovanie miestnosti

Evidovanie pasportu stavby, bytu, miestnosti

Prepojenie a kontrola stavby od stavebného povolenia az po odstranenie stavby
Porovnanie evidencie s evidenciou v katastri nehnutelnosti

Moznost urCenia a rozSirovania rozsahu evidencie pasportov stavieb a bytov
Sprava technickych Ciselnikov

Kontroly jedineCnosti stavby

Evidencia konstruk¢nych prvkov stavieb

Evidovanie udajov mestskej pamiatkovej rezervacie

Evidovanie projektovej dokumentacie stavby podla réznych typov dokumentacie,
sledovanie vypoZiCiek

Moznost evidovania komplexov objektov

UrCovanie typov stavieb podla vyhlasky Statistického Gradu SR

Evidovanie Statistickych Udajov o stavbe

Evidencia vztahov 0s6b k stavbe, bytu

Evidencia parciel k stavbe

Archiv zmien

Prepojenie modulu na centralny Ciselnik os6b

Prepojenie modulu na registratiru (vSeobecna funkénost' CG ISS)

Prepojenie modulu na modul Kataster nehnutelnosti

Prepojenie modulu na modul Supisné a orientacné Cisla (stavby, byty, miestnosti)

TlaCové zostavy

@]

O O0OO0OO0O0O0O0OO0DO0O0OO0OO0OO0OOo

Zoznam stavieb, podrobny zoznam stavieb
Zoznam bytov

Zoznam druhov stavieb

Zoznam stavieb v mestskej pamiatkovej rezervacii
Zoznam stavieb a 0sob k stavbam

Zoznam stavieb a bytov

Zoznam stavieb a projektovej dokumentacie
Zoznam stavieb a kultarnych pamiatok

Zoznam stavieb a nebytovych priestorov

Zoznam stavieb — orientacné Cisla

Zoznam stavieb — supisné Cisla

Zoznam stavieb — technické Udaje stavby vratane udajov MPR
Statistika

Zoznam vztahov 0so6b k bytu
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3 Dan z nehnutel'nosti

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul rieSi problematiku vyberu a spravy dane z nehnutelnosti podla zakona 563/2009 (o
sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov) a zakona 582/2004 (zakon o miestnych daniach a miestnom poplatku za
komunalne odpady a drobné stavebné odpady v zneni neskorSich predpisov). Modul
zabezpecuje kompletné spracovanie dane z nehnutelnosti od evidencie danovnikov, cez
evidenciu danovych objektov, vyrubenie dane, sledovanie Uhrad dane z nehnutelnosti a
vypocitanie sankcii za danové nedoplatky az po generovanie Statistickych vykazov o dani z
nehnutelnosti. Pouzivatelia maju k dispozicii pripravené tlacové vystupy potrebné pre
komunikaciu s danovnikmi a Statnymi institiciami. TlaCové vystupy je mozné prispésobit
poziadavkam mesta.

FUNKCIE MODULU

o evidovanie danovnikov (fyzickych a podnikajucich os6b) s moznostou evidovat vystavené
tlaCoveé zostavy k dafnovnikom,

o automaticka centralna evidencia osobnych Uctov danovnika na formulari Osobné ucty
(modul Dan z nehnutelnosti a Miestne dane)

o definovanie sadzieb dani pre jednotlivé skupiny predmetov dane s moznostou ich
podrobného ¢lenenia,

o evidovanie danovych objektov s moznostou vypocitat dafiovu povinnost pre danovnika,

o kazdému danovnikovi je priradeny jednoznacny variabilny symbol pre jednoduchu
identifikaciu platby v systéme,

o hromadny prepocet danovej povinnosti pre vietky danové objekty za spracovavané
zdanovacie obdobie,

o automatické prepocty pohybov, sledovanie pohybov a zrychlené zadavanie pohybov,

o automatické vyrovnavania pohybov v zmysle platnej legislativy,

o automatickeé vypocet uroku z omeskania,

o evidencia odkladov platenia dane a nedoplatku s vypoctom aroku z odloZenej sumy,

o definovanie splatkovych kalendéarov,

o rieSenie odvolacieho konania,

o prevod typov objektov,

o ro€nd uzavierka, ro€ny archiv dane z nehnutelnosti

o automatické ukladanie zmien, ktoré vykonaju pracovnici v module

o automatické zverejiiovanie dafovnych diznikov na portali eGOVe

o elektronické sluzby (elektronické podania a spracovanie elektronickych podani

TLACOVE ZOSTAVY

Rozhodnutia:

0 Rozhodnutie o vyrubeni dane (vzor MF SR)

o0 Rozhodnutie o vyrubeni rozdielu dane (vzor MF SR)

o Spolocné rozhodnutie pre dan z nehnutelnosti a psa - format B4
o Rozhodnutie na vyrubenie poplatku za KO

o0 Rozhodnutie o vyrubeni Uroku z omeskania

o0 Rozhodnutie o uloZeni pokuty

o Rozhodnutie o ulave na dani z nehnutelnosti
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3 Sprava ISS

1. Uvod

Stru€na charakteristika:

Modul AS - Sprava CG ISS je urCeny pre spravcov systému. Prostrednictvom modulu sa
sprawuju pouzivatelia systému.

V module je moZné wytvarat’ pouzivatelov systému, zluCovat' pouzivatelov do skupin, spravovat
pristupoveé prava pouZivatelov a skupin na jednotlivé moduly, poloZky v menu, formulare, akcie
formulara a tlaCové zostavy a pod.

Okrem pristupovych prav je moZzné nastavit’ pouzivatelom vzhlad formularov, pristupy k adajom.
Pouzivatel modulu ma tiez k dispozicii nastroje pre spravu databazovych objektov a vykonavat
zakladné akcie suvisiace s optimalizaciou databazy a pod.

Funkcie modulu:

Evidencia vSetkych pouZivatelov a skupin pouZivatelov CG ISS

Moznost priradenia prav na moduly systému pre pouzivatela (skupiny pouzivatelov)

Moznost priradenia prav na menu polozky systému pre pouzivatela (skupiny pouzivatelov)

Moznost priradenia prav na formulare systému pre pouzivatela (skupiny pouZzivatelov)

Moznost Upravy vzhladu formulara pre pouzivatela (skupiny pouzivatelov)

Moznost Upravy ponuky podradenych formularov pre pouzivatela (skupiny pouzivatelov)

Moznost nadefinovat’ pouzivatelského, spravcovského a zaciato¢ného filtra na formularoch —
pristup k zobrazeniu zaznamov dat v jednotlivych formularoch pre pouzivatela (skupiny
pouzivatelov)

Moznost priradenia prav na jednotlivé tlacové zostavy systému

Moznosti nastavenie tlaCovych zostav a Sablén pre pouZzivatela (skupiny pouzivatelov), alebo
pre vSetkych pouZivatelov (alebo pre vSetky skupiny pouzivatelov)

Moznost priradenia prav na jednotlivé stlpce pre tlacové zostavy systému

MozZnost zobrazenia Archivu wtlacenych tlaCovych zostav

Moznost priradenia prav na akcie nad formularmi

Moznost definovania databazového zdroja, s ktorym prislusny pouzivatel pracuje

MoZnosti spravy databéazy (Inicializacia sekvencii, Pregenerovanie indexov, Pregenerovanie
cudzich kld€ov, Pregenerovanie databazovych objektov, Export databazy, Optimalizacia
databazy, Spustenie SQL prikazov)

Moznost zadat preddefinovant hodnotu pre cely MsU, alebo pre kazdého pouzivatela
osobitne

Definovanie organizacnej truktary MsU, pridelenie voéi fyzickym pracoviskam, pridelenie
pracovnikov MsU )

MoZznost spravovania centralneho archivu zmien, nastavovanie archivu pre jednotlivé stipce a
tabulky

TlaCoveé zostavy:

Zoznamy pouZivatelov

Zoznamy pouzivatelov a ich modulov

Zoznamy pouzivatelov a ich formularov

Zoznamy pouzivatelov a ich tla¢ovych zostav
Zoznamy pouzivatelov a ich priradenie k pracoviskdm
Organizacna Struktara

Zoznam zakupenych modulov

Prepojenia:
Prepojenia, ktoré vyuziva modul zo systému CG ISS
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3 Mestska policia

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul Mestské& policia je ur€eny na evidenciu priestupkov obyvatelov i ndvStevnikov mesta
na Uzemi mesta a s nimi savisiacich sluzobnych ukonov v sulade so zakonmi €. 372/1990 o
priestupkoch v platnom zneni a 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni z. 250/1994 Z. z.,
319/1999 Z. z. a 333/2003 Z. z.

Tento modul je prepojeny na niektoré dalSie moduly CG ISS — Obyvatelia, Supisné
a orientacné Cisla, Domy a byty, Stavebné Cinnosti a Pisomnosti. V module je mozné
evidovat priestupky, ktoré sa stali v meste, k tymto priestupkom je mozné zapisat’ ukony,
ktoré boli vykonané v suavislosti s nimi (napr. kto zistil, nahlasil, zaevidoval, fotografoval
priestupok, resp. pouzitie zbrane, donucovacieho prostriedku, otvorenie bytu a pod.), ako aj
osoby zucCastnené v priestupkoch (priestupca, podozrivy, svedok, poskodeny).

Sucastou modulu je evidencia motorovych vozidiel a ich priradenie k priestupkom
v pripade, Ze ide o priestupky s motorovymi vozidlami. K priestupkom je dalej mozné priradit
ich rieSenia. V pripade blokovej pokuty modul umoznuje priradit k rieSeniam priestupkov
pokutové bloky, ktoré prislusnik MsP vydal priestupcovi. K rieSeniam priestupkov a k tkonom
v nich mozno priradit’ prislusnikov MsP, ktori sa na rieSeniach, resp. ukonoch v priestupkoch
podielali. Dalej existuje moznost priradenia fotodokumentécie, ktora je vo forme stborov
uloZenych na disku, ktoré je mozné priamo z modulu prezerat.

RozSirenie modulu Mestska policia poskytuje automatizovany zapis priestupkov zadanych
v prostredi CG ISS do USEP (Informacny systém Ustrednej evidencie priestupkov
Ministerstva vnutra SR) cez zverejnené integracné rozhranie systému USEP. Prepojenie je
realizované prostrednictvom aplikacie dodavanej k CG ISS, ktora komunikuje s webovymi
sluzbami USEP.

Okrem toho modul obsahuje dalSie evidencie, ktoré je mozné rozdelit na interné a externé.
Medzi interné evidencie patri evidovanie uz spomenutych pokutovych blokov a streliva.

K externym evidenciam patri napriklad evidencia bicyklov, obyvatelstva, majetku mesta

a pod. Modul obsahuje aj evidenciu prislusnikov MsP, ich sluzieb — rozpis sluzieb, pridelenie
sluzieb prisludnikom MsP, hlasenia zo sluzieb. Udaje st spracované vo forme vystupnych
prehladovych, Statistickych zostav, ako aj vo forme tlaCiv, ktoré je mozné vytvarat' nad
ukonmi v priestupkoch (napr. Pouzitie donucovacich prostriedkov, Zaznam o podani
vysvetlenia na objasnenie priestupku a pod.). Sucastou je aj moznost' vytvorenia tlaCiva
Vykaz Statistickych Gdajov spravy o €innosti obecnej policie na zaklade vyhlasky 532/2003 Z.
z.

Funkcie modulu:

Evidencia priestupkov

Evidencia rieSeni priestupkov

Evidencia os6b v priestupkoch — priestupca, svedok, podozrivy, poskodeny
Evidencia ukonov prislusnikov MsP v priestupkoch — fotografovanie, nariadenie,
oznamenie, postupenie, vyrieSenie, zaevidovanie, zaloZenie a zloZenie TPZOV
Evidencia ukonov v priestupkoch — nahlasenie, kontrola, vysvetlenie, predvedenie,
odnatie, otvorenie, pouZitie donucovacich prostriedkov, pouzitie varovného vystrelu,
pouzitie zbrane, lekarske oSetrenie, predvolanie, zakrok, utok na prislusnika MsP,
obmedzenie osobnej slobody, potvrdenie

Evidencia rieSitelov priestupkov a spolu rieSitelov na priestupkoch
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3 Stavebné cinnosti

1. Uvod

SC Stavebné Cinnosti

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul Stavebné Cinnosti pokryva vacsinu agendy pracovnikov stavebného tradu. Modul rieSi
nasledovné oblasti:

Oblast Stavebny Urad rieSi problematiku agendy mestského Uradu v oblasti kompetencie
stavebného Uradu a plnenia uloh vyplyvajacich zo Stavebného zakona, Zakona o ochrane prirody
a krajiny a dalSich pravnych predpisov tykajdcich sa stavebnej ¢innosti a ochrany Zivotného
prostredia. UmoZnuje evidenciu stavebnych konani na stavbach a stavebnych objektoch, konani k
vyrubom zelene, evidenciu drobnych stavieb a stavebnych Gprav. V programe je mozné sledovat
aktualny stav vybavenia konkrétneho konania a zodpovednu osobu, ktora zodpoveda za
vybavenie prislusného konania. Modul obsahuje vzory podani ku konaniam s moznostou
jednoduchej tlace.

Oblast Zvlastne uZivanie komunikacie rieSi problematiku agendy mestského Uradu v oblasti
zvlastneho uzivania komunikacii (evidencia parkovacich miest, garazi, porach, uzavierok
komuniké&cif, rozkopavok komunikacii, rozkopavok na zeleni, predizenie povoleni na zviastne
uzivanie a pod.)

Oblast: Ostatné evidencie ponuka moznost' evidovat' informécie k mestskym pamiatkovym
rezervaciam, pamiatkam a reklamnym zariadeniam.

FUNKCIE MODULU

Stavebného Uradu:

o Evidencia konani, ktoré rieSil alebo riesSi stavebny trad. Modul umoZznuje sledovat aj

priebeh rieSenia prislusného konania na formuléri:

o Pasport konani, tento formular hovori o WORKFLOV — teda o procese, ktorym sa
prislusné konanie riesi. Stavebny rad méze evidovat vSetky platné typy konani podla
prislusnej legislativy, stavebny Urad tiez méZe vydavat rozliné druhy rozhodnuti (okolo 100
druhov rozhodnuti, druhy sa daju modifikovat' podla poZiadaviek tradu).

Evidencia stavebnych objektov, ku ktorym prebieha konanie

Evidencia ucastnikov stavebného konania

Evidencia vyjadreni z kompetentnych dradov k prisluSnému konaniu

Evidencia vyrubov zelene a nahradnej vysadby.

Automatickd evidencia vyjadreni ku konaniam s moznostou zakompilovat' vyjadrenia do
rozhodnutia. Priradenia prav a rozdelenie poziadaviek na vyjadrenia v rdmci Uradu.
Archivacia stavebnej dokumentacie.

Moznosti Statistickych zistovani o pocte a druhoch konani.

O o0o0oo0o

O O

ZVi4dStne uzivanie komunikacie:

o Evidencia parkovacich miest a garazi
Evidencia poruch
Evidencia uzavierok komunikacii
Evidencia rozkopavok komunikacii
Evidencia rozkopavok na zeleni

OO0 O0Oo

© 2004 - 2022 CORA GEO, s.r.o. V3etky prava vyhradené.



3 Zmluvy

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul Zmluvy umoZniuje evidovat rdzne typy zmlav a sledovat’ ich v centralnej evidencii zmlav.
Modul zmluvy eviduje zakladné udaje o zmluve a jej t€astnikoch. Okrem evidovania riadnej
zmluvy ndam modul umoznuje zadavat' aj navrh zmluvy a jeho nalezitosti. K zmluve je mozné
pripojit dokumenty vytvorené v textovych editoroch, a to odkazom na prislusny dokument

v pocitaCi alebo cely dokument uloZit' do databazy, kde je nasledne moznost otvorenia tohto
dokumentu z aplikacie. Zaevidovani zmluvu aj s pripojenym dokumentom je mozné uverejnit' na
portali CG eGOV. K zmluve je moznost evidovat dodatky aj s prislusnymi odkazmi na
dokumenty. Evidencia je prepojena na nehnutelny majetok mesta, pripadne ostatny cudzi
majetok v ramci mesta hlavne parcely, budovy, byty a miestnosti, kde je moznost' evidovat aky
majetok sa predava pripadne prenajima. Program umoZziuje vytvarat pomocou jednoduchych
podmienok rozne typy splatok v zavislosti od podmienok uvedenych v zmluve. Pomocou
vyhladavacich podmienok je mozné wytvarat r6zne zoznamy zmlav napr. sumare platieb za
obdobia (od - do), sledovanie splacania platieb, pripadne k réznemu datumu konciace zmluvy.
Konciace zmluvy je moZné podla podmienok farebne oznacit uz pri otvoreni modulu. Pre vSetky
splatky je mozné vygenerovat faktury pre modul fakturacia. Vzhladom na r6zne podmienky v
zmluvach je moznost wytvorit a vygenerovat' r6zne Urok z omeskania pripadne valorizovat splatky
pre dand zmluvu.

RozSirenie modulu Zmluvy o vyuctovanie sluzieb (platena funk€nost) umoziuje mestu na zaklade
zmlav o prenajmoch nebytovych priestorov viest evidenciu a vykonavat vyuctovanie za
poskytnuté sluzby (spotreba plynu, elektrickej energie, zrazkovej vody, vodné a stocné, teplo).

V rdmci rozSirenia modulu je moZné viest evidenciu o prenajmoch, evidovat faktary od
dodavatelov za odberné miesta, evidovat spotrebu za jednotlivych nadjomcov a obdobie,
vykonavat' vyuctovanie, pricom sa sleduju zalohové platby na zmluvu, celkova spotrebovana
suma sa porovna oproti thraddm a vystavi sa faktara na preplatok resp. nedoplatok

a k nedoplatku aj predpis na tuhradu nedoplatku.

FUNKCIE MODULU

* Evidencia zmliv

* Evidencia navrhov zmliv

* Evidencia predmetov zmliv

* Evidencia zmluvnych osdb

* Evidencia zmluvnych stran

* Evidencia preradeni zmluvy

* Generovanie splatkovych kalendarov
* Vytvaranie splatok

* Vyrovnanie predpisov

* Generovanie penéle

® Generovanie Uroku zomesSkania

* Generovanie Uroku z odloZenej sumy
* Dogenerovanie predpisov na nasledujuci rok podla zadaného splatkového kalendara
* Valorizacia predpisov od datumu

* RuSenie predpisov od datumu

* Zmena hodnoty predpisu k datumu
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Miestne poplatky 3

1. Uvod

Strucna charakteristika:

Modul PO - Miestne poplatky je ur€eny na spracovanie agendy miestnych dania poplatkov (s
vynimkou dane z nehnutelnosti, ktora je rieSena samostatnym modulom). Modul odpoveda
legislativnym poZiadavkam urenym v zakone €. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom
poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady v zneni neskorSich predpisov.
Zaroven je modul doplneny aj o "poplatok za rozvoj" podla zakona €. 447/2015 Z. z..

Funkcie modulu:

- Evidencia poplatnikov a poplatkov

- Evidencia vSetkych miestnych dani a poplatku v meste (okrem dane z nehnutelhosti)

- Evidencia Uhrad poplatnikov za dane a poplatky

- Tvorba sadzieb dania poplatkov pre jednotlivé miestne dane a poplatok za komunalny
odpad podla VZN mesta

- Evidencia psov (Cislo znamky psa, datum od kedy sa drzi, adresa kde sa pes drzi, datum
zruSenia, dévod zruSenia)

- Evidencia Predajnych automatov a Nevyhernych hracich pristrojov (maijitel, umiestnenie v
prevadzke, obdobie €innosti, vyrobné Cislo, Cislo osvedcenia)

- Automaticky vypocet poplatku podla VZN mesta

- Generovanie splatkovych kalendarov podla VZN alebo individualnych splatkovych
kalendarov

- Moznost penalizovania a UroCenia neplatiCov (Sank¢ny urok, Penale)

- Moznost tlace rozhodnuti, vyziev a Statistickych zostav (jednotlivo alebo hromadne).
Rozhodnutia podla vzoru MF SR, moZnost  dokupit’ tla¢ rozhodnutia na predtlac so Sekom
(rozSirenie)

- Automatické vyrovnanie pohybov s moznostou ru¢ného vyrovnania

- Automatické priradenie Variabilného symbolu

- Generovanie sank¢ného aroku

- Archivacia poplatkov z predchadzajicich obdobia moznost ich paralelného prezerania

- Automatické generovanie poplatkov na novy kalendarny rok podla nového VZN

- Archivzmien — sledovanie Uprav v databaze (kto kedy €o upravil a zmenil)

TlaCové zostavy:
- Rozhodnutia pre kazdy druh poplatku
- Vyzwy na zaplatenie nedoplatku
- Zoznamy poplatnikov a ich poplatkov
- Zoznamy poplatnikov a ich dlav pri poplatkoch
- Zoznamy poplatnikov a ich pohybov
- Zoznamy poplatnikov a ich sumérov pohybov
- Zoznamy poplatnikov a ich zaznamov
- Zoznamy poplatnikov a ich psov
- Zoznamy poplatnikov a ich pristrojov
- Zoznamy poplatnikov a ich prevadzok
- Zoznamy uhrad
- Sumar pohybov
- Tla¢ poStovych poukazok U
- Tla€ obalok
- Tlac adries na samolepiace Stitky
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3 Majetok mesta

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul je uréeny na spravu dlhodobého majetku mesta. Majetok organizacie je Cleneny na
hnutelny, nehnutelny a financny majetok. K majetku sa na zaklade definovanych spdsobov
odpisovania generuju danové a uctovné odpisy. Na zaklade zvoleného spdsobu odpisovania sa
zniZzuje zostatkova cena majetku. Majetok je mozné zaradit', zhodnotit  alebo vyradit, je k nemu
mozné evidovat zdroje financovania, umiestnenie majetku, preradenie majetku na iné miesto
alebo pracovisko.

FUNKCIE MODULU

o Evidencia majetku mesta

o Sledovanie pohybov majetku (zaradenie, technické zhodnotenie, znizenie ceny, odpisy,
prevod majetku)

Evidencia zdrojov financovania majetku

Generovanie rovnakého majetku pri hromadnej evidencii

Centralna evidencia nehnutelného majetku na MsU

Generovanie odpisového planu

Sledovanie vyradeného majetku

Hromadné zmeny (preradenie zodpovednej osoby, pracoviska alebo umiestnenia, druhu
majetku)

0 Archivzmien

O O0OO0OO0O0O0

TLACOVE ZOSTAVY

Zoznam majetku mesta

Zoznam majetku podla umiestnenia, pracovisk, druhov, zodpovednej osoby, Strukttry MsU
Protokol o zaradeni a vyradeni majetku

Evidencna karta majetku

Prevodka majetku

Inventdrne supisy, inventarne karty

Rekapitulacie majetku

Rekapitulacia odpisov dlhodobého majetku

Prehlad prirastkov a Ubytkov majetku

Vytvaranie inventarnych Stitkov

@]

O O0OO0O0OO0OO0OO0OO0OOo

PREPOJENIA

Prepojenia, ktoré vyuziva modul zo systému CG ISS

Prepojenie modulu Majetok na modul Fakturacia (pri zadefinovani pohybu Zaradenie alebo
Technické zhodnotenie je mozné urcit, ktorou dodavatelskou faktdrou bol prirastok majetku
uhradeny — formou wyberu z Ciselnika Dodavatelské faktury—hlavicka z modulu Fakturacia)
Prepojenie modulu Majetok na modul Pokladna (pre zadefinovani pohybu je mozné urcit, ktorym
pokladni¢nym dokladom bol prirastok majetku uhradeny — formou vyberu z €iselnika Pokladni¢né
doklady—hlavicka z modulu Pokladna)

Prepojenie modulu Majetok na modul Kataster nehnutelnosti (parcely typu C a E) — formou
wyberu z Ciselnika Parcely z modulu Kataster nehnutelnosti
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Privatna zéna CG eGOV 2

1. Uvod
CG eGOV 2 — PRIVATNE INFORMACIE

- umoznuje publikaciu sukromnych informécii ziskanych priamo z CG ISS, jedna sa
o informécie, ktoré sa priamo vztahuju ku klientovi mesta
- pozostava z dvoch vrstiev:

® vnutorna Cast' - priprava udajov z CG ISS pre systém CG eGOV

* vonkajSia Cast - publikiciu udajov v internetovom prostredi

Privatna sekcia portalu CG eGOV zobrazuje Udaje tykajuce sa konkrétnych oséb
alebo firiem. Pre pristup do tejto sekcie je potrebné navstivit mestsky Urad, kde
obCanovi po overeni pridelia prihlasovacie Udaje.

Po prihlasenitak budete moct sledovat tieto okruhy informacii:
* Rezervécia klientov
¢ Zakladné udaje
o Osoba
o Adresy
o Kontakty
o Vztahy (rodinné)
o Ucty
* Domy a byty
o Vztah ku stavbam
o Vztah k bytom
® Stavebné Cinnosti
0 Vztah k stavebnym objektom
0 Vztah k zvlaStnemu uzivaniu komunikacie (ZUK)
®* Dane
o Aktualne zdanovacie obdobie
o StarSie zdanovacie obdobia
o Danoveé objekty
o Danové objekty - stavby
o Danové objekty - byty
o Danové objekty - pozemky
o Saldo na dani - aktualne zdanovacie obdobie
o Pohyby na dani
o Celkové saldo osoby
* Poplatky
o Poplatnici
o Poplatky
o Poplatky za komunélny odpad
o Poplatky za psa
o Poplatky ostatné
0 Saldo za miestne dane
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2 Verejna zéna CG eGOV

1. Uvod

CG eGOV 1 - VEREJNE INFORMACIE

- umoznuje publikaciu verejnych informacii ziskanych priamo z CG ISS ( mestsky systém

— Informacny systém samospravy),
- pozostava z dvoch vrstiev:

* vnutorna Cast - priprava udajov z CG ISS pre systém CG eGOV

¢ vonkajSia Cast - publikiciu udajov v internetovom prostredi

Verejna zona, pristupna pre vsetkych klientov Uradu, obsahuje informacie vo forme

tabuliek a grafov z nasledovnych oblasti:

Administrativne ¢lenenie
o ulice vmeste
Organizacie mesta
Obcania

o Aktualny pocet obyvatelov mesta na trvalom alebo prechodnom pobyte

o Prirastky a Ubytky obyvatelstva za jednotlivé roky
o0 Pocet obcanov podla ulic
0 Pocet obcCanov podla veku
Samosprava
0 Zasadnutia orgdnov mesta
= Zoznam Clenov organov mesta
Uznesenia
VZN
Zmluvy
Dodavatelské faktary
Odberatelské faktary
Objednévky
Uradna tabula
= Uradna tabula - archiv
Volby - oznamenie o Case a mieste konania volieb
Prevadzky a podnikatelia
0 Zoznam prevadzok v meste
Zoznam podnikatel'skych subjektov
Evidencia psov chovanych v meste
o Pocet prihlasenych psov podla ulic
o Pocet prihlasenych psov podla adresy
Rozpocet
» Rozdiel prijmov a vydavkov rozpoctov po rokoch
0 Prijmy rozpoctu

O O O0OO0OO0OO0Oo

» Prehlad prijmov rozpoctu (graf - Podiel na celkovych prijmoch)
* Plnenie prijmov - ¢lenenie podla hlavnych kategérii (graf - Schvaleny

rozpocet)
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Verejna zéna CG eGOV 3

* Plnenie prijmov - Clenenie podla kategorii
* Plnenie prijmov - Clenenie podla polozZiek
o Vydavky rozpocCtu
» Prehlad vydavkov rozpoctu (graf - Podiel na celkovych vydavkoch)
* Plnenie vydavkov - Clenenie podla hlavnych kategorii (graf - Schvaleny
rozpocet)
» Plnenie vydavkov - Clenenie podla kategorii
» Plnenie vydavkov - Clenenie podla poloZiek
o Programovy rozpocCet
Dotéacie
Zavady
Podnety
Stavebny drad
Skolstvo
Peticie
Hlasovania

Podmienky pre nasadenie:
1. pouZivanie modulov CG ISS, ktoré obsahuju daje pre publikaciu
2. technické zabezpecenie — chraneny pristup k tdajom

Suvisiace sluzby:
1. spracovanie aplikacie vo farbach mesta — aplikacia Stylov
2. zapracovanie aplikacie na stranku mesta po dohode so spravcom stranky

CG eGOV - PODNETY
- funkCnost’ umoZziuje zapis a publikaciu podnetov od obcanov s prepojenim na CG
Portal ISS modul Ulohy

moznost' zadania podnetu prostrednictvom weboveho formulara
moznost vyplnit' a odoslat webovy formular aj cez aplikaciu CG WebGIS
online sledovanie stavu zadanych podnetov

Statistika zadanych a rieSenych podnetov

moznost spracovania podnetov od obCanovv CG Portal ISS
generovanie Uloh z podnetov do modulu Ulohy
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2 Manazérsky modul

1. UvOD

Struéna charakteristika

Modul umoznuje sledovanie vybranych ddajov zjednotlivych modulov CG ISS.

Modul je nadstavbou nad ostatnymi modulmi, z ktorych Cerpa potrebné informacie.
ManaZzérsky modul, zloZzeny z podmodulov ManaZzér I. a ManaZér Il. je budovany vCG
Portal ISS. Modul je urCeny manazmentu mesta.

Funkcie modulu

Oblasti zobrazovania Udajov — ManaZzer |.:

Ekonomické informacie: oblast rozpoctu mesta a jeho plnenia, banku,
fakturacie, sledovanie saldokonta za jednotlivé osoby.
Dolezité informacie zjednotlivych modulov, hlavne pre podporu
rozhodovania manazmentu mesta, napr. online stav vynos obecnych dani
a poplatkov, stav zmlav, majetku mesta, neplatici vo¢i mestu.
Zakladné informacie o objektoch evidovanychv CG ISS:
Zakladny pasport objektu (bytu, stavby, pozemku)
Zmluvné vztahy k majetku, viastnictvo apod.
Zakladné informacie o osobe evidovanejv CG ISS:
evidencia zakladnych Gdajov o osobe (ndzov, mena, RC, ICO, &isla
uctov, telefonicky kontakt, elektronicky kontakt),
adresy vztahujuce sa k osobe (trvaly pobyt, prechodny, sidla, pre
dorucenie DN vymeru, pre doruc¢enie pisomnosti),
pisomnosti vztahujuce sa k osobe (zoznam, druh - platobné vymery,
Ziadosti, rozhodnutia, stav vybavenia),
prehlad pohladavok a zavazkov.

VSeobecné informacie z trovne jednotlivych modulov CG ISS, ktoré mozu byt
sucastou informacnych web portalov, infokioskov napr. poCty obyvatelov,
demografia, pocet pristahovanych a odstahovanych v obci apod.

RozSirena funkénost modulu

Uvedené informacie je mozné zobrazit' aj v grafovom zobrazeni — ManaZér |l.
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Spravne poplatky

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul umoZzniuje evidenciu spravnych poplatkov v zmysle zakona €. 145/1995 o spravnych

poplatkoch v zneni neskorsich predpisov. Modul umoZriuje evidenciu poplatkov za ukony s
mozZnostou wytvarania a Upravy viastnych poplatkov za ukony.

FUNKCIE MODULU

0

O O0OO0OO0OOo0ooOo

evidencia predpisov za spravne poplatky

evidencia predpisov poplatkov za Ukony

evidencia Uhrad za spravne poplatky a poplatky za ukony
prehladné usporiadanie spravnych poplatkov podla typov
moznost Upravy sadzby za spravny poplatok

moznost Upravy sadzby poplatku za ukon

preradenie spravneho poplatku na ind vztazni osobu

TLACOVE ZOSTAVY

Podklad na zaplatenie spravneho poplatku
Statistika spravnych poplatkov

Evidencia spravnych poplatkov

Zoznam spravnych poplatkov

Zoznam 0s0b a sumar ich pohybov
Kontrolny list

PREPOJENIA

0]
0]
0]

modul je prepojeny na centralnu evidenciu oséb systému CG ISS (modul Obyvatelia),

modul je prepojeny na centralnu evidenciu adries (modul Supisné a orientacné Cisla),

modul je prepojeny na centralnu evidenciu pisomnosti a dokumentov (modul Pisomnosti a
Dokumenty),

automaticka evidencia uhrad - prepojenie s modulom Banka, Pokladna a PoStové poukazky
(Uhrada sa automaticky zaeviduje v module SP),

automatické generovanie spravnych poplatkov z modulov Dan z nehnutelnosti, Miestne
poplatky, Rybarske listky, Zmluvy, Socialne veci, Stavebné Cinnosti, Mestska policia,
Priestupky, Exekdcie, Obyvatelia

ROZSIRENIA MODULU
o tla¢ Ciarovych kddov na podklad na zaplatenie spravneho poplatku pre rychlejSiu identifikaciu

platieb v pokladni mestského Uradu
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3 Socialne veci - osobitny prijemca

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul Socialne veci — osobitny prijemca rieSi problematiku socialnej agendy spracovavanej
na MsU tykajlcej sa vyplacania Stipendii, resp. rodinnych pridavkov tzv. ,Osobitnym prijemcom?®,
po predchadzajucom rozhodnuti sudu a zastaveni vyplacania riadnych rodinnych pridavkov.

V module je tieZ mozné evidovat davku v hmotnej nidzi a vyplatu tejto davky.

FUNKCIE MODULU

o Evidovanie konani v socialnych veciach — osobitny prijemca — vyplacanie rodinnych
pridavkov, vyplacanie socialnych Stipendii a pod.

o Evidovanie vystavenych potravinovych poukazok

o Evidovanie vztahov Ziadatela (Opravneného poberatela) a rodinnych prisluSnikov v
socialnom konani (deti — Konec¢ny poberatel)

o Zaevidovanie doslych pisomnosti (Ziadosti), resp. vSetkej doSlej/odoslanej posty k uvedenym
konaniam.

o Vygenerovanie predpisov pre socialne konania.

o Vyrovnanie predpisov na zaklade zaplatenych uhrad.

o Generovanie platobnych poukazov

o Napojenie vystavenych dokumentov na konanie (Word, Excel)

o Zistovanie vztahov medzi osobami (Ziadatel — rodinni prislusnici)

o Archiv zmien

o Rozpis Cerpania davok

o Prepojenie modulu na centralny Ciselnik os6b

o Prepojenie modulu na modul Pisomnosti (vSeobecna funkénost CG ISS)

TLACOVE ZOSTAVY

o Zoznam konani

o Zoznam vystavenych poukazok

o Zoznam opravnenych poberatelov a ich pohybov

o Zoznam opravnenych poberatelov a sumar ich pohybov
o Uhrady

o Zakladny tlacovy formular pre Sablény (ak je zakupeny)

PREPOJENIA

Prepojenia, ktoré vyuziva modul zo systému CG ISS

Prepojenie modulu Socialne veci na modul Pokladna (Uhrada zaevidovana v Pokladni sa
automaticky zaeviduje v module Socialne veci — osobitny prijlemca)

Prepojenie modulu Sociélne veci - pripady na modul Banka (Uhrada zaevidovana v Banke sa
automaticky zaeviduje v module Socialne veci — osobitny prijemca)

Prepojenie modulu Platobné poukazy na modul Socialne veci — osobitny prijemca (prepojenie
je aktivované moznostou vytvorenia platobného poukazu k davke)

Pisomnosti - moznost zaradit' tlacova zostavu do pisomnosti

Dokumenty - v pripade zakudpenia modulu DK moznost' pripnat’ dokument (.pdf, .doc, .XIs, .jpg
...) k zdznamu tohto modulu.

Obyvatelia - prepojenie na centralny Ciselnik osdb
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Socialne veci - osobitny prijemca

Modul SV1 - Socialne veci — osobitny prijemca bol dopracovany pre organizacie v
zriadovatelskej pdsobnosti.
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Dotacie 3

1. Uvod

DT Dotacie

Struéna charakteristika

Modul Dotacie je ur€eny na evidenciu Ziadanych a poskytnutych dotacii z mestského uradu.
Dotacie su evidované podla Ziadatefov a projektov, pricom je mozné sledovat vySku Ziadanej a
poskytnutej Ciastky, zaroven je mozné sledovat, kedy bola dotacia Ziadana, vyplatena a
zauctovana.

FUNKCIE MODULU

o Evidencia Ziadosti o dotacie (zahfha evidenciu Ziadatelov (adresa, postova adresa,
zastupca organizacie, prepojenie na spis, v ktorom sa rieSi Ziadost, ucel dotacie, termin,
miesto konania, poZzadovana suma dotacie, odhadované celkové naklady dotacie))

o KZadatelovi sa daju zistit zavazky voCi mestu a zistit celkovy objem uz poskytnutych
dotacii

o Posudenie Ziadosti — na karte Posudenie Ziadosti za zapiSe navrh komisie (urCi sa stav —
schvalena, neschvalena Ziadost) — €i sa Ziadost' schvali, datum schvalenia dotacie, vySka
schvalenej dotacie, rozpocet (z aktualneho roku alebo nasledujucich rokov, systém
upozorni pouzivatela ak bude pri schvaleni hrozit preCerpanie prisluSnej rozpoctovej
polozky

o Iba ku schvalenej dotacii sa da vystavit zmluva/zmluvna strana a na uzatvorenu zmluvu sa
da vystavit platobny poukaz

o K dotacii je mozné evidovat spravu o vyuctovani

TLACOVE ZOSTAVY

o Dotacie —zoznam

o VSeobecny tlacovy kurzor

o Prehfad ziadosti o dotacie

o Prehfad poskytnutych dotacii

- vmodule DT je mozné si vytvorit’ svoju viastnu Sablénu na tlaCova zostavu v skupine Sablona
- v ponuke tla€ je aj moznost tlaCenia Stitkov

PREPOJENIA
Prepojenia, ktoré vyuzivaju iné moduly systému CG ISS

Prepojenie modulu na centralny Ciselnik osdb

Prepojenie modulu Dotacie na modul Pisomnosti (vSseobecna funkénost CG ISS).
Prepojenie na modul Zmluvy

Prepojenie na modul Rozpocet

Prepojenie na ostatné moduly pre ucely zistenia zavazkov Ziadatela
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Banka 3

1. Uvod

Modul Banka a Homebanking umoZznuje evidenciu a automatické zaductovanie bankovych
vypisov za rézne typy Uctov a automatické zauctovanie pohybov banky do Uctovnictva.
V module je mozné evidovat prikazy na thradu. Modul umoznuje pracu s homebankingom s
vyuzitim Standardnych formétowv.

Funkcie modulu:
e Automatickeé vystavenie prikazov na Uhradu na zaklade evidovanych platobnych poukazov,
¢ Vystavenie jednoduchého a hromadného prikazu na thradu,

¢ Sledovanie likvidovanych alebo nelikvidovanych (vystaveny alebo nevystaveny prikaz na
Uhradu) platobnych poukazov,

¢ Evidencia bankovych vypisov za jednotlivé U¢ty mesta s automatickym Cislovanim a
zauctovanim na zaklade predkontacie a rozpoctovej klasifikacie,

® Automatizacia prace pomocou homebankingu (nacitanie bankového vypisu, odoslanie
prikazu na Uhradu),

¢ Sledovanie aktualneho zostatku na bankovom Ucte spolu s kreditnymi a debetnymi
pohybmi,

® Archiv zmien,

* Prepojenie modulu na centralny Ciselnik oséb,

* Prepojenie modulu na Registraturu (vSeobecna funkénost CG ISS),

® Prepojenie modulu na modul EC, ZM, PO, DN, EF, ET, EU, PM, SV, KP a

e Od 01.01.2014 projekt SEPA - spusta zjednotenie pravidiel pri realizacii bezhotovostnych
platieb krajin zahrnutych v SEPA, s ¢im suvisi pouzivanie Cisla Uc¢tu vo formate IBAN.

Prepojenia s ingymi modulmi ISS:
¢ Fakturacia - Uhrada zaevidovana v Banke sa automaticky zaeviduje v module Fakturacia,

* Platobné poukazy - Uhrada zaevidovana v Banke sa automaticky zaeviduje v module
Platobné poukazy a

¢ Zmluvy - Uhrada zaevidovana v Banke sa automaticky zaeviduje v module Zmluvy

Suvisiace prepojenia na modul:

¢ Dan z nehnutelnosti - Ghrada zaevidovana v Banke sa automaticky zaeviduje v module Dar
z nehnutelnosti,

* Poplatky - Uhrada zaevidovana v Banke sa automaticky zaeviduje v module Poplatky,

e Uctovnictvo - U¢tovanie na zaklade definovanych predkontacii a

¢ Personalistika - vyplata mzdy na Ucet, uhrady odvodov a dani.

Z&kladnym predpokladom pre zviadnutie prace v module Banka a Homebanking je znalost
prace v prostredi Windows, znalosti postupov prace v systéme CG ISS.

Orientacia v systéme je realizovana grafickym rozliSenim formularov (ikona). Modul Banka a
Homebanking ma skratku EB. Formulare z modulu Banka a Homebanking maju na hlavnej
liste vlavo ikonu [E],
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Objednavky 3

1. Uvod

EO Objednavky

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul Objednavky umoZziuje centralnu evidenciu objednavok na meste, v systéme je mozné
vystavit' objednavky na sluzby alebo dodavky tovarov, evidovat’ dodavatelov, Uty mesta,
z ktorych bude dodavka hradend, spdsob dopravy, miesto uréenia a pod.

Modul je prepojeny s inymi modulmi systému CG ISS.

FUNKCIE MODULU

0 vystavenie objednavky dodavatelovi s vyuzitim Ciselnikov (GCty mesta, texty objednavok)
centralna evidencia objednévok,

sledovanie stavu vybavenia objednavok,

sledovanie objednavok podla réznych kritérii uzivatela,

archiv zmien,

prepojenie modulu na centralny Ciselnik osob,

prepojenie modulu na modul Pisomnosti (vSeobecna funkénost CG ISS)

O O0OO0OO0OO0Oo

TLACOVE ZOSTAVY

0 objednavka,
0 zoznam objednavok podla rdéznych kritérii uZivatela,
0 rozpisanie objednavok podla Rozpoctovej klasifikacie.

PREPOJENIA

Prepojenia, ktoré vyuziva modul zo systému CG ISS

Prepojenie modulu Objednavky na modul Rozpocet (pri evidovani rozpoctu pri zadani novej
objednavky sa zapnutim urcCitych preddefinovanych hodnét kontroluje Cerpanie rozpoctovych
poloziek v module Rozpocet)

Prepojenie modulu Objednavky na modul Dokumenty (vyuZivany pri zverejiiovani na portali eGov)
Prepojenie modulu Objednavky na modul Verejné obstaravanie.

Prepojenia, ktoré vyuzivaju iné moduly systému CG ISS

Prepojenie modulu Objednavky na modul Sklad (prepojenie je definované vyberom objednavky v
module Sklad)

Prepojenie modulu Fakturacia na modul Objednavky (prepojenie je definované vyberom
objednavky pri dodavatelskej fakture)

ROZSIRENIA MODULU

Modul Objednéavky umoZiuje automatické zverejfiovanie vystavenych objednéavok s prislusnymi
dokumentami na portali eGOV.

Prepojenie na eGOV je podmienené a definované viacerymi systémovymi preddefinovanymi
hodnotami.
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Platobné poukazy 3

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul Platobné poukazy patri medzi zakladné moduly systému CG ISS. Eviduje a spracuva
vSetky poukazy na Uhradu. Platobné poukazy z tohto modulu je mozné uhradit' v pokladni alebo
cez banku.

Vsetky platby, ktoré mesto uhradza, musia byt zaevidované v module platobné poukazy. Uhrady
vo forme platobnych poukazov su vyplacané cez pokladru alebo poukdzané bezhotovostne na
Ucet prilemcu. Uvedeny proces sa tyka vSetkych modulov, napriklad Uhrad dodavatelskych faktar
(vratane preddavkov), preplatkov pri odberatelskych faktrach, miezd, platieb vyplyvajucich zo
zmlav alebo socialnych davok. Pokial vznikne preplatok pri miestnych daniach a poplatkoch,

k takémuto preplatku sa vystavi platobny poukaz, ktory je nasledne uhradeny prijemcovi.

S modulom pracuje velké mnoZstvo pouZivatelov, pretozZe platobné poukazy sa vystavuju na
vSetkych odbornych oddeleniach a referatoch. Kazdy, kto hospodari s pridelenou Ciastkou
rozpoctu, si vtomto module méze sledovat’ vystavené platobné poukazy pre konkrétne
rozpoctové polozky.

FUNKCIE MODULU

- vystavenie platobnych poukazov
- v platobnom poukaze sa ur€uje rozpoctova klasifikacia, ktora sa vyuZzije pri automatickom
Gctovani uhrad

PREPOJENIA

Prepojenia ktoré vyuziva modul zo systému CG ISS

Prepojenie modulu Platobné poukazy na modul Fakturacia, Zmluvy, Dane z nehnutelnosti,
Miestne dane a poplatky, Personalistika a mzdy, Socialne veci.

Prepojenie modulu na centralny Ciselnik oséb

Prepojenie modulu na Registratiru (vSeobecna funk&nost CG ISS)

Prepojenie modulu Personalistika a mzdy na modul Platobné poukazy (generovanie platobnych
poukazov zo zaloh a vyplat zamestnancov — zraZky na Ziadost zamestnanca, sumarne platobné
poukazy (odvody do Socialnej poistovne, do jednotlivych zdravotnych poistovni, Dopinkové
dochodkové poistenie, odborovy prispevok, dan, socialny fond))

Prepojenie na jednotlivé moduly je aktivované preddefinovanou hodnotou.
Prepojenie je realizované vyberom prislusnej Agendy v module Platobné poukazy

Prepojenia, ktoré vyuzivaju iné moduly systému CG ISS

Prepojenie modulu Banka a Pokladna na modul Platobné poukazy (pracovnik prisluSného
modulu Banka alebo Pokladna vyberie, ktory platobny poukaz uhrddza, informécia o Uhrade je
automaticky prenesena do modulu Platobné poukazy).
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Odpady 3

1. Uvod

Modul Odpady sluZi na evidenciu naddob na odpad, viastnictva nadob a ich umiestnenia. Pre
kazdu nadobu je mozné evidovat' zakladné Udaje o rozmeroch, objeme, farbe, type, wrobcovi
a niektoré dalSie Udaje. SuCastou modulu je evidencia zbernych miest na odpad a prepojenie
nadob na odpad so zbernymi miestami. Pre zberné miesta je mozné evidovat Udaje o type
Zzberného miesta, adrese umiestnenia, viastnikovi, odvozcovi odpadu, adrese odvozu odpadu,
ako aj informacie otom, vakych ¢asowych intervaloch je odpad zdaného zberného miesta
odvazany. Prepojenim zbernych miest na adresy mesta je mozné zistit, ktoré adresy patria ku
konkrétnemu zbernému miestu.

Funkcie modulu:

- Evidencia typov zbernych miest

- Evidencia dévodov vyradenia smetnych nadob

- Evidencia typov smetnych nadob

- Evidencia intervalov odvozu odpadu zo zbernych miest

- Evidencia zbernych miest

- Evidencia smetnych nadob

- Evidencia priradovania adries k zbernym miestam — jednotlivo aj ddvkovo prostrednictvom
akcie

- Zaradenie adries do zbernych miest

- Zistenie poctu 0s6b na TP alebo PP v obci pre dané zberné miesto

- Zistenie objemu vSetkych nadob pre dané zberné miesto

- Zistenie objemu na jednu osobu pre dané zberné miesto

TlaCové zostavy

o Prehlad zbernych miest
o0 Prehlad smetnych nadob a kontajnerov

Prepojenia :

- Prepojenie na modul SU — Sdpisné a orientacné Cisla pri whbere adresy (adresa zberného
miesta, adresa wwvozu, adresy vyvazajuce odpad na zberné miesto, ...) a na modul DB —
Domy a byty pri vwwbere stavby

- Prepojenie na udaje modulu KN formou podradenych formularov Stavby v KN s viazanostou
na modul SU

- Prepojenie na modul PP — Podnikatelia a prevadzky pri vybere firmy vyvozcu odpadu, alebo
firmy vyrobcu smetnej nddoby prepojenie na modul OB — Obcania pri vybere viastnika
zberného miesta

- Prepojenie na aplikaciu DISS - moZnost zaradit tlacovi zostavu do pisomnosti

- Prepojenie na modul DK - Dokumenty — v pripade zakUpenia modulu DK moZnost’ pripojit
[ubovolny dokument (pdf, .doc, .Xls, .jpg ...) k zaznamu modulu SK

- Udaje z modulu Odpady, ako je formular Zberné miesta a Smetné nadoby si dok&Zu otvorit
aj ako podradeny formular v module PO — Miestne poplatky (formulare st iba na Citanie)
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4 Odpady

Prepojenia, ktoré vyuzivaju iné moduly systému CG ISS

Udaje z modulu Odpady, ako je formular Zberné miesta a Smetné nadoby si dokazu otvorit aj
ako podradeny formular v module PO — Miestne poplatky (formulare su iba na Citanie).
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Socialne veci - pripady 3

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul Sociélne veci — pripady rie$i problematiku sociélnej agendy spracovavanej na MsU
podfa zakona 448/2008 o socialnych sluzbach v zneni neskorsich predpisov.

FUNKCIE MODULU

o Evidovanie konani v socialnych veciach — pripady — evidovanie bezdomovcov, rodin v
hmotnej nudzi, opatrovatelskej starostlivosti, socialnej vypomoci, stravovania déchodcov,
stravovania Ziakov z rodin v hmotnej nudzi, socialne neprispésobivych ob&anov,

nesvojpravnych obcanov, trestanych obcanov, dohladu nad dietatom, napomenutie dietata,
napomenutie rodi¢a. Socialne pripady je mozné kategorizovat podla druhov v zmysle platnej

legislativy
o Doplnenie evidencie posudkov odkazalosti fyzickej osoby k socialnym pripadom
o Evidovanie priznanych ukonov pre opatrovatelsku sluzbu
o Evidencia poskytovanych sluzieb
o Evidovanie vztahov Ziadatela a rodinnych prislusnikov v socialnom konani.
o Evidencia vykonanych navstev k socialnym pripadom.
o Evidencia priebehu socialneho konania

o Zaevidovanie doSlych pisomnosti (Ziadosti), resp. vietkej doslejlodoslanej posty k uvedenym

konaniam.
o Vygenerovanie predpisov pre socialne konania.
o Vyrovnanie predpisov na zaklade zaplatenych uhrad.
o Generovanie platobnych poukazov
o Napojenie vystavenych dokumentov na konanie (Word, Excel)
o Zistovanie vztahov medzi osobami (Ziadatel — rodinni prislusnici)
o Archiv zmien
o Prepojenie modulu na centralny €iselnik osdb
o Prepojenie modulu na modul Pisomnosti (vSeobecna funkénost CG ISS)

TLACOVE ZOSTAVY

o Zoznam stravnikov

o Zoznam konani

o Zoznam rozhodnuti

o Zoznam vykonanych navstev

o Zoznam socialnych pripadov

o Zoznam priznanych ukonov podla rozhodnuti
o Priebeh socialneho pripadu

o Postova poukazka

o Postové Stitky

o Prispevky na spolo¢né stravovanie

o Ziadost

o Rozhodnutie

o Uhrady

o Sumar pohybov

o Zoznam socialnych pripadov a ich pohybov
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4 Socialne veci - Pripady

o Zoznam socialnych pripadov a ich sumar pohybov

o Vyzva k uhrade nedoplatku

o Priradené ukony

o Vykonané navstevy

o Priebeh socialneho pripadu

o Priznanie jednorazovej davky

o Vyuctovanie predaja stravnych listkov

o Rozhodnutia o priznani prispevku na spolo¢né stravovanie, o zastaveni prispevku na
spolocné stravovanie, o priznani finanéného prispevku, posudok odkazanosti fyzickej osoby
na socialnu sluzbu, rozhodnutie o odkazanosti fyzickej osoby na socialnu sluzbu

o Zakladny tlaCovy formular pre Sablény (ak je zakupeny)

PREPOJENIA

Prepojenia, ktoré vyuziva modul zo systému CG ISS

Prepojenie modulu Socialne veci na modul Pokladfia (Uhrada zaevidovana v Pokladni sa
automaticky zaeviduje v module Socialne veci - pripady)

Prepojenie modulu Socialne veci - pripady na modul Banka (Uhrada zaevidovana v Banke sa
automaticky zaeviduje v module Socialne veci - pripady)

Prepojenie modulu Platobné poukazy na modul Socialne veci - pripady (prepojenie je
aktivované moznostou vytvorenia platobného poukazu ku jednorazovej socialnej davke)

Prepojenie na modul Zmluvy (pre opatrovatelsku sluzbu je mozné evidovat zmluvu)
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Personalistika a mzdy

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul Personalistika a mzdy sa sklada z dvoch zakladnych casti: Personalistika a Mzdy. Kazda z
uvedenych

casti splna legislativne poziadavky kladené na spracovanie Udajov v danej oblasti. Obe casti modulu
Personalistiky a mzdy pruzne reaguju na zmeny legislativy. Zmeny legislativy, ktoré znamenaiju
zmenu parametrov (% odvodov do fondov, zdanovanie, apod.), je mozné zabezpecit jednoduchymi
nastavenia v

systémovych tabulkach modulu. Modul umoznuje spracovanie miezd pre rozpoctové a prispevkove
organizacie,

Skolstvo a opatrovatelsku sluzbu. Je mozné spracovanie viacerych organizacii sicasne.

FUNKCIE MODULU

o evidencia zamestnancov, pri evidencii ich zakladnych udajov

o evidencia rodinnych prisludnikov zamestnancov je zabezpecena automaticky pri existencii vztahu
medzi

osobami,

o evidencia pracovnikov na dohodu o vykonani prace a dohodu o brigadnickej praci Studentov a
dohodu

0 pracovnej cinnosti,

o evidencia pracovnikov VPP,

evidencia pracovnikov Skolstva,

evidencia pracovnikov opatrovatelskej sluzby,

evidencia uchadzacov o zamestnanie,

evidencia jazykovych znalosti jednotlivych zamestnancov a uchadzacov o zamestnanie,
evidencia vystavenych dokumentov jednotlivych zamestnancov ,

evidencia Skoleni a kurzov s nakladmi za jednotlivych zamestnancov a uchadzacov o zamestnanie,
evidencia priebehu vzdelania jednotlivych zamestnancov a uchadzacov o zamestnanie,
evidencia zaradenia zamestnancov do Struktury organizacie, s moznostou zistenia obsadenych a
volnych

pracovnych miest a kontrolou poZzadovaného vzdelania na dané zaradenie,

o evidencia preruSeni poistenia v Socialnej poistovni,

o pri definovani zamestnanca a pri zadani platovej triedy a platového stupna sa automaticky naplnia
udaje o

tarifnom plate a priplatkoch pre dané zaradenie z ciselnika tarifnych platov.

o evidencia zdravotnych poistovni,

o evidencia priebehu zamestnani jednotlivych zamestnancov a uchadzacov o zamestnanie s
vypoctom

odpracovanych rokov a zapocitatelnej praxe v jednotlivych zamestnaniach.

evidencia prijemcov a prikazcov,

automatické generovanie sviatkov pripadajucich na pracovné dni,

prepojenie pracovnika na pracovnu dobu,

na zaklade mesacného fondu a neodpracovanej doby dopocet odpracovanych dni a hodin,
vypocet zakladnych zloZiek mzdy a priplatkov za odpracovanu dobu. Dany vypocet mzdy sa mbze
spustat

pre aj pre kazdého zamestnanca, skupiny zamestnancov zvlast,

o vypocet odvodov do poistnych fondov — za zamestnanca aj za zamestnavatela, je zabezpeceny
zaradenim zamestnancov do jednotlivych kategorii, v ktorych je definovany minimalny a maximalny
vymeriavaci zaklad odvodov a percenta odvodov do jednotlivych poistnych fondov,

realizacia odpocitatelnych poloziek za zamestnanca,

spracovanie doplnkového déchodkového poistenia — za zamestnanca aj za zamestnavatela,
zdanovanie DDP za zamestnavatela,

zdanovanie vyplaty,

realizacia danového bonusu za nezaopatrené deti je zabezpecena cez rodinnych prislusnikov,
vypocet znamky odborového prispevku,

O 0O O O O O O O

O O O O O

O O O O O O

©2004- 2022 CORA GEQ, s.r.o. VSetky prava vyhradené



Personalistika a mzdy

realizacia zréZok na Ziadost zamestnanca,

zdanovanie bezurocného zvyhodnenia pri pdzickach,

vypocet exekucii s ohladom na Zivotné minimum rodiny,

vypocet nahrad za docasnu pracovnu neschopnost,

spracovanie zalohy,

spracovanie vyplaty na osobny ucet, s naslednym spracovanim platobnych poukazov a prikazov na
uhradu, Homebanking alebo spracovanim kompatibilného média pre Slovensku sporitelnu,
spracovanie XML suboru pre DDS

prepocet priemernych zarobkov pre nahrady,

prepocet denného vymeriavacieho zakladu pre nahradu za docasnu pracovnu neschopnost
prepocet odpracovanych rokov v organizacii,

prepocet rocného danového vyrovnania,

generovanie XML suboru pre Danovy urad pri rocnom vykaze o dani,

generovanie XML suboru pre Socialnu poistovnu,

generovanie TXT a XML suboru pre zdravotné poistovne,

moznost viacnasobnej zmeny platu a tvazku behom mesiaca,

mesacna uzavierka,

rocna uzavierka,

archiv zmien,

prepojenie modulu na centralny ciselnik osob,

prepojenie modulu Personalistika a mzdy na modul Pisomnosti (vSeobecna funkcnost CG ISS)
rocné zuctovanie dane

odosielanie vyplatnej pasky na vopred urcenu e-mailovu adresu.

O O O O O O

O O O O O 0O O O O O O O O O o O

PREPOJENIA

Prepojenia, ktoré vyuziva modul zo systému CG ISS
Modul vyuziva centralny ciselnik oséb

Prepojenia, ktoré vyuzivaju iné moduly systému CG ISS

Prepojenie modulu Personalistika a mzdy na modul Platobné poukazy (generovanie platobnych
poukazov zo

zéloh a vyplat zamestnancov — zrdZky na Ziadost zamestnanca, sumarne platobné poukazy (odvody
do Socialnej

poistovne, do jednotlivych zdravotnych poistovni, Doplnkové déchodkové sporenie, odborovy
prispevok, dan,

socialny fond))

Prepojenie modulu Personalistika a mzdy na modul Banka (generovanie prikazov na thradu z
vygenerovanych

platobnych poukazov s moZnostou odoslania cez Homebanking)

Prepojenie modulu Personalistika a mzdy na modul Uctovnictvo (generovanie predpisov a
rozuctovania miezd)

Prepojenie modulu Personalistika a mzdy na modul Volby — Komisie.

(Popis funkcie v module Volby: Kontrola spravnosti vyplnenia rodného cisla a adresy trvalého pobytu
pre osoby v

komisiach, generovanie vyplatenych odmien pre jednotlivé osoby v komisiach, tlac vyplatenych
odmien aj

S mincovkou.

Kontrola spravnosti datumu vzniku a datumu zaniku uz existujucich zamestnancov (resp.dohodarov) a
nasledna

Uprava, doplnenie oséb v komisiach, ktoré eSte neboli zaradené v module PM, doplnenie vyplatenych
odmien z

modulu Volby)

ROZSIRENIA MODULU

Modul je mozné prepojit na dochadzkové systémy (pokial dochadzkovy systém generuje nami
definovany
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Personalistika a mzdy

vystupny subor)

Vykazy TREXIMA (su rozSirenim modulu PM)
RozSirenie modulu o agendu Stravné listky
Rozsirenie modulu o agendu cestovnych prikazov
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Rybarske listky

1. Uvod

STRUCNA CHARAKTERISTIKA

Modul Rybarske listky je urceny na evidenciu vydanych rybarskych listkov podla
zakona c.

145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov (lll. CAST —
Pbdohospodarstvo — polozka 38). V programe je mozna evidencia rybarskych listkov
vydanych MsU, je umoznena evidencia vSetkych druhov rybarskych listkov —
tyzdenny,

mesacny, rocny, trojrocny, detsky.

FUNKCIE MODULU

o Evidencia vSetkych rybarov v meste aj mimo mesta
o Evidencia vydanych rybarskych listkov

o Evidencia drzitelov rybarskych listkov

o Evidencia typov rybarskych listkov

o Archiv zmien

TLACOVE ZOSTAVY

o Zoznam rybarskych listkov

o Moznost tlacit udaje o rybarskom listku do predtlace (cistého rybarskeho listka)

PREPOJENIA

Prepojenia, ktoré vyuziva modul zo systému CG ISS

Prepojenie modulu na centralny ciselnik oséb

Prepojenie modulu na registraturu (vSeobecna funkcnost CG ISS)

Prepojenia, ktoré vyuzivaju iné moduly systému CG ISS

Modul Rybarske listky je prepojeny na modul Spravne poplatky (prepojenie je
realizované

nasledovne: ak sa aktivuje, automaticky sa vytvori spravny poplatok ked sa vytvori
rybarsky listok).
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CG DISS

1. Zameranie aplikacného softvéru CG DISS

S prichodom vypoctovej techniky dochadza k rozvoju aj tych oblasti, ktoré boli
v minulych rokoch odkazané len na klasické spracovanie dokumentacnych udajov,
uloZzenych vo forme rozsiahlych archivov. Pristup k takto ulozenym informaciam je
tazky, casovo velmi narocny a neumoznuje v kratkom case ziskat, resp. aktualizovat
pozadované udaje. Vypoctova technika v sucasnosti je uz schopna spracovavat
velké mnozstva informacii v réznych vstupnych formatoch a ukladat ich v digitalnom
tvare na pamatové média. Takato forma uloZzenia udajov velmi ulahcuje a urychluje
operativny pristup k informaciam a ich jednoduchu udrzbu.

Administrativny modul CG DISS sluzi na pocitacovu evidenciu prijatej a odosielanej
posty, ktora je vedena na jednotlivych pracoviskach organizacie. Aplikacia plne
nahradza papierovu evidenciu v podacich dennikoch na vSetkych pracoviskach v
ramci organizacnej Strukturyorganizacie.

Spravu registratury definuje zakon NR SR c¢. 503/2007 Z. z. o archivoch
a registraturach a o doplneni niektorych zakonov a podrobnejSie rozobera vyhlaska
MV SR c. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o
archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov. CG DISS taktiez
zohladnuje platny Registraturny poriadok a registraturny plan, ktory pouziva
zakaznik. Podatelna sluzi na evidenciu zaznamov hlavne v podatelni organizacie, ale
aj v inychpracoviskach organizacie. Prijaté pisomnosti sa rozdeluju na jednotlivé
organizacné utvary a odosielané pisomnosti mézu byt zoskenované do digitalnej
formy prostrednictvom inych modulov CG DISS a nasledne evidované priamo v
prislusnom utvare a posielané urcenému adresatovi prostrednictvom podatelne alebo
aj mimo nej. Program umoznuje zaevidovat pod jedinecnym evidencnym cislom
kazdy zaznam pochadzajuci z cinnosti organizacie alebo organizacie doruceny.
Umoznuje registrovat postu aj bez pridelenia evidencného cisla — napr. casopisy,
pozvanky, propagacné materialy a pod. Zaznam je mozné zaradit do spisu. Po
zaevidovani sa da sledovat pohyb pisomnosti po organizacii, pridelenie na
vybavenie, praca so spismi, vazby medzi spismi a prislusnymi zaznamami, konania k
spisom, resp. zaznamom, stav vybavenosti spisu, vypoZiciavanie spisov a pod. V
zaznamoch je mozné ulozit dokument ulozeny v digitalnom tvare a tento dokument si
aj otvorit. NajdélezitejSie vystupné zostavy su Registraturny dennik. Vybavené spisy
sa priebezne uzatvaraju. Spisy, ktoré neboli vybavené do konca roka, sa prevedu do
noveého roka a vytvoria sa nové spisové obaly s novymi cislami, ku ktorym sa staré
spisy priradia. Spisom sa priraduje podla registratirneho planu aj registratirna
znacka, znak hodnoty (archiv alebo prazdna hodnota) a lehota uloZenia. Lehota
zacina plynut prvym januarom roka nasledujuceho po roku, v ktorom bol spis
uzavrety. Do jej uplynutia musi zostat spis uloZzeny v registraturnom stredisku alebo v
prislusnom prirucnom archive. Vyradovanie spisov sa riadi predpismi platnymi v case
ich vzniku.

CG DISS vyuziva udaje z centralnych (databazovych) tabuliek osdb, adries, Struktury
organizacie a pod., ktoré su spolocné aj pre Informacny Systém Samospravy (CG
ISS). Spravu registratury zabezpecuju predovsetkym podatelne. Podatelna prijima,
triedi, odosiela a eviduje zasielky. Na jednotlivych oddeleniach organizacie maju na
zodpovednosti postu prijatu, resp. odosielanu z oddelenia urceni pracovnici.

Na tento modul bezprostredne nadvazuje Registraturne stredisko, v ktorom sa
uchovava prehlad o ulozeni pisomnosti po dobu ich archivacie v organizacii. Niektoré
udaje sa vyplnaju priamym zapisom, iné sa vyberaju z ciselnikov. To znamena, ze
pred samotnym pouzivanim prislusnych formularov pre zaznamy a spisy je potrebné
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mat naplnené prislusné ciselniky. Preto sa treba v druhej kapitole tejto prirucky
najskdér oboznamit s ciselnikmi, ktoré sa pouzivaju v module Podatelna. Ponuka
udajovej zakladne je SirSia, vystupné tlacové zostavy sa robia podla poziadaviek
zakaznika a priebezne sa doplnaju po vzajomnej dohode. Po zvladnuti vSeobecnych
zakladov prace s aplikaciou (najvhodnejsi spésob je absolvovanie riadneho Skolenia)
a osvojeni si slovnika odbornej terminoldgie prinesie praca na pocitaci mnohé
vyhody, napr.: jednoduché zadavanie a upravy udajov, rychle a pohodiné
vyhladavanie zaznamov, vyber udajov podla vlastnej poziadavky, vystupy tlacovych
zostav na tlaciaren a pod.
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