Skrocona instrukcja dlawykonawcy JOSEPHINE

Zalacznik nr 14 do SWZ -Regulamin
korzystania z platformy JOSEPHINE

JOSEPHINE - skrdécona instrukcja
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Spis tresci
EKFran GIOWNY JOSEPHINE .........vviiioieeeeeeeeeeeetee e ettt e eeeteeeeeetaeeeeetteeeeeetseeeeessseeeeseseeeesseeeenssseeeesseeeenssseeensssseeesseeeensseeeennnneens 1
REJESTIACIA WYKONMAWEY ....vveeiereeeeeireeeeeieeeceeeeeeeteeeeeeaaeeeeetseeeeeiseeeeeesseeeenssseeeessseeesssaeeeessseeeessseeenasseeeesssseeesseeeensseesennnseens 5
Wprowadzenie podpisu elektronicznego uzytkownika WYKONAWCY ..........ooeevviieeirieieiiieeceieeeceeree e e e vee e 8
AUtOryzacja UZYtKOWNIKA WYKONMAWEY .......coovviiieiiieeeeee ettt ettt eeaee e e eteeeeeeaeeeeeaareeeeteeeeenssaeeeessneeeessseeensseeeeenneeas 10
Logowanie sie do systemu za pomocg podpisu €lEKErONICZNEEO........vvieeeueieieieeeeeereee et ettt et eeeaee e eereeeeerreeeeanes 11
Logowanie sie do SyStemuU Za POMOCG NASHa......c.vviiieeiec ettt ettt ceeae e e eeareeeeeteeeeeeaneeeenanaeeeenseeeensnes 12
Lol 0 VT V1 = Lol = TR USSR 13
]S Te T a1 TS o) (] o USSP 14
ZamOWiIeNia ,tYIKO NA ZAPIOSZENIE" ......cc ettt e te e e et e e e te e e e taeeeessee e s ssaaeassseseaasssssesssaseaassassaassssaeasseaaanes 17
ADMINISTRAC A .o eeeeetceeee ettt et eeeeeeeertasanaaseeesrsssnnnaseeesssssnnnaseesssssssnnsaseessssssnnnnseeessssssnnnsesssssssnnnnnseessssssnnnnnseesssssnnn 18

Skrécona instrukcja obstugi w prosty i szybki sposéb przeprowadzi Was przez proces rejestracji, logowania,
wysytania wiadomosci oraz sktadania ofert i potrzebnych dokumentéw w systemie do przeprowadzania
elektronicznych zaméwien JOSEPHINE. Ponizej znajduje sie opis podstawowych ekranéw systemu. W przypadku
jakichkolwiek pytan badz watpliwosci mozesz zawsze skontaktowac sie z naszym wsparciem technicznym
Houston PROEBIZ +48 222 139 900

Ekran gtéwny JOSEPHINE

Po wprowadzeniu adresu internetowego https://josephine.proebiz.com wszystkim odwiedzajacym portal
JOSEPHINE pokaze sie ekran gtéwny z mozliwoscig zapoznania sie z listg ogtoszonych zaméwien publicznych i

dynamicznych systemoéw zakupow.
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01. Lista publikowanych zaméwien publicznych.
02. Lista publikowanych zaméwien DSZ.

03. Logowanie sie do systemu.

04. Rejestrowanie sie do systemu.

05. Linkiiinstrukcja do pobrania.

06. Jezykowe mutacje systemu.

W nastepnej czesci ekranu powitalnego mozna znaleZ¢ aktualne wypisy zaméwien publicznych i dynamicznych
systemoéw zakupowych.

@ Zamowienia publiczne Dynamiczne systemy zakupowe @

Czasna Termin do skfadania
wprowadzenie Nazwa zaméwienia Zamawiajacy whnioskéw o Nazwa zamoéwienia Zamawiajacy
ofert i wniosku uczestnictwo

P ie 0 ceng na p y PGL LP $nictwo 2 £ Ministerstvo
06.10.2017 Inflizna technik: tane pos| ti S
s 30211400-5 Prudnik izfi20ia o000  \niuzhatechnikavrdtane poslymutia) g el

zaruéného servisu R
Slovenskej republiky

@ _ Banskobystricky
22.10.2018 10:00:00 Dodavka elektriny moSpESmyike
08.01.2019 Dostawa zaprawy cementowej PGL LP Nadlesnictwo samospravny:kraj

09:00:00 szybkowigzacej. Stary Sacz Informaéno - komunikaéné

21.12.2018 10:00:00  technoldgie a prisludny spotrebny
material.

Banskobystricky
samospravny kraj

27.12.2018 pytanie o ceng na urzadzeni PGL LP $nictwo
10:00:00 wielofunkcyjne Swierklaniec

01. Lista najnowszych publikowanych zaméwien publicznych
02. Lista najnowszych publikowanych zamoéwien DSZ

03. Lista wszystkich publikowanych zamoéwien publicznych
04. Lista wszystkich publikowanych zamoéwien DSZ

Nawet bez logowania sie do systemu mozliwe jest przegladanie informacji o zaméwieniach publikowanych na
portalu JOSEPHINE. Klikajgc na wybrane zamoéwienie uzyskasz wiecej informacji.

W momencie kiedy dane w oprogramowaniu JOSEPHINE sg podpisywane elektronicznym podpisem, nalezy mie¢
zainstalowane oprogramowanie Java. Oprogramowanie Java mozna pobrac ze strony http://www.java.com/. W
zamoéwieniach, w ktérych podpis elektroniczny nie jest wymagany, instalacja oprogramowania Java takze nie jest
wymagana. Oprogramowanie Java (tak wiec i podpisywanie podpisem elektronicznym ofert w JOSEPHINE) jest
wspierane jedynie w przegladarce Internet Explorer.

Konieczne jest wtaczenie obstugi javascript i plikbw cookie w przegladarce. Instrukcje w jaki sposéb witaczyc
obstuge plikow cookie w przegladarce internetowej mozna znalez¢ pod adresem http://proebiz.com/pl/support.
Mozesz rowniez wykonac test przegladarki, ktory znajduje sie w sekcji Wsparcie w stopce JOSEPHINE.

01. Przycisk Wsparcie jest linkiem do strony https://josephine.proebiz.com/support gdzie jest mozliwe
przeprowadzenie testu przegladarki internetowej, okreslenie wymagan sprzetowych w stosunku do
oprogramowania, a jesli potrzebujesz pomocy to znajdziesz tam rowniez kontakty.

02. Kliknij link KONTAKT, abyzobaczy¢ szczegdty kontaktowe firmy NAR marketing s.r.o.

NAR marketing s.r.o., Masarykovo nameésti 52/33, 702 00 Ostrawa - Moravska Ostrava, www.proebiz.com
REGON: 64616398, NIP: CZ64616398, Zarejestrowana w Sadzie Rejonowym w Ostrawie pod numerem C.9176
HOUSTON PROEBIZ - tel.: +48 222 139 900 - email: houston@proebiz.com
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% ZALOGU] -~ + ZAREJESTRUJ SIE ~

. Przycisk PRZETESTUJ PRZEGLADARKE aktywuje proces sprawdzenia przegladarki internetowej.

Uzytkownik ma do dyspozycji przeglad zamoéwien publicznych ogtoszonych w portalu JOSEPHINE, w tym ich dane
szczego6towe. Informacje na temat zamowien publicznych sg dostepne bez ograniczen, dostep do tych informacji
jest mozliwy bez logowania sie do systemu.

Zamowienia publiczne

Wyszukiwanie Paristwo/NUTS

= % Y Filtruj

Szacowana wartos¢ Termin

Numer zaméwienia Nazwa zamdéwienia Zamawiajacy s 5
zaméwienia  skiadania ofert

Numer ogloszenia

82p Gtéwny CPV Panstwo/NUTS Rodzaj procedury Status
Wykonywanie ustug z zakresu gospodarki lesnej na terenie o P 01.02.2019
76.270.35.2018 JKD énictwa Dziegiel6 énictwa Ustron w roku 2019 ;fL e Prég unijny 09:30:00 @
77200000-2 zamowien Trwajaca
sDyosi::\v ;:;Totingu przeci Spnﬁt“ o w St PGL LP Nadles$nictwo Kluczbork e
r & 6 i -00:
§2.270.4.2018 Kluczbork pL Prog lilnl!ny :0.0Q.OO @
oSt zamoéwien rwajaca
Wykonywanie ustug z zakresu gospodarki lesnej na terenie R 16 12481 584.49 PLN 21.01.2019
2.270.21.2018 Nadlesnictwa Namystéw w roku 2019, 5 AT EERE IS Prég unijny 10:00:00 @
77200000-2 zamowien Trwajaca

01.

02.
03.
04.

Mozliwo$¢ wyszukiwania zamoéwien wedtug: numer zamoéwienia, nazwa zaméwienia, nazwa
zamawiajacego, numer opublikowanego zaméwienia w BZP.

Mozliwos¢ wyszukiwania wg kodu CPV.

Mozliwos¢ wyszukiwania wg Panstwo/NUTS.

Lista publikowanych zaméwien.

NAR marketing s.r.o., Masarykovo namésti 52/33, 702 00 Ostrawa - Moravska Ostrava, www.proebiz.com
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Po kliknieciu na wybrane zaméwienie otrzymasz bardziej szczegdétowe informacje - Przeglad.

JOSEPHINE = zAmMOWIENIA ~ # ZALOGU] ¥ + ZAREJESTRUJ SIE v

Karta zamowienia #PZP/2/2018 AL T
Zaprojektowaebudowa elektrocieptowni opalanej odpadami z ptyt drewnopochodnych” Szas sermers Q201201 Dl
Przeglad Wiadomosci Oferty/wn...
Informacje Zamawiajgcy
ID zaméwienia: 1030 Nazwa zamawiajgcego: BS Marka Spétka z
Nazwa zaméwienia: Zaprojektowanie i budowa elektrocieptowni opalanej ogramczon.a g
- 4 Fodnveh® odpowiedzialnoscig Spotka
odpadami z plyt drewnopochodnyc e
Numer zaméwienia: PZP/2/2018 Adres: ul. Przejazd 3/5
Numer ogtoszenia BZP: Wotomin
+ 05-200, Rzeczpospolita
Numer ogtoszenia EU: Dz.U./55182-411316 Polska
Rodzaj procedury: Prég unijny zamowieft Osoba odpowiedzialna: Michat Meczkowski
Tryb zaméwienia publicznego: Przetarg nieograniczony michal.meczko arka.cor
— +48 222426050
Rodzaj zamowienia: Roboty budowlane
Inne kontakty: Karolina Wieckowska —
Wynik zaméwienia publicznego: Zawarcie jednorazowej umowy Koordynator Projektu BS
Gléwny CPV: 45000000-7 - Roboty budowlane Marka Spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig Sp.K.
Uzupetniajace CPV: 71320000-7 - Ustugi inzynieryjne w zakresie projektowania tel.: 22 242 60 50 e-mail:
45251000-1 - Roboty budowlane w zakresie budowy biuro@bsmarka.com
elektrowni i elektrocieptowni
Zamowienie podzielone jest na czesci: Nie
NUTS: PL - Rzeczpospolita Polska
Specyfikacja istotnych warunkéw zaméw... Pr i éwienia s3 Roboty Bt i
w formule ,zaprojektuj i wybuduj” w zakresie kompleksowe]j
realizacji zadania pn.: .Zaprojektowanie i budowa
elektrocieptowni opalanej odpadami z plyt
drewnopochodnych,
Wybor kryteriéw oceny ofert: Ekonomicznie najkorzystniejsza oferta
Cena: Z VAT
Komentarz: Zalgczone dokumenty sktadajace sie na Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamowienia - SIWZ
Terminy
TERMIN SKEADANIA OFERT : 10.01.2019 12:00:00
F otwarcie ow : 10.01.2019 12:30:00
Dokumenty
Nazwa linku Typ Wielkosé Odestane
[2 ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY - IPU Inne 2.18 MB 19.09.2018 10:47:51 &
[A ZALACZNIK NR 7 IDW ZESTAWIENIE CEN RYCZALTOWYCH Inne 277.83KB 19.09.2018 10:49:12 3
@ [ ZAtACZNIK NR 9 IDW RODO Inne 288.01 KB 19.09.2018 10:50:19 E
[B UMOWA POWIERZENIA DANYCH RODO Inne 258.6 KB 19.09.2018 10:51:49 &
ZALACZNIKI OD 1 DO 6 IDW EDYTOWALNE Inne 292.12 KB 19.09.2018 10:53:00 &
ZALACZNIK NR 7 IDW EDYTOWALNY Inne 255.75KB 19.09.2018 10:53:42 E3
©2 R marketing s.r.o.| Wsparcie/KONTAKT - tel.: +48 222 139 900, e-mail: houston@proebiz.com | JOSEPHINE 2

01. Informacje o zamoéwieniu.

02. Terminy sktadania ofert i wnioskdéw (widoczna jest data i godzina konca sktadania ofert).

03. Dokumenty zamoéwienia do pobrania. Dokumenty mozna pobra¢ nawet bez logowania sie do systemu.

04. Informacje o zamawiajacym (tutaj widoczna jest nazwa zamawiajacego, adres oraz osoba odpowiedzialna).

05. Po kliknieciu w zaktadke Wiadomosci pokazg sie publiczne odpowiedzi zamawiajgcego na zadawane
pytania przez wykonawcow.

NAR marketing s.r.o., Masarykovo namésti 52/33, 702 00 Ostrawa - Moravska Ostrava, www.proebiz.com
REGON: 64616398, NIP: CZ64616398, Zarejestrowana w Sadzie Rejonowym w Ostrawie pod numerem C.9176
HOUSTON PROEBIZ - tel.: +48 222 139 900 - email: houston@proebiz.com
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Rejestracja wykonawcy

Jesli nie masz jeszcze danych dostepowych, otrzymasz je po dokonaniu rejestracji. Po zalogowaniu sie do systemu
przy uzyciu danych dostepowych mozna sktada¢ oferty, wnioski, potrzebne dokumenty i komunikowa¢ sie z
zamawiajagcym. W formularzu rejestracyjnym wypetnij dane firmy, ktéra reprezentujesz, a jednoczes$nie wypetnij
dane osobowe, ktére stuza do logowania sie do systemu JOSEPHINE. Rejestracja jest zwigzana z NIP badz
numerem PESEL, dlatego danych wprowadzonych w polu NIP nie mozna potem zmienic.

Rejestracja

Firma

Nazwa wykonawcy *
NIP/PESEL * REGON
www IBAN
Ulica Nr*
Miasto * Kod
Panstwo
Rzeczpospolita Polska -

Podatnik VAT

Moge reprezentowac firme, ktorg rejestruje

01. Wprowadzenie danych firmy (pola obowigzkowe oznaczone sg gwiazdka *). Do pola NIP mozna
wprowadzi¢ numeru PESEL.

02. Potwierdzenie - ptatnik VAT.

03. Potwierdzenie ze wykonawca moze reprezentowac firme, ktora rejestruje.

Dalszy proces rejestracji r6zni sie w zaleznosci od kraju w ktérym chcemy podawac oferty.

A) Zamoéwienia publiczne PL
Uwierzytelnienie uzytkownika wykonawcy nie jest wymagane, a uzytkownik moze komunikowac sie i licytowac
we wszystkich typach zaméwien PL natychmiast po rejestracji. Niektoére rodzaje zaméwien moga wymagaé
logowania za pomoca podpisu elektronicznego.

B) Zamoéwienia publiczne CZ
Jezeli jeste$ zainteresowany komunikacjg i ofertowaniem w czeskich zaméwieniach publicznych, konieczne jest
udokumentowanie potaczenia z dang firma, a mianowicie:
- czy jest sie osoba upowazniong do dziatania w imieniu organizacji (tj. czy jest sie dyrektorem zarzadzajacym) -
nie musi przedstawia¢ zadnego dokumentu.
- czy jest sie osoba upowazniong do dziatania w imieniu organizacji z ramienia petnomocnictwa udzielonego
przez wtadze wykonawcza - wéwczas jest on zobowigzany do przedtozenia odpowiedniego petnomocnictwa w
formie elektronicznego dokumentu podpisanego przez wszystkie zainteresowane strony.

Rejestracja musi zostaé zakonczona poprzez wgranie kwalifikowanego podpisu elektronicznego (EIDAS)

Po przestaniu formularza rejestracyjnego dostawca systemu dokonuje weryfikacji przestanych danych i zdalnie
aktywuje system lub odmawia dostepu do systemu. Decyzja dostawcy jest wysytana do zweryfikowanej osoby
pocztg elektroniczna.

NAR marketing s.r.o., Masarykovo namésti 52/33, 702 00 Ostrawa - Moravska Ostrava, www.proebiz.com
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C) Zamodwienia publiczne SK
W przypadku stowackich przetargéw publicznych, procedura jest taka jak dla CZ zamawiajacego. Kod
weryfikacyjny dla autoryzacji firmy zostanie przestany na adres firmy (na dyrektora firmy) w celu weryfikaciji.

Uzytkownik
1 Tytut Imig * Nazwisko *
Prefiks * Telefon * Jezyk Srodowiska *
+48 - polski =
E-mail *
Hasto* Powt6rz hasto *
D Prosze o umozliwienie komunikacji elektronicznej w SK zaméwieniach i przyjmuje do wiadomosci Warunki hand
2 D Prosze o umozliwienie komunikacji elektronicznej w CZ zaméwieniach i przyjmuje do wiadomosci Warurnki han
D Prosze o umozliwienie komunikacji elektronicznej w PL zaméwieniach i przyjmuje do wiadomosci Warurnki han

Zgadzam sie z warunkami pr

lestem cztonkiem reprezentacji organizacji lub osobg uprawniong do dziatania w imieniu organizacji.

() Nie jestem cztonkiem reprezentacji organizacji lub osobg uprawniong do dziatania w imieniu organizacji.

Jezeli jeste$ upowazniony do dziatania w imieniu organizacji na podstawie pelnomocnictwa, prosze dotgczy¢ to pelnomocnictwo jako zatacznik (przez autoryzowang konwersje lub
elektronicznie podpisany dokument PDF) do systemu lub wystac zweryfikowana kopie poczta na adres NAR marketing s.r.0., Masarykovo namésti 33, Ostrava - Moravska Ostrava, 702

00, Ceska republika. Pelnomocnictwo mozna réwniez zataczy¢ do systemu po dokonaniu rejestracji w Karcie uzytkownika (menu pod twoim iski w zaktadce D
4 Uwaga: Czlonek reprezentagji firmy lub osoba uprawniona do dziatania w firmie (organizacji) na podstawie pefnomocnictwa nie musi wypefniac p nictwa okres w
systemie do pomysinej rejestracji lub operacji elektronicznych w systemie JOSEPHINE.

Jezeli interesuje Panstwa komunikacja elektroniczna wytacznie w SK zaméwieniach, to jest mozliwos¢ zaczekac na kod weryfikacyjny, ktory zostanie wystany w formie papierowej na
adres dyrektora firmy. Dostarczenie kodu w poréwnaniu do innych opcji uwierzytelniania moze zajg¢ do 3 dni roboczych.

‘Wzory petnomocnictwa ~

Dotacz dokument +

Aby dokonczy¢ rejestracje uzupetnij swoj podpis elektroniczny w Karcie uzytkownika. Zeby dofgczy¢ podpis elektroniczny, kliknij na pozycje menu Karta uzytkownika pod Twoim
imieniem i nazwiskiem, w zaktadce Podpis elektroniczny.

Uwaga: W zamowieniach, w ktorych elektroniczny podpis nie jest obowigzkowy mozecie sktadac oferty, wnioski, wymagane dokumenty zaraz po zarejestrowaniu sie do systemu
7 JOSEPHINE.

NAR marketing s.r.o., Masarykovo namésti 52/33, 702 00 Ostrawa - Moravska Ostrava, www.proebiz.com
REGON: 64616398, NIP: CZ64616398, Zarejestrowana w Sadzie Rejonowym w Ostrawie pod numerem C.9176
HOUSTON PROEBIZ - tel.: +48 222 139 900 - email: houston@proebiz.com


http://www.proebiz.com/
mailto:houston@proebiz.com

Skrocona instrukcja dlawykonawcy JOSEPHINE

1.  Wypetnienie danych uzytkownika (pola obowiazkowe oznaczone sa gwiazdka *).

2. Rejestracja wykonawcy zwigzana jest z mozliwoscig komunikacji elektronicznej w ramach zamoéwien w
Srodowisku systemu SK (stowackim), CZ (czeskim) i PL (polskim) oraz z akceptacja warunkéw
handlowych.

3. Osoba rejestrujaca firme (wykonawce) zaznacza jesli jest cztonkiem organizacji lub osoba upowazniong
badz nie jest cztonkiem organizacja lub osobg upowazniona do dziatania w imieniu organizacji.

4. Informacje o warunkach jakie muszg spetnia¢ dotaczane dokumenty.

5. Wzory petnomocnictw dotyczace czynnosci uzytkownika w systemie JOSEPHINE (Uwaga: Wzo6r
petnomocnictwa jest dostepny w jezyku, polskim, czeskim i angielskim)

6. Miejsce do dotaczenia dokumentu, ktéry upowaznia osobe wypetniajaca formularz rejestracyjny do
sktadania ofert w imieniu firmy, ktorg rejestruje.

7. Instrukcja jak dotaczy¢ podpis elektroniczny. (wymagane tylko w przypadku podpisywania ofert w formularzu
przygotowanym w systemie JOSEPHINE)

8. Przycisk rejestrujgcy wprowadzone dane do systemu.

Uwaga: osoba, ktora wypetnia formularz rejestracyjny automatycznie otrzymuje administratorskie uprawnienia
dla danej firmy. Osoba ta moze dalej dodawac i zarzqdzac kolejnymi uzytkownikami z danej firmy.

Jezeli jeste$ upowazniony do dziatania w imieniu organizacji na podstawie petnomocnictwa, prosze dotaczyc to
petnomocnictwo jako zatacznik do systemu po dokonaniu rejestracji w Karcie uzytkownika, w zaktadce
Dokumenty (przez autoryzowana konwersje (CZ, SK) lub elektronicznie podpisany dokument PDF) lub wystaé
zweryfikowanga kopie pocztg na adres NAR marketing s.r.o., Masarykovo namésti 33, Ostrava - Moravska Ostrava,
702 00, Ceska republika.

Uwaga: Cztonek reprezentacji firmy lub osoba uprawniona do dziatania w firmie (organizacji) na podstawie juz
wydanego petnomocnictwa, nie musi wypetniac dodatkowo petnomocnictwa okreslonego w systemie.

Uwaga: Zataczone dokumenty (skanowane petnomocnictwo, upowaznienie do dziatania w imieniu firmy) musza by¢
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym cztonka reprezentacji organizacji lub osoby upowaznionej do
dziatania w imieniu organizacji.
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Wprowadzenie podpisu elektronicznego uzytkownika wykonawcy

Aby komunikowac sie i sktadaé oferty w zamoéwieniach publicznych SK i CZ, nalezy wgrac podpis elektroniczny
do swojego profilu w systemie JOSEPHINE.
Podpis elektroniczny mozna wgrac jedynie w przegladarce Internet Explorer.

Kliknij swoja nazwe w nagtéwku systemu i wybierz Karta uzytkownika.

Wyloguj

Zmien hasfo

Karta uzytkownika

W trzeciej zaktadce karty uzytkownika Podpis elektroniczny dostepny jest formularz przesytania certyfikatu z
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Podpis musi by¢ fizycznie umieszczony w komputerze w formie karty z czytnikiem lub klucza USB.

Karta uzytkownika

Dane osob... Dokumenty Podpis ele...

Przeslij certyfikat @ @

v Wybierz Anuluj

01. Zrozwijanej listy wybierzesz certyfikat kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

02. Przyciskiem Wybierz potwierdzisz wybrany certyfikat.

03. Przyciskiem Anuluj anulujesz wybor elektronicznego podpisu. Potem mozesz zmieni¢ wybor certyfikatu
Z rozwijanej listy.

04. Przyciskiem Przeslij Certyfikat potwierdzisz wprowadzenie danych podpisu elektronicznego do systemu.
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Po pomysinym przestaniu, informacje o aktualnym podpisie elektronicznym dla profilu uzytkownika wykonawcy
JOSEPHINE zostang wyswietlone na stronie. Mozesz teraz logowac sie do systemu za pomoca podpisu
elektronicznego.

Karta uzytkownika

Dane osob... Dokumenty Podpis ele...

Zataczony certyfikat

Opis:

Numer seryjny:
Wiasciciel:

Organizacja:

2. numer seryjny:
Wydawca:

Organizacja wydawnicza:
Wazna od:

Wazne do:

Jesli chcesz zmieni¢ wybrany elektroniczny podpis to wystarczy z listy rozwijanej wybra¢ nowy certyfikat i
postepowac tak, jak przy przesytaniu pierwszego elektronicznego podpisu.

Przycisk Usuna¢ certyfikat usuwa certyfikat z konta. Mozesz skorzystac z opcji usuniecia certyfikatu, gdy licytujesz
za wiecej niz jedna firme, dzieki czemu masz wiele kont w JOSEPHINE. Jesli proces licytacji wymaga identyfikacji
podpisem elektronicznym, zawsze dotacz swéj podpis elektroniczny do konta, ktérego chcesz uzy¢ do ztozenia
oferty.
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Autoryzacja uzytkownika wykonawcy

Autoryzacja to proces weryfikacji uzytkownika wykonawcy do prawa rejestrowania firmy/osoby, ktéorg
reprezentuje przez operatora systemu. Jesli zarejestrowana firma/osoba nie przejdzie pomysinie procesu
autoryzacji, nie moze sktada¢ ofert do zamowien.

Autoryzacja uzytkownika wykonawcy dla zamdéwien PL nie jest wymagana.

Autoryzacja uzytkownika wykonawcy dla PL zamowien nie jest wymagana i uzytkownik moze komunikowac w
systemie i sktadac¢ oferty we wszystkich typach zaméwieh natychmiast po rejestracji. W niektérych rodzajach
zamowien, moze by¢ wymagane logowanie sie podpisem elektronicznym.
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Logowanie sie do systemu za pomoca podpisu elektronicznego

JOSEPHINE ¥ ZAMOWIENIA # ZALOGU] v < ZAREJESTRUJSIE v

Logowanie za pomoca el. podpisu

")

v | Wybierz Anuluj

01. Zlisty rozwijanej wybierzesz certyfikat elektronicznego podpisu.
02. Przyciskiem Wybierz potwierdzisz wybrany el. podpis.

03. Przyciskiem Anuluj anulujesz wybrany el. podpis.

04. Przyciskiem Zaloguj zalogujesz sie do systemu.

System uruchomi wyskajujace okno aplikacji podpisu elektronicznego, do ktérego nalezy wprowadzi¢ PIN el.
podpisu i po kliknieciu na przycisk OK potwierdzisz wprowadzony PIN.

4 -
&3 CryptoTech CSP X

Aktualny proces

E"" R A e A

Status karty elektronicznej

Cazytnik: lwﬁwﬂ' T it

Token: {

> ‘

Etykieta klucza: [//M .

Nurmer seryjny: l e i
PIN: I —]
CCS v.2.01.00170 | ok | | Cencel |
\ Vv,

Uwaga: Wyglqd wyskakujqgcego okna do wprowadzenia kodu PIN moze sie réznic w zaleznosci od wersji
systemu operacyjnego lub programu do zarzqdzania certyfikatami na komputerze.
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Logowanie sie do systemu za pomoca hasta

Po dokonanej rejestracji mozesz réwniez logowac sie do systemu za pomoca hasta.
/Zgtoszenie
E-mail

Hasto

ONC)

©

Zapomniane 1&5!-:-‘ 4 )

01. Adres e-mail jest Twoim loginem.

02. Wprowadz hasto.

03. Nacisnij przycisk ZALOGUJ.

04. W przypadku zapomnianego hasta mozna uzy¢ aplikacji do wprowadzenia nowego hasta.

Uwaga: W przypadku jesli jestes zalogowany za pomocq hasta w momencie sktadania ofert do zamdwien, w
ktorych wymagany jest podpis elektroniczny, system poinformuje cie, Ze do tej operacji musisz zalogowac sie
elektronicznym podpisem.

Przeglad Wiadomosci oferty/wnio...

Do tej operadji konieczne jest zalegowanie sie podpisem elektronicznym

Sktadanie ofert (Oferta)

Po zalogowaniu sie do systemu JOSEPHINE wybierzcie w zaktadce ZAMOWIENIA - Zaméwienia publiczne
zamowienie, z ktérym bedziecie dalej pracowaé. W celu przejrzenia bardziej szczegdtowych informacji kliknij na
wybrane zamowienie.

Jesli jeszcze nie ztozyte$ oferty do zamodwienia, nie kontaktowates sie zzamawiajacym za posrednictwem systemu
JOSEPHINE a zyczysz sobie aby system informowat Cie droga mailowa o nowej wiadomosci dotyczacej

zamaoéwienia, nacisnij przycisk

Uwaga: Jesli juz komunikujesz sie z zamawiajgcym w danym przetargu, lub jesli ztozyles juz oferte, lub pobrates
dokumenty dotyczgce danego zamdwienia z systemu JOSEPHINE, automatycznie bedq wysytane informacje o
danym zamowieniu a ten przycisk bedzie nieaktywny.
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¥ MOJE ZAMOWIENIA

Q/7Z STATUS: TRWAJACA

Czas serwera: 26.11.2019 09:53

Komunikacja

W systemie JOSEPHINE masz mozliwo$¢ komunikowania sie zzamawiajgcym, wysytania i odbierania wiadomosci,
a takze dotaczania dokumentéw do swoich wiadomosci. Po kliknieciu na zaktadke Wiadomosci zostanie
wyswietlona lista wszystkich wystanych i odebranych wiadomosci.

Wiadomosci
Wiadomosci G =
Wyszukiwanie Typ
@ o T Filtruj
ID  Wystane Temat Typ od Kemu
49 12.09.2017 14:59 RE: RE: Zapytanie o dokumntacje Prosba o wyjasnienie ztozonych dokumentdw Firma SA PL-MNAR markeating ¥1 @
@ 48 12.09.2017 14:57 RE: Zapytanie o dokumntacje Prosha o wyjasnienie ztozonych dokumentéw PL-NAR marketing Firma 5A %0 @
47 12.09.2017 14:56 Zapytanie o dokumntacje Prodha o wyjasnienie ztozonych dokumentdw Firma SA PL-NAR marketing ¥1 @

01. Mozliwos¢ wyszukiwania (filtrowania) wiadomosci wg tematéw i typdéw wiadomosci.

02. Lista otrzymanych i wystanych wiadomosci. Czerwone podkreslenie oznacza, ze zostata udzielona odpowiedz
po uptywie okreslonego terminu. Szczegdty wiadomosci mozna wyswietli¢ po kliknieciu na wiadomos¢ lub na
ikone oka.

03. Przycisk do stworzenia nowej wiadomosci.

NAR marketing s.r.o., Masarykovo namésti 52/33, 702 00 Ostrawa - Moravska Ostrava, www.proebiz.com
REGON: 64616398, NIP: CZ64616398, Zarejestrowana w Sadzie Rejonowym w Ostrawie pod numerem C.9176
HOUSTON PROEBIZ - tel.: +48 222 139 900 - email: houston@proebiz.com


http://www.proebiz.com/
mailto:houston@proebiz.com

Skrocona instrukcja dlawykonawcy JOSEPHINE

o . 4+ Nowa wiadomosé . . i . . .
Po kliknieciu na przycisk mozna napisac i wysta¢ nowa wiadomos$¢ do zamawiajacego.

Przeglad Wiadomosci Oferty/wn...

Nowa wiadomosc

Temat Typ @

Zapytanie o dokumenty Inne -

Wiadomosé

Szanowni Parfistwo, prosze o wyjasnienie...

zatgeznik_10_formularz zapytania_16.03.2018-AK.doc W

+ Dodaé zalgcznik

01. Miejsce na wpisanie tematu wiadomosci.

02. Mozliwos¢ wybrania typu wiadomosci z listy typow wiadomosci.

03. Miejsce wpisania tresci wiadomosci.

04. Mozliwos$¢ dotaczenia zatacznika do wiadomosci. W celu dodania nowego zatacznika kazdorazowo kliknij na

OXONNONC,

. + Dodac zatacznik
przycisk

05. Przyciskiem wyslesz wiadomos¢.

Uwaga: W momencie kiedy przyjdzie wiadomosc do zamawiajgcego system natychmiast wysyta powiadomienie
o doreczonej wiadomosci. W taki sam sposdb system wysyta automatycznie powiadomienie o doreczonej
wiadomosci dla wykonawcy.

Sktadanie ofert

Jesli jestes$ zalogowany do systemu JOSEPHINE a termin sktadania ofert juz sie rozpoczat mozesz nacis$nieciem
przycisku Nowa oferta/wniosek ztozy¢ swoja oferte. W systemie istniejg dwa sposoby sktadania ofert.

1. za pomoca formularza przygotowanego w systemie JOSEPHINE.

2. za pomoca podpisanego kwalifikowanym podpisem dokumentu w formie zatacznika.

Karta zamdwienia #123456 STATUS: TRWAIACA

PL Smoke test Czas serwera: 23.03.2018 14:02

Przeglad Wiadomosci Oferty/wnio...

Skiadanie ofert (Oferta) (1) @

01. Nazwa terminu
02. Przycisk do wtozenia nowej oferty ew. Wniosku o dopuszczenie.
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. + N ferta/wniosek . . .
Po kliknieciu na przycisk, wyswietli sie odpowiedni formularz elektroniczny. Sktadajac

oferte, lub wnioski o dopuszczenie do udziatu oznacza wypetnienie formularza elektronicznego i zataczenie
dokumentéw wymaganych przez instytucje zamawiajaca.

Przeglad ‘Wiadomeosci Oferty/wnio...

Nowa oferta/wniosek - Sktadanie ofert (Oferta)

OFERTA @

Tajemnica przedsigbiorstwa Wielkosd Opcje
Tajemnica przedsiebiorstwa.pdf 22532 B U=uir

© Dodac dokumenty..

Mazwa pliku Wielkosé Opcje
Wazdr umowy.dock 1191 B Uswuri
© Dodaé dokumenty..

©) ® © ®

Cena jednostkowa bez VAT

Cena jednostkowa z VAT -
Kryterium oceny (PLN)

Przedmiot llosé/Lliczba  Jednostka (PLM) Obliczyc kelumne Obliczyc kelumne
Stot 1000 sztuka | 250,00 | | 23,00 | 307.50 |
Krzesho 1500 sztuk | 320,00 | | 23,00 | 393,60 |
Lacznie bez VAT Eacznie

Szacowana wartos¢ zamdwienia bez VAT: 250 000,00 PLN B 730 000,00 PLN 897 300,00 PLN
Mazwa Charakter Zakres Warto3¢

‘ 9) Termin ptatnosci w dniach od darty zamdwienia A <30 200> | 30 |
Gwarancja w latach A <l En | 2 |

01. Tutaj mozna dotaczy¢ dokumenty do oferty jako zataczniki. W celu dodania dokumentu kliknij ikone +.

02. W formularzu ofertowym wprowadzisz wartosci ofert. W kolumnach cen jednostkowych wprowadzasz
oferte z VAT lub bez VAT w zaleznosci od warunkéw okreslonych przez zamawiajgcego. Kolumny ofert
mozesz uzupetni¢ na raz kliknieciem na niebieski tekst (Wypetni¢ VAT, Obliczy¢ kolumne).

03. llos¢

04. Jednostka

05. Cena za sztuke bez VAT

06. Stawka VAT. Uzyj przycisku Wypetnij podatek VAT, aby wypetni¢ stawke dla wszystkich elementow
formularza luzem. Jesli Twoja organizacja nie jest ptatnikiem podatku VAT, ta kolumna nie jestdostepna.

07. Ostatnia kolumna wyswietla Kryterium oceny. Ceny ttam zawarte moga byc¢ z VAT lub bez VAT, z
zastrzezeniem warunkéw okreslonych przez instytucje zamawiajaca.

08. Widoczna ikona informuje o przekroczeniu szacunkowe]j wartosci zamowienia.

09. W przypadku, gdy instytucja zamawiajgca prosi oferentéw o ztozenie oferty ktéra jest pozacenowa, mogg
by¢ te oferty definiowane jako kryteria pozacenowe.

10. Wystanie oferty.
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Po kliknieciu na przycisk Wysta¢ pokaze sie komunikat opisujacy wystanie oferty/wniosku. Aby uruchomic proces
wystania oferty/wniosku nacisnij przycisk OK.

Oferta/wniosek jest wprowadzona do systemu JOSEPHINE po zakonczeniu
przetwarzania oferty/wniosku (przebieg przetwarzania wyswietla sie w
procentach obok przycisku WYSEAC). Po ztozeniu oferty/wniosku bedzie
strona przekierowana na strone oferty/wnioski, gdzie zostanie
potwierdzona komunikatem "Zapisane" i rownoczesnie oferta bedzie
wyswietlona na liscie. Po ztozeniu oferty/wniosku system wysyta do
wykonawcy e-mail z powiadomieniem o zlozonej ofercie/wniosku.

W przypadku, gdy termin sktadania ofert jest w dalszym ciggu otwarty mozesz wycofac oferte z zamowienia -
usunac ja. Nie mozna w tym samym czasie sktada¢ wielu ofert w jednym postepowaniu. Aby ztozy¢ nowa oferte
zawsze musisz wycofac¢ wczesniej ztozong oferte.

Oferty/wnio...

Sktadanie ofert (Oferta) + Nowa oferta/wniosek

@ 23032018 14:31:47 1}

01. Oferta, ktéra zostata wycofana pods$wietla sie na szaro i jest przekreslona a oferta, ktora zostata ztozona
ponownie jest bardziej widoczna z dostepng ikong kosza, za pomoca ktérej mozesz ponownie wycofaé
(usunaé) oferte w czasie otwartego terminu sktadania ofert/wnioskow.

02. Przycisk do ztozenia oferty/wniosku.

Uwaga: po wystaniu oferty, zostaje jednoczesnie automatycznie wystana informacja do wykonawcy i
zamawajqcego o ztozonej ofercie.

Opis sktadania ofert w formie dokumentu znajduje sie w_skréconej instrukcji sktadania ofert.
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Zamowienia ,tylko na zaproszenie"

Jesli zamowienie nie jest publiczne, a Twoja firma zostata zaproszona do ztozenia oferty bezposrednio przez
instytucje zamawiajaca, to zostanie wystany email z kodem dostepu do zamoéwienia.

Zamawiajacy: PL-NAR marketing s.r.o.

Osoba odpowiedzialna: Andrzej Kulbirnski

Nazwa zamdwienia: Test- 30.10.2018

Szczegoly zamdwienia: https://edu-josephine.proebiz.com/pl/tender/3576/summary

Dzier dobry,
to jest zaproszenie do przetargu, ktdry zostal ogloszony przez PL-NAR marketing s.r.o..
Informacje znajduja sie pod aktywnym linkiem:

https://edu-josephine.proebiz.com/pl/tender/3576/ summary

Z powaZaniem

Andrzej Kulbirski

PL-MAR marketing s.r.o.

E-mail: pl.kulbinskifjproebiz.com
Telefon: +42@ 724178198

Zespol JOSEPHINE.

To jest automatycznie generowany e-mail, prosimy na niego nie odpowiadad.

Jesli nie jestes jeszcze zarejestrowany w JOSEPHINE, to e-mail bedzie zawierat réwniez informacje o tym, jak sie
zarejestrowac, aby dostepne byto zamoéwienie niepubliczne, w tym wezwanie do ztozenia oferty (zaproszenie
do licytacji zostanie wyswietlone w komunikacie jako wiadomo$¢ przychodzaca). Aby uzyskac informacje na
temat rejestracji za pomoca unikalnego linku i kodu, przejdz do konca powiadomienia.

Jesli nie jeste$ jeszcze zarejestrowanym uzytkownikiem, moZesz zarejestrowad sie w JOSEPHINE tutaj: https://edu-josephine.proebiz.com
/pl/register?code=c@a271bc@ecb776a094786474322cb82. Jesli jeste$ juz zarejestrowany a po zalogowaniu sie,nie widzisz zaproszenia na karcie Komunikacja, prosze je dodac,
wpisujgc c@a271bcBecb776a094786474322cb82 w czeSci Administracja (ikona kola zebatego w prawym gérnym rogu ekranu) - Dodal zaproszenie.

Zamawiajgcy: PL-NAR marketing s.r.o.

Osoba odpowiedzialna: Andrzej Kulbiriski

Nazwa zaméwienia: Test- 30.10.2018

Szczeg6ly zaméwienia: https://edu-josephine.proebiz.com/pl/tender/3576/summary

Dziedi dobry,
to jest zaproszenie do przetargu, ktéry zostat ogloszony przez PL-NAR marketing s.r.o..
Informacje znajduja sie pod aktywnym linkiem:

https://edu-josephine.proebiz.com/pl/tender/3576/summary

Z powazaniem
Andrzej Kulbiriski
PL-NAR marketing s.r.o.

E-mail: pl.kulbinski@roebiz.com
Telefon: +42@ 724170190

Zesp6l JOSEPHINE.

To jest automatycznie generowany e-mail, prosimy na niego nie odpowiadac.
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Z zamowieniem zamknietym mozna pracowac tylko po otrzymaniu zaproszenia (jezeli jest sie juz
zarejestrowanym wykonawca a zamawiajacy dotaczyt nas do zamdwienia) lub po wprowadzeniu kodu do
systemu JOSEPHINE, (w przypadku, ze zamawiajacy wystat nam zaproszenie bez dotaczenia firmy do
zamoéwienia) do tego momentu zamdwienie jest ukryte i niedostepne. W celu otwarcia zamoéwienia kliknij
na zaktadke Wprowadz kod zaproszenia.

ADMINISTRACJA

JOSEPHINE = ZAMOWIENIA ~

¥ MOJE ZAMOWIENIA

WprowadZ kod zaproszenia
Wprowadz kod zaproszenia T
Uzytkownicy

Weryfikacja

v WPROWADZ

01. Miejsce na wprowadzenie kodu otrzymanego e-mailem w zaproszeniu wystane przezzamawiajacego.
02. Zapisanie kodu do systemu - realizacja potaczenia dla konkretnegozaméwienia.

Uwaga: Po wprowadzeniu kodu zamdwienie pojawi sie réwniez na karcie MOJE ZAMOWIENIA.

Po kliknieciu na zaktadke MOJE ZAMOWIENIA pokaze sie lista wszystkich zamoéwien, w tym zamknietych
zamoéwien, do ktérych wczesniej wprowadzates$ kody w otrzymanych w zaproszeniach.

JOSEPHINE = ZAMOWIENIA

& MOJE ZAMOWIENIA

Moje zamowienia

Wyszukiwanie CPV Panstwo/NUTS
’ . - Y Filtruj
D Numer zamowienia Nazwa zaméwienia Zamawiajacy Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia Czas na wpr dzenie ofert i
Numer ogtoszenia BZP Glowny CPV Panstwo/NUTS Rodzaj procedury Status
4033 7654321 Zakup autobuséw IKARUS kiRl 50 000,00 PLN 28.11.2019 00:00:00 ®
34121000-1 PL1 Prog zaméwien do 30 000 € Trwajaca
2903 BZP271:3:2020 Zakup autobusow s 20.11.2019 12:02:00 -
SSES 34121000-1 PL Prég unijny zaméwien Trwajaca
Ustugi lesna na rok 2020-2021 RENEE 460 000,00 PLN 23.11.2019 12:00:00
Eoiatic baltaes 77231000-8 PL1 Prég unijny zamoéwier Trwajaca
Przetarg testowy 2 okt 07.11.2019 10:44:29
4
B82e; 2019067 77200000-2 PL1 Prog unijny zamowien Trwajaca
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Skrocona instrukcja dlawykonawcy JOSEPHINE

W przypadku jakichkolwiek pytan badz watpliwosci prosze sie z nami kontaktowac.

Numery tel.:

PL: +48 222 139 900 E-mail: houston@proebiz.com
CZ: +420 597 587 111 Web: www.proebiz.com

SK: +421 220 255 999

HOUSTON PROEBIZ
26.11.2019
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