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POZADAVKY NA ELEKTRONICKOU KOMUNIKACI PRO VZMR

Komunikace mezi zadavatelem a uchazegdi

Zde uvedené pozadavky na elektronickou komunikaci se tykaji vyluéné vefejnych
zakazek malého rozsahu, u nichz zadavatel nestanovil povinnost elektronického
podpisu a nestanovil ani povinnost Sifrovani nabidek.

Podavani nabidky, podavani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, doplfiovani
kvalifikace, vysvétlovani nabidky a podavani namitky zadavateli se bude mezi
uchaze€em, resp. zdjemcem (dale jen ,uchazeCem") a zadavatelem realizovat vylu¢né
elektronicky v ¢eském jazyce a zpusobem, ktery zaruci Uplnost aobsah vSech
dokumentl a zaru€i ochranu divérnych a osobnich Udaja v téchto dokumentech.

Zadavatel bude pfi komunikaci s uchazeci postupovat prostfednictvim komunikaéniho
rozhrani systému JOSEPHINE. Tento zpusob komunikace se tyka jakékoliv elektronické
komunikace, resp. elektronického podavani nabidek mezi zadavatelem a uchazedi.

JOSEPHINE se pro U¢ely zadavani verejnych zakazek rozumi systém pro elektronické
podavani nabidek a pro elektronickou komunikaci. JOSEPHINE je webovéa aplikace
na doméné https:/josephine.proebiz.com.

Pro bezproblémové pouzivani systému JOSEPHINE ve VZMR je nutné pouzivat jeden
z podporovanych internetovych prohlizec€u:

- Mozilla Firefox 13.0 a vy$Si,
- Microsoft Edge nebo
- Google Chrome.

Doru€enim prostfednictvim systéemu JOSEPHINE se rozumi okamZzik pfijeti datove
zpravy na elektronické adrese adresata, resp. adresatu v systému JOSEPHINE.
O doruceni datové zpravy prostfednictvim systému JOSEPHINE bude pofizen zaznam
v souladu s platnou legislativou.

Obsahem komunikace prostfednictvim systému JOSEPHINE bude predkladani nabidek,
doplriovani kvalifikace, vysvétlovani nabidek, vysvétlovani zadavaci dokumentace
a komunikace pfi namitkach. Elektronickd komunikace prostfednictvim systému
JOSEPHINE se netyka komunikace s tfeti osobou. V pfipadé, Zze zadavatel rozhodne
o0 moznosti jiného zpusobu komunikace nez prostfednictvim systému JOSEPHINE,
tak v zadavaci dokumentaci tuto skute€nost zfetelné uvede.

Pokud je odesilatelem datové zpravy zadavatel, tak uchazeci bude na jim urceny
kontaktni e-mail odeslana informace o tom, Ze k pfedmétné zakazce existuje datova
zprava. Uchaze€ se pfihlasi do systému a v komunikaénim rozhrani zakazky bude mit
zobrazen obsah datové zpravy.

Pokud je odesilatelem datové zpravy uchaze€, tak po pfihlaSeni se do systému
JOSEPHINE muze prostfednictvim tohoto systému odesilat datové zpravy ve vySe
uvedeném rozsahu. Uchaze¢ si v systému JOSEPHINE m(Ze zobrazit celou historii své
komunikace se zadavatelem.

V pfipadég, Ze uchaze€ mé zajem o zasilani notifikacnich e-mailt k vefejnym zakazkam,
pak zadavatel doporucuje, aby uchaze¢ u konkrétni vefejné zakazky kliknul na ikonu
LZAJIMA ME TO" (v pravé horni ¢asti obrazovky).

V pfipadé, ze Vyzva k podani nabidek byla doru¢ena jako nevefejna, pfistup do systému
si zajistite vlozenim kddu, ktery bude zaslan na e-mailovou adresu osoby uchazece.
VloZeni kédu k pfislusné verejné zakazce malého rozsahu znamena zpfistupnéni vSech
informaci zadavatele, které budou ktéto vefejné zakadzce poskytnuty. Opravnéni
ke vloZeni kbédu nélezi jen registrovanému uchazedi.



2.2

2.3

2.4

2.5

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Registrace

Uchaze€ ma moznost registrovat se do systému JOSEPHINE vyplnénim registracniho
formulafe na doméné https://josephine.proebiz.com a postupem uvedenym ve formulafi.

V pfipadé, ze v systému JOSEPHINE dosud nejste registrovan, vyplnite registracni
formulaf zplsobem bez dolozeni PIné moci a bez elektronického podpisu.
Odeslanim registracniho formulare je registrujici osoba automaticky opravnéna Cinit
elektronické ukony ve vefejnych zakdzkach, u nichZ neni stanovena povinnost pouZiti
elektronického podpisu. O odeslani registracniho formulare je registrujici osobé odeslan
notifikaéni e-mail.

Zadavatel upozorfiuje, ze proces registrace osoby uchazece je jednorazovym
ukonem a ze tento je nezavisly na podani nabidky v konkrétni vefejné zakazce. Je tedy
v zajmu uchazece tuto registraci provést v dostate¢cné lhaté pred ukoncenim
podani nabidek.

Osoba uchazece si po pfihlaseni do systému JOSEPHINE zvoli vefejnou zakazku
a nabidku vlozi do uréeného formulafe na podani nabidky, ktery najde v zalozce
,Nabidky/zadosti“. K Uspé&Snému pfihlaSeni se do systému pro Ukony ve vefejnych
zakazkach malého rozsahu nevyzadujicich elektronicky podpis staéi vstoupit pomoci
hesla (tj. bez nutnosti elektronického podpisu).

Podrobny postup registrace je uveden v systému JOSEPHINE v prostfedi vyplhiovani

registracniho formulafe, v pfipadé jakychkoliv nejasnosti je k dispozici technicka
podpora poskytovatele, a to v pracovnich dnech v ¢ase 08:00-17:00 hod.

Elektronické podavani nabidek

Uchaze¢ podavéa nabidku elektronicky a vlozi ji do systému JOSEPHINE, ktery
je umistén na webové adrese https://josephine.proebiz.com/.

VloZeni nabidky provede uchaze¢ vyplnénim nabidkového (elekironického) formulare
a prilozenim dokumentl v poZzadovaném formatu, rozsahu a Ffazeni dle pozadavku
zadavatele.

VypInénim nabidkového (elektronického) formulafe se rozumi vloZzeni nabidkové ceny
(resp. nabidkovych cen) do sloupce ,Jednotkova cena bez DPH — Kritérium hodnoceni
(ména)“, vyplnénim hodnoty sazby DPH uvedené v % do sloupce ,Vyplnit DPH" a dale
vyplnénim dalSich udaju pozadovanych zadavatelem. V pfipadé, Zze zadavatel stanovil
jako kritérium hodnoceni cenu v€etné DPH, je sloupec k vypInéni cenové nabidky
opatfen nazvem ,Jednotkova cena s DPH — Kritérium hodnoceni (ména)“. Zadavatel
uvadi, Ze v pfipadé jakékoliv neshody elektronického formulafe s cenami uvedenymi
mimo elektronicky formuldf bude postupovano zpusobem uvedenym v zadavacich
podminkach.

Uchaze¢ podava nabidku ve IhGté pro podani nabidek. Podanim nabidky ve Ihuté podani
nabidek se rozumi podani nabidky v ¢ase v€etné nejmensi uvedené Casové jednotky
ur€ené pro podani nabidky. Nejmen&i mozZnou €asovou jednotkou systému uréenou
pro podani nabidek je sekunda. Uchaze¢i jsou pred odeslanim nabidky
zobrazeny zakladni informace k nabidce a tyto informace si muze po odeslani nabidky
ulozit do svého pocitace v jednoduchém souborovém formatu CSV.

Nabidka podana po uplynuti Ihaty pro podani nabidek bude systémem pfijata jako
nabidka podana po |huté podani nabidek; tato nabidka nebude zarazena mezi nabidky
urcené k otevirani nabidek a zadavateli nebude zpfistupnéna. O této skute¢nosti bude
uchazeci odeslan notifikaéni e-mail.

Zadavatel upozornuje, ze uchaze¢ muze ve |huté podani nabidek podat pouze jednu
nabidku. Uchaze¢ muze v prubéhu Ihity pro podani nabidky svou nabidku kdykoliv
stahnout. Stazeni nabidky je mozné provést kliknutim na ikonu ko$e ,Stahnout nabidku®.
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V pfipadé zajmu uchaze€e o zménu predlozené nabidky ve lhaté pro podani nabidky
je nutné nejprve predchozi nabidku stdhnout a az poté vlozit novou nabidku.
VloZenim/stazenim nabidky se vzdy rozumi prace s celou nabidkou; v systému nelze
provadét dil€i opravy, Upravy ¢i ménit jednotlivé dokumenty.

Uchazec€ je svou nabidkou vazan po dobu zadavaci Ihaty dle zadavaci dokumentace.
V pfipadé zajmu uchazece o stazeni nabidky ve fazi posouzeni a hodnoceni nabidek
je uchaze€ opravnén zadavatele o tomto pozadavku vyrozumét a zadavatel je povinen
v pfipadé uplynuti zadavaci Ihaty této Zadosti vyhovét a nabidku uchazece zneplatnit.
Komunikace ke zneplatnéni nabidky probiha pfes komunikaéni rozhrani systému
JOSEPHINE.



