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1. Komunikace mezi zadavatelem a ucéastniky

1.1  JOSEPHINE je webova aplikace umisténa na doméné https://josephine.proebiz.com, ktera je
urcena pro elektronickou komunikaci mezi zadavatelem a dodavatelem ve smyslu § 211 zakona
134/2016 Sb. o zadavani vetejnych zakazek (dale jen ,,Zakona“).

1.2 Zadavatel bude pii komunikaci s G¢astniky zadavaciho fizeni vyuzivat primarné komunikaéni
modul systému JOSEPHINE, tj. elektronického néstroje, ktery splituje pozadavky § 213 zékona.
Tento zplsob komunikace se tyka jakékoliv elektronické komunikace mezi zadavatelem a
ucastniky, a to véetné¢ komunikace v Dynamickém nakupnim systému (dale jen ,,DNS*).

1.3 Pro bezproblémové pouzivani systému JOSEPHINE je nutné mit v pocitaci nainstalovany jeden
z webovych prohlizecd Mozilla Firefox 13.0 a vyssi, Google Chrome nebo Microsoft Edge.
Dale je nutné mit nainstalovanou komponentu I.CA PKIServiceHost a prislusné dopliky pro
webové prohlizeCe Mozilla Firefox, Google Chrome a Microsoft Edge. Detailni informace
najdete na strance supportu (odkaz je v paticce stranky systému) nebo piimo na odkazu
https://josephine.proebiz.com/cs/support.

1.4 Obsahem elektronické komunikace prostfednictvim systému JOSEPHINE bude podani
nabidky, vysvétleni zadavaci dokumentace, doplnéni kvalifikace, objasnéni nabidky, podani
namitky, podani zadosti o ucast v DNS, podani nabidky v dil¢i zakdzce DNS a veskera
komunikace mezi ucastnikem zafazenym v DNS a zadavatelem. Vyjimku z povinné
elektronické komunikace je mozné uplatnit v souladu s ustanovenim § 211, odst. 5 zakona
(napt. zvlastni povaha vefejné zakazky, predlozeni vzorkid, ochrana citlivych informaci,
uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku dle § 124 odst. 1 zakona aj.). Elektronicka komunikace
prostiednictvim systému JOSEPHINE se rovnéZ netyka komunikace s téeti osobou. V piipadé,
ze zadavatel rozhodne o moznosti jin¢ho zpiisobu komunikace nez prostiednictvim systému
JOSEPHINE, tak v zadavacich podminkach tuto skutecnost zieteln¢ uvede.

1.5 Doru¢enim zpravy elektronické komunikace (dale jen ,,datové zpravy®) prostiednictvim
systému JOSEPHINE v rozsahu dle bodu 1.4 se rozumi okamzik piijeti datové zpravy na
elektronické adrese adresata, resp. adresatii v systému JOSEPHINE. O doruc¢eni datové zpravy
prostiednictvim systému JOSEPHINE bude pofizen zaznam v souladu s platnou legislativou.

1.6  Pokud je odesilatelem datové zpravy zadavatel, ucastnikovi bude na jim uréeny kontaktni e-mail
odeslana informace o tom, Ze k pfedmétné zakazce (resp. k predmétnému DNS) existuje datova
zprava. Udastnik se ptihlasi do systému a v komunika¢nim modulu zakazky (resp. DNS) bude
mit k dispozici obsah datové zpravy.

1.7 Pokud je odesilatelem datové zpravy ucastnik, po pfihlaSeni do systému JOSEPHINE mize
prostiednictvim tohoto systému odesilat datové zpravy ve vySe uvedeném rozsahu. Ucastnik si
v systému JOSEPHINE muZe zobrazit celou historii své komunikace se zadavatelem.

1.8 V pfipadé, Ze ucastnik ma zajem o zasilani notifika¢nich e-maild k vefejné zakadzce nebo
k DNS, zadavatel doporucuje, aby ucastnik u konkrétni verejné zakazky (resp. u konkrétniho
DNS) kliknul na ikonu ,,ZAJIMA ME TO* (v pravé horni ¢asti obrazovky).

2. Registrace

2.1 Do systému JOSEPHINE se opravnéna osoba ucastnika registruje vyplnénim registracniho
formulafe na doméné https://josephine.proebiz.com, pii¢emz dale postupuje zplsobem
uvedenym ve formulafi. Zadavatel upozoriiuje, ze registrace opravnéné osoby a jeji nasledné
ovéieni je jednorazovym ukonem a je v zdjmu ucastnika tuto registraci provést
v dostate¢né Ihité pied provedenim jakychkoliv ikonu v systému JOSEPHINE. Ucastnik
bere na védomi, Ze ovéfeni opravnéné osoby si muze vyzadat trvani po dobu az tii pracovnich
dnt.
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V ptipadé€, Ze registra¢ni formuldf vypliiuje osoba, ktera je statutarnim organem ucastnika a
ktera je souCasn¢ zapsana v obchodnim rejstiiku, nemusi tato osoba tuto skute¢nost nijak
dokladovat a po ispésném ovéieni mize v systému JOSEPHINE provadét jakékoliv tikony.

V pripadé, ze registracni formulat vypliiuje osoba opravnénd jednat za organizaci na zaklad¢
plné moci, je povinna tuto plnou moc dolozit. I v tomto pifipadé plati, Ze tato osoba muze po
uspésném oveéteni provadét v systému JOSEPHINE jakékoliv ukony.

V piipadé, Ze registracni formulaf vyplituje osoba, kterd nema opravnéni jednat za organizaci,
musi byt této osob& piidéleno opravnéni k provadéni elektronickych tukond v systému
JOSEPHINE. Opravnéni je pridéleno na zakladé dolozeni Plné moci, ktera je k dispozici
v registracnim formulaii JOSEPHINE. Tuto Plnou moc si registrujici osoba stahne, zajisti jeji
podepsani statutarnim zastupcem a takto autorizovany dokument dolozi k registra¢nimu
formulafi.

K registracnimu formulafi Ize externi dokumenty prikladat elektronicky, a to v souladu
s platnou legislativou, nebo jejich notafsky ovéfené kopie l1ze odesilat doporucené postou na
adresu spolec¢nosti PROEBIZ s.r.0., Masarykovo nam. 33/52, 702 00 Ostrava — Moravska
Ostrava.

Registrujici osoba si béhem registrace sama zvoli své piistupové udaje a odesle registracni
formulaf. Odeslanim registra¢niho formulafe je opravnéna osoba v systému registrovana a mize
provadét ukony ve vefejnych zakazkach malého rozsahu (VZMR), resp. ve vefejnych
zakazkach, ve kterych zadavatel nestanovil povinnost pouziti elektronického podpisu.

Pro opravnéni provadét tkony ve vetejnych zakazkach v rezimu Zéakona, (resp. ve vetejnych
zakazkach, kde zadavatel stanovil povinnost pouziti elektronického podpisu), je vyZzadovano
ovéfeni identity opravnéné osoby. Pro ovéfeni identity je nutné, aby se registrujici osoba
prihlasila do systému pomoci svych pfihlaSovacich udaji a aby pii pfihlaseni pouzila sviij
elektronicky podpis. Elektronicky podpis pak vlozi do systému kliknutim na polozku menu
"Elektronicky podpis", ktery je umistén v ,,Karté uzivatele®.

Po odeslani elektronického formulate s pfilozenym elektronickym podpisem nebo po zaslani
listinnych dokumentti bude u poskytovatele systému zahdjen proces ovéfovani identity
registrujici osoby. Ovéfovani (autentifikace) registrujici osoby bude probihat v pracovni dny
v ¢ase 08:00-16:00 hod. a bude provedeno do tfi pracovnich dni od obdrzeni podkladi
k ovéfovani. Zadavatel upozomiuje, Ze poskytovatel systému JOSEPHINE ma pravo
kontaktovat ucastnika za ucelem podrobnéjsiho ovéfeni piedlozenych udaji. V pripadé
nejasnosti v predloZzenych dokumentech muze byt proces ovéfovani v nezbytné nutném rozsahu
prodlouZen.

Po ovéteni dokumenti bude registrujici osobé odeslan e-mail s informaci o vysledku ovéieni a
v piipad¢ kladného ovéfeni bude systém JOSEPHINE této osob& zpfistupnén. Poskytovatel
systému upozoriiuje, Ze v piipad¢ registrace osoby s pozadavkem na dolozeni PIné moci
k provadéni elektronickych ukontt v systétmu JOSEPHINE (tj. registrujici osoba neni
statutarnim zastupcem a soucasné neni ani osobou opravnénou jednat za organizaci na zakladé
plné moci), bude pro kladnou autentifikaci vyzadovan vzorovy dokument PIné moci uvedeny
v registracnim formulafi. Diivodem nepfijeti jiné plné moci k provadéni elektronickych ukont
v systétmu JOSEPHINE nez PIné moci uvedené ve vzoru u registratniho formulafe je
skute¢nost, ze u individualni plné moci k provadéni elektronickych ukonii nelze garantovat
uplnost rozsahu elektronickych tkont systému ani jejich funkéni spravnost.

Ovéfena osoba ucastnika po piihlaseni do systému JOSEPHINE zvoli vefejnou zakazku nebo
DNS a muze zacit systém plnohodnotné vyuzivat. K uspéSnému piihlaseni se do systému je
nutné pouZzit elektronicky podpis, ktery je zaloZen na kvalifikovaném certifikatu. Zadavatel
upozoriiyje, Zze po uspésném piihlaSeni se do systému jiz k jednotlivym elektronickym tkontim
nebude elektronicky podpis vyZzadovan, ale na veSkeré ukony provedené v systému se bude
hledét jako na tkony osoby, kterd tento elektronicky podpis pouzila pii svém prihlaseni. Pti
opétovném piihlaseni se do systému je nutné opétovné pouziti elektronického podpisu.
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Podrobny postup registrace je uveden v systému JOSEPHINE, a to v prostiedi vypliovani
registraéniho formulare. V pripad¢ jakychkoliv nejasnosti je k dispozici technicka podpora
poskytovatele, a to v pracovnich dnech v ¢ase 08:00-17:00 hod.

Elektronické podani nabidky ve vefejné zakdzce mimo DNS

Ucastnik podava nabidku elektronicky vyhradng prostiednictvim elektronického nastroje,
systému JOSEPHINE, ktery je umistén na webové adrese https://josephine.proebiz.com/.

Podanim nabidky se rozumi bud’ vyplnéni nabidkového (elektronického) formulafe se
souCasnym podanim piislusnych dokument formou pfiloh nebo pouze podani pfislusnych
dokumentt (tj. pouze ptiloh). Informace ke zptsobu podani nabidky a informace k ptiloham, tj.
k pozadovanému formatu jednotlivych dokumentd, k jejich rozsahu a k jejich fazeni uvede
zadavatel v zadavacich podminkach.

Pokud zadavatel pozaduje podani nabidkového (elektronického) formulafe, ucastnik vlozi
nabidkovou cenu (resp. nabidkové ceny) do sloupce ,,Jednotkova cena bez DPH — Kritérium
hodnoceni (ména)“, vyplni hodnotu sazby DPH uvedenou v % do sloupce ,,Vyplnit DPH* a
vyplni i dal$i idaje pozadované zadavatelem. V piipad¢, Ze zadavatel stanovil jako kritérium
hodnoceni cenu vcetné DPH, je sloupec k vyplnéni cenové nabidky opatfen nazvem
,Jednotkova cena s DPH — Kritérium hodnoceni (ména)“. Zadavatel uvadi, Ze v piipadé
jakékoliv neshody elektronického formulafe s cenami uvedenymi mimo elektronicky formular
bude postupovano zplisobem uvedenym v zadavacich podminkach nebo v zakong¢.

Ucastnik podava nabidku ve 1hiité pro podani nabidek. Podanim nabidky ve Ihiit¢ podani
nabidek se rozumi doru¢eni nabidky v ¢ase véetné nejmensi uvedené ¢asové jednotky uréené
pro podani nabidky. Nejmensi moznou ¢asovou jednotkou systému ur¢enou pro podani nabidky
je sekunda.

Zadavatel upozoriiuje, Ze s vyjimkou vefejnych zakazek malého rozsahu, u nichz zadavatel
nestanovil povinnost elektronického podpisu, je soucasti elektronického podani nabidky rovnéz
Sifrovani. K Sifrovani nabidky dochazi automaticky pfi jejim podani, doba Sifrovani je pak
zavisla na velikosti nabidky a na kvalit¢ konfigurace vypocetni techniky ti€astnika. Nabidka se
povazuje za podanou v okamziku doruceni jeji Sifrované podoby v systému JOSEPHINE.
Zadavatel doporucCuje, aby si ucastnik pro elektronické podani Sifrované nabidky zajistil
dostatecnou Casovou rezervu.

Nabidka doru¢ena po uplynuti lhiity pro podani nabidek bude systémem pfijata jako nabidka
podana po lhité pro podani nabidek; tato nabidka mebude zaFazena mezi nabidky urcené
k otevirani nabidek a zadavateli nebude zpfistupnéna. O této skutecnosti bude ucastnikovi
odeslan notifika¢ni e-mail. K nabidce, ktera nebyla zadavateli doru¢ena ve lhiité nebo zptisobem
stanovenym v zadavaci dokumentaci nebo ve vyzveé uvedené v ptiloze ¢. 6 zakona, se nepiihlizi
(viz § 28 odst. 2 ZZV7Z).

Zadavatel upozoriiuje, Ze Ucastnik mize ve lhité pro podani nabidek podat pouze jednu
nabidku (podrobné viz § 107 odst. 3 az 5 zékona). Uastnik miize v pribéhu Ihity pro podani
nabidek svou nabidku kdykoliv stahnout. StaZeni nabidky je mozné provést kliknutim na ikonu
kose ,,Stahnout nabidku®. V ptipadé zajmu tcastnika o zménu piedlozené nabidky ve lhuté pro
podani nabidek je nutné nejprve piedchozi nabidku stdhnout a az poté vlozit novou nabidku.
VloZenim/stazenim nabidky se vzdy rozumi prace s celou nabidkou; v systému nelze provadét
dil¢i opravy, upravy ¢i ménit jednotlivé dokumenty.

Ugastnik je svou nabidkou véazan po dobu zadavaci lhity, tzn. Ze stanovil-li zadavatel
v zadavacich podminkach zadavaci lhitu, G¢astnik nesmi v této zadavaci lhuté ze zadavaciho
fizeni odstoupit. Zadéavaci lhita se prodluzuje v ptipadech dle § 40 odst. 2 zakona. Odstoupeni
v zadavaci 1hité muze byt ve svém disledku vyhodnoceno jako neptedloZzeni zadavatelem
vyzadanych dokladd, nepiedloZzeni pozadovanych vzorkt, neposkytnuti soucinnosti k uzavieni
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smlouvy apod., a byt tedy v piipadé vybraného dodavatele divodem k vylouc¢eni dle § 122 odst.
8 nebo § 124 odst. 2 zakona. Nasledkem takového vylouceni mize byt uplatnéni prava na plnéni
z jistoty, vyzadoval-li zadavatel jeji poskytnuti. V pfipad¢ zdjmu ucastnika o odstoupeni ze
zadéavaciho tizeni je ucastnik opravnén o tomto pozadavku vyrozumét zadavatele. Komunikace
probiha pies komunika¢ni modul systému JOSEPHINE.

r wr

Podani Zadosti o acéast v dosud nezavedeném DNS

Podani zadosti o ucast v dosud nezavedeném DNS provede ucastnik elektronicky na webové
adrese https://josephine.proebiz.com, a to pfiloZzenim dokumentli v pozadovaném formatu a
rozsahu a s jejich fazenim dle poZzadavku zadavatele.

Ugastnik podavéa zadost o Gi¢ast ve 1hiité pro podani zadosti o u¢ast. Podanim Zadosti o icast
ve stanovené lhité se rozumi jeji doruceni v ¢ase veetné nejmensi uvedené Casové jednotky
uréené pro podani zadosti o Gcast. Nejmensi moznou ¢asovou jednotkou systému uréenou pro
podani zadosti o ticast je sekunda.

Zadavatel upozoriiuje, Ze soucasti elektronického podani zadosti o ucast v dosud nezavedeném
DNS je rovnéz Sifrovani. K Sifrovani zadosti o ucast dochazi automaticky pfi jejim podani, doba
Sifrovani je pak zavisla na velikosti Zadosti o Gi¢ast a na kvalité konfigurace vypocetni techniky
Gi¢astnika. Zadost o Gidast se povazuje za podanou v okamziku doruéeni jeji Sifrované podoby
vsystétmu JOSEPHINE. Zadavatel doporuCuje, aby si ucastnik pro elektronické podani
Sifrované Zadosti o Gcast zajistil dostate¢nou ¢asovou rezervu.

Pokud zadavatel rozdélil DNS do kategorii, u€astnik je pfi podani Zzadosti o ucast povinen
postupovat dle pokyni zadavatele uvedenych v zadavaci dokumentaci. Poskytovatel
upozornuje, ze systém JOSEPHINE umoznuje podani spoleénych dokumentt uré¢enych pro
zatazeni do vice kategorii, nicmén¢ Ucastnik je pfi podani zadosti o Ui€ast povinen uvést, do
kterych kategorii svou zadost podava. Uastnik tuto skute&nost potvrzuje kliknutim na piislusné
ikony kategorii, které bude mit k dispozici v elektronickém formulafi a ke kterym piilozi
piislusné dokumenty. Poskytovatel vyslovné upozornuje, ze nelze podat Zadost o ucast do
jednotlivych kategorii tak, Ze ucastnik ve své Zzadosti o Ucast pfilozi jen ptilohy odpovidajici

zéadost podava.

Zadost o Gi¢ast doruéend po uplynuti Ihiity pro podani Zadosti o Gi¢ast bude systémem piijata
jako zadost o ucast podand po lhité podani zadosti o Ucast; tato zadost nebude zarazena mezi
Zadosti o ucast urcené Kk otevirani Zadosti o ucast a zadavateli nebude zpfistupnéna. O této
skute¢nosti bude ucastnikovi odeslan notifikaéni e-mail. K Zadosti o tucast, ktera nebyla
zadavateli dorucena ve lhté nebo zplsobem stanovenym v zadavaci dokumentaci nebo ve
vyzveé k Zadosti o Gcast, se nepiihlizi (viz § 28 odst. 2 ZZV7Z).

Zadavatel upozoriuje, ze ucastnik mize ve lhiuté podani zadosti o ucast podat pouze jednu
7adost o ucast. Utastnik mize v pribéhu Ihity pro podani Zadosti o iast svou zadost o idast
kdykoliv stahnout. Stazeni zadosti o ucast je mozné provést kliknutim na ikonu kose ,,Stahnout
zadost o ucast”. V pripadé zajmu ucastnika o zménu predlozené Zadosti o ucast ve lhité pro
podani zadosti o Gcast je nutné nejprve piredchozi zadost o ucast stahnout a az poté vlozit novou
zadost o ucast. VloZenim/stazenim zadosti o ucast se vzdy rozumi prace s celou zadosti o icast,
v systému nelze provadét diléi opravy, Gpravy ¢i ménit jednotlivé dokumenty.

Po uplynuti lhity pro podani zadosti o ucast v dosud nezavedeném DNS provede zadavatel
posouzeni splnéni podminek Uc¢asti a ucastnika vyrozumi o zarazeni do DNS nebo o jeho
vylouceni. Toto sd€leni je ucCastnikovi doruceno prostrednictvim komunika¢niho modulu
JOSEPHINE.

O zavedeni DNS je zatazeny ucastnik informovan prostfednictvim komunika¢niho modulu
JOSEPHINE.



4.9 O doruceni datové zpravy v komunika¢nim modulu JOSEPHINE je tcastnik informovan
odeslanim notifika¢niho mailu.

5. Podani Zadosti o Gcast v jiz zavedeném DNS

5.1 Podani zadosti o ucast v jiz zavedeném DNS provede dodavatel elektronicky na webové
adrese https://josephine.proebiz.com, a to piilozenim dokumentli v pozadovaném formatu a
rozsahu a s jejich fazenim dle pozadavku zadavatele.

5.2 Zadost o Gdast v jiz zavedeném DNS mize dodavatel podat kdykoliv po celou dobu trvani
DNS. Podani Zzadosti o ucast vjiz zavedeném DNS se neSifruje. Do otevieni této zadosti
zadavatelem muze dodavatel svou zadost o ucCast kdykoliv stdhnout a mize ji podat ji
opakovang, ale v systému muze mit v daném okamziku podanou nejvyse jednu zadost o Gcast.
Zadost o Glast vjiz zavedeném systému DNS se povazuje za podanou v okamziku jejiho
doruceni v systému JOSEPHINE.

53 Pokud zadavatel rozdélil DNS do kategorii, dodavatel je pii podani Zadosti o ucast povinen
postupovat dle pokyni =zadavatele uvedenych v zadavaci dokumentaci. Poskytovatel
upozornuje, ze systém JOSEPHINE umoznuje podani spoleénych dokumentt uréenych pro
zarazeni do vice kategorii, nicméné dodavatel je pii podani zZadosti o ucast povinen uvést, do
kterych kategorii svou zadost podava. Dodavatel tuto skuteénost potvrzuje kliknutim na
piislusné ikony kategorii, které bude mit k dispozici v elektronickém formulafi, a ke kterym
ptilozi prislusné dokumenty. Poskytovatel vyslovné upozoriuje, ze nelze podat zadost o ucast
do jednotlivych kategorii tak, Ze dodavatel ve své zadosti o Ucast pfilozi jen piilohy
odpovidajici spoleénym dokumentim a v elektronickém formulafi jiz neuvede, do kterych
kategorii svou zadost podava.

5.4 Po posouzeni splnéni podminek ucasti vyrozumi zadavatel dodavatele o zarazeni do DNS
nebo o jeho odmitnuti. Toto sdé€leni je dodavateli doru¢eno prostiednictvim komunikac¢niho
modulu JOSEPHINE. V piipadé¢ odmitnuti zaradit dodavatele do jiz zavedeného DNS je
dodavatel opravnén podat novou zadost o Ucast, pocCet takto podanych Zadosti neni nijak
omezen.

5.5 Pokud dodavatel v pribéhu trvani zavedeného DNS ztrati zpusobilost k zafazeni do DNS, je
povinen oznamit tuto skute¢nost do 5 pracovnich dnti zadavateli a do 10 pracovnich dnti od
oznameni zmény predlozit nové doklady nebo prohlaSeni ke kvalifikaci. K podani nabidky
zadavatel nevyzyva dodavatele dle § 140a odst. 4 ZZVZ. Komunikace dodavatele a zadavatele
probiha prostfednictvim komunika¢niho modulu JOSEPHINE.

5.6 O doruceni datové zpravy v komunikacnim modulu je dodavatel informovan odeslanim
notifikacniho e-mailu.
6. Podani nabidky v dil¢i zakazce DNS (mimo elektronicky katalog)

6.1 Dodavatel podava nabidku elektronicky vyhradné prostfednictvim elektronického nastroje,
systému JOSEPHINE, ktery je umistén na webové adrese https://josephine.proebiz.com/.

6.2 Podani nabidky v dil¢i zakdazce DNS provede dodavatel zpisobem uvedenym ve vyzve
k podani nabidky dle § 141 zakona, a to bud vyplnénim nabidkového (elektronického)
formulafe s moZznym podanim dokumentd dle poZadavku zadavatele nebo pouze podanim
dokumentt bez pouziti nabidkového (elektronického) formulare.

6.3 Pokud zadavatel pozaduje podani nabidkového (elektronického) formuléfe, dodavatel vlozi
nabidkovou cenu (resp. nabidkové ceny) do sloupce ,,Jednotkova cena bez DPH — Kritérium
hodnoceni (ména)“, vyplni hodnotu sazby DPH uvedenou v % do sloupce ,,Vyplnit DPH* a
vyplni i dalsi idaje pozadované zadavatelem. V piipad¢, Ze zadavatel stanovil jako kritérium
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6.4

6.5

6.6

6.7

7.1

7.2

7.3

7.4

hodnoceni cenu vcetné DPH, je sloupec k vyplnéni cenové nabidky opatien nazvem
,Jednotkova cena s DPH — Kritérium hodnoceni (ména)“.

Dodavatel podava nabidku v dil¢i zakdzce DNS ve lhité pro podani nabidek. Podanim
nabidky ve 1hité¢ podani nabidek se rozumi doruceni nabidky v Case v¢etné nejmensi uvedené
¢asové jednotky urcené pro podani nabidky. Nejmensi mozZnou ¢asovou jednotkou systému
urcenou pro podani nabidky je sekunda.

Podani nabidky v dil¢i zakdazce DNS se neSifruje. Nabidka se povazuje za podanou
v okamziku jejiho doruceni v systému JOSEPHINE.

Nabidka doru¢ena po uplynuti lhiity pro podani nabidek bude systémem pfijata jako nabidka
podana po lhut¢ podani nabidek; tato nabidka nebude zafazena mezi nabidky urcéené
k otevirani nabidek a zadavateli nebude zpfistupnéna. O této skutecnosti bude dodavateli
odeslan notifika¢ni e-mail. K nabidce, ktera nebyla zadavateli doru¢ena ve lhiité nebo zptisobem
stanovenym ve vyzveé k podani nabidky, se nepfihlizi (viz § 28 odst. 2 ZZVZ).

Zadavatel upozornuje, Ze dodavatel mize ve lhité podani nabidek podat pouze jednu nabidku.
Dodavatel mize v prubéhu lhity pro podani nabidky svou nabidku kdykoliv stahnout. StaZeni
nabidky je mozné provést kliknutim na ikonu koSe ,,Stahnout nabidku“. V ptipadé zajmu
dodavatele o zménu predlozené nabidky ve lhité pro podani nabidky je nutné nejprve predchozi
nabidku stahnout a az poté vlozit novou nabidku. VloZenim/stazenim nabidky se vzdy rozumi
prace s celou nabidkou; v systému nelze provadét dil¢i opravy, upravy ¢i ménit jednotlivé
dokumenty.

Podani nabidky v dil¢i zakdzce DNS formou elektronického katalogu

Zadavatel v souladu s § 215 zakona muize ve vyzvé k podani nabidky pozadovat nebo
pripustit, aby byla nabidka predlozena jako elektronicky katalog nebo aby elektronicky katalog
byl soucasti nabidky. Elektronicky katalog systému JOSEPHINE se nazyva ,,SPEED
KATALOG* a je umistén na webové adrese https://josephine.proebiz.com/.

Dodavatel je opravnén vypliiovat cenovou nabidku u jednotlivych polozek katalogu pote,
jakmile obdrzi ozndmeni o svém zatfazeni do DNS. To neplati v ptipadé€, Ze zadavatel umozni
vyplnéni elektronického katalogu i nezafazenému dodavateli; zptisob jeho vyplnéni ¢i
pozadavky dalsiho postupu dodavatele budou uvedeny v zadavaci dokumentaci. Dodavatel
muze tuto cenovou nabidku kdykoliv aktualizovat, pripadné ji miize zrusit. Vyplnéni cenové
nabidky u jednotlivych poloZzek katalogu provede dodavatel tak, Ze vlozi nabidkovou cenu
(resp. nabidkové ceny) do sloupcti ,,Jednotkova cena bez DPH a ,,Jednotkova cena s DPH* a
do sloupce ,,Vyplnit DPH* vyplni hodnotu sazby DPH uvedenou v %. Zadavatel upozoriuje, ze
vyplnéni cenové nabidky u jednotlivych polozek katalogu je$t¢ neni podanim nabidky,
dodavatel si vSak vyplnénim katalogu vytvati prostiedi pro budouci podani nabidky v Case
vyhlaseni dil¢i zakazky v DNS. Informace o cenich uvedenych u jednotlivych polozek
katalogu nejsou v prubéhu trvani DNS zadavateli k dispozici.

Dodavatel podava nabidku v dil¢i zakazce DNS ve lhuté pro podani nabidek, a to bud
postupem dle § 215 odst. 4 pism. a) nebo postupem dle § 215 odst. 4 pism. b) zakona.
Rozhodnuti o postupu pro podéni nabidky prostfednictvim elektronického katalogu uvede
zadavatel ve vyzveé k podani nabidky.

V ptipadé postupu dle § 215 odst. 4 pism. a) zakona je dodavatel vyzvan k podani nabidky
v dil¢i zakazce DNS tak, ze zadavatel vybere pozadované polozky katalogu a dodavateli se
zobrazi jejich souhrn, a to vetné aktualnich cenovych hodnot téchto polozek (tj. téch polozek,
které zadavatel zaradil mezi polozky dil¢i zakazky v DNS). Dodavatel je opravnén ceny
vybranych polozek ve svém katalogu aktualizovat, aktualizace katalogovych cen provedena do
konce lhiity pro podani nabidek v dané dil¢i zakdzce DNS pak bude promitnuta i do nabidky
dodavatele podané k dil¢i vefejné zakazce. Nabidka se povazuje za podanou, pokud dodavatel
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7.5

7.6

7.7

7.8

8.1

8.2

do konce lhity pro podani nabidek vyjadfil s timto podanim nabidky sviij souhlas. Souhlas
s podanim nabidky vyjadii dodavatel kliknutim na ikonu ,,Podat nabidku®.

V piipadé postupu dle § 215 odst. 4, pism. b) zdkona je dodavateli v pfiméfeném casovém
predstihu oznameno, Zze zadavatel sim vybere polozky katalogu pro dil¢i zakazku DNS a Ze
nabidka dodavatele bude podana automaticky vybérem téchto polozek z jeho katalogu.
Dodavatel mlze cenové hodnoty vybranych polozek aktualizovat, ale souCasné je opravnén
vyjadfit s podanim nabidky svi{j nesouhlas. V pfipadé, ze se dodavatel do konce lhity pro
podani nabidek nevyjadii, systém JOSEPHINE v ¢ase odpovidajicim konci lhity pro podani
nabidek automaticky vytvori nabidku dodavatele. Nabidka bude vytvotfena dle aktualnich cen
uvedenych v katalogu dodavatele, a v ptipad¢ jeji uplnosti ji automaticky zaradi do hodnoceni.
Pokud dodavatel stimto zplisobem podani nabidky nesouhlasi, vyjadii sviij nesouhlas
stisknutim tlacitka ,,Zamitnout podani nabidky“; vtom pfipadé k automatickému podani
nabidky v této konkrétni dil¢i zakazce DNS nedojde.

Pied zadanim dil¢i vefejné zakazky zadavatel predlozi jim vybrané udaje z elektronického
katalogu vybranému dodavateli k vécné kontrole.

Nabidka podana v dil¢i zakazce DNS se neSifruje. Nabidka se povazuje za podanou
v okamziku jejiho doruceni v systému JOSEPHINE. Netplna nabidka (tj. nabidka, ktera
obsahuje minimalné jednu nebo vice vybranych poloZzek bez nabidkové ceny) bude systémem
piijata, ale nebude zafazena do hodnoceni nabidek. Zadavatel ma k dispozici cenovou nabidku
dodavatele podanou v dil¢i zakazce vyluéné jen vrozsahu vybranych polozek dil¢i zakazky
DNS. Zadavatel nema Kk dispozici informace o aktudlnich cendch ostatnich poloZek
katalogu.

Zadavatel v souladu s § 215 odst. 2 pism. b) zdkona ve vyzvé k podani nabidky mj. tézZ
stanovi, zda bude vybirat jednotlivé polozky z jednoho katalogu (v takovém piipadé bude dil¢i
vefejna zakazka zadana jednomu dodavateli, jehoz nabidka bude na zaklad¢ souhrnu polozek
vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi), anebo provede vybér z vice elektronickych
katalogti pro kazdou polozku samostatné (tzn. ze vysledkem bude uzavieni smlouvy ve vztahu
k ptislusné polozce, a to stim dodavatelem, jehoz nabidka byla vyhodnocena ve vztahu
k prislusné polozce nejvyhodnéjsi; bylo-li pfedmétem dil¢i vefejné zakazky vicero polozek,
muze byt v takovém piipadé€ uzavieno i vicero smluv).

Presny postup zadavatele pro hodnoceni nabidek v dil¢i vetfejné zakazce zadavané v DNS je
uveden ve Vyzvé k podani nabidky.

Podani navrhu v Soutézi o navrh

Utastnik podava navrh zptsobem uvedenym v zadavaci dokumentaci. Podani navrhu
obsahuje povinné podani elektronickych dokladti vlozenych do syst¢ému JOSEPHINE
(https://josephine.proebiz.com) s volitelnou moznosti doruceni i fyzické ¢asti navrhu (tj. vzorkd,
maket, modelt, apod.) prostfednictvim dorucovatele postovnich sluzeb, a to dle pokynu
uvedenych v zadavaci dokumentaci. Zadavatel upozornuje, Ze veskeré tidaje a informace, které
se na obrazovce pocitace zobrazuji jako ,,nabidka/zadost™, se tykaji ,,navrhu*.

Podanim elektronické c¢asti navrhu se rozumi podani jak neanonymizovanych dokladu
uréenych k posouzeni ze strany zadavatele, tak 1 podani anonymizovanych dokladt vlozenych
do ¢asti Anonymizovany navrh urenych k posouzeni a hodnoceni navrhl ze strany poroty.
PredloZeni dokladii v ¢asti Anonymizovany navrh je povinné; v systtmu JOSEPHINE nelze
vyuzit postupu, ktery by k podani anonymizované ¢asti navrhu vyuzil doruceni prostfednictvim
dorucovatele postovnich sluzeb a v ¢asti Anonymizovany navrh by tak nepodal zadny doklad.
Nabidkovy (elektronicky) formulaf se obvykle nevyplituje, nicméné v ptipadé zajmu zadavatele
o0 jeho vyplnéni je tento pozadavek uveden v zadavaci dokumentaci. Zadavatel v§ak pro tplnost



8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

upozoriuje, ze hodnoty uvedené v nabidkovém (elektronickém) formulafi nejsou hodnotami
urenymi k hodnoceni navrhit a ze nabidkovy (elektronicky) formuldf neni soucasti
anonymizovaného navrhu a neni tak zptistupnén porote.

Ucastnik podava navrh ve lhiité pro podani navrhii. Podanim navrhu ve lhité pro podani
navrhi se rozumi doruceni navrhu v ¢ase uvedeném v zadavaci dokumentaci, a to véetné
nejmensi Casové jednotky urcené pro podani navrhu. Nejmensi moznou casovou jednotkou
systému JOSEPHINE urcenou pro podani navrhu je sekunda. V piipadé doruceni fyzické casti
navrhu prostfednictvim dorucovatele poStovnich sluzeb se ¢asem doruceni rozumi datum a ¢as
pievzeti zasilky zastupcem zadavatele, a to na misté, které je uvedeno v zadavaci dokumentaci.
Postup ucastnika pfi podéani fyzické casti navrhu i postup zastupce zadavatele pii jeho
doruCovani je rovnéz uveden zadavaci dokumentaci.

Elektronickym zpfistupnénim, odsifrovanim a otevienim ndvrhd dochazi k oddéleni dokladi
podanych v ¢asti Anonymizovany navrh od ostatnich dokladti a dale dochazi k systémovému
vygenerovani identifikacniho kédu kazdému ucastnikovi tak, aby zadavatel pfi elektronické
komunikaci s porotou anonymizoval skute¢né identifika¢ni tidaje Gcastnika. V piipadé podani
fyzické cCasti navrhu doruCené prostiednictvim doruCovatele posStovnich sluzeb pak
administrator timto identifika¢nim kodem oznaci i prislusnou zasilku a z obalu dorucené zasilky
odstrani veskeré tdaje a informace, které by mohly tcastnika ve vztahu k poroté jakkoliv
identifikovat. Fyzicka ¢ast navrhu nebude zadavatelem fyzicky oteviena, ale po zpfistupnéni
anonymizovanych navrha porot¢ a po upravé jejiho obalu (tj. po odstranéni identifikacnich
udaju a po pfifazeni identifikacniho kddu) bude pfedana poroté, ktera tuto zasilku také otevfe.
Postup pti vraceni fyzickych ¢asti jiz posouzenych navrhti je uveden v zadavaci dokumentaci.

Zadavatel upozornuje, Ze soucasti elektronického podani navrhu je rovnéz Sifrovani.
K sifrovani navrhu dochazi automaticky pii jeho podani, doba Sifrovani je pak zavisla na
velikosti navrhu a na kvalité konfigurace vypocetni techniky ucastnika. Navrh se povazuje za
podany v okamziku doruéeni jeho Sifrované podoby v systému JOSEPHINE. Zadavatel
doporucuje, aby si ucastnik pro elektronické podani Sifrovaného néavrhu zajistil dostate¢nou
casovou rezervu.

Elektronicka ¢ast navrhu doru¢ena po uplynuti lhiity pro podani navrhi bude systémem
pfijata jako navrh podany po lhité pro podani navrhi; tento navrh nebude zafazen mezi
navrhy urcéené k otevirani navrhi a zadavateli nebude zptistupnén. V piipadé, ze takovyto
ucastnik dorudi i fyzickou ¢ast navrhu, tak byt by tato fyzicka ¢ast byla dorucena ve lhiité pro
podani navrht, tak s ohledem na pozdni doruceni elektronické ¢asti bude fyzicka ¢ast navrhu
ucastnikovi vracena a podany navrh nebude posuzovan ani hodnocen. O pozdnim doruceni
elektronické ¢asti navrhu bude ucastnikovi odeslan notifikacni e-mail.

Fyzicka ¢ast navrhu doru¢ena po uplynuti lhiity pro podani navrhii bude Gc¢astnika vracena
vzdy.

Zadavatel upozoriuje, ze ucastnik mize ve lhiit€¢ pro podani navrhti podat pouze jeden navrh.
Ugastnik mize v prib&hu lhiity pro podani navrha sviij navrh kdykoliv stahnout. StaZeni navrhu
je mozné provést kliknutim na ikonu koSe ,,Stahnout nabidku“. V piipad¢ zajmu tc¢astnika o
zménu piedloZzeného elektronického navrhu ve lhaté pro podani navrhli je nutné nejprve
pfedchozi navrh stahnout a az poté vlozit novy navrh. Vlozenim/stazenim navrhu se vzdy
rozumi prace s celym navrhem; v systému nelze provadét dil¢i opravy, tpravy ¢i ménit
jednotlivé dokumenty. Stazeni fyzické ¢asti navrhu neni vazano na elektronické stazeni navrhu,
tento navrh (. zasilku) je mozné stahnout vylu¢né jen po komunikaci se zadavatelem.

Zadavatel upozoriiuje, ze doklady podané v Anonymizovaném navrhu budou administratorem
zakazky ovétovany, predmétem ovéfovani bude jejich skuteéna anonymizace. V ptipadg, Ze tyto
doklady budou obsahovat jakékoliv udaje, pomoci nichz by bylo mozné ti¢astnika identifikovat,
bude administrator postupovat v souladu s postupem uvedenym v zadavaci dokumentaci. Za
komunikaci s ucastnikem ve véci Gpravy anonymizovanych dokladi odpovida administrator
zakazky, komunikace mezi administratorem a UCastnikem probiha prostrednictvim
komunika¢niho modulu JOSEPHINE.
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Informace zadavatele poskytnuté v souladu s ustanovenim § 36, odst. 4 Ziakona
Pozadavky na elektronickou komunikaci byly zpracovany spole¢nosti PROEBIZ s.r.0., Masarykovo
nam. 33/52, 702 00 Ostrava — Moravska Ostrava.
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