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UMOWA na świadczenie usług
SA.2717c.22.2023

Zawarta dnia ……………..r.  pomiędzy:
Skarbem Państwa - Nadleśnictwem Brodnica z siedzibą w Brodnicy przy ul. Sądowej 16, NIP 874-000-56-07 zwanym w treści „Zleceniowdawcą” reprezentowanym przez:
1. Pana Dariusza Gnacińskiego – Nadleśniczego

a ………………………z siedzibą ………………………………………………………
REGON  ……………., NIP ………………, wpisanym do ……………………………………,  zwanym w dalszej treści „Wykonawca”,

została zawarta umowa na świadczenie usług o wartości nie przekraczającej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019 z późn. zm).

1. Niniejsza umowa została zawarta bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych ((t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.), gdyż szacunkowa wartość udzielanego na jej podstawie zamówienia nie przekracza kwoty określonej w art. 2 ust. 1 tej ustawy.
2. Niniejsza umowa została zawarta na podstawie Zarządzenie nr 68/2023 Nadleśniczego Nadleśnictwa Brodnica z 1 grudnia 2023 roku w sprawie zasad zamawiania dostaw, usług i robót budowlanych przez Nadleśnictwo Brodnica o wartości szacunkowej poniżej progu określonego w art. 2ust. 1 ustawy z 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych.
3. Przedmiotem niniejszej umowy jest usługa „Sprzątanie pomieszczeń biurowca Nadleśnictwa Brodnica przy ulicy Sądowej 16 w Brodnicy w roku 2024.” (dalej „zamówienie” lub „przedmiot umowy”. 

§ 1 - Przedmiot Umowy

1. Niniejsza umowa określa wykonanie usługi polegającej na sprzątaniu pomieszczeń w biurowcu Nadleśnictwa Brodnica w 2024 r. przy ul. Sądowej 16 w Brodnicy, zgodnie ze opisem przedmiotu zamówienia stanowiącą załącznik do zapytania ofertowego, między innymi w zakresie:
a. utrzymania porządku i czystości wszystkich pomieszczeń biurowych, korytarzy-łączników, pomieszczeń gospodarczych, w tym kotłowni, piwnic, archiwum, itp.,
b. utrzymanie porządku i czystości głównych schodów wejściowych, tarasu i podjazdów dla niepełnosprawnych,
c. w sytuacji stanu epidemiologicznego, zgodnie z wytycznymi wynikającymi z właściwych przepisów prawa, przy czym odkażanie klamek w drzwiach wszystkich pomieszczeń biurowych, włączników świateł do godziny 11:00 oraz po zakończeniu pracy tj. po godzinie 15:00, jak również odkażanie poręczy ciągów pieszych, armatury w toaletach w godzinach j/w.-materiały do dezynfekcji w tym przypadku zapewnia Zleceniodawca,
d. utrzymanie czystości okien, wertykali - mycie dwa razy do roku (marcu i październiku), a w razie potrzeby częściej,
e. utrzymanie w czystości urządzeń wyposażenia biur,
f. utrzymanie w czystości urządzeń telefonicznych, komputerowych oraz pomieszczeń serwera i PAD stosowanie do okoliczności, każdorazowo w obecności uprawnionych pracowników,
g. utrzymanie porządku i czystości w pomieszczeniu kasy w obecności uprawnionego pracownika,
h. pranie pościeli, ścierek, obrusów, ręczników i tekstyliów stosowanie do okoliczności,
i. utrzymanie w czystości Sal Narad,
j. przygotowanie Sali Narad na parterze na spotkania, narady i szkolenia, polegające na:
-przygotowaniu napojów i artykułów spożywczych, zakupionych przez Zleceniodawcy,
-ustawieniu krzeseł i stołów,
-rozłożenie obrusów, rozstawieniu filiżanek, talerzyków, cukiernic, łyżeczek, serwetek, itp.
-uprzątnięciu pomieszczenia po zakończonym spotkaniu wraz z umyciem naczyń, dodatkowo w razie potrzeby w sekretariacie,
-utrzymanie porządku i czystości w pomieszczeniach socjalnych np. kuchnia
k. przekazywanie do Urzędu Pocztowego przygotowywanej do wysyłki przez Sekretariat poczty, w godzinach od 13-14 od poniedziałku do czwartku, w piątek po godzinie 14:00
l. dbanie o kwiaty będące w biurowcu,
m. wykonawca zapewni na własny koszt sprzęt oraz środki czystości przystosowane do rodzaju czyszczonych powierzchni i posiadające odpowiednie karty charakterystyki produktu. Środki te muszą być należycie opakowane i oznakowane oraz posiadać kartę charakterystyki, którą Wykonawca zobowiązany będzie przedstawić Zleceniodawcy na każde jego żądanie, 
n. Wykonawca zobowiązany jest w czasie wykonywania usługi do niezwłocznego informowania Zleceniodawcy o wszelkich, dostrzeżonych w czasie sprzątania obiektu, awariach lub uszkodzeniach w budynku, jego pomieszczeniach oraz w  wyposażeniu pomieszczeń,
o. po zakończonej pracy załączenie alarmu i zamknięcie biurowca.

3. Godziny pracy, w których maja być świadczone usługi będące przedmiotem niniejszej Umowy rozpoczynają się po godz. 15:00 od poniedziałku do piątku oraz okazjonalnie niedziele i święta.
4. Prace określane w § 1 ust 1 wykonywane będą przy użyciu materiałów i sprzętów własnych Wykonawca .
5. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać prace określone w § 1 ust. 1 sprawnie i terminowo, tj. umożliwiać ciągłą, rytmiczną i niezakłóconą pracę Nadleśnictwa Brodnica w określonym zakresie.
6. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać prace określone w § 1 ust. 1 zgodnie z obowiązującymi przepisami BHP, przeciwpożarowymi i innymi, aktualnie obowiązującymi normami.
7. Wykonawca jest zobowiązany wykonywać prace określone w § 1 ust. 1, współpracując ściśle z komórkami organizacyjnymi Nadleśnictwa.
8. Wykonawca zobowiązuje się do bezwzględnego zachowania w poufności wszelkich informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem umowy, zarówno w trakcie jej obowiązywania, jak i po zakończeniu jej obowiązywania, zwłaszcza danych osobowych i informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa.
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§ 2. Okres obowiązywania umowy

Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy począwszy od dnia zawarcia Umowy.

§ 3. – Wynagrodzenie

1. Łączne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu Umowy wynosi ……………….. brutto (słownie: ……………………..), w tym podatek VAT według stawki …….%.
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej, ma charakter ryczałtowy i obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu Umowy, w szczególności koszty robocizny, środków czystości oraz materiałów i urządzeń niezbędnych do należytego wykonania Umowy.
3. Zleceniodawca dopuszcza zmianę wynagrodzenia Wykonawcy (ceny) o kwotę wynikającą ze zmienionych stawek podatku od towarów i usług (VAT), obowiązujących w dacie powstania obowiązku podatkowego w trakcie trwania umowy. W przypadku zmiany stawek VAT, Wykonawca wystawia fakturę VAT na kwotę brutto uwzględniającą tę  zmianę, przy zachowaniu stałej miesięcznej ceny netto. 

§ 4 - Zasady płatności

1. Zapłata należności za wykonanie usługi będzie następować w okresach miesięcznych w wysokości 1/12 kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1 po zakończeniu każdego miesiąca, na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, dostarczonej Zleceniodawcy.
2. Należność z tytułu wykonania Umowy będzie wypłacana przez Zleceniodawcę na wskazany rachunek Wykonawcy w terminie ……. dni od daty dostarczenia Zleceniodawcy prawidłowo wystawionej faktury VAT.
3. Za datę płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zleceniodawcy.
4. W przypadku zwłoki w zapłacie należności, Zleceniodawca zapłaci odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki.
5. W przypadku zmniejszenia powierzchni sprzątanej z powodu, o którym mowa w §9 ust.1 Umowy lub z innych przyczyn, dokonana zostanie odpowiednia korekta wynagrodzenia miesięcznego. W opisanej sytuacji Zleceniodawca będzie zobowiązany do zapłaty wynagrodzenia obliczonego z uwzględnieniem rzeczywiście sprzątanej powierzchni. 
6. Wykonawca oświadcza, że posiada rachunek rozliczeniowy, dla którego prowadzony jest „rachunek VAT” w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 
od towarów i usług. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że rachunkiem właściwym 
do dokonania przez Zamawiającego zapłaty może być wyłącznie rachunek Wykonawcy, dla którego prowadzony jest rachunek VAT. W chwili złożenia niniejszego oświadczenia jest to rachunek nr …………………………………. 
Brak skutecznej zapłaty przez Zleceniodawcę z uwagi na naruszenie przez Wykonawcę zasad wynikających z ustępu poprzedzającego nie stanowi nieprawidłowego spełnienia świadczenia przez Zleceniodawcę i w szczególności nie stanowi podstawy żądania od  Zleceniodawcy odsetek. W takiej sytuacji termin zapłaty biegnie od dnia pisemnego zawiadomienia Zleceniodawcy przez Wykonawcę o numerze rachunku Wykonawcy właściwym do dokonania zapłaty, dla którego jest prowadzony rachunek VAT. 
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§ 5 - Obowiązki Wykonawcy i Zamawiającego

1. Wykonawca w toku realizacji Umowy gwarantuje wykonanie jej z pełną starannością i  zgodnie z przepisami prawa, obowiązującymi w tym zakresie.
2. Wykonawca jest zobowiązany do ścisłego współdziałania z wyznaczonymi pracownikami Zleceniodawcy. 
3. Zleceniodawca zobowiązuje się do zapewnienia pracownikom Wykonawcy właściwych warunków bhp i ppoż., udostępnienia dla ich potrzeb w miarę posiadanych możliwości pomieszczeń socjalnych i urządzeń sanitarno - higienicznych.
4. Zleceniodawca zobowiązany jest do: właściwego zabezpieczenia technicznego pomieszczeń, właściwego zabezpieczenia urządzeń. 

§ 6 - Odpowiedzialność Wykonawcy

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu powstałe w wyniku niewykonywania bądź nienależytego wykonywania zobowiązań wynikających z Umowy. Wykonawca ponosi też odpowiedzialność za inne działania lub zaniechania pracowników świadczących usługi i osób trzecich, którymi będzie posługiwał się w celu wykonania Umowy.
2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody i następstwa nieszczęśliwych wypadków dotyczące pracowników świadczących usługi i osób trzecich, wynikające bezpośrednio z wykonywanych usług, spowodowane z winy Wykonawcy.
3. W przypadku kradzieży, pożaru lub innych zdarzeń losowych Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia Zleceniodawcy o powstałym wypadku oraz uczestnictwa w komisji badającej okoliczności wypadku, oceniającej wysokość poniesionych z tego tytułu strat.
4. Wykonawca zobowiązany będzie na żądanie Zleceniodawcy do współdziałania 
z Zleceniodawcą przed właściwymi organami administracyjnymi w sprawach pozostających w związku ze skutkami świadczonych przez Wykonawcę usług.

§ 7 - Odstąpienie od Umowy

1. Zleceniodawca może odstąpić od umowy w przypadku:
a) trzykrotnego przypadku niewykonania/nienależytego wykonywania przez Wykonawcę Umowy w jednym miesiącu kalendarzowym, potwierdzonym stosownymi protokołami; 
b) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawcę (bezczynności Wykonawcy), jeżeli przerwa w świadczeniu usług przez Wykonawcę trwa dłużej niż 3 dni,
c) gdy powstanie zagrożenie niewypłacalności Wykonawcy lub likwidacji przedsiębiorstwa Wykonawcy lub postępowania restrukturyzacyjnego,
d) gdy zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, 
2. Zleceniodawca może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach wskazanych w ust. 1 powyżej. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 
3. Odstąpienie od Umowy musi nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
4. W sytuacji skorzystania przez Zleceniodawcy z uprawnień do odstąpienia od Umowy Zleceniodawcy złoży jednostronne oświadczenie woli o odstąpieniu skierowane do Wykonawcy i niezależnie od wysłania tego oświadczenia do Wykonawcy listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na adres Wykonawcy wskazany w Umowie, przekaże je Wykonawcy pocztą elektroniczną na adres poczty elektronicznej podany na wstępie Umowy. Strony ustalają, iż terminem w jakim Wykonawca uzyskał wiedzę o złożonym przez Zleceniodawcę oświadczeniu o odstąpieniu od Umowy jest dzień wysłania tego oświadczenia Wykonawcy pocztą elektroniczną na adres poczty elektronicznej podany na wstępie Umowy. Powyższe uprawnienia nie wykluczają możliwości osobistego doręczenia oświadczenia w siedzibie Wykonawcy.

  § 8 – Kary umowne

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
a) w przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w §3 ust.1 Umowy;
b) [bookmark: _Hlk106894061]za nienależyte wykonanie usługi w danym miesiącu, w tym nieterminowej realizacji usług z winy Wykonawcy - w przypadku trzykrotnego powtórzenia się nieprawidłowości w świadczeniu usług, po uprzednim poinformowaniu Wykonawcy – w wysokości 10% wartości brutto faktury wystawionej za dany miesiąc; kara może zostać naliczana wielokrotnie w danym miesiącu;
2. Kary umowne podlegają sumowaniu. Łączna wysokość należności, jakie Strony mogą dochodzić z tytułu kar umownych przewidzianych Umową, nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto wskazanego w §3 ust.1 Umowy.
3. Zamawiający będzie potrącał naliczone kary umowne ze swoich zobowiązań wobec Wykonawcy, na co Wykonawca przez podpisanie Umowy wyraża zgodę. Wierzytelności Zamawiającego będą mogły być potrącone na zasadzie potrącenia umownego niezależnie od ich wymagalności. Uprawnienie do dokonania potrącenie umownego nie ogranicza prawa do potrącenia ustawowego.
4. W przypadku, gdy potrącenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.
5. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za opóźnienie lub niewykonanie Umowy w  takim zakresie, w jakim zostało to spowodowane działaniem siły wyższej. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenia zewnętrzne, niezależne od Stron i niemożliwe do  przewidzenia, takie jak w szczególności: wojna, pożar, epidemia, powódź, blokady komunikacyjne o charakterze ponadregionalnym, kataklizmy społeczne albo katastrofy budowli lub budynków. W przypadku wystąpienia siły wyższej Strona, która uzyskała taką informację poinformuje niezwłocznie drugą Stronę o niemożności wykonania swoich zobowiązań wynikających z Umowy oraz uzgodni z drugą Stroną podjęcie ewentualnych środków w celu usunięcia skutków działania siły wyższej. Ciężar dowodu niewykonania zobowiązania z powodu siły wyższej obciąża Stronę, która powołuje się na siłę wyższą.

§ 9 – Zmiany zakresu usług
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do jednostronnej czasowej i przedmiotowej zmiany Umowy tj. umniejszenia sprzątanej powierzchni, maksymalnie o 30% wartości wynagrodzenia przewidzianego niniejszą Umową. Zmiana ta może nastąpić w  szczególności w przypadku prowadzonych remontów i czasowego opuszczenia pomieszczeń przez użytkowników np. z powodu epidemii.
2. W przypadku konieczności wyłączenia części obiektu z powodów określonych w ust.1 powyżej, Zamawiający pisemnie powiadomi Wykonawcę o powyższych zmianach z tygodniowym wyprzedzeniem.
3. Za okres wyłączenia części obiektu, o której mowa w ust. 1 powyżej Wykonawcy nie należy się wynagrodzenie za przedmiotową powierzchnię, która nie będzie sprzątana. Mając na uwadze treść ust. 1 powyżej, Zamawiający zobowiązuje się do wykorzystania nie mniej niż 70% wartości Umowy. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują roszczenia wobec Zamawiającego wobec niewykorzystanej części wynagrodzenia określonego w Umowie.
4. Po zakończeniu wyłączenia części obiektu, o której mowa w ust. 1 powyżej, Wykonawca będzie kontynuować wykonywanie usługi, o której mowa w §1 za wynagrodzeniem określonym w  §3 ust. 1 Umowy.

§ 10 - Zasady współpracy i kontaktowania się Stron

1. Strony zobowiązują się do wzajemnej współpracy, w szczególności Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zleceniodawcy o przebiegu wykonania przedmiotu Umowy, przy czym o zaistniałych w tym zakresie trudnościach i przeszkodach Wykonawca będzie informował Zleceniodawcy niezwłocznie na piśmie/drogą elektroniczną, a w nagłym przypadku – także ustnie lub drogą telefoniczną. Strony zobowiązują się współdziałać w zakresie rozwiązywania wszelkich sytuacji spornych w okresie wykonywania Umowy.
2. Osobą reprezentującą Zleceniodawcę w kontaktach w zakresie realizacji Umowy jest ………………..…, tel. ……………….…, email …………..… .
3. Osobą nadzorującą wykonanie usługi ze strony Wykonawcy jest koordynator - ……………………. tel. …………………., email …………….. .
4. Stronom przysługuje możliwość zmiany osób, o których mowa w ust. 2 i 3 powyżej.
5. Zmiany osób, o których mowa w ust. 2 i 3 powyżej, dokonuje się poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony, wraz z podaniem imienia i nazwiska, służbowego numeru telefonu oraz adresu służbowej poczty elektronicznej osoby zmieniającej jedną z osób, o  których mowa w ust. 2 i 3 powyżej.
6. Zmiana osób, o których mowa w ust. 2 i 3 powyżej, nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.


§ 11 Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli ustawa Prawo zamówień publicznych nie stanowi inaczej.
2. Wykonawca nie może przeniesienie swoich praw i obowiązków wynikających z przedmiotowej Umowy na osobę trzecią bez uprzedniej, pisemnej zgody Zleceniodawcy.
3. Spory mogące wyniknąć ze stosunku objętego Umową Strony poddadzą pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zleceniodawcy.
4. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
5. Integralną część umowy stanowią załączniki:
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy
Załącznik nr 3 - Oświadczenie o przyjęciu odpowiedzialności materialnej za udostępnione i powierzone mienie
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