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1 Uvodni ustanoveni

1.1 Uégel a platnost

01

02

Tato smérnice je vnitfnim prfedpisem, ktery stanovuje zplsob a rozsah vykonu fyzické
ostrahy, povinnosti a opravnéni straznych pfi ochrané pfedmétu chranéného zajmu
a zakladni rezimova opatfeni. Pokud neni uvedeno jinak, jsou veSkera ustanoveni
platna pro vSechny slozky zabezpecujici ostrahu DPMB, a.s. (dale jen DPMB),
zaméstnance DPMB i externi smluvni firmy zajiStujici ostrahu DPMB.

Smeérnice sjednocuje vykon fyzické ostrahy pro vSechny jeji sloZky (ostrahu DPMB,
povéiené zaméstnance i BS) s tim, Zze v odUvodnénych pfipadech odchylny zpusob
vykonu sluzby nékterych ustanoveni této smérnici musi byt oSetfen v instrukci pro
vykon sluzby na daném stanovisti.

2 Pouzité zkratky a zakladni pojmy
2.1 Pouzité zkratky

DPMB Dopravni podnik mésta Brna, a.s.

ISR
TEZ
GR
BS
RZ

Odbor integrovaného systému Fizeni

tepelné-energeticka zafizeni

Generalni feditel DPMB

Bezpecnostni sluzba, firma smluvné zajistujici ostrahu DPMB
Registracni znacka vozidla (dfive SPZ)

BOZP Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
PCR  Policie Geské republiky

HZS
EZS
EPS

HasiCsky zachranny sbor
Elektronicky zabezpecovaci systém
Elektricky pozarni systém

EKV Elektronicka kontrola vstupu

22 Zak
01

02

03

04

05

06

ladni pojmy

Ostraha a ochrana: soubor vSech navzajem propojenych a ucinnych opatfeni s cilem
co nejvice omezit moznost vzniku situace nebo umyslu s nasledkem Skody ¢i ztraty
chranénému zajmu a zabranéni neopravnénych zasahl do vlastnického prava
Predmét chranéného zajmu: vedkeré zdroje vlastnéné, vyuzZivané a pouzivané
DPMB k pInéni jeho ukolu, napf. lidé, movity i nemovity majetek, dopravni prostiedky
a PHM, finanéni prostiedky a ceniny, informace, pisemnosti, dobré jméno (renomé)
atd.

Hrozba, nebezpeéi: znamena ohroZeni chranéného zajmu s pravdépodobnosti vzniku
Skody. Nebezpei je vzdy pfitomné a muze byt iniciovano umyslnym jednanim,
nehodou, zanedbanim, chybou, nepfiznivym U&inkem pocasi a dalSimi faktory
Strazny: zaméstnanec oddéleni ostrahy DPMB nebo zaméstnanec firmy smluvné
zajistujici ostrahu, anebo jiny zaméstnanec DPMB, povérfeny ostrahou ve sluzbé

Nepovolana osoba: pro vykon sluzby straZného je nepovolanou osobou kazda osoba,
ktera nesplfiuje jednu nebo vice podminek umozriujici vstup (vjezd) do areall, objektd,
budov a zafizeni DPMB. Podminky stanovuje tato smérnice a instrukce k vykonu
sluzby strazného pro dané stanovisté.

Doklad totoznosti: pro ucely kontroly totoznosti je postacujici jakykoliv Ufedni doklad
obsahujici fotografii a jméno a pfijmeni
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07

08
09

10

11

12

13

14

15
16

EZS: elektricka zabezpelovaci signalizace (také elektronicky zabezpelovaci systém),
jejimz ukolem je informovat strazné o narudeni nebo pokusu o naruseni stfeZzeného
objektu a sou€asné lokalizovat misto naruseni.

EPS: elektricka pozarni signalizace (obdobné jako u EZS)

EKV: elektronicka kontrola vstupu slouzi k automatickému ovladani vstuptl, vjezdu
a k omezeni neopravnéného vstupu nebo vjezdu do ur¢enych mist

Mechanické zabrany: bezpecnostni oploceni, brany, branky, turnikety, zavory, mfize,
bezpecnostni kovani, bezpe€nostni folie, systému jednotnych kli¢h apod. — jejich cilem
je co mozna nejdéle zdrzet pachatele pred vstupem do chranéného prostoru, jasné
definovat hranice pozemku a vy¢lenit ¢asti, do kterych je mozné vstupovat (vjizdét)
pouze na zakladé opravnéni

Areal: soubor volnych ploch, provoznich prostranstvi, staveb a zafizeni (objektd)
soustfedénych na pozemku s jasné definovanou hranici

Objekt: budova nebo jiny stavebné ohrani€eny prostor, ve kterém se nachazi jakakoliv
Cast pfedmétu chranéného zajmu

Strezeny prostor: prostor, ktery je pfedmétem upravy této smérnice. Oznaceni
stfezeny prostor neznamena, ze se ve vztahu ke tfetim osobam a jejich majetku jedna
o prostor hlidany a ze by v tomto prostoru byla zajiStovana zvlastni ischova a ostraha
svéfené cizi véci.

Provozni doba: je to doba, kdy mize zaméstnanec bez dalSiho povoleni setrvavat na
svém pracovisti a kdy je objekt nebo jeho ¢ast v ufedni dobé plné pfistupny osobam
podle rezimoveého opatfeni objektu nebo provozniho fadu. Provozni doba se urcuje pro
v§echny objekty Ci Casti objektu, kromé objektl s nepretrzitym provozem. Zpravidla se
stanovuje od 06.00 do 18.00 v pracovni dny.

Uredni doba: je doba uréena pro jednani se stranami

Vozidlo: je definovano v § 2 pism. f) a nasl. zakona 361/2000 Sb. o provozu na
pozemnich komunikacich. Pro uc€ely této smérnice se vozidlem rozumi motorova
vozidla opatfena RZ (napf. osobni automobil, motocykl, moped) a vozidla MHD, pokud
neni v této smérnici vyslovné uvedeno jinak.

3 Souvisejici dokumenty a zaznamy

3.1 Obecné platné pravni predpisy

Zakon €. 262/2006 Sbh. zakonik prace

Zakon ¢.  89/2012 Sb. obCansky zakonik

Zakon €. 361/2000 Sb. 0 provozu na pozemnich komunikacich
Vyhlaska €. 246/2001 Sb. vyhlaska o poZarni prevenci

3.2 Smérnice DPMB

PO1 Pracovni fad
P02 Odévni fad
S15 Nakladani s osobnimi udaiji
S16 Havarijni plan pro areal Medlanky
X06 Kamerovy systém
A20 Pozarné bezpecnostni zafizeni a elektronické zabezpecCovaci systéemy
B02 Mimofadné udalosti
B09 Protipovodnova opatfeni
Vydano: 10. 11. 2023 Strana 5/ 24
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B10 PozZarni ochrana
B11l Pozarni poplachova smérnice a ohlasovny pozarl (pro jednotlivé objekty DPMB)

4 \VsSeobecna ustanoveni

41 Uvod

Samotna Cinnost spojena s vykonem sluzby strazného nese s sebou znacna nebezpedi.

Potencialnimi uto¢niky na pfedmét chranéného zajmu mohou byt cizi osoby, organizované

skupiny, ale také zaméstnanec DPMB. Ke splInéni svych cili pachatelé nevahaji pouzit

brutalniho nasili, stfelné aj. zbrané, vyuzit momentu nepozornosti

a pfekvapeni.

Pro krizové jednani vzdy plati, Ze ochrana Zivota a zdravi osob ma vzdy pfednost pfed

hmotnymi Skodami.

Strazny svou CcCinnosti ve stfezeném prostoru a raznym vystupovanim demonstruje

pritomnost ostrahy a odrazuje ¢ast potencialnich a nahodnych pachatel.

4.2 Odpovédnost za ostrahu

01 Za ochranu a ostrahu pfedmétu chranéného zajmu odpovida generalni feditel DPMB.
Ostrahu zabezpecuje prostfednictvim vedouciho Odboru vnitfnich véci, oddélenim
ostrahy DPMB, BS a dalSimi povéfenymi zaméstnanci DPMB.

02 Vedouci Odboru vnitinich véci vyfizuje spravni, hospodarské a provozni nalezitosti
souvisejici s €innosti ostrahy, zajiStuje spolupraci s BS a kontroluje dodrzovani
pfedpist o ochrané pfedmétu chranéného zajmu. Stanovuje povinnosti a opravnéni
vedoucimu oddéleni ostrahy i ve vztahu k BS.

03 Vedouci Oddéleni ostrahy organizuje strazni sluzbu v souladu s touto smérnici,
pfipadné dle aktualnich pozadavkl vyplyvajicich z operativni situace u DPMB.
Kontroluje fadny vykon sluzby straznych na stanovistich. Ma opravnéni i povinnost
vydavat instrukce k vykonu sluzby pro jednotliva strazni stanovisté a provadét v nich
zmeény. Stanovuje povinnosti straznym, ktefi jsou povéreni jinymi &i dalSimi ukoly nad
ramec této smérnice. UrCuje povinnosti straznym pfi plnéni mimofadnych
nepravidelnych ukoll. K zajisténi dalSich ukoli, zmén apod. vydava ,Opatieni
vedouciho Oddéleni ostrahy®, jez maji stejnou ucinnost a zavaznost jako smérnice.
Zabezpec€uje a organizuje podle zvlastniho reZzimu pfepravu finan¢nich hotovosti
a cenin. Je podrfizen vedoucimu Odboru vnitfnich véci.

04 Za vykon sluzby straznych BS v souladu s uzavienou smlouvou, touto smérnici,
instrukcemi pro dana stanovidté a dalSimi predpisy a opatfenimi, které byly BS
predany, odpovida predstavitel (majitel) firmy.

05 Strazny odpovida za svéfeny stfezeny uUsek, dodrzovani rezimovych opatfeni
a splnéni vSech svych povinnosti, které jsou mu uréeny touto smérnici, instrukci pro
dane stanovisté, prikazy a opatfenimi svych nadfizenych, ostatnimi vnitfnimi pfedpisy
DPMB a pravnimi pfedpisy (Zakony) CR, se kterymi byl seznamen.

4.3 Vydavani pokynu straznym a provadéni kontrol

01 VSechny strazné (zaméstnance DPMB i BS) jsou opravnéni kontrolovat: generalni
feditel, odborni Feditelé, vedouci Odboru vnitfnich véci, vedouci Oddéleni ostrahy
a pracovnici internich auditd a vnitfni kontroly.

02 Kontrolu dodrZzovani Zakona o zbranich a stfelivu mohou provadét zbrojifi DPMB,
prislusnici PCR a pracovnici Statniho dozoru Ministerstva vnitra.
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03

04
05

Zaméstnance DPMB povéfené ostrahou: jejich vedouci a vedouci mistné pfislusné
provozovny

Strazné BS: jejich nadfizeni v BS dle vnitfnich pfedpist BS

Generalni feditel, vedouci Odboru vnitfnich véci a vedouci Oddéleni ostrahy maji pravo
na vlastni odpovédnost vydat straZznym pokyn, pfikaz nebo instrukce, které kratkodobé
odporuji  ustanovenim pfedpisi ke sluzbé strazného. StraZzny ma pravo
i povinnost odmitnout splnit pokyn nebo pfikaz zjevné odporujici zakoniim CR nebo
kdy by se strazny dopustil trestného €inu nebo prestupku.

44 Clenéni straznych pfi vykonu sluzby

01

02

03

V arealech a objektech, kde je zfizeno vice stanovist ostrahy se uréuje z fad straznych
vedouci smény (napf. areal trolejbusové a autobusové vozovny ve Slating, areal DPMB
v Medlankach, Koming, Pisarkach atp.).

Zpravidla se vedouci smény ur€uje ze straznych na stanovistich se dvéma ¢i vice
straznymi, (na tzv. ,hlavnich straznicich®).

V arealech a objektech, kde je pouze jedno stanovisté ostrahy pini strazny sou¢asné
povinnosti strdZzného i vedouciho smény (napf. budova DPMB Novobranska 18, areal
Husovice atp.).

45 Ostatni ustanoveni

01

02

03

Vedouci ostrahy podniku vydava pro jednotliva strazni stanovisté ,Instrukce k vykonu
sluzby pro stanovisté ...“. V téchto instrukcich se konkretizuji povinnosti a ukoly ze
smérnice X01 ,Ostraha objektt DPMB, a.s.“ pro dané stanovisté. Obsahuji navody a
postupy k instalovanym EZS, EPS, EKV a navody k ostatnim zafizenim, stanovuiji
zpusob, trasu a ¢asy obchlizek, zpfesnuji a doplfiuji rezimova opatfeni.

S instrukcemi pro vykon sluzby na stanovisti mohou byt seznameni pouze strazni
a jejich nadrizeni.

Strazny musi splfiovat stanovené pozadavky na zdravotni a odbornou zpuUsobilost
(no€ni prace, samostatny pohyb po draznim télese, drzitel zbrojniho prikazu sk. D,
bezuhonnost atp.) a jeho fyzicky a duSevni stav musi byt na takové urovni, aby byl
schopen plnit veSkeré povinnosti a Ukoly strazného.

46 Identifikace zakladnich hrozeb

01

02

03

04

05

06

07

V nékterych objektech jsou provadény manipulace s finanénimi hotovostmi
a ceninami, jez se mohou stat cilem utoku.

Vandalské poskozovani vozidel DPMB na odstavnych plochach (vozovny).

RUzné druhy nebezpeci hrozi od ,nepfratelskych® osob, napf. dluznikd, neplati¢d,
Cernych pasazért, po kterych DPMB exekutivné vymaha dluzné Castky, byvalych
zameéstnancu, se kterymi byl rozvazan PP vypovédi apod.

Cilem kradezi se muze stat vybaveni kancelafi, dilenské vybaveni, Zzelezo, barevné
kovy a dalSi material v halach (dilnach) a zasoby ve skladech.

Neopravnény zasah do vnitropodnikové pocitaové sité muze vést k ohrozeni plnéni
hlavniho ukolu DPMB (fyzické zni€eni, softwarové napadeni) a k Uniku chranénych
informaci.

V fadé kancelafi jsou uchovavany osobni data zaméstnanct i cizich osob a je mozné
jejich zneuziti.

Ve vétsiné objektl je zvySené pozarni nebezpeli a provadi se v nich pozarné
nebezpecné Cinnosti.
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08

09

Pohyb osob a vozidel cizich subjektl, které maji pronajaty rlizné prostory v arealech
DPMB nebo ,pracuji pro DPMB* ztézuji kontrolu a mnohdy je pohyb téchto osob
a vozidel uvnitf areall nekontrolovatelny.

Dale uvedena rezimova a jina opatfeni v€etné povinnosti straznych sméfuji ke snizeni
rizika vzniku hrozeb chranénému zajmu.

5 Povinnosti straznych a vykon ostrahy

5.1 Zakladni povinnosti straznych

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10
11

12

13

Strazni jsou povinni nastoupit do sluzby v&as, odpocati a na stanovisté uréena
rozpisem sluzeb.

Na vSech stanovistich a v jejich bezprostfednim okoli udrzuje strazny staly poradek.
Straznym je zakazano jakymkoliv zplsobem nicit, znehodnocovat ¢ ménit vzhled
vS8ech prostifedku a véci v majetku DPMB (polepovani nabytku, nevhodné poznamky
do sluzebni dokumentace, svévolna ,vyzdoba“ sluzebnich mistnosti ....).

Do straznic a sluzebnich mistnosti je zakazano vpoustét osoby, které zde nejsou
oficialné sjednany na prace (ostraha, servis, oprava, uklid aj.).

Schopnost vykonu sluzby po celou pracovni dobu nesmi byt ovlivnéna pozitim
alkoholu, drog a jinych navykovych latek.

V prabéhu sluzby je zakazano vykonavat Cinnosti nesouvisejici s vykonem sluzby
podle predpisu ke sluzbé.

Strazny ma vzdy na stole funkéni tuzku (propisovaci) a poznamkovy blok (papir)
k nahlému zapisovani pfijatych vzkazl a dulezitych Gdaju (sluzebni vzkazy, varovani,
vyhrozovani, oznameni o pozaru apod.). Zapisy provadi okamzité a v co nejpfesnéjsim
znéni.

Neomluvené nenastoupeni sluzby, poruSeni ustanoveni Zakona o zbranich a stfelivu,
spanek ve sluzbé, sluzba pod vlivem alkoholu, drog a jinych navykovych latek (véetné
detekovani zbytkového alkoholu), poruseni mi€enlivosti, svévolné opusténi stanovistg,
vykonavani jinych nez sluzebnich C¢innosti a dalSich povinnosti ohroZujicich
bezpecnost osob a majetku bude posuzovano jako porudeni povinnosti zvlast hrubym
zpusobem s moznosti ukonceni pracovniho poméru vypovédi.

Strazny nesmi opustit své stanovisté, pokud mu to neuklada jina povinnost bez
vystfidani.

V mimopracovni dobé telefonnich operatoru (ustfeden) nebo tam, kde nejsou ustfedny
zfizeny, zajiStuji strazni pfepojovani telefonnich hovord. Pfi soubéhu / kolizi zadosti
0 pfepojeni hovoru a vykonu nékteré povinnosti ostrahy ma jednoznaéné prednost
splnéni povinnosti souvisejici s ostrahou (odvraceni nebezpeci, obchizka, sledovani
moznych pachatell atd.).

Ve vSech sluzebnich mistnostech i ostatnich objektech DPMB plati zakaz koufeni.

Strazni jsou povinni zachovat mi€enlivost pfed neopravnénymi osobami o vSech
skute¢nostech (vidénych i slySenych), se kterymi pfijdou do styku pfi vykonu sluzby.
Neopravnénou osobou je kazda osoba, ktera se pfimo nepodili na realizaci dané
skute¢nosti.

Strézni musi dokonale znat veSkeré pFedpisy, instrukce a dal8i pokyny k vykonu
sluzby, rezimova opatfeni, navody k obsluze uZivanych zafizeni (EZS, EPS...), musi
znat a ovladat postupy pfi feSeni mimoradnych udalosti a jinych ne béznych situaci, se
kterymi byli seznameni na Skolenich, anebo jsou uvedeny ve sluzebnich predpisech.

Strazni jsou povinni pfi vykonu sluzby dodrzovat platné pravni, bezpe€nostni, pozarni
a ostatni predpisy a instrukce vztahujici se ke stfezenym objektlim a k vykonu sluzby.
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Strazni z ostrahy DPMB jsou povinni se zuc¢astfiovat vSech Skoleni a ostrych stfeleb.
Neodlvodnéna nepfitomnost se posuzuje jako neomluvena absence.

5.2 Kontroly vozidel

01

02

Strazni provadi nepfetrzitou a peclivou kontrolu vyjizdéjicich vozidel s cilem zabranit
neopravnénému (zcizenému) vyvozu predméti a materiall v majetku DPMB, pfipadné
i najemct (barevné kovy, civky, kov, PHM, natérové hmoty, naradi, zafizovaci
pfedméty, vypocCetni technika, ceniny, stavebni material atd.).
Toto opatieni se tyka:

1. VSech sluzebnich vozidel DPMB

2. VS8ech soukromych vozidel

3. VSech sluzebnich jizd tramvaji, trolejbust a autobust (vyjma MHD

vyjizdéjici na linku)

4. Vozidel firem v pronajmu v objektech DPMB

Strazni provadi namatkovou kontrolu pfijizdéjicich vozidel s cilem zabranit dovozu

soukromych nepovolenych prfredméti a materidlu (odpad, nebezpeéné latky,
alkohol....).

5.3 Vystupovani strazného

01

02

03

Do sluzby nastupuje strazny vzdy v Cistém sluzebnim stejnokroji a upraven (viz
smérnice P02 Odévni fad).

Strazny je povinen dbat cti, vaznosti a dustojnosti osob i své vlastni. V ¢lanku 10 Listiny
zakladnich prav a svobod, ktera je soudasti Ustavy CR, je uvedeno, Ze kazdy ma pravo,
aby byla zachovana jeho Ilidska d0stojnost, osobni cest, dobra povést
a chranéno jeho jméno. Jednani s osobami musi byt vzdy korektni a slusné, i kdyz je
strazny vystavovan rlznym projevim neucty, posméskim, urazkam a provokacim.
Vzdy musi zachovavat €est, vaznost a distojnost osoby, se kterou jedna.

Strazny musi dbat i distojnosti a cti své vlastni. Tomu musi odpovidat dokonaly vzhled
a upravenost strazného, jeho vystupovani pfi jednani s osobami. Samozfejmosti je
pozdravit. Pfi jednani by mél strazny vystupovat slusné a zdvofile, nemél by pfi jednani
s obCany mit ruce v kapsach, zvykat, koufit, pouzivat slangové nebo hrubé vyrazy,
nemél by pouzivat tykani. NejslozitéjSi ¢asti jednani je uméni za kazdé situace ovladat
své chovani. Strazny vystupuje jménem Dopravniho podniku mésta Brna, musi tedy
dbat i autority a dobrého jména podniku.

54 Dokumentace a povinna evidence na straznici

01

02

03
04

05
06

Smeérnice ,Ostraha objektd DPMB, a.s.“ X01, Instrukce k vykonu sluzby na stanovisti
a dalsi smérnice, opatfeni a pokyny upfesiujici vykon sluzby strazného

Kniha pfedani a pfevzeti sluzby — uvadi se v ni datum, €as pfedani/pievzeti sluzby,
jméno a pfijmeni strazného, zavady pfi pfevzeti sluzby, chybéjici a poSkozeny inventar,
klice ¢i dokumentace. Zapisuji se do ni dulezité informace, zmény a Upravy, zvliasté
pak ty, které maji platnost del§i nez nasledujici sménu, upozornéni na nové piedpisy
a pokyny ke sluzbé a zapisy kontrolnich organa. Vede se v ni pfehled vykonanych
obchlizek — €as, jméno strazného, zavada a zpusob odstranéni zavady. Kniha se
zfizuje pro kazdé stanovisté.

Kniha pfijezdu a odjezdl vozidel (nevede se u vstupu, které jsou pouze pro pési)
Navstévni listky nebo navstévni kniha (pokud bude povolena) se zfizuje u povolenych
vstupl a vjezdu pro cizi osoby

Kniha vydeje klicu — na stanovistich, kde jsou kli¢e uloZzeny nebo se bézné vydavaji
Kniha udalosti nebo Protokoly o mimofadné udalosti.
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Dal$i dokumentace, ktera musi byt souéasti stanovist: Rad ohlagovny pozarh, Pozarni
poplachové smérnice a OhlaSovaci rozvrh.

55 Predavani sluzby

01

02

03

04

Nastupuijici strazny se dostavi v ¢ase nastupu sluzby fadné ustrojen a vybaven na
stanovisté. Zkontroluje si vybaveni straznice podle seznamu inventafe — uplnost
i pfipadna poskozeni. Zjisténé zavady zapiSe do Knihy pfedani sluzby a oznami je
svému nadfizenému. Pfevezme pfedepsanou dokumentaci a kli¢e a informuje se
o0 zménach a aktualnich Ukolech, o vzkazech, které je tfeba predat apod.

Kondici strazny preda nastupujicimu vSechny nové informace a upozorni jej na zmény,
ke kterym v prabé&hu sluzby doslo, jakoz i ukoly, které je tfeba zabezpedit. Dullezité
informace, zmény a Upravy, zvlasté pak ty, které maji platnost delSi nez nasledujici
sménu, zapiSe do Knihy pfedani sluzby.

Po téchto ukonech oba strazni potvrdi svym podpisem pfedani a pfevzeti sluzby
a nastupujici strazny ohlasi prevzeti sluzby vedoucimu smény (BS feSi dle svych
internich predpisu).

PFi prevzeti sluzby ovéfi nastupujici strazny funk&nost telefonniho pfistroje pro
pfivolani pozarni pomoci a vyzkousi funkénosti mistniho rozhlasu nebo jiného
technického zafizeni k vyhlaSovani stavu ohroZeni, pokud je na stanovisti instalovano.

5.6 Povinnosti straznych pfi vykonu sluzby

01

02

03

04
05

06

07

08

09

Zabranuji vstupu nepovolanych a podnapilych osob, soukromych navstév
a nepovolenému vjezdu vozidel do areall a objektl DPMB.

Povoluji sluzebni navstévy po vyrozuméni zaméstnance, ktery ma byt navstiven,
vydanim navstévniho listku nebo zapsanim navstévy do knihy navstév podle pravidel.
Peclivé kontroluji doklady opravriujici ke vstupu osob a vjezdu vozidel do arealu
a objekt DPMB, predevsim €asovou platnost a shodnost jména v dokladu s osobou
podle podobenky na dokladu ke vstupu — u dokladu bez fotografie je opravnén si
vyzadat doklad totoZnosti.

Vedou evidenci vjezdu a vyjezdu vozidel.

Provadéji namatkovou kontrolu zaméstnancl i ostatnich osob zaméfenou na
neopravnéné vynaseni nebo vyvazeni véci z areald DPMB a na pfinaseni nebo
dovazeni alkoholu, nebezpecnych latek a dalSich véci nesouvisejicich s vykonem
prace na pracovisté.

Kontroluji vjizdéjici i vyjizdéjici vozidla (lozné plochy a kabiny Fidi¢), druh a mnozstvi
vyvazeného i dovazeného materialu v€etné pfisluSnych dokladd v souladu
s rezimovymi opatfenimi.

Nedovoli vyneseni a vyvezeni (zvlasté soukromymi vozidly) jakékoliv véci z pfedmétu
chranéného zajmu bez povoleni a patficnych dokladd, pokus o vyneseni a vyvezeni
soukromym vozidlem bez povoleni vyhodnoti jako pokus o kradez (spachani trestného
¢inu.

Vydavaji a prebiraji od opravnénych zaméstnancu klice od kancelafi, dilen a skladu
v souladu se smérnici pro zachazeni s kli¢i podnikovych objektd a mistnosti
a rezimovymi opatfenimi a zabezpecuji odemykani a zamykani urCenych vstupu
v daném Case.

Na pozadani poskytuji doprovod a ochranu zaméstnancim DPMB, ktefi jsou povéreni
pfenasenim cenin a finanCnich hotovosti a poskytuji ochranu pfi nakladani
a vykladani cenin a hotovosti z vozidel (podrobnosti feSi smérnice ,Organizace
a taktika pfepravy penéz a cenin s ostrahou®, ktera je ur€ena jen pro zainteresované
zaméstnance).
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Oveéruji (oznamuji) u pfislusnych vedoucich zaméstnancu (vypravéi, vozmistr)
opravnénost vstupu zaméstnanct, ktefi na zakladé sluzebniho prikazu vstoupi do
arealu Ci objektu s nepfetrzitym provozem v nepfiméfenou (nezvyklou) dobu.

Vykonavaji obchlzky dle instrukce k vykonu sluzby pro jednotliva strazni stanovisté
a podle pravidel uvedenych v této smérnici.

5.7 Povinnosti vedouciho smény

01

02
03
04
05

Odesila strazné na obchlzky, v odivodnénych pfipadech mlize zménit trasu i ¢as
obchlizky a o této zméné provede zapis v Knize predani sluzby.

Informuje strazné ve sméné o novych pokynech &i opatfenich, které jsou mu predany.
Zapisuje a fesi zavady zjiSténé v prabéhu sluzby a pfi obchuzkach.
Organizuje stfidani straznych na prestavky, pokud jsou stanoveny.

Zpracovava zapisy udalosti a mimoradnych udalosti. O v8ech udalostech informuje své
nadfizené a v prlibéhu sluzby pfi udalostech a havariich €ini opatfeni k minimalizaci
moznych Skod. V téchto pfipadech ma opravnéni po dobu nezbytné nutnou zménit
povinnosti ostatnim straznym (napfiklad odeslat strazného k zajisténi stop).

6 Rezimova opatreni

01

02

Rezimova opatfeni dotykajici se vykonu sluzby strézného stanovi opravnéni osob
a vozidel pro vstup a vjezd do objektl a arealt a zpusob kontroly téchto opravnéni
a dale zplsob manipulace s klici a zpusob manipulace
s technickymi prostfedky a jejich pouzivani. Rezimova opatfeni stanovi téz opravnéni
straznych pfi vystupu osob a vyjezdu dopravnich prostfedkl z objektd a areall a pro
jejich kontrolu, podminky a zplsob kontroly pohybu osob v objektech a arealech
DPMB. Evidence pohybu osob a vozidel slouzi pro mozné budouci Setfeni udalosti.

Smérnice X01 stanovuje zakladni a obecna pravidla rezimovych opatfeni a pokyny
k jejich napInéni. Pokud jsou rezimova opatfeni v daném aredlu odliSna, musi byt
¢innost strazného upfesnéna v Instrukci pro vykon sluzby na stanovisti.

6.1 VsSeobecné zasady

01

02

03

04

05

06

Prikazem opraviujicim ke vstupu do areald DPMB jsou doklady uvedené v ¢l. 6.2. této
smérnice.

Povoleni k viezdu opraviiuje drzitele k viezdu do vS8ech areall a parkovani v nich.
Povoleni k vjezdu je i opravnénim ke vstupu.

Povoleni k parkovani opraviiuje drzitele k vjezdu a parkovani v arealu, na které je
povoleni vydano. Povoleni k parkovani je i opravnénim ke vstupu.

Osoba stupujici do arealu DPMB je povinna odlozit jednostopé vozidlo, které neni
opatfeno RZ, na mista k tomu urcena, jsou-li DPMB zfizena, a zajistit jej proti kradezi.
Mista ur€ena k odloZeni téchto vozidel jsou zejména klece a stojany.

Parkovisté, mista ur€ena k parkovani, mista ur€ena k odloZeni jednostopych vozidel,
které nejsou opatfena SPZ, plochy areall, kde je mozno parkovat, nejsou hlidanymi
parkovisti a jsou zfizovana pouze za u€elem umoznéni parkovani. DPMB na téchto
mistech nezajiStuje hlidani vozidel a nejedna se ani o zvlastni uschovu a ostrahu
svéfené cizi vécilvozidla.

Kazdy vstup a vjezd do stfeZzenych areall a objektl, ktery neni vefejnosti volné

pFistupny, musi byt opatfen vystraznou tabuli informujici o hranicich pozemku DPMB,
a stfezeném prostoru a o zakazu vstupu a vjezdu osobam bez opravnéni.
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Kazda osoba se pfi kazdém vstupu do areald a objektt DPMB musi prokazat
straZznému platnym dokladem opraviujicim ke vstupu. Strazny je povinen vyZadovat
predlozeni takového dokladu. Toto ustanoveni plati i pfi viezdu do arealu jednostopym
vozidlem, které neni opatfeno RZ (napf. jizdni kolo, kolobézka).

Platné povoleni ke vjezdu do aredlu nebo povoleni k parkovani v arealu soutasné
opravhuje drzitele ke vstupu do areall a objektd, které jsou uvedeny na téchto
povolenich. Doklad ke vstupu vSak v Zadném pfipadé neopravriuje ke vjezdu
a parkovani. Vozidlo musi mit vydané platné povoleni ke vjezdu do arealu, jinak
neni povolen vjezd do arealu. Takzvana vnéjSi parkovi§té pro zaméstnance
(Medlanky, Slatina, Pisarky) se nepovazuji pro ucely této smérnice za soucast arealu
a vydana povoleni k parkovani na téchto parkovistich neopravriuji ke vjezdu do
vlastnich arealu (vozoven).

Strazny vzdy zkontroluje ¢asovou platnost dokladu povolujiciho vstup (vjezd), zda
doklad opravriuje ke vstupu do zadaného aredlu (objektu) a provéfi, zda se jedna
0 osobu uvedenou na dokladu.

Pokud neni na dokladu opravriujiciho ke vstupu ¢&i vjezdu upfesnéna Casova platnost,
je doklad platny v kteroukoliv dobu a den. Pokud neni na dokladu opravriujiciho ke
vstupu &i vjezdu upfesnéno misto (areal, objekt) platnosti, pak doklad plati pro vdechny
arealy DPMB.

Sluzebni vozidla maji opravnéni ke vjezdu do vSech areall a objektll DPMB.

VSechna vozidla, kterym bude umoznén vjezd do arealll DPMB, musi strazny evidovat
v ,Knize pfijezdl a odjezdl vozidel“. VSechny cizi osoby (pési), kterym bude dovolen
vstup do areall, musi strazny vybavit navstévnim listkem nebo evidovat v navstévni
knize, je-li povolen takovy zpusob evidence.

6.2 Doklady pro vstup

01

02

03

Sluzebni prikaz zaméstnance (Cipova karta) vydava osobni oddéleni zaméstnanciim
DPMB. Po predlozZeni prukazu straznému je zaméstnanec opravnén ke vstupu do
vS8ech arealll a dalSich objektl v pracovni nebo Ufedni dobé. Do objektd po pracovni
nebo ufedni dobé muze vstupovat pouze pokud je zde jeho pracovisté. U fady objektd
plati i dalSi omezeni, ktera jsou stanovena provoznimi fady a dalSimi predpisy.

Cerveny (ipovy) prikaz vydava osobni oddéleni na Zadost vedouciho ostrahy nebo
vedouciho Odboru vnitfnich véci v pfipadech, kdy je potfeba povolit vstup cizim
osobam do objektu s EKV.

Prikaz ke vstupu do objektu DPMB vydava vedouci ostrahy cizim osobam, které
maji s DPMB, uzavienou dlouhodobou smlouvu na provedeni prace, smlouvu
0 pronajmu prostor uvnitf aredld, stalym konzultantdm a lektorim, osobam na praxi
a dalSim. Prikaz se vydava na zakladé pisemné zadosti odpovédného zaméstnance,
ktery zodpovida za fadné splnéni vSech podminek vstupu do areall a objektt DPMB
(pouceni BOZP apod.). V prikazu je vzdy uvedena ¢asova platnost, pfislusny objekt,
do kterého je vstup povolen a pfipadné i dalSi upfesniujici udaje (denni doba, dny).
Maximalni délka platnosti je 1 rok. Prikaz musi byt opatfen razitkem a podpisem
vedouciho oddéleni ostrahy. Pfi pfichodu osoby vybavené timto prikazem ke
stanovisti strazného, osoba priukaz odevzda straznému a strazny zkontroluje ¢asovou
platnost prikazu, zda plati pro vstup do daného objektu &i arealu. Pokud strazny osobu
nezna, je opravnén si vyzadat doklad totoZnosti k ovéfeni, zda se jedna o osobu
uvedenou v prikaze. Odmitne-li se drzitel prikazu prokazat anebo je-li prikaz jiz
neplatny, strazny odebere prukaz, osobu do objektu nevpusti, podle informaci od této
osoby kontaktuje odpovédného zaméstnance DPMB a dale postupuje dle dohovoru
s odpovédnym zaméstnancem — napfiklad podle pravidel pro navstévy. Odebrany
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prikaz odesle vedoucimu ostrahy. Probéhla-li kontrola v pofadku, strazny prikaz vrati
a umozni drziteli vstup.

04 Seznamy zaméstnancu s povolenim ke vstupu do objektu, ve kterych nemaji své
pracovisté, mimo provozni a pracovni dobu vydavaji vedouci stfedisek
a schvaluiji je jejich nadfizeni. V seznamech se uvadéji zaméstnanci (jméno, pfijmeni
a osobni Cislo), ktefi v rozsahu plnéni svych pracovnich ukold musi vstupovat do
objektd po pracovni nebo provozni dobé objektu a nemaji v takovém objektu své
pracovisté. Jde pfedevsim o zaméstnance odstrariujici poruchy a havarie, specialisty
z OIT apod. V seznamu musi byt uvedeny Casové udaje (napf. v pracovni dny,
nepretrzité, apod.), povoleni k vyzvednuti potfebnych kli¢i a dal$i udaje tak, aby
strazny mél vSechny potfebné informace. Seznam pfisluSny vedouci stfediska
aktualizuje pfi kazdé zméné a novy aktualizovany seznam odesle vedoucimu ostrahy.
V seznamu musi byt uvedena doba platnosti seznamu a v pfipadé dfivéjSiho ukonceni
platnosti musi informovat vedouciho ostrahy o zruSeni seznamu. Seznamy musi byt
k dispozici na kazdé pfislusné straznici. Zaméstnanec, ktery zada o vstup (vydani kli¢u
atp.) se prokaze sluzebnim prikazem a strazny ovéfi, ze se jedna
0 osobu uvedenou v povoleni.

05 Seznamy cizich osob s povolenim ke vstupu do objektli a arealt DPMB se
vydavaji v pfipadé, kdy neni vhodné pouzit prikazt opravnujicich ke vstupu.
Vypracovavaji se pred zapoCetim staveb nebo rekonstrukci uvniti arealt a objekt,
a dale se pak doplriuji a upravu;ji v pribéhu vyvoje stavby. | tak nelze podchytit pfedem
vSechny subdodavatele, dovozce a prepravce materialll apod. Strazny v této situaci
ovéfi u stavbyvedouciho (mistra) nebo odpovédného zaméstnance DPMB, zda jde
0 jejich dodavatele, poté umozni vstup a pokud neslo o jednorazovy vstup, dopise
osobu do pfislusného seznamu se vSemi potfebnymi udaji. Obdobné to plati
i pro seznamy cizich vozidel s povolenim ke vjezdu pfi rekonstrukcich a stavbach.
V nékterych pfipadech je postadujici prosté odvozeni a strazny mize povolit vstup
nebo vjezd bez zbyte€nych ovérovacich postupl (napfiklad vozidlo vezouci stavebni
material na stavbu).

06 Dalsi seznamy je mozné vydavat se zaméstnanci firem s pronajatymi prostorami, ale
zde je vhodnégjSi pro jejich stalé zaméstnance pouzit prikaz opraviujici ke vstupu.
Seznamy cizich osob s povolenim ke vstupu je mozno sloudit se seznamem osob
s povolenim ke vjezdu (parkovani) do areald DPMB. Kazdy seznam musi obsahovat
jméno a pfijmeni osoby (RZ vozidla), misto, kam ma osoba pfistup a pfesné vyjadreni
Casového udaje, kdy osoba ma povolen vstup, kontaktni osoby a celkovou ¢asovou
platnost seznamu. Strazny je opravnén i povinen ovéfit podle dokladu totoznosti nebo
RZ vozidla, ze se jedna o osobu ¢&i vozidlo uvedenou v seznamu, oveéfi platnost
seznamu a shodu uvedenych Udajd v seznamu se skute¢nosti (€as, misto atd).

6.3 Doklady pro vjezd a parkovani

01 Povoleni k parkovani v arealech DPMB vydava vedouci Odboru vnitfnich véci
a umoznuje parkovani soukromych osobnich vozidel vybranych zaméstnanci DPMB
v uréeném prostoru kmenové provozovny zaméstnance — udaj o mistu (arealu) je
vyznacen na karté ,Povoleni k parkovani®. Vydani povoleni musi byt prfedem
odsouhlaseno pfislusnym odbornym feditelem, do jehoz Useku Zadatel spada. Pokud
na karté neni uvedeno misto parkovani, pak je platna pro vd8echny arealy DPMB. P¥i
vjezdu do arealu se fidi€ prokaze straznému touto kartou a pfi parkovani musi kartu
ulozit ve vozidle na viditelném misté tak, aby skrze okenni skla bylo mozné precist
v8echny udaje na karté. Karty jsou nepfenosné. Strazny pfi pfijezdu osob s povolenim
k parkovani zkontroluje, zda souhlasi udaje na parkovaci karté se skutecnosti. Pro
béznou kontrolu postacuje, ze souhlasi RZ vozidla s udajem o RZ v karté povoleni.
Zvlasté pak zkontroluje, zda je povoleni vydano pro areal, ve kterém drzitel povoleni
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chce parkovat. Strazny je opravnén ovéfit podle dokladu totoznosti (sluzebniho
prikazu), Zze se jedna o osobu uvedenou v povoleni tehdy, jestlize nesouhlasi RZ
vozidla s RZ uvedenou na karté a drzitele povoleni osobné nezna. Strazny je povinen
i opravnén provadeét kontroly téchto vozidel. Soukroma vozidla zaméstnancl jsou dle
zakoniku prace ajudikatury povazovana za véc, kterd se do zaméstnani obvykle
nenosi. Za pfipadnou Skodu na soukromych vozidlech, ktera pouzivaji zaméstnanci na
cestach do zaméstnani a zpét, DPMB neodpovida v rezimu § 267 odst. 1 zakoniku
prace.

02 Povoleni ke vjezdu do areald DPMB vydava vedouci Odboru vnitfnich véci pro
dlouhodobé obchodni partnery DPMB. Povoleni se muze vydat na osobu, firmu nebo
na vozidlo anebo jejich kombinaci. Pfi vjezdu do arealu se fidi¢ prokaze straznému
kartou ,Povoleni ke viezdu®“ a pfi stani musi kartu ulozit ve vozidle na viditelIném misté
tak, aby skrze okenni skla bylo mozné precist vSechny Udaje na karté. Strazny pfi
pfijezdu osob s povolenim ke vjezdu zkontroluje, zda souhlasi uUdaje na karté se
skute¢nosti a je opravnén ovéfit podle dokladu totoZnosti, Ze se jedna o osobu
uvedenou v povoleni, pokud je povoleni vystaveno na osobu.

03 Seznamy cizich vozidel s povolenim ke vjezdu do objektti a arealit DPMB se
vypracovavaji pred zapocCetim staveb nebo rekonstrukci uvnitf areall a objekt a dale
se pak doplfiuji a upravuji v pribé&hu vyvoje stavby. | tak nelze podchytit pfedem
vSechny subdodavatele, dovozce a prepravce materiall apod. Strazny v této situaci
oveéfi u stavbyvedouciho (mistra) nebo odpovédného zaméstnance DPMB, zda jde
o jejich dodavatele, poté umozni vijezd a pokud neslo o jednorazovy vjezd, dopise
vozidlo do nalezejiciho seznamu se v3emi potfebnymi udaji. V nékterych pfipadech je
postacujici prosté odvozeni a strazny muze povolit vjezd bez zbytecnych ovéfovacich
postupl (napfiklad vozidlo vezouci stavebni materidl na stavbu). Seznamy
s povolenim ke vjezdu je mozné slu€ovat se seznamy s povolenim ke vstupu tam, kde
je to mozné a prehledné.

04 Dalsi kategorii seznamt jsou seznamy se zameéstnanci a vozidly firem, které pro
DPMB zabezpecuji pravidelnou a €astou udrzbu na zakladé dlouhodobych smluv
a seznamy pro vozidla zaméstnancu firem s pronajatymi prostorami. Kazdy seznam
musi obsahovat jméno a pfijmeni osoby, RZ vozidla, misto, kam ma vozidlo povolen
vjezd, pfesné vyjadieni Casového udaje, kdy vozidlo ma povolen vjezd, kontaktni osoby
a celkovou €asovou platnost seznamu. Na tyto seznamy se vztahuji stejna pravidla
jako u seznam cizich osob a vozidel.

6.4 Vstup avjezd cizich firem

01 Jsou-li sjednavany kratkodobé a obCasné prace a cCinnosti, musi zadavatel
(objednavatel) informovat uzivatele prostor, kde se budou prace provadét a spole¢né
se dohodnout na pravidlech a opatfenich k umoznéni vstupu a vjezdu k provedeni
praci. Nasledné objednavatel vypracuje seznam pro vystaveni povoleni ke vstupu
a vjezdu, ve kterém budou uvedeny veSkeré potfebné informace pro strazného
a takto zpracovany seznam odeSle sluZzebni postou (mailem) vedoucimu oddéleni
ostrahy. Vedouci ostrahy ma pravo si vyzadat doplfiujici udaje, upozornit na rizika
a pfipadné zménit a doplnit udaje a pravidla v seznamu. Poté pfeda potvrzeny
a podepsany seznam na pfisluSnou straznici. Seznam je dilezity zvlasté pro prace,
které ma vykonavat cizi firma v mimopracovni dobu, aby nedoSlo k situaci, ze sjednana
firma bez povoleni (seznamu) nebude straznym vpusténa do arealu nebo objektu.

02 Ve zvlastnich pfipadech muze objednavatel informovat pfimo pfisluSnou straznici
o pfijezdu €i pfichodu cizi firmy (v mimopracovni dobé& vedouciho ostrahy, havarie,
neodkladny servis, nepldnované akce atp.)

03 Zakladni udaje, které by mél seznam obsahovat: Nazev firmy, kontakty, areal a misto
provedeni prace, jiny mozny pohyb pracovnikl firmy, datum, ¢as od-do a dalSi asova
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04

05

06

omezeni (jen v pracovni dny apod.), druh prace nebo &innosti, seznam pracovnikd,
seznam (povoleni ke vjezdu) nutnych vozidel Kk provedeni prace, zadost
o zaparkovani soukromého vozidla pracovnika, zda se bude vyvazet néjaky material
a jaky, zpUsob zachazeni s kli¢i (vydat nebo pouze odemknout prostor) a od kterych
prostor, koho informovat o pfijezdu, zda je poZadovan dohled strazného a dalsi
potfebné udaje.

Pokud je poZadovan dohled straZzného, musi byt poZadavek vznesen vedoucimu
ostrahy nejméné 3 dny pfed zahajenim praci.

Cinnost strazného pfi prijezdu (pfichodu) firmy sjednané k provedeni prace
Strazny ovéfi, zda je vydano platné povoleni (seznam) a dale se Fidi podle pokynu
uvedenych v seznamu a ve smérnici k vykonu sluzby na stanovisti a ostatnimi
predpisy. Pfijde-li pracovnik na sjednanou praci pésky, eviduje strazny jeho pfichod,
odchod a misto prace vypsanim navstévniho listku nebo zapisem v knize navstév
(pFijezdy jsou evidovany normalné v knize pfijezdl a odjezdl vozidel).

Cinnost strazného v situaci pfi prijezdu (pfichodu) firmy bez povoleni V pracovni
dobé provede strazny ovéfeni u odpovédnych osob (objednavatele prace) dle udaji
ziskanych od pracovnika firmy (odbor, stfedisko, oddéleni,) a vyzada si potfebné
informace. Teprve potom umozni vstup nebo vjezd firmy do arealu. V pfipadé, Ze se
straznému nepodafi spojit s odpovédnou osobou, informuje vedouciho ostrahy nebo
jeho zastupce a pozada o rozhodnuti. Nepodafi-li se ani jim ovéfit, zda jde skutecné
0 objednanou a smluvné zajisténou praci, nebude firma do objektu DPMB vpusténa.
Strazny musi vzdy zvazovat riziko moznosti nelegalniho odvozu majetku &i materialu
DPMB. V mimopracovni dobé je postup stejny stim, ze strazny ovéfi telefonicky
u vedouciho ostrahy, zda nema povédomi o provadéné &innosti cizi firmou. Snahou
strazného ma byt zjisténi odpovédné osoby a pouze v pfipadech, kdy vy&erpal vdechny
jemu znamé moznosti (volani na sluzebni mobilni telefony dle telefonniho seznamu,
ovéfeni u hotovosti, TEZ, na provozovnach apod.) nepovoli vjezd a vstup firmy do
arealll DPMB. a doporuci pracovnikim, aby vSe feSili v nejblizS§im pracovnim dnu.
O kazdém pfijezdu nebo pfichodu cizi firmy bez povoleni pofidi zaznam v knize
udalosti v€etné zplsobu feSeni situace a oznami to vedoucimu smény do Pisarek
k zapisu do knihy udalosti pro vedouciho ostrahy.

6.5 Vstup a vjezd pro zasobovani, servis, ndjemce, a statni odborné dozory
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Tato skupina vozidel a osob neni vybavena zadnym dokladem opravriujicim ke vstupu
Ci vjezdu. Vstup a vjezd povoluje strazny v souladu s niZze uvedenymi pravidly.

Strazny povoli vjezd (bez ovéfovani) vozidlim firem, které pravidelné a dlouhodobé
zajistuji zasobovani jak DPMB, tak i firem, které maji v arealech pronajaty objekty
a prostory (zasobovani kuchyni, kantyn, smluvni dodavatelé materiald do skladu
apod.).

Strazny povoli vjezd vozidlim firem, které maji v objektech DPMB instalovana sva
zafizeni (automaty s obCerstvenim, kavou, vodou apod.).

Strazny povoli vjezd zakaznikim firem, které maji v aredlech pronajaty objekty
a prostory a realizuji obchodni Cinnost.

Vjezdy a odjezdy vozidel zapisuje standardné do knihy odjezdl a pfijezdu vozidel.

Obdobné to plati i pro péSi vstup a strazny takovou osobu eviduje vypsanim
navstévniho listku nebo zapsanim do knihy navstév.

PFi pfijezdu nebo pfichodu osob ze statnich odbornych dozord, které se prokazi
prikazem, informuje strazny odpovédného zaméstnance z pfislusného odboru, vypiSe
navstévni listek a podle pokynl odpovédného zaméstnance postupuje dale (doprovod
k odpovédnému zaméstnanci, vyzvednuti odpovédnym zaméstnancem...). To plati pro
v8echny odborné dozory, pokud neni pisemné stanoveno jinak.
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6.6 Soukromé a sluzebni navstévy zaméstnancu DPMB

01

02

03

04

05
06

07

08

09

Soukromé navstévy na pracovisti nejsou povoleny Pracovnim fadem. Strazny po
zjisténi, ze jde o soukromou navstévu, informuje pfislusného zaméstnance nebo jeho
vedouciho o navstévé. Navstévnik pocka pred vstupem do podniku nebo v misté, které
je k tomu uréeno (recepce...), a zde se taktéz navstéva projedna. V tomto pfipadé neni
povolen vstup navstévnikovi ani v doprovodu zaméstnance.

Sluzebni navstévy (jednani): strazny zjisti, koho chce navstévnik navstivit (osobu
anebo odbor) a pozada o jméno (pfipadné i o nazev firmy) a o strucny ucel navstévy.
Telefonicky ovéfi, zda je navstévovany (nebo nékdo z daného odboru) pFitomen
a zda navstévnika pfijme a upfesni si misto, kam ma navstévnika poslat. Na zakladé
prikazu totoznosti vypiSe navstévni listek nebo provede zapis do navstévni knihy. Poté
umozni navstéveé vstup. Pfi odchodu navstévnika strazny zapiSe ¢as odchodu.
Navstévovany svym souhlasem Kk pfijeti navstévy potvrzuje straznému, ze jde
o osobu (navstévu) poucenou (BOZP, PO...), ktera se sama bez doprovodu muze
pohybovat v aredlu nebo objektu. Pokud by o pouenou osobu neSlo, musi
navstévovany upozornit strazného, Ze si navstévu vyzvedne pied straznici.

Jestlize bude mit strazny vazné podezieni z moznosti, ze navstévnik neni ten, za koho
se vydava, uvadi nepravdivy divod, je podnapily anebo nabude strazny podezieni, ze
muze dojit ke spachani Skody na majetku DPMB. &i trestného €inu apod., pozada, aby
si navstévovany pfidel dotyénou osobu vyzvednout.

Navstévy se eviduji vypsanim navstévniho listku nebo zapisem do Knihy navstév.

U sluzebnich navstév (které pfijedou vozidlem) v arealech, kde je povolen vjezd i pro
navstévy, je postup stejny, ale evidovani navstévy nahrazuje zapis do knihy pfijezdu
a odjezdu vozidel s tim, ze do kolonky ,Poznamka“ se uvede jméno navstiveného.

Ve smérnici k vykonu sluzby na stanovisti se uréi mista, prostory a objekty v arealu, do
kterych je vzdy vyzadovano vyzvednuti navstévy pred straznici a jeji doprovod
odpovédnym zaméstnancem DPMB. Tato mista ur¢i vedouci jednotlivych provozoven
a pozadavek odesSlou vedoucimu ostrahy, ktery jej zapracuje do instrukci anebo vyda
k tomuto pozadavku pfislusna opatfeni.

Navstévy k firmam, které maiji v arealech pronajaty prostory €i objekty se vyfizuji
stejnym zplUsobem, a to v€etné jejich zadkaznikl. Dulezité je, aby kazdy vstup (vystup)
a vjezd (odjezd) do areall byl fadné zaevidovan.

V aredlech, které jsou mechanickymi zabranami rozdéleny na vnitini a vnéjsi ¢ast,
mohou platit pro vnéjsi ¢ast odliSna pravidla, ktera se uvedou v instrukcich k vykonu
sluzby na stanovisti.

6.7 Vstup zaméstnance na své pracovisté v mimopracovni dobé
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Ke vstupu na své pracovi§té v mimopracovni dobé& objektu musi mit zaméstnanec
u sebe povoleni od svého vedouciho, které prfedlozi straznému spolecné se sluzebnim
prikazem. V povoleni se uvadi datum, ¢as a doba, po kterou bude zaméstnanec na
pracovisti a souhlas (povoleni) k vydeji kli€d od pracovisté (Cislo kli€u nebo dvefi,
mistnosti), pokud nema zaméstnanec vlastni kli¢ od pracovisté.

Strazny po predlozeni povoleni zkontroluje podle sluzebniho priikazu totoznost, dale
oveéfi platnost povoleni (datum, ¢as) a je-li v8e v pofadku, umozni zaméstnanci vstup
na pracovisté (vydanim kli€u od pracovisté, odemcenim pfistupovych vstupq,
deaktivaci EZS apod.). Povoleni strazny odesle nejblizSi pracovni den vedoucimu
ostrahy k zalozeni.
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6.8 Zachazeni s klic¢i
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Strazni i zaméstnanci se fidi ustanovenimi smérnice X02 ,Zachazeni s klici
v podnikovych objektech DPMB, a.s.“.

Kli¢e od hlavnich vstupt do budov strazny miize vydat pouze spravci arealu, pokud
instrukce k vykonu sluzby na stanovisti nestanovi jinak. Hlavni vstupy a dalSi dil¢i
pFistupova mista strazny odemyka a uzamyka osobné. Casy uzamykani a odemykani
v€etné odliSné manipulace sklici podle smérnice ,Zachazeni s klii objektd
a mistnosti DPMB, a.s.“ musi byt uvedeny v instrukci k vykonu sluzby na stanovisti.
Strazny maze vydat kli¢ pouze opravnéné osobé uvedené v seznamu pro vydej klicd,
nebo osobé uvedené v seznamu zaméstnancl s povolenim ke vstupu do objektd, ve
kterych nemaji své pracovisté, mimo provozni a pracovni dobu, jestliZze je v seznamu
povoleni k vydeji kli€l uvedena. Dale mlze vydat kli¢e i cizim osobam, a to pouze
v pfipadé, kdyby hrozilo nebezpeci z prodleni a riziko $kod napf. hasi¢im pfi likvidaci
pozarl, pracovnikim plynaren pfi likvidaci uniku plyny apod.

Kazdy vydej kli¢e, a to i straznému, musi byt zapsan v Knize vydeje kli¢l. Strazny pfi
vydeji zapiSe €as vydeje, Citelné jméno opravnéné osoby (podle sluzebniho prikazu),
Cislo kliCe, nazev mista (mistnost, objekt) a necha si vydej klice podepsat opravnénou
osobou. Pfi vraceni kli¢e zapiSe strazny Cas vraceni a podepiSe prevzeti klice
k uschové. Osoba vracejici kli€ ma pravo si ovéfit, zda strazny kli¢ skutecné odepsal.

6.9 Kontroly a dalSi opravnéni straznych
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Zaméstnavatel je z dlivodu ochrany majetku opravnén v nezbytném rozsahu provadét
kontrolu véci, které zaméstnanci do podniku vnaseji nebo z ného odnaseji, popfipadé
provadét prohlidky zaméstnancl. Osobni prohlidku mlze provadét pouze osoba
stejného pohlavi.

Osobni prohlidku je mozné provést jen vyjimecné a pfi divodném podezieni z odcizeni
VE&Ci.

Strazny ma opravnéni provadét kontroly zaméstnancti DPMB v souladu s odstavcem
01 a 02 ¢l. 6.9. Kontroly se vztahuji na zaméstnance DPMB a jejich pfirucni zavazadla
i na jejich vozidla soukroma &i sluzebni.

Strazny je povinen provést kontrolu vzdy, kdyz ma duvodné podezieni z pachani
trestné cinnosti nebo mu byla takova cinnost oznamena. Napf. kdyZz strazny
zpozoroval, Zze zaméstnanec néco naklada do vozidla, nebo kdyz zaméstnanec
odchazi z pracovisté s rozmérnym zavazadlem nebo nese néjaké zafizeni €i pracovni
predmét. V takovém pfipadé si pfi kontrole vyzada predlozeni povoleni na vynaseny
material nebo pfedmét. Pokud zaméstnanec povoleni nema, zvoli strazny stejny
postup jako u kradezZi v&etné zadrzeni pachatele (zda nejde o pokus o kradez).
V ostatnich pfipadech provadi kontroly namatkové.

Straznému, ktery bude prehlizet majetkové a jiné trestné Ciny nebo prestupky, anebo
svou nedbalosti a nepozornosti toto umozni, hrozi obvinéni ze spoluucasti a okamzité
rozvazani pracovni pomeéru.

Strazny je opravnén zadrzet osobu, ktera byla pfistizena pfi trestném cinu nebo
bezprostfedné poté. Je vSak povinen tuto osobu ihned predat Policii CR nebo ji bez
odkladu zadrZeni osoby oznamit. Dale musi stréazny informovat své nadfizené,
vedouciho ostrahy a proveést zapis do Knihy udalosti.

Strazny je opravnén pfiméfené pouzit obrannych prostfedkl k vlastni obrané nebo

ochrané osob a majetku DPMB, proti kterym utok sméfuje. Podle zavaznosti oznami
véc Polici CR, svym nadfizenym a vzdy provede zapis do Knihy udalosti.
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7 Obchtlizky

7.1 Povinnosti pFi obchizkach
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Kontroluji zabezpec€eni vchodu a oken pfislusnych objektl, zaparkovanych vozidel
a stroji a ulozeného materialu proti vloupani ¢i zcizeni (uzamdceni objektll, uzavieni
oken zvlasté v pfizemich atd.), uzamceni mistnosti a ulozeni klic

Kontroluji neporusenost zamkd a oken vzhledem k moznému vniknuti zlodéja ¢i
vandall do objektl. Pozorné sleduji v§echny objekty a prostory, zda nedochazi ke
vzniku poZaru nebo provozni havarie (napf. pohledem a prosvicenim sklenénych vypini
oken a dvefi).

Sleduji funkénost osvétleni, uzavfeni vody, vypnuti stroju, zafizeni a tepelnych
spotfebiCl (vyjma vypocetni techniky). Pfed vypnutim atypickych nebo zvlastnich
zafizeni musi strazny zjistit dotazem u odpovédné osoby, zda zafizeni muze vypnout
a zda je to pro n&j bezpecné. V pfipadé, Ze vypinani zafizeni muze ohrozit zdravi
strazného (atypicky vypina¢, umisténi vypinace v nebezpeném prostoru), ma pravo
vypnuti zafizeni Ci stroje odmitnout.

Kontroluji funkci a uplnost ochrannych bezpeénostnich zafizeni, elektronickych
a kamerovych systému (EPS, EZS) a stav i Uplnost mechanickych zabran (brany, plot
atp.

Vyhledavaji mozné pfi¢iny vzniku havarii a Skod na majetku DPMB (voda, plyn,
elektfina, unikajici pohonné hmoty zvozidel apod.). Kontroluji, zda se nékde
neprojevuji zjevné zavady, které by mohly zapfiCinit pozar, Skody na majetku nebo
ohrozit zivotni prostfedi (elektricky zkrat, unik plynu, rozpaleny vafi¢ apod.).

S vysSi pozornosti dikladné kontroluji objekty, kde byly provadény pozarné
nebezpecné prace, pokud byly oznameny.

Sleduji, zda se v arealu a objektech nepohybuji (neukryvaji) nepovolané osoby. P¥i
zjisténi pfitomnosti cizich osob a dle situace se podileji spolu s Policii CR na jejich
zadrzeni.

Usiluji o odhaleni pachani trestné €innosti a vandalismu a vSech skute¢nosti, které
mohou ohrozit pfedmét chranéného zajmu, nebo mohou vést k naplnéni nékteré
z hrozeb. PFihlizi i k eventualité, Ze moznym pachatelem trestného Cinu maze byt
zaméstnanec DPMB.

Ziskavaji prfehled o zaméstnancich pracujicich po provozni dobé objektu na svych
pracoviStich. Pokud nema zaméstnanec takovou praci povolenou v souladu
s rezimovymi opatfenimi, strazny jej vykaze z objektu nebo si vyzada telefonické
povoleni nadfizeného zaméstnance a pofidi zapis do Knihy udalosti.

O kazdé zjisténé provozni zavadé provedou zapis do Knihy pfedani sluzby a zavadu
co nejdfive ohlasi pfislusnému odpovédnému zaméstnanci (spravci, vedoucimu
provozovny).

7.2 Pozarné preventivni obchtizka

01

02

03

Na pracovistich s jednosménnym nebo dvousménnym provozem s vysSSi moznosti
vzniku pozaru bude vykonana obchuzka v dobé od 100 do 120 minut po ukonéeni
pracovni doby tohoto pracovisté s cilem zjistit, zda nedochazi ke vzniku pozaru.

V téchto objektech hrozi zapéaleni od Zhavych &astic odlétajicich pfi svafovani a jejich
zapadnuti do spar s moznosti pozdé&jSiho zahofeni apod.

Zjisti-li strazny, ze z ulozené svafovaci soupravy unika plyn, ihned zavadu hlasi
vozmistrovi. Se svafovaci soupravou nemanipuluje.
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04

05

06

Objekty a mista (svarfovny), kde se pozarné preventivni obchtizka provadi, ur¢i vedouci
provozoven vcetné doby provedeni obchlizky a pokyn pro strazné se zapracuje do
instrukce pro vykon sluzby na stanovisti.

Tato obchlzka je povazovana jako kontrolné preventivni a nelze ji povazovat za
pozarni dohled.

Obchuzka je evidovana kontrolnim systémem a zapisem v Knize pfedani sluzby.

7.3 Zakladni (dlouhd) obchizka

01

02

03
04

Obchuzka se provadi kazdy pracovni den ve vecernich hodinach po odchodu vSech
zameéstnancu (v€etné Uklidu) z pfisluSnych objektd a v mimopracovnich dnech
nejméné jednou v dobé od 18.00 do 06.00 hod. a nejméné jednou v dobé od 06.00 do
18.00 hod.

Kontroluji se ur€ené objekty zevnitf i zven€i a volné i provozni plochy pfislusného
arealu.

Obchuzky jsou evidovany kontrolnim systémem a zapisem v Knize predani sluzby

Casové intervaly, trasy, kontrolni body a rizikova mista stanovuje instrukce pro vykon
sluzby na stanovisti.

7.4 Kontrolné bezpecnostni (kratka) obchtlizka

01

02

03

04

05

Kontrolné bezpec€nostni obchizky jsou zaméfeny predevSim na odhaleni zmén
zjisténého stavu pfi zakladni obchlzce a k v€asnému odhaleni pachani trestné
Cinnosti, vandalismu a vyskytu neopravnénych osob v arealu DPMB, s Castéjsi fyzickou
pfitomnosti strazného v mistech, ktera nejsou zabezpecena technicky.

Obchlzka se provadi nejméné dvakrat za nocni sménu po provedeni zakladni
obchuizky a nejméné dvakrat pfi denni sméné v nepracovni dny.

Kontrolné bezpecnostni obchizky probihaji v Case, kdy je zvySena moznost naplnéni
hrozby (vandalismu, kradeze apod.) a je na misté nutna vysoka ostrazitost
a obezietnost strazného konajiciho obchlzku.

Casové intervaly, trasy, kontrolni body a rizikova mista stanovuje instrukce pro vykon
sluzby na stanovisti.

Obchlzky jsou evidovany: kontrolnim systémem a zapisem v Knize pfedani sluzby

7.5 Obchlzky a stiezeni z pevnych stanovist’

01
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V instrukcich pro vykon sluzby na stanovisti je kazdému stanovisti pfifazen stfeZzeny
prostor pro stalé stfeZeni. Prostor je rozdélen na ¢ast, kterou strazny stfezi pohledem,
a na Cast, ve které provadi Casté nepravidelné obchuzky.

Obchlzky v délce nékolika minut se ur€uji zpravidla do takové vzdalenosti a do
takovych mist, aby strazny vidél na straznici. Cetnost obchtizek je 2 - 5 za hodinu,
podle velikosti stfeZeného prostoru. Provadi se predevdim v no¢nim hodinach
a Vv nepracovnich dnech. V pracovnim dni (v pracovni dobé) se pocet urCuje v zavislosti
na dalSich povinnostech strazného. PFi odchodu na obchlzku strazny uzamkne
straznici.

Ve straznicich, které jsou uréeny jako ohladovny pozaru nebo ve kterych jsou umistény
EPS a EZS, musi byt vzdy jeden strazny pfitomen, anebo musi byt technickymi
prostfedky vyfeSeno spojeni mezi straznym a signalizaci pozaru Ci naruseni.
Stanovistim s obsluhou jednoho strazného a soucasné urCenych jako ohlaSovna
pozarll nebo s instalaci EPS a EZS se obchlzky neurcuji. Pouze se stanovi stfezeny
prostor, ktery strazny mize obsahnout pohledem od straznice.
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8 Mimoradné udalosti

8.1 Obecna ustanoveni
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Vyznat se v kritickych situacich a zachovat rozvahu a klid je ddlezitou vlastnosti

Proto je nutné sdélit, co se stalo, kde se stalo, své jméno a €islo telefonu, odkud volate
a vyCkat na zpétny telefonat, kterym si operaéni pracovnik ovéfi pravdivost nahlasené
zpravy

Mimofadnou udalosti pro ucéely této smérnice je kazda skutecnost, jev nebo stav
a jejich zmény, které mohou pfimo ohrozit bezpecnost osob nebo zpusobit Skodu
anebo kdyz skuteCnost jiz nastala. Cilem ostrahy je mimofadnym udalostem
v objektech pfedchazet, napfiklad obchuizkovou Cinnosti.

Pfi vzniku mimoradné aj. udalosti strazny iniciativné a samostatné organizuje
a provadi prvotni zasah a ohladovaci povinnost. Strazny musi spravnym postupem
FeSeni udalosti zabranit vzniku dal$ich $kod napfiklad pfivolanim zachranky, PCR,
hasi¢l, plynarl, dispe€inku TEZ apod. Mimoradna udalost je vétSinou situace, jejiz
feSeni nesnese odkladu a strazny musi vynaloZit veskeré sily k eliminaci Skod bez
ohrozZeni vlastniho Zivota.

Za mimofadnou udalost Ize povaZovat naruseni nékteré budovy ve stfeZzeném
prostoru, vniknuti neopravnéné osoby, unik vody, plynu, PHM, jiné provozni
a ekologické havarie, neopravnény (nasilny) vjezd vozidla, trestna Cinnost a dalsi.

O kazdé mimofadné udalosti jsou strazni povinni informovat vedouciho smény a jeho
prostfednictvim vedouciho ostrahy a dalSi osoby dle havarijnich a pozarnich planu
a dalSi dokumentace.

O kazdé mimoradné udalosti strazny (vedouci smény) zpracuje zapis v knize udalosti
a poda hlaseni vedoucimu smény do Pisarek k zapisu udalosti do knihy udalosti
u vedouciho ostrahy anebo odesle kopii zapisu vedoucimu ostrahy.

Zapis o mimoradné udalosti musi obsahovat: (KDY) Cas zjisténi, doba feSeni, Cas
odstranéni nebo ukonceni, (CO) pfesny popis a nasledky udalosti, (KDO) uvést
vSechny osoby, které se udalosti zu€astnily, zpUsobily ji, likvidovaly ji, byly o udalosti
informovany apod., (KDE) prostorové vymezeni, (JAK) popis, jak k udalosti doslo, jak
a kdo ji odhalil, (CiM) &im byla udalost zptsobena, (PROC) uvést znamé priginy vzniku
udalosti.

O udalostech, které nejsou kvalifikovany jako mimofadné, avdak mohou mit nepfimy
vliv na bezpe€nost osob a majetku, na vznik Skody, ztizeni plnéni ukoll ostrahy apod.
informuje strazny své nadfizené a pfislusné odpovédné zaméstnance a poridi zapis do
knihy udalosti. V tomto pfipadé je dllezity udaj, komu udalost (zavadu) oznamil
a kdy.

8.2 Naruseni stiezeného objektu

01

02

V pfFipadé naruSeni stfezeného objektu zjisténého EZS (viz smérnice A20) nebo vlastni
¢innosti strazného, provede strazny neodkladné ukony sméfujici k zabranéni vzniku
Skody, pfipadné nasledné Skody.

Po zaznéni signalu EZS si strazny zapiSe udaje z displeje EZS. PfedevSim misto
naruseni, vypne akustickou signalizaci, informuje vedouciho smény o naruSeni
a vyzada si kryti dalSim straznym. Poté odejde do blizkosti napadeného objektu,
sleduje okoli objektu a vyCka pfichodu druhého strazného. Nikdy sam nevstupuje do
ohroZeného objektu a vzdy pfedpoklada, ze v objektu je pachatel.
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03 Spolecné s dalSim straznym provedou vnéjSi kontrolu objektu. Zjisti-li, Ze je porusen
neéktery ze vstupl (dvefe, okna) pfivolaji policii, na misté vyckaji jejiho pfijezdu
a sleduji objekt i jeho okoli. Po pfijezdu policie provedou vnitfni kontrolu objektu
a mistnosti. V pfipadé, ze zadny vnéjSi vstup nebyl naru$en, mohou provést se
zvySenou opatrnosti vnitfni kontrolu objektu sami. Udalost posléze zapiSi do knihy
udalosti.
PFfi umisténi EZS na straznici s jednim straznym je nutné zabezpecit technickymi
prostfedky kontakt mezi straZnym a ustfednou pro pfipady, kdy je strazny nucen se
vzdalit od ustfedny EZS (EPS) mimo slysitelnost vnitfniho zvukového signalu ustfedny
(provedeni obchuzky, sledovani moznych pachatelt, feSeni udalosti atd.)

8.3 Zjisténi kradeze a vioupani, poskozovani majetku a vandalismus

01 Je-li straznému oznameno, ze prave (nyni, pred chvili) doSlo ke zcizeni véci z pfedmétu
chranéného zajmu, informuje ihned ostatni strazné v aredlu. Strazni zahaji kontroly
v8ech vyjizdégjicich vozidel v€etné prostfedkd MHD a u odchazejicich osob tehdy,
pokud jde o pfedmét mensiho rozméru. Je-li pfitomna policie, strazni pini i jejich pokyny
a plné spolupracuji. Toto opatfeni pak plati do nalezeni véci nebo do doby, kdy jiz
vSichni mozni pachatelé opustili areal (vystfidani smén, turnusd). V nasledujicich
dnech se kontroly Cini Castéji nez obvykle. Policii oznamuje spachani trestného Cinu
nebo prestupku poskozeny ¢&i jeho vedouci, ktery rovnéz oznami Skodni udalost na
odbor controllingu.

02 Zjisti-li strazny svou c¢innosti (obchuzkou, kontrolou) vloupani do objektu (budovy,
kancelafi atp.), zcizeni véci z volné plochy, znamky poskozeni nebo vandalismu apod.,
musi postupovat velice opaté sohledem na svou vlastni bezpecnost
a s predpokladem, ze pachatel je jesSté v objektu, resp. pobliz. Strazny z mista zjisténi
pfivola mobilnim telefonem Policii CR a oznami véc vedoucimu smény. Vedouci smény
posili ostrahu mista ¢inu dalS§im straznym (pokud je Kk dispozici) a informuje
o skute€nostech pfislusné odpovédné zaméstnance (uzivatele objektu). Je zakazano
straznym samostatné, bez kryti vstupovat do napadaného objektu. Do pfijezdu policie
strazny nikoho nevpusti do objektu &i pobliz mista Cinu, aby nedoslo k znehodnoceni
pfipadnych stop. Po ohledani policii provede vedouci smény zapis do knihy udalosti,
ohlasi udalost k zapisu vedoucimu smény do Pisarek a pfipadné Skody oznami
v nejbliz§im pracovnim dnu vedoucimu pfisluSného utvaru.

03 Zpozoruje-li strazny na misté &inu pachatele, pfivola ihned Policii CR a sdéli skuteénost
vedoucimu smény. Vycka pfijezdu policie a mezitim sleduje €innost pachatele (smér
utéku, do jakého vozidla nasedl a kterym smérem odjel) a snazi se zapamatovat si
zakladni udaje o pachateli (popis osoby, obleceni, stafi, vyrazny znak apod.).
Popfipadé spolupracuje strazny pfimo s policii a podava jim prubézné informace
pomoci mobilniho telefonu. Nelze Zadnym pfedpisem urcit pfesny postup strazného,
protoze kazda situace je jina. Strazny by mél umét rozlisit zavaznost pachani skutku
pachatele a tomu pfizpusobit zasah. Nékdy muze byt postacujici k odvraceni vzniku
Skody na majetku pouhé hlasité varovani.

8.4 Provozni havarie

01 Za provozni havarii povazuje strazny i stav nebo zavadu, ktera teprve muize vést
k vlastni havarii s nasledkem Skody (prosakujici voda ze spoju, rozbity kryt vypinace
apod.).

02 Unik plynu a vody, zavady na rozvodech Ustfedniho topeni, vzduchotechnice,
elektroinstalaci, osvétleni, kotelnach apod. hlasi strazny ihned po zjiténi na centraini
dispecink TEZ, ktery zabezpeci dalSi postup a pfisluSnym odpovédnym zaméstnancim
(spravce arealu, vedouci provozu). Doslo-li k havarii v mimopracovni dobé a nejde-li
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8.5

o mimofadnou udalost, hlasi se havarie pfisluSnym odpovédnym zaméstnancim
v nejbliz§im pracovnim dnu.

03 Zjisténé havarijni uniky pohonnych hmot z vozidel strazny ihned oznami vedoucim
prislusnych provozoven nebo sluzbukonajicim vedoucim zaméstnancim.

04 Zjisti-li strazny havarijni unik chemickych a jinych zavadnych latek (PHM, fedidla, barvy
atd.) ze skladovacich nadob a mist, oznami toto ihned vedoucim pfislusnych
provozoven nebo sluzbukonajicim vedoucim zaméstnancim a spini ohlasovaci
povinnost podle planu vyrozuméni, ktery je pfilohou havarijniho planu ulozeného na
stanovisti a kde jsou také uvedena telefonni Cisla téchto odpovédnych zaméstnanc:
vedouciho pfislusné provozovny a oddéleni logistiky, dopravniho dispecinku
a oddéleni ekologie. Zaméstnanci odboru ekologie rozhodnou podle povahy havarie
o informovani dalSich zainteresovanych instituci.

Skodni udalost a pojistna smlouva

01 Zjisti-li strazny Skodni udalost nebo se o ni dozvi, ke které doslo trestnou €innosti nebo
jinym zavinénim anebo Ize-li pfedpokladat cizi zavinéni, musi toto neprodiené oznamit
Policii CR (vloupani, vandalismus a jiné poSkozeni majetku, ublizeni na zdravi
zpUsobené druhou osobou anebo zafizenim DPMB, pozar apod.).

02 Zjisti-li strazny Skodni udalost nebo se o ni dozvi, kterou zpusobila havarie nebo Zivelna
pohroma, informuje dispeCink TEZ a pokud jejich pracovnici usoudi, Ze S$lo
o umysl, pak dale strazny informuje i Policii CR.

03 O takovychto udalostech dale informuje osoby z ohlasovaciho rozvrhu, kterych se
udalost mize dotykat a spravce arealu nebo jejich vedouci a provede zapis do knihy
udalosti.

04 V pripadech, kdy dojde k Urazu osob (zaméstnancu i cizich), je taktéz nutné udalost
ohlasit technikovi BOZP.

05 Skodni udalosti je v8e, kdy vznikla $koda na majetku DPMB bez ohledu na pfiginu
(havarie, zivelna pohroma, trestna €innost vloupanim, vandalismem atd.).

06 Dojde-li ke Skodni udalosti v pracovni dobé pfisluSnych odpovédnych zaméstnanct
a nehrozi-li nebezpedi z prodleni (u pozarl a zranéni osob zcela jisté hrozi) strazny
informuje tyto zaméstnance, ktefi rozhodnou o dalSich krocich.

9 Pozarni prevence

01 Pozarni prevence ve sluzbé strazného v mimopracovni dobé je zajiStovana pfedevsim
obchlzkovou &innosti a pozorovanim. Zvlastni pozornost strazny vénuje pracovistim,
kde se provadéji pozarné nebezpecné prace. Tato pracovisté stanovuji vedouci
jednotlivych provozli a seznamy objektd, mist a pracovist odevzdavaji vedoucimu
ostrahy, ktery je zapracuje do instrukce k vykonu sluzby na stanovisti pfisluSného

stanovisté.
9.1 Dokumentace pozarni ochrany
01 Na nékterych straznicich jsou ulozeny Pozarni knihy, do kterych provadi zaznamy
preventista PO nebo pozarni technik. Strazny do Pozarni knihy nic nepise.
02 Provozni kniha EPS (elektrické pozZarni signalizace) — do Provozni knihy (kromé
jinych) provadi zapisy veSkerych poplachovych i mimofadnych stavd EPS strazny.
Strazny je osobou, ktera ustfednu EPS obsluhuje a je tudiz opravnén a povinen do
Provozni knihy zapisy provadét. Zapisuje do ni kazdé vyhlaseni poplachu a jiné
poruchy.
Vydano: 10. 11. 2023 Strana 22/ 24

Uginnost od: 15. 11. 2023



DPMB, a.s. Ostraha objektt DPMB, a.s. smérnice X01r5

03

04

Rad ohlasovny pozaru je uloZzen na ohlaovné pozaril (straznici, ve které je zfizena
ohlaSovna pozaru) a sjeho obsahem musi byt prokazatelné seznamena obsluha
ohlasovny.

Pozarni poplachové smérnice jsou soucCasti dokumentace pozarni ochrany
a stanovuji zasady pro ¢innost zaméstnancu, pfipadné dalSich osob, které se pfi vzniku
pozaru nachazeji v prostorach DPMB. Pozarni poplachové smérnice jsou umistény na
straznicich na dobfe viditelném misté tak, aby byly trvale pfistupné pro vSechny osoby,
které se vyskytuji v prostorach DPMB (viz B11).

9.2 Ohlasovny pozaru
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Ohlasovny pozarl se zfizuji pouze na straznicich s 24hodinovym provozem
a s obsluhou dvou straznych nebo na straznici s jednim straZnym, pokud je tato
vybavena ustfednou EPS

Pfi umisténi EPS na straznici s jednim straznym je nutné zabezpe it technickymi
prostfedky kontakt mezi straznym a ustfednou pro pfipady, kdy je strazny nucen se
vzdalit od ustfedny mimo slysitelnost vnitfniho zvukového signalu ustfedny (provedeni
obchlizky, sledovani moznych pachatel(, feSeni udalosti atd.).

Strazny musi byt prokazatelné sezndmen s obsluhou EPS a s fadem ohlasovny
pozaru.

Ohlasovny pozaru jsou zfizeny na téchto straznicich: Pisarky 1 - vjezd, Medlanky 1 -
vjezd ED, Slatina 1 - vjezd BUS, Komin 1 - vstup, Novobranska, Husovice.

9.3 Povinnosti strazného pri signalizaci pozaru
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Pfi signalu pozaru z ustfedny EPS strazny ovéfi, zda na misté signalizovaném
ustfednou EPS doslo ke vzniku pozaru a v pfipadé, Ze to tak je, zajisti pfivolani hasicu
a vyhlasi pozarni poplach podle poZarnich poplachovych smérnic a spini povinnosti
ulozené mu fadem ohlasovny pozaru a dalSimi predpisy
a instrukcemi ke sluzbé.

Pfi oznameni pozaru pfimo osobou anebo telefonicky postupuje strazny podle
smérnice B11l i na straznicich, které nejsou ureny jako ohlaSovny pozaru. Je
doporu€eno zjistit bez zbyte€ného protahovani osobni udaje oznamovatele pro
pfipadné Setfeni faleSného oznameni.

Zpozoruje-li strazny pozar a nemuze jej uhasit vlastnimi silami, postupuje podle
pozarnich poplachovych smérnic (smérnice B11). O kazdém pozaru (i menSiho
rozméru), ktery se podafilo uhasit, zpracuje zapis do Knihy udalosti a informuje své
nadfizené, vedouciho pfislusného provozu a pozarniho technika DPMB.

Strazny musi ovladat zpUlsob obsluhy EPS, povinnosti obsluhy EPS a vedeni Provozni
knihy EPS. Musi mit pfehled o funkcich instalovanych pozarné bezpecnostnich
zafizeni (smérnice A20). Strazny je povinen znat zplsoby vyhlaSeni pozarniho
poplachu v podminkach arealu a objektu, ve kterém je jeho stanovisté
a povinnosti po vyhlaSeni pozZarniho poplachu. Pokud byla dodana potfebna
dokumentace, musi strazny védét o umisténi hydrantl, uzavéru vody, plynu, elektfiny,
hasebnich prostfedku a mit informace o dalSich skute€nostech, které by mohly ovlivnit
rychlost pozarniho zasahu.

Straznym je zakazano zdrZovat se v prostoru (vstupovat do néj) havarijniho uniku
chemickych latek a v zakoufenych prostorach pfi mozném vznikajicim pozaru. Vypary
a kouf mohou obsahovat smrtelné jedovaté latky.
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9.4 Skoleni straznych
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Strazni musi byt prokazatelné proskoleni pfed zafazenim na pracovisté v rozsahu
uvedeném v tematickém ¢asovém planu Skoleni smérnice B10 v pfiloze €. 1.

Jednou roéné musi byt strazny proSkolen vrozsahu pro osoby povéfenych
zabezpe€ovanim pozarni ochrany v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé.

10 BOZP straznych

10.1 Vybava a vyzbroj strazného
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Strazny vykonava sluzbu zasadné v pfedepsaném sluzebnim stejnokroji, pokud neni
nafizeno jinak. Zaméstnanci oddéleni ostrahy DPMB nosi sluzebni stejnokroj, povéfeni
zaméstnanci ve sluzebnim stejnokroji barvy modré a strazni BS ve sluzebnich
stejnokrojich své firmy.

Strazny musi byt vybaven standardnimi obrannymi prostfedky (kasr, obusek apod.),
ale nejméné podle pozadavku pojistné smlouvy. Totéz plati o prostfedcich vzajemné
komunikace mezi straznymi (vysilacky, mobilni telefony atp.).

Pro noSeni a zachazeni se stfelnymi zbranémi plati smérnice X03.

10.2 Bezpecnostni hlaseni
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Na stanovistich s obsluhou jednoho strazného jsou strazni povinni vzdy v celou hodinu
podavat hlaseni vedoucimu smény o situaci v jejich stfezeném prostoru. Toto hlaseni
souc¢asné potvrzuje vedoucimu smény, Ze strazny je v pofadku.

Povinnost hlaseni plati také pro mimofadné nebo docasné odlouéené stanovisté, kdy
vedouci smény musi vzdy straznym urcit, komu maji hlaSeni podavat.

Vedouci smény (strazny), ktery pfebira hlaseni, musi vést pfehled o pfijatych
hlaSenich. V pfipadé, Ze se néktery strazny v uréené dobé neozve, ovéfi telefonicky,
zda je v8e v poradku. Pokud strazny na ovéfovaném stanovisti telefon nepfijme, musi
vedouci smény ihned vyslat druhého strazného na kontrolu. V téchto pfipadech
vedouci smény pfedpoklada, ze strazny na ovéfovaném stanovisti maze byt v ohrozeni
Zivota.

11 Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice s ucinnosti od 15. listopadu 2023 nahrazuje smérnici X01r4 ze dne 24. 3. 2017
a je zavazna pro vSechny slozky zabezpecujici ostrahu majetku a objektd DPMB, pro vSechny
zaméstnance DPMB i externi smluvni firmy.

V Brné dne 8. listopadu

Ing. Milos Havranek
generalni feditel
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