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1. Identifikácia verejného obstarávateľa 

Názov:   Trenčiansky samosprávny kraj 

IČO:   36126624 

Sídlo:   K dolnej stanici 7282/20A, 91101 Trenčín  

Kontaktná osoba:   Daniel Mikuščák 

Telefón:   +421 918 600 969 

E-mail:   mikuscak@tsk.sk 

 

2. Predmet zákazky 

2.1. Predmetom zákazky je zriadenie dynamického nákupného systému, ktorý bude slúžiť na 

zadávanie zákaziek na kúpu a dodanie bežne dostupných tovarov, najmä výpočtová technika, 

drobné HW vybavenie, základné SW vybavenie a podobné tovary v skupine 302 hlavného 

slovníka uvedenej v Spoločnom slovníku obstarávania (CPV), vrátane služieb a prác 

súvisiacich s inštaláciou a servisom výpočtovej techniky - dodanie (doprava) tovaru do miesta 

dodania, vyloženie tovaru v mieste dodania, odber a ekologická likvidácia použitého IKT a 

spotrebného materiálu v súlade so zákonom č. 79/2015 Z. z. o odpadoch a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov, poskytnutie súčinnosti pri inštalácii, montáži jednotlivých častí dodávky, 

ich uvedenie do prevádzky, odskúšanie a zaškolenie zamestnancov verejného obstarávateľa s 

obsluhou a údržbou predmetu zákazky, ak to verejný obstarávateľ bude požadovať v 

konkrétnej výzve. 

2.2. S dodaním predmetu zákazky sa vyžaduje dodať aj príslušnú dokumentáciu, ktorá sa na tovar 

vzťahuje, t. j. technická dokumentácia od výrobcu, návod na použitie - manuál pre obsluhu v 

slovenskom alebo v českom jazyku, záručné listy alebo iné doklady podľa druhu tovaru. Pre 

vybrané druhy tovarov bude na základe požiadavky uvedenej v konkrétnej výzve požadovaný 

aj záručný servis. 

2.3. Podrobná špecifikácia predmetu zákazky, jeho presný rozsah ako aj ostatné doplňujúce 

informácie budú uvedené v jednotlivých výzvach v rámci zriadeného DNS, ktoré budú zaslané 

všetkým kvalifikovaným záujemcom prostredníctvom systému JOSEPHINE. Uchádzač je 

povinný pripraviť a vypracovať svoju ponuku s odbornou starostlivosťou, pričom musí 

vychádzať z  podkladov a podmienok stanovených v týchto súťažných podkladoch a v kúpnej 

zmluve. 

2.4. V rámci tohto DNS sa budú obstarávať bežne dostupné tovary, ktoré sú zaradené podľa 

Spoločného slovníka obstarávania (CPV) v skupinách 3012 - Zariadenia na fotokopírovanie a 

ofsetovú tlač; 302 - Počítačové zariadenia a spotrebný materiál, 323 - Televízne a rozhlasové 

prijímače a prístroje na záznam alebo reprodukciu zvuku alebo obrazu; 3865 - Fotografické 

zariadenia; 480 - Softvérové balíky a informačné systémy, 516 - Inštalácia počítačov a 

kancelárskeho vybavenia, 516111 - Inštalácia technického vybavenia (hardvér) počítačov, 600 

- Dopravné služby (bez prepravy odpadu). 

 

3. Postup pri uplatnení DNS 

3.1. Dynamický nákupný systém je elektronický proces určený na obstarávanie tovaru, stavebných 

prác alebo služieb bežne dostupných na trhu. Ide o akýsi interný „kvalifikačný systém 

dodávateľov“, ktorých bude verejný obstarávateľ vyzývať na predkladanie ponúk vo 

vyhlásených zákazkách danej skupiny tovarov. Systém je stále otvorený, a tak aj v priebehu 

jeho trvania sa vedia noví dodávatelia prihlásiť a zapojiť do súťaženia. Dodávatelia, ktorí 

nebudú zaradení/kvalifikovaní v tomto systéme, nebudú môcť predložiť ponuku v systéme 

vyhlásené zákazky. 

3.2. Cieľom zriadenia DNS a zadávania zákaziek v DNS je umožniť verejnému obstarávateľovi 

flexibilné zadávanie zákaziek v súlade so ZVO podľa svojich reálnych potrieb, t. j. v čase a 

rozsahu, ktorý mu je známy. 

3.3. Verejný obstarávateľ si v zmysle § 61 ods. 4 ZVO vyhradzuje právo v jednotlivých výzvach 

určiť lehotu na predkladanie ponúk kratšiu ako 10 dní dohodou so záujemcami. Lehota na 
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predkladanie ponúk určená verejným obstarávateľom bude vždy minimálne 5 dní. Záujemca 

v žiadosti o zaradenie do DNS vyjadrí súhlas s predmetnou možnosťou. 

3.4. Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo, že pri jednotlivých výzvach v rámci tohto DNS 

použije elektronickú aukciu. Túto informáciu (spolu s podmienkami použitia elektronickej 

aukcie) verejný obstarávateľ uvedie v konkrétnej výzve na predkladanie ponúk. 

4. Výzvy na predkladanie ponúk v rámci zriadeného DNS 

4.1. V rámci zriadeného DNS sa budú vyhlasovať jednotlivé výzvy na predkladanie ponúk na 

obstaranie tovarov, ktoré spadajú do skupín uvedených v bode 2.1. týchto súťažných 

podkladov. 

4.2. Zároveň pôjde aj o poskytnutie súvisiacich služieb: dodanie tovaru do miesta dodania, 

vyloženie a vynesenie tovaru v mieste dodania a jeho inštalácia. Záruka na dodaný tovar bude 

špecifikovaná v jednotlivých výzvach v rámci zriadeného DNS. Všetky podrobnosti budú 

uvedené v konkrétnych výzvach v rámci DNS. 

4.3. Ponuku môžu predkladať zaradení záujemcovia (fyzické, právnické osoby alebo skupina 

fyzických alebo právnických osôb vystupujúcich voči verejnému obstarávateľovi spoločne). 

V prípade, že je zaradeným záujemcom skupina, takýto zaradený záujemca je povinný 

predložiť doklad podpísaný všetkými členmi skupiny o nominovaní vedúceho člena 

oprávneného konať v mene ostatných členov skupiny v súvislosti s touto zákazkou, ak tento 

doklad nepredložil počas zaradenia do DNS. V prípade, ak bude ponuka skupiny zaradených 

záujemcov vyhodnotená ako úspešná, táto skupina bude povinná vytvoriť združenie osôb 

podľa relevantných ustanovení súkromného práva. Z dokumentácie preukazujúcej vznik 

združenia (resp. inej zákonnej formy spolupráce fyzických alebo právnických osôb) musí byť 

jasné a zrejmé, ako sú stanovené vzájomné práva a povinnosti, kto a akou časťou sa bude na 

plnení podieľať a skutočnosť, že všetci členovia združenia ručia za záväzky združenia 

spoločne a nerozdielne. 

4.4. Zaradený záujemca môže predložiť iba jednu ponuku. Zaradený záujemca nemôže byť v tom 

istom postupe zadávania zákazky (v konkrétnej výzve) zároveň členom skupiny dodávateľov, 

ktorá predkladá ponuku. Verejný obstarávateľ alebo obstarávateľ vylúči zaradeného 

záujemcu, ktorý je súčasne členom skupiny dodávateľov. 

 

5. Lehota na predkladanie žiadostí o zaradenie do DNS 

5.1. Základná lehota na predkladanie žiadostí o zaradenie do DNS je uvedená v oznámení o 

vyhlásení verejného obstarávania, ktorým sa vyhlásilo toto DNS. 

5.2. Dodatočná lehota na predkladanie žiadosti o zaradenie do DNS bude uvedená v Správe o 

zriadení DNS, ktorú verejný obstarávateľ zverejní v okamihu zriadenia DNS. Ide o dobu počas 

trvania zriadeného DNS, tj. 24 mesiacov od okamihu zriadenia DNS. 

5.3. Predkladanie ponúk v rámci vyhlásených zákaziek bude umožnené v zmysle zákona len 

zaradeným záujemcom. Verejný obstarávateľ bude vyhlasovať jednotlivé zákazky odoslaním 

výzvy na predkladanie ponúk všetkým zaradeným záujemcom naraz (zabezpečuje systém 

Josephine). Verejný obstarávateľ nesmie vyhlásiť zákazku v prípade, ak eviduje 

nevyhodnotenú žiadosť o zaradenie hospodárskeho subjektu. 

5.4. Verejný obstarávateľ bude pri komunikácii s uchádzačmi resp. záujemcami postupovať v 

zmysle § 20 zákona o verejnom obstarávaní prostredníctvom komunikačného rozhrania 

systému JOSEPHINE, tento spôsob komunikácie sa týka akejkoľvek komunikácie a podaní 

medzi verejným obstarávateľom a záujemcami/uchádzačmi počas celého procesu verejného 

obstarávania.  
 

6. Predkladanie žiadosti o zaradenie do DNS 

6.1. Predkladanie žiadosti o zaradenie do DNS je umožnené len autentifikovaným hospodárskym 

subjektom (podmienka vyplývajúca z § 20 ZVO). 

6.2. Každý hospodársky subjekt má možnosť registrovať sa do systému JOSEPHINE pomocou 

hesla alebo pomocou občianskeho preukazu s elektronickým čipom a bezpečnostným 

osobnostným kódom (eID). 
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6.3. Žiadosť o zaradenie sa predkladá elektronicky do systému JOSEPHINE, umiestnenom na 

webovom sídle https://josephine.proebiz.com. 

6.4. Predkladanie ponúk je umožnené iba autentifikovaným uchádzačom. Autentifikáciu je 

možné zrealizovať týmito spôsobmi:   

- v systéme JOSEPHINE registráciou a prihlásením pomocou občianskeho preukazu 

s elektronickým čipom a bezpečnostným osobnostným kódom (eID). V systéme je 

autentifikovaná spoločnosť, ktorú pomocou eID registruje štatutár danej spoločnosti. 

Autentifikáciu vykonáva poskytovateľ systému JOSEPHINE, a to v pracovných 

dňoch v čase 8.00 - 16.00 hod. O dokončení autentifikácie je uchádzač informovaný 

e-mailom.  

- nahraním kvalifikovaného elektronického podpisu (napríklad podpisu eID) štatutára 

danej spoločnosti na kartu užívateľa po registrácii a prihlásení do systému 

JOSEPHINE. Autentifikáciu vykoná poskytovateľ systému JOSEPHINE, a to v 

pracovných dňoch v čase 8.00 16.00 hod. O dokončení autentifikácie je uchádzač 

informovaný e-mailom. 

- vložením dokumentu preukazujúceho osobu štatutára na kartu užívateľa po 

registrácii, ktorý je podpísaný elektronickým podpisom štatutára, alebo prešiel 

zaručenou konverziou. Autentifikáciu vykoná poskytovateľ systému JOSEPHINE, a 

to v pracovných dňoch v čase 8.00 16.00 hod. O dokončení autentifikácie je 

uchádzač informovaný e-mailom.   

- vložením plnej moci na kartu užívateľa po registrácii, ktorá je podpísaná 

elektronickým podpisom štatutára aj splnomocnenou osobou, alebo prešla zaručenou 

konverziou. Autentifikáciu vykoná poskytovateľ systému JOSEPHINE, a to v 

pracovné dni v čase 8.00 16.00 hod. O dokončení autentifikácie je uchádzač 

informovaný e-mailom. 

6.5. Autentifikovaný uchádzač si po prihlásení do systému JOSEPHINE v prehľade dynamických 

nákupných systémov vyberie daný DNS systém, do ktorého má záujem sa kvalifikovať a vloží 

svoju žiadosť do určeného formulára na príjem žiadosti, ktorý nájde v záložke „Žiadosti“.  

 

7. Komunikácia a všeobecné informácie k webovej aplikácií JOSEPHINE 

7.1. Poskytovanie vysvetlení, odovzdávanie podkladov a komunikácia (ďalej len „komunikácia“) 

medzi verejným obstarávateľom / záujemcami a uchádzačmi sa bude uskutočňovať v 

štátnom (slovenskom) jazyku a spôsobom, ktorý zabezpečí úplnosť a obsah týchto údajov 

uvedených v ponuke, podmienkach účasti a zaručí ochranu dôverných a osobných údajov 

uvedených v týchto dokumentoch. 

7.2. Verejný obstarávateľ bude pri komunikácii s uchádzačmi resp. záujemcami postupovať v 

zmysle § 20 zákona o verejnom obstarávaní prostredníctvom komunikačného rozhrania 

systému JOSEPHINE, tento spôsob komunikácie sa týka akejkoľvek komunikácie a podaní 

medzi verejným obstarávateľom a záujemcami/uchádzačmi počas celého procesu verejného 

obstarávania.  

7.3. Pravidlá pre doručovanie – zásielka sa považuje za doručenú záujemcovi/uchádzačovi, ak jej 

adresát  bude mať objektívnu možnosť oboznámiť sa s jej obsahom, t.j. ako náhle sa dostane 

zásielka do sféry jeho dispozície. Za okamih doručenia sa v systéme JOSEPHINE považuje 

okamih jej odoslania v systéme JOSEPHINE a to v súlade s funkcionalitou systému. 

7.4. Ak je odosielateľom zásielky verejný obstarávateľ, tak záujemcovi/ uchádzačovi bude na 

ním určený kontaktný email (zadaný pri registrácii do systému JOSEPHINE) bezodkladne 

odoslaná informácia, že k predmetnej zákazke existuje nová zásielka/správa. 

Záujemca/uchádzač sa prihlási do systému a v komunikačnom rozhraní zákazky bude mať 

zobrazený obsah komunikácie – zásielky, správy. Záujemca/uchádzač si môže v 

komunikačnom rozhraní zobraziť celú históriu o svojej komunikácií s verejným 

obstarávateľom. 

7.5. Ak je odosielateľom informácie záujemca/ uchádzač, tak po prihlásení do systému a 

predmetnej zákazky môže prostredníctvom komunikačného rozhrania odosielať správy a 

potrebné prílohy verejnému obstarávateľovi. Takáto zásielka sa považuje za doručenú 

https://josephine.proebiz.com/
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verejnému obstarávateľovi okamihom jej odoslania v systéme JOSEPHINE v súlade s 

funkcionalitou systému. 

7.6. Všetky informácie o zákazke sú verejne prístupné na prehľade zákazky. Ak chce záujemca 

dostávať e-mailové notifikácie o prípadných aktualizáciách k danej zákazke, tak musí spĺňať 

jeden z týchto variantov: stiahnuť dokumenty z prehľadu zákazky ako prihlásený 

uchádzač/záujemca, komunikovať komunikačným modulom, zakliknúť tlačidlo "ZAUJÍMA 

MA TO" alebo predložiť ponuku. Preto odporúčame všetkým záujemcom, ktorí sa zatiaľ 

aktívne nezapojili do verejného obstarávania, aby zaklikli tlačidlo "ZAUJÍMA MA TO".   

7.7. Verejný obstarávateľ výrazne odporúča záujemcom, aby si pozorne prečítali zverejnený 

manuál JOSEPHINE – skrátený návod Účastník, v ktorom sa dozvedia všetky podstatné 

informácie pre prácu so systémom Josephine. Manuál sa nachádza na základnej stránke 

josephine.proebiz.com vpravo hore. 

7.8. Verejný obstarávateľ umožňuje neobmedzený a priamy prístup elektronickými 

prostriedkami k všetkým poskytnutým dokumentom / informáciám počas lehoty na 

predkladanie ponúk. Verejný obstarávateľ bude všetky dokumenty uverejňovať ako 

elektronické dokumenty v systéme JOSEPHINE. 

7.9. JOSEPHINE je na účely tohto verejného obstarávania softvér pre elektronizáciu zadávania 

verejných zákaziek. JOSEPHINE je webová aplikácia na doméne 

https://josephine.proebiz.com 

7.10. V prípade nejasností alebo potreby objasnenia požiadaviek a informácií uvedených v 

oznámení o vyhlásení verejného obstarávania a/alebo v súťažných podkladoch, v inej 

sprievodnej dokumentácii a/alebo iných dokumentoch poskytnutých verejným 

obstarávateľom v lehote na podanie žiadosti o zaradenie alebo v lehote na predkladanie 

ponúk, môže ktorýkoľvek zo záujemcov požiadať o vysvetlenie prostredníctvom 

komunikačného rozhrania systému JOSEPHINE. 

7.11. Návod na používanie systému je dostupný na webovom sídle portálu JOSEPHINE 

(https://store.proebiz.com/docs/josephine/sk/Manual_registracie_SK.pdf) ako aj minimálne 

technické požiadavky 

(https://store.proebiz.com/docs/josephine/sk/Technicke_poziadavky_sw_JOSEPHINE.pdf). 

7.12. Na bezproblémové používanie systému JOSEPHINE je nutné používať jeden 

z podporovaných internetových prehliadačov: 

- Microsoft Internet Explorer verzia 11.0 a vyššia,  

- Mozilla Firefox verzia 13.0 a vyššia, 

- Google Chrome alebo 

- Microsoft Edge. 

 

8. Obsah žiadosti o zaradenie 

8.1. Žiadosť o zaradenie musí byť verejnému obstarávateľovi predložená prostredníctvom 

príslušného rozhrania systému JOSEPHINE (záložka „Žiadosti“) v slovenskom alebo v 

českom jazyku. Žiadosť o zaradenie musí obsahovať nasledujúce dokumenty:   

8.1.1.  potvrdenú žiadosť o zaradenie podľa prílohy týchto súťažných podkladov a čestné 

vyhlásenia; 

8.1.2.  splnomocnenie konať za záujemcu alebo skupinu záujemcov, ak žiadosť o zaradenie 

podpisuje iná osoba ako štatutárny zástupca; 

8.1.3.  doklady a dokumenty, ktorými uchádzač preukáže splnenie podmienok účasti 

pre zaradenie do DNS, alebo bude v ponuke predložený jednotný európsky dokument 

podľa § 39 zákona o verejnom obstarávaní; 

 

9. Vyhodnotenie doručených žiadostí o zaradenie 

9.1. Verejný obstarávateľ bude pri vyhodnocovaní doručených žiadosti o zaradenie postupovať 

v súlade so ZVO. Komunikácia medzi záujemcom /záujemcami a verejným 

obstarávateľom/komisiou menovanou na vyhodnotenie doručených žiadostí o zaradenie 

bude prebiehať výhradne elektronicky, prostredníctvom komunikačného rozhrania systému 

JOSEPHINE. 

https://josephine.proebiz.com/
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9.2. Verejný obstarávateľ po zriadení DNS bezodkladne prostredníctvom komunikačného 

rozhrania systému JOSEPHINE upovedomí záujemcu, či bol zaradený do DNS, alebo že 

bola jeho žiadosť zamietnutá s uvedením dôvodu a lehoty, v ktorej môže byť doručená 

námietka a informáciu o práve podať opätovne novú žiadosť o zaradenie. 

 

10. Zoznam príloh k súťažným podkladom 

- Príloha č. 1: Žiadosť o zaradenie do DNS  

- Príloha č. 2: Informatívny návrh Súťažných podkladov v rámci zriadeného DNS 

- Príloha č. 3: Informatívny opis predmetu zákazky k výzve v rámci DNS 

- Príloha č. 4: Informatívna súhrnná cenová ponuka k výzve v rámci DNS 

- Príloha č. 5: Informatívna zmluva k výzve vyhlasovanej v rámci zriadeného DNS 

 


