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Manuál záujemcu/uchádzača ve FLASHBON 

 
Vstupná obrazovka JOSEPHINE 
Po zadaní internetovej adresy portálu JOSEPHINE sa návštevníkovi portálu zobrazí úvodná obrazovka s 
možnosťami zobraziť zoznam vyhlásených verejných obstarávaní a dynamických nákupných systémov. 

 

 

01. Zoznam vyhlásených verejných obstarávaní 
02. Zoznam vyhlásených DNS 
03. Prihlásenie do systému 
04. Registrácia do systému 
05. Odkazy a manuály na stiahnutie 
06. Jazykové mutácie systému 

 

Priame rokovacie konanie FLASHBON – Žiadosť o účasť 
Po prihlásení do systému pokračujte na záložku OBSTARÁVANIA a následne na VEREJNÉ 
OBSTARÁVANIA. 

 

 

  

4 3 

2 

1 

5 6 



3  

 

 

NAR marketing s.r.o., organizačná zložka podniku zahraničnej osoby, Šulekova 2, 811 06  Bratislava, 
www.proebiz.com IČO: 36694207, DIČ: 2022277576, IČ DPH: SK2022277576, zapísaná na Okresnom súde Bratislava 

I, oddiel Po, vl. č. 1687/B HOUSTON PROEBIZ - tel.: +421 220 255 999 - e-mail: houston@proebiz.com 

 

Manuál záujemcu/uchádzača ve FLASHBON 

 
Po kliknutí na dané Verejné obstarávanie – Priame rokovacie konanie (PRK) sa vám sprístupnia 
prehľadnejšie informácie – záložka PREHĽAD. 

 

01. Tlačidlo „Zaujíma ma to“ 
02. Informácie o PRK 
03. Informácie o verejnom obstarávateľovi 
04. Základné lehoty k PRK 
05. Dostupné dokumenty v PRK  
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Manuál záujemcu/uchádzača ve FLASHBON 

 
V záložke PONUKY A ŽIADOSTI môžete pomocou tlačidla Nová ponuka/žiadosť odoslať Žiadosť o účasť.  

 

01. Tlačidlo Nová ponuka/žiadosť 

 

V elektronickom formulári máte možnosť nahrať všetky požadované kvalifikačné dokumenty pre účasť 
v PRK.  

 

01. Miesto pre nahranie dokumentov požadovaných verejným obstarávateľom. Názov a štruktúra sa 
môže líšiť.  

02. Miesto pre nahranie akýchkoľvek doplňujúcich dokumentov.  
03. Možnosť vybraný dokument odobrať.  
04. Tlačidlo na odoslanie.  
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Manuál záujemcu/uchádzača ve FLASHBON 

 
V elektronickom formulári máte možnosť predložiť aj „prázdnu“ žiadosť pre účasť v PRK. 

 

01. V prípade, že verejný obstarávateľ/obstarávateľ nepožaduje predložiť kvalifikačné dokumenty 
v žiadosti pre účasť v PRK, začiarknite checkbox „K žiadosti o zaradenie nie je nutné prikladať žiadne 

dokumenty“ a prázdnu žiadosť odošlete použitím tlačidla . 
 

 

Po odoslaní Žiadosti o účasť budete mať k dispozícii informáciu o odoslanej žiadosti.  

 

01. Informácie o odoslanej žiadosti o účasť.  
02. Možnosť zaslanú Žiadosť o účasť stiahnuť. Potom budete môcť podať novú žiadosť.  
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Manuál záujemcu/uchádzača ve FLASHBON 

 
PRK – Katalóg položiek 
Ak je súčasťou PRK KATALÓG POLOŽIEK a ste zaradení do PRK, môžete katalóg vyplniť.  

 

01. Možnosť hromadného importu cien do Katalógu položiek zo súboru .xlsx.  
02. Názov položky uvedený v rámčeku je možné editovať. 
03. Možnosť zobraziť bližší opis položky. 
04. Ikona umožňujúca nahrať obrázok položky. 
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Manuál záujemcu/uchádzača ve FLASHBON 

 

 

01. Tlačidlo na stiahnutie Vzoru pre hromadný import cien.  
02. Tlačidlo na vloženie URL adresy pre import. 
03. Tlačidlo na vyhľadanie súboru pre import.  
04. Dokončenie importu.  
05. Vzorový vzhľad importného dokumentu. Položky s editovateľným názvom sú farebne označené. 
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Manuál záujemcu/uchádzača ve FLASHBON 

 
Pomocou importu cien máte možnosť rýchlo vyplniť celý Katalóg položiek.  

 

01. Tlačidlo na stiahnutie Vzoru pre hromadný import cien. Tento import je možné použiť opakovane. 
S každým novým importom sa pôvodné ceny prepíšu.  

02. Tlačidlo na uloženie.  

 

Zákazka v rámci PRK 

Pokiaľ bude vyhlásená nová zákazka v rámci PRK, v ktorom ste zaradený ako kvalifikovaný záujemca, 
objaví sa vám táto zákazka v záložke MOJE OBSTARÁVANIA.  

 

 

Ak ste sa kvalifikovali do vyhláseného PRK, verejný obstarávateľ vás vyzve na predloženie ponuky do 
konkrétnej zákazky pomocou  výzvy na predkladanie ponúk. Táto výzva Vám bude odoslaná 
prostredníctvom komunikácie systému JOSEPHINE a na Vašu evidovanú e-mailovú adresu/adresy vám 
bude odoslaná notifikácia o doručenej výzve. Na predloženie ponuky budete vyzvaný a predloženie 
ponuky bude umožnené len tým uchádzačom, ktorí sú v okamihu odoslania výzvy kvalifikovaní v danom 
PRK. 
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Manuál záujemcu/uchádzača ve FLASHBON 

 

 

 

 

 

Po otvorení konkrétnej zákazky uvidíte v záložke KATALÓG POLOŽIEK zoznam položiek, ktoré sú 
súčasťou zákazky. Ceny, názvy editovateľných položiek a obrázky je možné aktualizovať, alebo ponechať 
v nezmenenej podobe.  

 

01. Po aktualizácii cien je potrebné zoznam položiek Uložiť.  
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Manuál záujemcu/uchádzača ve FLASHBON 

 
V záložke PONUKY A ŽIADOSTI potom môžete pomocou tlačidla Nová ponuka/žiadosť otvoriť 
elektronický formulár pre predkladanie ponúk v rámci konkrétnej zákazky v PRK.  

 

01. Možnosť pridať dokumenty.  
02. Zoznam položiek. Názov položiek označených rámčekom je možné editovať. Názov editovateľnej 

položky sa automaticky prenesie do názvu položky, pokiaľ je názov položky vyplnený v katalógu 
položiek. Kliknutím na ikonu oka zobrazíte detailný popis položky.  

03. Vaša cenová ponuka pri jednotlivých položkách. V prípade, že ste vyplnili ceny položiek v katalógu 
položiek, cenové ponuky  sa do položiek prenesú z katalógu. V prípade hodnotenia na ceny bez DPH 
bude ľavý stĺpec uzamknutý a bude totožný s pravým stĺpcom. Cenové ponuky je stále možné 
upraviť.  

04. Tlačidlo na odoslanie ponuky.  
 

Po odoslaní ponuky sa vám zobrazí informácia o jej odoslaní.  

 

01. Informácia o predložení ponuky.  
02. Možnosť stiahnuť ponuku. Po jej stiahnutí sa vám sprístupní možnosť podať ponuku znova.  

 

Zákazka v rámci PRK – predloženie ponuky automaticky 
Pokiaľ je v zákazke v rámci PRK povolené automatické predkladanie ponúk, vaša ponuka sa na základe 
vyplneného Katalógu položiek odošle automaticky s ukončením Lehoty na predkladanie ponúk.  
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Po otvorení konkrétnej zákazky v rámci PRK uvidíte v záložke PONUKY A ŽIADOSTI informáciu o konci 
Lehoty na predkladanie ponúk, kedy sa vami predvyplnený Katalóg položiek automaticky odošle 
verejnému obstarávateľovi.  

 

 

01. Informácia o konci Lehoty na predkladanie ponúk, kedy sa vami predvyplnený Katalóg položiek 
automaticky odošle verejnému obstarávateľovi.   

02. Možnosť zamedziť automatickému zaslaniu ponuky.  
03. Možnosť upraviť ponuku v Katalógu položiek.  
 

Po kliknutí na tlačidlo „Zamietnuť predloženie ponuky“ je možné svoje rozhodnutie dodatočne zmeniť.  

 

01. Možnosť znovu povoliť automatické predloženie ponuky.  

 

Po skončení Lehoty na predloženie ponúk sa vám zobrazí informácia o predloženej ponuke.  
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Manuál záujemcu/uchádzača ve FLASHBON 

 
V prípade otázok nás kontaktujte telefonicky, alebo e-mailom. 

 

Pevná linka: 

 SK:  +421 220 255 999  E-mail: houston@proebiz.com 

CZ: +420 597 587 111  Web: www.proebiz.com 

PL: +48 222 139 900    

  

 
Tím podpory PROEBIZ 

3. 4. 2020 

mailto:houston@proebiz.com
http://www.proebiz.com/
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