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Kluczbork, dnia 17.12.2025 

Zn.spr.: S.270.7.2025 

ZAPYTANIE O OFERTĘ CENOWĄ 

ZAMAWIAJĄCY 

Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe Nadleśnictwo Kluczbork  ul. Mickiewicza 

8 , 46-200 Kluczbork 

REGON: 530559300 

NIP: 751-000-24-21 

zaprasza do złożenia oferty cenowej 

1. Nazwa zamówienia 

Usługi sprzątania budynku, parkingu oraz  utrzymania zieleni  w siedzibie Nadleśnictwa 

Kluczbork w miejscowości Kluczbork, ul. Mickiewicza 8 w okresie od 01.01.2026 roku do 

31.12.2026 roku. 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwoty 130 000 PLN 

prowadzone jest na podstawie Zarządzenia nr 16/2025 Nadleśniczego Nadleśnictwa 

Kluczbork z dnia 27.03.2025 roku w sprawie regulaminu udzielania zamówień publicznych w 

Nadleśnictwie Kluczbork, o wartości niższej niż kwota, o której mowa  w  art. 2 ust. 1 pkt 1 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień  publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 

1320 ze zm.) tj. 130 000,00 zł Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

3. Przedmiot zamówienia 

3.1. Zamówienie obejmuje następujący zakres robót: 

• Codzienne sprzątanie budynku administracyjnego Nadleśnictwa Kluczbork w 

miejscowości Kluczbork ul. Mickiewicza 8 środkami i sprzętem Wykonawcy, w tym 
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pomieszczeń biurowych (parter, piętro), pomieszczeń sanitarnych i socjalnych, 

korytarzy, klatek schodowych (parter, piętro, drugie piętro). Powierzchnia do 

sprzątania wynosi około 459,94  m2 i obejmuje 4 kondygnacje: parter, dwa piętra 

oraz piwnicę.  

• Okresowe sprzątanie pomieszczeń mieszkania gościnnego i sali konferencyjnej  o 

łącznej powierzchni około 259,07 m2. 

• Okresowe sprzątanie pomieszczenia zakładowej składnicy akt, klatki schodowej i 

piwnic (3 szt i korytarz) o łącznej  powierzchni około 145,47 m2 (parter), oraz i 

magazynów- garaży ( 3 szt) o łącznej pow. 51,96 m2 

• Sprzątanie parkingu i utrzymanie zieleni okresowo i codziennie wokół budynku 

Nadleśnictwa Kluczbork o łącznej powierzchni około 555,34 m2 - 0, 17 ha.   

3.2. Szczegółowy zakres robót ujęty jest w załączniku nr 1 do umowy . 

3.3. Do sprzątania i Wykonawca będzie używał własnego sprzętu i środków czystości 

za wyjątkiem papieru toaletowego, mydła w płynie, ręczników papierowych oraz 

płynu do mycia naczyń, które będą zakupywane przez Zamawiającego. 

Uwaga: Zamawiający wymaga ciągłej obecności Wykonawcy w celu wykonywania 

zamówienia w godzinach od 12.00 do 20.00 (po 8 godzin dziennie). 

4. Nazwa i kod przedmiotu zamówienia określony we Wspólnym Słowniku 

Zamówień                             

Nazwa zamówienia: Usługi sprzątania budynku, parkingu oraz  utrzymania zieleni  w 

siedzibie Nadleśnictwa Kluczbork w miejscowości Kluczbork, ul. Mickiewicza 8 w okresie od 

01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku.2.           

Kategoria usług: 90919200-4 - Usługi sprzątania biur 

Kategoria usług: 90911200-8 - Usługi sprzątania budynków 

Kategoria usług: 77310000-6 - Usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych 
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Kategoria usług: 77340000-5 - Usługi okrzesywania drzew oraz przycinania żywopłotów 

5. Termin wykonania zamówienia 

Wymagany termin realizacji zamówienia: od 01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku. 

6. Warunki wymagane od oferentów: 

6.1 O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności: 

• warunek ten zostanie spełniony jeżeli wykonawca wykaże, iż działa w oparciu o 

zarejestrowaną działalność gospodarczą, 

b) posiadają wiedzę i doświadczenie w świadczeniu usług porządkowych: 

• warunek ten zostanie spełniony jeżeli wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich 3 lat, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie wykonał usługi o 

podobnym charakterze, o wartości minimum 60 tys. złotych /brutto/ każda. 

• należy wykazać minimum dwie usługi wg załącznika nr 2, które były świadczone przez 

okres najwyżej jednego roku. Ponadto do oferty należy dołączyć dowody-

poświadczenia określające, czy usługi wykazane w wykazie wg zał. nr 2 została 

wykonana w sposób należyty, (referencje) 

c) posiadają lub dysponują odpowiednim sprzętem do świadczenia usług porządkowych, 

pielęgnacji zieleni, koszenia trawy, odśnieżania i utrzymania czystości. 

• Warunek ten zostanie spełniony jeżeli wykonawca wykaże wg załącznika nr 4, iż 

posiada lub dysponuje następującym sprzętem w określonych niżej minimalnych 

ilościach: 

        - odkurzacz – 1 szt. 

        - kosa spalinowa – 1 szt. 

        - kosiarka spalinowa – 1 szt. 

d) dysponują co najmniej dwoma osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, które należy 

wykazać wg załącznika nr 5, warunek ten zostanie spełniony jeżeli wykonawca wykaże, iż 

dysponuje takimi osobami. 

6.2 Wykonawca musi wykazać spełnienie każdego z warunków 
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7. Termin i miejsce składania ofert 

Podpisaną ofertę z dopiskiem „Oferta na wykonanie Usługi sprzątania budynku, parkingu 

oraz  utrzymania zieleni  w siedzibie Nadleśnictwa Kluczbork w miejscowości Kluczbork, ul. 

Mickiewicza 8 w okresie od 01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku.” należy złożyć  terminie 

29.12.2025 do godz. 10:00  otwarcie ofert w dniu 29.12.2025 o godz. 10:30 Na ofercie 

muszą być podane dane oferenta: nazwa, adres, telefon kontaktowy, email, nr NIP. 

8. Termin związania ofertą 

Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni od dnia, w którym upływa 

termin składania ofert. 

9. Kryteria oceny ofert 

Jedynym kryterium oceny ofert w niniejszym postępowaniu jest cena ofertowa brutto 

za wykonanie przedmiotu zamówienia (waga 100%). 

10. Przesłanki odwołania postępowania 

Zamawiający dopuszcza odwołanie postępowania na każdym etapie bez podania 

przyczyny. 

11. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu              

12. Klauzula RODO 

Administratorem danych osobowych jest Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe 

Nadleśnictwo Kluczbork ul. Mickiewicza 8 , 46-200 Kluczbork. 

Dane przetwarzane są w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego pn. „Usługi sprzątania budynku, parkingu oraz  utrzymania zieleni  w siedzibie 

Nadleśnictwa Kluczbork w miejscowości Kluczbork, ul. Mickiewicza 8 w okresie od 

01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku.” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”. 

Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania.  

Administrator danych osobowych nie zamierza przekazywać danych osobowych  

do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

Dane pozyskane w związku z prowadzeniem postępowania przetwarzane będą przez okres 

niezbędny do wykonania obowiązujących przepisów prawa. 

Oferent posiada prawo dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania, a nadto wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych lub innego właściwego organu nadzorczego, o ile zostanie ustanowiony. 

Pełna informacja o ochronie danych osobowych oraz przysługujących prawach z tym 

związanych dostępna jest na stronie internetowej Nadleśnictwa Kluczbork, w zakładce 

„Klauzule RODO”. Link :  https://kluczbork.katowice.lasy.gov.pl/klauzula-informacyjna 

13. Inne istotne informacje dotyczące prowadzonego postępowania 

13.1  Oferta powinna zawierać: 

• Wypełniony formularz oferty (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego); 

• Wypełniony formularz cenowy oferty (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego ); 

•  Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (załącznik nr 3 

 do zapytania ofertowego ) 

•  Wykaz sprzętu niezbędnego do wykonania zamówienia (załącznik nr 4 do zapytania 

ofertowego), 

•  Doświadczenie zawodowe – wykaz usług wykonanych w ciągu ostatnich 3 lat 

tożsamych z przedmiotem zamówienia wraz z referencjami od Zamawiających 

(załącznik nr 5 do zapytania ofertowego ), 

13.2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 

13.3 .  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych, 

13.4   Wybór Wykonawcy nastąpi w oparciu o warunki konkurencyjności, 

13.5  Zamówienie nastąpi w drodze zawarcia umowy, 

https://kluczbork.katowice.lasy.gov.pl/klauzula-informacyjna
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13.6. Szczegółowe warunki określone zostały w załączniku nr 1 do umowy– 

13.7. Załączona wersja umowy w chwili przesyłania nie jest wiążąca dla stron, mocy 

   prawnej nabywa po podpisaniu jej przez Nadleśnictwo i wybranego Wykonawcę, 

13.8. Osobami do kontaktu są Pani Małgorzata Bartman tel. 784518215 oraz Pani Klaudia 

Wojtasik tel. 53356853111.  

 

Załączniki ofertowe: 

nr. 1 – formularz oferty, 

nr 2 – formularz cenowy oferty (kosztorys ofertowy), 

nr. 3– wykaz osób które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia 

nr. 4 – wykaz sprzętu 

nr.5 - Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat usług w zakresie sprzątania biur i 

budynków  z podaniem wartości minimum 60 000 zł brutto rocznie. 

Nr.6 – wzór umowy. 

Załączniki do umowy : 

nr 1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

nr. 2  Zestawienie powierzchni do sprzątania 
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