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Kluczbork, dnia 17.12.2025
Zn.spr.: S.270.7.2025

ZAPYTANIE O OFERTE CENOWA
ZAMAWIAJACY

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Kluczbork ul. Mickiewicza
8, 46-200 Kluczbork

REGON: 530559300

NIP: 751-000-24-21

zaprasza do ztozenia oferty cenowej
1. Nazwa zamoéwienia

Ustugi sprzatania budynku, parkingu oraz utrzymania zieleni w siedzibie Nadlesnictwa
Kluczbork w miejscowosci Kluczbork, ul. Mickiewicza 8 w okresie od 01.01.2026 roku do

31.12.2026 roku.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o wartoéci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 130 000 PLN

prowadzone jest na podstawie Zarzgdzenia nr 16/2025 Nadlesniczego Nadlesnictwa
Kluczbork z dnia 27.03.2025 roku w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych w
Nadles$nictwie Kluczbork, o warto$ci nizszej niz kwota, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024, poz.
1320 ze zm.) tj. 130 000,00 zt Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

3. Przedmiot zamoéwienia
3.1. Zamowienie obejmuje nastepujgcy zakres robot:

e Codzienne sprzatanie budynku administracyjnego Nadlesnictwa Kluczbork w

miejscowosci Kluczbork ul. Mickiewicza 8 srodkami i sprzetem Wykonawcy, w tym
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pomieszczen biurowych (parter, pietro), pomieszczeh sanitarnych i socjalnych,
korytarzy, klatek schodowych (parter, pietro, drugie pietro). Powierzchnia do
sprzatania wynosi okoto 459,94 m2 i obejmuje 4 kondygnacje: parter, dwa pietra
oraz piwnice.

o Okresowe sprzagtanie pomieszczen mieszkania goscinnego i sali konferencyjnej o
tacznej powierzchni okoto 259,07 m2.

o Okresowe sprzatanie pomieszczenia zaktadowej sktadnicy akt, klatki schodowej i
piwnic (3 szt i korytarz) o tgcznej powierzchni okoto 145,47 m2 (parter), oraz i
magazynow- garazy ( 3 szt) o tgcznej pow. 51,96 m2

e Sprzatanie parkingu i utrzymanie zieleni okresowo i codziennie wokét budynku

Nadlesnictwa Kluczbork o tgcznej powierzchni okoto 555,34 m2 - 0, 17 ha.

3.2. Szczegdbtowy zakres robét ujety jest w zatgczniku nr 1 do umowy .

3.3. Do sprzagtania i Wykonawca bedzie uzywat wtasnego sprzetu i sSrodkdéw czystosci
za wyjatkiem papieru toaletowego, mydta w ptynie, recznikdw papierowych oraz
ptynu do mycia naczyn, ktére bedg zakupywane przez Zamawiajgcego.

Uwaga: Zamawiajgcy wymaga ciggtej obecnosci Wykonawcy w celu wykonywania
zamowienia w godzinach od 12.00 do 20.00 (po 8 godzin dziennie).

4. Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia okreslony we Wspélnym Stowniku
Zamoéwien

Nazwa zamowienia: Ustugi sprzatania budynku, parkingu oraz utrzymania zieleni w
siedzibie Nadlesnictwa Kluczbork w miejscowosci Kluczbork, ul. Mickiewicza 8 w okresie od
01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku.2.

Kategoria ustug: 90919200-4 - Ustugi sprzgtania biur

Kategoria ustug: 90911200-8 - Ustugi sprzgtania budynkéw

Kategoria ustug: 77310000-6 - Ustugi sadzenia roslin oraz utrzymania terenow zielonych
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Kategoria ustug: 77340000-5 - Ustugi okrzesywania drzew oraz przycinania zywoptotéw
5. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od 01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku.

6. Warunki wymagane od oferentow:

6.1 O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:

e warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, iz dziata w oparciu o

zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza,
b) posiadajg wiedze i doswiadczenie w swiadczeniu ustug porzadkowych:

e warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie wykonat ustugi o
podobnym charakterze, o wartosci minimum 60 tys. ztotych /brutto/ kazda.

e nalezy wykaza¢ minimum dwie ustugi wg zatgcznika nr 2, ktére byty Swiadczone przez
okres najwyzej jednego roku. Ponadto do oferty nalezy dotgczyé dowody-
po$wiadczenia okreslajgce, czy ustugi wykazane w wykazie wg zat. nr 2 zostata

wykonana w sposob nalezyty, (referencje)

c) posiadajg lub dysponujg odpowiednim sprzetem do $wiadczenia ustug porzadkowych,

pielegnacji zieleni, koszenia trawy, od$niezania i utrzymania czystosci.

e Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze wg zatgcznika nr 4, iz
posiada lub dysponuje nastepujacym sprzetem w okreslonych nizej minimalnych

ilosciach:
- odkurzacz — 1 szt.
- kosa spalinowa — 1 szt.
- kosiarka spalinowa — 1 szt.

d) dysponujg co najmniej dwoma osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, ktore nalezy
wykazaC wg zatgcznika nr 5, warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, iz

dysponuje takimi osobami.

6.2 Wykonawca musi wykazac spetnienie kazdego z warunkéw
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7. Termin i miejsce skiadania ofert

Podpisang oferte z dopiskiem ,Oferta na wykonanie Ustugi sprzatania budynku, parkingu
oraz utrzymania zieleni w siedzibie Nadlesnictwa Kluczbork w miejscowosci Kluczbork, ul.
Mickiewicza 8 w okresie od 01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku.” nalezy ztozy¢ terminie
29.12.2025 do godz. 10:00 otwarcie ofert w dniu 29.12.2025 o godz. 10:30 Na ofercie

muszg by¢ podane dane oferenta: nazwa, adres, telefon kontaktowy, email, nr NIP.

8. Termin zwiagzania ofertg

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert.

9. Kryteria oceny ofert

Jedynym kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu jest cena ofertowa brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia (waga 100%).

10. Przestanki odwotania postepowania

Zamawiajacy dopuszcza odwotanie postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

11. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu
12. Klauzula RODO

Administratorem danych osobowych jest Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe

Nadlesnictwo Kluczbork ul. Mickiewicza 8 , 46-200 Kluczbork.

Dane przetwarzane sg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego pn. ,Ustugi sprzatania budynku, parkingu oraz utrzymania zieleni w siedzibie
Nadlesnictwa Kluczbork w miejscowosci Kluczbork, ul. Mickiewicza 8 w okresie od
01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku.” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania.
Administrator danych osobowych nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Dane pozyskane w zwigzku z prowadzeniem postepowania przetwarzane bedg przez okres

niezbedny do wykonania obowigzujgcych przepiséw prawa.

Oferent posiada prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, a nadto wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych lub innego wiasciwego organu nadzorczego, o ile zostanie ustanowiony.

Petna informacja o ochronie danych osobowych oraz przystugujacych prawach z tym
zwigzanych dostepna jest na stronie internetowej Nadlesnictwa Kluczbork, w zaktadce

,Klauzule RODQ". Link : https://kluczbork.katowice.lasy.qov.pl/klauzula-informacyjna

13. Inne istotne informacje dotyczace prowadzonego postepowania
13.1 Oferta powinna zawierag:

o Woypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego);

o Wypetniony formularz cenowy oferty (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego );

e Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego )

e Wykaz sprzetu niezbednego do wykonania zamdwienia (zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego),

o Doswiadczenie zawodowe — wykaz ustug wykonanych w ciggu ostatnich 3 lat
tozsamych z przedmiotem zamowienia wraz z referencjami od Zamawiajgcych

(zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego ),
13.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
13.3 . Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych ani wariantowych,
13.4 Wybor Wykonawcy nastgpi w oparciu o warunki konkurencyjnosci,

13.5 Zamowienie nastgpi w drodze zawarcia umowy,
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13.6. Szczegdtowe warunki okreslone zostaty w zatgczniku nr 1 do umowy—
13.7. Zatgczona wersja umowy w chwili przesytania nie jest wigzgca dla stron, mocy
prawnej nabywa po podpisaniu jej przez Nadlesnictwo i wybranego Wykonawce,

13.8. Osobami do kontaktu sg Pani Matgorzata Bartman tel. 784518215 oraz Pani Klaudia
Wojtasik tel. 53356853111.

Zatgczniki ofertowe:

nr. 1 — formularz oferty,

nr 2 — formularz cenowy oferty (kosztorys ofertowy),

nr. 3— wykaz osob ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zamowienia
nr. 4 — wykaz sprzetu

nr.5 - Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat ustug w zakresie sprzatania biur i

budynkéw z podaniem wartosci minimum 60 000 zt brutto rocznie.
Nr.6 — wzor umowy.

Zatgczniki do umowy :

nr 1. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia

nr. 2 Zestawienie powierzchni do sprzatania

Robert Pyrkosz
Nadle$niczy
Nadlesnictwa Kluczbork

/dokument podpisany elektronicznie/
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