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Zn. Spr.:S5.270.7.2025 Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego

UMOWA (wzér)

Ustugi sprzatania budynku, parkingu oraz utrzymania zieleni w siedzibie
Nadlesnictwa Kluczbork w miejscowosci Kluczbork, ul. Mickiewicza 8 w okresie od
01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku.

W wyniku rozstrzygniecia postepowania przeprowadzonego w trybie zapytania
ofertowego o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 130 000 PLN, na
ustugi sprzatania budynkoéw w siedzibie Nadlesnictwa Kluczbork w miejscowosci
Kluczbork ul. Mickiewicza 8 46-200 Kluczbork .

w okresie od 01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku prowadzonego na podstawie
Zarzadzenia nr 16/2025 Nadlesniczego Nadlesnictwa Kluczbork z dnia 27.03.2025
roku w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Nadlesnictwie
Kluczbork, o wartosci nizszej niz kwota, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1320

ze zm.) tj. 130 000,00 zt netto; wdniu .................. pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe
Nadlesnictwem Kluczbork z siedzibg w Kluczborku, ul. Mickiewicza 8 , 46-200
Kluczborku, numer REGON 530559300, NIP 751-000-24-21 reprezentowanym przez

Nadlesniczego Roberta Pyrkosza, zwanym w dalszej tresci umowy Zamawiajgcym

zwanym w dalszej tresci umowy Wykonawcg, zostata zawarta umowa o nastepujgce;j

tresci:
§1

1.Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi
polegajgcej na sprzataniu budynkdéw w siedzibie Nadlesnictwa Kluczbork w

miejscowosci Kluczbork ul. Mickiewicza 8 46-200 Kluczbork .
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2. Szczegobtowy zakres prac i czestotliwos¢ ich wykonywania, zestawienie

powierzchni do sprzgtania zawierajg zatgczniki nr 1 i nr 2 do niniejszej umowy.

3. Wykonujgc czynnosci, wymienione w zatgczniku nr 1 do umowy, Wykonawca
bedzie wykorzystywat sprzet i Srodki (w tym Srodki czystosci) wiasne, z

zastrzezeniem pkt. 3 i 4.

4. Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie cieptg i zimng wode oraz energie elektryczng

potrzebng do realizacji zamowienia.

5. Papier toaletowy, mydto w ptynie, reczniki papierowe, tabletki do zmywarki oraz
ptyn do naczyn bedg zakupywane przez Nadlesnictwo w miare potrzeb zgtaszanych

na biezgco przez Wykonawce.

6. Wykonawca bedzie wykonywat ustuge sprzatania budynkow w godzinach od
12.00 do 20.00 w dni robocze w sposoéb niezakiécajgcy funkcjonowania
Zamawiajgcego ani tez wykonywania obowigzkow stuzbowych przez jego

pracownikow.

7. Sprzatanie pomieszczen kadr, kasy oraz strazy lesnej bedzie odbywac sie w

godzinach pracy Nadle$nictwa Kluczbork.

§ 2

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac swoje obowigzki przy pomocy
wykwalifikowanej kadry posiadajgcej niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze
stosowne uprawnienia i szkolenia, a w szczegolnosci z zakresu bhp, p.poz oraz

ochrony danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia statego sktadu oséb wykonujgcych

ustuge.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie wpuszczania na teren biura oséb nie

figurujgcych w wykazie.

4. Wykonawca oswiadcza, ze osoba, ktora bedzie bezposrednio wykonywaé ustuge
sprzatania jest zatrudniona na umowe o prace i posiada uprawnienia do pracy na

wysokosci (do 3 m).
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5. Wykonawca zaopatrzy osobe sprzatajgcg w odziez roboczg oraz sprzet ochrony

osobistej.

6. Wykonawca zapewni zastepstwo na czas nieobecnosci osoby sprzatajgcej, tak

aby zachowac¢ ptynnos¢ wykonywania ustugi.

7. W przypadku zaniedbywania obowigzkoéw lub wykonywania prac objetych umowag
W sposob niewtasciwy Zamawiajgcy ma prawo zazgdac zmiany osoby swiadczgcej

ustuge.

8. Kazda zmiana osoby sprzatajgcej wynikta ze strony Wykonawcy wymaga
pisemnego zawiadomienia Zamawiajgcego i nie moze mie¢ miejsca czesciej niz 2

razy w roku, chyba ze zmiana bedzie wymuszona przypadkami losowymi.

9. Wykonawca moze zastgpi¢ osobe realizujgcg przedmiot umowy inng osobg na co
najmniej takich samych warunkach jakie zostaty przedstawione w ofercie w zakresie

zatrudnienia na umowe o prace.

10. Zamawiajgcy ma prawo w kazdym czasie do przeprowadzenia kontroli
sprawdzajgcej jakos¢ wykonanej ustugi sprzatania oraz zgodnos¢ realizacji tej ustugi

z warunkami umowy.

11. Zamawiajgcy ma prawo przeprowadzania kontroli prawidtowosci swiadczenia
ustugi w obecnosci osoby nadzorujgcej wskazanej przez Wykonawce. Z
przeprowadzonej kontroli dla kazdej ze stron umowy zostanie sporzgdzony protokot

kontroli przekazany za potwierdzeniem odbioru Wykonawcy.

12. Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego usuniecia stwierdzonych

nieprawidtowosci w terminie wskazanym w protokole kontroli.

13. Zamawiajgcy w miare mozliwosci lokalowych udostepni nieodptatnie
pomieszczenie zamykane na klucz niezbedne do realizacji ustug objetych niniejszg
umowa stuzgce do przechowywania sprzetu, srodkéw czystosci oraz do przebierania

sie pracownika sprzatajgcego.

14. Nadzorowanie ustug wykonywanych przez pracownikdéw wiasnych jak i obcych
przy myciu daszkéw szklanych lub okien na wysokosci ze zwyzki lub metodg
alpinistyczng spoczywa na Wykonawcy.
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15. Wykonawca oswiadcza, ze wszyscy pracownicy wykonujgcy ustuge sprzgtania
w Nadlesnictwie Kluczbork posiadajg odpowiednie badania, szkolenia i sg
dopuszczeni do wykonywania czynnosci okreslonych w niniejszej umowie.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za swoich pracownikéw.

§3

1.Tytutem wynagrodzenia za ustugi sprzatania wynikajgce z niniejszej umowy,

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy zryczattowane wynagrodzenie catkowite wedtug

ztozonej oferty W wWySOKOSCI .........cccvvvvvininennnnnn. zt netto
(stownie.........cocoveviiiiiin, ) + podatek VAT ............ Y%t oo zt
(stownie...................... ) zt co daje wartos¢ brutto ...l zt
(Stownie.......covviiiiiiiii, )

2. Wynagrodzenie Wykonawcy uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi,
obowigzujgce w Polsce podatki, fgcznie z VAT oraz optaty celne i inne optaty

zwigzane z wykonywaniem ustugi.

3. Wynagrodzenie wyptacane bedzie w okresach miesiecznych i bedzie stanowito

1/12 wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 powyzej.

4. Pfatnos¢ wynagrodzenia bedzie dokonywana na podstawie wystawionej przez

Wykonawce faktury na konto onumerze: ...,

5. Wykonawca wystawi fakture co miesigc po zakonczeniu miesigca i dostarczy jg

Zamawiajgcemu do dnia 5 kazdego nastepnego miesigca.

6. Ptatno$¢ wynagrodzenia z ewentualnym uwzglednieniem kompensaty
wierzytelnosci wynikajgcej z umowy (§ 7) bedzie realizowana w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty doreczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej

faktury i potwierdzenia przez Zamawiajgcego wykonania ustugi.

7. Za date zaptaty przyjmuje sie dzien ztozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji

obcigzenia rachunku bankowego.

8. Wysokos$¢ wynagrodzenia Wykonawcy w czasie trwania umowy nie ulegnie

waloryzacji.
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9. Wykonawca os$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem VAT i terminowo reguluje

podatek nalezny.

10. Wykonawca przy realizacji Umowy zobowigzuje postugiwac sie rachunkiem
rozliczeniowym, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. Prawo Bankowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 1646 z p6zn. zm.) zawartym w wykazie
podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z pdzn. zm.). Wykonawca
przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy przy zaptacie Wynagrodzenia bedzie
stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r.

poz. 361 z pézn. zm.).

§4

Do kierowania pracami wynikajgcymi z niniejszej umowy upowazniony jest:

. ze strony Zamawiajgcego - Matgorzata Bartman — Sekretarz Nadlesnictwa
Kluczbork
. ze strony Wykonawcy o ettt teeeneareaeeeeareaeeaeanear e
§5

1. Wykonawca ma obowigzek wykonywania ustugi sprzgtania z nalezytg
starannoscig zgodnie z umowg, stosowng dokumentacjg, nienaruszajgcymi umowy
poleceniami Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby, zasadami wiedzy

technicznej oraz przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie posiadaé na caty okres obowigzywania umowy
aktualng polise ubezpieczeniowg w wysokosci nie nizszej niz wartos¢ brutto ztozonej

oferty. Polisa powinna by¢ przedtozona Zamawiajgcemu na kazde jego zgdanie.

3. Zamawiajgcy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez Wykonawce
wymagan dotyczgcych zatrudniania osoby wykonujgcej zamodwienie na podstawie
umowy o prace. Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca obowigzany bedzie
niezwtocznie udokumentowac¢ fakt tego zatrudnienia przez przedtozenie kopii umowy

0 prace z anonimizacjg danych osobowych.
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4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone
Zamawiajgcemu oraz osobom i podmiotom trzecim w trakcie realizacji prac objetych
niniejszg umowg. W szczegolnosci odpowiada za szkody wyrzgdzone w mieniu
Zamawiajgcego, w tym w materiatach, meblach, sprzecie komputerowym, innych

srodkach technicznych, wyposazeniu i srodkach trwatych.

5. Wykonawca ma obowigzek niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o
wszelkich zmianach swego statusu prawnego zwigzanego z umowa, a takze o

wszczeciu postepowania upadtosciowego, uktadowego i likwidacyjnego.

6. Wykonawca przyjmuje catkowitg odpowiedzialnos¢ prawng oraz zobowigzuje sie
do naprawienia na wiasny koszt szkdd, ktore powstang wskutek dziatan lub

zaniechan, nienalezytego wykonania badz niewykonania umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest pod rygorem odstgpienia od umowy z jego winy ze
skutkiem natychmiastowym do przestrzegania przepiséw bhp oraz obowigzujgcych w
PGL LP przepisow dotyczgcych informacji niejawnych, ochrony danych osobowych,
instrukcji obowigzujgcych na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia a takze do solidnego wywigzywania sie ze swoich

obowigzkow.

8. Wykonawca zobowigzany jest dokonywac statej kontroli jako$ci wykonywanych
ustug. Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce w celu dokonania komisyjnego
sprawdzenia jakosci wykonywanych ustug na podstawie wspdlnych ogledzin i
spisania protokotu z ogledzin. Wykonawca zobowigzany jest stawi¢ sie na kazde
Zzgdanie Zamawiajgcego i usuwac niezwtocznie wszelkie uchybienia stwierdzone

podczas kontroli.

§6

1.Strony umowy zobowigzane sg traktowa¢ wzajemnie jako poufne wszelkie
informacje powziete w trakcie realizacji ustugi stanowigce tajemnice strony drugiej,
w szczegolnosci wynikajgce z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 o ochronie informacii

niejawnych.
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2. Strony umowy nie uzyjg tych informacji do innych celéw niz zwigzanych z
realizacjg niniejszej umowy i nie ujawnig ich osobom trzecim, za wyjatkiem
pracownikow Zamawiajgcego i Wykonawcy w zakresie niezbednym do prawidtowego
wykonywania przedmiotu umowy. Zasada poufnosci obowigzuje réwniez
pracownikow obu stron oraz osoby zatrudnione na podstawie umow cywilno-

prawnych.

3. Strony umowy zobowigzane sg do przestrzegania ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o

ochronie danych osobowych, przepisow wykonawczych do tej ustawy oraz RODO.

4. Za naruszenia przez osoby realizujgce umowe przepisow w zakresie ochrony
danych osobowych cytowanej wyzej ustawy petng odpowiedzialnos¢ ponosi

Wykonawca.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych
obiektow, stosowanych w nich zabezpieczen oraz innych informacji zwigzanych z

dziatalnoscig Zamawiajgcego.

6. Do sprzgtania obiektéw Wykonawca skieruje osoby przeszkolone z zakresu
przepisow o ochronie danych osobowych i RODO. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia przed dniem rozpoczecia wykonywania ustugi oswiadczen podpisanych
przez pracownikéw, w ktorych zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy danych
osobowych, do ktorych mogg mie¢ dostep w trakcie realizacji umowy oraz
zachowania w poufnosci informacji o sposobie uzywanych zabezpieczen

nieruchomosci.

7. W trakcie trwania niniejszej umowy, a takze po jej rozwigzaniu bgdz wygasnieciu
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w petnej tajemnicy wszelkich materiatow
dokumentow oraz informacji handlowych, organizacyjnych otrzymanych lub
uzyskanych w sposob zamierzony lub przypadkowy od Zamawiajgcego w formie

ustnej, pisemnej lub elektronicznej w zwigzku z realizacjg umowy.
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§7

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokos$ci 10 % wartosci
umowy netto, o ktérym mowa w § 3 ust.1. w przypadku odstgpienia od umowy z

przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za kazdy przypadek
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 3% wynagrodzenia netto naleznego

za miesigc, w ktorym nastgpito nienalezyte wykonanie umowy.

3. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za zwitoke w rozpoczeciu
Swiadczenia ustug, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 250 zt

netto za kazdy dzien zwtoki.

4. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za przerwe w swiadczeniu
ustug, z winy/przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 250 zt netto

za kazdy dzien przerwy.

5. Przez nienalezyte wykonanie umowy rozumie sie wszelkie naruszenia
postanowien niniejszej umowy, a zwlaszcza zaniedbania powstate przy realizacji

umowy ze strony Wykonawcy.

6. Nienalezyte wykonywanie umowy przez Wykonawce przez 7 dni lub przerwa w
Swiadczeniu ustug przez 7 dni lub zwtoka w rozpoczeciu $wiadczenia ustug dtuzsza
niz 7 dni stanowi¢ bedzie podstawe do odstgpienia Zamawiajgcego od niniejszej
umowy i zobowigzanie Wykonawcy do zaptacenia kary umownej, o ktérej mowa w

ust. 1.

7. Zamawiajgcy ma prawo kompensowania kar umownych bezposrednio z
wynagrodzenia Wykonawcy bez uprzedniego wezwania do zapfaty lub

powiadamiania.

8. W przypadku poniesienia szkody przewyzszajgcej wysokos¢ kary umownej

Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci szkody.
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§8

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie

przepisy kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
3. Integralng czes¢ umowy stanowig warunki zapisane w zapytaniu ofertowym wraz

z zatgcznikami, na podstawie ktorych Wykonawca ztozyt oferte oraz oferta

Wykonawcy, w szczegolnosci formularz ofertowy.

4. Ewentualne spory dotyczgce realizacji postanowien umowy rozstrzygac¢ bedzie

sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§9

1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca

moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

2. W razie utraty przez Wykonawce prawa do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;
w zakresie ustug porzgdkowych niniejsza umowa wygasa z mocy prawa, co rodzi
skutki przewidziane w przypadku odstgpienia Wykonawcy od umowy z jego winy

okreslone w § 7 ust. 1
§ 10

1. Umowe zawiera sie na czas oznaczony 12 miesiecy - od 01.01.2026 roku do
31.12.2026 roku.

2. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ mowe ze skutkiem natychmiastowym , bez
zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku powtarzajgcych sie uchybien w
nalezytym wykonaniu ustug sprzatania, pomimo uprzedniego pisemnego wezwania
Wykonawcy do ich usuniecia w wyznaczonym terminie, jak réwniez w przypadku

razgcego naruszenia niniejszej umowy przez Wykonawce.
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3. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku

zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkow okreslonych w umowie.

§ 11

Umowa sporzgdzona jest w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze stron.
§ 12

Strony niniejszym oswiadczajg, ze przeczytaty niniejszg Umowe w catosci, oraz ze
zawierajg jg z petng swiadomoscig wszelkich konsekwenciji prawno-finansowych.
Strony sg w szczegolnosci Swiadome ryzyka gospodarczego, jakim obarczone jest
prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej. Strony oswiadczaja,
ze druga ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci za jej zobowigzania wobec 0séb

trzecich, ktére nie zostaty wskazane w umowie.
§13

1. Administratorem danych osobowych jest Zamawiajgcy, ktérego dane kontaktowe

wskazane zostaty w komparycji niniejszej umowy.

2. Dane przetwarzane sg w celu wykonania Umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej ,RODQO” oraz
w celu wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym w

szczegolnosci rachunkowych i podatkowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO.

3. Dane mogg by¢ ujawnione pracownikom lub wspétpracownikom Zamawiajgcego,

podmiotom udzielajgcym wsparcia Zamawiajgcemu na zasadzie zleconych ustug

i zgodnie z zawartymi umowami powierzenia oraz podmiotom uprawnionym na

podstawie przepisow prawa.

4. Administrator danych osobowych nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
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5. Dane pozyskane w zwigzku z zawarciem Umowy przetwarzane bedg przez okres

niezbedny do wykonania obowigzujgcych przepiséw prawa.

6. Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,

usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo

do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a nadto wniesienia skargi do organu

nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych lub innego wtasciwego organu

nadzorczego, o ile zostanie ustanowiony.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do zawarcia

Umowy.

Zamawiajgcy:

Zatgczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

2. Zestawienie powierzchni do sprzatania.

Wykonawca:

Regionalnej Dyrekcji
Lasém Pasistu

owych w Katewicach
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