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Zatacznik nr 1 do umowy

Zn. spr.: S.270.7.2025

Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi sprzgtania budynku, parkingu oraz utrzymania zieleni w
siedzibie Nadlesnictwa Kluczbork w miejscowosci Kluczbork, ul. Mickiewicza 8 w okresie od
01.01.2026 roku do 31.12.2026 roku.

1. Codzienne sprzatanie budynku administracyjnego Nadlesnictwa Kluczbork w
miejscowosci Kluczbork ul. Mickiewicza 8 srodkami i sprzetem Wykonawcy, w tym
pomieszczen biurowych (parter, pietro), pomieszczen sanitarnych i socjalnych, korytarzy,
klatek schodowych (parter, pietro, drugie pietro). Powierzchnia do sprzatania wynosi okoto
459,94 m? i obejmuje 4 kondygnacje: parter, dwa pietra oraz piwnice.

2. Okresowe sprzatanie pomieszczen mieszkania goscinnego i sali konferencyjnej o
tgcznej powierzchni okoto 259,07 m2,

3. Okresowe sprzatanie pomieszczenia zakladowej sktadnicy akt, klatki schodowej i piwnic
(3 szt i korytarz) o tgcznej powierzchni okoto 145,47 m? (parter), oraz magazyndw- garazy
( 3 szt) o tgcznej pow. 51,96 m?

4. Sprzatanie parkingu i utrzymanie zieleni okresowo i codziennie wokét budynku
Nadles$nictwa Kluczbork o tgcznej powierzchni okoto 555,34 m? - 0, 17 ha.

Uwaga: Zamawiajgcy wymaga ciagfej obecnosci Wykonawcy w godz. 12.00 do 20.00
w celu wykonywania zamdwienia. Zamawiajacy ma prawo do zmiany ww. godzin
w uzasadnionych przypadkach.

Sprzatanie ma za zadanie utrzymanie pomieszczen w czystosci w celu unikniecia gromadzenia
sie drobnoustrojow oraz kurzu i brudu, jak tez w celu zachowania czystego i estetycznego
otoczenia, ktdre korzystnie wptywa na nastrdj w miejscu pracy i kreuje pozytywny wizerunek
firmy. Do sprzatania nalezy uzywaé srodkdw konserwujgcych oraz zabezpieczajgcych
powierzchnie czyszczone przed ich nadmiernym i szybkim zuzyciem. Srodki czysto$ci
stosowane przez Wykonawce przy realizowaniu umowy muszg by¢ ekologiczne, dopuszczone
do stosowania w Polsce, posiada¢ obowigzujgce i aktualnie wymagane atesty, certyfikaty,
Swiadectwa. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia
atestow i swiadectw PZH uzywanych do sprzgtania srodkéw czystosci.

Konieczne jest uzywanie s$rodkdw chemicznych pozwalajgcych usungé wystepujgce
zabrudzenia oraz stuzgcych do zabezpieczenia powierzchni przed ponownym zabrudzeniem
i zbyt szybkim niszczeniem. W celu utrzymania czystosci nalezy uzywacé efektywnego sprzetu,
pozwalajgcego fatwo i szybko posprzata¢. Zamawiajgcy wymaga potgczenia odpowiednigj
techniki sprzgtania ze specjalistycznym sprzetem oraz wiasciwie dobranymi Srodkami
chemicznymi, co stanowi¢ bedzie profesjonalne sprzatanie.

Ad. 1) Do zakresu ustug wyszczegolnionych w pkt. 1. nalezy w szczegodlnosci:
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Codzienne sprzatanie wewnatrz obiektu (wskazana jest wizja lokalna, ktéra pokaze petny
obraz prac do wykonania w budynku administracyjnym) - powierzchnia uzytkowa wynosi okoto
459,94 m?,

Prace wykonywane sprzetem i Srodkami Wykonawcy

e codzienne odkurzanie, mycie oraz konserwacja podtdg i posadzek, w tym pastowanie
parkietow i paneli drewnianych wewnatrz budynku administracyjnego,

e mycie okien od wewnatrz i zewnatrz wraz z futrynami, drzwi zewnetrznych przeszklonych
na klatkach schodowych w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz co 3 miesigce (lll, VI, IX,
Xl kazdego roku) lub w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego;

e mycie czesci nieotwieralnej okien od wewnatrz przynajmniej raz na 3 miesigce - j. w.,

e mycie drzwi wejsciowych od wewnatrz i zewnatrz do wysokosci 3 m przynajmniej raz na 3
miesigce,

o profesjonalne mycie i konserwacja schodéw wejsciowych (1) do budynku administracyjno-
biurowego przynajmniej 2 krotnie w ciagu roku (kwiecieh i pazdziernik), lub w terminach
wskazanych przez Zamawiajgcego;

e codzienne mycie umywalek, baterii, oktadzin ceramicznych $cian, muszli klozetowych,
luster w tazienkach na parterze i na pietrze budynku (szt. 5),

e codzienne utrzymywanie w czystosci aneksu kuchennego, drzwi, parapetéw okiennych,
rolet i tapicerki meblowej,

e codzienne czyszczenie telefondow, komputeréow, drukarek i niszczarek i innego sprzetu
biurowego,

e codzienne czyszczenie biurek i mebli biurowych tgcznie z ich konserwacja,

e dbatos¢ o czystos¢ czajnikéw w biurach, codzienne mycie zlewozmywakow oraz naczyn
w aneksach kuchennych na pietrze, parterze i oraz w Swietlicy Nadlesnictwa,

e codzienne oprdéznianie i mycie koszy na smieci w pomieszczeniach biurowych, na
korytarzu oraz $wietlicy, wymiana workoéw i wynoszenie $mieci do kontenera na zewnatrz
budynku,

codzienne czyszczenie popielnic i fawek przed budynkiem administracyjnym,

e odkurzanie, czyszczenie obrazow, tabliczek informacyjnych, dbatos¢ o czystos¢ stotdw,
krzeset oraz gablot w pomieszczeniu swietlicy Nadlesnictwa,

o biezgce sprzatanie Swietlicy po naradach, szkoleniach, przetargach, w tym réwniez mycie
naczyn,

e codzienne mycie i czyszczenie poreczy i balustrad,
codzienne czyszczenie drzwi wewnetrznych w biurach, wytgcznikow, gasnic, grzejnikow
i innych elementoéw na scianach,

e codzienne zdejmowanie pajeczyn i kurzu we wszystkich pomieszczeniach,
rozmrazanie i mycie lodowek w biurze nr 13 (sekretariat) i na $wietlicy Nadle$nictwa i
pokoju PAD (razem - sztuk 3) przynajmniej 2 razy w ciggu roku,

e sprzgtanie po remontach, awariach, w razie potrzeby réwniez w soboty,
mycie, odkurzanie lamp, klimatyzatoréw, kratek wentylacyjnych raz na kwartat,

e codzienne trzepanie wycieraczek przy obu wejsciach do budynku, mycie schoddéw
zewnetrznych przynajmniej 1 raz w tygodniu,

e inne prace zlecone przez Zamawiajgcego.
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Prace wykonywane srodkami Zamawiajacego

e uzupetnienie na biezgco Srodkdéw czystosci w toaletach (mydio w plynie, reczniki
jednorazowe, papier toaletowy oraz $rodek do dezynfekcji rgk na korytarzu) zakupionych
na koszt Zamawiajgcego,

e uzupetnienie na biezaco Srodkow czystosci w aneksach kuchennych (parter i pietra) ptyn
do naczyn, reczniki kuchenne zakupione na koszt Zamawiajgcego,

e pielegnowanie kwiatow w pomieszczeniach biurowych, na korytarzu oraz na sSwietlicy
Nadlesnictwa, w tym podlewanie, odzywianie oraz przesadzanie w miare potrzeb.

Ad. 2-3) Do zakresu ustug wykonywanych okresowo, wyszczegoélnionych w pkt. 2 i 3
nalezy w szczegdlnosci:

e sprzatanie 3 pokoi goscinnych, kuchni, tazienki, korytarza w budynku o pow. 67,95 m?
oraz sali konferencyjnej 191,12 m? (2 pietro) 1 razy w miesigcu oraz wedtug potrzeb na
polecenie uprawnionego przedstawiciela Nadlesnictwa.

o klatki schodowej i piwnic (3 szt i korytarz) o tgcznej powierzchni okoto 142,09 m2 raz na
kwartat lub wedtug potrzeb na polecenie uprawnionego przedstawiciela Nadle$nictwa.

e pomieszczenie kasowe, kadr, biura strazy leSnej, magazynu broni oraz zaktadowej
sktadnicy akt oraz magazynu nalezy sprzata¢ w terminie i w zakresie uzgodnionym z
pracownikami odpowiedzialnymi za w/w pomieszczenia.

e  Sprzagtanie garazy -magazynow dwukrotnie w ciggu roku lub w miare potrzeb.

Prace wykonywane sprzetem i Srodkami Wykonawcy:

e odkurzanie i mycie podtég, posadzek,

e mycie okien przynajmniej raz na kwartat (lll, VI, IX, Xll) lub w terminach wskazanych
przez Zamawiajgcego;

e przygotowanie mieszkania goscinnego polegajgce na gruntownym sprzgtaniu pokoju,
kuchni oraz tazienki, zmianie poscieli, wytoZzeniu recznikéw z czestotliwoscig zalezng od
potrzeb Nadle$nictwa na ustne polecenie upowaznionego pracownika Nadlesnictwa —
Srednio kilka razy w ciggu roku,

e dbatos¢ o czystos¢ recznikow i poscieli w pokoju goscinnym, - w tym kompletowanie
i oddawanie w miare potrzeb do pralni poscieli z pokoju go$cinnego oraz recznikow.
Pranie odbywa sie w pralni na koszt Wykonawcy. W pokojach sg tgcznie trzy t6zka,
Srednio do prania jest okoto 12 kompletéw poscieli i 20 recznikéw rocznie,

e utrzymanie w czystosci kuchni i tazienek, drzwi i okien, parapetéw okiennych, wyktadzin,
dywanow i tapicerki meblowej,

e oproznianie i mycie w miare potrzeb koszy na $mieci - wymiana workéw i wynoszenie
Smieci do kontenera na zewnagtrz budynku, wg zasad segregacji Smieci;

e zdejmowanie pajeczyn i kurzu we wszystkich pomieszczeniach oraz na zewnatrz
budynkéw, szczegdlnie w okolicach drzwi wejsciowych (w zaleznoéci od potrzeb),

e rozmrazanie i mycie lodéwki oraz zmywarki do naczyn w zaleznosci od potrzeb, (Srednio
raz na kwartat), sprzatanie po ewentualnych awariach rowniez w soboty, jezeli zajdzie
taka potrzeba.

e uzupetnienie na biezaco Srodkéw czystosci w toaletach (mydio w ptynie, reczniki
jednorazowe, papier toaletowy) zakupionych na koszt Zamawiajgcego,

2y PGL LP Nadlesnictwo Kluczbork ul. Mickiewicza 8 46-200 Kluczbork
7y Qxag tel.: 77 418 -65-65, https://kluczbork.katowice.lasy.gov.pl

Wl e-mail: kluczbork@katowice.lasy.gov.pl
1915-2025

www.lasy.gov.pl

Regionalnej Dyrekcji
Lasém Pasistucwych w Katowicach



[l 4

ﬁ-"f Nadlesnictwo Kluczbork

" LAT

1924-2024

uzupetnienie na biezgco srodkoéw czystosci w kuchni (ptyn do naczyn, tabletki do
zmywarki, reczniki kuchenne) zakupione na koszt Zamawiajgcego.

Ad. 4) Do zakresu ustug wykonywanych okresowo i codziennie dotyczacych
sprzatania parkingu i utrzymania zieleni wokét budynku Nadlesnictwa Kluczbork.
Prace wykonywane sprzetem i Srodkami Wykonawcy:

e Utrzymywanie czystosci na parkingu, chodnikach i przed wejsciem do Nadlesnictwa
0 tgcznej powierzchni okoto 229,63 m2 usuwanie smieci, lisci — w zaleznosci od
potrzeb, ale nie rzadziej niz dwa raz w tygodniu.

e Koszenie trawnika wokoét budynku Nadlesnictwa - w zaleznosci od potrzeb,
przynajmniej jeden raz w miesigcu, a w okresie od kwietnia do wrze$nia co najmniej
raz na dwa tygodnie (trawnik wokét budynku Nadlesnictwa o pow. okoto 54,09 m2).

e Przycinanie zywoptotu i krzewéw wokot budynku Nadlesnictwa w zaleznosci od
potrzeb, ale nie rzadziej niz trzy razy w roku.

e Utrzymanie porzadku i wymiana roslin na rabatach kwiatowych w zaleznosci od
potrzeb. (zakup roslin na koszt Zamawiajgcego).

e Biezgce utrzymanie parkingu, chodnika i wejscia do biura w okresie zimowym
poprzez systematyczne usuwanie zalegajgcego $niegu oraz usuwaniu Sliskiej
nawierzchni powstatej w wyniku opaddéw sniegu i marzngcego deszczu. Prace
obejmujg odsniezanie nawierzchni oraz posypywanie jej piaskiem w celu
zapewnienia bezpiecznych warunkéw uzytkowania. Materiat do zimowego
utrzymania dostarczy wykonawca prac.

e Materiat po koszeniu, przycieciu krzewow i pielegnacji rabat utylizuje wykonawca.

Prace porzadkowe objete przedmiotem zamoéwienia beda prowadzone w 2 etapach:

| etap - prace wykonywane w godz. od 12.00 do 15.30:

mycie naczyn, czajnikbw w aneksach kuchennych oraz w sekretariacie, sprzatanie
pomieszczen zamknietych (kasa, sSwietlica, biura specjalisty ds. kadr oraz strazy lesnej)
biezgce ciggte utrzymanie czystosci na korytarzach, klatkach schodowych i przed
wejsciem do Nadlesnictwa,

pielegnacja kwiatow w pomieszczeniach biurowych oraz na Swietlicy i korytarzach
w budynku administracyjnym (podlewanie, odzywianie, przesadzanie itp.),

sprzatanie w pokojach goscinnych, ewentualnie w archiwum lub piwnicy,

wykonywanie w miare potrzeb innych prac zleconych przez Zamawiajgcego nie
objetych niniejszym zakresem obowigzkdw.

Prace zwigzane z utrzymaniem czystoéci przed wejsciem i na parkingu Nadlesnictwa-
usuwanie smieci, lisci.

Il etap — prace wykonywane w godz. od 15.30 do 20.00:

pozostate prace wymienione w zakresie ustug, przede wszystkim sprzatanie biur,
korytarzy, pomieszczeh sanitarnych i socjalnych w budynku biurowym Nadlesnictwa,
uzupetnianie Srodkow higieny osobistej, czyszczenie sprzetu biurowego oraz
prowadzenie innych prac zleconych przez Zamawiajgcego,

sprawdzanie pomieszczen biurowych (po zakonczeniu pracy) czy nie pozostawiono
wigczonych urzgdzen elektrycznych (za wyjatkiem komputeréw, ktérych nie nalezy
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wylaczaé), zamykanie wszystkich okien i drzwi w pomieszczeniach biurowych,
gaszenie $wiatet, zamykanie biur i budynku biurowego oraz uzbrajanie elektronicznego
systemu ochrony - wigczanie alarmu,

e zamykanie bramy wjazdowej na teren posesji Nadlesnictwa — brame duzg od strony
parkingu nalezy zamyka¢ okoto godz.15.30 po opuszczeniu placu przez samochody
pracownikéw i po zakonczeniu pracy przez osobe sprzatajgca.
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