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POZADAVKY NA ELEKTRONICKOU KOMUNIKACI PRO VZMR

Komunikace mezi zadavatelem a acastniky

Zde uvedené pozadavky na elektronickou komunikaci se tykaji vyluéné vetejnych zakazek
malého rozsahu, u nichz zadavatel nestanovil povinnost elektronického podpisu a nestanovil
ani povinnost Sifrovani nabidek.

Podavani nabidky, podavani zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, dopliiovani
kvalifikace, vysvétlovani nabidky a podavani namitky zadavateli se bude mezi ucastnikem, resp.
zajemcem (dale jen ,,GCastnikem®) a zadavatelem realizovat vyluéné elektronicky v Ceském
jazyce a zpusobem, ktery zaruci Giplnost a obsah vSech dokumentt a zaruéi ochranu duvérnych
a osobnich udajt v téchto dokumentech.

Zadavatel bude pfi komunikaci s ucastniky postupovat prostfednictvim komunika¢niho rozhrani
systému JOSEPHINE. Tento zplisob komunikace se tyka jakékoliv elektronické komunikace,
resp. elektronického podavani nabidek mezi zadavatelem a tcastniky.

JOSEPHINE se pro uc¢ely zadavani verejnych zakazek rozumi systém pro elektronické podavani
nabidek a pro elektronickou komunikaci. JOSEPHINE je webova aplikace na doméné
https://josephine.proebiz.com.

Pro bezproblémové pouZivani systému JOSEPHINE ve VZMR je nutné pouZivat jeden
Z podporovanych internetovych prohlizect:

- Mozilla Firefox 13.0 a vyssi,
- Microsoft Edge nebo
- Google Chrome.

Dorucenim prostfednictvim systému JOSEPHINE se rozumi okamzik pfijeti datové zpravy na
elektronické adrese adresata, resp. adresatii v systému JOSEPHINE. O doruceni datové zpravy
prostiednictvim systému JOSEPHINE bude pofizen zaznam v souladu s platnou legislativou.

Obsahem komunikace prostiednictvim systému JOSEPHINE bude ptedkladani nabidek,
dopliiovani  kvalifikace, vysvétlovani nabidek, vysvétlovani zadavaci dokumentace
a komunikace pti namitkach. Elektronicka komunikace prostiednictvim systéemu JOSEPHINE
se netykd komunikace stieti osobou. V piipadé, Ze zadavatel rozhodne o mozZnosti jiného
zpusobu komunikace nez prostfednictvim systému JOSEPHINE, tak v zadavaci dokumentaci
tuto skutecnost zfetelné uvede.

Pokud je odesilatelem datové zpravy zadavatel, tak ucastnikovi bude na jim urceny kontaktni
e-mail odesland informace o tom, Ze k predmétné zakazce existuje datova zprava. Ucastnik
se prihlasi do systému a v komunika¢nim rozhrani zakazky bude mit zobrazen obsah datové
Zpravy.

Pokud je odesilatelem datové zpravy ucastnik, tak po piihlaSeni se do systému JOSEPHINE
muze prostiednictvim tohoto systému odesilat datové zpravy ve vySe uvedeném rozsahu.
Ucastnik si  vsystému JOSEPHINE miZe zobrazit celou historii své komunikace
se zadavatelem.

V ptipad¢, ze ucastnik mé zajem o zasilani notifikacnich e-maild k vefejnym zakazkam,
pak zadavatel doporucuje, aby ucastnik u konkrétni vetejné zakazky kliknul na ikonu ,,ZAJIMA
ME TO* (v pravé horni ¢asti obrazovky).

V ptipadé, Ze Vyzva k podani nabidek byla dorucena jako nevefejna, piistup do systému
si zajistite vlozenim kodu, ktery bude zaslan na e-mailovou adresu osoby ucastnika. Vlozeni
kédu k prislusné vefejné zakazce malého rozsahu znamena zpfistupnéni vSech informaci
zadavatele, které budou k této vetejné zakazce poskytnuty. Opravnéni ke vlozeni kodu nalezi
jen registrovanému ucastnikovi.
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Registrace

Ucastnik md moznost registrovat se do systému JOSEPHINE vyplnénim registraéniho
formulatre na doméné https://josephine.proebiz.com a postupem uvedenym ve formulafi.

V piipadé, ze v systému JOSEPHINE dosud nejste registrovan, vyplnite registracni formulaf
zptisobem bez doloZeni Plné moci a bez elektronického podpisu. Odeslanim registracniho
formulate je registrujici osoba automaticky opravnéna Cinit elektronické tkony ve vefejnych
zakadzkach, u nichz neni stanovena povinnost pouziti elektronického podpisu. O odeslani
registracniho formulafe je registrujici osobé odeslan notifika¢ni e-mail.

Zadavatel upozorfiuje, Ze proces registrace osoby ucastnika je jednordzovym ukonem,
a ze tento je nezavisly na podani nabidky v konkrétni vetejné zakazce. Je tedy v zajmu
ucastnika tuto registraci provést v dostate¢né lhité pfed ukon¢enim podani nabidek.

Osoba ucastnika si po piihlaseni do systému JOSEPHINE zvoli vefejnou zakazku a nabidku
vlozi do urceného formulafe na podani nabidky, ktery najde v zdlozce ,.Nabidky/zadosti*.
K asp&$nému piihlaseni se do systému pro Ukony ve vetejnych zakazkach malého rozsahu
nevyzadujicich elektronicky podpis staéi vstoupit pomoci hesla (tj. bez nutnosti elektronického
podpisu).

Podrobny postup registrace je uveden vsystétmu JOSEPHINE v prostiedi vypliiovani
registraéniho formulafe, v ptipadé jakychkoliv nejasnosti je k dispozici technicka podpora
poskytovatele, a to v pracovnich dnech v ¢ase 08:00-17:00 hod.

Elektronickeé podavani nabidek

Ugastnik podava nabidku elektronicky a vlozi ji do systému JOSEPHINE, ktery je umistén
na webové adrese https://josephine.proebiz.com/.

Vlozeni nabidky provede tucastnik vyplnénim nabidkového (elektronického) formulate
a ptilozenim dokumentti v pozadovaném formatu, rozsahu a fazeni dle pozadavku zadavatele.

Vyplnénim nabidkového (elektronického) formulédie se rozumi vloZeni nabidkové ceny (resp.
nabidkovych cen) do sloupce ,Jednotkova cena bez DPH — Kritérium hodnoceni (ména),
vyplnénim hodnoty sazby DPH uvedené v % do sloupce ,,Vyplnit DPH* a dale vyplnénim
dalsich udaji pozadovanych zadavatelem. V piipadé, Zze zadavatel stanovil jako kritérium
hodnoceni cenu vcetné DPH, je sloupec k vyplnéni cenové nabidky opatfen nazvem
»Jednotkovd cena s DPH — Kritérium hodnoceni (ména)“. Zadavatel uvadi, ze v piipadé
jakékoliv neshody elektronického formuléfe s cenami uvedenymi mimo elektronicky formular
bude postupovano zpusobem uvedenym v zadavacich podminkach.

Ucastnik podava nabidku ve lhiité pro podani nabidek. Podanim nabidky ve lhité podani
nabidek se rozumi podani nabidky v Case v¢etné nejmensi uvedené Casové jednotky uréené
pro podani nabidky. Nejmensi moznou ¢asovou jednotkou systému urcenou pro podani nabidek
je sekunda. Ucastnikovi jsou pied odeslanim nabidky zobrazeny zékladni informace k nabidce
atyto informace si muze po odeslani nabidky ulozit do svého pocitace v jednoduchém
souborovém formatu CSV.

Nabidka podana po uplynuti lhiity pro podani nabidek bude systémem piijata jako nabidka
podanad po lhit¢ podani nabidek; tato nabidka nebude zafazena mezi nabidky urcéené
k otevirani nabidek a zadavateli nebude zpfistupnéna. O této skuteCnosti bude ucastnikovi
odeslan notifika¢ni e-mail.

Zadavatel upozorfiuje, Ze ucastnik mize ve lhité podani nabidek podat pouze jednu nabidku.
Ucastnik mize v priibhu lhiity pro podani nabidky svou nabidku kdykoliv stahnout. StaZeni
nabidky je mozné provést kliknutim na ikonu kos$e ,,Stahnout nabidku“. V pfipadé zajmu
ucastnika o zménu predlozené nabidky ve lhité pro podani nabidky je nutné nejprve predchozi
nabidku stdhnout a az poté vlozit novou nabidku. Vlozenim/staZzenim nabidky se vzdy rozumi
prace scelou nabidkou; v systému nelze provadét dil¢i opravy, Gpravy ¢i ménit jednotlivé
dokumenty.
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3.7 Ukastnik je svou nabidkou vazan po dobu zadavaci Ihity dle zadavaci dokumentace. V piipadé
z4jmu ucastnika o stazeni nabidky ve fazi posouzeni a hodnoceni nabidek je ucastnik opravnén
zadavatele o tomto pozadavku vyrozumét a zadavatel je povinen v ptipadé uplynuti zadavaci
lhiity této zadosti vyhovét a nabidku tcastnika zneplatnit. Komunikace ke zneplatnéni nabidky
probiha pies komunikaéni rozhrani systému JOSEPHINE.

PODMINKY ELEKTRONICKE AUKCE

Zakladni informace k elektronické aukci

Zadavatel sdé€luje, Ze po hodnoceni nabidek bude provedena elektronickda aukce (dale ,,eAukce®).
K realizaci eAukce bude vyuzito eAukéniho systému TENDERBOX. Nabidky aéastnikia budou
hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti na zakladé nejnizsi nabidkové ceny.

V souladu s § 121 odst. 2 zakona 134/2016 Sb. (dale ,,Zakona*), budou k ucasti v eAukci a k podani
novych aukénich hodnot vyzvani ti Gcastnici zadavaciho fizeni, kteti nebyli dle § 121 odst. 1, pism. b)
vylouceni, a to zaslanim Vyzvy k ucasti v elektronické aukci (dale jen Vyzvy).

Vyzva bude dorucena do elektronické schranky ucastnika v systtmu TENDERBOX, v systému je pak
k tkonu odeslani Vyzvy piipojeno elektronické ¢asové razitko. Soucasti Vyzvy budou dle § 120 odst.
4, pism. c) Zaékona informace, které budou ucastnikovi poskytnuty v pribéhu eAukce. V souladu
s § 120 odst. 4, pism. d az f) pak zadavatel sdéluje informace, které se tykaji postupu pii eAukci
a podminek k podavani novych aukénich hodnot a dale informace tykajici se pouZitého elektronického
nastroje. Postup v eAukci se bude odvijet od stanoveného Harmonogramu, pficemZ jeho Casovy
prub&h bude popsan ve Vyzvé a jednotliva kola eAukce budou charakterizovana nasledujicim:

Kontrolni kolo: vsouladu s § 121 odst. 2 Zakona je Kontrolni kolo uréeno administratorovi
zadavatele k nastaveni vychoziho stavu eAukce. Administrator vlozi do eAukéni sin€ aukéni hodnoty
nevylouc¢enych tcastniki zadavaciho fizeni tak, aby tyto odpovidaly jejich nabidkam dle hodnoceni.
Ugastnikim eAukce je umoznéno do eAukéni siné pouze nahlizet, nemohou viak provadét zadné
zmény. Ugastnikiim se v Kontrolnim kole zobrazuji pouze jejich vlastni aukéni hodnoty.

Aukéni kolo: v souladu s § 121 odst. 2 Zakona budou tcastnici vyzvani ke zméné svych aukénich
hodnot a ucastnikiim budou zpfistupnény informace dle § 121 odst. 7 Zakona. Zmény aukénich hodnot
je opravnén provadét pouze Ucastnik, administrator do pribéhu téchto zmén jiz nemuze jakkoliv
zasahovat. Elektronickd aukce bude obsahovat jediné Aukéni kolo, které bude ukonéeno v souladu
s § 121 odst. 8, pism. b) v pfipadé, Ze nebudou podany nové aukéni hodnoty, které by ménily poradi
nabidek. Délka Aukéniho kola bude nastavena na pevné stanoveny ¢as 20 minut s moznosti jeho
prodluzovani dle nasledujicich parametrii. Pokud v poslednich 2 minutach stanovené doby dojde
v eAukéni sini k takové zméné aukéni hodnoty, ktera zptisobi zménu aktualniho poradi nabidek, bude
trvani eAukce prodlouzeno o dal$i 2 minuty a to poéinaje okamzikem provedené zmény. Timto
zpusobem bude trvani eAukce prodluzovano az do doby, kdy v poslednich 2 minutach bé&hu
Aukéniho kola nedojde ke zméné aktualniho potadi nabidek. Zadavatel upozoriiuje, Zze systém
Gi¢astnika na aktualng 1. potadi). Ucastnik bude o dosaZeni této skute¢nosti informovan.

Zadavatel dale upozoriiuje, Ze v piipad¢ takové zmény aukéni hodnoty, ktera zpisobi dorovnani
celkové nabidky ucastnika na jiném neZ prvnim pofadi, bude za uréujici povazovan ¢as provedené
zmény aukéni hodnoty. V takovémto pfipadé bude platit, Ze pozdéji podana nabidka,
ktera by vzhledem ke své celkové nabidkové cen€ méla byt zarazena na shodné potadi s jiz existujici
nabidkou, bude v systému zatazena na horsi potadi nez nabidka podana dtive.

V eAukci bude stanoven minimalni rozdil cenovych podani aukénich hodnot ve vysi 0,1 %, (Udaje
k minimalnimu rozdilu se vztahuji ke stavajici hodnoté polozky, kterou dany Gcastnik pozaduje zménit
(tj. porovnava se s piedchozi hodnotou této polozky u daného ucéastnika).
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V eAukci bude stanoven maximalni rozdil cenovych podani ve vysi 50 %, Udaje k maximalnimu

sv v

(tj. porovnava se s aktualni nejniz§i moznou hodnotou této polozky u vSech ticastnikit).

Ugastnikim budou v Aukénim kole zobrazovany informace o nejlepSich aukénich hodnotach,
nejnizsi celkové nabidkové cené a dale aktualni poiadi podle jejich ekonomické vyhodnosti
na zakladé nejnizsi nabidkové ceny.

Pro tcast v eAukci nepotfebuje ucastnik do svého pocitace instalovat eAukéni systém, piistup
do eAukeni siné je umoznén prostiednictvim internetového prohlizece. V ptipad€ vzniku objektivnich
technickych potizi na strané zadavatele, ptipadné poskytovatele systému, bude zadavatel eAukci
opakovat.

Technické naroky eAukéniho systému TENDERBOX

Nasledujici udaje se tykaji pocitace, ze kterého se bude ucastnik vzdalenym pfistupem pies vetejnou
datovou sit’ Internet (dale jen ,.Internet) do eAukce pfihlasovat. Pocita¢ uicastnika musi mit funkéni
ptipojeni ksiti Internet a v dobé piihlaSeni musi byt toto piipojeni k Internetu aktivni.
Pro bezproblémovou ucast v eAukci musi byt v pocitaci nainstalovan jeden z nasledujicich prohlizecu:

- Mozilla Firefox
- Google Chrome
- Microsoft Edge

Pro spravné fungovani systtmu TENDERBOX doporucujeme mit nainstalovanou aktualni verzi
prohlize¢e. Funkcionalita elektronického podpisu pak vyzaduje, aby v pocita¢i byly instalovany
ptislusné systémové dopliky. Test komponenty elektronického podpisu je k dispozici na internetové
adrese: https://josephine.proebiz.com/cs/test-podpis

Ucastnik si na této adrese ovéii pripravenost svého poéitade pro praci s elektronickym podpisem
a v ptipade potreby si mize tyto dopliky také stahnout a nainstalovat.

Ucastnik musi vlastnit platny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu (dale
jen ,.elektronicky podpis®), ktery splituje pozadavky Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
& 910/2014 a piislusné legislativy Ceské republiky. Elektronické podpisy vystavuji kvalifikovani
poskytovatelé sluzeb v jednotlivych ¢lenskych statech EU.

Utastnik je povinen ve své nabidce uvést konkrétni osobu odpovédnou za ticast v eAukci (dale jen
,,odpoveédna osoba‘“) a poskytnout k této osob¢ kontaktni idaje v minimalnim rozsahu jméno, pfijmeni
a e-mail. K dané eAukci mtize ucastnik uvést pouze jednu odpovédnou osobu; v ptipadé uvedeni vice
odpovédnych osob bude do dané eAukce zavedena pouze prvni osoba dle poskytnutého seznamu.
Pti zavedeni odpovédné osoby do systému TENDERBOX bude k ¢tu této osoby (tj. k udajlim jméno,
pfijmeni a e-mail) vytvoiena elektronicka schranka tcastnika, ktera bude slouzit pro dorucovani
Vyzev k ucasti v elektronickych aukcich, pro préci s Prihlaskami a rovnéz i jako moznost ke vstupu
do eAukeni siné. O vytvofeni elektronické schranky bude odpovédnd osoba vyrozuména Aktiva¢nim
e-mailem administratora. Odpovédna osoba si podle pokyni v Aktiva¢nim e-mailu zvoli své
pristupové udaje, elektronickou schranku aktivuje a po aktivaci jiz bude mit obsah této schranky
pod svou vyluénou kontrolou. Veskeré udaje v elektronické schrance se tykaji vyluéné jen dané¢ho
zadavatele. V piipadé¢ ztraty pristupovych udaji k elektronické schrance kontaktuje odpovédna osoba
administratora eAukce s pozadavkem na zaslani nového Aktivaéniho e-mailu a poté si volbou novych
ptistupovych udaji schranku reaktivuje. Zadavatel uvadi, ze v ptipadé¢, Ze k Gctu odpovédné osoby
jiz elektronicka schranka existuje a Ze tato schranka jiz byla aktivovana, pak administrator Aktivacni
e-mail obvykle neodesild. O doruceni Vyzvy k tiCasti v elektronické aukci (resp. o jejim zpfistupnéni
Vv elektronické schrance) bude odpovédna osoba vyrozuména Notifika¢nim e-mailem administratora.
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Informace zadavatele poskytnuté v souladu s § 36, odst. 4 Zakona
Podminky elektronické aukce byly zpracovany spole¢nosti PROEBIZ s.r.o, Masarykovo nam. 52/33,

702 00 Ostrava — Moravska Ostrava.
Zadavatel stanovil konkrétni hodnoty tykajici se délky Aukéniho kola, doby jeho prodluzovani,

minimalniho a maximalniho rozdilu pfi podini zmén aukénich hodnot a dale informace, které
se ucastnikovi zobrazi v Auk¢nim kole.



