Zat. nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
Postepowanie nr ZG.270.3.8.2026

Zleceniodawca:
Nadlesnictwo Zamrzenica
Zamrzenica 1A

89-510 Bystaw

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi kompleksowej obstugi dwudniowej
konferencji z zapewnieniem udostepnienia sali konferencyjnej ze sprzetem niezbednym
do przeprowadzenia konferencji, noclegéw na terenie obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie
konferencja, wyzywienia, transportu uczestnikdbw w drugim dniu konferencji oraz bufetu
kawowego podczas konferencji (zwanej dalej: ,Konferencjg”). Ustuga obejmuje przygotowanie
konferencji w zakresie logistycznym i organizacyjnym, jak i zapewnienie obstugi recepcyjnej
w trakcie konferencji. Szczegétowy zakres ustugi ponizej.

Termin realizacji zadania: 2 dni nastepujgce po sobie w okresie 5 —9 pazdziernika 2026 roku
( preferowane dni tygodnia: wtorek, sroda, czwartek).

I. Opis szczegétowy zamowienia

a) zapewnienie sali konferencyjnej umozliwiajgcej przeprowadzenie catodziennej
konferencji dla 100 uczestnikdw w oferowanym terminie, spetniajgcej ponizsze
wymagania:

o wielko$¢ sali dostosowana do liczby uczestnikéw;

e uktad sali teatralny lub klasowy;

e sala musi posiadac wydajny system wentylacyjny badz klimatyzacje;

e przestrzen, ktdra moze by¢ zagospodarowana jako centralne miejsce konferencji (fotele
dla prelegentéw, dekoracje, itd.);

* miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikéw;

e projektor multimedialny i ekran lub monitor o przekatnej min. 85 cali; laptop
z zainstalowanym pakietem MS Office;

e co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe;

* nagtosnienie zapewniajgce wyrazng styszalnos¢ w kazdym miejscu sali;

* bezprzewodowy dostep do sieci internetowe;j;

e obstuga techniczna sali i urzgdzen dostepna przez caty czas trwania konferencji;

e ustawienie wyposazenia na sali — w cenie oferty;

e obiekt musi by¢ przystosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych;



b)

na terenie obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie konferencja, utwardzone miejsca
parkingowe dla min. 80 pojazdéw;

3 noclegi w pokojach 1 osobowych oraz wyzywienie dla 5 uczestnikdw ptatne przez
zamawiajgcego (zakres wyzywienia - kolacja w dniu poprzedzajagcym konferencje,
$niadanie pierwszego dnia konferencji, $niadanie i kolacja drugiego dnia konferenciji,
$niadanie trzeciego dnia — po konferencji).

1, 2 lub 3 noclegi oraz wyzywienie dla chetnych pozostatych uczestnikow ptatny
bezposrednio przez uczestnikow (zakres wyzywienia - kolacja w dniu poprzedzajacym
konferencje, $niadanie pierwszego dnia konferencji, sniadanie i kolacja drugiego dnia
konferencji, $niadanie trzeciego dnia po konferencji). Zamawiajgcy do 14 wrzesnia
2026 r., poda ilo$¢, deklarowanych przez uczestnikdéw konferencji, noclegéw oraz
zapotrzebowanie na positki. Wykonawca informacyjnie w ofercie podaje koszty
jednostkowe — dla jednej osoby. Tych kosztow nie uwzglednia sie w wycenie oferty
sktadanej Zamawiajgcemu). Dla potrzeb wyceny tych swiadczern Zamawiajgcy zaktada,
ze Swiadczenia w dniu przed konferencjg oraz dzien po konferencji (w tym nocleg) beda
co najwyzej jednostkowe. Swiadczenia w pierwszym dniu konferencji (w tym nocleg)
mogaq dotyczy¢ okoto potowy tgcznej liczby uczestnikdéw konferencji, tj. 50 osdb.
zapewnienie bufetu kawowego w formie bufetu szwedzkiego, dostepnego przez caty
czas trwania pierwszego dnia konferencji (od 60 min. przed rozpoczeciem i 30 min. po
zakonczeniu konferencji). Zakres bufetu: kawa parzona/z ekspresu, rozpuszczalna,
herbata min. 2 rodzaje - czarna, zielona, inne, soki - 2 rodzaje, woda
gazowana/niegazowana, ciasto pieczone 2 — 3 rodzaje, ciastka kruche 2 — 3 rodzaje,
owoce pokrojone. Wymienione wyzej produkty muszg by¢ uzupetniane na biezgco.
Dodatkowo, w ramach bufetu, przed konferencjg (min. 60 minut) dla wszystkich
uczestnikdw muszg by¢ podane kanapki;

zapewnienie pierwszego dnia konferencji obiadu dla kazdego uczestnika wydarzenia,
w formie bufetu szwedzkiego: zupa - do wyboru, 2 rodzaje dania gtéwnego, w tym
ziemniaki, kasza/ryz, frytki, suréwki - min. 2 rodzaje, sok/kompot;

zapewnienie pierwszego dnia konferencji wspdlnej kolacji sktadajacej sie z zupy, dania
gtdwnego, co najmniej 5 rodzajéw zimnych przekasek, deseru, wody, sokdw kawy
i herbaty.

w zaleznosci od potrzeb catering musi przewidywadé zaspokojenie szczegélnych potrzeb
zywieniowych (np. dieta bezglutenowa, wegetarianska, weganska itd.). Zamawiajgcy
wskaze ilos¢ positkow dietetycznych w terminie do dnia 14 wrze$nia;

obstuga - przygotowanie, nakrycie stotdow, serwowanie positkdw, sprzagtanie
po wszystkich positkach, przerwach kawowych oraz zapewnienie zastawy;

Rozliczenie wykonawcy z Zamawiajgcym nastgpi na podstawie rozmiaru ustug,
wynikajgcej z ilosci osdb podanej przez Zamawiajgcego na dzien 14 wrzesnia 2026 .
Na te okolicznos$¢ strony sporzadzg protokdt odbioru ustug ze specyfikacjg iloSciows.
Protokot, o ktérym mowa wyzej, bedzie podstawg do wystawienia faktury VAT przez
wykonawce.



e Wykonawca rozliczy pozostatych uczestnikdw konferencji bezposrednio (bez udziatu
Zamawiajgcego) wg faktycznie zrealizowanej ustugi dla poszczegdlnych uczestnikéw
zaleznej od ilosci noclegdw i spozywanych positkdw. Rozliczenie nastgpi na podstawie
stawek podanych informacyjnie w ofercie Wykonawcy.

c) oprawa dZzwiekowo-wizualna
e przygotowanie oprawy dZwiekowo-wizualnej miejsca konferencji (dekoracje
w uzgodnieniu z organizatorem, oswietlenie, nagtosnienie, aranzacja sali, recepcji itd.);

d) obstuga recepcyjna:

e stoty recepcyjne przed wejsciem na sale konferencyjng umozliwiajgce rejestracje
uczestnikéw;

e organizacja szatni i jej obstuga;

* rejestracja gosci w hotelu przed konferencjg;

e) wynajem transportu:
W drugim dniu konferencji, w godzinach 9:30 - 16:00 przewidziana jest sesja terenowa
dla uczestnikéw. Wykonawca sktadajacy oferte jest zobowigzany zapewni¢ transport
(autokar lub busy) potrzebne do przewiezienia okreslonej przez Zamawiajgcego liczby
uczestnikdw do Osrodka Rehabilitacji Dzikich Zwierzat Jeleniagdra — Jelenia géra 89-
505 Mate Gacno, nastepnie do siedziby Nadlesnictwa Zamrzenica — Zamrzenica 1A. 89-
510 Bystaw i z powrotem do miejsca pierwszego dnia konferencji.
Dla potrzeb wyceny oferty, Zamawiajgcy zaktada, ze ilo$¢ oséb korzystajgcych
z opisanego transportu, nie przekroczy liczby 35.
Ostateczng llos¢ oséb, dla ktérych ma byé zapewniony transport, Zamawiajgcy poda
w terminie do 14 wrze$nia 2026 .

Il. Terminy realizacji zadania

Termin realizacji zadania: 2 dni nastepujgce po sobie w okresie 5 — 9 pazdziernika 2026r.
( preferowane dni tygodnia: wtorek, sroda, czwartek). Wykonawca zobowigzany jest podac
w ofercie, w jakich dniach w zadanym okresie moze zrealizowaé zamdwienie.

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji konferencji
w przypadku uzyskania zgody Instytucji Zarzadzajacej (Kujawsko — Pomorskiego Urzedu
Marszatkowskiego) na wydtuzenie terminu realizacji projektu, w ramach ktérego nastepuje
niniejsze zamoéwienie).

W takim przypadku Zamawiajgcy bezzwtocznie poinformuje Wykonawce (nie pdzniej niz do 14
wrzesnia 2026 r.), o zgodzie na przedtuzenie okresu realizacji projektu i strony uzgodnig nowy
termin (nie pézniej jednak niz do 30 czerwca 2027 roku).



Dzien poprzedzajgcy konferencje - Przyjazd oraz zakwaterowanie uczestnikow konferencji
od godz. 16:00. Zamawiajacy do 14 wrzes$nia 2026 r.,, poda liczbe osdéb, deklarujgcych
skorzystanie z ustug w tym dniu.

| dzien konferencji — sesja kameralna na sali konferencyjnej

Il dzien konferencji — sesja terenowa, wyjazd wiekszosci uczestnikow.

Dzien po konferencji - Wyjazd uczestnikéw, korzystajgcych z ustug tego dnia - do ok. godz. 10:30

lll. Plan konferencji

Dzien poprzedzajacy konferencje

> Przyjazd czesci uczestnikdw i zakwaterowanie od godz. 16:00

> kolacja dla oséb zakwaterowanych w dniu poprzedzajgcym konferencje godz.18:00 — 20:00
(szwedzki stot),

zamawiajacy w terminie do 14 wrzesnia 2026 r., poda ilos¢ osdb za ktérych dokona zaptaty.
Pozostali uczestnicy pokrywajg koszty we wtasnym zakresie, bezposrednio u Wykonawcy.

| dzien konferenciji
> Sniadanie godz. 8:00 - 9:30 (szwedzki stét). Zamawiajgcy w terminie do 14 wrzeénia 2026 r.,
poda ilo$¢ uczestnikdow za ktérych dokona zaptaty. Pozostali uczestnicy pokrywajg koszty we
wtasnym zakresie.

> KONFERENCJA: Godz. 09:30-17:00
Godz. 11:15-11:30 Przerwa kawowa
Godz. 13:00 — 14:00 Obiad dla wszystkich uczestnikow
Godz. 17:00 Zakonczenie | dnia konferencji
Godz. 18:30 Wspdlna kolacja
Catos¢ ustug ptatna przez Zamawiajgcego.
Podane godziny sg orientacyjne — do ostatecznego uzgodnienia Zamawiajgcego z Wykonawca.

Il dzien konferencji

> Sniadanie godz. 08:00 - 09:00 (szwedzki stét) dla 0séb korzystajacych z noclegu. Dla gosci

specjalnych konferencji - ptatne przez Zamawiajgcego. Pozostali uczestnicy pokrywajg koszty

we wilasnym zakresie.

> KONFERENCIJA — sesja terenowa: Godz. 10:00 — 16:00

» Godz. 18:00 — 19:00 kolacja (szwedzki stot) dla oséb zakwaterowanych do trzeciego dnia
(po konferencji). Zamawiajgcy w terminie do 14 wrzesnia 2026 r., poda ilos¢ uczestnikéw
(gosci specjalnych) za ktérych dokona zapfaty, Pozostali uczestnicy, deklarujgcy
skorzystanie z ustugi, pokrywajg koszty we wiasnym zakresie, bezposrednio u Wykonawcy.



Dzien po konferencji

> Sniadanie dla oséb zakwaterowanych do tego dnia. godz. 8:00 — 9:00. Zamawiajacy
w terminie do 14 wrze$nia 2026 r., poda ilo$¢ uczestnikdw (gosci specjalnych) za ktérych
dokona zaptaty. Pozostali uczestnicy, deklarujgcy skorzystanie z ustugi w tym dniu, pokrywaja
koszty we wtasnym zakresie, bezposrednio u Wykonawcy.

> Wykwaterowanie uczestnikdw konferencji do ok. godz. 10:00.

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu: ,,Ochrona i wzmacnianie potencjatu
przyrodniczego poprzez ochrone gatunkow i siedlisk, kanalizacje ruchu turystycznego na
obszarach chronionych oraz edukacje przyrodniczg” - nr FEKP.15.1Z.00-0007/25.
Projekt jest wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Priorytetu 2. Fundusze Europejskie dla czystej energii i ochrony zasobéw $rodowiska
regionu, dziatania 2.15 Zwiekszenie potencjatu przyrodniczego w regionie, w ramach
programu ,,Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021 - 2027".



