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· označenie, že ide o faktúru;
· poradové číslo faktúry;
· meno a priezvisko alebo názov Dodávateľa, adresu jeho sídla, miesta podnikania alebo prevádzkarne, bydliska alebo adresu miesta, kde sa Dodávateľ obvykle zdržiava;
· názov objednávateľa, adresu jeho sídla, miesta podnikania, prevádzkarne
· IČO, DIČ, identifikačné číslo pre daň (IČ DPH)  oboch zmluvných strán;
· miesto registrácie Dodávateľa a číslo dokumentu, podľa ktorého k registrácii došlo;
· číslo objednávky a/alebo zmluvy s uvedením ich označenia a dátumu vyhotovenia alebo uzavretia;
· dátum vyhotovenia faktúry;
· dátum, keď bol tovar alebo služba dodaná, alebo dátum, keď bola platba prijatá (ak bola platba prijatá pred dodaním tovaru alebo predtým, ako je poskytovanie služby skončené), ak tento dátum možno určiť a ak sa odlišuje od dátumu vyhotovenia faktúry,
· v prípade, že ide o trojstranný obchod, treba na takúto skutočnosť uviesť odkaz vo faktúre;
· množstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a druh dodanej služby
· termín splatnosti faktúry;
· variabilný symbol;
· konštantný symbol;
· bankové spojenie Dodávateľa vo forme IBAN+ SWIFT (BIC); 
· forma úhrady prevodným príkazom: 
· sadzba DPH alebo údaj o oslobodení od DPH, pri oslobodení od DPH sa uvedie odkaz na ustanovenie tohto zákona alebo smernice Rady 2006/112/ES z 28. novembra 2006 o spoločnom systéme dane z pridanej hodnoty v platnom znení alebo slovná informácia "dodanie je oslobodené od dane",
· výška DPH spolu v eurách, ktorá sa má zaplatiť 
· základ DPH pre každú sadzbu dane, jednotková cena bez DPH a zľavy a rabaty, ak nie sú obsiahnuté v jednotkovej cene; 
· odpočet uhradených záloh;
· suma k úhrade; 
· miesto výkonu prác;
· meno, podpis a telefonické spojenie zodpovedného zamestnanca vystavovateľa faktúry;
· odtlačok pečiatky vystavovateľa faktúry;
· slovná informácia "vyhotovenie faktúry odberateľom", ak odberateľ, ktorý je príjemcom tovaru alebo služby, vyhotovuje faktúru podľa platných právnych predpisov,
· slovná informácia "prenesenie daňovej povinnosti", ak osobou povinnou platiť daň je príjemca tovaru alebo služby,
· údaje o dodanom novom dopravnom prostriedku podľa platných právnych predpisov,
· slovná informácia "úprava zdaňovania prirážky - použitý tovar", "úprava zdaňovania prirážky - umelecké diela" alebo "úprava zdaňovania prirážky - zberateľské predmety a starožitnosti", a to v závislosti od tovaru, pri ktorom sa uplatní osobitná úprava podľa platných právnych predpisov.

