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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe Nadlesnictwo
Kobidr, 43-211 Piasek ul. Katowicka 141, NIP: 646-032-68-29, jako Zamawiajgcy,
Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu pn:

»Porzadkowanie dokumentacji zgromadzonej w archiwum Zzaktadowym

w podziale na kategorie B, BE i A”

prowadzonym w trybie wyboru ofert, zgodnie z Zarzgdzeniem nr 18/2022 Nadlesniczego
Nadle$nictwa Kobiér z dnia 20 czerwca 2022 roku.

1. Zamawiajacy:

Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Leéne Lasy Paristwowe Nadlesnictwo

Kobior

ul. Katowicka 141

43-211 Piasek

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Weryfikacja klasyfikacji akt zgromadzonych w archiwum, uporzadkowane akt
wraz z wykonaniem opiséw paczek zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ti. JRWA obowigzujacymi w LP
a) dla kategorii B i BE
b) dla kategorii A

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych akt metodg spisu z natury oraz
wprowadzenie spisow w systemie IT do obstugi ewidencji zasobow
archiwalnych

3. Ulozenie akt na potkach w podziale na kategorie B, Be, B50, BE50, A.
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Nie dopuszcza sie czesciowego skfadania ofert.

. Termin wykonania zaméwienia:

Zamawiajgcy wymaga realizacji w terminie 8 miesiecy od dnia podpisania umowy.
Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty za zadeklarowanie sie w ofercie, ze co
najmniej 30% zakresu prac zostanie wykonane w terminie do korica 2022r.

(w przypadku zadekiarowania w ofercie wykonania minimum 30% umownego
zakresu prac do korica 2022r a nie wykonania tych prac - Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare w wysokosci 10 tys zt)

. Miejsce sktadania ofert:

Panstwowe Gospodarstwo Leéne Lasy Paristwowe Nadlesnictwo Kobidr

ul. Katowicka 141

43-211 Piasek

. Termin skiadania ofert:

Oferty nalezy sktadaé do dnia 23.11.2022r. do godz. 10:00

. Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 23.11.2022r. o godz. 11:00.

. Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty:

Oferte nalezy przygotowaé na drukach Zamawiajgcego stanowigcych zatgcznik

nr 1 do niniejszego zaproszenia wraz z kalkulacjg kosztéw oraz wykazem prac.

Oferty nalezy ztozyé:

a) w Sekretariacie Nadle$nictwa Kobidr w zamknigtej kopercie ze wskazaniem

nazwy postepowania.

b) za posrednictwem platformy JOSEPHINE https://josephine.proebiz.com/pl/.
eZa date przekazania oferty przyjmuje sie date jej ziozenia na platformie

JOSEPHINE https://josephine.proebiz.com/pl/.

*Oferte oraz oswiadczenia, sktada sig, pod rygorem niewaznos$ci, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

*Do oferty nalezy dofaczy¢ zatgczniki w postaci elektroniczne; opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym(e-dowéd), a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowaé do jednego pliku archiwum (ZIP).

*Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienié lub
wycofaé oferte za posrednictwem platformy JOSEPHINE
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https://josephine.proebiz.com/pl/. Sposbb zmiany i wycofania oferty zostat
opisany w  Regulaminie korzystania z platformy  JOSEPHINE
https://josephine.proebiz.com/pl/.
*Wykonawca po uplywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie
dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.
9. Miejsce wykonania ustugi:

Realizacja ustugi odbedzie sie w siedzibie Zamawiajacego, w dniach od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-15:00 lub w siedzibie Wykonawcy po
protokolarnym przekazaniu przez Zamawiajgcego dokumentow.
W przypadku wykonywania ustugi w siedzibie Wykonawcy nalezy dostarczy¢
certyfikaty zabezpieczenia transportu i budynku, w ktdrym znajdowaé sie beda
dokumenty.
10. Opis wymagan:
1. Osoby wykonujgce zadania z pkt 1 opisu przedmiotu zamowienia muszg
posiadaé wyksztatcenie archiwisty.
2. Wymagane jest doswiadczenie w podobnych pracach.
Minimalne do$wiadczenie Zleceniobiorcy to co najmniej 2 zrealizowane ustugi
tego typu na przestrzeni 3 ostatnich lat, czyli ustug zZrealizowanych w okresie
2019-2021 o wartosci minimum 50 tys. zt poswiadczonych referencjami.
Ztozenie oferty bez poswiadczenia realizacji bedzie skutkowato odrzuceniem

oferty.
3. Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty za doswiadczenie w Lasach

Panstwowych.
4. Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty za zadeklarowanie sie w ofercie, ze
CO najmniej 30% zakresu prac zostanie wykonane w terminie do korica 2022r.
11.Opis kryteriéw oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie

ponizszymi kryteriami:

'Lp. | Kryterium | Maksymalna
’ ’ } liczba punktéw
/T. i Cena oferty netto [ 80
2. |' Doswiadczenie w Lasach Panstwowych | 10 ;J
| 3. J Wykonanie 30% zakresu prac } 10 B
PGL LP Nadlesnictwo Kobicr, ul. Katowicka 141, 43-211 Piasek: www_kobior katowice.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl

tel.: +48 32 218-81-81, fax: +48 32 218-82-55, e-mail: kobior@katowice lasy.gov.pl



Liczba punktéw w kryterium «cena” zostanie obliczona wq nastepujaceqgo wzoru:

. , ) cena najtanszej waznej oferty
Liczba punktéw badanej oferty = cena oferty badane] X 80 pkt

Liczba punktéw w kryterium Doswiadczenie w Lasach Paristwowych” zostanie

obliczona w nastepujacy SpPOsGb:

W przypadku wykazania doswiadczenia w jednostkach organizacyjnych Lasow
Panstwowych na przestrzeni 3 ostatnich lat, czyli ustug zrealizowanych w okresie
2019-2021 Zleceniobiorca ofrzyma dodatkowo 10 pkt.

Liczba punktéw w kryterium Wykonanie 30% zakresu prac” zostanie obliczona

w nastepujacy sposéb:

W przypadku zadeklarowania w ztozonej ofercie wykonanie 30% zakresu prac do
konca 2022r. Zleceniobiorca otrzyma dodatkowo 10 pkt.

Maksymalna ilo§é punktéw mozliwa do zdobycia wynosi 100.

12.0soby wskazane do kontaktu:
Karolina Szromek — Starszy referent ds. administracyjnych
Nr telefonu : 32 218 81 81 wew. 672
e-mail: karolina.szromek@katowice.lasv.qov.pl

Beata Albertusiak — Sekretarz
Nr telefonu: 32 218 81 81 wew. 671; kom. 606 476 716
e-mail: beata.albertusiak@katwice.lasy.qov.pl

kontaktowac¢ sie mozna od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 14:00.

13.Informacje dot. RODO:
Informacje zostaty zamieszczone w Zataczniku nr 2

14.Istotne postanowienia umowy zawiera zatacznik nr 3

15.Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé Zapoznania sie ze stanem archiwum po

wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym.
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16.Postanowienia koncowe:

1. Wraz z

zawarciem

umowy dotyczacej porzadkowania dokumentagiji

konieczne jest zawarcie Umowy powierzenia przetwarzania danych

osobowych.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo Zmiany niniejszego ogtoszenia, a takze

warunkéw postepowania oraz mozliwosé odwotania postepowania, badz jego

zamkniecia bez podania przyczyny.

3. Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw na pismie o wynikach postepowania,

0 zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru badz o odwotaniu

postepowania.
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