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ZAPYTANIE OFERTOWE

7G.270.38.2022 z dnia 17.11.2022 roku dotyczace przedsiewziecia zwigzanego
z dziataniami edukacyjno- medialnymi w Nadle$nictwie Woziwoda, polegajacego na

wykonaniu wydawnictwa

Wykonanie ulotek promujacych projekt pn.

»Ochrona cennych ekosystemow Borow Tucholskich”

Zamowienie realizowane ze sSrodkow zewnetrznych pochodzacych
z dofinansowania Srodkami Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, w ramach Programu Srodowisko, Energia i Zmiany Klimatu -
Srodowisko naturalne i ekosystemy, $srodkéw budzetu Panstwa oraz

srodkéw wilasnych.
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Norwegian Institute for Nature Research
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TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferte nalezy ztozy¢ do 25.11.2022 r.

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Woziwoda

reprezentowane przez Stefana Konczala - Nadle$niczego

Siedziba Nadles$nictwa:

Woziwoda 3

89 - 504 Legbad

tel. 5233 60910

e-mail: woziwoda@torun.lasy.gov.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania:
https://josephine.proebiz.com/pl/

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

MIEJSCE I SPOSOB SKEADANIA OFERT

Oferte na zalaczonym wzorze formularza ofertowego, zgodng z tre$cig zapytania
ofertowego, nalezy zlozy¢ w terminie do 25 listopada 2022 roku, do godz. 10:00
poprzez platforme JOSEPHINE (https://josephine.proebiz.com/pl/)

Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt. 3.1 nie bedg rozpatrywane. Decyduje data
i godzina wptywu oferty na strone internetowg prowadzonego postepowania
(https://josephine.proebiz.com/pl/).

Otwarcie ofert nastapi dnia 25.11.2022 roku o godz. 10:30.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platformy
JOSEPHINE  https://josephine.proebiz.com/pl/, oraz poczty  elektronicznej,
z zastrzezeniem, ze zlozenie oferty nastepuje wylgcznie przy uzyciu platformy
JOSEPHINE.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania oraz odbierania dokumentéw
elektronicznych, cyfrowego odwzorowania dokumentéw w postaci papierowej
(elektronicznych kopii dokumentéw stworzonych w postaci papierowej) oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z platformy
JOSEPHINE.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 500 MB.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platforme JOSEPHINE.
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Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz identyfikator postepowania
generowany przez platforme JOSEPHINE (ID postepowania) jako zalaczniki nr 5 do
Zapytania ofertowego. Dane postepowania mozna wyszuka¢ rowniez na Liscie
wszystkich postepowan klikajac wczes$niej opcje ,Dla Wykonawcéw” lub ze strony
gtéwnej z zaktadki ,Postepowania” na platformie JOSEPHINE.

Ztozenie oferty:

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztoZenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku udostepnionego na platformie JOSEPHINE. Formularz do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcéw na platformie
JOSEPHINE, w szczego6tach danego postepowania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej w formacie danych okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r.
poz. 2247 z pdzn. zm.). Zamawiajacy rekomenduje zloZenie oferty w formacie .pdf
i podpisanie jej podpisem zaufanym, kwalifikowanym lub podpisem osobistym. Sposéb
ztoZenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w Regulaminie korzystania
z platformy JOSEPHINE. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ podane w zalaczniku nr 2
(formularz ofertowy, pkt.5)

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte
za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na platformie JOSEPHINE i udostepnionych réwniez na platformie
JOSEPHINE. Spos6b zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika
dostepnej na platformie JOSEPHINE.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢ zmiany
ani wycofa¢ ztozonej oferty. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcdédw, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.
Wraz z formularzem ofertowym, Wykonawca sktada réwniez:

oSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Wykonawca
a Zamawiajagcym - wzor os$wiadczenia stanowi zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego;

pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do podpisania oferty
w imieniu Wykonawcy (jezeli dotyczy);

dokumentacje, o ktérej mowa w punkcie 9.7d.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy.



3.14.

3.15.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w Wytycznych Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie udzielania
zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

Dokumenty sktadane wraz z oferta powinny zosta¢ sporzadzone pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, kwalifikowanym lub podpisem osobistym.

0SOBY DO KONTAKTOW W SPRAWIE ZAMOWIENIA

llona Pilarska - w sprawie ogtoszenia
email: ilona.pilarska@torun.lasy.gov.pl

tel. +48 570 470 878

Dorota Rzgska-Lis- w sprawie realizacji zamo6wienia
email: dorota.rzaska-lis@torun.lasy.gov.pl

tel. +48 696 029 395

SKROCONY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest opracowanie pod katem graficznym oraz wydruk
i dostawa ulotek promujgcych projekt ,Ochrona cennych ekosysteméw Boréow
Tucholskich”. W ramach wykonania zamo6wienia planuje sie dwie emisje ulotki w trakcie
trwania projektu. Ulotki postuza do rozpowszechnienia w kregach spotecznych
informacji o dziataniach realizowanych w ramach projektu, promociji tresci edukacyjnych
zwigzanych z projektem oraz informowania o otrzymanej dotacji i wktadzie Panstw
Darczyncéw. Szczegétowy opis zamodwienia znajduje sie w zalaczniku nr 1 do
zapytania ofertowego.

KATEGORIA OGELOSZENIA

Ustugi

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CVP/CPC

22140000-3 Ulotki

OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA.

Czas realizacji zamdéwienia: do 31.07.2023 .
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OCENA OFERT.

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujagcym kryterium oceny
ofert:
1) Cena-100%

Sposob obliczania punktéw dla poszczegdlnych kryteriow:
w ramach kryterium ,Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza oferowana cena
Cena = -------mmmm x 100 pktx 100 %
cena badanej oferty

Zamawiajacy wybierze, jako najkorzystniejsza, oferte, ktéra uzyska najwieksza ilos¢
punktow.

W przypadku ztozZenia ofert o tej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych.

W toku badania ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zadania od Wykonawcédw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza,
odmoéwi podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyboru kolejnej
oferty, jako najkorzystniejsze;j.

Sposo6b sporzadzenia oferty:

Wykonawca sktada oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2 do
zapytania ofertowego. Wraz z formularzem Wykonawca sktada o$wiadczenie o braku
powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajagcym (zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego).

Wykonawcy swoje oferty powinni opatrzy¢ pieczecig firmowg, powinny zawieraé¢ date
sporzadzenia, adres Wykonawcy, imie i nazwisko oraz dane kontaktowe (telefon i adres
email) osoby wyznaczonej do kontaktéw z Zamawiajacym. Oferta musi by¢ opatrzona
podpisem zaufanym, kwalifikowanym lub osobistym Wykonawcy.

w prowadzonym postepowaniu Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

do oferty Wykonawca dotaczy materialy zdjeciowe przedstawiajace przyktady
wykonanych do tej pory zlecen na wykonanie ulotek, folderéw i innych materiatéw
informacyjnych.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw powigzanych osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub kapitatlowe rozumie sie
wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu
zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca.
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r, str. 1 - ,RODO0O”) Zamawiajacy
informuje, iZ administratorem danych osobowych jest Nadle$nictwo Woziwoda
Woziwoda 3, 89-504 Legbad. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych
Osobowych p. Patryka Makowskiego, z ktérym w sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych mozna skontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej
pod adresem iod@comp-net.pl lub telefonicznie pod numerem 796 400 977.

Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego w sposéb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich
bezprawnym rozpowszechnianiem.

Do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art. 10 RODO moga by¢
dopuszczone wylacznie osoby posiadajace upowaznienie. Osoby dopuszczone do
przetwarzania takich danych sa obowigzane do zachowania ich w poufno$ci

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem niniejszego postepowania oraz jego rozstrzygnieciem, jak
réwniez w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego oraz jego realizacji,
a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zaméwienia i jego archiwizacji.

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
postepowania zostanie udostepniona w oparciu o przepisy.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania beda
przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy.

Niezaleznie od postanowien pkt 15.6. powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, dane osobowe beda przetwarzane do uptywu okresu
przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
0 udzielenie zamo6wienia moga zosta¢ przekazane podmiotom $wiadczacym ustugi
doradcze, w tym ustugi prawne, i konsultingowe.

Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany.

Osoba, ktérej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
dane osobowe, ma prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych - zgodnie z art. 15 RODO, przy czym
w sytuacji, gdy wykonanie obowigzkow, o ktéorych mowa w art. 15 ust. 1 -3 RODO
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku Zamawiajacy moze zadaé
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zadania,
w  szczeg6lno$ci podania nazwy lub daty biezacego badz zakonczonego
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

2) do sprostowana swoich danych osobowych - zgodnie z art. 16 RODO, przy
czym skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupeinienia danych
osobowych, o ktdrym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
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postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego, ani zmiang postanowien
umowy oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw;

3) do zadania od Zamawiajacego - jako administratora, ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego; prawo to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku
uznania, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, w tym przepisy RODO.

Osobie, ktérej dane osobowe zostaty pozyskane przez Zamawiajacego w zwigzku
z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego nie
przystuguje:

1) prawo do usuniecia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d
lub e RODO,
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

okreslone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, a to z uwagi na fakt, ze podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdéw publicznych i urzedow
panstwowych lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub
wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej, w szczegblnosci do podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng
wobec Zamawiajacego. Dane osobowe s3 przekazywane do podmiotow
przetwarzajacych dane w imieniu administratora danych osobowych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki
dotyczace posiadania doswiadczenia. Potwierdzeniem spetnienia warunku jest
wyKkonanie w okresie ostatnich 3 lat co najmniej jednego zamdéwienia o podobnym
charakterze na kwote min. 4 000 zl brutto oraz ztozenie w formularzu ofertowym
oSwiadczenia o speinianiu warunkéw udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy nie
wymaga spelniania innych warunkoéw.

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega prawo do zmiany treSci niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne w zwigzku z wprowadzonymi zmianami w zapytaniu
ofertowym.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcoéw ztozenia
wyjasnien, w terminie okre$lonym przez siebie, dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza, uchyli sie od
podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru kolejnej oferty jako



najkorzystniejszej oferty bez koniecznosci ponownego badania lub do uniewaznienia
postepowania i ponownego wszczecia postepowania.

13.4. Wykonawca ma prawo do zadawania pytan dotyczacych tresci zapytania ofertowego.

13.5. Wykonawca pozostaje zwigzany z oferta przez okres 30 dni od terminu skladania ofert,
tj. do 24 grudnia 2022 roku.

13.6. W przypadku zwtoki w realizacji zaméwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 1% wartoSci brutto zaméwienia za kazdy dzien zwloki (wskazane
zastrzezenie nie ogranicza Zamawiajacego w mozliwosci wskazania w umowie
z Wykonawcg innych przestanek naliczania kar umownych, jak réwniez nie ogranicza
zastrzezenia w umowie mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego zaptaty
odszkodowania uzupetniajgcego ponad wysoko$¢ kar umownych).

13.7. Sposo6b ptatnosci: ptatnosci realizowane beda na podstawie prawidlowo wystawionej
faktury VAT, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia Zamawiajgcemu.

13.8. Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

14. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
15. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1) Zalacznik nr 1 - Opis zaméwienia.

2) Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy.

3) Zatacznik nr 3 - Wz6r umowy.

4) Zatacznik nr 4 - O§wiadczenie o braku powigzan osobowych.
5) Zatacznik nr 5 - ID oraz link do postepowania.

Elektronicznie
Stefan Konczal; podpisany przez Stefan

Nadles'nictwo Konczal; Nadlesnictwo

Woziwoda
Woziwoda Data: 2022.11.17
12:02:55 +01'00'
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