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Zat. nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
Postepowanie nr ZG.270.1.8.2023

Zleceniodawca:
Nadle$nictwo Woziwoda
Woziwoda 3

89-504 Legbad

Przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie uslugi kompleksowej obstugi konferencji
z zapewnieniem udostepnienia sali konferencyjnej ze sprzgtem niezbednym do przeprowadzenia
konferencji, noclegdw na terenie obiektu, w ktorym odbywac¢ si¢ bedzie konferencja, wyzywienia
oraz bufetu kawowego podczas konferencji (zwanej dalej: ,,Konferencja”). Ustuga obejmuje
przygotowanie konferencji w zakresie logistycznym i organizacyjnym, jak i zapewnienie obstugi
recepcyjnej w trakcie konferencji. Szczegdtowy zakres ustugi ponizej.

Termin: 14-17 czerwca 2023 r. — Konferencja w dniach 15-17 czerwca 2023 r.

Zakres ustugi obejmuje:

a) zapewnienie sali konferencyjnej umozliwiajacej przeprowadzenie konferencji dla 120
uczestnikow w dniu 15.06.2023 r. spetniajacej ponizsze wymagania:
* wielkos¢ sali dostosowana do liczby uczestnikow;
* sala musi posiada¢ wydajny system wentylacyjny badz klimatyzacje;
* rolety zaciemniajace (lub inng mozliwo$¢ zastaniania okien);
* przestrzen, ktéra moze by¢ zagospodarowana jako centralne miejsce konferencji (fotele
dla prelegentow, dekoracje, itd.);
* miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow;
* projektor multimedialny; ekran; laptop z zainstalowanym pakietem MS Office;
* obiekt musi by¢ przystosowany do potrzeb 0sob niepetnosprawnych;
* na terenie obiektu, w ktorym odbywac¢ si¢ bedzie konferencja, utwardzone miejsca
parkingowe dla okoto 80-120 pojazdéw osobowych (min. 80 pojazdow);

b) kompleksowg obstuge pobytu 20-25 gosci specjalnych w tym:
» zakwaterowanie w wymiarze do 3 dob z pelnym wyzywieniem (w dniu 15.06.2023 r.
uroczysta kolacja),
* bufet kawowy w formie bufetu szwedzkiego dostepny przez caly czas trwania konferencji
oraz 30 min przed rozpoczeciem 1 po zakonczeniu konferencji (kawa parzona/z ekspresu,
rozpuszczalna, herbata min. czarna, zielona, soki 2 rodzaje, woda gazowana/niegazowana,
ciasto 2 — 3 rodzaje, ciastka kruche 2 — 3 rodzaje, owoce pokrojone);

€) nocleg oraz catering podczas konferencji dla wszystkich uczestnikow konferencji — platny
przez uczestnikéw konferencji indywidualnie
* zapewnienie miejsc noclegowych (14-17.06.2023 r.) dla uczestnikow konferencji ch¢tnych
ze skorzystania z noclegu (dla ok. 100 0s6b) ze $niadaniami i kolacjami (w dniu 15.06.2023
r. uroczysta kolacja), pozostale positki w formie bufetu szwedzkiego;
* zapewnienie bufetu kawowego w formie bufetu szwedzkiego dostepnego przez caly czas
trwania konferencji oraz 30 min przed rozpoczgciem i po zakonczeniu konferencji (kawa
parzona/z ekspresu, rozpuszczalna, herbata min. 2 rodzaje - czarna, zielona, soki 2 rodzaje,
woda gazowana/niegazowana, ciasto pieczone 2 — 3 rodzaje, ciastka kruche 2 — 3 rodzaje,
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owoce pokrojone);

* zapewnienie obiadu dla kazdego uczestnika wydarzenia, w formie bufetu szwedzkiego —
zupa, do wyboru 2 rodzaje dania gléwnego (plus ziemniaczki, kasza/ryz, frytki)
z surowkami (min. 2 rodzaje), sok/kompot;

» w zaleznos$ci od potrzeb catering musi przewidywac zaspokojenie szczegdlnych potrzeb
zywieniowych (np. dieta bezglutenowa, wegetarianska, weganska itd.)

* obstuga - przygotowanie, nakrycie stotow, serwowanie positkow, sprzatanie po wszystkich
positkach, przerwach kawowych oraz zapewnienie zastawy;

» Wykonawca rozliczy uczestnikow konferencji wg faktycznie zrealizowanej ustugi dla
poszczegbdlnych uczestnikdw zaleznej od ilosci noclegéw 1 spozywanych positkow.
Rozliczenie nastagpi na podstawie wystawionych dokumentow sprzedazowych
z odroczonym terminem ptatnosci — 7 dni (chyba, ze uczestnik zazyczy sobie rozliczenia
w formie przedptaty lub gotéwkowego).

d) oprawa dzwigckowo-wizualna
* przygotowanie oprawy $wietlno-wizualnej miejsca konferencji (dekoracje w uzgodnieniu
z organizatorem, o$wietlenie, naglo$nienie, aranzacja recepcji itd.);

e) obstluga recepcyjna:
» stoly recepcyjne przed wejSciem na salg konferencyjng umozliwiajace rejestracje
uczestnikow;
* organizacja szatni i jej obstuga (chyba, ze wiasciciel obiektu jg zapewni);
* rejestracja gosci przed konferencja;

Termin realizacji zadania
Termin realizacji zadania: 14.06.2023 — 17.06.2023 r.

14.06.2023 r. — Przyjazd oraz zakwaterowanie uczestnikow konferencji od godz. 16:00 (nieznana
liczba uczestnikow)

15.06.2023 r. — I dzien konferencji — sesja kameralna na sali konferencyjnej

16.06.2023 r. — II dzien konferencji — sesja terenowa

17.06.2023 r. — Wyjazd uczestnikow do ok. godz. 11:00

Plan konferencji

14.06.2023 r.
> Przyjazd uczestnikdw (zaproszonych gosci) i zakwaterowanie od godz. 16:00 (dla chetnych),
> kolacja dla 0sob zakwaterowanych w dniu 14.06.2023 r. godz.18:00 — 20:00 (szwedzki stot),

15.06.2023 r.

> Sniadanie godz. 8:00 - 9:30 (szwedzki stot),

> KONFERENCJA: Godz. 10:00 -19:00
Godz. 12:00 — 12:30 Przerwa kawowa
Godz. 14:00 — 15:00 Obiad
Godz. 19:00 Zakonczenie I dnia konferencji
Godz. 20:00 Uroczysta kolacja
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16.06.2023

> Sniadanie godz. 8:00 - 9:30 (szwedzki stot),

> KONFERENCJA — sesja terenowa: Godz. 10:00 — 19:00
Godz. 14:00 — 16:00 Przerwa obiadowa

Godz. 19:00 —Powr6t do miejsca zakwaterowania
Godz. 19:00 — 20:30 kolacja dla 0sob zakwaterowanych do dnia 17.06.2023 r. (szwedzki stot)

17.06.2023 r.
> Sniadanie dla 0séb zakwaterowanych do dnia 17.06.2023 r. godz. 7:30 - 8:30

> Wykwaterowanie uczestnikéw konferencji do ok. godz. 11:00

Projekt pn. ,,Ochrona cennych ekosystemow Borow Tucholskich” realizowany jest w ramach
Programu Srodowisko, Energia i Zmiany Klimatu, Srodowisko naturalne i ekosystemy.
Projekt dofinansowany jest z Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Promotorem programu jest NFOSiGW oraz Ministerstwo Srodowiska.
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