Zn.spr. S.270.2.6.2024 Prudnik, dnia 16.04.2024r.

ZAPROSZENIE
DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajgcy, PGL LP Nadlesnictwo Prudnik zaprasza do sktadania ofert do dnia
24.04.2024r. do godz.: 09:00 za posrednictwem formularza ofertowego dostepnego na
platformie: https://josephine.proebiz.com/pl/profile/7550008631 na zadanie pn.: ,Ustugi
sprzatania biura Nadlesnictwa Prudnik przy ul. Dgbrowskiego nr 34 w Prudniku”

POSTANOWIENIA OGOLNE
Zamawiajacy:
Petna nazwa i adres zamawiajgcego:

Skarb Panstwa - Painstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Prudnik

reprezentowane przez Jarostawa Myslinskiego — Nadlesniczego
siedziba nadlesnictwa: ul. Dgbrowskiego 34, 48 -200 Prudnik

NIP 755-000-86-31

tel. 77 436 32 41, fax. 77 406 73 42

e-mail: prudnik@katowice.lasy.gov.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania:
https://josephine.proebiz.com/pl/profile/7550008631

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania o cene.

2. Zamodwienie publiczne nie podlegajgce przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych ( t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1605 z pézn.zm.) — wartos¢
ponizej progéw art. 2 ust.1 pkt 1 ww. ustawy.

3. W sprawach nieuregulowanych w ogtoszeniu majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspodlny Stownik Zaméwien CPV — 90910000-9 ustugi sprzatania

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga sprzatania pomieszczen i utrzymania
czystosci w pomieszczeniach i ciggach komunikacyjnych w budynku biurowym
Nadlesnictwa Prudnik i czesci socjalnej garazu nadlesnictwa wraz z myciem okien
i drzwi balkonowych.

Charakterystyka budynku:
= pomieszczenia biurowe i pomocnicze, ciggi komunikacyjne, archiwa, sanitariaty,

kottownia o tgcznej powierzchni sprzatania;
Piwnica — 292 m?
Parter — 310 m?
1 pietro — 311 m?
2 pietro — 284 m?
czes¢ socjalna - 10 m?


https://josephine.proebiz.com/pl/profile/7550008631

okna i drzwi balkonowe o tgcznej powierzchni — 123 m?

rodzaj powierzchni — parkiet, panele winylowe

rodzaj okien — ramy drewniane, szyby zespolone ze szprosami
witraze naklejane szt. 5

dwie klatki schodowe — schody drewniane;

Szczegolowy zakres przedmiotu zamoéwienia dotyczacy utrzymania czystosci
pomieszczen w budynku nadlesnictwa:

1.

Sprzagtanie powierzchni biurowych i pomocniczych oraz ciggow komunikacyjnych
(pokoje biurowe, archiwa, pomieszczenie na strychu, sanitariaty, salka konferencyjna,
kottownia) tj.:

zmywanie podidg na klatkach schodowych, korytarzach, w pomieszczeniach

biurowych i sanitariatach,

usuwanie pajeczyn, kurzu i brudu ze $cian, sufitbw, obrazéw, parapetéw oraz

balustrad,

mycie balustrad, stolarki drzwiowej i glazury,

systematyczne $cieranie kurzu z mebli, przedmiotow i sprzetow znajdujgcych sie

W pomieszczeniach,

mycie luster, kontaktéw, wigcznikdw Swiatta, drzwi, grzejnikdw, parapetow,

pojemnikow: na mydto, papier toaletowy korytek w suszarkach na rece,

mycie stolarki okiennej i drzwiowej oraz okien,

mycie i dezynfekcja urzgdzen sanitarnych,

sprzatanie pomieszczen w kottowni, archiwach, salki konferencyjnej dokonywane

w ustaleniu z Zamawiajgcym,

oproznianie koszy na $mieci i koszy niszczarek z sortowaniem oraz wynoszenie ich

zawartosci do miejsca sktadowania, wymiana workow na smieci w koszach i koszach

niszczarek,

przygotowania do narady (wytozenie i mycie szklanek),

oproznianie i mycie ekspresow do kawy,

sprzgtanie balkonow.

Dbatos¢ o stan powierzchni drewnianych, blatéw meblowych poprzez wiasciwg konserwacje
(opisang w dalszej czesci dokumentu) oraz przygotowanie wskazanych pomieszczen do
narad, spotkan itp. poprzez wyktadanie szklanek, sztuccéw itp. na stotach i pdzniejsze ich
uprzatniecie i umycie.

Czestotliwosé wykonywania prac objetych postepowaniem o udzielenie zaméwienia, w
rozbiciu na poszczegdlne czesci budynku biura (pomieszczenia biurowe, ciggi
komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne), wraz z ich szczegdtowym opisem,
przedstawiono w tabeli nr 1:

Tabela nr 1. Czestotliwosé wykonywania poszczegoélnych czynnosci wymagana przy
realizacji zaméwienia:

Rodzaj Ny .
l.p. < Czestotliwos¢é wykonywania
czynnosci
wg 1x Ixw Ixw 1xna 1x6r;a Ixw uwagdi
potrzeb | dziennie | tygodniu | miesigcu | kwartat rgku roku 9
| Pomieszczenia
' biurowe
zamiatanie i
odkurzanie podtdg
1. . X
twardych, zmywanie
na mokro
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usuwanie pajeczyn

usuwanie kurzu z
biurek, stotow,
krzeset i innych
mebli, lamp
biurowych,
aparatow
telefonicznych

wg
potrzeb,
majac na
wzgledzie
utrzymani
e
czystosci

mycie parapetow

mycie grzejnikow

mycie drzwi wraz z
oscieznicami i listew
przypodtogowych

usuwanie kurzu z
kratek
wentylacyjnych

wynoszenie Smieci,
mycie koszy,
wymiana workéw

konserwacja podtdg
na korytarzach i
klatkach
schodowych

Wg
instrukciji
stanowigc
ejzatl. 2
do
ogtoszeni
a

10.

czyszczenie mebli
Srodkami
konserwujgcymi -
emulsjg

11.

mycie okien i
czyszczenie rolet
plisowych

12.

Sprzatanie
pomieszczen
serwerowni, salki
konferencyjnej

Korytarze i schody

Zzamiatanie,
odkurzanie,
zmywanie
powierzchni
podtogowych lub
odkurzanie

wycieranie
balustrad,
parapetow

mycie gablot, listew
ostonowych, drzwi

usuwanie pajeczyn

mycie okien
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oproznianie koszy i
wymiana workéw na
Smieci

konserwacja podtog
i schodow

Wg
instrukcji
stanowig
cej zat.
2do
ogtoszen
ia

Pomieszczenia
sanitarne i
socjalne

mycie i dezynfekcja
urzadzeh
sanitarnych i
posadzek

mycie luster,
armatury, drzwi

oproznianie
pojemnikow na
S$mieci, wymiana
workéw

uzupetnianie mydta
w ptynie, recznikow
papierowych,
papieru
toaletowego,
zawieszanie kostek
zapachowych

mycie glazury
sciennej

Piwnice i balkony

sprzatanie
pomieszczen
archiwow,
magazynow

Zamiatanie, mycie
powierzchni
podtogowych na
korytarzach

opréznianie koszy,
koszy niszczarek i
wymiana workéw na
Smieci i scinki w
niszczarkach

mycie drzwi ,
usuwanie pajeczyn,
czyszczenie kratek
wentylacyjnych

zamiatanie i
zmywanie posadzek
i balustrad na
balkonach
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Wykonawca $wiadczy ustugi uzywajac:

o wilasnego sprzetu,

e wlasnych materiatéw niezbednych do prawidtowego wykonywania zamowienia,

o wlasnego personelu, ktérego imienny wykaz przedstawi Zamawiajgcemu oraz pod wiasnym
nadzorem.

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na terenie objetym umowg

nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepisow BHP i ppoz. oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za

szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug, a takze wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych

przez Wykonawce.

Wszystkie czynnosci porzadkowe wewnatrz budynku nalezy wykonywaé codziennie od godz.
15:00 do efektywnego ich zakonczenia, za wyjgtkiem sprzatania pomieszczen o tzw.
ograniczonym dostepie, ktére muszg by¢ wykonywane w godzinach pracy nadlesnictwa tj. w godz.
7:00-15:00. W sktad tych pomieszczen wchodzg pomieszczenia archiwalne oraz kancelarii tajne;,
magazynu broni i serwera, ktére ze wzgledu na specyfike sg zabezpieczone przez system kontroli
dostepu. Zamawiajgcy wymaga, aby sprzgtanie tych pomieszczen odbywato sie pod bezposrednim
nadzorem przedstawiciela zamawiajgcego (uzytkownika pomieszczenia). Ponadto w przypadku
niemoznosci sprzatniecia tych pomieszczen w godz. 7:00 — 15:00, spowodowanej brakiem
mozliwosci udostepnienia pomieszczeh przez ich uzytkownikow, przedstawiciel Wykonawcy
nadzorujgcy prace ustali indywidualnie z uzytkownikami pomieszczen dogodny termin ich
sprzatania.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia takiej ilosci osob sprzatajacych, zeby
zapewni¢ rzetelne wykonywanie wszystkich czynnosci wymaganych opisem przedmiotu
zamowienia, wyposazonych w odziez ochronng — estetyczng i czysta.

Kompleksowe utrzymanie czystosci w obiektach Zamawiajgcego przy ul. Dabrowskiego nr 34 w
Prudniku wykonywane bedzie $rodkami chemicznymi Wykonawcy. Srodki czystoéci powinny
posiada¢ karte charakterystyki, skutecznie czysci¢ zabrudzone powierzchnie, odpowiednie do
danego rodzaju powierzchni, srodki zapachowe o dtugiej trwatosci. Stosowane s$rodki i sprzet musi
cechowaé najwyzsza jakosé. Srodki o jakosci nie gorszej niz charakteryzujg sie $rodki typu
domestos, ajax, cilit, cif, oraz detergent Everclear pétmat lub pétpotysk i ptyn L94 Cleaner do
mycia podtogi winylowej i parkietu lub réwnowazne. Srodki te winny by¢ zaakceptowane przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wglgdu w uzytkowane $rodki czystosci celem
ich weryfikaciji.

Zakres ustug obejmuje dostarczanie i uzupetnianie materialow i Srodkéw czyszczaco-
dezynfekujgcych jak:

e kostek zapachowych do toalet,

e ptynu do czyszczenia toalet i umywalek

e workdéw na $mieci

Do zmywania, czyszczenia i konserwacji wszystkich powierzchni nalezy uzywac¢ odpowiednich do
danego rodzaju powierzchni srodkdw myjacych, czyszczacych lub konserwujgcych (ptyndw, emulsji,
past itp.). Substancje i preparaty muszg by¢ antyalergiczne i posiadac karte charakterystyki.
Wykonawca winien zapoznaé¢ sie z miejscem swiadczenia ustug przed ztozeniem oferty.
Obejrzenie terenu objetego niniejszym zamodwieniem jest mozliwe wylgcznie po uprzednim
kontakcie z Zamawiajgcym.

Ubezpieczenie

Wykonawca zobowigzuje sie posiadaé przez caty okres obowigzywania umowy ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na sume ubezpieczenia nie
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mniejszg niz 50 000,00 zt. dla jednej i wszystkich szkdd. Jezeli suma ubezpieczenia wyrazona jest w
innej walucie niz ztoty, zostanie przeliczona wedtug sredniego kursu NBP na dzien zawarcia umowy.

Ubezpieczeniu podlega¢ muszg w szczegdlnosci;

= uslugi, oraz wszelkie mienie ruchome zwigzane bezposrednio z wykonawstwem,

w tym szkody w mieniu Zamawiajgcego,

= odpowiedzialnos¢ cywilna za szkody powstate z winy Wykonawcy i jego pracownikéw oraz w

nastepstwie nieszczesliwych wypadkéw, dotyczgcych pracownikéw Wykonawcy i oséb
trzecich, powstate w zwigzku z prowadzonymi ustugami sprzatania.

INFORMACJE DODATKOWE

1.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodpfatnie, pomieszczenie gospodarcze (do
przechowywania srodkow czystosci i drobnych narzedzi pracy) w obiekcie realizacji ustug
sprzatania.

Zamawiajgcy zapewnia Wykonawcy sktadowanie odpadéw w kontenerach usytuowanych na
terenie posesji Zamawiajgcego. Oproéznianie konteneréw zbiorczych nalezy do obowigzkéw
Zamawiajgcego. Wykonawca winien w tym zakresie zapewni¢ segregacje smieci.

Zakup papieru toaletowego, mydta recznikdéw lezy po stronie Zamawiajgcego.

Na potrzeby wykonywania przedmiotu zaméwienia Wykonawca moze korzysta¢ nieodptatnie z
wody i energii elektrycznej Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wymaga zapewnienia od Wykonawcy jednej osoby koordynujgcej prace osob
sprzatajgcych, ktéra zapewni staty biezgcy nadzor nad osobami sprzgtajgcymi oraz nad
jakoscig wykonywanych prac objetych przedmiotem zaméwienia. Koordynator bedzie
wyposazony przez Wykonawce w telefon komérkowy oraz bedzie upowazniony do kontaktow
telefonicznych i mailowych z Zamawiajgcym w zakresie biezgcych uwag, doboru sprzetu i
srodkdéw czystosci itp. Koordynator bedzie odpowiedzialny za przekazywania osobom
sprzatajgcym uwag, zastrzezen i polecen Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Do wykonywania prac na wysokosci powyzej 1 m Wykonawca zobowigzany jest skierowac
osoby posiadajgce odpowiednie uprawnienia zaopatrzone w_drabine o wysokosci roboczej
do 3,5m.

Wykonawca zobowigzany jest wykonac ustugi sprzgtania przy uzyciu sprzetu recznego i

mechanicznego odpowiedniego do rodzaju sprzgtanych powierzchni. Ponadto do sprzatania

zamawiajgcy wymaga:

- odkurzanie podtég twardych przy uzyciu odkurzacza elektrycznego o mocy wejsciowej
min 1400W,

- zmywanie podtég w tazienkach, piwnicach oraz klatkach schodowych moze odbywa¢
sie przy uzyciu mopa ptaskiego z biatym wymiennym wkladem z baweiny lub
mikrofibry (Vileda Ultramax lub réwnowazny).

Wkiad nalezy wymieniaé co najmniej raz na miesigc a w przypadku wczesniejszego
zuzycia czesciej. O zuzyciu sSwiadczy¢ bedzie stopien zabrudzenia wktadu.

- zmywanie podiég pomieszczen biurowych oraz holu na kazdym z pieter ma si¢
odbywaé¢ przy uzyciu mopa elektrycznego z wymiennym zestawem biatych padéw
(Karcher FC 5 lub rownowazny). Pady nalezy wymienia¢ co najmniej raz na 3 miesiace
a w przypadku wczesniejszego zuzycia czesciej. O zuzyciu swiadczy¢ bedzie stopien
zabrudzenia padu.

- mycie okien, luster, glazury sciennej przy uzyciu akumulatorowej myjki do okien o
czasie pracy na jedynym natadowaniu akumulatora min. 100 min, (Karcher WV 6 lub
réwnowazny)

- osoba sprzatajagca ma by¢ wyposazona w dwa wiaderka, odrebne do mycia podtég i
odrebne do mycia biatych futryn drzwi, bialych listew przypodtogowych, poreczy
schodéw i podobnych.

Wiadro do mycia elementéw bialych ma by¢ w kolorze jasnym pozwalajagcym okresli¢
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8.

stopien zabrudzenia substancji myjacej.

Na caly w/w sprzet zamawiajagcy udostepni wykonawcy zamykane pomieszczenie
(sktadzik) w celu jego przechowywania, by w/w sprzet znajdowat sie i byl dostepny
kazdorazowo do wykorzystania przez osoby sprzatajace w miejscu wykonywania prac
objetych umowa.

Wykonawca jest zobowigzany w czasie wykonywania ustug sprzgtania do zapewnienia
nalezytego tadu i porzadku, zabezpieczenia miejsc wykonywania ustug. Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w mieniu Zamawiajgcego spowodowane dziataniem
Wykonawcy podczas wykonywania czynnosci sprzatania.

Wszystkie osoby skierowane przez Wykonawce, wykonujgce czynnosci sprzatania
nieruchomosci Zamawiajgcego obowigzuje zakaz:

1) wprowadzania oséb trzecich do budynkoéw i na teren posesji Zamawiajgcego,

2) korzystania ze sprzetu biurowego Zamawiajgcego,

3) przegladania, kopiowania lub wynoszenia wszelkiego rodzaju dokumentéw Zamawiajacego,
4) korzystania z telefondw Zamawiajgcego,

5) picia alkoholu, spozywania narkotykow i innych srodkéw odurzajgcych na terenie budynkow i
posesji Zamawiajgcego,

6) stawienia sie do miejsca swiadczenia ustug sprzgtania (budynkéw, posesji) w stanie po
spozyciu alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajgcych.

10. Zamawiajgcy ustala wynagrodzenie o charakterze ryczattowym za wykonany catosci przedmiotu

zamowienia.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu w uzywane srodki czystosci w celu sprawdzenia

ich uzywalnosci zgodnie z zapytaniem ofertowym i zatgcznikiem nr 2.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania przedmiotu zamowienia od 01 maja 2024r. do 30 kwietnia 2025r.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami:

1.

3.

Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych ze ogtoszeniem, przedmiotem zamodwienia, sposobem przygotowania i
ztozenia oferty.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platformy
JOSEPHINE dostepnej pod adresem https://josephine.proebiz.com/pl/profile/7550008631 oraz
poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, ze zilozenie oferty nastepuje wytacznie przy uzyciu
platformy JOSEPHINE. Zamawiajgcy nie przewiduje innego sposobu komunikowania sie
z wykonawcami niz przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektroniczne;j.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami z ramienia Zamawiajgcego:
Marcelina Rypien (e-mail: marcelina.rypien@katowice.lasy.gov.pl , tel: 663 341 668)

w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 12:00.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.
3.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim w formie elektronicznej przy uzyciu
nosnikow nie ulegajacego usunieciu bez pozostawienia sladow. Zamawiajgcy nie wyraza zgody
na ztozenie oferty, w innym jezyku niz jezyk polski.

Formularz ofertowy musi by¢ ztozony w formie elektroniczne;.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z
formg reprezentacji wykonawcy okres$long w rejestrze handlowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy wykonawcy, umowie spotki prawa cywilnego, umowie
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konsorcjum.

6. W przypadku podpisania oferty, oswiadczeh i dokumentéw przez osoby inne niz wskazane w
odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginalne petnomocnictwo dla tych oséb
podpisane przez osoby wskazane w punkcie 5.

7. Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8. Wszelkie poprawki (zmiany) dokonane w tresci oferty powinny by¢ parafowane przez osoby
wskazane w pkt 5 albo pkt 6. Brak parafy powoduje uznanie poprawki za nieistniejgca.

9. Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna Ilub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowos$ci prawnej oraz podmioty te wystepujgce wspdlnie. Wykonawcy
wystepujgcy wspoélnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zamowienia.

10. Wykonawcy ponoszag wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢
udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg byé zamieszczone w oddzielnej
kopercie z dopiskiem; ,Tajemnica przedsiebiorstwa”.

W przypadku zatgczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez Zamawiajgcego (np.
reklamowych, informacyjnych) zaleca sie, aby stanowity one odrebng czes$¢ nieztagczong z ofertg
W SposoOb trwaty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy JOSEPHINE do dnia 24.04.2024r. do godz.
9:00.

2. Otwarcie ofert nastgpi dnia 24.04.2024r. o0 godz. 09:15.

3. Otwarcie ofert nastepuje poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocg platformy
JOSEPHINE.

4. W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego przy uzyciu ktérego Zamawiajgcy dokonuje
otwarcia ofert, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego w pkt 2, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajgcy
poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
5. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

- nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

- cenach zawartych w ofertach.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY DOTYCZY WSZYSTKICH CZESCI:

1. Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementéw zawierajgca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zamowienia wynikajgce wprost ze szczegdtowego opisu
poszczegodlnych czesci przedmiotu zamdwienia, jak rowniez w nim nie ujete, bez ktérych nie
mozna wykonac¢ przedmiotu zméwienia, z uwzglednieniem wszystkich obowigzujgcych w
zakresie wykonania zamowienia przepisOw prawa i obejmuje wszelkie koszty zwigzane z
wykonaniem zamowienia przez caty okres realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. Koszty wszelkich opfat i ustug w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia pokrywa Wykonawca
w ramach wynagrodzenia ryczattowego.

3. Cena bedzie uwzgledniata podatek od towaréw i ustug jezeli na podstawie odrebnych
przepisbw podmiot zamowienia podlega takim obcigzeniom, a w zakresie dotyczagcym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow Zamawiajgcy doliczy do oferty podatek, ktéry bedzie
miat obowigzek zapftaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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4.

5.

Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamodwienia, okreslone zostaty w projekcie
umowy.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skitadajgc oferte, informuije
zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub sSwiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium i jego waga;

Lp. Kryterium Waga

1. |Cena oferty obejmujgcej oferowany 100%
przedmiot zamowienia

Kryterium Cena 100 %

Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego. Maksymalng liczbe punktéw 100 otrzyma
oferta wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizszg cene brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia,
natomiast oferty pozostatych wykonawcow otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw zgodnie
Z ponizszym wzorem:

PC — liczba punktdéw przyznanych wykonawcy za cene

PC = CN/COB x 100

gdzie:
Cn  — najnizsza zaoferowana cena
Cos — cenaw ofercie badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta (sposréd wszystkich ztozonych w postepowaniu ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu), ktéra otrzyma najwiekszg tgczng liczbe punktéw. Zamawiajacy
udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w
niniejszym ogfoszeniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium
wyboru.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOS'I"AC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upowazniona/e do reprezentowania

Wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z witasciwego rejestru albo w aktualnym
zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub petnomocnik, ktéry przedstawi
stosowne petnomocnictwo: oryginat dokumentu lub jego kopia poswiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy lub kserokopia z podpisem
notarialnie poswiadczonym.
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2. Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng sg zobowigzani przed zawarciem umowy w sprawie
udzielenia zamowienia przedstawiC zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspotprace tych
wykonawcow: oryginat dokumentu lub jego kopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy lub kserokopie z podpisem notarialnie
poswiadczonym.

3. Wykonawca bedacy spdétkg prawa handlowego zobowigzany jest przed zawarciem umowy
do przedtozenia odpisu z KRS.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest do:

a) zlozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jezeli taka koniecznos¢
zaistnieje - ztozenia ich petnomocnictw w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnoS¢ z oryginatem przez notariusza,

b) ztozenia wykazu oséb, ktére bedg wykonywac czynnosci w zakresie realizacji zamowienia.
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie zada wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
UMOWY:

1. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia na
realizacje zadania objetego niniejszym postepowaniem, na warunkach okreslonych w projekcie
umowy stanowigcej zatgcznik do ogtoszenia.

2. Wynagrodzenie nalezne wykonawcy podlega automatycznej waloryzacji odpowiednio
o kwote podatku VAT wynikajgcg ze stawki tego podatku obowigzujgcg w chwili powstania
obowigzku podatkowego.

3. Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

4. Zapisy dotyczgce mozliwoéci wprowadzenia zmian do umowy oraz warunki dokonywania tych
zmian zostaty szczegdtowo okreslone w zatgczniku do niniejszej specyfikacji — ,projekt umowy”.

5. Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamowienia
zawarte w ogfoszeniu.

INFORMACJA DOTYCZACA ADRESU POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY
INTERNETOWEJ ZAMAWIAJACEGO:

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platformy
JOSEPHINE dostepnej pod adresem https://josephine.proebiz.com/pl/profile/7550008631 oraz
poczty elektronicznej.

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA:

Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w walucie
obcej.

ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotow kosztow udziatu w postepowaniu.
PODWYKONAWCY:

1. W ramach realizacji zamowienia zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia czesci lub
catosci zamdwienia podwykonawcom zgodnie z warunkami zawartymi w projekcie umowy
stanowigcym zatgcznik do niniejszego ogtoszenia.

2. Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce czesci zaméwienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom (zat. nr 3).
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3. W przypadku braku wskazania podwykonawcdéw zamawiajgcy uzna, ze wykonawca
samodzielnie zrealizuje zamdwienie. W przypadku braku korzystania z podwykonawcéw
wykonawca nie przedktada wraz z ofertg zatgcznika nr 3.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w Kodeksie cywilnym.
OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych) Dz. Urz. UE
L 119/1, 04/05/2016 zwanego dalej ,RODO” informuje, iz:

1.

administratorem danych osobowych jest Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panhstwowe
Nadle$nictwo Prudnik z siedzibg w Prudnik przy ul. Dabrowskiego 34, 48-200 Prudnik,
REGON 530558915, tel. 774363241, e-mail: prudnik@katowice.lasy.gov.pl zwane dalej
,nadlesnictwem”.

W Nadlesnictwie zostat wyznaczony inspektor ochrony danych z ktérym mozna sie
skontaktowa¢ poprzez adres poczty elektronicznej: prudnik@katowice.lasy.gov.pl lub
pisemnie (adres siedziby nadle$nictwa).

Celem przetwarzania danych osobowych jest:

a) realizacja i wykonanie umowy cywilnoprawnej - podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy.

b) wykonywania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym w szczegoélnosci
rachunkowych i podatkowych i ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania udostepnionych mu przez Wykonawce
danych osobowych z poszanowaniem przepisbw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych osobowych) Dz. Urz. UE L 119/1, 04/05/2016, zwanego dalej ,RODQO”.
Wykonawca oswiadcza, ze podpisujgc umowe zapoznat sie z informacjg o ochronie danych
osobowych oraz przystugujgcych prawach z tym zwigzanych, znajdujgcg sie na stronie
internetowej Nadlesnictwa Prudnik w zaktadce RODO.

https://prudnik.katowice.lasy.gov.pl/aktualnosci//asset publisher/1M8a/content/rodo#.XqKC8MOwiUm

6.

7.

8.

Dane osobowe bedg mogty byé udostepniane nastepujgcym kategoriom odbiorcow:

a. kontrahentom, tj. podmiotom s$wiadczgcym ustugi na rzecz Nadlesnictwa takim jak:
kancelarie prawnicze, biegli rewidenci, doradcy podatkowi, towarzystwa ubezpieczen,
likwidatorzy szkod.

b. organom kontroli i nadzoru, w tym innym jednostkom organizacyjnym Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe.

Administrator danych osobowych nie zamierza przekazywac danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Dane pozyskane w zwigzku z zawarciem umowy przetwarzane bedg do uptywu terminu
przedawnienia potencjalnych roszczen wynikajgcych z zawartej umowy, lecz nie wiecej niz
przez 3 lata od konca roku kalendarzowego, w ktérym umowa przestaje obowigzywac.

9. Wykonawcy przystuguje:

a. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO);

b. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO);

c. prawo do usuniecia danych, przy czym uprawnienie to nie przystuguje w zakresie w jakim
przetwarzanie danych jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen (art. 17
RODO);

d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO);

e. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w sytuacji

gdy podstawg przetwarzania danych bytby art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO (art. 21 RODO);
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f.a prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO);
g. wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych zgodnie z
projektem ustawy o ochronie danych osobowych (VI11.2410, zgtoszonym dnia 5 kwietnia
2018 r.) lub innego wtasciwego organu nadzorczego, o ile zostanie ustanowiony (art. 77
RODO);

10. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Konsekwencjg niepodania
danych jest mozliwos¢ odmowy zawarcia umowy przez Nadlesnictwo, a co za tym idzie
odmowa $wiadczenia.

11. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
o profilowaniu.

Zalacznikami do niniejszeqo zapytania ofertoweqo sa:

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy,

zalacznik nr 2 — instrukcja konserwaciji podtég winylowych, parkietéw, obstugi witrazy naklejanych,
mycia okien z ramg drewniana,

zalacznik nr 3 — wykaz czesci zamdwienia, ktérych realizacje wykonawca powierzy
podwykonawcom (wzor),

zatacznik nr 4 — projekt umowy o wykonanie zaméwienia,

Ja ro S’faw Elektronicznie podpisany

przez Jarostaw Myslinski
Data: 2024.04.16 11:00:15
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