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1. ldentifikacia verejného obstaravatela

Nazov organizacie:  Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

Svidlo: Pribinova 2, 812 72 Bratislava

ICO: 00151866

Kontaktna osoba: procesny garant uvedeny v systéme JOSEPHINE

E-mail: email procesného garanta uvedeného v systéme JOSEPHINE
ID DNS v JOSEPHNE: 66671

Link na DNS v JOSEPHINE: https://josephine.proebiz.com/sk/tender/6667 1/summary

1.1. Centralne obstaravanie

Verejny obstaravatel vystupuje v ramci tohto obstaravania ako centralna obstaravacia organizacia v zmysle § 15

Z\VO, a to najma pre nasledovny okruh subjektov:

a) Ministerstvo vnutra SR a jeho rozpoctové a prispevkové organizacie ako verejni obstaravatelia podla § 7 ods.
1 pism. d)ZVO0,

b) ini verejni obstaravatelia podla § 7 ods. 1 pism. a) ZVO a ich rozpo¢tové a prispevkové organizacie ako verejni
obstaravatelia podla § 7 ods. 1 pism. d) ZVO

2. Uvodné informacie o dynamickom nakupnom systéme

2.1. Co je dynamicky nakupny systém

Dynamicky nékupny systém (dalej aj ako ,DNS*) je elektronicky proces ureny na obstaravanie tovaru, stavebnych
prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu. DNS predstavuje interny ,kvalifikaény systém dodavatelov®, ktorych
bude verejny obstaravatel' vyzyvat na predkladanie ponuk vo vyhlasenych zakazkach danej skupiny tovarov.
Systém je stale otvoreny, a tak aj v priebehu jeho trvania sa vedia novi dodavatelia prihlasit a zapojit do sitazenia.
Dodavatelia, ktori nebudu zaradeni/kvalifikovani v tomto systéme, nebudi méct predlozit ponuku na konkrétnu
zakazku v systéme.

Cielom zriadenia DNS a zadavania zakaziek v DNS je umoznit verejnému obstaravatelovi flexibiiné zadavanie
zakaziek v sulade so ZVO podfa svojich realnych potrieb, t. j. v Case a rozsahu, ktory mu je znamy.

2.2. Zakladné pojmy

Zaujemcom sa pre Ucely tohto DNS rozumie hospodarsky subjekt, ktory podal Ziadost o zaradenie do DNS.

Ziadost' o zaradenie do DNS (dalej aj ,Ziadost o zaradenie®) je prejavom vdle zaujemcu byt vyzyvany na
predloZenie ponuky do zakaziek vyhlasenych v zriadenom DNS a v pripade zaujmu predloZit ponuku. Ziadost o
zaradenie je mozné predkladat poCas celej doby trvania DNS.

DNS sa povazuje za zriadeny v okamihu, ked verejny obstardvatel oznami zaujemcom, ktori dorucili Ziadost o
zaradenie do DNS v zakladnej lehote na podanie Ziadosti, informaciu o vyhodnoteni ich Ziadosti podfa ZVO.

Zakladnou lehotou na podavanie ziadosti o zaradenie sa rozumie lehota, ktora je uvedena v oznameni o
vyhlaseni verejného obstaravania.

Dodatoénou lehotou na podavanie ziadosti o zaradenie sa rozumie doba pocas trvania DNS, t. . od jeho
zriadenia do jeho ukonCenia.



Zakazkou sa rozumie zakazka vyhlasena verejnym obstarévatefom v zriadenom DNS. Verejny obstaravatel
vyhlasuje zékazku odoslanim vyzvy na predkladanie ponuk (dalej len ,vyzva“) vetkym zaradenym zaujemcom.

3.

3.1.

3.2.

Opis predmetu zakaziek v ramci DNS

Vseobecné informacie

DNS bude sluzit na zadavanie zakaziek v rozsahu predmetov determinovanych nazvom zriadeného DNS a
definovanych nizSie uvedenymi kodmi CPV.

Plnenia na zaklade tohto DNS budl odovzdavané/realizované na tzemi Slovenskej republiky.

Konkrétne miesta a lehoty dodania predmetu konkrétnych zakaziek zadavanych v ramci DNS budi uvedené
v prisludnej vyzve na predkladanie ponuk.

Podrobna 3pecifikacia predmetu zakazky, jeho presny rozsah ako aj ostatné doplfiujice informéacie budu
uvedené v jednotlivych vyzvach v ramci zriadeného DNS, ktoré budu zaslané vSetkym kvalifikovanym
zaujemcom prostrednictvom elektronického prostriedku JOSEPHINE.

Odbvodnenie_nerozdelenia predmetu DNS na viac €asti: vzhladom na povahu DNS je predpoklad, ze
jednotlivé konkrétne obstaravania budi zadavané postupne, v réznom rozsahu a podla aktualnej potreby
verejného obstaravatela. Konkrétne obstaravania teda budud v niz8ej hodnote ako je predpokladana hodnota
DNS a bude tak umoznena t¢ast' aj malych a strednych podnikov. Rozdelenie predmetu zakazky sa tak bude
realizovat priamo v uz vytvorenom DNS.

Rozsah verejného obstaravania, vymedzeny Spoloénym slovnikom obstaravania

(CPV)

a)

Ciselny kad pre hlavny predmet a doplfiujice predmety zakazky z Hlavného slovnika, pripadne alfanumericky
kéd z Doplnkového slovnika Spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV):

Hlavny a doplfiujice predmety:

b)

CpPV OPIS
39294100-0
(Hlavny kéd) | Informaéné a propagaéné vyrobky
79800000-2 | TlaCiarenské a pribuzné sluzby

18512000-1 | Mince a medaily

18530000-3 | Dary a ceny

39298700-4 | Trofeje

44316500-3 | Kovotepecke vyrobky

30192000-1 | Kancelarske potreby

22462000-6 | PropagaCny material

22000000-0 | TlaCené vyrobky a pribuzné produkty
60000000-8 | Dopravné sluzby (bez prepravy odpadu)

Predmetom zakaziek zadavanych v DNS je dodavka predmetov zakaziek, ktoré s bezne dostupné na trhu,
najma v rozsahu skupin: 392, 185, 798, 301, 220, 221, 222, 223, 224, 228, 229, 443,

Verejny obstaravatel podfa potreby pouZzije aj iny konkrétny kéd CPV z uvedenych skupin alebo inej skupiny
podla CPV na zaradenie tovarov alebo sluzieb.



3.3. Predpokladana hodnota a lehota trvania DNS

a) Predpokladana hodnota DNS je 1 130 000,00 EUR bez DPH.
b) Dizka trvania DNS , t,j. doba, na ktor(i sa zriaduje DNS na zadavanie konkrétnych zakaziek: 48 mesiacov.

Doba trvania DNS je od jeho zriadenia do vy&erpania predpokladanej hodnoty alebo do uplynutia dizky trvania
DNS. Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo v pripade potreby poCas trvania DNS, navysit jej
predpokladanu hodnotu a/alebo predIzit jej trvanie.

3.4. Vyzva na predkladanie ponuk v ramci zriadeného DNS

a) Vramci zriadeného DNS sa budu vyhlasovat jednotlivé vyzvy na obstaranie tovarov a sluZieb, ktoré spadaju
do skupin uvedenych v bode 3.2. tychto sitaznych podkladov.

b) Zéarover pbjde aj o poskytnutie suvisiacich sluZieb: napr. dodanie tovaru do miesta dodania a vyloZenie
v mieste dodania a pod. Zaruka na dodany tovar bude dodrZiavana v sulade s obchodnym zakonnikom.
VSetky podrobnosti budd uvedené v konkrétnych vyzvach v ramci DNS.

c) Verejny obstardvatel predpoklada zadavanie konkrétnych zakaziek v ramci DNS v dopredu neurgitych,
nepravidelnych intervaloch, ktoré budl zavisiet od potrieb verejného obstaravatela. Rovnako, objem
konkrétnych zékaziek zadavanych v ramci DNS verejny obstaravatel predpoklada od jednotiek az po tisice
jednotiek, ¢o bude uréené v konkrétnej zadavanej zékazke.

d) Vpripade, Ze si to bude zadavanie konkrétnej zakazky vyzadovat, su€astou vyzvy na predkladanie ponuk
budu aj poZiadavky na preukazanie ¢estnych vyhlaseni, odbornych certifikatov, pripadne inych nevyhnutnych
dokladov potrebnych na to, aby sa verejny obstaravatel uistil, ze predmet zakazky bude realizovany
a dodavany na profesionalnej Urovni v stlade s platnymi pravnymi predpismi.

e) Vyzva v ramci zadavania konkrétnej zakazky obsahuje druh, mnozstvo tovarov alebo sluzby a miesta pinenia
kde sa budu tovary alebo sluzby dodavat, pripadne dalSie informacie. V pripade, Ze konkrétna zakazka bude
spolufinancovand z prostriedkov Eurdpskej Unie alebo zinych relevantnych programov, fondov alebo
finanénych mechanizmov, vyzva na predkladanie ponik bude obsahovat aj informacie o podmienkach
poskytovatela finan¢nych prostriedkov.

f) Vo vyzve bude v zavislosti od obstaravaného predmetu zakazky uvedené kritérium na vyhodnotenie ponuk:
dodania, lepSie vlastnosti ponikaného tovaru alebo sluzby a pod.), resp. nakladovost pouZitim pristupu
nakladovej efektivnosti najma nakladov po€as Zivotného cyklu. Konkrétne kritérium na vyhodnotenie ponuk
s podrobnou Upravou a spdsobom vyhodnotenia bude presne Specifikované v konkrétnej vyzve.

g) Vo vyzve bude v zavislosti od obstaravaného predmetu zékazky uvedené, ¢i sa pouzije elektronicka aukcia
alebo nie, a ak sa pouZije, aj jej podmienky v stlade so ZVO. Rozhodnutie o pouziti elektronickej aukcie pri
konkrétnom obstaravani z DNS si verejny obstaravatel vyhradzuje.

h) Vo vyzve bude uvedené, Ci verejny obstaravatel pozaduje zabezpecenie viazanosti ponuky zabezpekou alebo
nie, ak sa bude pozadovat, aj podmienky na jej zloZenie v stlade so ZVO. V pripade, ze si to bude predmet
konkrétnej zakazky vyzadovat, verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo pozadovat aj vykonovu zabezpeku,
ktorej podmienky poskytnutia budu upravené v zmluve.

i) Sucastou vyzvy bude aj typ zmluvy, ktord sa bude uzatvarat pre konkrétne obstaravanie z DNS. Verejny
obstaravatel Specifikuje v konkrétnej vyzve, Ci vysledkom verejného obstardvania bude uzatvorenie
jednorazovej zmluvy, rdmcovej dohody alebo objednavky.

j) Vpripade, ze si to bude predmet konkrétnej zakazky vyZadovat, verejny obstaravatel bude uplatfiovat
environmentalne a socialne aspekty verejného obstaravania.

k) Ostatné naleZitosti, podmienky a podrobnosti budi uvedené v konkrétnej vyzve v sulade so ZVO.



4.

5.

5.1.

Lehota na predkladanie Ziadosti o zaradenie

Lehota na predkladanie ziadosti o zaradenie do DNS je uvedena v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania, ktorym sa vyhlasilo toto DNS.

Predkladanie ponuk v ramci vyhlasenych zékaziek bude umoznené v zmysle ZVO len zaradenym z&ujemcom.
Verejny obstaravatel bude vyhlasovat zakazky odoslanim vyzvy vSetkym zaradenym zaujemcom naraz
(zabezpecCuje elektronicky prostriedok JOSEPHINE).

Komunikacia a vysvetlovanie

Vseobecné informéacie k webovej aplikacii JOSEPHINE

Verejny obstaravatel bude pri komunikacii so zaujemcami / uchadzaémi postupovat v zmysle § 20 ZVO
prostrednictvom komunikacného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE. Tento spdsob
komunikacie sa tyka akejkolvek komunikacie a podani medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcami /
uchadzaémi poCas celého procesu verejného obstaravania.

JOSEPHINE je na ucely tohto verejného obstaravania  elekironicky prostriedok na doméne
https://josephine.proebiz.com.

Na bezproblémové pouzivanie elektronického prostriedku JOSEPHINE je nutné pouZivat jeden
z podporovanych internetovych prehliadacov:

o Mozilla Firefox verzia 13.0

e Google Chrome

e Microsoft Edge

Verejny obstaravatel pre spravnu pracu s elektronickym prostriedkom dérazne odpori¢a hospodarskym
subjektom, aby si pre€itali manual pouzivania elektronického prostriedku JOSEPHINE, ktory je dostupny na
stranke josephine.proebiz.com v pravom hornom kontextovom menu.

5.2. Pravidla pre doru¢ovanie

a)

Zasielka sa povazuje za doruCenu zaujemcovi, ak jej adresat bude mat objektivnu moznost oboznémit sa s
jej obsahom, t. j. ako nahle sa dostane zésielka do sféry jeho dispozicie. Za okamih doruCenia sa
v elektronickom prostriedku JOSEPHINE povazuje okamih jej odoslania v elektronickom prostriedku
JOSEPHINE v sulade s funkcionalitou elektronického prostriedku.

Ak je odosielatefom zésielky verejny obstaravatel, tak zaujemcovi bude na nim urCeny kontaktny e-mail
(zadany pri registracii do elektronického prostriedku JOSEPHINE) bezodkladne odoslana informécia, ze
k predmetnému DNS alebo zakazke existuje nova zasielka/sprava. Zaujemca sa prihlasi do elektronického
prostriedku a v komunikaénom rozhrani zékazky bude mat zobrazeny obsah komunikécie — zasielky, spravy.
Zaujemca si moze v komunikacnom rozhrani zobrazit cell historiu o svojej komunikécii s verejnym
obstaravatelom.

Ak je odosielatefom informacie zaujemca, tak po prihlaseni do elektronického prostriedku a predmetnej
zakazky moéze prostrednictvom komunikacného rozhrania odosielat spravy a potrebné prilohy verejnému
obstaravatelovi. Takato zasielka sa povazuje za doruéenu verejnému obstaravatelovi okamihom jej odoslania
v elektronickom prostriedku JOSEPHINE v sulade s funkcionalitou elektronického prostriedku.

Verejny obstaravatel odporuca zaujemcom, ktori chcu byt informovani o pripadnych aktualizaciach tykajtcich
sa zakazky prostrednictvom notifikacnych e-mailov, aby v danej zakazke zaklikli tlacidlo ,ZAUJIMA MA TO* (v
pravej hornej Casti obrazovky). Notifikané e-maily su taktiez doru€ované zujemcom, ktori su evidovani na
elektronickom liste zaujemcov pri danom DNS alebo zakazke.


https://josephine.proebiz.com/
file:///C:/Users/lusa/AppData/Local/Temp/7a7e8a82-e09f-41d3-be27-448476dd24e9_DNS.zip.4e9/DNS/Zriadenie%20DNS/josephine.proebiz.com

Verejny obstaravatel umoziiuje neobmedzeny a priamy pristup elektronickymi prostriedkami k sutaznym
podkladom a k pripadnym vSetkym dopliujucim podkladom. Sutazné podklady a pripadné vysvetlenie alebo
doplnenie sttaznych podkladov alebo vysvetlenie poZiadaviek uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk,
podmienok UCasti vo verejnom obstaravani, informativneho dokumentu alebo inej sprievodnej dokumentacie
budu verejnym obstaravatefom zverejnené ako elektronické dokumenty v profile verejného obstaravatela
formou odkazu na elektronickom prostriedku JOSEPHINE.

Podania a dokumenty suvisiace s uplatnenim dohladu nad verejnym obstaravanim s medzi verejnym
obstaravatefom a zaujemcami/uchadzami  doruované prostrednictvom komunikaéného rozhrania
elektronického prostriedku JOSEPHINE. Dorugovanie namietok aich odvolavanie vo vztahu k Uradu pre
verejné obstaravanie upravuje ZVO.

5.3. Vysvetlovanie

a)

6.

6.1.

V profile verejného obstaravatela zriadenom v elektronickom uloZisku na webovej stranke Uradu pre verejné
obstaravanie je vo forme linku uvedena informéacia o verejnom portali elektronického prostriedku JOSEPHINE,
na ktorom budu v3etky informacie a dokumenty vzdy k dispozicii. Verejny obstaravatel nebude duplicitne
zverejiiovat dokumenty aj na profile vedenom na webovej stranke Uradu pre verejné obstaravanie.

V pripade nejasnosti alebo potreby objasnenia poZiadaviek a/alebo podmienok UCasti vo verejnom
obstaravani, uvedenych v ozndmeni o vyhlaseni verejného obstaravania a/alebo v sutaznych podkladoch, v
inej sprievodnej dokumentacii a/alebo inych dokumentoch poskytnutych verejnym obstaravatelom v lehote na
podanie ziadosti o zaradenie alebo v lehote na predkladanie ponuk, mdze ktorykolvek zo zaujemcov poziadat
prostrednictvom komunikacného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE o ich vysvetlenie.

Vysvetlenie informacii uvedenych v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, v sitaznych podkladoch
alebo vinej sprievodnej dokumentacii bude uverejnené v elektronickom prostriedku JOSEPHINE v danom
DNS alebo konkrétnej zakazke v ¢asti Dokumenty.

Predkladanie ziadosti o zaradenie do DNS

Spésob a podmienky predkladania ziadosti o zaradenie do DNS

KaZdy hospodérsky subjekt ma mozZnost registrovat sa do elektronického prostriedku JOSEPHINE pomocou
hesla alebo aj pomocou obc¢ianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom a bezpeénostnym osobnostnym kddom
(elD).

Ziadost o zaradenie sa predklada elektronicky do elektronického prostriedku JOSEPHINE, umiestnenom na
webovom sidle https://josephine.proebiz.com

Skrateny navod registracie zaujemcov  rychlo a jednoducho prevedie procesom registracie v elektronickom
prostriedku na elektronizaciu verejného obstaravania JOSEPHINE. Pre lep$i prehlad tu zaujemcovia néjdu
tiez opis zakladnych obrazoviek systému

Predkladanie Ziadosti o zaradenie je umoZnené iba autentifikovanym zaujemcom. Autentifikaciu je mozné
vykonat tymito spdsobmi:

o v elektronickom prostriedku JOSEPHINE registraciou a prihlasenim pomocou obcianskeho preukazu
s elektronickym Cipom a bezpeénostnym osobnostnym kddom (elD). V elektronického prostriedku je
autentifikovana spolo¢nost, ktor pomocou elD registruje Statutar danej spolonosti. Autentifikaciu
vykonava poskytovatel elektronického prostriedku JOSEPHINE, a to v pracovnych dfioch v ¢ase 8.00 -
16.00 hod. O dokonéeni autentifikicie je zujemca informovany e-mailom.


https://josephine.proebiz.com/
https://store.proebiz.com/docs/josephine/sk/Manual_registracie_SK.pdf

6.2.

nahranim kvalifikovaného elektronického podpisu (napriklad podpisu elD) $tatutara danej spolo¢nosti na
kartu uzivatela po registracii a prihlaseni do elektronického prostriedku JOSEPHINE. Autentifikaciu
vykona poskytovatel elektronického prostriedku JOSEPHINE, a to v pracovnych drioch v ¢ase 8.00 -
16.00 hod. O dokonceni autentifikacie je zaujemca informovany e-mailom.

vlozenim dokumentu preukazujlceho osobu Statutara na kartu uzivatela po registracii, ktory je podpisany
elektronickym podpisom S$tatutara, alebo preSiel zaruCenou konverziou. Autentifikaciu vykona
poskytovatel elektronického prostriedku JOSEPHINE, a to v pracovnych drioch v ¢ase 8.00 - 16.00 hod.
O dokonceni autentifikacie je zaujemca informovany e-mailom.

vlozenim pinej moci na kartu uZivatela po registracii, ktord je podpisana elektronickym podpisom
Statutdra aj splnomocnenou osobou, alebo predla zaruCenou konverziou. Autentifikdciu vykona
poskytovatel elektronického prostriedku JOSEPHINE, a to v pracovné dni v ¢ase 8.00 - 16.00 hod. O
dokonceni autentifikacie je zaujemca informovany e-mailom.

Autentifikovany zaujemca si po prihlaseni do elektronického prostriedku JOSEPHINE v prehlade
dynamickych nakupnych systemov vyberie dany DNS, do ktorého ma zaujem sa kvalifikovat a vioZi svoju
Ziadost' do uréeného formulara na prijem Ziadosti, ktory najde v zaloZke ,Ziadosti“.

V predlozenej Ziadosti o0 zaradenie prostrednictvom elektronického prostriedku JOSEPHINE musia byt
pripojené pozadované dokumenty a doklady (odporiéany format je PDF). Verejny obstaravatel’ odporica
zachovat Strukturu a Cislovanie tak, ako je uvedené v tychto sutaznych podkladoch.

V pripade, Ze su doklady, ktoré tvoria ziadost o zaradenie, vydavané orgdnom verejnej spravy (alebo inou
povinnou indtituciou) priamo v digitalnej podobe, méZe zaujemca vlozit do systému tento digitalny doklad
(vratane jeho Uradného prekladu). Zaujemca je opravneny pouzit aj doklady transformované zaru¢enou
konverziou podfa zakona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejne;
moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v platnom zneni.

Zaujemca méze predloZenu ziadost o zaradenie dodatoéne doplinit, zmenit alebo vziat spat do uplynutia
zakladnej lehoty na predkladanie Ziadosti o zaradenie. Doplnenu, zmenenu alebo inak upravenu Ziadost
0 zaradenie je potrebné dorucit spdsobom opisanym v tychto sutaznych podkladoch v lehote na
predkladanie Ziadosti o zaradenie. Zaujemca pri odvolani Ziadosti 0 zaradenie postupuje obdobne ako pri
vloZeni prvotnej Ziadosti. V ¢ase plynutia zakladnej lehoty na predkladanie Ziadosti o zaradenie moze
zaujemca pomocou ikony ko$a Ziadost stiahnut — zmazat. Po spéatvzati Ziadosti o zaradenie je mozné
predloZit ziadost o zaradenie opat..

Ziadost o zaradenie do DNS

Ziadost o zaradenie musi byt predlozena prostrednictvom komunika&ného rozhrania elektronického prostriedku
JOSEPHINE v slovenskom alebo Eeskom jazyku a musi obsahovat:

a)
b)

c)

Vyplnenu ziadost o zaradenie podfa prilohy €. 2.

Splnomocnenie konat za zaujemcu alebo skupinu zaujemcov, ak ziadost o zaradenie podpisuje ina osoba
ako Statutarny zastupca.

Dokumenty, ktorymi zaujemca alebo skupina zaujemcov preukazuje spinenie podmienok ucasti.

6.3. Vyhodnotenie doruéenych Ziadosti o zaradenie

a) Verejny obstaravatel bude pri vyhodnocovani doru¢enych ziadosti o zaradenie postupovat v stlade so ZVO.
Komunikacia medzi zaujemcom/zaujemcami a verejnym obstaravatelom/komisiou menovanou na
vyhodnotenie doruCenych Ziadosti o zaradenie bude prebiehat vyhradne elektronicky, prostrednictvom
komunika&ného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE.

b) Verejny obstaravatel po zriadeni DNS bezodkladne prostrednictvom komunikaéného rozhrania elektronického
prostriedku JOSEPHINE upovedomi zaujemcu, &i bol zaradeny do DNS, alebo Ze bola jeho Ziadost zamietnuta
s uvedenim dovodu a lehoty, v ktorej mdZe byt doruéend namietka a prava podat opatovne novu Ziadost o
zaradenie.



7. Preukazanie splnenia podmienok ucasti

Pre zaradenie do DNS zaujemca musi spifiat podmienky G¢asti uvedené v prilohe ¢. 1.



