Sutazné podklady k vyzve ¢. 5 na predkladanie ponik

SUTAZNE PODKLADY
k vyzve v ramci dynamického nakupného systému

s nazvom ,,Kancelarske potreby — DNS* vyzva €. 5
na predmet zakazky ,,Kancelarsky papier

Verejné obstaravanie realizované postupom zadavania zakazky podl'a § 58 az 61 zakona ¢. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov
(d’alej len ,,zakon o verejnom obstaravani alebo ,,ZVO*)

Sulad sutaznych podkladov so zakonom 0 verejnom obstaravani potvrdzuje:

V Trencine, dna 17.11.2025 Mgr. Slavka KOPECKA
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.
2.6.

2.7.

Cast’ 1.
VSeobecné informacie

Identifikacia verejného obstaravatela

Nazov organizacie: ~ Ministerstvo obrany Slovenskej republiky

Zastapeny: Sekcia verejného obstaravania

Sidlo organizécie: Namestie generala Viesta 2, 832 47 Bratislava

ICO: 30 845 572

IC DPH: SK2020947698

Adresa profilu: https://www.uvo.gov.sk/vyhladavanie/vyhladavanie-zakaziek/detail/542955
ID zakazky v JOSEPHINE: 72577

Link na zakazku v systéme JOSEPHINE: https://josephine.proebiz.com/sk/tender/72577/summary

Verejny obstardvatel vystupuje v rdmci tohto obstardvania ako centrdlna obstaravacia
organizacia (d’alej len ,,COO*) v stlade s § 15 ZVO pre prispevkové a rozpoctové organizacie
Ministerstva obrany SR, ktoré st verejnymi obstaravatel'mi v sulade s § 7 ods. 1 pism. d) ZVO.

Predmet zakazky

Predmetom zakazky je kupa a dodanie kancelarskeho papiera. Plnenie bude realizované dve
miesta dodania.

Ciselny kod pre hlavny predmet z Hlavného slovnika obstaravania (CPV) k predmetu zékazky:
30190000-7 Rozne kanceldrske zariadenia a kanceldrske potreby

Ciselny kod pre dopliiujace predmety z Hlavného slovnika obstaravania (CPV) k predmetu
zakazky:

30197644-2 - Xerograficky papier
60000000-8 - Dopravné sluzby (bez prepravy odpadu)

Predpokladana hodnota predmetu zakazky: 59 200,00 eur bez DPH (maximalny finanény
limit-neprekrocitelny).

Podrobné vymedzenie predmetu zdkazky je uvedené v Prilohe €. 1 tychto sutaznych podkladov
,Opis predmetu zakazky* tychto sutaznych podkladov.

Lehota plnenia: do 15.12.2025

Miesto plnenia:

41.Zasobovacia zakladiia NemSova, Slovenskej armady 52, 914 41 NemSova
(dodanie v pocte 12 000 baleni)

Centrum zasob Poprad, Skladova 3, 058 01 Poprad (dodanie v pocte 8 000 baleni).

Zdroj financnych prostriedkov: Predmet zakazky bude financovany z rozpoctovych
prostriedkov verejného obstaravatela. Preddavky verejny obstaravatel nebude poskytovat.
Finan¢né plnenie zo strany verejného obstaravatel’a bude realizované formou bezhotovostného
platobného styku na zdklade vystavenych faktGr zo strany uspeSného uchadzaca podla
podmienok upravenych v konkrétnej zmluve. Splatnost’ faktary je do 30 dni odo dna jej
dorucenia.
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Cast’ 1.
Komunikacia, vysvetl’ovanie

Komunikacia

Poskytovanie vysvetleni, vymena informacii a komunikacia (d’alej len ,,komunikacia*) medzi
verejnym obstaravatelom a zaujemcami / uchadzacmi sa bude uskuto¢novat’ v $tatnom
(slovenskom) jazyku a spdsobom, ktory zabezpeci aktudlnost a tuplnost’ vSetkych udajov
uvedenych v ponuke, podmienkach tucasti a zaru¢i ochranu dévernych a osobnych udajov
uvedenych v tychto dokumentoch.

Verejny obstaravatel’ bude pri komunikacii so zdujemcami / uchadza¢mi postupovat’ v zmysle
§ 20 ZVO prostrednictvom komunika¢ného rozhrania systému JOSEPHINE. Tento sposob
komunikacie sa tyka akejkol'vek komunikacie a podani medzi verejnym obstaravatelom a
zaujemcami/uchadza¢mi pocas celého procesu verejného obstaravania.

JOSEPHINE je na tucely tohto verejného obstardvania systém na elektronizaciu zadavania
verejnych zékaziek, ktory je ako elektronicky prostriedok dostupny na doméne
https://josephine.proebiz.com.

Na bezproblémové pouzivanie systému JOSEPHINE je nutné pouzivat jeden z podporovanych
internetovych prehliadacov:

e Mozilla Firefox verzia 13.0 a vyssia
e Google Chrome
e Microsoft Edge.

Verejny obstaravatel pre efektivne fungovanie v systéme JOSEPHINE odporuca
hospodarskym subjektom, aby si precitali manual pouzivania elektronického prostriedku
JOSEPHINE, ktory je dostupny na doméne https://josephine.proebiz.com v pravom hornom
kontextovom menu (Kniznica manualov a odkazov).

V pripade potreby moéZu zaujemcovia poziadat’ o technicki pomoc pri pouZzivani systému
JOSEPHINE na e-mailovej adrese: houston@proebiz.com.

Vysvetl’ovanie

V pripade nejasnosti a potreby vysvetlenia informacii uvedenych v sttaznych podkladoch
alebo inej sprievodnej dokumentacii poskytnutej verejnym obstaravatelom v lehote na
predkladanie ponuk (dalej iba ,vysvetlenie®) moéze zaujemca poziadat’ 0 vysvetlenie
prostrednictvom komunika¢ného rozhrania systému JOSEPHINE.

Vysvetlenie informacii uvedenych v sataznych podkladoch alebo vinej sprievodnej
dokumentacii podl'a bodu 4.1. tychto sutaznych podkladov bude uverejnené v systéme
JOSEPHINE v danom DNS alebo v konkrétnej zakazke v Casti Dokumenty.

Ak je to nevyhnutné, verejny obstaravatel moéze v lehote na predkladanie pontk doplnit
informacie uvedené Vv stitaznych podkladoch alebo v dokumentacii poskytnutej verejnym
obstaravatelom Vv lehote na predkladanie ponik 0 c¢om poskytne vsetkym zaujemcom
informéciu prostrednictvom komunika¢ného rozhrania systému JOSEPHINE.

Verejny obstaravatel primerane predizi lehotu na predkladanie ponuk, ak vysvetlenie
informacii podl'a bodu 4.2. tychto sutaznych podkladov zo strany verejného obstaravatel’a nie
je poskytnuté v zakonnej lehote aj napriek tomu, ze bolo vyziadané dostato¢ne vopred, ako aj
Vv pripade, ak v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky vykond podstatni zmenu.
O tychto skuto¢nostiach verejny obstaravatel' poskytne vSetkym zaujemcom informaciu
prostrednictvom komunika¢ného rozhrania syst¢ému JOSEPHINE.
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5.2.

6.2.

7.1.

7.2.

Cast’ 11
PredloZenie ponuky

Podmienky predloZenia ponuky

Ponuku mézu predkladat’ len zaujemcovia zaradeni do predmetného DNS. Zaradeny zdujemca
moze predlozit’ len jednu ponuku.

Ponuka, doklady a dokumenty tvoriace ponuku zaradeného zaujemcu sa predkladaju v Statnom
jazyku. Ak je doklad alebo dokument vyhotoveny v cudzom jazyku, predklada sa spolu s jeho
uradnym prekladom do Statneho jazyka; to neplati pre ponuky, doklady a dokumenty
vyhotovené v ¢eskom jazyku. Ak sa zisti rozdiel v ich obsahu, rozhodujuci je uradny preklad
do statneho jazyka.

Obsah ponuky

Ponuka musi byt verejnému obstaravatel'ovi predlozena zaradenym zaujemcom elektronicky
prostrednictvom komunika¢ného rozhrania syst¢ému JOSEPHINE a musi obsahovat’ doklady,
dokumenty a vyhlasenia podl'a tychto sut'aznych podkladov, a to vo formatoch podla tychto
sutaznych podkladov.

Ponuka predlozena zaradenym zaujemcom musi obsahovat’:

a) navrh zaradeného zaujemcu na plnenie Kkritérii (Priloha ¢. 2 tychto sitaznych podkladov)

kompletne vyplneny a podpisany opravnenou osobou vo formate pdf.

b) Struktirovany rozpocet ceny (Priloha ¢. 3 tychto sutaznych podkladov) - rozpis

jednotkovych cien pozadovanych komodit vo formate excel a zdroven vo formate pdf.,

c) technicka Specifikacia tovaru (Priloha €. 4 tychto sitaznych podkladov) - preukazujuci

splnenie poziadaviek verejného obstaravatela na predmet zakazky, v ktorom uvedie
obchodné oznacenie tovaru, technické, kvalitativne, materidlové parametre ponukaného
tovaru a dalSie informécie o pontikanom tovare v takom rozsahu, aby bolo moZné
jednoznacne posudit’ splnenie vSetkych poziadaviek verejného obstardvatela na predmet
zakazky. Technicka Specifikacia pontikaného tovaru musi byt v stlade s poziadavkami
uvedenymi v Prilohe €. 1 tychto sutaznych podkladov — Opis predmetu zakazky,

d) 1daje o subdodavkach a subdodavatel’och podl'a Prilohy €. 6 tychto sut'aznych podkladov

kompletne vyplneny a podpisany opravnenou osobou (pozn.: uchadza¢ udaje uvedie iba
Vv tom pripade, ak si mu v ¢ase predlozenia ponuky zndmi subdodéavatel/subdodavatelia,
ktorym ma v imysle zadat’ ¢ast’ zdkazky),

e) Vpripade skupiny dodavatelov vystavené splnomocnenie pre jedného z Clenov

skupiny, ktory bude opravneny prijimat’ pokyny za vSetkych a konat' v mene vSetkych
ostatnych ¢lenov skupiny, podpisané vSetkymi ¢lenmi skupiny alebo osobou, resp. osobami
opravnenymi konat v danej veci za kazdého ¢lena skupiny (opravnena zastupujica
osoba/osoby preukazuje/preukazuji svoje opravnenie konat’ splnomocnenim),

f) verejny obstaravatel' odporuca uchadzacom predlozit’ aj zoznam vSetkych predkladanych

dokumentov.

Kritéria na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia

ewwe

zakazky.

Verejny obstaravatel’ v konkrétnej vyzve na predkladanie ponuky mdéze stanovit’ pravidlo na

evve

celkové ceny za predmet zakazky v EUR bez DPH.
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7.3.

7.4,

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Uchéadza¢ v Navrhu na plnenie kritérii uvedie navrhovanu zmluvna cenu predmetu zakazky
nasledovne:

7.3.1. Ak je uchadzac platitelom dane z pridanej hodnoty (d’alej len ,,DPH*), navrhovanu cenu
uvedie v zloZeni:

Navrhovana cena v EUR bez DPH.
Percentualna sadzba a vyska DPH v EUR.
Navrhovana cena v EUR vratane DPH.

7.3.2. Ak uchadza¢ nie je platitefom DPH, uvedie iba navrhovanii cenu celkom. Na
skutoCnost’, Ze nie je platitelom DPH upozorni v ponuke oznacenim ,,NEPLATCA
DPH*. Ak sa uchadza¢ v priebehu zmluvného vztahu stane platitelom DPH, zmluvna
cena sa nemoze navysit.

V pripade, ze v priebehu procesu verejného obstaravania dojde K legislativnym zmenam
Vv oblasti DPH, prislusné ¢asti ponuky uspesného uchadzaca (percentualna sadzba a vyska DPH
v EUR anavrhovana cena v EUR vratane DPH) budi verejnym obstaravatelom upravené
v stlade s aktudlne platnym pravnym poriadkom Slovenskej republiky z dovodu dodrzania
zakonnej povinnosti Uc¢tovat’ DPH v aktuélnej sadzbe podl'a vSeobecne zavdznych pravnych
predpisov platnych a u¢innych v den vzniku danovej povinnosti.

Lehota na predkladanie ponik

Lehota na predkladanie pontk uplynie dina 28.11.2025 0 09:00 hod., pri¢om rozhodujacim
a platnym je aktudlny ¢as systému JOSEPHINE.

Verejny obstaravatel odporuca uchadzacom predlozit ponuku s dostatoénym casovym
predstinom pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk. Po tejto lehote uz nie je mozné
ponuku predlozit’.

PredloZenie ponuky

Zaradeny zaujemca sa prihlasuje do systému JOSEPHINE pomocou elD alebo svojich hesiel,
ktoré nadobudol v ramci autentifikaéného procesu.

Zaradeny zaujemca si po prihlaseni do syst¢ému JOSEPHINE v prehl'ade - zozname verejnych
obstaravani vyberie predmetnt zdkazku v ramci predmetného DNS a vloZi svoju ponuku do
uréeného formulara na prijem ponuk, ktory najde v zaloZke ,,Ponuky a Ziadosti*.

Uchéadza¢ predklada ponuku v lehote na predkladanie pontk. Ponuka je vyhotovena
elektronicky v zmysle § 49 ods. 1 pism. a) ZVO a vlozena do systému JOSEPHINE
umiestnenom na webovej adrese https://josephine.proebiz.com/.

Elektronicka ponuka sa vloZi vyplnenim ponukového formulara a vloZenim pozadovanych
dokladov a dokumentov v systéme JOSEPHINE umiestnenom na webove] adrese
https://josephine.proebiz.com/.

K ponuke predlozenej prostrednictvom systému JOSEPHINE musi uchadza¢ pripojit
pozadované naskenované doklady, vo formate ,,pdf*, resp. vo formatoch urcenych v tychto
sutaznych podkladoch v strojovo CitateI'nej forme, ktord zabezpeci trvalé zachytenie jej obsahu
anasledne vyplnit' polozkovy elektronicky formulér, ktory zodpovedd navrhu na plnenie
kritérii uvedenom v stitaznych podkladoch.

Vsetky potvrdenia, doklady a iné dokumenty ponuky, pozadované v tychto sutaznych
podkladoch, predlozi zaradeny zaujemca prostrednictvom systému JOSEPHINE ako skeny,
resp. kopie originalnych dokladov a dokumentov alebo ich kopii.
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13.
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14.
14.1.
14.2.

15.
15.1.

K ponuke predlozenej prostrednictvom systému JOSEPHINE musia byt pripojené doklady
a dokumenty tvoriace obsah ponuky, pozadované v tychto sutaznych podkladoch k terminu
predlozenia ponuky platné a aktualne.

V pripade, ak su doklady, ktoré tvoria ponuku, vydavané organom verejnej spravy (alebo inou
povinnou institiciou) priamo v digitalnej podobe, moze zaujemca vlozit' do systému tento
digitalny doklad (vratane jeho uradného prekladu). Zaujemca je opravneny pouzit’ aj doklady
transformované zarucenou konverziou podl'a zakona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe
vykonu posobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o
e-Governmente) v platnom zneni.

Verejny obstaravatel’ podl'a § 49 ods. 7 ZVO poziada uchadzaca v lehote nie kratSej ako pat
pracovnych dni od dorucenia Zziadosti o predloZenie origindlneho dokumentu, uradne
osvedcenej kopie origindlneho dokumentu alebo zarucenej konverzie, ak bude mat’ pochybnosti
0 pravosti predlozeného dokumentu, alebo ak to bude potrebné pre zabezpecCenie riadneho
priebehu verejného obstaravania.

Vsetky naklady a vydavky spojené s pripravou a predloZzenim ponuky znaSa zaujemca bez
finan¢ného naroku voci verejnému obstaravatel'ovi.

Doplnenie, zmena a odvolanie ponuky

Uchadza¢ méze ponuku predlozent prostrednictvom systému JOSEPHINE dodato¢ne doplnit’,
zmenit’ alebo vziat' spat’ do uplynutia lehoty na predkladanie pontk podl'a bodu 8.1. tychto
sut’aznych podkladov. V takomto pripade uchadzac postupuje obdobne ako pri vloZeni prvotne;j
ponuky (kliknutim na tlacidlo ,,Stiahnut’ ponuku* a predloZzenim novej ponuky).

Variantné riesenie

Neumoznuje sa predlozit’ variantné rieSenie. Ak sucastou ponuky bude aj variantné rieSenie,
nebude zaradené do vyhodnotenia a bude sa nan hladiet’ akoby nebolo predlozené.
Vyhodnotené budt iba pozadované riesenia.

Dovernost’ verejného obstaravania

Uchadzac¢ v ponuke oznaci, ktoré skutocnosti povazuje za doverné. Podl'a zakona o verejnom
obstaravani mozu byt dovernymi informéciami vyhradne: obchodné tajomstvo, technické
rieSenia a predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentacie, modely, sposob vypoctu
jednotkovych cien.

Elektronicka aukcia
NepouZije sa.

Cast’ VL.
Otvaranie a vyhodnotenie ponuk

Otvaranie ponuk
Otvaranie ponuk sa uskuto¢ni elektronicky dna 28.11.2025 o 09:15 hod.

Otvaranie ponuk je neverejné. V stulade s § 61 ods. 4 ZVO verejny obstaravatel’ udaje
Z otvarania pontk nezverejiiuje a neposiela uchddzaCom ani zapisnicu z otvarania pontk.

Vyhodnotenie ponuk

Verejny obstaravatel' pristipi k vyhodnoteniu predloZenych ponuk z pohladu splnenia
poZiadaviek na predmet zdkazky podla § 53 ZVO.
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15.2. Verejny obstaravatel' rozhodol, ze vyhodnotenie ponuk z hladiska splnenia poziadaviek na
predmet zakazky sa uskuto¢ni po vyhodnoteni ponuk na zaklade kritérii na vyhodnotenie
ponuk, pricom postupuje primerane podla § 55 ods. 1 ZVO.

16. Informacia o vysledku vyhodnotenia ponik a uzavretie zmluvy/ramcovej
dohody

16.1. Verejny obstaravatel’ zasSle v sulade s § 55 ZVO informéciu o vysledku vyhodnotenia ponuk.
Verejny obstaravatel pristipi k uzavretiu zmluvy/rdmcovej dohody podl'a § 56 ZVO. Verejny
obstaravatel’ vyzve uchddzaca na poskytnutie su¢innosti k podpisu zmluvy/ramcovej dohody.

16.2. Verejny obstaravatel neuzavrie zmluvu s GspeSnym uchadzacom, ktory ma povinnost
zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora podl'a zakona ¢. 315/2016 Z. z. o registri
partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,register
partnerov verejného sektora®) a nie je zapisany v registri partnerov verejného sektora alebo
ktorého subdodévatelia alebo subdodavatelia podl'a osobitného predpisu, ktori maji povinnost’
zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie si zapisani v registri partnerov
verejného sektora alebo uspesnym uchadzacom, ktory ma povinnost’ zapisovat’ sa do registra
partnerov verejného sektora a ktory ma ako kone¢ného uzivatel'a vyhod zapisanu osobu podl'a
§ 11 ods. 1 pism. ¢) ZVO alebo ktorého subdodavatelia alebo subdodévatelia podl'a osobitného
predpisu, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejn¢ho sektora maji v
registri partnerov verejného sektora zapisaného ako kone¢ného uzivatel'a vyhod osobu podl'a §
11 ods. 1 pism. ¢) ZVO.

16.3. Verejny obstaravatel’ bude poZadovat’ v ramci poskytovania riadnej sii¢innosti potrebnej
pre uzavretie zmluvy/ramcovej dohody od uspesného uchadza¢ predlozit’:

a) udaje o vSetkych znamych subdodavateloch v rozsahu podla Prilohy ¢. 3 Kupnej
zmluvy (priloha je uvedena v Navrhu kupnej zmluvy),

b) vyhlasenie o tom, Ze kone¢nym uZivatel’om vyhod uchadzaca alebo jeho subdodavatel’a,
ktory mé povinnost’ zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora, nie je niektora
Z 0sob podla § 11 ods. 1 pism. ¢) ZVO,

¢) Cestné vyhlasenie k uplatiiovaniu medzinarodnych sankcii uchadzaca, v rozsahu podl'a
Prilohy €. 7 tychto sut'aznych podkladov.

17. ZruSenie pouZitého postupu zadavania zakazky

17.1. Verejny obstaravatel’ zrusi verejné obstaravanie podl'a ustanovenia § 57 ods. 1 ZVO a mdze
zrusit pouZzity postup zadavania zakazky podl'a ustanovenia § 57 ods. 2 ZVO.

17.2. Verejny obstardvatel’ si vyhradzuje pravo zru$it postup zadavania zdkazky, ak uchadzac
umiestneny na prvom mieste v poradi ponukol cenu za cely predmet zédkazky vys$Siu ako
predpokladana hodnota zakazky.

18. Aplikacia zakona o verejnom obstaravani

18.1. Skutoc¢nosti neupravené v tomto dokumente sa spravuju prisluSnymi ustanoveniami zékona
0 verejnom obstardvani.
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