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Zaproszenie do składania ofert w postępowaniu o wartości nieprzekraczającej 

równowartości kwoty 170 000 zł na „Zakup wraz z dostawą tonerów na potrzeby 

Nadleśnictwa  Kluczbork w 2026 roku” 
 

1. Zamawiający: Skarb Państwa – Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe 

- Nadleśnictwo Kluczbork, ul. Mickiewicza 8, 46-200 Kluczbork. 

 

2. Przedmiot zamówienia:  

2.1  Zakup wraz z dostawą tonerów do drukarek. Szczegółowe zestawienie tuszów i 

tonerów zawarte zostało w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2.2  Wymagania szczegółowe związane z przedmiotem zamówienia: 

a) Wykonawca jest odpowiedzialny za całokształt, w tym za przebieg oraz 

terminowe wykonanie zamówienia 

b) Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy 

c) Przedmiot zamówienia musi być fabrycznie nowy, posiadać odpowiednie 

atesty, certyfikaty, świadectwa jakości lub inne dokumenty dopuszczające do 

użytku oraz wolny od wad 

d) Przedmiot zamówienia należy dostarczyć do siedziby Nadleśnictwa 
Kluczbork, ul. Mickiewicza 8, 46-200 Kluczbork. 

e) Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi nie później, niż w 

terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, po 

zatwierdzeniu protokołu odbioru przez Zamawiającego  

3. Wszystkie tonery i tusze zaoferowane przez Wykonawcę winny być oryginalne 

i fabrycznie nowe. Zamawiający nie dopuszcza zastosowania zamienników raz 

tonerów i tuszów regenerowanych. 

4. Termin wykonania zamówienia: w ciągu 14 dni od daty podpisania umowy 

5. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie całkowita cena ryczałtowa brutto -

100% Oferty będą oceniane według wzoru: 

Cn/Cb x 100% = P 

Gdzie:  

Cn – cena najniższa 

Cb – cena oferty badanej 

P – całkowita liczba punktów 

Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów zostanie uznana za ofertę 

najkorzystniejszą.  
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Cenę oferty zawierającą wszelkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia 

(zakup oraz dostawa) należy podać w formularzu ofertowym, stanowiącym 

załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

6. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert:  

Zamawiający dopuszcza dwa równorzędne sposoby złożenia oferty: elektronicznie 

(poprzez Platformę Josephine) lub pisemnie (listownie/kurierem/przekazana osobiście 

do Sekretariatu) 

I. Elektronicznie (Platforma Josephine)  

Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy JOSEPHINE  

https://josephine.proebiz.com/pl/tender/80458/summary 

do dnia 01.10.2026 roku godz. 10:00 

II. Pisemnie (listownie/kurierem/osobiście) 

Ofertę w formie papierowej należy przesłać lub dostarczyć osobiście na adres: 

Nadleśnictwo Kluczbork, ul. Mickiewicza 8, 46-200 Kluczbork (sekretariat) 

do dnia 01.10.2026 roku godz. 10:00 

Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie, uniemożliwiającej zapoznanie 

się z jej treścią przed terminem otwarcia ofert, opatrzonej napisem: 

„Oferta w postępowaniu na zakup wraz z dostawą tonerów. Nie otwierać 

przed 01.10.2026r. godz. 10:30„   

7. Oferty otrzymane po terminie składania ofert zostaną odrzucone.  

8. Jeden wykonawca jest uprawniony do złożenia wyłącznie jednej oferty.  

9. Termin otwarcia ofert: 01.10.2026r. godz. 10:30.  

10. Otwarcie ofert dokonywane jest przez komisję Zamawiającego bez udziału 

Wykonawców. Informacja z otwarcia ofert zostanie przesłana wykonawcom oraz 

opublikowana na Platformie. 

11. Termin związania ofertą wynosi 14 dni od daty upływu terminu składania ofert. 

12. Oferta niespełniająca wymogów określonych w niniejszym zaproszeniu zostanie 

przez Zamawiającego odrzucona.  

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków niniejszego zaproszenia, 

jak również odwołania postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

14. Informacja w sprawie umowy: 

Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa, 

której wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.  

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy. 

2. Wzór umowy.  
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