Priloha ¢. 1 Opis predmetu zakazky

NizSie su stanovené zavazné vlastnosti a poziadavky na predmet zakazky financovany z Operacného programu
Kvalita Zivotného prostredia, Prioritnd os 5 — Technickd pomoc. Pokial sa v opise predmetu zdkazky pouzil odkaz
na konkrétnu znacku, vyrobcu, alebo vyrobok alebo typ vyrobku — tieto boli pouzité vyluéne pre ilustraciu vtedy,
ak nebolo moiné dostatolne presne a zrozumitelne opisat predmet zakazky vsulade so ZVO a obvyklou
obchodnou praxou prevazujicou pri dodavke/poskytnuti rovnakych alebo obdobnych predmetov zakazky.
V takychto pripadoch sa ma za to, Ze je takyto odkaz vzdy doplneny slovami "alebo ekvivalentny” a plati, ze
uchadzac¢ méze vidy ponuknut aj ekvivalentné alebo lepsie plnenie v stilade s ustanovenim § 42 ods. 3 ZVO.
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ZAKLADNY OPIS PREDMETU ZAKAZKY

Verejny obstardvatel ma zaujem zverit ¢ast spravy registratiry tykajicej sa Sekcie fondov EU (dalej ako
»Sekcia”“) v zmysle § 2 ods. 14 zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach (dalej ako ,ZAR“) s
vynimkou tvorby registratirnych zaznamov, exterenému poskytovatelovi podla § 16 ods. 1 pism. b) ZAR
a za tym uUcelom pozaduje zabezpeclenie uloZenia registratirnych zaznamov a ostatnych dokumentov,
ktorych je pévodcom v priestoroch registratirneho strediska, ktoré zriadi a bude spravovat Uspesny
uchadzac (dalej tiez , Poskytovatel”). Spravu registratiry bude Poskytovatel vykonavat v sulade so ZAR
ako aj s podmienkami spravy registratury Sekcie, ktord sa vykonava v sulade s Organizacnou smernicou
01/2016 - Registraturny poriadok Slovenskej agentury Zivotného prostredia. Predmetna smernica detailne
$pecifikuje postupy sekcie fondov EU pri sprave registrattry, ako aj pri manipuldcii s registratirnymi
zaznamami a spismi, ¢i pri ndlezitom a pravidelnom vyradovani spisov.

Predmetom zdkazky je prevzatie a prevoz registratirnych zaznamov verejného obstardvatela ako
povodcu registratury zo sucasnych priestorov nachadzajucich sa v skladovych priestoroch v Areali PALMA
(Racianska ulica 76, 836 04 Bratislava) a ich uloZenie v registratirnom stredisku zriadenom uchadzacom
(,Registraturne stredisko“), ktoré bude spifiat vietky poZiadavky na zabezpetenie ochrany a trvanlivosti
registraturnych zaznamov podla ZAR a suvisiacich pravnych predpisov (najma vyhlasky MV SR €. 628/2002
Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona o archivoch a registratirach). Registratirne
stredisko moze byt vzdialené najviac 10 km od Sidla sekcie (Karloveska 2, 841 04 Bratislava 4). Uvedend
podmienka vyplyva z poZiadavky na dostupnost Registratirneho strediska pre verejného obstaravatela
ako aj pre organy dohladu aauditu suvisiacu s kontrolou uloZenych registratiurnych zdznamov
a skladovanych materialov a tiez nahliadania do registratirnych zaznamov.

V suvislosti so zverenim sprdvy registratiry ma verejny obstaravatel zaujem aj na poskytovani dalsich
sluzieb suvisiacich najma s ukladanim a pristupom k dokumentom a inym hnutelnym veciam patriacim
verejnému obstaravatelovi. Poskytovatel bude povinny zabezpedit pristup pracovnikov verejného
obstravatela ako aj ur¢enych oséb verejnym obstaravatelom (pracovnikov organu dohladu, auditorskych
firiem apod.) k registratirnym zaznamom ako aj k predmetu uskladnenia, vyhladdvanie a dorucovanie
(zvoz) dokumentov a uréenych ¢asti predmetu uskladnenia podla poZiadaviek verejného obstaravatela
Specifikovanych nizsie.

Nakolko sa v priestoroch Aredlu PALMA nachdadzaju aj dalsie predmety suvisiace s ulozenim dokumentov
a registraturnych zdznamov ako su skrine, regdlové systémy a iny majetok verejného obstaravatela blizsie
$pecifikovany v prilohe €. B.2 Zoznam majetku tychto sttaznych podkladov, poZaduje verejny obstaravatel
aj zabezpelenie demontdze, prevozu a uskladnenia tychto predmetov, resp. majetku. Miesto uloZenia
inych predmetov ako su registratirne zaznamy by malo byt z hladiska dostupnosti umiestnené do 20 km
od sidla Sekcie (Karloveska 2, 841 04 Bratislava 4).

PODROBNY OPIS PREDMETU ZAKAZKY

Protokolarne prevzatie zahfna prevzatie, zabalenie a prevoz registraturnych zaznamov v mnozstve podla
Prilohy B.1 — Zoznam spisov a registratirnych zaznamov z Aredlu PALMA do registraturneho strediska.

Sprava registratiry zahrna evidenciu, ukladanie, ochranu, vyradovanie a zabezpeclenie pristupu k
registratirnym zaznamom v minimalne nasledovnom rozsahu:
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Uskladnenie (uloZenie) registratirnych zdznamov v priestoroch Registratirneho strediska
v stilade so ZAR a vyhlasky MV SR €. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykondvaju niektoré ustanovenia
zakona o archivoch a registraturach, resp. inych relevantnych predpisov.

Evidencia a roztriedenie prevzatych (fyzickych) registratirnych zaznamov na urovni ukladacich
jednotiek (spisov) podla skatul, Sandnov za primeranej sucinnosti verejného obstaravatela.

Uvodné spracovanie, teda roztriedenie, zaevidovanie a prenesenie do registracného
elektronického systému uchadzaca existujucich registratirnych zaznamov na urovni ukladacich
jednotiek (spisov), ktorych zoznam je uvedeny v prilohe ¢. B.1 Zoznam spisov a registratirnych
zdznamov). Registraény elektronicky systém uchadzata musi spifiat vietky zékonné poziadavky
na spravu registratiry amusi byt vedeny v sulade sinternymi smernicami verejného
obstaravatela na urovni ukladacich jednotiek (spisov). Uchadza¢ umozni verejnému
obstaravatelovi pristup do registracného elektronického systému prostrednictvom zriadenia
vzdialeného pristupu. Verejny obstardvatel poskytne primerand sucinnost k dvodnému
spracovaniu registratirnych zaznamov Pre vyli¢enie pochybnosti, sprava registratiry musi byt
vedend v sulade s existujucim registratiurnym poriadkom verejného obstaravatela (verejny
obstaravatel ho poskytne Uspesnému uchadzacovi najnesjkér pri podpise Zmluvy). Sprava
registratiry zahfia aj reviziu a ndslednu aktualizaciu registratirneho poriadku podla potrieb
verejného obstaravatela v zmysle ZAR a zabezpecenie jeho schvalenia prislusSnym organom.

Spracovavanie (roztriedenie, zaevidovanie a prenesenie do elektronického registracného
systému uchadzaca) novych prevzatych registratirnych zaznamov pocas trvania zmluvy.

Obojstranna preprava medzi sidlom Sekcie (Karloveska 2, 841 04 Bratislava 4) a Registratirnym
strediskom (zahrfria prepravu aj nabalenie do skatul) v nasledovnom predpokladanom rozsahu:

2.2.5.1 Standardnd preprava vyziadaného dokumentu z Registraturneho strediska do Sidla
Sekcie do 2 hodin (vratane vyhladania dokumentu) od zadania poziadavky
v predpokladanom pocéte do 240 jazd pocas trvania zmluvy (5 jazd/mesiac);

2.2.5.2 urgentna preprava vyziadaného dokumentu z Registraturneho strediska do Sidla
Sekcie do 1 hodiny (vratane vyhladania dokumentu) od zadania poZiadavky
v predpokladanom pocte do 144 jazd pocas trvania zmluvy (3 jazdy/mesiac);

2.2.53 preprava novych dokumentov zo Sidla Sekcie do Registratirneho strediska
v predpokladanom pocte do 20 jadzd pocas trvania zmluvy.

Vyhladanie a zabezpecenie elektronického pristupu k uloZenym dokumentom (v nasledovnom
rozsahu:

2.2.6.1 Standardné vyhladanie dokumentu a jeho dorucenie v elektronickej forme (scan) do
30 minut (v predpokladanom pocte do 5000 dokumentov pocas trvania zmluvy);
2.2.6.2 urgentné vyhladanie dokumentu a jeho dorucenie v elektronickej forme (scan)

v pracovne] dobe (medzi 8:00 a 16:00) do 15 minit od zadania poZiadavky
(v predpokladanom pocte do 5000 dokumentov pocas trvania zmluvy).

Monitoring lehot uloZenia (skartacnych leh6t) a nésledné vyradovanie dokumentov a ich
priemyselné znicenie (skartacia) po lehote uloZenia podla registratirneho poriadku a vysledku
vyradovacieho konania u existujucich a novych registratirnych zaznamov v nasledovnom
rozsahu v celkovom predpokladanom mnozstve 10000 spisov pocas trvania zmluvy:

2.2.7.1 existujuce spisy podla prilohy ¢. B.1 Zoznam spisov a registratirnych zdznamov
tychto sutaznych podkladov;

2.2.7.2 priprava a vypracovanie ndvrhov na vyradenie registratirnych zdznamov;

2.2.7.3 doéverna skartacia nepapierového materialu (Sandny a euroobaly) v predpokladanom
rozsahu do 1000 kg;

2.2.7.4 doverna ekologickd likvidacia registraturnych zaznamov so stupfiom utajenia 3

v predpokladanom rozsahu do 10000 kg;
2.2.7.5 trvalé ukoncenie Uschovy v predpokladanom rozsahu 2000 bm pocas trvania zmluvy.
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2.2.8  Skenovanie prevzatych dokumentov podla poZiadaviek verejného obstaravatela (skenovanie
dokumentov (A4) v predpokladanom rozsahu 30 000 stran pocas platnosti zmluvy);

2.2.9 Komunikacia a zastupovanie verejného obstaravatela vratane pripravy potrebnych podani voci
Stdtnym organom posobiacim na Useku archivov a registratur (najma MVSR) a to najma vo
vyradovacom konani, pri vykone Statneho odborného dozoru; v pripade potreby v mene
verejného obstaravatela je Poskytovatel povinny poZiadat prislusny organ o informaciu, odbornt
radu alebo usmernenie; Oznamovanie zmien prislusnym organom v zmysle § 16 ods. 2 pism. m)
ZAR.

Suvisiace sluzby zahfnaju protokolarne prevzatie regédlovych systémov, skrin a dalSieho hnutelného
majetku (,predmet uskladnenia“) vo vlastnictve verejného obstardvatela podla Prilohy B.2 — Zoznam
majetku, z Aredlu PALMA a ich odvoz na Miesto uskladnenia vzmysle bodu 6.1.3. ¢asti A sttaznych
podkladov a ich skladovanie. Prevzatie zahfna aj nabalenie do Skatul, resp. pripravu na prevoz a demontaz
skrin a regalovych systémov minimalne v nasledovhom mnozstve:

2.3.1  zbalenie, preprava a uloZenie skatul' v mnozstve podla Zoznamu majetku uvedeném v prilohe €.
B.2 tychto sutaznych podkladov s tovarom/materidlom o rozmeroch: 54cm x 44cm x 60,5 cm;
hmotnost 1 skatule: 18,5 kg;

2.3.2 demontdz, preprava a uloZenie regalového systému v mnoistve podla Zoznamu majetku
uvedeného v prilohe ¢. B.2 tychto sutaznych podkladov (cca 250 ks):

Parametre regalového systému (1 ks):
Dizka regalu: 105 cm

Vyska regdlu:210 cm

Sirka regalu: 60 cm

Nosnost bunky: 215 kg

2.3.3  preprava a ulozenie plechovych skrifi v mnozstve podla Zoznamu majetku uvedeného v prilohe
¢. B.2 tychto sutaznych podkladov s rozmermi: vyéka 195 cm, Sirka 95 cm, hibka 40 cm);

2.3.4  preprava a uloZenie ostatného materidlu v zmysle prilohy Prilohy B.2 — Zoznam majetku tychto
sutaznych podkladov.

Pocas trvania Zmluvy je Poskytovatel povinny opatrovat predmet uskladnenia s naleZitou starostlivostou
a uloZit prevzaty predmet uskladnenia oddelene od ostatnych skladovanych veci s oznacenim, Ze ide o
majetok verejného obstaravatela. V pripade poZiadavky verejného obstardvatela Poskytovatel umozni
verejnému obstaravatelovi pristup k predmetu uskladnenia a/alebo pripravi pozadovanu ¢ast predmetu
uskladnenia na prevzatie poStovym alebo inym dorucovatelom.

Po skonceni trvania Zmluvy je Poskytovatel povinny odovzdat predmet uskladnenia, resp. jeho zvysnu
Cast na zaklade preberacieho protokolu a poskytnut primeranu sucinnost verejnému obstaravatelovi na
prevzatie predmetu uskladnenia.

Poskytovatel je povinny chranit informacie, ktoré obsahuju prevzaté dokumenty verejného obstaravatela
pred ich zneuzitim, vyzradenim alebo inym neopravnenym zasahom.

Poistenie:

Poskytovatel je povinny predmet uskladnenia vratane dokumentov (registratirnych zaznamov) poistit
proti Skode, zni¢eniu a odcudzeniu, ato vo vySke poistnej sumy uvedenej v Zmluve a toto poistenie
udrZiavat pocas celej doby trvania Zmluvy aZz do jeho odovzdania verejnému obstardvatelovi. Ndklady na
poistné su zahrnuté v cene.

Podet spisov a registratirnych zdznamov je uvedeny v Prilohe B.1 sutaZnych podkladov — ,Zoznam
spisov a registraturnych zaznamov*” a Specifikdcia a mnoZstvo veci, ktoré tvoria predmet skladovania je
uvedeny v prilohe B.2 sutaZnych podkladov ,Zoznam majetku®.

3 TERMIN PLNENIA PREDMETU ZAKAZKY

3.1

Termin plnenia predmetu zakazky



3.1.1 Prevzatie dokumentov podla bodu 2.1 vysSie a predmetu uskladnenia podla bodu 2.3 vyssie
zrealizuje uchddzac do 30 dni od Ucinnosti Zmluvy.

3.1.2  Sprévu registratiry podla bodu 2.2 vyssie bude zabezpedovat uchadzaé po dobu 48 mesiacov od
prevzatia dokumentov.

3.1.3  Savisiace sluzby podla bodu 2.3 vyssie bude zabezpecovat uchadzaé po dobu 48 mesiacov od
prevzatia predmetu uskladnenia verejného obstaravatela uréeného na ulozenie.

4 MIESTO DODANIA PREDMETU ZAKAZKY

4.1 Miesto dodania:

4.1.1 Prevzatie dokumentov a predmetu uskladnenia: Aredl PALMA, skladové priestory: Racianska
76, 836 04 Bratislava (dalej len “Areal PALMA®); a dalSie miesta zvozu dokumentov urcenych
verejnym obstardvatelom, najma sidlo Sekcie fondov EU, so sidlom: Karloveskd 2, 841 04
Bratislava 4 (dalej len ,,Sidlo Sekcie”);

4.1.2  Sprava registratury: Registraturne stredisko uchadzaca umiestnené v priestoroch poskytnutych
uchadzacom, ktoré budu umiestnené do 10 km od sidla Sekcie (Karloveska 2, 841 04 Bratislava
4).

4.1.3 Uskladnenie predmetu uskladnenia: Skladové priestory poskytnuté uchadza¢om budu

umiestnené do 20 km od sidla Sekcie (Karloveska 2, 841 04 Bratislava 4) (dalej len ,Miesto
uskladnenia®).

4.2 Konkrétne miesto dodania podla bodov 4.1.2 a 4.1.3 bude Specifikované v ponuke uspesného uchadzaca.



