JOSEPHINE - MANUAL PRE REGISTRACIU UCHADZACA

A. AKO SA ZAREGISTROVAT

Do internetového prehliadaca napiste webovu adresu stranky ,,josephine.proebiz.com* (bez
WWW), zobrazi sa Vam uvodna obrazovka.

Vstupna obrazovka syst¢ému JOSEPHINE
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Dolezité tlac¢idla na uvodnej obrazovke:

01. Zoznam vyhlasenych verejnych obstaravani.
02. Zoznam vyhlasenych DNS.

03. Prihlasenie do systému.

04. Registracia do systému.

05. Jazykova mutacia systému.

06. Odkazy a manual na stiahnutie

Na tvodnej stranke kliknete na text ,,+ZAREGISTROVAT* (ozna¢eny na obrizku 4)

Mate moznost zaregistrovat sa pomocou a) pouzitia emailovej adresy a hesla,
alebo b) obcianskeho preukazu s ¢ipom (elD). Ak sa chcete zaregistrovat’ pomocou elD, je
potrebné mat’ zapojenut ¢itacku eID a spusteného eID klienta. Po kliknuti na Pomocou elD (s
rychlou autentifikaciou) chvil'u pockajte, systém nacita informacie z Vasho obcianskeho
preukazu. Potom Vas presmeruje na formular, ktory je totozny s formuldrom pri registracii
pomocou hesla.
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Po kliknuti na obrazok ,,+Zaregistrovat’ sa otvori formular na registraciu firmy (alebo
fyzickej osoby — podnikatela — ¢iZe Zivnostnika. Tento formular je potrebné vyplnit’:
»Registracia (Identifikacia)®.

Je potrebné vyplnit’ vSetky policka oznacené hviezdickou ,,**, ostatné polia si nepovinné.
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Registracia (Identifikacia)

Firma
@ Nazov*
Ernest Hemingway
Ic0* Registraéné &islo DPH
999838777 SK999888777
Web IBAN

www.hemingway.sk

Ulica*® cp.*
Ostravska 5898/21
Mesto * psc
Bratislava 81902
Stat”
Slovenska republika -

Platca DPH

MoZem konat za spolofnost, ktord registrujem

01. Vyplnenie udajov o firme.
02. Potvrdenie— organizacia je/nie je platca DPH.
03. Registracia ucastnika je podmienena potvrdenim informacie, Ze méze konat’ za spolo¢nost’, ktort registruje.



Pod formularom o registrovanej spolo¢nosti vypliite tdaje za svoju osobu. Na
prihlasenie do systému budete pouZivat’ zadany e-mail a heslo.

Preto je potrebné si zapamaitat’ aku e-mailova adresu a aké heslo ste pouzili na prihlasenie.
Heslo musi mat’ minimalne 8 znakov a musi obsahovat’ &islice, vel'ké a malé pismena bez
diznov, mikéetov , nepouzivajte medzery a $pecialne znaky (napr. §, -, _, ?)

Zlvate
Titul Krstné meno Priezvisko *
lan
Predvolba Telefdn * Jazyk prostredia”
HZ 911345678 slowendina
E-mail
an.mak
Hesla Heslo pre kontrolu

w| PoZadujem elektronicky komunikéciu v 5K obstardvaniach a beriem na vedomie
Pozadujem slektranicky komunikéou v T2 obstardvaniach & berem na vedomis
PoZadujem slektronickl komuniksoiu v PL cbstardvaniach a beriem na vedomis

Sihlzsim = podmienkami

ca alebo osoba zodpovednd jed

£a alebo osoba zodpovednda |

ystémus (formou auto
ti 33, Ostrava - Mor

Priloite dokumant +

rilozte v Karte uzivatela svoj elekironicky podpis. Elektronicky podpis prilozite kiknutim na polozku menu Karta uzivatela umiestnens] pod vasim menom v
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i, kde vyfilasovatel nevyZaduie elektronicky podpls, mezete komunikovat 2 prediladat ponuky ckamzite po registradi do systému [OSEPRINE.

B. VYBER ZAKAZKY
Po tspesnej registracii je potrebné prihlésit’ sa do systému JOSEPHINE.

1. Po prihlaseni do systétmu JOSEPHINE si vyberte zo zoznamu verejnych obstardvani
v zalozke VEREJNE OBSTARAVANIA zikazku/zakazky, v ktorej/ktorych ste podali
ponuku. Vyhladat’ zakazku je mozné napriklad podl'a nazvu, v poli pod Vyhladavanie, alebo
kliknat’ na link, ktory Vam poskytne verejny obstaravatel’ priamo na pozadovant zakazku,
alebo na link, ktory je uvedeny vo Vestniku verejného obstaravania pri uvedenej zakazke.



2. Na Komunikaciu s verejnym obstaravatel'om je vo vybratej zakazke potrebné stacit’ tlacidlo

. Ak ste podali ponuku vo viacerych verejnych obstardvaniach, je potrebné pre

kazdu zakazku tento tikon vykonat’ zvIast'.
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Nasledne uz vsetky informacie, ktoré sa budu tykat’ tejto zdkazky a komunikacia s verejnym
obstaravatelom bude dorucena v systéme JOSEPHINE a informadcia o ich doruceni Vam bude
zaroven odosland formou notifikacie na VaSu e-mailovt adresu.

Za okamih dorucenia spravy sa V systéme JOSEPHINE povazuje okamih jej odoslania

v systéme JOSEPHINE a to v sulade s funkcionalitou systému. Od tohto momentu sa odvijajt
vSetky prislusné lehoty, preto je potrebné ¢ast Komunikécia priebezne sledovat’.

V pripade otazok nas kontaktujte telefonicky, alebo e-mailom.

SK: +421 220 255 999 E-mail: houston@proebiz.com
Cz: +420 597 587 111 Web: WWW.proebiz.com

PL: +48 222 139 900

EN (GSM): +420 724 081 932

Tim podpory HOUSTON PROEBIZ
1.10. 2018
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