SUTAZNE PODKLADY K ZRIADENIU DYNAMICKEHO NAKUPNEHO
ELEKTRONICKEHO PROSTRIEDKU
,,Kancelarske potreby a papier DNS*

Priloha €. 2 — Informativne sutazne podklady k vyzve
v ramci DNS

Verejné obstaravanie realizované postupom zadéavania zakazky podla § 58 az 61 zakona
¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,ZVO*), vyzva v ramci zriadeného dynamického nakupného
elektronického prostriedku s predmetom ,,Kancelarske potreby a papier_DNS.

TIETO SUTAZNE PODKLADY SU LEN INFORMATIVNE.
KONKRETNE SUTAZNE PODKLADY BUDU VYSPECIFIKOVANE A UPRAVENE
AZ PRE VYZVU VYHLASENU V RAMCI ZRIADENEHO DYNAMICKEHO NAKUPNEHO
ELEKTRONICKEHO PROSTRIEDKU.

Sutazne podklady k vyzve v ramci
zriadeného dynamického nakupného
elektronického prostriedku (dalej len ,,DNS)

Predmet DNS: Kancelarske potreby a papier_DNS - vyzva
C. XXXX



V XXXXXX, dita XXXXXX

A. POKYNY NA VYPRACOVANIE PONUKY A VSEOBECNE INFORMACIE

IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA
Nazov organizacie:  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Zastupeny XXXXKKXXKHKXXKKHXXKKXXKKXXKKXXXX
Sidlo organizacie:  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
I1CO: XXXXXXXXXXXKXHXXXXXKXKXKXXXXXXXX
Kontaktna osoba:  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Telefon: XXXXXXXXXXXKXHXXIXXEXXXKXKXXXXXXXX
E-mail: XXHXXXXXXXKXKX XXX @ XXXXXXXXKXXXX

Adresa stranky, kde je mozny pristup k dokumentacii VO: https://josephine.proebiz.com/

1. Predmet zakazky

Predmetom zakazky je dodavka XXXXXXXXXXXXXXXXX. Podrobnosti st uvedené v prilohe ¢. 1 —
Opis predmetu zdkazky, tychto sutaznych podkladov. Predpokladand hodnota zékazky
v zriadenom DNS (tejto vyzvy) je XXXXXXxXXxxX EUR bez DPH.

Lehota dodania: do XXXXXXXXXXXX dni od podpisu zmluvy.

2. Komplexnost dodavky

Zaradeny zaujemca predlozi ponuku na cely predmet vyzvy tak, ako je definovany v tychto
stutaznych podkladoch.

3. Typ zmluvy

Kupna zmluva alebo objednavka, priCom verejny obstaravatel’ Specifikuje v konkrétnej vyzve na
predloZenie ponuky, ¢i vysledkom verejného obstaravania bude uzatvorenie jednorazovej zmluvy
alebo objednavky.

4. Zdroj financnych prostriedkov

Predmet zdkazky bude financovany z rozpoctovanych prostriedkov verejného obstaravatel’a.

5. Podmienky predlozenia ponuky

Zaradeny zaujemca moze predlozit' len jednu ponuku. Zaradeny zaujemca predkladd ponuku
v elektronickej podobe v lehote na predkladanie ponuk podla poziadaviek uvedenych v tychto
stutaznych podkladoch.

Ponuka je vyhotovend elektronicky v zmysle § 49 ods. 1 pism. a) ZVO a vlozend do elektronického
prostriedku JOSEPHINE umiestnenom na webovej adrese https://josephine.proebiz.com/.
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Elektronickd ponuka sa vlozi vyplnenim ponukového formuldra a vlozenim pozadovanych
dokladov a dokumentov v elektronickom prostriedku JOSEPHINE umiestnenom na webovej
adrese https://josephine.proebiz.com/.

V predlozenej ponuke prostrednictvom elektronického prostriedku JOSEPHINE musia byt
pripojené pozadované doklady a dokumenty (doporuceny format je ,,PDF“) a vyplnenie
elektronického formulara, ktory zodpoveda navrhu na plnenie kritéria uvedeného v stitaznych

podkladoch.

V pripade, Ze zaradeny zaujemca predloZi listinni ponuku, verejny obstaravatel’ na fu
nebude prihliadat’.

Ponuka, pre u€ely zadavania tejto zékazky, je prejav slobodnej vole zaradeného zaujemcu, Ze chce
za uhradu poskytnit verejnému obstaravatelovi urcené plnenie pri dodrzani podmienok
stanovenych verejnym obstaravatelom bez urovania svojich osobitnych podmienok.

Ponuku moézu predkladat’ zaradeni zaujemcovia (fyzické, pravnické osoby alebo skupina
fyzickych alebo pravnickych osdb vystupujicich voci verejnému obstaravatel'ovi spolocne).
V pripade, ze je zaradenym zaujemcom skupina, takyto zaradeny zaujemca je povinny predlozit’
doklad podpisany vSetkymi ¢lenmi skupiny o nominovani veduceho ¢lena opravneného konat
Vv mene ostatnych ¢lenov skupiny v suvislosti s touto zakazkou, ak tento doklad nepredlozil pocas
zaradenia do DNS. V pripade, ak bude ponuka skupiny zaradenych zaujemcov vyhodnotena ako
uspesnd, tato skupina bude povinnd vytvorit’ zdruZzenie osob podla relevantnych ustanoveni
sukromného prava. Z dokumentacie preukazujicej vznik zdruZenia (resp. inej zdkonnej formy
spoluprace fyzickych alebo pravnickych os6b) musi byt jasné a zreymé, ako si stanovené
vzajomné prava a povinnosti, kto a akou ¢ast'ou sa bude na plneni podielat’ a skutocnost’, ze vSetci
¢lenovia zdruZenia rucia za zavézky zdruzenia spolo¢ne a nerozdielne.

Zaradeny zaujemca moze predlozit’ iba jednu ponuku. Zaradeny zdujemca nemdze byt v tom
istom postupe zaddvania zakazky (v konkrétnej vyzve) ¢lenom skupiny dodéavatelov, ktora
predkladé ponuku. Verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ vylic¢i zaradeného zaujemcu, ktory je
sucasne ¢lenom skupiny dodavatelov.

6. Jazyk ponuky

Ak je doklad alebo dokument vyhotoveny v inom ako slovenskom jazyku alebo ¢eskom jazyku,
predklada sa spolu s jeho uradnym prekladom do slovenského jazyka. Ak sa zisti rozdiel v obsahu
dokladu alebo dokumentu predloZzenom podla prvej vety, rozhodujtci je tradny preklad do
slovenského jazyka.

Ponuka musi byt’ predlozena v Citatelnej a reprodukovatel’'nej podobe.

7. Predkladanie a obsah ponuky

Ponuky sa budu predkladat’ elektronicky v zmysle § 49 ods. 1 pism. a) ZVO, do elektronického
prostriedku JOSEPHINE, umiestnenom na webovej adrese https://josephine.proebiz.com.
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Predkladanie ponuk je umoznené iba autentifikovanym zaradenym zaujemcom do daného
zriadené¢ho Dynamického ndkupného systému. Zaradeny zaujemca sa prihlasuje do pomocou eID

alebo svojich hesiel, ktoré nadobudol v rdmci autentifikaéného procesu.

Autentifikovany zaradeny zaujemca si po prihlaseni do elektronického prostriedku JOSPEHINE
v zalozke ,,Moje obstaravania“ vyberie predmetnu zakazku a vlozi svoju ponuku do ur¢ené¢ho
formuléra na prijem ponuk, ktory najde v zalozke ponuky.

Zaradenym zaujemcom navrhovana celkova cena verejného obstaravania musi byt uvedena na 2
desatinné miesta v EUR sDPH a vlozena do elektronického prostriedku JOSEPHINE. V
predlozenej ponuke prostrednictvom elektronického prostriedku JOSEPHINE musia byt pripojené
pozadované naskenované doklady a dokumenty tvoriace obsah ponuky, pozadované v tychto
sut'aznych podkladoch, ktoré musia byt’ k terminu predloZenia ponuky platné a aktudlne.

Ponuka bude obsahovat’:

- titulny list, v ktorom musi byt’ uvedené meno a priezvisko kontaktnej osoby, telefonny kontakt
a e-mailova adresa, prostrednictvom ktorej bude moct’ verejny obstaravatel’ so zaradenym
zadujemcom komunikovat’, obchodné meno zaradené¢ho zaujemcu a oznacenie sut’aze,

- opis ponukaného tovaru a sluzieb preukazujtci splnenie poziadaviek verejného obstaravatela
na predmet zékazky,

- ndvrh zaradeného zaujemcu na plnenie kritéria predmetu zakazky vlozeny do elektronického
prostriedku JOSEPHINE (priloha ¢. 2).

8. Lehota na predkladanie ponuk

Ponuky musia byt’ doruc¢ené do XXXXXXXXXX d0 XXXXXXXXXX hod.
Ponuka zaradeného zaujemcu predlozena po uplynuti lehoty na predkladanie pontk sa
elektronicky neotvori.

9. Platnost (viazanost) ponuky

Viazanost’ pontk je do XXXXXXXXXXXXXX mesiacov od uplynutia lehoty na predkladanie pontk.
V pripade potreby, vyplyvajicej najmé z aplikacie reviznych postupov, si verejny obstaravatel
vyhradzuje pravo primerane prediZit’ lehotu viazanosti ponuk.

10. Zabezpeka ponuky

Zabezpeka ponuky sa nevyzaduje.

alternativne

10.1 Zabezpeka ponuky sa vyzaduje vo VYSKe ........ccc..e... stanovenej v zmysle § 46 ods. 3 zakona
v EUR.

10.2 Doklad o zlozeni zabezpeky (ak je zabezpeka zlozena vo forme bankovej zaruky/vo forme
poistenia zaruky) musi byt sucastou ponuky uchadzaca. Ak doklad o zloZzeni zabezpeky
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nebude sucastou ponuky a/alebo ak finan¢né prostriedky nebudu zlozené na ucet verejného
obstaravatel'a podl'a bodu 10.4 a) tychto stitaznych podkladov alebo ak bankova zaruka
nebude obsahovat’ nalezitosti podl'a bodu 10.4 b), resp. ak listina preukazujica poistenie
zaruky nebude obsahovat’ nalezitosti podl'a bodu 10.4 c¢) tychto stt'aznych podkladov, bude
uchadzac z verejného obstaravania vyliceny.
10.3 Sposob zlozenia zdbezpeky si vyberie uchadzac. Spdsoby zlozenia zabezpeky su:
- zlozenie finan¢nych prostriedkov na bankovy ucet verejného obstaravatel'a podl'a
bodu 10.4 a) tychto sut'aznych podkladov,

- poskytnutie bankovej zaruky za uchadzaca podl'a bodu 10.4 b) tychto sutaznych
podkladov, alebo

- poskytnutie poistenia zaruky za uchadzaca podl'a bodu 10.4 ¢) tychto sutaznych
podkladov.

10.4  Podmienky zloZenia zabezpeky

a) Zlozenie finan¢nych prostriedkov na bankovy ucet verejného obstaravatela.

Financ¢né prostriedky vo vyske podl'a bodu 10 1 musia byt zloZené na ucet verejného
obstaravatel'a vedeny v Statnej pokladnici,

Cislo uétu: XXXXXXXXXKXXX

Konstantny symbol: 0558

Variabilny symbol: ICO uchéadzaca (v pripade skupiny
' dodavatel'ov ICO jedného z &lenov

Specificky symbol: (uviest Specificky symbol)

Poznémka: Zabezpeka: (uviest skrateny nazov

. konkrétnej zadavanej zdkazky)

IBAN: XXXXXXXXXXXX

BIC/SWIFT kod: XHOROEOOR0

Banka prijemcu: —

Ucet v XXxxxxxxxxxx nie je uroceny.

Finan¢né prostriedky musia byt pripisané na ucet verejného obstaravatel’a najneskor pred
uplynutim lehoty na predkladanie ponuk.

b) Poskytnutie bankovej zaruky za uchadzaca sa riadi ustanoveniami zakona ¢. 513/1991
Zb. Obchodného zdkonnika v zneni neskorSich predpisov alebo ekvivalentnym
pravnym predpisom. Uchadza¢ predlozi zaru¢nu listinu, v ktorej banka pisomne
vyhlési, Ze uspokoji veritel'a (verejného obstaravatela) za dlznika (uchédzaca) do
vysky zabezpeky. Zarucna listina moze byt vystavena bankou so sidlom v Slovenskej
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republike, pobockou zahrani¢nej banky v Slovenskej republike alebo zahrani¢nou
bankou. Zaru¢na listina vyhotovend zahranicnou bankou musi byt predlozena
Vv povodnom jazyku a stcasne uradne prelozena do slovenského jazyka, okrem
zarucnej listiny vyhotovenej v ¢eskom jazyku. Doba platnosti bankovej zaruky moze
byt v zarucnej listine obmedzena do uplynutia lehoty viazanosti ponuk. Bankova
zaruka zanikne plnenim banky v rozsahu, v akom banka poskytla plnenie za uchadzaca
V prospech verejného obstaravatel’a.

c) Poskytnutie poistenia zaruky za uchadzaca sa riadi ustanoveniami zakona ¢. 39/2015
Z. z. o poistovnictve a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich
predpisov alebo podl'a ekvivalentného pravneho predpisu. Uchadza¢ predlozi listinu
preukazujucu poistenie zaruky, v ktorej poistoviia pisomne vyhlasi, Ze uspokoji
verejné¢ho obstardvatela za uchadzaca do vySky zabezpeky. Listina preukazujica
poistenie zaruky mdze byt vystavena poistoviiou so sidlom v Slovenskej republike,
pobockou zahrani¢nej poistovne v Slovenskej republike alebo zahrani¢nou
poistoviiou. Listina preukazujica poistenie zdruky vyhotovend zahrani¢nou
poistoviiou musi byt’ predlozena v povodnom jazyku a sti€asne uradne preloZend do
slovenského jazyka. Doba platnosti poistenia zaruky moze byt v listine preukazujuce;j
poistenie zaruky obmedzena do uplynutia lehoty viazanosti ponuk. Poistenie zaruky
zanikne plnenim poistovne v rozsahu, v akom poistoviia poskytla plnenie za
uchéadzaca v prospech verejného obstaravatela.

10.5 Ak uchéddza¢ vyuzije moznost zlozenia zébezpeky vo forme bankovej zaruky, v
elektronickej ponuke predlozi elektronické vyhotovenie bankovej zaruky vydané bankou
alebo scan originalu bankovej zaruky v pripade, ak banka elektronicki bankova zaruku
nevydava. Ak banka nevydava elektronické vyhotovenie bankovej zaruky a k uvolneniu
zabezpeky je potrebné predlozit’ originalne listinné vyhotovenie bankovej zaruky, uchadzac
v lehote na predkladanie pontk predlozi (doru¢i) verejnému obstaravatel'ovi aj original
bankovej zaruky v listinnej podobe na adresu uvedent v bode 1 tychto stit'aznych podkladov
- obalku uchadza¢ oznaci identifikaCnymi udajmi verejného obstaravatel’a, identifikacnymi
udajmi uchadzaca, nazvom predmetu zékazky, na ktord ponuku predkladd a heslom:
,,Bankova zaruka — Neotvarat™.

10.6 Ak wuchadza¢ vyuzije mozZnost zloZenia zdbezpeky vo forme poistenia zaruky, v
elektronickej ponuke predlozi elektronické vyhotovenie poistenia zaruky vydané
poistovilou alebo scan origindlu poistenia zaruky v pripade, ak poistovia elektronické
poistenie zaruky nevydava. Ak poistoviia nevydava elektronické vyhotovenie poistenia
zaruky a k uvolneniu zébezpeky je potrebné predlozit' originalne listinné vyhotovenie
poistenia zaruky, uchddza¢ v lehote na predkladanie pontk predlozi (doruci) verejnému
obstaravatel'ovi aj original poistenia zaruky v listinnej podobe na adresu uvedenu v bode 1
tychto sutaznych podkladov - obalku uchadza¢ oznaci identifikacnymi idajmi verejného
obstaravatel'a, identifikacnymi udajmi uchadzaca, nazvom predmetu zdkazky, na ktort
ponuku predkladé a heslom: ,,Poistenie zaruky — Neotvarat™.

10.7 Podmienky vratenia alebo wuvolnenia zabezpeky. Vratenie zloZenych finanénych
prostriedkov na ucet verejného obstaravatel’a:
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10.7.1 Ak uchéadza¢ zlozil zdbezpeku zlozenim financnych prostriedkov na tcet verejného
obstaravatel'a podl'a bodu 10.4 a) tychto sut'aznych podkladov, verejny obstaravatel ju
vrati okrem pripadov, kedy zabezpeka prepada v prospech verejného obstaravatela.

10.7.2 Ak uchadzac zlozil zabezpeku formou bankovej zaruky, tato zanikne uplynutim lehoty,
na ktoru bola vystavena, ak veritel’ (verejny obstaravatel’) neozndmi banke pisomne
svoje naroky z bankovej zaruky pocas doby jej platnosti.

10.7.3 Ak uchadzac zlozil zabezpeku formou poistenia zaruky, tato zanikne uplynutim lehoty,
na ktoru bola vystavena, ak verejny obstaravatel’ neoznami poistovni pisomne svoje
naroky z poistenia zaruky pocas doby jej platnosti.

10.8  Verejny obstaravatel’ uvol'ni alebo vrati uchadzacovi zabezpeku do siedmich dni odo dia
a) uplynutia lehoty viazanosti ponuk

b) marneho uplynutia lehoty na dorucenie namietky, ak ho verejny obstaravatel’ vylucil
z verejného obstardvania alebo ak verejny obstaravatel’ zrusi pouzity postup
zadavania zakazky,

¢) uzavretia zmluvy.
10.9  Zabezpeka prepadne v prospech verejného obstaravatela, ak uchadzac¢ v lehote viazanosti
ponuk:
a) odstapi od svojej ponuky alebo

b) neposkytne sucinnost’ alebo odmietne uzavriet zmluvu podl'a § 56 ods. 8 az 15
zakona.

11. Doplnenie, zmena a odvolanie ponuky

Zaradeny zaujemca moze predloZzenu ponuku doplnit’, zmenit’ alebo odvolat’ do uplynutia lehoty
na predkladanie pontk. Doplnenie alebo zmenu ponuky je mozné vykonat prostrednictvom
funkcionality webovej aplikacie JOSEPHINE v primeranej lehote pred uplynutim lehoty na
predkladanie pontk. Zaradeny zaujemca pri zmene a odvolani ponuky postupuje obdobne ako pri
vlozeni prvotnej ponuky (kliknutim na tla¢idlo Stiahnut’ ponuku a predloZenim novej ponuky).

12. Naklady na ponuku

Vsetky vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky znaSa zaradeny zaujemca bez
akéhokol'vek finan¢ného alebo iného naroku voci verejnému obstaravatel'ovi, a to aj v pripade, ze
verejny obstaravatel’ neprijme ani jednu z predlozenych ponuk alebo zrusi postup zadavania
zékazky.

13. Variantné riesenie

Neumoziuje sa predlozit’ variantné rieSenie. Ak sucastou ponuky bude aj variantné rieSenie,
nebude zaradené do vyhodnotenia a bude sa nail hl'adiet’ akoby nebolo predlozené. Vyhodnotené
budu iba pozadované riesSenia.
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14. Predkladanie Ziadosti o sUtazné podklady

Zaradeny zaujemca nebude ziadat’ o sutazné podklady, nakolko tieto mu budi spristupnené cez
webovu aplikaciu JOSEPHINE. V profile verejného obstaravatel’a na stranke Uradu pre verejné
obstaravanie sa nachédza link na tieto podklady. Vsetky vysvetlenia a pripadné upravy budu tiez
zverejnené vo webovej aplikacii JOSEPHINE.

15. Podmienky zrusenia pouzitého postupu zadavania zakazky

Verejny obstaravatel mdze zrusit' pouzity postup zadavania zakazky podla ustanoveni ZVO.
Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo zrusit' postup zadavania zakazky, ak cena za cely
predmet zédkazky bude vyssia ako predpokladana hodnota zakazky.

16. Komunikacia a vysvetlenie

Verejny obstaravatel’ bude pri komunikacii so zaradenymi zaujemcami postupovat’ v zmysle § 20
ZV O prostrednictvom komunika¢ného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE, tento
spdsob komunikacie sa tyka akejkol'vek komunikacie a podani medzi verejnym obstaravatel'om
a zaradenymi zdujemcami pocas celého procesu verejného obstaravania.

Pravidla pre dorucovanie — zasielka sa povazuje za doru¢ent zaradenému zaujemcovi, ak jej
adresat bude mat’ objektivnu moznost’ obozndmit’ sa s jej obsahom, t.j. ako ndhle sa dostane
zasielka do sféry jeho dispozicie. Za okamih dorudenia sa v elektronickom prostriedku
JOSEPHINE povazuje okamih jej odoslania v elektronickom prostriedku JOSEPHINE, a to v
sulade s funkcionalitou elektronického prostriedku.

Ak je odosielatel'om zasielky verejny obstaravatel’, tak zaradenému zaujemcovi bude na nim
ureny kontaktny email (zadany pri registracii do elektronického prostriedku JOSEPHINE)
bezodkladne odoslana informacia, ze k predmetnej zakazke existuje nova zasielka/sprava.
Zaradeny zaujemca sa prihlasi do elektronického prostriedku a v komunika¢nom rozhrani zakazky
bude mat’ zobrazeny obsah komunikacie — zasielky, spravy. Zaradeny zaujemca si moze v
komunikacnom rozhrani zobrazit’ cell historiu o svojej komunikacii s verejnym obstaravatel'om.

Ak je odosielatelom informdacie zaradeny zaujemca, tak po prihlaseni do elektronického
prostriedku a predmetnej zakazky moéze prostrednictvom komunika¢ného rozhrania odosielat’
spravy a potrebné prilohy verejnému obstaravatel'ovi. Takato zésielka sa povaZuje za dorucent
verejnému obstaravatel'ovi okamihom jej odoslania v elektronickom prostriedku JOSEPHINE v
stlade s funkcionalitou elektronického prostriedku.

Verejny obstardvatel umoZiluje zaradenym ziujemcom neobmedzeny a priamy pristup
elektronickymi prostriedkami k sitaznym podkladom a k pripadnym vSetkym dopliujicim
podkladom. Sut'azné podklady a pripadné vysvetlenie alebo doplnenie stitaznych podkladov alebo
vysvetlenie poziadaviek uvedenych vo vyzve na predkladanie pontk, podmienok tucasti vo
verejnom obstaravani, informativneho dokumentu alebo inej sprievodnej dokumentacie budt
verejnym obstaravatelom zverejnené ako elektronické dokumenty v profile verejného
obstaravatel'a formou odkazu na syst¢ém JOSEPHINE.
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17. Vysvetlenie sutaznych podkladov

Adresa stranky, kde je mozny pristup k dokumenticii verejného obstardvania je:
https://josephine.proebiz.com/.

V profile verejného obstaravatel’a zriadenom v elektronickom uloZzisku na webovej stranke Uradu
pre verejné obstaravanie je vo forme linku uvedend informécia o verejnom portali elektronického
prostriedku JOSEPHINE — kde budu vSetky informacie k dispozicii.

V pripade nejasnosti alebo potreby objasnenia poziadaviek a podmienok ucasti vo verejnom
obstaravani, uvedenych v oznameni o vyhldseni verejného obstardvania a/alebo v sutaznych
podkladoch, v inej sprievodnej dokumentacii a/alebo inych dokumentoch poskytnutych verejnym
obstaravatelom v lehote na predkladanie pontk, moéze ktorykol'vek zo zaujemcov alebo
zaradenych zaujemcov poziadat’ prostrednictvom komunika¢ného rozhrania elektronického
prostriedku JOSEPHINE.

Verejny obstaravatel’ poskytuje vysvetlenie informdcii potrebnych na vypracovanie ponuky alebo
na preukdzanie splnenia podmienok Ucasti vSetkym zaradenym zdujemcom, ktori st mu znami
prostrednictvom komunika¢ného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE. Na tomto
mieste budu dostupné vsetky informdcie potrebné na vypracovanie ponuky.

Podania a dokumenty suvisiace s uplatnenim reviznych postupov st medzi verejnym
obstaravatel'om a zaujemcami/zaradenymi zaujemcami/uchddzacmi dorucované prostrednictvom
komunika¢ného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE. Dorucovanie namietky a ich
odvolavanie vo vztahu k Uradu pre verejné obstaravanie je rieSené v zmysle § 170 ods. 8 b) ZVO.

VSeobecné informacie k webovej aplikacii JOSEPHINE
JOSEPHINE je na tucely tohto verejného obstaravania softvér pre elektronizaciu zadavania
verejnych zakaziek. JOSEPHINE je webova aplikacia na doméne https://josephine.proebiz.com.

Na bezproblémové pouzivanie elektronického prostriedku JOSEPHINE je nutné pouzivat’ jeden
Z podporovanych internetovych prehliadacov:

e Mozilla Firefox verzia 13.0 a vysSia
e Google Chrome
e Microsoft Edge.

Zaujemca moze poziadat’ o vysvetlenie informacii uvedenych v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania, v sut'aznych podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentécii prostrednictvom
komunika¢ného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE podla vyssie uvedenych
pravidiel komunikacie. Vysvetlenie informacii uvedenych v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania, v sut'aznych podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentacii verejny obstaravatel
bezodkladne oznami vSetkym zdujemcom, najneskor vSak Sest’ dni pred uplynutim lehoty na
predkladanie ponuk za predpokladu, ze o vysvetlenie sa poziada dostato¢ne vopred.
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Odpoved’ na ziadost o vysvetlenie bude uverejnend vo webovej aplikacii JOSEPHINE pri
dokumentoch k tejto zakazke. Odpoved’ na zZiadost’ o vysvetlenie sa bude povazovat’ za dorucent
okamihom uverejnenia vo webovej aplikacii JOSEPHINE. Verejny obstaravatel’ o jeho uverejneni
odosle spravu vSetkym znamym zaujemcom V defi uverejnenia.

Verejny obstaravatel’ primerane prediZi lehotu na predkladanie ponuk, ak

- vysvetlenie informécii potrebnych na vypracovanie ponuky nie je poskytnuté v lehote podla
tohto bodu aj napriek tomu, Ze bolo vyziadané dostatocne vopred alebo

- v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky vykona podstatni zmenu.

Verejny obstaravatel’, ak je to nevyhnutné, moze doplnit’ informécie uvedené v sutaznych
podkladoch kedykol'vek pocas lehoty na predkladanie ponuk v rdmci zriadeného DNS.

18. Spbsob urcenia ceny

Uchadza¢ stanovi svoju cenu na zdklade svojho slobodného rozhodnutia. Verejny obstaravatel’
povazuje uchadza¢om stanovenu cenu za cenu koneénq, V ktorej uchadza¢ zapocital vsetky svoje
naklady suvisiace s dodanim predmetu zakazky v pozadovanej kvalite, podl'a zmluvnych
podmienok ktipnej zmluvy alebo osobitnych poziadaviek pre plnenie predmetu zakazky, ak pojde
0 objednavku.

19. Otvaranie ponuk (ku konkrétnej vyzve)

Otvaranie ponuk sa uskuto¢ni elektronicky diia XXXXXXXXXXXXX 0 XXXXXXxX hod. v mieste sidla
verejného obstaravatela — XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. Otvaranie ponuk bude V stlade
§ 54 ods. 3 ZVO neverejné.

20. Vyhodnotenie ponuk

Verejny obstaravatel pristipi k vyhodnoteniu predloZenych pontk z pohl'adu splnenia poZiadaviek
na predmet zédkazky podla § 53 ZVO.

Komunikacia medzi uchadzaom/uchadza¢mi a verejnym obstaravatelom/komisiou na
vyhodnotenie ponuk pocas vyhodnotenia ponik bude prebiehat’ elektronicky, prostrednictvom
komunika¢ného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE. Uchadza¢ musi pisomné
vysvetlenie/ doplnenie ponuky na zaklade poziadavky doruéit verejnému obstaravatel'ovi
prostrednictvom uréenej komunikacie v elektronickom prostriedku JOSEPHINE.

Verejny obstaravatel bezodkladne prostrednictvom komunikaéného rozhrania elektronického
prostriedku JOSEPHINE upovedomi uchadzaca, ze bol vyluceny alebo, ze jeho ponuka bola
vylicena s uvedenim dévodu a lehoty, v ktorej moze byt doru¢ena namietka.

Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo rozhodnut’ sa pri jednotlivych vyzvach v ramci
zriadeného DNS ¢i sa pouzije elektronicka aukcia alebo nie a to v zavislosti od obstaravanych
tovarov. Tito informaciu verejny obstaravatel’ vidy zverejni vo vyzve na predkladanie
ponuk v ramci zriadeného DNS.
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a) Sucastou procesu vyhodnocovania ponuk méze byt’ elektronicka aukcia podla § 54 ZVO.
Informacia o tom, ¢i sa v konkrétnej zdkazke pouzije elektronicka aukcia, bude uvedend vo
vyzve na predkladanie ponuk spolu s podrobnostami o priebehu elektronickej aukcie.

Verejny obstaravatel’ v stlade s § 54 ods. 7 ZVO vyzve elektronickymi prostriedkami sucasne
vietkych uchadzagov, ktori neboli vyliéeni a ktorych ponuky spiiiaju uréené poziadavky, na uéast
v elektronickej aukcii. Vychodiskom elektronickej aukcie v rdmci prisluSnej Casti predmetu
zakazky st ceny, ktoré su uvedené v ponukach predlozenych v elektronickom prostriedku
JOSEPHINE.

Nové ceny predlozené v elektronickej aukcii po jej skonceni budi povazované za konec¢né.

Predlozenim novych cien v elektronickej aukcii systém pre elektronickli aukciu zostavi poradie
ponuk za prislusnu ¢ast’ predmetu zédkazky automatizovanym vyhodnotenim podl'a stanoveného
kritéria. Pocas trvania elektronickej aukcie uchadzaci predkladaju nové ceny za prislusnu cast’
predmetu zakazky az do ukoncenia elektronickej aukcie.

Poradie ponuk za prislusny predmet zakazky po elektronickej aukcii bude zostavené nasledovne:
- na prvom mieste sa umiestni uchadzac, ktory v elektronickej aukcii ponukol najnizsiu cenu, jeho
ponuka bude uspesna,

- ponuka s druhou najnizSou cenou bude oznacend ako druhd, ponuka s tretou najnizSou cenou
bude oznacena ako tretia atd’., tieto ponuky bud identifikované ako netspesné.

b) V pripade nepouzitia elektronickej aukcie sa vyhodnotenie ponik z hladiska splnenia
poziadaviek na predmet zakazky uskutoéni po vyhodnoteni pontk na zéklade kritérii na
vyhodnotenie ponuk, a to nasledujiicim spdsobom:

e Komisia zostavi poradie ponik uchadzacov na zaklade vyhodnotenia navrhov na
plnenie Kritéria.

e Komisia nasledne vyhodnoti u uchadzaca, ktory sa umiestnil na prvom mieste v poradi,
splnenie poziadaviek na predmet zdkazky. Ak dojde k vyluceniu ponuky, vyhodnoti sa
nasledne splnenie poZiadaviek na predmet zdkazky u d'alSieho uchadzaca tak, aby
uchadza¢ umiestneny na prvom mieste v novo zostavenom poradi spiial poziadavky
na predmet zékazky.

21. Kritéria na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia

Ponuky budi vyhodnocované na zaklade stanovenych kritérii v tychto stit’aznych podkladoch a
v sulade so ZVO. Kritérium na vyhodnotenie ponuk je najnizSia cena. Cena musi byt uvedena
Vv eurach bez DPH a zaokrtihlena najviac na 2 desatinné miesta. Pod cenou sa rozumie cena za
cely predmet zakazky v EUR s DPH.

22. Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk a uzavretie zmluvy

Verejny obstaravatel’ zasle v sulade s § 55 ZVO informaciu o vysledku vyhodnotenia ponuk.
Verejny obstaravatel’ vyzve tispesného uchadzaca a pristiupi k uzavretiu zmluvy alebo objednavky.
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Verejny obstaravatel’ apeluje na uchddzacov, aby pristupili zodpovedne k poskytnutiu suc¢innosti
k uzatvoreniu zmluvy alebo objednavky najmi, aby véas zabezpecili registraciu do Registra
partnerov verejného sektora (podla zakona €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejné¢ho sektora
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o registri
partnerov®)), resp. overili registraciu v Registri partnerov verejného sektora podl'a § 22 zakona
o registri partnerov, ato vo vztahu ksebe ako zmluvnej strane azaroven vo vztahu
k subdodavatel'om, na ktorych sa tato povinnost’ vzt'ahuje podla zdkona 0 registri partnerov.

23. Subdodavatelia

Verejny obstaravatel’ umoznuje vyuzitie subdodavatel’a/subdodéavatelov.

24. 7averecné ustanovenia

Verejny obstardvatel’ bude pri uskutociiovani tohto postupu zadévania zdkazky postupovat
v stilade so ZVO, pripadne inymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi. VSetky ostatné
informdcie, tkony a lehoty sa nachadzaja v ZVO.

25. Prilohy

Prilohami k tymto sitaznym podkladom K vyzve v ramci DNS su:

- Priloha¢. 1: Opis predmetu zékazky, vlastny navrh plnenia

- Priloha ¢. 2: Navrh Strukturovaného rozpoctu

- Priloha ¢. 3: Kritérium na vyhodnotenie ponuk, pravidla jeho uplatnenia a pravidla
elektronickej aukcie

- Priloha ¢. 4: Navrh zmluvy
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