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INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA JEDZ  

ZA POŚREDNICTWEM SERWISU ESPD 

 

1. Pobierz z Platformy Zakupowej plik xml. – Załącznik nr 4a do SWZ –JEDZ - ESPD 

2. Przejdź na stronę:  https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl 

3. Po  uruchomieniu wyżej wymienionej strony internetowej: 

• zaznacz > Jestem wykonawcą 

• zaznacz>  zaimportować ESPD 

4. Zaimportuj plik o nazwie Załącznik nr 5 do SWZ –JEDZ-ESPD pobrany z Platformy 

e-zamówienia. 

5. Na pytanie: Gdzie znajduje się siedziba Państwa przedsiębiorstwa?  

Wybierz z listy rozwijanej odpowiednie państwo.  

 

 

6. Kliknij przycisk Dalej. 

7. W Części I: Informacje na temat postępowania o udzielenie zamówienia 

• z listy rozwijanej Rodzaj procedury, wybierz > Procedura otwarta 

8. W Części II: w Sekcji A Informacje dotyczące wykonawcy należy podać informacje 

dotyczące podmiotu wypełniającego JEDZ (odpowiednio wykonawcy, członka 

konsorcjum, podmiotu trzeciego udostępniającego wykonawcy potencjał w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu). 

W przypadku gdy formularz wypełnia jeden z wykonawców wspólnie składających ofertę 

na pytanie „Czy wykonawca bierze udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

wspólnie z innymi wykonawcami?” należy zaznaczyć odpowiedź   

• „tak”. 

Po zaznaczeniu formularz wyświetli dodatkowe pola do wypełnienia gdzie: 

a) należy wskazać rolę wykonawcy, który wypełnia formularz w grupie (konsorcjum) 

np. lider konsorcjum lub członek konsorcjum lub odpowiedzialny za określone 

zadania itp.) 

https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl


Znak sprawy: S.270.17.2022     Załącznik nr 4B do SWZ  

 

2 | S t r o n a  

 

b) należ wskazać pozostałych wykonawców biorących wspólnie udział w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia tj. podać nazwy pozostałych członków konsorcjum, spółki 

cywilnej; 

c) w stosownych przypadkach, należy podać nazwę grupy biorącej udział 

w postępowaniu (jeżeli grupa wykonawców posiada nazwę lub w przypadku spółki 

cywilnej – nazwę spółki), 

W miejscu opisanym: „W stosownych przypadkach, wskazanie części zamówienia, 

w odniesieniu do której (których) wykonawca zamierza złożyć ofertę:” należy podać 

numer Części / Pakietu, na które Wykonawca składa ofertę.  

W przypadku gdy JEDZ wypełnia podmiot trzeci udostępniający wykonawcy zasoby w 

celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, w tym miejscu winien 

wskazać nr Części / Pakietu dla którego udostępnia swój potencjał.  

W Sekcji B Informacje na temat przedstawicieli wykonawcy #1 należy podać dane 

osoby upoważnionej do kontaktów z Zamawiającym w ramach przedmiotowego 

postępowania (w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia np. lidera konsorcjum, pełnomocnika itp.). 

Uwaga! Przy wypełnianiu Sekcji C i D należy zwrócić uwagę aby podane informacje 

były tożsame z informacjami podanymi w pkt. 5 i 6 Formularza Oferty. 

9. Następnie w Części III Podstawy wykluczenia należy wypełnić dostępne pozycje 

(pola) zaznaczając odpowiedzi i wprowadzając treść zgodną ze stanem rzeczywistym. 

(Uwaga! Formularz elektroniczny domyślnie posiada zaznaczone odpowiedzi Nie). 

Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia wskazanych w: 

a) art. 108 ust. 1 pkt 1)  lit. a oraz art. 108 ust. 1 pkt 2) Prawa zamówień publicznych - 

należy odpowiedzieć na pytanie w cz. III sekcja A udział w organizacji 

przestępczej 

b) art. 108 ust. 1 pkt 1)  lit. c oraz art. 108 ust. 1 pkt 2) Prawa zamówień publicznych - 

należy odpowiedzieć na pytanie w cz. III sekcja A korupcja 

c) art. 108 ust. 1 pkt 1)  lit. g oraz art. 108 ust. 1 pkt 2) Prawa zamówień publicznych - 

należy odpowiedzieć na pytanie w cz. III sekcja A nadużycie finansowe 

d) art. 108 ust. 1 pkt 1)  lit. e oraz art. 108 ust. 1 pkt 2) Prawa zamówień publicznych -  

należy odpowiedzieć na pytanie w cz. III sekcja A przestępstwa terrorystyczne lub 

przestępstwa związane z działalnością terrorystyczną 

e) art. 108 ust. 1 pkt 1)  lit. d oraz art. 108 ust. 1 pkt 2) Prawa zamówień publicznych - 

należy odpowiedzieć na pytanie w cz. III sekcja A pranie pieniędzy lub 

finansowanie terroryzmu 

f) art. 108 ust. 1 pkt 1)  lit. b i f oraz art. 108 ust. 1 pkt 2) Prawa zamówień publicznych 

- należy odpowiedzieć na pytanie w cz. III sekcja A praca dzieci i inne formy 

handlu ludźmi 

g) art. 108 ust. 1 pkt 3)  oraz  art. 109 ust. 1 pkt 1) Prawa zamówień publicznych - należy 

odpowiedzieć na pytanie w cz. III sekcja B płatność podatków 

h) art. 108 ust. 1 pkt 3)  oraz  art. 109 ust. 1 pkt 1) Prawa zamówień publicznych - należy 

odpowiedzieć na pytanie w cz. III sekcja B płatność składek na ubezpieczenie 

społeczne 
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i) art. 109 ust. 1 pkt 2) i 3) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na 

pytanie w cz. III sekcja C naruszenie obowiązków w dziedzinie prawa ochrony 

środowiska 

j) art. 109 ust. 1 pkt 2) i 3) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na 

pytanie w cz. III sekcja C naruszenie obowiązków w dziedzinie prawa socjalnego 

k) art. 108 ust. 1 pkt 1)  lit. h, art. 108 ust. 1 pkt 2),  art. 109 ust. 1 pkt 2) i 3) Prawa 

zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie cz. III sekcja C naruszenie 

obowiązków w dziedzinie prawa pracy 

l) art. 109 ust. 1 pkt 4) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie 

w cz. III sekcja C upadłość 

m) art. 109 ust. 1 pkt 4) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie 

w cz. III sekcja C niewypłacalność 

n) art. 109 ust. 1 pkt 4) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie 

w cz. III sekcja C układ z wierzycielami 

o) art. 109 ust. 1 pkt 4) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie 

w cz. III sekcja C inna sytuacja podobna do upadłości wynikająca z prawa 

krajowego 

p) art. 109 ust. 1 pkt 4) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie 

w cz. III sekcja C aktywami zarządza likwidator 

q) art. 109 ust. 1 pkt 4) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie 

w cz. III sekcja C działalność gospodarcza jest zawieszona 

r) art. 108 ust. 1 pkt 5) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie 

w cz. III sekcja C porozumienia z innymi wykonawcami mające na celu 

zakłócenie konkurencji 

s) art. 109 ust. 1 pkt 5)  Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie 

w cz. III sekcja C winien poważnego wykroczenia zawodowego 

t) art. 108 ust. 1 pkt 6) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie 

w cz. III sekcja C bezpośrednie lub pośrednie zaangażowanie w przygotowanie 

przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 

u) art. 109 ust. 1 pkt 7) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie 

w cz. III sekcja C rozwiązanie umowy przed czasem, odszkodowania lub inne 

porównywalne sankcje 

v) art. 109 ust. 1 pkt 8) -10) Prawa zamówień publicznych - należy odpowiedzieć na 

pytanie w cz. III sekcja C winien wprowadzenia w błąd, zatajenia informacji lub 

niemożności przedstawienia wymaganych dokumentów lub uzyskania poufnych 

informacji na temat przedmiotowego postępowania 

w) art. 108 ust.1 pkt.1) lit. g, art. 108 ust. 1 pkt 4), oraz art. 108 ust. 2, Prawa zamówień 

publicznych - należy odpowiedzieć na pytanie w cz. III sekcja D podstawy 

wykluczenia o charakterze wyłącznie krajowym 

10. W Części IV: Kryteria kwalifikacji będącymi odpowiednikiem warunków udziału 

w postępowaniu w rozumieniu Prawa zamówień publicznych, wykonawca składa jedynie 

ogólne oświadczenie dotyczące wszystkich kryteriów kwalifikacji i nie musi 

wypełniać żadnej z pozostałych sekcji w części IV.  
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Właściwa kwalifikacja podmiotowa nastąpi na podstawie podmiotowych środków 

dowodowych, do których złożenia zostanie wezwany wykonawca, którego oferta uzyska 

najwyższą ocenę  (patrz pkt. 9.2 SWZ). 

11. Część V: Ograniczanie liczby kwalifikujących się kandydatów dotyczy jedynie 

procedury ograniczonej, procedury konkurencyjnej z negocjacjami, dialogu 

konkurencyjnego i partnerstwa innowacyjnego w związku z czym nie będzie brana pod 

uwagę przy ocenie oświadczenia. 

12. W Części VI: Oświadczenia końcowe należy uzupełnić datę. 

13. Po wypełnieniu formularza aby pobrać i zapisać plik ESPD na swoim komputerze 

należy  

• kliknąć przycisk „Podgląd”  

a następnie po sprawdzeniu poprawności wprowadzonych danych 

• „Pobierz jako” zapisać na komputerze (jako plik PDF lub oba formaty). 

14. Pobrany plik JEDZ w formacie PDF należy podpisać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym i złożyć wraz z ofertą. 


