Verejné obstaravanie realizované postupom zadavania zakazky podfa § 58 az 61 zakona ¢&. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,ZVO*), vyzva v ramci zriadeného dynamického nakupného systému s predmetom ,,Kancelarske potreby
a papier_DNS*.

Konkrétne obstaravanie:

,»Obalky* (ID zakazky 34025)



V Bratislave, dia 04.11.2022 ) , ’
A. POKYNY NA VYPRACOVANIE PONUKY A VSEOBECNE INFORMACIE

IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA
Nazov organizacie: Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

Sidlo organizécie: Pribinova 2, 81272 Bratislava
ICO: 00151866

Kontaktna osoba: Mgr. Zuzana Majerska
Telefon: +421 250944567

E-mail: zuzana.majerska@minv.sk

Adresa stranky, kde je mozny pristup k dokumentécii VO:
KO: https://josephine.proebiz.com/sk/tender/34025/summary
DNS: https://josephine.proebiz.com/sk/tender/28224/summary

Oznamenie o vyhlaseni VO: https://www.uvo.gov.sk/vyhladavanie-zakaziek/detail/oznamenia/445032

1. Predmet zakazky

Predmetom zékazky je obstaranie obalok pre potreby Utvarov MV SR. Podrobnosti su uvedené v prilohe €.
1 — Opis predmetu zakazky / Vlastny navrh plnenia, tychto sutaznych podkladov.

Predpokladana hodnota zakazky v zriadenom DNS (tejto vyzvy) je 755 000,0000 EUR bez DPH.

Lehota dodania je 12 mesiacov odo diia nadobudnutia u€innosti zmluvy alebo do vyCerpania finan¢ného
limitu zmluvy, podla toho, ktoré skutoCnost nastane skor. Dodanie bude realizované na zaklade Ciastkovych
objednavok podla potrieb verejného obstaravatela. Lehota dodania Ciastkovych objednavok bude miniméine
5 pracovnych dni a maximalne 30 pracovnych dni (podfa zloZitosti obsahu objednavky) od vystavenia
objednavky.

2. Komplexnost dodavky
Zaradeny zaujemca predlozi ponuku na cely predmet vyzvy tak, ako je definovany v tychto sutaznych
podkladoch.

3. Typ zmluvy
Vysledkom verejného obstaravania bude uzatvorenie Kupnej zmluvy.

4. Zdroj finanénych prostriedkov
Predmet zakazky bude financovany:
100% z rozpocCtovanych prostriedkov verejného obstaravatela.

5. Podmienky predlozZenia ponuky

Zaradeny zaujemca moze predloZit len jednu ponuku. Zaradeny zaujemca predklada ponuku v elektronickej
podobe v lehote na predkladanie ponUk podla poZiadaviek uvedenych v tychto sutaznych podkladoch.
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Ponuka je vyhotovend elektronicky v zmysle § 49 ods. 1 pism. a) ZVO avloZzena do elektronického
prostriedku JOSEPHINE umiestnenom na webovej adrese https://josephine.proebiz.com/.

Elektronicka ponuka sa vlozi vyplnenim ponukového formulara a vloZenim poZadovanych dokladov
a dokumentov v elektronickom prostriedku JOSEPHINE umiestnenom na webovej adrese
https://josephine.proebiz.com/.

V' predloZenej ponuke prostrednictvom elektronického prostriedku JOSEPHINE musia byt pripojené
pozadované doklady a dokumenty (doporuceny format je ,PDF*) a vyplnenie elektronického formulara, ktory
zodpoveda navrhu na plnenie kritéria uvedeného v sutaznych podkladoch.

V pripade, ze zaradeny zaujemca predlozi listinnii ponuku, verejny obstaravatel' na fiu nebude
prihliadat’.

Ponuka, pre Ucely zadavania tejto zakazky, je prejav slobodnej vole zaradeného zaujemcu, Ze chce za
uhradu poskytnut verejnému obstaravatelovi uréené plnenie pri dodrzani podmienok stanovenych verejnym
obstaravatelom bez ur€ovania svojich osobitnych podmienok.

Ponuku méZu predkladat zaradeni zaujemcovia (fyzické, pravnické osoby alebo skupina fyzickych alebo
pravnickych oséb vystupujucich voéi verejnému obstaravatelovi spoloéne). V pripade, Ze je zaradenym
zaujemcom skupina, takyto zaradeny zaujemca je povinny predlozit doklad podpisany vSetkymi Clenmi
skupiny o nominovani veduceho lena opravneného konat v mene ostatnych ¢lenov skupiny v suvislosti s
touto zakazkou, ak tento doklad nepredloZil po¢as zaradenia do DNS. V pripade, ak bude ponuka skupiny
zaradenych zaujemcov vyhodnotend ako Uspesna, tato skupina bude povinna vytvorit zdruZenie osob podia
relevantnych ustanoveni sukromného prava. Z dokumentécie preukazujlcej vznik zdruzenia (resp. inej
zakonnej formy spoluprace fyzickych alebo pravnickych osob) musi byt jasné a zrejmé, ako su stanovené
vzajomné prava a povinnosti, kto a akou Castou sa bude na plneni podielat a skuto¢nost, Ze vSetci ¢lenovia
zdruzenia ruCia za zavazky zdruzenia spolo¢ne a nerozdielne.

Zaradeny zaujemca moze predloZit iba jednu ponuku. Zaradeny zaujemca neméze byt v tom istom postupe
zadavania zakazky (v konkrétnej vyzve) ¢lenom skupiny dodavatelov, ktora predklada ponuku. Verejny
obstaravatel alebo obstaravatel vyluci zaradeného zaujemcu, ktory je suCasne ¢lenom skupiny dodavatelov.

6. Jazyk ponuky

Ak je doklad alebo dokument vyhotoveny v inom ako slovenskom jazyku alebo ¢eskom jazyku, predklada sa
spolu s jeho Uradnym prekladom do slovenského jazyka. Ak sa zisti rozdiel v obsahu dokladu alebo
dokumentu predloZzenom podla prvej vety, rozhodujuci je Uradny preklad do slovenského jazyka.

Ponuka musi byt predloZena v Citatelnej a reprodukovatelnej podobe.

7. Predkladanie a obsah ponuky
Ponuky sa budu predkladat elektronicky v zmysle § 49 ods. 1 pism. a) ZVO, do elektronického prostriedku
JOSEPHINE, umiestnenom na webovej adrese https://josephine.proebiz.com.
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Predkladanie ponuk je umoznené iba autentifikovanym zaradenym zdujemcom do daného zriadeného
Dynamického nakupného systému. Zaradeny zaujemca sa prihlasuje do pomocou elD alebo svojich hesiel,
ktoré nadobudol v ramci autentifikaéného procesu.

Autentifikovany zaradeny zaujemca si po prihlaseni do elektronického prostriedku JOSEPHINE v zalozke
,Moje obstaravania“ vyberie predmetnl zakazku a vioZi svoju ponuku do ur¢eného formulara na prijem
ponuk, ktory najde v zalozke ponuky.

Zaradenym zaujemcom navrhovana celkova cena verejného obstaravania musi byt uvedena na 4 desatinné
miesta v EUR s DPH a vlozena do elektronického prostriedku JOSEPHINE. V predlozenej ponuke
prostrednictvom elektronického prostriedku JOSEPHINE musia byt pripojené pozadované naskenované
doklady a dokumenty tvoriace obsah ponuky, pozadované v tychto sutaznych podkladoch, ktoré musia byt
k terminu predlozenia ponuky platné a aktuélne.

Ponuka bude obsahovat':

- opis ponukaného tovaru — Vlastny navrh plnenia, preukazujuci spinenie poziadaviek verejného
obstaravatela na predmet zékazky spolu s pozadovanymi prilohami (priloha €. 1)

- navrh zaradeného zaujemcu na pinenie kritéria predmetu zakazky viozeny do elektronického prostriedku
JOSEPHINE (priloha €. 2).

- Cestné vyhlasenie uchadzaca podra prilohy €. 5.

8. Lehota na predkladanie ponuk

Ponuky musia byt doru¢ené do konca lehoty na predkladanie ponuk, ktory je uvedeny v elektronickom
prostriedku JOSEPHINE v ¢asti zodpovedajuce;j tejto zakazke.

Ponuka zaradeného zaujemcu predlozena po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa elektronicky neotvori.

9. Platnost (viazanost) ponuky
Viazanost ponuk je do 6 mesiacov od uplynutia lehoty na predkladanie ponuk. V pripade potreby,
vyplyvajucej najmé z aplikécie reviznych postupov, si verejny obstaravatel vyhradzuje préavo primerane
prediZit lehotu viazanosti ponk.

10.  Zabezpeka ponuky

Zabezpeka ponuky sa nevyZaduije.

11.  Doplnenie, zmena a odvolanie ponuky

Zaradeny zaujemca moze predloZzenu ponuku doplnit, zmenit alebo odvolat do uplynutia lehoty na
predkladanie ponuk. Doplnenie alebo zmenu ponuky je mozné vykonat prostrednictvom funkcionality
elektronického prostriedku JOSEPHINE v primeranej lehote pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk.
Zaradeny zaujemca pri zmene a odvolani ponuky postupuje obdobne ako pri vioZeni prvotnej ponuky
(kliknutim na tlacidlo Stiahnut ponuku a predlozenim novej ponuky).

Obalky 4



12. Naklady na ponuku

Vetky vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky znaSa zaradeny zaujemca bez akéhokolvek
finanéného alebo iného naroku voci verejnému obstaravatelovi, a to aj v pripade, Ze verejny obstaravatel
neprijme ani jednu z predloZenych ponuk alebo zrusi postup zadavania zakazky.

13. Variantné rieSenie

Neumoziuje sa predlozit variantné rieSenie. Ak sucastou ponuky bude aj variantné rieSenie, nebude
zaradené do vyhodnotenia a bude sa nan hladiet akoby nebolo predloZené. Vyhodnotené budu iba
pozadované rieSenia.

14.  Predkladanie Ziadosti o sutazné podklady

Zaradeny zaujemca nebude Ziadat o sutazné podklady, nakofko tieto mu budu spristupnené cez elektronicky
prostriedok JOSEPHINE. V profile verejného obstaravatela na stranke Uradu pre verejné obstaravanie sa
nachadza link na tieto podklady. VSetky vysvetlenia a pripadné upravy budu tiez zverejnené v elektronickom
prostriedku JOSEPHINE.

15. Podmienky zruSenia pouziteho postupu zadavania zakazky

Verejny obstaravatel moze zrusit pouZity postup zadavania zakazky podfa ustanoveni ZVO. Verejny
obstaravatel si vyhradzuje pravo zrusit postup zadavania zakazky, ak cena za cely predmet zakazky bude
vy$Sia ako predpokladana hodnota zakazky.

16.  Komunikéacia a vysvetlenie

Verejny obstaravatel bude pri komunikacii so zaradenymi zaujemcami postupovat v zmysle § 20 ZVO
prostrednictvom komunikacného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE, tento spdsob
komunikacie sa tyka akejkolvek komunikacie a podani medzi verejnym obstaravatefom a zaradenymi
zaujemcami pocas celého procesu verejného obstaravania.

Pravidla pre doru€ovanie — zasielka sa povaZuje za doru¢enu zaradenému zaujemcovi, ak jej adresat bude
mat objektivnu moznost oboznamit' sa s jej obsahom, t.). ako nahle sa dostane zésielka do sféry jeho
dispozicie. Za okamih dorucenia sa v elektronickom prostriedku JOSEPHINE povazuje okamih jej odoslania
v elektronickom prostriedku JOSEPHINE, a to v sulade s funkcionalitou elektronického prostriedku.

Ak je odosielatefom zasielky verejny obstaravatel, tak zaradenému zdujemcovi bude na nim urCeny
kontaktny email (zadany pri registracii do elektronického prostriedku JOSEPHINE) bezodkladne odoslana
informacia, Ze k predmetnej zakazke existuje nova zasielka/sprava. Zaradeny zaujemca sa prihlasi do
elektronického prostriedku a v komunikaénom rozhrani zakazky bude mat zobrazeny obsah komunikacie —
zasielky, spravy. Zaradeny zaujemca si mdze v komunikaénom rozhrani zobrazit celu historiu o svojej
komuniké&cii s verejnym obstaravatelom.

Ak je odosielatefom informécie zaradeny zdujemca, tak po prihlaseni do elektronického prostriedku a
predmetnej zakazky moze prostrednictvom komunikaéného rozhrania odosielat spravy a potrebné prilohy
verejnému obstaravatelovi. Takato zasielka sa povazuje za doruéenu verejnému obstaravatefovi okamihom
jej odoslania v elektronickom prostriedku JOSEPHINE v sulade s funkcionalitou elektronického prostriedku.
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Verejny obstaravatel umozriuje zaradenym zaujemcom neobmedzeny a priamy pristup elektronickymi
prostriedkami k sutaznym podkladom a k pripadnym vSetkym doplfujucim podkladom. Sutazné podklady a
pripadné vysvetlenie alebo dopinenie sutaznych podkladov alebo vysvetlenie poZiadaviek uvedenych vo
vyzve na predkladanie ponuk, podmienok U¢asti vo verejnom obstaravani, informativneho dokumentu alebo
inej sprievodnej dokumentécie budl verejnym obstaravatefom zverejnené ako elektronické dokumenty
v profile verejného obstaravatela formou odkazu na systém JOSEPHINE.

17.  Vysvetlenie sutaznych podkladov
Adresa stranky, kde je mozny pristup k dokumentacii verejného obstaravania je:
https://josephine.proebiz.com/.

V profile verejného obstaravatela zriadenom v elektronickom GloZisku na webovej stranke Uradu pre verejné
obstaravanie je vo forme linku uvedena informacia o verejnom portali elektronického prostriedku
JOSEPHINE - kde budu vSetky informacie k dispozicii.

V pripade nejasnosti alebo potreby objasnenia poZiadaviek a podmienok ucasti vo verejnom obstaravani,
uvedenych v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania a/alebo v sutaznych podkladoch, v inej
sprievodnej dokumentacii a/alebo inych dokumentoch poskytnutych verejnym obstaravatelom v lehote na
predkladanie ponuk, moze ktorykolvek zo zaujemcov alebo zaradenych zaujemcov poziadat
prostrednictvom komunikaéného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE.

Verejny obstaravatel poskytuje vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky alebo na
preukazanie spinenia podmienok ucasti vSetkym zaradenym zaujemcom, ktori sU mu znami prostrednictvom
komunika¢ného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE. Na tomto mieste budl dostupné vSetky
informacie potrebné na vypracovanie ponuky.

Podania a dokumenty suvisiace s uplatnenim reviznych postupov su medzi verejnym obstaravatelom
a zaujemcami/zaradenymi zaujemcami/uchadzacmi doru¢ované prostrednictvom komunikaéného rozhrania
elektronického prostriedku JOSEPHINE. Dorugovanie namietky a ich odvolavanie vo vztahu k Uradu pre
verejné obstaravanie je rieSené v zmysle § 170 ods. 8 b) ZVO.

Vseobecné informacie k webovej aplikacii JOSEPHINE
JOSEPHINE je na ucely tohto verejného obstardvania softvér pre elektronizaciu zadavania verejnych
zakaziek. JOSEPHINE je webova aplikacia na doméne https://josephine.proebiz.com.

Na bezproblémové pouzivanie elektronického prostriedku JOSEPHINE je nutné pouZivat jeden
z podporovanych internetovych prehliadacov:

e Mozilla Firefox verzia 13.0 a vysSia
e (Google Chrome
e Microsoft Edge.

Zaujemca mobze poZziadat o vysvetlenie informacii uvedenych v oznameni o vyhlaseni verejného
obstardvania, v sutaznych podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentacii prostrednictvom
komunikacného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE podla vysSie uvedenych pravidiel
komunikacie. Vysvetlenie informacii uvedenych v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania,
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v sutaznych podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentécii verejny obstaravatel bezodkladne oznami
vSetkym zaujemcom, najneskér vSak Sest dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk za predpokladu,
Ze 0 vysvetlenie sa poZiada dostatocne vopred.

Odpoved na Ziadost o vysvetlenie bude uverejnena vo webovej aplikacii JOSEPHINE pri dokumentoch
k tejto zakazke. Odpoved na ziadost o vysvetlenie sa bude povazovat za doruCenu okamihom uverejnenia
vo webovej aplikacii JOSEPHINE. Verejny obstaravatel o jeho uverejneni odoSle spravu vietkym znamym
zaujemcom v def uverejnenia.

Verejny obstaravatel primerane prediZi lehotu na predkladanie ponuk, ak

- vysvetlenie informéacii potrebnych na vypracovanie ponuky nie je poskytnuté v lehote podfa tohto bodu aj
napriek tomu, ze bolo vyZiadané dostatocne vopred alebo

- v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky vykona podstatnu zmenu.

Verejny obstaravatel, ak je to nevyhnutné, moze doplnit informacie uvedené v sutaznych podkladoch
kedykolvek pocas lehoty na predkladanie ponuk v rdmci zriadeného DNS.

18.  Spdsob ur€enia ceny

Uchadzac stanovi svoju cenu na zaklade svojho slobodného rozhodnutia. Verejny obstarévatel povazuje
uchadzaCom stanovenu cenu za cenu konec¢nu, v ktorej uchadzac zapocital vSetky svoje naklady suvisiace
s dodanim predmetu zakazky v poZadovanej kvalite, podfa zmluvnych podmienok kupnej zmluvy alebo
osobitnych poziadaviek pre plnenie predmetu zékazky, ak pojde o objednavku.

19.  Otvaranie ponuk (ku konkrétnej vyzve)

Otvaranie ponuk sa uskuto&ni elektronicky v mieste sidla verejného obstaravatela. Cas otvarania ponuk je
uvedeny v elektronickom prostriedku JOSEPHINE v Casti zodpovedajicej tejto zakazke.

V zmysle § 61 ods. 4 ZVO je otvaranie ponuk neverejné, Udaje z otvarania ponuk verejny obstaravatel a
obstaravatel nezverejfiuje a neposiela uchadzacom ani zapisnicu z otvarania ponuk.

20.  Viyhodnotenie ponuk
Verejny obstaravatel pristupi k vyhodnoteniu predlozenych ponuk z pohladu splnenia poZiadaviek na
predmet zakazky podla § 53 ZVO.

Verejny obstaravatel ur€uje, ze vyhodnotenie ponuk z hladiska spinenia poZiadaviek na predmet zékazky sa
uskutoCni po vyhodnoteni ponuk na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk, a to nasledujucim spésobom:

a.) Zostavi poradie ponuk uchadzacov na zaklade vyhodnotenia navrhov na plnenie kritéria.

b.) Nasledne vyhodnoti u uchadzaca, ktory sa umiestnil na prvom mieste v poradi, spinenie poZiadaviek na
predmet zakazky. Ak dbjde k vyluCeniu ponuky, vyhodnoti sa nasledne spinenie poZiadaviek na predmet
zakazky u dalSieho uchadzaca tak, aby uchadza¢ umiestneny na prvom mieste v novo zostavenom poradi

spifial poziadavky na predmet zakazky.

V ramci vyhodnocovania ponuk nebude pouzita elektronicka aukcia, preto verejny obstaravatel
upozoriuje, ze navrhy na plnenie kritérii uz nebude mozné po predlozeni ponik menit'.
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Komunikacia medzi uchadzatom/uchadzacmi a verejnym obstaravatefom/komisiou na vyhodnotenie ponuk
poCas vyhodnotenia ponuk bude prebiehat elektronicky, prostrednictvom komunikaného rozhrania
elektronického prostriedku JOSEPHINE. Uchadza¢ musi pisomné vysvetlenie/ dopinenie ponuky na zaklade
poziadavky doruCit verejnému obstaravatefovi prostrednictvom urCenej komunikécie v elektronickom
prostriedku JOSEPHINE.

Verejny obstaravatel bezodkladne prostrednictvom komunikacného rozhrania elektronického prostriedku
JOSEPHINE upovedomi uchadzaca, Ze bol vyluceny alebo, Ze jeho ponuka bola vyli¢ena s uvedenim
dévodu a lehoty, v ktorej mbze byt doru¢ena namietka.

21.  Kritérid na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia

Ponuky budu vyhodnocované na zaklade stanovenych kritérii v tychto sutaznych podkladoch (priloha €. 3)
bez DPH a zaokruhlena najviac na 4 desatinné miesta. Pod cenou sa rozumie cena za cely predmet
zakazky v EUR s DPH.

22. Informé&cia o vysledku vyhodnotenia ponuk a uzavretie zmluvy

22.1  Verejny obstaravatel zaSle v stlade s § 55 ZVO informaciu o vysledku vyhodnotenia ponuk.

22.2 Verejny obstaravatel vyzve uspesného uchadzaca a pristupi k uzavretiu zmluvy.

22.3 Verejny obstaravatel apeluje na uchadzacov, aby pristupili zodpovedne k poskytnutiu sucinnosti
k uzatvoreniu zmluvy alebo objednavky najma, aby v€as zabezpeCili registraciu do Registra
partnerov verejného sektora (podfa zékona €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného
sektora a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon
o registri partnerov*), resp. overili registraciu v Registri partnerov verejného sektora podla § 22
zakona o registri partnerov, a to vo vztahu k sebe ako zmluvnej strane a zaroven vo vztahu
k subdodavatelom, na ktorych sa tato povinnost vztahuje podla zakona o registri partnerov.

23. Subdodavatelia
Verejny obstaravatel umoziuje vyuZitie subdodavatela/subdodévatelov.

24. ZavereCné ustanovenia

Verejny obstaravatel bude pri uskuto¢fiovani tohto postupu zadavania zakazky postupovat v sulade so ZVO,
pripadne inymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi. V8etky ostatné informécie, ukony a lehoty sa
nachadzaju v ZVO.

25. Prilohy

Prilohami k tymto sutaznym podkladom k vyzve v ramci DNS su:

- Priloha ¢. 1: Opis predmetu zakazky / Vlastny navrh plnenia

- Priloha €. 2: Navrh Strukturovaného rozpoctu

- Priloha €. 3: Kritérium na vyhodnotenie ponuk, pravidla jeho uplatnenia
- Priloha €. 4: Néavrh zmluvy

- Priloha €. 5: Cestné vyhlasenie uchadzaca
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