Umowa nr SA.270.7.15.2022

zawarta w dniu .......... r. w Szubinie Wsi pomiedzy Skarbem Panstwa — Nadlesnictwem
Szubin z siedzibg w Szubinie Wie$ 52, 89-200 Szubin, NIP 5620005075 zwanym w dalszej
czesci umowy ,Zleceniodawca”, reprezentowanym przez inz. Grzegorza Gusta -
Nadles$niczego,

afirmg.............. z siedzibg w............. wpisang do CEIDG/KRS pod numerem NIP
............. , REGON ..................... reprezentowang przez ............... - zwanym w dalszej
czesci umowy Zleceniobiorca.

W wyniku przeprowadzonego przez Zleceniodawce postepowania w trybie zapytania
ofertowego, na podstawie Zarzgdzenia nr 42/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Szubin z
dnia 24 sierpnia 2022 r. w sprawie zasad zamawiania dostaw, ustug i robét budowlanych
przez Nadlesnictwo Szubin o wartosci szacunkowej ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwieh publicznych (Dz. U. z 2022 roku, poz.
1710) oraz w zwigzku z wyborem najkorzystniejszej oferty, zawiera sie umowe o
nastepujacej tresci:

§1
1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug sprzatania i utrzymania budynkéw
w siedzibie Zleceniodawcy, a takze innych prac porzadkowych, zgodnie z ofertg ztozona
w trybie zapytania ofertowego — stanowig integralng czes$c¢ niniejszej umowy.
2. Szczegotowy zakres i czestotliwosé wykonywanych prac zawarty jest w ,Regulaminie
Swiadczenia ustug”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2
1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie realizowa¢ przedmiot umowy w ramach swojej
dziatalnosci i nie moze powierzy¢ jej realizacji osobie trzeciej bez zgody Zleceniodawcy.
2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada niezbedng wiedze, doswiadczenie i potencjat
ekonomiczny i techniczny wymagany do wykonania zaméwienia, a takze znajduje sie w
sytuacji finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie zamdéwienia.

§3

1. Strony ustalajg wynagrodzenie w formie ryczattu za kazdy miesigc wykonanej ustugi,
zgodnie ze stawkg miesieczna okreslong w ztozonej ofercie, ktéry wynosi: ........... zt
brutto (stownie ztotych: ............... .. /100),w tym kwota netto ......... zt oraz podatek
VAT ........... zt. Laczna maksymalna wartos¢ umowy wynosi: ........... zt brutto (stownie
ztotych: ............... .. /100),w tym kwota netto ......... zt oraz podatek VAT ........... zt.

2. Wynagrodzenie o ktérym mowa bedzie ptatne fakturami wystawianymi do dnia 31-go
kazdego miesigca.

3. Zleceniodawca dokona zaptaty za wykonane ustugi przelewem na konto Zleceniobiorcy
w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

§4

1. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody w mieniu Zleceniodawcy
wynikte z dziatania lub zaniechania oséb wykonujgcych prace objete umowa.

2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody w mieniu Zleceniodawcy
wynikte z zastosowania do wykonania prac objetych umowg nieodpowiednich srodkéw
chemicznych, materiatéw lub sprzetu.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest przestrzegac przepiséw i zasad BHP obowigzujgcych u
Zleceniodawcy oraz przepisow przeciwpozarowych.

4. Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do posiadania polisy OC w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote minimum 50



000,00 zt przez caty okres obowigzywania umowy. Kserokopie zawieranych polis OC
Zleceniobiorca zobowigzany bedzie kazdorazowo przedktadac Zleceniodawcy.

§5

Zleceniobiorca realizujgc objete niniejszg umowg prace zobowigzuje sie uzywac Srodki

chemiczne i materiaty, ktorych jako$¢ odpowiada obowigzujgcym standardom. Uzywane

srodki chemiczne nie mogg wptywaé¢ negatywnie na funkcjonowanie biologicznej
oczyszczalni sciekéw. Ponadto Zleceniobiorca zobowigzuje sie uzywacé srodki
chemiczne zgodnie z instrukcjg producenta.

W celu zapewnienia nalezytej realizacji niniejszej umowy Zleceniodawca zobowigzuje
sie :

- nieodpfatnie udostepnic¢ Zleceniobiorcy pomieszczenie do przechowywania maszyn,
urzgdzen, srodkéw chemicznych oraz materiatdow niezbednych do wykonywania
prac porzgdkowych,

- nieodpfatnie umozliwi¢ korzystanie w niezbednym zakresie z energii elektrycznej i
wody.

§6
Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia wykazu osob, ktére bedg uczestniczy¢
w wykonywaniu przedmiotu umowy.
Zleceniobiorca kazdorazowo zobowigzany jest do pisemnego poinformowania
Zleceniodawce o0 zamiarze zmiany oséb i przedstawienia nowego wykazu.
Podczas trwania umowy Zleceniodawca ma prawo do kontroli spetniania przez
Zleceniobiorce warunkéw postanowien niniejszej umowy.

Nadzor nad pracg wszystkich oséb sprzatajgcych petnié bedzie ................. tel.
........... , e-mail ....... , a przedstawicielem do kontaktu ze strony Zleceniodawcy bedzie
........ ctel o emmall

§7

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.
Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia w ktorym
powzigt wiadomosci o jednym z nastepujgcych przypadkow:
- nieprzestrzegania przez Zleceniobiorce postanowien niniejszej umowy, lub
- braku swiadczenia ustug przez okres trzech dni przez Zleceniobiorce,lub
- nieprzestrzegania przez Zleceniobiorce czestotliwosci prac zawartych w
Regulaminie swiadczenia ustug.

Zleceniodawca jest uprawniony do naliczenia, a Zleceniobiorca obowigzany w takiej

sytuacji do zaptaty, nastepujgcych kar umownych:

a) za kazdy przypadek zaniechania Iub nieprawidtowego wykonania prac
wykonywanych codziennie ujetych w regulaminie, oraz za zaniechanie okresowych
wymian scierek, mopow itp. — po dwukrotnym zgtoszeniu uwag w ksigzce kontrolnej
(wzor stanowi zat. nr 5) przez uprawnionego pracownika Zleceniodawcy i kolejno
stwierdzeniu niewykonania badz nienalezytego wykonania zalecen przez
Zleceniobiorce — w wysokosci 150,00 zt za kazdg czynnosc.

b) w przypadku stwierdzenia uchybieh lub zaniedban wynikajgcych z nienalezytego
wykonania umowy w przypadku prac wykonywanych okresowo (wykonywanych
rzadziej niz codziennie) Zleceniobiorca zaptaci kare umowng w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto za 1 miesigc, o ktérym mowa w § 3 niniejszej Umowy,

C) za odstgpienie od umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezgcych po
stronie Zleceniobiorcy — w wysokosci 20 % wartosci umowy brutto.

Zleceniodawca nie bedzie naliczat kar umownych za niewykonanie ustugi ktére

spowodowane byto okolicznosciami, za ktore Zleceniobiorca nie ponosi

odpowiedzialnosci np. zaktdcenia w dostawie wody, energii elektrycznej w sprzgtanych

pomieszczeniach.



5. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzic¢
odszkodowania uzupetniajgcego.

6. Zaptata kar umownych nastgpi poprzez potrgcenie naleznej kary z wynagrodzenia
naleznego Zleceniobiorcy, za miesigc w ktérym doszio do zdarzenia powodujgcego
obowigzek zapfaty kary, po uprzednim poinformowaniu Zleceniobiorcy o tym fakcie na
co Zleceniobiorca wyraza zgode podpisujgc umowe.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksy Cywilnego.
2. Wszelkie spory wynikte z niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zleceniodawcy.

§9
Wszelkie zmiany poczynione od niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

§ 10
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egz. dla kazdej ze stron.

Zleceniobiorca : Zleceniodawca:






zat. nr 1

do umowy nr SA.270.7.15.2022

zdnia ......ooeviinnn.

REGULAMIN SWIADCZENIA USLUG

Sprzatanie budynkéw w siedzibie Nadlesnictwa Szubin - budynki biurowe A, B, C o
lacznej powierzchnia uzytkowej ok 1069,91 m?,

Harmonogram prac porzgdkowych.

1) Czynnosci wykonywane codziennie:

2)

3)

d)

a) opréznianie koszy na smieci, pojemnikow urzadzen do niszczenia dokumentow,
wymiana workéw na nowe, wynoszenie smieci do wyznaczonych kontenerow,

b) sprzatanie podtdg (ptytki podiogowe ceramiczne, deska barlinecka, panele) -
zamiatanie, odkurzanie, zmywanie na mokro,

c) usuwanie Kkurzu z mebli, ze sprzetu elektronicznego (oprécz sprzetu
komputerowego) m. in. z telewizoréw, sprzetu na sali konferencyjnej,
odpowiednimi srodkami czyszczacymi (posiadajgcymi wilasciwosci
antystatyczne),

d) usuwanie kurzu z parapetow,

e) mycie ceramiki (urzadzen sanitarnych) i armatury, luster, dozownikow, zlewdéw,

f) uzupetnianie mydia, papieru toaletowego (tak, by w zapasie zawsze byta 1 rolka),
papierowych recznikéw jednorazowych do rak, kostek toaletowych, odswiezaczy,

g) mycie naczyn,

h) zamiatanie, mycie schodéw wejsciowych do budynkéw A, B i C.

Czynnosci wykonywane co najmniej raz w miesigcu lub czesciej w razie potrzeb:

a) konserwacja podtég atestowanymi srodkami,

b) maszynowe doczyszczanie podtdg z ptytek ceramicznych,

c) mycie drzwi, oscieznic, lamp biurowych, parapetéw, listew ostaniajgcych
instalacje, kaloryferéw i ich obudow,

d) odkurzanie foteli biurowych/krzeset obrotowych/mebli tapicerowanych,

e) usuwanie kurzu z tablic informacyjnych,

f) mycie pojemnikéw na wode,

g) wycieranie wytgcznikéw Swiatta i kontaktow,

h) mycie scian wewnetrznych wytozonych glazura,

i) mycie balustrad i poreczy,

J) czyszczenie powierzchni mebli biurowych - szaf, regatéw i innego wyposazenia
biur (oprécz sprzetu komputerowego),

k) mycie kuchenek mikrofalowych, zmywarki.

Czynnosci wykonywane co najmniej raz na dwa miesigce lub czesciej w razie
potrzeby:

- obustronne mycie okien, okna potozone sg do wysokosci pierwszego pietra.

- czyszczenie zaluzji i rolet z okurzeniem.

Czynnosci wykonywane co najmniej raz na trzy miesigce lub czesciej w razie
potrzeby:

czyszczenie powierzchni scian wewnetrznych wykonanych z paneli PCV,

gruntowne sprzgtanie pomieszczen kuchennych tgcznie z czyszczeniem sprzetu AGD
( rozmrazanie i mycie lodowek ),

wycieranie kurzu z miejsc usytuowanych najwyzej np. gorne powierzchnie wysokich
szaf.

mycie kaloryferéw wewnatrz



5)

6)

7

Pokoje goscinne wraz z aneksem kuchennym i tazienki z klatkg schodowg w piwnicy
— tgcznie 172,82m?,

Czynnosci wykonywane co najmniej raz w miesigcu lub czesciej w razie potrzeb:
kompleksowe sprzgtanie pomieszczen j.w., odkurzanie mebli m. in. mebli
tapicerowanych, mycie kabin prysznicowych, dodatkowo przebieranie poscieli,
wyktadanie recznikow

Pomieszczenie kottowni — 28,09 m?.

Czynnosci wykonywane co najmniej raz na trzy miesigce:
a) mycie podidg,

b) mycie $cian wewnetrznych wytozonych glazura,

c) mycie okien i drzwi zewnetrznych.

Sporadyczne sprzgtanie po drobnych pracach remontowych

Pozostate czynnosci i obowigzki:

a)

b)

aktywowanie systeméw alarmowych po zakonczeniu sprzatania, zgtaszanie

Zleceniodawcy ewentualnych usterek i awarii systemow,

natychmiastowe reagowanie na stwierdzone zagrozenia zwigzane z kradziezami

majgtku, pozarami i innymi sytuacjami niebezpiecznymi poprzez zawiadamianie

odpowiednich stuzb,

zamykanie po zakohczonej pracy drzwi budynkéw oraz bram wjazdowych ,

obstuga zewnetrznej instalacji o$wietleniowej:

- zapalanie lamp na obiektach,

- zgtaszanie Zleceniodawcy ewentualnych usterek instalacji,

biezaca obstuga urzadzen sanitarnych i wodno-kanalizacyjnych:

- dozowanie bioaktywatoréow do biologicznej oczyszczalni sciekéw wg.
instrukcji producenta,

- prowadzenie ewidencji stosowania bioaktywatoréw i wywozu nieczystosci
ptynnych (zawiera si¢ w zataczniku nr 5),

- wywoéz nieczystosci ptynnych ze zbiornikéw oczyszczalni ok. 10 m*® — min.
trzy razy do roku lub czesciej wg potrzeb,

Do obstugi zamowienia Zleceniobiorca zobowigzany jest korzysta¢c z odpowiedniej
iloscig 0s6b postugujgcych sie jezykiem polskim i zdolnych do wykonywania prac
objetych zamdwieniem.

. Artykuly wykorzystywane do realizacji zamowienia musza spetniac ponizsze kryteria:

a)
b)

c)

papier toaletowy — minimum 3 - warstwowy, wykonany w 100% z celulozy, biaty,
dzielony, miekki, w rolkach.

mydto w ptynie — z dodatkiem lanoliny/kolagenu o witasciwosciach nawilzajgcych i
pielegnacyjnych oraz przyjemnym zapachu,

reczniki papierowe minimum 2 warstwowe, wykonane w 100% z celulozy, o niskim
stopniu pylnosci, biate, miekkie, o przyjemnym zapachu,

ptyn do mycia naczyn — zawierajgcy substancje usuwajgce ttuszcz i wszelkiego
rodzaju inne silne zabrudzenia, niepodrazniajgcy skére rak, o przyjemnym zapachu,
detergenty do mycia naczyn w zmywarce,

kostki do wc, odswiezacze powietrza,

worki na odpady wykonane z folii,60 I,

gabki do zmywania naczyn posiadajgce szorstkg powtoke do czyszczenia zabrudzen,
ptyn do zmywania powierzchni twardych (ptytki ceramiczne podfogowe i Scienne,
panele podtogowe, deska barlinecka i inne) — o wiasciwosciach myjacych oraz
przyjemnym zapachu,

bioaktywator do biologicznej oczyszczalni Sciekow.



10.

11.

12.

13.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do utrzymania w czystosci scierki, mopy, szczotki i inne

akcesoria stuzgce do sprzatania (akcesoria nie mogg nosi¢ oznak catkowitego zuzycia )

poprzez okresowg wymiane:

a) wymiana scierek do kurzu z wtbknem antystatycznym — 2 razy w miesigcu lub w razie
potrzeby,

b) wymiana mopdéw — 1 raz w miesigcu lub w razie potrzeb,

c) wymiana ggbek do zmywania — 1 raz w tygodniu lub w razie potrzeb.

d) Wymiana szczotek do toalet min. raz na 3 miesigce.

Zleceniobiorca zapewni maszyny(czyszczgce podtogi z ptytek ceramicznych, odkurzacz

do oczyszczenia powierzchni podtdg) oraz narzedzia do utrzymania czystosci, ktére

posiadajg atesty i spetniajg wymagania w zakresie bhp.

Zleceniobiorca wyznaczy osobe, zwang Koordynatorem, ktéra bedzie petnic¢ staty nadzoér

nad pracg wszystkich oséb sprzatajgcych. Koordynator bedzie utrzymywac bezposredni,

staty kontakt z przedstawicielem Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za pracownikéw i przestrzeganie przez

nich warunkéw bhp i ppoz.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg

zamowienia oraz innych dziatan oséb zatrudnionych przez Zleceniobiorce, w tym za

uszkodzenie lub zniszczenie wszelkiej wiasnosci publicznej lub prywatnej w

pomieszczeniach objetych ustuga sprzatania.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do przekazania Zleceniodawcy informacji o

niesprzatnietych pomieszczeniach wykazujgc przy tym powdd (np. brak klucza, prosha

pracownika o niesprzatanie).

Zleceniobiorca zobowigzany jest do natychmiastowego usuwania wszelkich

niedociggnie¢ stwierdzonych w czasie kontroli realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wyposazenie pomieszczen siedziby Nadlesnictwa:

Lp. | Wyszczegdlnienie llo$¢

1. | Kosze na smieci 35 szt.
2. | Sedesy 12 szt.
3. | Pisuary 4 szt.
4. | Umywalki 12 szt
5. | Zlewozmywaki 5 szt.
6. | Lodowki 5 szt.
7. | Zmywarki 2 szt.
8. | Kabin natryskowe 3 szt.
9. | Podajniki recznikow papierowych ( rolki) 9 szt.
10. | Dozowniki mydfa w ptynie 9 szt.
11. | Rolety, zaluzje - gtéwnie zaluzje pionowe tzw. 37 szt.

verticale oraz rolety zacieniajgce podgumowane.

12. | Kaloryfery 42 szt.
13. | Powierzchnia okien ok. 165 m*
14. | Liczba statych pracownikow 25 osoby

14.

Ustalenia dodatkowe:

1) Ustalone w niniejszym regulaminie terminy i czestotliwosci wykonania
poszczegolnych prac mogg ulec zmianie, tzn. Zleceniodawca moze w razie potrzeby
Zleci¢ wykonanie danej czynnosci cze$ciej niz w regulaminie bez koniecznosci
dodatkowego wynagrodzenia, a Zleceniobiorca nie moze odmowic jej wykonania,

2) Wszelkie srodki czystosci i narzedzia uzywane bezposrednio do sprzgtania a takze
inne materiaty, m. in. takie jak papier toaletowy, reczniki papierowe, kostki wc, mydto
w ptynie, odswiezacze powietrza, wkiady foliowe do koszy na $mieci, bioaktywator
zakupuje i dostarcza Zleceniobiorca,

3) Sprzatanie budynkéw odbywa sie w dni robocze od godz. 15%, w pozostate dni
sprzatanie moze odbywac¢ sie tylko w uzasadnionych przypadkach, za zgoda
Zleceniodawcy.




4) Dla prac wykonywanych codziennie oraz okresowo np. mycie okien, lub czynnosci
wskazanych przez Zleceniodawce — Zleceniobiorca obowigzany jest prowadzi¢
ksigzke kontrolng (wzor stanowi zatgcznik nr 5), ktéra na biezgco udostepniona
bedzie dla Zleceniodawcy w siedzibie nadlesnictwa w pomieszczeniu kuchennym
przy sekretariacie.

Ksigzka kontrolna stuzy¢ bedzie réwniez do przekazywania uwag w zakresie
wykonywanych czynnosci przez Wykonawce lub zalecen wskazanych przez
Zamawiajgcego.

Zleceniobiorca: Zleceniodaweca:



