Umowa nr 271. ……….2023 (dot. postępowania SA.270.3.14.2023)

Zawarta w dniu ………………….. w Prószkowie
Zamawiającym:
Skarb Państwa Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe Nadleśnictwo Prószków, ul. Opolska 11, 46-060 Prószków, NIP: 7540005476, REGON: 530562532, reprezentowane przez Marka Wojciuka – Nadleśniczego Nadleśnictwa Prószków.
a
Wykonawcą: 
……………………………………………………………………………………………………………
w wyniku dokonania wyboru oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej („oferta”), złożonej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą „Usługi archiwizacji dokumentów wytworzonych przez Nadleśnictwo Prószków” SA.270.3.14.2023 w trybie regulaminowym na podstawie Zarządzenia nr 16/2023 z dnia 30.03.2023 r. Nadleśniczego Nadleśnictwa Prószków, Zn. spr. SA.0210.1.16.2023, w sprawie zasad udzielania zamówień publicznych nie podlegających przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych – tryb III – ogłoszenie o zamówieniu; pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą (łącznie: „Strony”) została zawarta umowa („umowa”) następującej treści:

§1 Przedmiot umowy
Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługi w zakresie archiwizacji dokumentów wytworzonych przez Nadleśnictwo Prószków polegające na kompleksowym przygotowaniu, uporządkowaniu i przygotowaniu do przekazania do archiwum zakładowego materiałów archiwalnych, zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi Zamawiającego oraz z właściwymi przepisami prawa („przedmiot umowy”), zgodnie z zobowiązaniem Wykonawcy wynikającym ze złożonej oferty stanowiącej załącznik nr 1 do umowy.
Szczegółowy opis przedmiotu umowy określony został w zapytaniu ofertowym zamówienia („SWZ”), stanowiącym (wraz z załącznikami) załącznik nr 2 do umowy.
Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z:
niniejszą umową,
SWZ,
ofertą Wykonawcy,
przepisami obowiązującego prawa. 
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w oparciu o aktualne przepisy prawne w zakresie archiwizacji, instrukcję kancelaryjną obowiązującą w jednostce Lasów Państwowych Nadleśnictwie Prószków, a także wszelkie inne przepisy prawne obowiązujące w chwili zawarcia umowy.
Przedstawicielem Wykonawcy uprawnionym do kontaktów z Zamawiającym w zakresie realizacji przedmiotu umowy będzie: ….., tel.: ………; e-mail: …………. Przedstawicielami Zamawiającego uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcą w zakresie realizacji przedmiotu umowy będzie: p. Marek Jurkiewicz, tel.: 696442107, e-mail: marek.jurkiewicz@katowice.lasy,gov.pl i p. Joanna jasionowska, tel.: 538188066, e-mail: joanna.jasionowska@katowice.lasy,gov.pl. Strony dopuszczają zmianę powyższych osób bez konieczności zmiany umowy, po wcześniejszym wzajemnym poinformowaniu się o tym fakcie za pośrednictwem poczty elektronicznej e-mail. 

§2 Termin wykonania, odbiory przedmiotu umowy
1. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w przeciągu trzech miesięcy od dnia zawarcia umowy tj. do dnia: ………………….
Strony dopuszczają możliwość skrócenia terminu wykonania przedmiotu umowy bez zmiany umowy.
Strony dopuszczają możliwość wydłużenia terminu wykonania przedmiotu umowy:
1) w szczególnie uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek Wykonawcy w przypadku, gdy zaistnieją przesłanki niezależne od Zamawiającego i Wykonawcy uniemożliwiające wykonie przedmiotu umowy w określonym terminie;
2) gdy wydłużenie terminu pozostaje w zgodzie z interesem Zamawiającego.
Wykonawca przygotowaną do przekazania archiwum zakładowemu Nadleśnictwa dokumentacje; w myśl obowiązujących przepisów oraz sporządzoną zgodnie z dokumentami zamówienia; okaże przedstawicielom Zamawiającego.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do bieżącego monitorowania postępów prac archiwizacyjnych.
W przypadku wskazania zastrzeżeń do sporządzonej dokumentacji Wykonawca dokona stosownych korekt w przygotowanej dokumentacji przed przekazaniem jej do archiwum zakładowego.
W przypadku braku zastrzeżeń do sporządzonej dokumentacji przedstawiciele zamawiającego wyrażą zgodę na przekazanie dokumentacji do archiwum zakładowego.
Ilość przekazanej i przyjętej przez archiwum dokumentacji w mb stanowić będzie podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury za częściowe lub końcowe rozliczenie przedmiotu zamówienia.
Pod rygorem rozwiązania umowy z winy wykonawcy zabronione jest jakiekolwiek wynoszenie dokumentacji poza siedzibę nadleśnictwa bez uprzedniego uzgodnienia i otrzymania zgody od Zamawiającego.

1. §3 Wynagrodzenie
1. Wartość umowy brutto stanowi iloczyn przygotowania 1 mb odpowiedniej kategorii dokumentacji przemnożonej przez stawkę jednostkową wskazaną w formularzu oferty, tj. ……………………….. zł netto, wartość podatku VAT: ………………………. Zł; ………………………….. zł brutto.
1. Rzeczywista wartość wynagrodzenia wypłacanego Wykonawcy określona zostanie na podstawie cen jednostkowych ofertowych oraz rzeczywiście przygotowanej dokumentacji liczonej w mb.
1. Kwota wynagrodzenia brutto, o której mowa w ust. 1 stanowi „wartość przedmiotu umowy".
1. Płatność będzie dokonywana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury, do siedziby Zleceniodawcy.
1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zleceniodawca przy zapłacie wynagrodzenia będzie stosował mechanizm podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług tj. zapłata:
1) kwoty odpowiadającej całości albo części kwoty podatku wynikającej z otrzymanej faktury będzie dokonywana na rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy o podatku od towarów i usług;
2) kwoty odpowiadającej wartości sprzedaży netto wynikającej z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej, dla których jest prowadzony rachunek VAT Zleceniobiorcy.
1. Podstawą wystawienia faktury jest sporządzenie bezusterkowego protokołu odbioru przedmiotu zamówienia.

§4 Kary umowne
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących wypadkach i wysokościach:
1. za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca - w wysokości 20 % wartości przedmiotu umowy,
1. za zwłokę w oddaniu określonego w umowie przedmiotu umowy, w wysokości 0,5 % wartości przedmiotu umowy za każdy dzień zwłoki;
Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Zamawiający - w wysokości 20 % wartości przedmiotu umowy.
Strony mają prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach Kodeksu Cywilnego, jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych.

§5 Zachowanie poufności
1. Obowiązkiem Wykonawcy jest zachowanie w tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłoby narazić Zamawiającego na szkodę. Wykonawca zobowiązuje się zatem do zachowania poufności przekazywanych mu informacji na wszelkich nośnikach, bez względu na sposób ich przekazania.
1. Sformułowanie „informacje poufne” oznacza wszelkie informacje związane w jakikolwiek sposób z działalnością Zamawiającego, znane lub ujawnione na rzecz Wykonawcy w konsekwencji, w wyniku lub poprzez nawiązanie przez Zamawiającego umowy z Wykonawcą które zawierają informacje techniczne lub inne informacje o usługach, procesach, programach, wiedzy, koncepcjach i innowacjach, formularzach, metodach handlowych, danych, wszelkich danych finansowych i księgowych, danych marketingowych, danych o klientach, wykazy klientów, a także i inne informacje Zamawiającego nabyte przez Wykonawcę. Informacje poufne nie zawierają takich elementów, które są publikowane lub w inny sposób stanowią wiedzę publiczną, lub do których istnieje wolny dostęp ze źródeł handlowych lub innych.
Wykonawca w szczególności zobowiązuje się do podejmowania odpowiednich środków mających na celu ochronę wszelkich informacji i dokumentów zawierających lub związanych z informacjami poufnymi przed ich utratą lub ujawnieniem.
W przypadku rezygnacji z wykonania zamówienia przez Wykonawcę niezwłocznie zwróci on Zamawiającemu wszelkie dokumenty lub inną własność materialną zawierającą, związaną lub odnoszącą się do informacji poufnych, niezależnie od tego czy zostały one przygotowane przez Wykonawcę czy przez inne osoby, lub owe informacje trwale skasuje ze swoich dysków twardych, dysków przenośnych, kart pamięci, nośników CD oraz innych.
Wykonawca nie może publikować żadnych materiałów zawierających tekst lub grafikę wykonanych w ramach złożonego zamówienia.

§6 Rozstrzyganie sporów
1. Zamawiający i Wykonawca podejmą starania, aby rozstrzygnąć ewentualne spory wynikające z Umowy ugodowo poprzez bezpośrednie negocjacje.
Jeżeli Zamawiający i Wykonawca nie będą w stanie rozstrzygnąć sporu ugodowo, spór zostanie rozstrzygnięty przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego

§7 Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Kodeks cywilny oraz innych przepisów prawnych właściwych w przedmiocie niniejszej umowy.
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – dla każdej ze stron.
1. Wierzytelności, jakie mogą powstać przy realizacji niniejszej umowy u Wykonawcy w stosunku do Zamawiającego, nie mogą być przedmiotem cesji (przelewu, sprzedaży) bez pisemnej zgody Zamawiającego.
1. Załączniki do umowy:
1. Oferta – dostępna elektronicznie w aktach sprawy SA.270.3.14.2023;
1. SWZ wraz z załącznikami – dostępna elektronicznie w aktach sprawy SA.270.3.14.2023 oraz na stronie prowadzonego postępowania;
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