Zatgcznik 5
Wzér kart ksigzki kontrolnej

KARTA KONTROLI SPRZATANIA | EWIDENCJI POBYTU W OBIEKCIE
(czynnosci wykonywane codziennie)

Lp. Data Imig isg?zzﬁgge?wby Podpis Uwagi
1 01.01.2024
2 | 02.01.2024
3 | 03.01.2024
4 04.01.2024
5 05.01.2024
6 06.01.2024
7 | 07.01.2024
8 | 08.01.2024
9 09.01.2024
10 | 10.01.2024
11 | 11.01.2024
12 | 12.01.2024
13 | 13.01.2024
14 | 14.01.2024
15 | 15.01.2024
16 | 16.01.2024
17 | 17.01.2024
18 | 18.01.2024
19 | 19.01.2024
20 | 20.01.2024
21 | 21.01.2024




22 | 22.01.2024
23 | 23.01.2024
24 | 24.01.2024
25 | 25.01.2024
26 | 26.01.2024
27 | 27.01.2024
28 | 28.01.2024
29 | 29.01.2024
30 | 30.01.2024
31 | 31.01.2024




KARTA KONTROLI SPRZATANIA
(czynnosci wykonywane rzadziej niz codziennie)

Lp

Rodzaj
przestrz
eni

Nr

Zakres czynnosci

Czestotli
wos¢

Data
wykonania

Podpis

Uwaygi

Ushugi
dla
calego
budynk

obustronne mycie
okien, okna
potozone sa do
wysokosci
pierwszego pietra.

wycieranie kurzu z
miejsc
usytuowanych
najwyzej np. gorne
powierzchnie
wysokich szaf.

mycie kaloryferow
na zewnatrz i
wewnatrz

dozowanie
bioaktywatoréw do
biologicznej
oczyszczalni
sciekow

wWywoz
nieczystosci
ptynnych

ze zbiornikéw
oczyszczalni

raz na 3
miesiace

Pomiesz
czenia
biurowe

14

wycieranie kurzu
lamp  biurowych,

wieszakow

15

mycie drzwi i
oscieznic

16

konserwacja mebli
biurowych i
konferencyjnych
przy uzyciu $rodka
pielegnacyjnego
(antystatycznego)

raz na
miesiac




17

dezynfekowanie
shuchawek
telefonicznych
(preparatem
czyszczacym
obudowy
plastikowe 0
wlasciwosciach
dezynfekcyjnych
zwalczajacych
bakterie, wirusy i
grzyby,
nietoksycznym,
dopuszczonym
przez Panstwowy
Zaktad Higieny)

18

mycie koszy na
$mieci

Pomiesz
czenia
socjalne
(aneksy
kuchen
ne)

26

Czyszczenie
lodowek, kuchenek
mikrofalowych i
zmywarki

27

mycie koszy na
Smieci

28

obstuga zmywarki
po spotkaniu nas
sali
konferencyjnej:
wktadanie
brudnych naczyn,
nastawianie
zmywarek oraz
wyjmowanie
czystych naczyn;
zapewnienie
srodkow
chemicznych  do
zmywarek
(rowniez
czyszczacych 1
konserwujacych)

raz na
miesiac




35

mycie drzwi w
toaletach

raz na
Pomiesz 36 Wymian gabek do tydzien
czgnla mycia naczyn
sanitarn :
o 37 |mycie na mokro z
uzyciem
odpowiednich ra}z f'a
srodkow ptytek miestac
sciennych
40 .
usuwanie kurzu z
tablic
Ciagi informacyjnych, t;Ejtllezir]e?i
komuni 41 | obmiatanie
kacyjne pajeczyn
- 42 |maszynowe
korytar doczyszczanie
ze, podtég z plytek
klatki ceramicznych,
schodo |43 |mycie koszy na| ., o
we, smiect miesiac
“ konserwacja
podtog
atestowanymi
srodkami,
45 |mycie pojemnikow
na wode
Serwero |46 |sprzatanie - W
wnia - zakresie
w odpowiednim  jak
obecno$ W pomieszczeniach
ci osoby biurowych  przy
uprawni zastosowaniu re}z f‘a
onej do zapisOw o zakazie miesiac
dostepu sprzatania
urzadzen

teleinformatycznyc
h




Kasa

47

sprzatanie - W
w zakresie

obecnos odpowiednim  jak

ci osoby W pomieszczeniach

uprawni biurowych  przy

onej do zastosowaniu razna

dostgpu zapisoOw o zakazie tydzien
sprzatania
urzadzen
teleinformatycznyc
h

Pokoje (48 |zamiatanie i mycie

goscinn na mokro podtdg,

ewraz z cokolikow z

anekse [4q _

m mycie umywalek

kuchen oraz  sanitariatow

nym i oraz kabin

lazienki prysznicowych na

z klatka mokro przy uzyciu

schodo srodkow

wa w usuwajacych

p iwn |Cy kamien

50 T raz na
uzupe%nlanle w miesigc
toaletach $rodkow lub
higienicznych czegsciej w
- razie

zgodnie z umowa potrzeb

w tym dostawa
mydta, papieru
toaletowego  (tak,
by w zapasie
zawsze byla 1
rolka) oraz
recznikow
papierowych w
kolorze biatym

51

oproznianie koszy
na $mieci




52

mycie luster,
pojemnikow na
mydlo,  regezniki
papierowe, papier
toaletowy

53

mycie drzwi w
toaletach [
prysznicach

54

kompleksowe
sprzatanie
pomieszczen j.w.,
odkurzanie mebli
m. in. mebli
tapicerowanych,

55

przebieranie
poscieli,
wyktladanie
recznikow

56

Mycie naczyn,
wlozenie suchych

Pomiesz
czenia
kotlowni

57

mycie podtog,

58

mycie $cian
wewngtrznych
wyloZonych
glazura,

59

mycie okien

60

mycie drzwi
zewngtrznych

raz na 3
miesigce




