Regulamin §wiadczenia ustug

I. Miejsce realizacji zamowienia: Siedziba Zamawiajgcego mieszczaca si¢ w budynkach
biurowych A, B oraz C potozony jest w Szubinie Wsi 52 (89-200 Szubin). Budynki posiadaja
2 kondygnacje nadziemne oraz kottownig i natryski potozone w piwnicy.

Il. Powierzchnia pomieszczen w budynku:

Obiekt Zestawienie powierzchni Wykonczenie
Bud. biurowy "A" N- | NR inw. Funkcja m?
ctwo Szubin ) .
105/148 Pomieszczenia
Holl 40,5 Oktadzina z plytek
ceramicznych
Kuchnia+zaplecze 11,3
Gabinet 1 20,4 Deska drewniana
Gabinet 2 20,0
5 Sekretariat 14,0
o
- Gabinet 3 20,6
A
Przedsionek 5,6 Oktadzina z ptytek
ceramicznych
WC Damskie 4,4
WC Mgskie 10,1
Klatka schodowa 9,3
Klatka 116
schod.+komunikacja ’
Lazienka 3,14
S Panele podtogowe
Pokoje go$cinne % Pokoj 1 8,56 laminowane
A
= Salon+tkuchnia 55,2 Panele/ceramika
Pokoj 2 8,6 Panele
Pokoj 3 8,35 Panele
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RAZEM 251,65
Pokoje goscinne piwnica Prysznice Ok 20 Okladzma 2 plytek
ceramicznych
Obiekt Zestawienie powierzchni Wykonczenie
Bud. biurowy "B" N- | NR inw. Funkcja m?
ctwo Szubin . .
105/149 Pomieszczenia
Wiatrotap/holl 37,5 | Okladzinazplytek
ceramicznych
Gabinet 1 28.8 Panele podlogowe
laminowane
Gabinet 2 11,4
Gabinet 3 20,2
5 Gabinet 4 18,1
o .
Eé wWC 6.4 Okiadzma z ptytek
A ceramicznych
Kuchnia 8.1 Okiadzmg z plytek
ceramicznych
Gabinet 5 21,0 Panele podiogowe
laminowane
Pom techniczne 5,8
Serwerownia 5,5
holl 314 Oldadzma z ptytek
ceramicznych
Gabinet 1 26,4 Panele podtogowe
laminowane
Gabinet 2 30,6
Qo
=4 Gabinet 3 23,0
=
» Gabinet 4 21,8
L]
WC 5,0 Oktadzina z ptytek
- ceramicznych
Kuchnia 7,8
Gabinet 5 254 Panele podtogowe

laminowane
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334,2

RAZEM
Obiekt Zestawienie powierzchni Wykonczenie
Bud. biurowy "C" N- | NR inw. Funkcja m?
ctwo Szubin 105/1148 Pomieszczenia
Lacznik 1 21,5 Oktadzina z ptytek
Hol/komunikacja 51,9 ceramicznych
Kuchnia 7,8
WC meskie 5.8
é WC damskie 3,8
g Sala konferencyjna 78,5 Deska barlinecka
Archiwum 49,0 Oktadzina z plytek
Facznik 2 10,0 ceramicznych
Przedsionek 2,1
Holl/komunikacja 39,4
WC meskie 5,5
o WC damskie 3.4
E Biuro 1 37,1 Deska barlinecka
= Biuro 2 285
Biuro 3 34,5
RAZEM 378,8
1. Spis wyposazenia budynku:
Nazwa Ilosé. Opis
Kosze na $mieci — biurowe ok. 35 szt. |poj. ok. 15 |,
Niszczarki 3 szt.
Muszle klozetowe 12 szt.
Pisuary 4 szt.
Umywalki i zlewozmywaki 12 szt.
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Dozowniki na mydto w plynie 9 szt.
Uchwyt na papier toaletowy 12 szt.
Uchwyt na reczniki papierowe w
9 szt.

rolkach
Zmywarka 1szt. |szer.60 cm
Kaloryfery 42 szt.
Powierzchnia okien ok 165 m2
Lodowki 5 szt.
Mikrofalowki 3 szt.
Pojemniki wraz zdozownikiem na

y " 2 szt
wode “Eden

V. Urzadzenia i materialy niezb¢dne do wykonania uslugi:

1. Wykonawca jest zobowigzany do pokrycia kosztow wynikajacych z zakupu 1 dostawy
wszelkich $rodkéw czyszczacych, dezynfekujacych, zapachowych, workéw na

$mieci papieru toaletowego, recznikow papierowych, mydta w plynie, odswiezaczy
powietrza w toaletach, kostek do toalet, w ilosci wystarczajacej dla potrzeb
Zamawiajacego, ktore spetniaja co najmniej ponizsze wymagania:
a) papier toaletowy co najmniej 2-warstwowy,

b) reczniki papierowe W rolce, co najmniej 2-warstwowe,

c) mydlo, o $wiezym i przyjemnym zapachu, nawilZajace, niewysuszajace,
d) odswiezacze powietrza w sprayu,

e) srodki do zmywarek (so6l, ptyn nabtyszczajacy, srodki czyszczace).

2. Zamawiajacy wymaga, aby narze¢dzia i urzadzenia techniczne stosowane do realizacji

przedmiotu zamoéwienia byly sprawne, bezpieczne, nie noszace oznak duzego
zuzycia, w ilo$ci odpowiedniej do sprawnej realizacji prac, wymieniane co najmniej:
a) gabki do mycia naczyn — 1 raz na tydzien

b) szczotki do czyszczenia toalet — 1 na trzy miesigce

V. Szczegolowe wymagania dotyczace sposobu realizacji ushug:
Nr
Lp Rodzaj przestrzeni Zakres czynnosci Czestotliwos¢
1 Zamykanie budynku na klucz wraz z aktywacja systemu
alarmowego dla kazdej z czeSci biurowca, zamykanie| codziennie
bramy wjazdowej,
Uslugi dla calego 2 bty stalacii odwietlon . lani
1. budynku obsluga zewnetrznej instalacji o$wietleniowej, zapalanie wg potrzeb

lamp na obiektach, w okresie zimowym

3 interwencyjne sprzatanie w miejscach wskazanych przez
Zamawiajacego
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zglaszanie wszelkich usterek technicznych

obustronne mycie okien, okna potozone sg do wysokosci
pierwszego pigtra.

wycieranie kurzu z miejsc usytuowanych najwyzej np.
gbérne powierzchnie wysokich szaf.

mycie kaloryferow na zewnatrz i wewnatrz

dozowanie bioaktywatorow do biologicznej oczyszczalni
sciekow wg. instrukcji producenta,

wywoz nieczystosci ptynnych ze zbiornikow oczyszczalni
ok. 10 m3

wraz prowadzeniem ewidencji stosowania
bioaktywatoréw 1 wywozu nieczystosci plynnych
(zawiera si¢ w zatgczniku nr 5),

raz na 3
miesigce

Pomieszczenia
biurowe

Zamiatanie i mycie na mokro podtdég z uzyciem srodkdéw
przeznaczonych do mycia odpowiednich powierzchni

10

wycieranie kurzu (z mebli, szaf, biurek, kontenerow,
stotow, stolikow, krzesel, foteli, lamp biurowych, i innego
sprzetu znajdujacego si¢ w pomieszczeniach biurowych —
z wylaczeniem sprzetu teleinformatycznego, m.in.
komputerdéw, laptopow)

11

usuwanie na biezaco zabrudzen z drzwi w szczegolnosci
w rejonie klamek, wylacznikow $wiatta 1 kontaktow

codziennie

12

czyszczenie urzadzen biurowych: drukarek, niszczarek,
kserokopiarek, faksow, aparatow telefonicznych
(z wylaczeniem komputerow)

13

oproznianie koszy na §mieci oraz pojemnikow na Scinki z
niszczarek do papieru

14

wycieranie kurzu lamp biurowych, wieszakoéw

15

mycie drzwi i oScieznic

16

konserwacja mebli biurowych i konferencyjnych przy
uzyciu $rodka pielegnacyjnego (antystatycznego)

17

dezynfekowanie stuchawek telefonicznych (preparatem
czyszczacym obudowy plastikowe o wlasciwosciach
dezynfekcyjnych zwalczajacych bakterie, wirusy i grzyby,
nietoksycznym, dopuszczonym przez Panstwowy Zaktad
Higieny)

raz na miesigc

18

mycie koszy na Smieci

Pomieszczenia
socjalne (aneksy

19

zamiatanie 1 mycie na mokro podtoég z uzyciem Srodkow
przeznaczonych do mycia odpowiednich powierzchni

codziennie
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kuchenne) 20 |oproznianie koszy na $mieci i wymiana workow
21 |czyszczenie glazury oraz zlewozmywaka przy uzyciu
odpowiednich srodkow
22 |biezace uzupelnianie mydla w ptynie oraz rgcznikow
23 |wycieranie na mokro kurzu z mebli kuchennych, stolikow,
krzesel oraz innych sprzgtow znajdujacych si¢ w
pomieszczeniu
24 | Mycie naczyn, wtozenie suchych do szafki
25 |Czyszczenie ekspresu do kawy
26 |Czyszczenie lodowek, kuchenek mikrofalowych i
zmvwarki
27 |mycie koszy na $mieci
28 |obstuga zmywarki po spotkaniu nas sali konferencyjnej: | raz na miesiac
wktadanie brudnych naczyn, nastawianie zmywarek oraz
wyjmowanie czystych naczyn; zapewnienie S$rodkéw
chemicznych do zmywarek (réwniez czyszczacych i
konserwujacych)
29 |zamiatanie i mycie na mokro podidg, cokolikow z
uzyciem  $rodkdw  przeznaczonych do  mycia| codziennie
odpowiednich powierzchni
30 |mycie umywalek oraz sanitariatdw na mokro przy uzyciu
srodkow usuwajacych kamien
31 |biezgce uzupehianie w toaletach §rodkéw higienicznych
zgodnie z umowa w tym dostawa mydla, papieru
) ) toaletowego (tak, by w zapasie zawsze byta 1 rolka) oraz
Pom'e_szczema recznikow papierowych w kolorze biatym
sanitarne — —
32 |oprdznianie koszy na $mieci
34 mycie luster, pojemnikdéw na mydto, reczniki papierowe,
papier toaletowy
35 mycie drzwi w toaletach ..
36 raz na tydzien
Wymian gabek do mycia naczyn
37 mycie na mokro z uzyciem odpowiednich srodkow plytek .
i raz na miesigc
Sciennych
38 oprdznianie koszy na §mieci i wymiana workow N
.. codziennie
(?“!g‘ _ 39 |mycie balustrad, pochwytow i poreczy
komunikacyjne — |40 |usuwanie kurzu z tablic informacyinych, .
korytarze, klatki [41 ™[ pmiatanie pajeczyn raz na tydzien
schodowe, 42 |maszynowe doczyszczanie podtdg z plytek ceramicznych, . .
; . raz na miesigc
43 |mycie koszy na $mieci
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44

konserwacja podtog atestowanymi srodkami,

45 |mycie pojemnikoéw na wode
Serwerownia - w |46 . : N :
L. sprzatanie - W zakresie odpowiednim jak w
obecnosci osoby . ) . . ., . .
. pomieszczeniach biurowych przy zastosowaniu zapisow 0| raz na miesiac
uprawnionej do : . , .
zakazie sprzatania urzadzen teleinformatycznych
dostepu
Kasa 47
w obecnosci osoby sprzatanie - W zakresie odpowiednim jak w
uprawnionej do pomieszczeniach biurowych przy zastosowaniu zapisow o | raz na tydzien
dostepu zakazie sprzatania urzadzen teleinformatycznych
Pokoje goScinne |48 |zamiatanie i mycie na mokro podldg, cokolikow z
wraz z aneksem uzyciem  Srodké6w  przeznaczonych do  mycia
kuchennym i odpowiednich powierzchni
lazienki z klatka 49 |mycie umywalek oraz sanitariatow oraz kabin
sch(_)dos_’vz; w prysznicowych na mokro przy uzyciu $rodkow
prwnicy usuwajacych kamien
50  |uzupetnianie w toaletach $rodkéw higienicznych zgodnie
zumowa w tym dostawa mydla, papieru toaletowego (tak,
by w zapasie zawsze byla 1 rolka) oraz recznikdéw
papierowych w kolorze biatym raz na miesiac
51  |opréznianie koszy na $mieci lub czeSciej w
razie potrzeb
52 mycie luster, pojemnikéw na mydlo, rgczniki papierowe,
papier toaletowy
53 | mycie drzwi w toaletach i prysznicach
54 |kompleksowe sprzatanie pomieszczen j.w., odkurzanie
mebli m. in. mebli tapicerowanych,
55 | przebieranie poscieli, wyktadanie recznikoéw
56 |Mycie naczyn, wtozenie suchych do szafki,
Czyszczenie lodowki
Pomieszczenia |57  |mycie podtog,
kotlowni
58 |mycie $cian wewnetrznych wylozonych glazura, raz na 3
59 | mycie okien miesizce
60

47

mycie drzwi zewngetrznych
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