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PRVOK 1+
|B

GRAFICKÉ ELEMENTY
Prvky

Kreslené prvky vytvárajú nový pohľad na firemnú 
vizuálnu kultúru našej spoločnosti. Sú otváracím 
a reprezentatívnym elementom na adekvátne 
príležitostné formy firemnej komunikácie. 
Prvým prvkom na kreslenom pozadí je 
zadefinované logo našej spoločnosti spolu s 
adresou. Druhý grafický prvok dokresľuje a 
uzatvára stranu daného motívu. Ako tretí prvok 
reprezentatívneho stvárnenia firemnej kultúry 
používame claim našej spoločnosti “všade 
blízko” umiestnený v pravom dolnom rohu.

MERKANTÍLIE
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TLAČOVINY
Hlavičkový papier

Hlavičkový papier je základným kancelárskym 
vybavením našej firmy. Charakterizujú ho tri 
hlavné časti. Horná časť, hlavička, je tvorená 
fixným zadefinovaním loga našej firmy. Stredná 
časť, telo dokumentu, sa môže variabilne 
meniť podľa potrieb textu. Dokument uzatvára 
päta, ktorá je fixnou, nemeniteľnou súčasťou 
hlavičkového papiera. Obsahom päty sú 
kontaktné a úradné údaje o našej firme.

V rámci interných potrieb je možné používať 
čiernobielu verziu dokumentu pre tlač.

Každá nová strana dokumentu má rovnaký 
vizuál ako prvá strana, obsahuje hlavičku 
s logom aj pätu s údajmi.

MERKANTÍLIE

Typ papiera
všetky strany - rovnaký vizuál
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Typ papieraTyp papiera
všetky strany - rovnaký vizuálvšetky strany - rovnaký vizuál

PRÍLOHA 01

Typ papiera sa doporučuje štandardný 
kancelársky papier, 80 g/m2. 

SILA ZNAČKY
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TLAČOVINY
Hlavičkový papier luxury

Hlavičkový papier luxury je rozšírenou a 
zdobnejšou variantou bežného hlavičkového 
papiera. Jeho použitie sa neobmedzuje, ale 
primárne je určený skôr na reprezentatívnejšie 
formy komunikácie, prípadne pozvánky, firemné 
oznamy a podobne. 

Každá nová strana dokumentu má rovnaký 
vizuál ako prvá strana, obsahuje hlavičku 
s logom aj pätu s grafickým prvkom.

MERKANTÍLIE

Typ papiera
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Typ papieraTyp papiera

PRÍLOHA 02

Typ papiera sa doporučuje štandardný 
kancelársky papier, 80 g/m2.

6
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TLAČOVINY
Firemné tlačivo

Firemné tlačivá sú každodennou súčasťou 
kancelárskeho života firmy a významným 
spôsobom môžu napomôcť dobrému 
imidžu našej spoločnosti. Firemné tlačivo sa 
vyznačuje základným delením na niekoľko 
častí. Horná ľavá časť je hlavička tvorená 
fixným zadefinovaním loga našej firmy. Miesto 
vpravo hore môžeme použiť pre potrebné údaje 
firemného tlačivá. Nasledujúce dve časti sú 
variabilne použiteľné na adresu a iné údaje. 
Telo dokumentu tvorí najväčšia časť. Dokument 
uzatvára päta, ktorá je fixnou, nemeniteľnou 
súčasťou firemného tlačivá. Obsahom päty sú 
kontaktné a úradné údaje o našej firme.

V rámci interných potrieb je možné používať 
čiernobielu verziu dokumentu pre tlač.

MERKANTÍLIE
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TLAČOVINY
Vizitka

Vizitky sú najpoužívanejšou reklamou každej 
firmy. Podávajú obraz nielen o jednotlivcovi 
ale aj o celej spoločnosti. Obojstranná 
farebná vizitka je na strane kontaktov delená 
horizontálne do troch častí. Prvú tvorí logo s 
adresou, dopĺňajú ich kompletné kontaktné 
údaje a v spodnej časti je oranžovou farbou  
zvýraznené meno a priezvisko. Pri mene 
uvádzame aj tituly. Druhá strana vizitky je určená 
pre logo s oranžovým pozadím. 

MERKANTÍLIE

Vizitky sa tlačia na biely papier 250g/m2 s 
predpísaným farebným vizuálom na oboch 
stranách.

PRÍLOHA 04
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ELEKTRONICKÁ KOMUNIKÁCIA
E-mail

Základom elektronickej komunikácie je email a 
jeho vizuálne stvárnenie. Hornú časť tvorí text s 
oslovením a spodnú časť elektronický podpis, 
ktorý má predpísanú formu. Tvoria ho tri časti. 
Prvá je kompletná kontaktná časť, za ktorou 
nasleduje logo s adresou a nakoniec dvojriadok 
o dôvernosti elektronickej pošty.

Pri špeciálnych príležitostiach a sviatkoch sa 
medzi logo a kontaktnú časť vkladá baner.

MERKANTÍLIE

Presné určenie rozmerov 
a rozmiestnenie všetkých 
prvkov je zadefinované 
v prílohe 05.

PRÍLOHA 05
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POŠTOVÁ KOMUNIKÁCIA
Obálka

V rámci poštovej komunikácie je prvým 
signifikantom obálka. Primárnym určovateľom 
príslušnosti k našej firme je logo v ľavej hornej 
časti spolu s adresou. Pre zvýraznenie jeho 
významu používame v pravej spodnej časti 
firemný claim “všade blízko”.

Obálky s grafikou používame na reprezentatívne 
účely.

MERKANTÍLIE
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POŠTOVÁ KOMUNIKÁCIA
Obálka

V rámci poštovej komunikácie je prvým 
signifikantom obálka. Primárnym určovateľom 
príslušnosti k našej firme je logo v ľavej hornej 
časti spolu s adresou. Pre zvýraznenie jeho 
významu používame v pravej spodnej časti 
firemný claim “všade blízko”.

Obálky s grafikou používame na reprezentatívne 
účely.

MERKANTÍLIE

Stanovený grafický koncept používame pre 
všetky typy a veľkosti obálok s dodržaním 
rozmerov grafického bloku a vzdialenosti od 
okrajov.

PRÍLOHA 06
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POŠTOVÁ KOMUNIKÁCIA
Pečiatka

Pečiatka našej firmy je tvorená textovým blokom, 
ktorý obsahuje všetky potrebné údaje. 

MERKANTÍLIE

PRÍLOHA 07
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Lepiacu pásku s logom používame iba 
v špeciálnych prípadoch, napr. ako nálepku 
na obálku, balík, prípadne iné poštové a 
kancelárske účely.

PRÍLOHA 08

|B

POŠTOVÁ KOMUNIKÁCIA
Lepiaca páska

Lepiacu pásku s logom je možné využiť  
na marketingové reprezentatívne účely ako 
doplnok vizuálnej firemnej kultúry.

MERKANTÍLIE
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KANCELÁRSKE VYBAVENIE
Menovka na stôl

Menovku využívame okrem kancelárií aj na 
konferencie, prípadne stretnutia, kde je potrebné 
označiť mená zúčastnených. Sivá menovka je 
rozdelená na spodnú časť opatrenú logom a 
vrchnú viditeľnú mennú časť.  

MERKANTÍLIE

Meno a priezvisko sa na menovke uvádza 
kapitálkami. 

1313
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B|01| PRÍLOHA | MERKANTÍLIE | TLAČOVINY  | Hlavičkový papier

Pozor! 
Je nevyhnutné dodržiavať určené dĺžkové 
vzdialenosti jednotlivých častí dokumentu!
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Hlavička
fixná časť - miesto pre logo firmy

Telo
variabilná časť - určená pre text, ak dosiahne 
svoju dĺžku po pätu, pokračovať na druhú stranu

Päta
fixná časť - určená na kontaktné a fakturačné údaje firmy, musí dosahovať výšku min. 3,0 cm

Telo:
Názov | Calibri Bold / Regular 14 pt (KAPITÁLKY)
Text | Calibri Bold / Regular 11 pt
Nadpis | Calibri Bold / Regular 11 pt

IČO 35 919 001
DIČ 2021937775
IČ DPH SK 2021937775

Zapísaný v obchodnom registri
Okresného súdu Bratislava I
oddiel Sa
vložka číslo 3518/B

bankové spojenie
UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia, a.s.
pobočka zahraničnej banky
SWIFT UNCRSKBX
číslo účtu SK30 1111 0000 0066 2485 9013

Národná diaľničná spoločnosť, a.s.
Dúbravská cesta 14

841 04 Bratislava

Slovenská republika

telefón +421 2 583 11 111
fax +421 2 583 11 706
web www.ndsas.sk

NÁZOV

Consectetur adipiscing elit. Aliquam feugiat sagittis ligula fringilla convallis. Curabitur vehicula sodales 
massa ac molestie. Nunc vehicula ex semper nunc maximus, vel sollicitudin libero blandit. Morbi 
condimentum vel nisl vel aliquet. Vestibulum ut viverra ex. Sed euismod porttitor neque vitae consequat. 
Fusce sollicitudin tellus et posuere tristique.

Curabitur in eros dolor. Etiam interdum nisl quis facilisis aliquam. Pellentesque aliquam pharetra lobortis. 
Fusce porta semper quam sed ornare. In sit amet porttitor ligula. Duis elit turpis, dapibus eget gravida sed, 
pharetra eget sapien. Duis quis dui eget purus congue accumsan eget quis odio. Pellentesque habitant 
morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum malesuada consequat 
luctus. Nam vulputate ante consectetur imperdiet malesuada. Donec luctus erat id eros congue aliquet. Duis 
quam purus, blandit eu quam eget, mollis ornare leo. Maecenas sit amet odio ac augue sodales maximus ut 
quis justo. Morbi vel erat ut arcu dictum luctus.

Nadpis
Quisque a vehicula leo. Morbi elementum erat vel erat finibus imperdiet. Fusce nisl turpis, mollis id pulvinar 
non, porttitor et leo. Pellentesque luctus turpis eget dapibus auctor. Nulla sed condimentum eros, et 
vehicula lorem. Donec sapien odio, aliquam sed odio ut, bibendum viverra erat. quam.

Proin dignissim egestas tortor at luctus. Aenean cursus lobortis  taciti sociosqu ad litora torquent per 
conubia nostra, per inceptos himenaeos. Nam non laoreet quam, sit amet feugiat dolor. Phasellus suscipit 
nisi tempus urna dignissim, nec eleifend lectus iaculis. Maecenas elementum dignissim neque sit amet 
posuere. In nec nunc quam.

Curabitur in eros dolor. Etiam interdum nisl quis facilisis aliquam. Pellentesque aliquam pharetra lobortis. 
Fusce porta semper quam sed ornare. In sit amet porttitor ligula. Duis elit turpis, dapibus eget gravida sed, 
pharetra eget sapien. Duis quis dui eget purus congue accumsan eget quis odio. Pellentesque habitant 
morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum malesuada consequat 
luctus. Nam vulputate ante consectetur imperdiet malesuada. Donec luctus erat id eros congue aliquet. Duis 
quam purus, blandit eu quam eget, mollis ornare leo. Maecenas sit amet odio ac augue sodales maximus ut 
quis justo. Morbi vel erat ut arcu dictum luctus. 



B|02 | PRÍLOHA | MERKANTÍLIE | TLAČOVINY  | Hlavičkový papier luxury

Pozor! 
Je nevyhnutné dodržiavať určené dĺžkové 
vzdialenosti jednotlivých častí dokumentu!

Hlavička
fixná časť - miesto pre logo firmy

Telo
variabilná časť - určená pre text, ak dosiahne 
svoju dĺžku po pätu, pokračovať na druhú stranu

Päta
fixná časť - určená na claim firmy, musí dosahovať výšku min. 5,0 cm

21,0 cm
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Telo:
Názov | Calibri Bold / Regular 14 pt (KAPITÁLKY)
Text | Calibri Bold / Regular 11 pt
Nadpis | Calibri Bold / Regular 11 pt

Národná diaľničná spoločnosť, a.s.
Dúbravská cesta 14

841 04 Bratislava

Slovenská republika

NÁZOV

Consectetur adipiscing elit. Aliquam feugiat sagittis ligula fringilla convallis. Curabitur vehicula sodales 
massa ac molestie. Nunc vehicula ex semper nunc maximus, vel sollicitudin libero blandit. Morbi 
condimentum vel nisl vel aliquet. Vestibulum ut viverra ex. Sed euismod porttitor neque vitae consequat. 
Fusce sollicitudin tellus et posuere tristique.

Curabitur in eros dolor. Etiam interdum nisl quis facilisis aliquam. Pellentesque aliquam pharetra lobortis. 
Fusce porta semper quam sed ornare. In sit amet porttitor ligula. Duis elit turpis, dapibus eget gravida sed, 
pharetra eget sapien. Duis quis dui eget purus congue accumsan eget quis odio. Pellentesque habitant 
morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum malesuada consequat 
luctus. Nam vulputate ante consectetur imperdiet malesuada. Donec luctus erat id eros congue aliquet. Duis 
quam purus, blandit eu quam eget, mollis ornare leo. Maecenas sit amet odio ac augue sodales maximus ut 
quis justo. Morbi vel erat ut arcu dictum luctus.

Nadpis
Quisque a vehicula leo. Morbi elementum erat vel erat finibus imperdiet. Fusce nisl turpis, mollis id pulvinar 
non, porttitor et leo. Pellentesque luctus turpis eget dapibus auctor. Nulla sed condimentum eros, et 
vehicula lorem. Donec sapien odio, aliquam sed odio ut, bibendum viverra erat. quam.

Proin dignissim egestas tortor at luctus. Aenean cursus lobortis  taciti sociosqu ad litora torquent per 
conubia nostra, per inceptos himenaeos. Nam non laoreet quam, sit amet feugiat dolor. Phasellus suscipit 
nisi tempus urna dignissim, nec eleifend lectus iaculis. Maecenas elementum dignissim neque sit amet 
posuere. In nec nunc quam.

Curabitur in eros dolor. Etiam interdum nisl quis facilisis aliquam. Pellentesque aliquam pharetra lobortis. 
Fusce porta semper quam sed ornare. In sit amet porttitor ligula. Duis elit turpis, dapibus eget gravida sed, 
pharetra eget sapien. Duis quis dui eget purus congue accumsan eget quis odio. Pellentesque habitant 
morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum malesuada consequat 
luctus. Nam vulputate ante consectetur imperdiet malesuada. Donec luctus erat id eros congue aliquet. Duis 
quam purus, blandit eu quam eget, mollis ornare leo. Maecenas sit amet odio ac augue sodales maximus ut 
quis justo. Morbi vel erat ut arcu dictum luctus. 



Telo:
Názov | Calibri Bold / Regular 14 pt (KAPITÁLKY)
Text | Calibri Bold / Regular 11 pt
Nadpis | Calibri Bold / Regular 11 pt

B|03 | PRÍLOHA | MERKANTÍLIE | TLAČOVINY  | Firemné tlačivo

Hlavička
fixná časť - miesto pre logo firmy

Údaje variabilná časť

Adresa
variabilná časť

Údaje
variabilná časť

Telo
variabilná časť - určená pre text, ak dosiahne 
svoju dĺžku po pätu, pokračovať na druhú stranu

Päta
fixná časť - určená na kontaktné a fakturačné údaje firmy, musí dosahovať výšku min. 3,0 cm
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Údaje| Calibri Regular 7 pt

Adresa |Calibri Regular 7 pt

Údaje | Calibri Regular 7 pt

Telo:
Názov | Calibri Bold / Regular 14 pt (KAPITÁLKY)
Text | Calibri Bold / Regular 11 pt
Nadpis | Calibri Bold / Regular 11 pt

Národná diaľničná spoločnosť, a.s.
Dúbravská cesta 14

841 04 Bratislava

Slovenská republika

Illaudis ulluptatem cus, solessed magnate cusandam ament, 
offic toriost, volum fugitibus aspit fugit ut min rererate sit 
omnimusdaeea intiisciate voluptatem aut as velendae ne 

venduci cum, ne endite nonsequo doluptatati optaerf erionse

IČO 35 919 001
DIČ 2021937775
IČ DPH SK 2021937775

Zapísaný v obchodnom registri
Okresného súdu Bratislava I
oddiel Sa
vložka číslo 3518/B

bankové spojenie
UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia, a.s.
pobočka zahraničnej banky
SWIFT UNCRSKBX
číslo účtu SK30 1111 0000 0066 2485 9013

telefón +421 2 583 11 111
fax +421 2 583 11 706
web www.ndsas.sk

Spoločnosť
Meno a priezvisko

Ulica a číslo
PSČ

Mesto

Váš list číslo/zo dňa Naše číslo Vybavuje/linka Dátum
 PP/0000/0000 Meno Priezvisko /kl. číslo DD.MM.RRRR

NÁZOV

Consectetur adipiscing elit. Aliquam feugiat sagittis ligula fringilla convallis. Curabitur vehicula sodales 
massa ac molestie. Nunc vehicula ex semper nunc maximus, vel sollicitudin libero blandit. Morbi 
condimentum vel nisl vel aliquet. Vestibulum ut viverra ex. Sed euismod porttitor neque vitae consequat. 
Fusce sollicitudin tellus et posuere tristique.

Curabitur in eros dolor. Etiam interdum nisl quis facilisis aliquam. Pellentesque aliquam pharetra lobortis. 
Fusce porta semper quam sed ornare. In sit amet porttitor ligula. Duis elit turpis, dapibus eget gravida sed, 
pharetra eget sapien. Duis quis dui eget purus congue accumsan eget quis odio. Pellentesque habitant 
morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum malesuada consequat 
luctus. Nam vulputate ante consectetur imperdiet malesuada. Donec luctus erat id eros congue aliquet. Duis 
quam purus, blandit eu quam eget, mollis ornare leo. Maecenas sit amet odio ac augue sodales maximus ut 
quis justo. Morbi vel erat ut arcu dictum luctus.

Nadpis
Quisque a vehicula leo. Morbi elementum erat vel erat finibus imperdiet. Fusce nisl turpis, mollis id pulvinar 
non, porttitor et leo. Pellentesque luctus turpis eget dapibus auctor. Nulla sed condimentum eros, et 
vehicula lorem. Donec sapien odio, aliquam sed odio ut, bibendum viverra erat. quam.

Proin dignissim egestas tortor at luctus. Aenean cursus lobortis  taciti sociosqu ad litora torquent per 
conubia nostra, per inceptos himenaeos. Nam non laoreet quam, sit amet feugiat dolor. Phasellus suscipit 
nisi tempus urna dignissim, nec eleifend lectus iaculis. Maecenas elementum dignissim neque sit amet 
posuere. In nec nunc quam.

Curabitur in eros dolor. Etiam interdum nisl quis facilisis aliquam. Pellentesque aliquam pharetra lobortis. 
Fusce porta semper quam sed ornare. In sit amet porttitor ligula. Duis elit turpis, dapibus eget gravida sed, 
pharetra eget sapien. Duis quis dui eget purus congue accumsan eget quis odio. Pellentesque habitant 
morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Vestibulum malesuada consequat 
luctus. Nam vulputate ante consectetur imperdiet malesuada. Donec luctus erat id eros congue aliquet. Duis 
quam purus, blandit eu quam eget, mollis ornare leo. Maecenas sit amet odio ac augue sodales maximus ut 
quis justo. Morbi vel erat ut arcu dictum luctus. 



B|04 | PRÍLOHA | MERKANTÍLIE | TLAČOVINY  | Vizitka

Hlavička | Swiss 721 AT Bold 6 pt
                  Swiss 721 AT Regular 6 pt 
                  Swiss 721 AT Regular 6 pt

Telefón | Swiss 721 AT Bold / Regular 8 pt
E-mail | Swiss 721 AT Bold / Regular 8 pt
Web | Swiss 721 AT Bold / Regular 8 pt

Titul, Meno a priezvisko  | Swiss 721 Th AT Regular 16 pt

Funkcia | Swiss 721 AT Regular 8 pt

4,5 cm

1,7 cm

Ing. Juraj Slovák 
špecialista

telefón +421 23 45 67 89 | +421 901 234 567
e−mail juraj.slovak@ndsas.sk
web www.ndsas.sk

Rozmer vizitky je 9,0 x 5,0 cm.



B|05 | PRÍLOHA | MERKANTÍLIE | ELEKTRONICKÁ KOMUNIKÁCIA | E-mail

Telo | Calibri Regular 11 pt

Meno | Calibri Bold 12 pt 
Funkcia | Calibri Regular 10 pt 
Odbor | Calibri Regular 10 pt

Kontaktné údaje |Calibri Bold / Regular 10 pt

Grafický prvok podpisky

Doplnok | Calibri Regular 7 pt

Základná štruktúra elektronickej komunikácie 



B|05 | PRÍLOHA | MERKANTÍLIE | ELEKTRONICKÁ KOMUNIKÁCIA | E-mail - správa o neprítomnosti

Správa o neprítomnosti a jej príklad 
v slovenskom a anglickom jazyku má 
odporúčací charakter.



OTVÁRAME
JÚL 2015

Baner 500 x 70 pixelov sa v emaile dopĺňa pri 
špeciálnych príležitostiach, kampaniach alebo 
akciách. Jeho zmenu schvaľuje generálny 
riaditeľ.

B|05 | PRÍLOHA | MERKANTÍLIE | ELEKTRONICKÁ KOMUNIKÁCIA | E-mail s banerom



B|06 | PRÍLOHA | MERKANTÍLIE | POŠTOVÁ KOMUNIKÁCIA  | Obálka

10,5 cm

3,0 cm

2,
0 

cm
1,

0 
cm

1,0 cm

1,0 cm

1,0 cm

1,4 cm

Vzdialenosť od všetkých okrajov obálky je pevne 
stanovená na 1,0 cm.

Tvar obálky je ilustračný.



B|07 | PRÍLOHA | MERKANTÍLIE | POŠTOVÁ KOMUNIKÁCIA | Pečiatka

5,7 cm

1,2 cm

Pečiatka je jednofarebná. Jej minimálny rozmer 
je nevyhnutné zväčšovať v pomere.



B|07 | PRÍLOHA | MERKANTÍLIE | POŠTOVÁ KOMUNIKÁCIA | Pečiatka podateľne

4,5 cm

6.5 cm

2,5 cm

3.5 cm

Došlo:

26 − 11 − 2015

Prílohy/listy: Vybavuje:

26 − 11 − 2015



B|08 | PRÍLOHA | MERKANTÍLIE | POŠTOVÁ KOMUNIKÁCIA | Lepiaca páska

15,0 cm

3,4 cm

Lepiaca páska má základný grafický motív, ktorý 
sa opakuje po celej dĺžke lepiacej pásky. Pre 
každú veľkosť sa grafický prvok proporcionálne 
zväčšuje.


