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Časť I.

Všeobecné informácie

1. Úvodné ustanovenie
1.1. Žiadosť o účasť predložená záujemcom musí byť vypracovaná v súlade s oznámením o vyhlásení verejného obstarávania a týmito pokynmi na vypracovanie a predloženie žiadosti o účasť. 

Časť II.

Komunikácia a vysvetľovanie

2. Komunikácia medzi verejným obstarávateľom a záujemcami

2.1. Poskytovanie vysvetlení, odovzdávanie podkladov a komunikácia vrátane predkladania žiadostí o účasť (ďalej len „komunikácia“) sa v prvej fáze verejného obstarávania realizuje prostredníctvom elektronického prostriedku JOSEPHINE. Dokumenty týkajúce sa verejného obstarávania, ktoré neobsahujú utajované skutočnosti, uverejňuje verejný obstarávateľ v elektronickom prostriedku JOSEPHINE https://josephine.proebiz.com/sk/tender/60759/summary. 
2.2. Komunikácia medzi verejným obstarávateľom a záujemcami v prvej fáze verejného obstarávania sa bude uskutočňovať v štátnom (slovenskom) jazyku a spôsobom, ktorý zabezpečí úplnosť a obsah týchto údajov a zaručí ochranu dôverných a osobných údajov uvedených v týchto dokumentoch. Verejný obstarávateľ umožňuje záujemcom komunikovať s verejným obstarávateľom v českom jazyku.

2.3. Komunikácia prostredníctvom elektronického prostriedku JOSEPHINE v prvej fáze verejného obstarávania sa týka akejkoľvek komunikácie a podaní medzi verejným obstarávateľom a záujemcami.

2.4. Elektronický prostriedok JOSEPHINE je softvér na elektronizáciu zadávania zákaziek postupmi podľa zákona o verejnom obstarávaní a webová aplikácia na doméne https://josephine.proebiz.com.

2.5. Na bezproblémové používanie elektronického prostriedku JOSEPHINE je nutné používať jeden z podporovaných internetových prehliadačov:



- Mozilla Firefox verzia 13.0 a vyššia, 



- Google Chrome, alebo


- Microsoft Edge.
2.6. Pravidlá pre doručovanie v prvej fáze verejného obstarávania – zásielka sa považuje za doručenú záujemcovi, ak jej adresát bude mať objektívnu možnosť oboznámiť sa s jej obsahom, teda akonáhle sa zásielka dostane do sféry jeho dispozície. Za okamih doručenia sa v elektronickom prostriedku JOSEPHINE považuje okamih odoslania zásielky a to v súlade s funkcionalitou elektronického prostriedku.
2.7. Ak je odosielateľom zásielky verejný obstarávateľ, tak záujemcovi bude na ním určený kontaktný e-mail (zadaný v procese autentifikácie do elektronického prostriedku JOSEPHINE resp. zmenený zaradeným záujemcom po autentifikácií) bezodkladne odoslaná informácia o tom, že k predmetnej zákazke existuje nová zásielka/správa. Záujemca sa prihlási do elektronického prostriedku JOSEPHINE a v komunikačnom rozhraní verejného obstarávania bude mať zobrazený obsah komunikácie – zásielky, správy. Záujemca si môže v komunikačnom rozhraní elektronického prostriedku JOSEPHINE zobraziť celú históriu komunikácie s verejným obstarávateľom. 
2.8. Ak je odosielateľom zásielky záujemca, tak po prihlásení do elektronického prostriedku JOSEPHINE a k predmetnému verejnému obstarávaniu môže prostredníctvom komunikačného rozhrania odosielať správy a potrebné prílohy verejnému obstarávateľovi. Takáto zásielka sa považuje za doručenú verejnému obstarávateľovi okamihom jej odoslania v elektronickom prostriedku JOSEPHINE v súlade s funkcionalitou elektronického prostriedku.
2.9. Verejný obstarávateľ odporúča záujemcom, ktorí chcú byť informovaní o prípadných aktualizáciách týkajúcich sa tohto verejného obstarávania prostredníctvom notifikačných e-mailov, aby v elektronickom prostriedku JOSEPHINE v tejto zákazke zaklikli tlačidlo „ZAUJÍMA MA TO“ (v pravej hornej časti obrazovky), čím sa dostanú na elektronický list záujemcov k tejto zákazke.

2.10. Podania a dokumenty súvisiace s uplatnením námietok sú medzi verejným obstarávateľom a záujemcami doručované elektronicky prostredníctvom komunikačného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE. Doručovanie námietok vo vzťahu k Úradu pre verejné obstarávanie je upravené v § 170 ods. 9 písm. b) zákona o verejnom obstarávaní.

3. Vysvetľovanie a doplnenie informácií
3.1. Záujemca môže požiadať o vysvetlenie informácií uvedených v oznámení o vyhlásení verejného obstarávania, v tomto dokumente alebo v inej dokumentácii týkajúcej sa tohto verejného obstarávania prostredníctvom komunikačného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE podľa pravidiel komunikácie uvedených v bode 2 tohto dokumentu.

3.2. Za dostatočne vopred doručenú žiadosť záujemcu o vysvetlenie sa považuje žiadosť doručená prostredníctvom komunikačného rozhrania elektronického prostriedku JOSEPHINE v odporúčanej lehote do 24.04.2025 do 12:00 hod. 

3.3. Odpoveď na žiadosť o vysvetlenie údajov zo strany ktoréhokoľvek záujemcu verejný obstarávateľ oznámi bezodkladne všetkým záujemcom zaslaním vysvetlenia všetkým hospodárskym subjektom, ktorí sú evidovaní na elektronickom liste záujemcov k tejto zákazke v elektronickom prostriedku JOSEPHINE a zverejnením vysvetlenia vo svojom profile, najneskôr však šesť dní pred uplynutím lehoty na predkladanie žiadosti o účasť za predpokladu, že o vysvetlenie sa požiada dostatočne vopred. 
Časť III.
Príprava žiadosti o účasť
4. Obsah žiadosti o účasť 
4.1. V žiadosti o účasť záujemca predloží:
a) súpis dokladov a dokumentov (obsah žiadosti o účasť); 

b) identifikačné údaje záujemcu (v prípade skupiny dodávateľov za každého člena skupiny): obchodný názov, sídlo alebo miesto podnikania, meno, priezvisko a funkcia štatutárneho zástupcu (štatutárnych zástupcov) záujemcu, IČO, IČ DPH, DIČ (alebo údaje ekvivalentné týmto údajom v krajine sídla záujemcu), bankové spojenie a číslo bankového účtu;

c) doklady, ktorými záujemca preukazuje splnenie podmienok účasti. Podmienky účasti sú stanovené v oznámení o vyhlásení verejného obstarávania;
d) vyplnený dokument „Predstavenie skupiny dodávateľov“ podľa vzoru uvedeného v prílohe č. 1 tohto dokumentu (ak žiadosť o účasť predkladá skupina dodávateľov), dokument bude podpísaný štatutárnym zástupcom/štatutárnymi zástupcami záujemcu oprávneným/oprávnenými konať v mene záujemcu v záväzkových vzťahoch alebo osobou/osobami na tento úkon riadne splnomocnenou/splnomocnenými (v prípade skupiny dodávateľov sa vyžaduje podpis štatutárneho zástupcu/štatutárnych zástupcov každého člena skupiny dodávateľov oprávneného/oprávnených konať v mene člena skupiny dodávateľov v záväzkových vzťahoch alebo podpísanie osobou/osobami na tento úkon riadne splnomocnenou/splnomocnenými, resp. podpis štatutárneho zástupcu/štatutárnych zástupcov vedúceho člena skupiny dodávateľov oprávneného/oprávnených konať v mene skupiny dodávateľov);
e) plnú moc/splnomocnenie v prípade, ak za záujemcu dokumenty tvoriace obsah žiadosti o účasť podpisuje splnomocnená osoba.

5. Jazyk žiadosti o účasť
5.1. Žiadosť o účasť predloží záujemca v štátnom jazyku (slovenský jazyk) a môže ju predložiť v českom jazyku. Ak je doklad alebo dokument vyhotovený v inom ako slovenskom alebo českom jazyku, predkladá sa spolu s jeho úradným prekladom do slovenského jazyka. Ak sa zistí rozdiel v obsahu dokladu alebo dokumentu predloženom podľa predchádzajúcej vety, rozhodujúci je úradný preklad do slovenského jazyka.

6. Náklady na žiadosť o účasť
6.1. Všetky náklady a výdavky spojené s prípravou a predložením žiadosti o účasť znáša záujemca bez finančného nároku voči verejnému obstarávateľovi.
Časť IV.

Predkladanie žiadosti o účasť

7. Predloženie žiadosti o účasť
7.1. Žiadosť o účasť musí byť doručená v lehote na predkladanie žiadostí o účasť, t.j. do 05.05.2025 do 10:00:00 hod. Záujemca predloží svoju žiadosť o účasť v elektronickej podobe do elektronického prostriedku JOSEPHINE, umiestnenom na webovej adrese: https://josephine.proebiz.com. Autentifikovaný záujemca si po prihlásení do elektronického prostriedku JOSEPHINE v prehľade - zozname verejných obstarávaní vyberie verejné obstarávanie na predmet „Zabezpečenie podpory prevádzky, údržby, technickej a technologickej podpory a servisného zásahu a služieb rozvoja, rozšírenia a školenia informačného systému Doklady“ a vloží svoju žiadosť o účasť do určeného formulára na príjem žiadostí o účasť, ktorý nájde v záložke „Ponuky a žiadosti“. Podrobné informácie o autentifikácií sú upravené v bode 8 týchto pokynov na vypracovanie a predloženie žiadosti o účasť. 
7.2. Doručenie žiadosti o účasť je zaznamenávané s presnosťou na sekundy, preto je potrebné predložiť žiadosť o účasť v dostatočnom časovom predstihu. Ak záujemca predloží žiadosť o účasť čo i len o sekundu neskôr, elektronický prostriedok JOSEPHINE vyhodnotí žiadosť o účasť ako nepredloženú v lehote na predkladanie žiadostí o účasť. 
7.3. Po úspešnom predložení žiadosti o účasť do elektronického prostriedku JOSEPHINE bude záujemcovi odoslaný notifikačný informatívny e-mail (a to na emailovú adresu užívateľa záujemcu, ktorý žiadosť o účasť nahral). 

7.4. Záujemca môže predloženú žiadosť o účasť vziať späť do uplynutia lehoty na predkladanie žiadosti o účasť. Záujemca pri odvolaní žiadosti o účasť postupuje obdobne ako pri vložení prvotnej žiadosti o účasť (kliknutím na tlačidlo „Stiahnuť žiadosť o účasť“ a prípadne predložením novej žiadosti o účasť).

7.5. Predložením žiadosti o účasť záujemca zodpovedá aj za zabezpečenie súhlasov všetkých dotknutých osôb so spracovaním osobných údajov uvedených v predloženej žiadosti o účasť podľa zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.

8. Autentifikácia záujemcu

8.1. Záujemca má možnosť registrovať sa do elektronického prostriedku JOSEPHINE pomocou hesla alebo aj pomocou občianskeho preukazu s elektronickým čipom a bezpečnostným osobnostným kódom (eID).

8.2. Predkladanie žiadostí o účasť je umožnené iba autentifikovaným záujemcom. Autentifikáciu je možné vykonať týmito spôsobmi 

a) v elektronickom prostriedku JOSEPHINE registráciou a prihlásením pomocou občianskeho preukazu s elektronickým čipom a bezpečnostným osobnostným kódom (eID). V elektronickom prostriedku je autentifikovaný záujemca, ktorého pomocou eID registruje jeho štatutár. Autentifikáciu vykonáva poskytovateľ elektronického prostriedku JOSEPHINE a to v pracovných dňoch v čase od 8:00 do 16:00 hod. O dokončení autentifikácie je záujemca informovaný e-mailom.

b) nahraním kvalifikovaného elektronického podpisu (napríklad podpisu eID) štatutára záujemcu na kartu užívateľa po registrácii a prihlásení do elektronického prostriedku JOSEPHINE. Autentifikáciu vykoná poskytovateľ elektronického prostriedku JOSEPHINE a to v pracovných dňoch v čase od 8:00 do 16:00 hod. O dokončení autentifikácie je záujemca informovaný e-mailom. 

c) vložením dokumentu preukazujúceho osobu štatutára na kartu užívateľa po registrácii, ktorý je podpísaný elektronickým podpisom štatutára, alebo prešiel zaručenou konverziou. Autentifikáciu vykoná poskytovateľ elektronického prostriedku JOSEPHINE a to v pracovných dňoch v čase od 8:00 do 16:00 hod. O dokončení autentifikácie je záujemca informovaný e-mailom. 

d) vložením plnej moci na kartu užívateľa po registrácii, ktorá je podpísaná elektronickým podpisom štatutára aj splnomocnenou osobou, alebo prešla zaručenou konverziou. Autentifikáciu vykoná poskytovateľ elektronického prostriedku JOSEPHINE a to v pracovné dni v čase od 8:00 do 16:00 hod. O dokončení autentifikácie je záujemca informovaný e-mailom.

Časť V.

Otváranie žiadostí o účasť a vyhodnotenie splnenia podmienok účasti
9. Otváranie žiadostí o účasť 
9.1. Otváranie žiadostí o účasť sa uskutoční dňa 05.05.2025 o 10:10 hod.
9.2. Otváranie žiadostí o účasť je neverejné.
10. Vyhodnotenie splnenia podmienok účasti
10.1. Komisia na vyhodnotenie splnenia podmienok účasti zriadená verejným obstarávateľom vykoná vyhodnotenie splnenia podmienok účasti.

10.2. Vyhodnotenie splnenia podmienok účasti záujemcov bude založené na posúdení splnenia podmienok účasti týkajúcich sa osobného postavenia, finančného a ekonomického postavenia a  technickej alebo odbornej spôsobilosti. 

10.3. Záujemca, ktorého tvorí skupina dodávateľov, preukazuje splnenie podmienok účasti, ktoré sa týkajú osobného postavenia za každého člena skupiny osobitne (splnenie podmienky účasti podľa § 32 ods. 1 písm. e) zákona o verejnom obstarávaní preukazuje člen skupiny dodávateľov len vo vzťahu k tej časti predmetu zákazky, ktorú má zabezpečiť). Podmienky účasti týkajúce sa finančného a ekonomického postavenia a technickej alebo odbornej spôsobilosti preukazuje skupina dodávateľov spoločne. 

10.4. V prípade potreby vysvetlenia alebo doplnenia predložených dokladov bude verejný obstarávateľ postupovať podľa § 40 ods. 4 zákona o verejnom obstarávaní.

10.5. Záujemcovia, ktorí preukážu splnenie stanovených podmienok účasti, budú vyzvaní na predloženie ponuky.

11. Aplikácia zákona o verejnom obstarávaní

11.1. Skutočnosti neupravené v tomto dokumente sa spravujú príslušnými ustanoveniami zákona o verejnom obstarávaní.
Príloha č. 1 

Predstavenie skupiny dodávateľov
1. Vyhlasujeme ako skupina dodávateľov, zložená z členov skupiny ............................................................................................................................................................. (uviesť pre všetkých členov skupiny: obchodné meno, sídlo/miesto podnikania), že v prípade prijatia našej ponuky v tomto verejnom obstarávaní vytvoríme pred uzatvorením zmluvy na plnenie predmetu zákazky, ktorá bude výsledkom postupu zadávania zákazky, z dôvodu jej riadneho plnenia, právny vzťah v súlade s požiadavkou verejného obstarávateľa v dokumentoch k tomuto postupu zadávania zákazky.
2. Vyhlasujeme ako skupina dodávateľov, že budeme ručiť spoločne a nerozdielne za záväzky skupiny dodávateľov vyplývajúce zo zmluvy na realizáciu predmetu zákazky.
3. Skupina dodávateľov udeľuje splnomocnenie

................................................................. ,

(obchodné meno, sídlo alebo miesto podnikania jedného z členov skupiny dodávateľov)
na základe ktorého je člen skupiny dodávateľov oprávnený komunikovať, prijímať pokyny a konať za skupinu dodávateľov ako jej vedúci člen vo veciach týkajúcich sa verejného obstarávania na predmet zákazky ,,Zabezpečenie podpory prevádzky, údržby, technickej a technologickej podpory a servisného zásahu a služieb rozvoja, rozšírenia a školenia informačného systému Doklady“
Dátum: ......................................... 



Podpis: ............................................









(vypísať meno, priezvisko a funkciu
oprávnenej osoby člena skupiny dodávateľov(
Dátum: ......................................... 



Podpis: ............................................









( vypísať meno, priezvisko a funkciu
oprávnenej osoby člena skupiny dodávateľov(
Dátum: ......................................... 



Podpis: ............................................









( vypísať meno, priezvisko a funkciu
oprávnenej osoby člena skupiny dodávateľov(
Príloha č. 2 
Čestné vyhlásenie o splnení podmienky účasti

podľa § 32 ods. 1 písm. a) zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon o verejnom obstarávaní“) u inej osoby definovanej v § 32 ods. 7 zákona o verejnom obstarávaní

Čestne vyhlasujem, že:

a) neexistuje iná osoba spĺňajúca definíciu podľa § 32 ods. 7 zákona o verejnom obstarávaní*

b) nasledujúce osoby spĺňajú definíciu podľa § 32 ods. 7 zákona o verejnom obstarávaní* 

	
	Meno a priezvisko fyzickej osoby/Obchodné meno, sídlo alebo miesto podnikania a IČO právnickej osoby

	1.


	

	2.
	

	3.
	

	4.**
	


Vyššie uvedené osoby spĺňajú podmienku účasti podľa § 32 ods. 1 písm. a) zákona o verejnom obstarávaní

Dátum: ......................................... 



Podpis: ............................................









(vypísať meno, priezvisko a funkciu
oprávnenej osoby záujemcu(
* Vybrať možnosť pod písm. a) alebo písm. b). V prípade výberu možnosti pod písm. b) uviesť do tabuľky všetky požadované informácie vo vzťahu ku všetkým osobám spĺňajúcim definíciu podľa § 32 ods. 7 zákona o verejnom obstarávaní 
** Záujemca do tabuľky doplní v prípade potreby uvedenia väčšieho počtu osôb ďalšie riadky

Podľa § 32 ods. 7 zákona o verejnom obstarávaní podmienky účasti podľa odseku 1 písm. a) musí spĺňať aj iná osoba ako osoba podľa odseku 1 písm. a), ak táto osoba má právo za ňu konať, práva spojené s rozhodovaním alebo kontrolou v hospodárskom subjekte, ktorý sa chce zúčastniť verejného obstarávania. 

Za osobu podľa § 32 ods. 7 zákona o verejnom obstarávaní sa považuje osoba, ktorá má rozhodujúci vplyv na činnosť záujemcu, jeho strategické ciele alebo významné rozhodnutia prostredníctvom vlastníckeho práva, finančného podielu alebo pravidiel, ktorými sa záujemca spravuje, pričom rozhodujúcim vplyvom sa rozumie, ak iná osoba podľa § 32 ods. 7 zákona o verejnom obstarávaní:
a) vlastní väčšinu akcií alebo väčšinový obchodný podiel u záujemcu,
b) má väčšinu hlasovacích práv u záujemcu,
c) má právo vymenúvať alebo odvolávať väčšinu členov štatutárneho orgánu alebo dozorného orgánu záujemcu, alebo
d) má právo vykonávať rozhodujúci vplyv na základe dohody uzavretej so záujemcom alebo na základe spoločenskej zmluvy, zakladateľskej listiny alebo stanov, ak to umožňuje právo štátu, ktorými sa táto osoba riadi.
Nadlimitná zákazka v oblasti obrany a bezpečnosti na predmet „Zabezpečenie podpory prevádzky, údržby, technickej a technologickej podpory a servisného zásahu a služieb rozvoja, rozšírenia a školenia informačného systému Doklady“

