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Rozdzial; 1. Nazwa, adres zamawiajacego, numer telefonu. adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania

Zamawiajgcy: Gmina Teresin reprezentowana przez Wojta Gminy Teresin
ul. Zielona 20, 96 — 515 Teresin, woj. mazowieckie

tel. +48 46 864 25 39, e-mail: zam.publiczne(@teresin.pl

adres strony internetowej prowadzonego postgpowania, na ktérej udostgpniane bedg zmiany i
wyjasnienia treci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o

udzielenie zamowienia: https://josephine.proebiz.com

Rozdzial 2. T zielenia zamoéwieni

1. Postgpowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt. 2 ustawy Pzp, w
ktérym Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegaja
ocenie w ramach kryteri6w oceny ofert, a po zakoriczeniu negocjacji zaprasza wykonawcéw do

skladania ofert dodatkowych.
2. Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty:
e bez przeprowadzenia negocjacji, zgodnie z n/w zasadami:

1) W przypadku, gdy Zamawiajacy nie przeprowadzi negocjacji, dokona wyboru najkorzystniejszej
oferty sposrdd ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu niepodlegajacych

odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 226 Pzp.

2) W przypadku o ktérym mowa w pkt. 1 niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty

Zamawiajgcy poinformuje réwnoczesnie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli s3 miejscami
wykonywania dzialalnos$ci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i lgczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

e lub po przeprowadzeniu negocjacji, zgodnie z n/w zasadami:



1)

2)

3)

b)

4)

5)

6)

b)

7)

8)

9

Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktore podlegajg ocenie w
ramach kryteriéw oceny ofert, a po zakonczeniu negocjacji zaprosi¢ wykonawcéw do sktadania

ofert dodatkowych.
Zamawiajacy nie ograniczy liczby wykonawcow, ktorych zaprosi do negocjacji.

W  przypadku gdy Zamawiajacy zdecyduje o przeprowadzeniu negocjacji poinformuje
réwnoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu ztozyli

oferty, o:

wykonawcach, ktérych oferty nie zostaty odrzucone oraz o punktacji przyznanej ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i acznej punktacji,

wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

Zamawiajgcy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i spos6b prowadzenia negocjacji,
a takze kryteria oceny ofert w ramach ktérych beda prowadzone negocjacje w celu ulepszenia tresci

ofert.

Udziat w negocjacjach nie jest obowiazkowy.
Negocjacje tresci ofert:

nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;

bedg dotyczy¢ wylacznie tych elementéw tresci ofert, ktore podlegajg ocenie w ramach kryteriow

oceny ofert i ktore wskazano w zaproszeniu do negocjacji.

Podczas negocjacji ofert Zamawiajacy zapewni réwne traktowanie wszystkich wykonawcow.
Zamawiajgcy nie bedzie udzielal informacji w sposéb, ktéry mogtby zapewnié niektérym

wykonawcom przewage nad innymi wykonawcami.

Prowadzone negocjacje bgda miaty charakter poufny. Zadna ze stron nie moze, bez zgody drugiej
strony, ujawnia¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda jest

udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.

Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie wszystkich wykonawcoéw, ktérych oferty zlozone w
odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu nie zostaly odrzucone, o zakoficzeniu negocjacji oraz

zaprosi ich do sktadania ofert dodatkowych.

10) Zaproszenie do skladania ofert dodatkowych zawiera¢ bedzie co najmniej:



b)

11)

12)

nazwe¢ oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony

internetowej prowadzonego postepowania;

sposob i termin skiadania ofert dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich muszg one byé

sporzadzone, oraz termin otwarcia tych ofert.

Zamawiajagcy wyznaczy termin na zlozenie ofert dodatkowych z uwzglednieniem czasu
potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym ze termin ten nie bedzie krétszy niz 5 dni od dnia

przekazania zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkows, ktéra zawiera nowe propozycje w zakresie tresci oferty
podlegajacych ocenie w ramach kryteriow oceny ofert wskazanych przez Zamawiajgcego w
zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriéw
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na
ogloszenie o zaméwieniu. Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim zlozy on oferte
dodatkowg zawierajagcg korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w
ktérymkolwiek z kryteriéw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona

w odpowiedzi na ogloszenie o zamdéwieniu, podlega odrzuceniu.

Rozdzial 3. Przedmiot zamoéwienia

1.

1
2)

3)

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Teresin w
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor¢czania
przesylek listowych i paczek oraz zwrot do Zamawiajacego przesytek po wyczerpaniu mozliwosci
ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, przy czym zgodnie z art. 3 pkt. 17 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe ,przemieszczanie” — to przewdz przesylek pocztowych, drukéw
bezadresowych oraz przekazéw pocztowych przy wykorzystaniu dowolnych srodkéw transportu.
Ustugi pocztowe, ktore sa przedmiotem zamdéwienia beda realizowane na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 1. poz. 1640 z p6zn. zm.),
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1026 z
pozn.zm.),

Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ushugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 474 z pdzn. zm.),



4) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks post¢powania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.
572),
5) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 2383 z p6zn. zm.),
6) Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1568
z pdzn. zm.).
3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia zostal okreslony przez Zamawiajacego w zalgczniku nr 2

do SWZ — Opis przedmiotu zamowienia (zwany dalej: ,,OPZ”).

Rozdzial 4. Opis czeSci zaméwienia

W ramach przedmiotowego zamdwienia, Zamawiajgcy nie dopuszcza czeSciowego skladania ofert.
Biorgc pod uwage zakres zamdwienia, nie jest zasadne dopuszczenie czg¢sciowego skiadania ofert.
Wrydzielenie kolejnych czgsci zaméwienia skutkowaé bedzie pojawieniem si¢ nadmiernych trudnosci
technicznych i1 organizacyjnych. Zamawiajacy dzialajgc racjonalnie, poprzez uzyskanie najlepszych
efektéw z poniesionych nakladéw, nie moze dopusci¢ do maksymalnego mozliwego rozdrobnienia
zamowienia. Podzielenie zaméwienia na czesei nie znajduje uzasadnienia z przyczyn ekonomicznych i

organizacyjnych.

Rozdzial 5. Termin wykonania zaméwienia
1. Termin realizacji zamowienia (wymagany) — Wykonawca jest zobowigzany swiadczy¢ ushugi na

rzecz Zamawiajacego w okresie 12 miesiecy (od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.).

zZostan rowadzone do tresci tej umo

1. Z wykonawca, ktéry zlozy najkorzystniejszg ofert¢ zostanie zawarta umowa zawierajaca

postanowienia umowne zgodne z Zalagcznikiem nr 4 do SWZ.

Rozdzial 7. Informacje o $rodkach komunikaciji elektronicznej (przy uzyciu ktérych zamawiajacy

bedzie komunikowal sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i

organizacyinvch sperzadzania, wysvlania i odbierania korespondencji elektronicznej)

1. W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez
strony postgpowania o§wiadczefi, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji (nie dotyczy to oferty i
dokumentéw wraz z nig skladanych przed uplywem terminu skladania ofert okreslonego w SWZ):

1) za posrednictwem modulu komunikacyjnego systemu JOSEPHINE, zwanego dalej ,,Systemem”

znajdujgcego sie pod adresem: https://josephine.proebiz.com/pl



lub
2)
2.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem zam.publiczne@teresin.pl.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktére wplyng do Zamawiajgcego, uwaza sie
za dokumenty zlozone w terminie, jesli ich czytelna tre$¢ dotrze do Zamawiajacego przed uplywem
tego terminu. Za dat¢ wptywu oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich wptywu do Systemu lub na skrzynke poczty elektroniczne;j.

Wykonawca moze zwrécic¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Whniosek

nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres zam.publiczne(@teresin.pl lub za
posrednictwem Systemu.

Tres¢ pytan (bez ujawniania Zrédla zapytania) wraz z wyjasnieniami badZ informacje o dokonaniu
zmiany SWZ, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom za posrednictwem poczty elektronicznej lub
Systemu.

Ogolne zasady korzystania z Systemu:

Osoba upowazniona rejestruje si¢ w systemie JOSEPHINE, wypelniajac formularz rejestracyjny na

domenie https://josephine.proebiz.com, postgpujac w sposob okreslony w formularzu. Zamawiajgcy

podkresla, ze rejestracja osoby upowaznionej i jej pozniejsza weryfikacja jest czynnoscig
jednorazows i w interesie wykonawcy jest dokonanie tej rejestracji w odpowiednim czasie przed
podjeciem jakichkolwiek dzialan w oprogramowaniu JOSEPHINE. Wykonawca przyjmuje do
wiadomosci, ze weryfikacja osoby upowaznionej moze wymagaé czasu do trzech dni roboczych.
Jezeli formularz rejestracyjny jest wypelniany przez osobe, ktéra jest czlonkiem reprezentacii
(KRS) lub jest zarejestrowana w CEIDG, osoba ta nie musi udokumentowaé tego faktu i po
pomyslnej weryfikacji moze wykona¢ dowolne czynnosci w oprogramowaniu JOSEPHINE.

Jezeli formularz rejestracyjny jest wypelniany przez osobe upowazniong do dzialania w imieniu
organizacji (jest upowazniona do sktadania ofert) na podstawie pelnomocnictwa, osoba moze
zalgczy¢ dokument pelnomocnictwa w czasie dokonywania rejestracji badz zalgczyé ten dokument
wraz z ofert3 i innymi wymaganymi dokumentami. Po dokonanej rejestracji osoba moze
wykonywa¢ dowolne czynnosci w oprogramowaniu JOSEPHINE.

Podczas rejestracji uzytkownik wybiera swoje dane dostgpowe i przesyla formularz rejestracyijny.
Po przestaniu formularza rejestracyjnego osoba upowazniona zostaje zarejestrowana w systemie i
moze wykonywa¢ czynnos$ci w ramach zaméwien publicznych w oprogramowaniu JOSEPHINE.
Po zalogowaniu si¢ do systemu JOSEPHINE zarejestrowany uzytkownik moze wybra¢ zamdwienie
publiczne i moze zaczaé w pelni korzysta¢ z oprogramowania JOSEPHINE.

Po zakoriczeniu procesu rejestracji systemie JOSEPHINE, Wykonawca ma mozliwosé zlozenia

Oferty w postepowaniu.



10.

11.

12.

13.

Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegdlnosci zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane sa przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem

Systemu lub poczty elektronicznej pod adresem zam.publiczne@teresin.pl

Trescig elektronicznej komunikacji za posrednictwem oprogramowania JOSEPHINE bedzie
zlozenie oferty i wymaganych dokumentéw, oraz wszelka komunikacja miedzy zamawiajgcym i
wykonawcg w postgpowaniu. Komunikacja elektroniczna za posrednictwem JOSEPHINE nie ma
zastosowania do komunikacji ze stronami trzecimi.

Dostarczenie wiadomosci elektronicznych zawierajacych dane, za posrednictwem oprogramowania
JOSEPHINE w zakresie okreSlonym w ust. 6, oznacza moment otrzymania wiadomosci
zawierajacych dane na adres elektroniczny odbiorcy (odbiorcéw) w oprogramowaniu JOSEPHINE.
Oprogramowanie JOSEPHINE dokonuje zapisu przebiegu komunikacji elektroniczne;j.

Aby bezproblemowo korzysta¢ z systemu JOSEPHINE, konieczne jest korzystanie z komputera
podlaczonego do internetu i przegladarki internetowej. Szczegétowe informacje dotyczace
wymagan technicznych znajduja si¢ pod adresem
https://store.proebiz.com/docs/josephine/pl/Wymagania _techniczne sw_JOSEPHINE.pdf

Wsparcia technicznego w zakresie dziatania Platformy przetargowej udziela jej dostawca, tj.
PROEBIZ s.r.0., Masarykovo namésti 52/33, CZ - 702 000strava - Moravska Ostrava, C.9176, nr
tel. +48 222 139 900, e-mail: houston@proebiz.com od poniedziatku do pigtku (dni robocze) w
godz. 8.00 — 16.00.

Jesli nadawca wiadomosci zawierajacej dane jest zamawiajagcy, wykonawca zostanie
poinformowany, ze otrzymal wiadomos$¢ z danymi do danego zamdwienia (na kontaktowy adres e-
mail okre$lony przez wykonawce w trakcie rejestracji do oprogramowania JOSEPHINE). Po
zalogowaniu si¢ do oprogramowania JOSEPHINE, tre$¢ wiadomosci zawierajacej dane bedzie
widoczna w module komunikacyjnym zaméwienia.

Po dokonanej rejestracji i zalogowaniu si¢ do oprogramowania JOSEPHINE, wykonawca moze
wysyla¢ wiadomosci z danymi ze $§rodowiska systemu. Moze réwniez przegladaé calg historie
swojej komunikacji z zamawiajacym.

Jesli wykonawca jest zainteresowany otrzymywaniem powiadomien na wskazany adres e-mail do
konkretnego zamodwienia publicznego, zamawiajgcy zaleca klikniecie przycisku INTERESUJE
MNIE TO (w prawym gémym rogu ekranu).

Wszelka korespondencje dotyczaca niniejszego postepowania nalezy kierowaé do zamawiajacego z
zapisem w naglowku: ,.Dotyczy: zaméwienia pn. Swiadczenie ushig pocztowych w obrocie

krajowym 1 zagranicznym dla Gminy Teresin w 2025 roku”.



Do porozumiewania si¢ z wykonawcami upowaznione sg nastgpujace osoby po stronie Zamawiajgcego:

Anna Goralczyk, e-mail: zam.publiczne@teresin.pl

Michal Sowinski, e-mail: zam.publiczne(@teresin.pl

Rozdzial 9. Termin zwiazania oferta

Wykonawca skladajacy oferte jest nig zwigzany do dnia 31 grudnia 2024 r.

Rozdzial 1 is nia of

1.
2.

1)

2)

3)

4

5)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajacego okre$lonymi w dokumentach
zaméwienia.

W terminie skladania ofert okreslonym w Rozdziale 11 SWZ wykonawca zobowigzany jest ztozyé
Zamawiajacemu Oferte zawierajgca:

formularz ofertowy z uzupeionym zatacznikiem ilo$ciowo - cenowym (wedtug zalgcznika nr 1 do
SWz2);

o$wiadczenie wlasne wykonawcy dotyczace spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
niepodlegania wykluczeniu sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (wedlug zalacznika nr
3 do SWZ);

o$wiadczenie skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace spelniania warunkow
udziatlu w postgpowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu dla kazdego z podmiotéw na zasobach,
ktérych Wykonawca polega (wedlug zalacznika nr 3 do SWZ), o ile wykonawca polega na
zasobach innych podmiotéw;

oswiadczenie skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu dla kazdego z wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia (wedlug zalacznika nr 3 do SWZ), o ile oferta jest skiadana przez
wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie;

oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, z ktorego wynika,
ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy (wedlug
zalgcznika nr 6 do SWZ - o ile oferta jest sktadana przez wykonawc6w wspdlnie ubiegajacych sie o

zamowienie);



6)

zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby (wedlug zalacznika nr 5 do SWZ), jezeli
wykonawca wykazujgc spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu polega na zdolnosciach lub
sytuacji innych podmiotow.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Zamawiajacy zada od wykonawcy dolaczenia do oferty odpisu lub informacji z
Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub

innego wlasciwego rejestru.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, jezeli
Zamawiajagcy moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegllnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzialalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, 1 wykonawca wskaze w o$wiadczeniu, o

ktéorym mowa w ust. 3 pkt. 2 dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw.

Jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 4, Zamawiajacy Zzada od wykonawcy pelnomocnictwa lub

innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

Wymoég okreslony w ust. 4-6 stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcoéw
wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wymoég okreslony w ust. 4-6 stosuje si¢ odpowiednio do osoby dzialajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby lub podwykonawcy niebgdacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na
takich zasadach.

Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania

Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

10. Wymagania techniczne dla dokumentéw elektronicznych:

1)

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebgdacego podmiotem udostepniajacym
zasoby na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,

wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia, podmiot udost¢pniajgcy zasoby lub



2)

3)

b)

4)

3)

6)

7)

podwykonawca, zwane dalej "upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny,
przekazuje si¢ ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument
w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajace zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 2) powyzej, dokonuje w przypadku:

podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajagcych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére
kazdego z nich dotycza;

innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wsp6lnie ubiegajacy sie o
udzielenie zam6wienia w zakresie dokument6w, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 2), moze dokonaé réwniez notariusz.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanic podmiotu
udostepniajgcego zasoby, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo
przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje sig, kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie
podmiotu udostgpniajgcego zasoby, niewystawione przez upowaznione podmioty lub
pelnomocnictwo, zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt. 6, dokonuje w przypadku:

podmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie

podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;
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b)

c)

oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu
udostepniajacego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o

udzielenie zamdwienia;

pelnomocnictwa - mocodawca.

8) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym

mowa w pkt. 6), moze dokona¢ rdwniez notariusz.

9) W przypadku przekazania dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane kompresji,

11.

12.
13.

opatrzenic pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspdlnie w formularzu
ofertowym nalezy wymieni¢ dane wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspélnie ze
wskazaniem Pelnomocnika do ich reprezentowania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skladane sg wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Wszystkie opracowane przez zamawiajacego zalaczniki do niniejszej specyfikacji stanowig
wylacznie propozycj¢ co do formy wymaganych dokumentéw. Dopuszcza sie przedstawienie
wymaganych zatacznikow w formie wlasnej opracowanej przez wykonawce, pod warunkiem, iz
dokumenty beda zawiera¢ wszystkie zadane przez zamawiajgcego informacje zawarte w

zalacznikach i niniejszej specyfikacji oraz beda podpisane przez Wykonawce.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

15. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

16. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ustawy Pzp postepowanie o udzielenie zamdéwienia jest

jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1913 z p6ézn. zm.), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie
moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5
ustawy Pzp. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsicbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bgdzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé

bedzie zgodnie z uchwala SN z 20 pazdziernika 2005 roku (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.
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zdzial 11. bb or: rmin skladania ofert i rcia ofi
Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i zlozona pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, zgodnie z postanowieniami Rozdzialu 10 ust.10, za posrednictwem

oprogramowania ~ JOSEPHINE, ktére znajduje si¢ pod adresem internetowym

https://josephine.proebiz.com/.

Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia Oferty w sposob okreslony w Rozdziale 11, do dnia 3
grudnia 2024 r. do godz. 10:00.

Korzystanie z Systemu jest bezptatne.

Wykonawca skiada oferte wraz z wymaganymi dokumentami w formie zalgcznikéw, uprzednio
przygotowanych i podpisanych podpisem elektronicznym w §rodowisku komputera Wykonawcy.
Wykonawca sklada oferte przed uplynigciem terminu skiadania ofert. Zlozenie oferty w terminie
skladania ofert oznacza dostarczenie oferty na czas. Najmniejsza mozliwa jednostka czasu w
systemie do zlozenia oferty to sekunda.

Oferta jest automatycznie zabezpieczona przed uplywem terminu skladania ofert, czas
zabezpieczania danych zalezy wowczas od wielkodci oferty, jakosci polgczenia internetowego i
konfiguracji komputera uzytkownika. Ofert¢ uwaza si¢ za prawidtowo ztozong w momencie
wgrania jej zabezpieczonej formy do oprogramowania JOSEPHINE. Zamawiajacy zaleca, aby
wykonawca zapewnit dla siebie wystarczajaca rezerwe czasowa na elektroniczne zlozenie oferty.
Oferta zlozona po uplynigciu terminu sktadania ofert zostanie przyjeta przez system i oznaczona
jako oferta zlozona po terminie; oferta nie zostanie uwzgledniona wsréd otwartych ofert i nie
zostanie udostepniona zamawiajacemu. Powiadomienie o zlozeniu oferty po terminie jest wyslane
na adres e-mail uzytkownika wykonawcy.

Zamawiajgcy zwraca uwagg, ze wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte przed uplynigciem terminu
skladania ofert. Wykonawca moze wycofaé swoja ofert¢ w dowolnym momencie przed
uplyni¢ciem terminu skladania ofert. Wycofanie oferty jest mozliwe poprzez klikniecie ikony
kosza. Jezeli Wykonawca jest zainteresowany zmiang ztozonej oferty w terminie sktadania ofert,
nalezy najpierw wycofa¢ poprzednia ofert¢, a nastgpnie wprowadzi¢ nows. Zlozenie/wycofanie
oferty zawsze oznacza pracg z caly oferta; modyfikacje lub zmiany poszczegélnych dokumentéw
nie moga by¢ wykonywane w systemie.

Wraz z przekazaniem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca
zobowigzany jest zastrzec w ofercie, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazaéd, ze

zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Dokumenty zawierajgce informacje
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stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa powinny zostaé zalaczone w osobnym pliku z oznaczeniem

»lajne”,
10. Otwarcie ofert nastapi poprzez upublicznienie wezytanych na Platformie ofert w dniu 3 grudnia

2024 r. o0 godz. 10:15.

Rozdzial 12. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w_art. 108 ust. 1 Pzp oraz w art. 7 ust. 1

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

1. Wykonawca lub ktérykolwiek ze wspolnikéw konsorcjum (w przypadku skiadania oferty wspolne;j)
lub podmiot, na ktérego zasoby powoluje sie wykonawca w celu spelnienia warunkéw udzialu w
postgpowaniu podlega wykluczeniu z postgpowania, jezeli spelnia ktorgkolwiek z przestanek z w art.
108 ust. 1 ustawy Pzp. Z postepowania o udzieleniec zamowienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majagcym na celu popeienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie, oraz w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw,
srodkéw spozywezych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popelnienie tego przestepstwa,

f) pracy maloletnich cudzoziemcéw powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o
ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
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2) jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki w spolce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu skladania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamOwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawarl z
innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnoscei jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zaklécenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba Zze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze byé
wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia.

2. Wykluczeniu z postgpowania podlega wykonawca lub ktérykolwiek ze wspdlnikéw konsorcjum (w
przypadku skladania oferty wspdlnej) lub podmiot, na ktérego zasoby powoluje sic wykonawca w
celu spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, wobec ktorego zachodzg przestanki wykluczenia
z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzagcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. poz. 835). Z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego

na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
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(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na list¢ lub bgdacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., 0
ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o

zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Rozdzial 13. Podst Kkluczenia, o ktérveh m st. 1 pkt.8i pkt. 1 Pz

Wykluczeniu z postepowania podlega wykonawca, wobec, ktdrego zachodza przestanki wykluczenia z
art. 109 ust. 1 pkt. 8 ustawy Pzp, tj. ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzil zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajagcego w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, lub ktéry zatail te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz,
ktéry spetnia przestanki z art. 109 ust. 1 pkt. 10 ustawy Pzp, tj. ktéry w wyniku lekkomysInosci lub
niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w blad, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego W postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Wykluczenie
wykonawcy ma miejsce takze w sytuacji, gdy t¢ przestanke spetnia jeden ze wsp6lnikéw konsorcjum (w
przypadku skladania oferty wspélnej) albo ktérykolwiek z podmiotow, na ktérego zasoby powoluje sie

wykonawca w celu spetnienia warunk6w udzialu w postgpowaniu.

Rozdzial 14. Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Ceng¢ za wykonanie zaméwienia obje¢tego przedmiotowym post¢powaniem, nalezy przedstawié

na formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1 do SWZ .

2. Ceng oferty nalezy poda¢ w ZEOTYCH POLSKICH. Podanie ceny w inny sposéb spowoduje
odrzucenie oferty. Do ceny netto trzeba doliczyé podatek VAT w okreslonej wlasciwymi przepisami
prawa wysokosci. Wszystkie wartosci zamowienia okreslone przez Wykonawce muszg by¢ liczone z

doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
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Rozdzial 1 i i nv_of raz z podaniem wa ch riow i

ofert

CENA 100 pkt
Kryterium — CENA:

Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamOwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Zamawiajacy ofercie o najnizszej
cenie przyzna 100 punktéw (warto$§¢ punktowa obliczona z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku), a kazdej nastg¢pnej zostanie przyporzadkowana liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza,

wedtug wzoru:
Cena = najnizsza oferowana cena brutto (zl) / cena badanej oferty brutto (z1) x 100 pkt

Punktacja przyznawana ofertom begdzie liczona z dokladno$cia do dwdoch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nows cene.

Kryterium ceny zostalo zastosowane na poziomie 100 % punktacji oceny ofert, gdyz Zamawiajacy
w opisie przedmiotu zaméwienia okreslit wymagania jakoSciowe odnoszace si¢ do wszystkich

elementéw skladajacych si¢ na przedmiot zaméwienia.

Rozdzi 6. Informaci formalno§ci jakie musza zostaé dopelnion orZ I

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawce o terminie dostarczenia
Zamawiajacemu przez Wykonawce projektu umowy, ktoéry bedzie zawieral istotne postanowienia
umowy zgodne z zalacznikiem nr 4, przy czym termin nie bedzie krétszy niz dwa dni robocze od

dnia przekazania pisma przez Zamawiajgcego.

Rozdzial 17. Informacja o warunkach udzialu st ni

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy:
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1) nie podlegaja wykluczeniu — podstawy wykluczenia zostaty okreslone w Rozdziale 12 i w Rozdziale
13;

2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu okreslone w ust. 2.

2. Warunki udzialu w postegpowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagar.
2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika

to z odr¢bnych przepiséw:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranica, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan.

3. Wspdélne ubieganie si¢ o udzielenie zaméwienia (np. konsorcja, spélki cywilne).

1) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia.

2) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wykonawcy ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w spraWie zamOwienia publicznego.

3) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o zamoéwienie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy.

4) Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnictwa powinien zawieraé wskazanie
post¢powania o zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy, wykonawc6éw ubiegajgcych sie wspdlnie o
udzielenie zamoéwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania. W imieniu
tych wykonawcow powinny dziata¢ osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli wymienione
we wlasciwym rejestrze lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub innym wlasciwym
rejestrze.

5) Wszelka korespondencja kierowana bedzie wylacznie do podmiotu wystepujgcego jako
pelnomocnik.

6) W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia zaden z tych
Wykonawcoéw nie moze podlegaé¢ wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale 12

i13.
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7) Celem wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 12 i 13, Wykonawcy

1)

2)

3)

5)

6)

a)
b)
7)

sktadajg o$wiadczania i dokumenty okreslone Rozdziale 10, w sposéb i w trybie tam okreslonym.

Dysponowanie zasobami innych podmiotéw.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdéwienia, lub jego czesci, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego 1aczacych go z nim stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby,
Jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada
wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasob6w na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktérym mowa w ust. 3, potwierdza, ze
stosunek faczacy wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczegdlnoscei:

zakres dostgpnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

sposOb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zam6wienia;

czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.
Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
niniejszej SWZ, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére
zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna Ilub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzaja spelniania przez wykonawce warunkéw udziatu w
postgpowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego:

zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami

albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale 10 ust.3 pkt. 6, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby, stanowigce zalgcznik Nr 5 do SWZ.
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Rozdzial 18. Informacja o podmiotowvch srodkach dowedowvch

L.

Zamawiajacy na podstawie art. 274 ust.1 ustawy Pzp, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostala
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

W celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu,
Wykonawca na wezwanie zamawiajacego zobowiazany bedzie ztozyé wpis do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust.
1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunku udziatu zgodnie z formuta ,,spelnia — nie spelnia”
na podstawie informacji zawartych w dostarczonych dokumentach i o§wiadczeniach wymaganych
w specyfikacji.

Jezeli wykonawca nie zlozyt os$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen skladanych w
postgpowaniu (w tym pelnomocnictw) lub sa one nickompletne lub zawierajg bledy, zamawiajacy
wzywa wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupelienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie,
uzupelnienie lub poprawienie lub zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

W sprawach nieuregulowanych w SWZ, zastosowanic maja postanowienia Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokument6éw lub oswiadczefi, jakich moze zgdaé zamawiajacy

od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415).

zdzial 19. Wymagania dotvez jum

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia wadium.

Rozdzial 20. Informacje dotvczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 21, Klauzule RODO

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

b)

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO,

Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem danych osobowych Wykonawcy (podwykonawcy lub podmiotu trzeciego) jest
Gmina Teresin, reprezentowana przez Wéjta Gminy Teresin z siedziba, ulica Zielona 20, 96-515
Teresin, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé: telefonicznie: +48 (46) 861-38-15, za posrednictwem
poczty elektronicznej pod adresem e-mail: urzad.gminy@teresin.pl.

Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg si¢ Pafistwo kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem poczty

elektronicznej: e-mail: ido.gminy@teresin.pl lub pisemnie na adres Urzedu Gminy Teresin,

ul. Zielona 20, 96-515 Teresin z dopiskiem ,, Inspektor Ochrony Danych”.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.l lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonym
w ftrybie podstawowym, a podstawa przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zamowien spoczywajacych na Zamawiajacych, zgodnie z
ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 1. Prawo zaméwier publicznych, zwang dalej ustawa P.Z.P.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP. przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy P.Z.P., zwigzanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Przystuguje Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora niewspétmiernie
duzego wysitkku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia);

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z

prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania 0 udzielenie
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zamo6wienia publicznego ani zmiang postanowiefh umowy w zakresie niezgodnym z ustaws Pzp
oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokohu oraz jego zalgcznikéw);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursu oraz przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 1it. ¢ RODO.
Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o ciazagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazane
zostang Zamawiajagcemuw  zwigzku z  prowadzonym = postepowaniem i  ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu, chyba ze ma

zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. S RODO.

Rozdzial 22. Pouczenie ¢ Srodkach ochrony prawnej przystlugujacveh wyvkonawcey

1.

Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp przystuguja wykonawcy, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji warunkéw zaméwienia
przyshuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia
srodk6w ochrony prawnej prowadzona i oglaszang przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych
oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsicbiorcow.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnoéci zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej

zamawiajgcy jest zobowiazany na podstawie ustawy.
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4. Szczegblowe zasady wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej oraz postepowania toczonego wskutek

ich wniesienia okresla Dziat IX ustawy Pzp.

Zalaczniki do SWZ:

1)
2)
3)

4
3)
6)

Zalgeznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem ,,Zestawienie ilosciowo - cenowe”;
Zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia;

Zatgcznik nr 3 — Wzér o$wiadczenia sktadanego na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy PZP
odpowiednio:

wykonawcy;

kazdego ze wspolnikow konsorcjum (w przypadku sktadania oferty wspélnej);

podmiotéw, na zasoby ktérych powotuje sie¢ wykonawca w celu spetnienia warunkéw udziatu w
postgpowaniu dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

—do wypelnienia przez ww. podmioty i zalgczenia do oferty;

Zalacznik nr 4 — istotne postanowienia umowy;

Zatgcznik nr 5 — Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby;

Zatgcznik nr 6 — O$wiadczenie wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ushugi wykonajg poszczegélni
wykonawcy.
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ZP.271.23.2024 — Zalacznik nr 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
Gmina Teresin
Ul Zielona 20

96 - 515 Teresin

A.Dane Wykonawcy:

Nazwa albo imi¢ i nazwisko Wykonawcy:

Uwaga:

1. w przypadku skiadania oferty przez podmioty
wystgpujace wspolnie nalezy podaé nazwy
(firmy) i dokladne adresy wszystkich
Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie niniejszego zamdwienia i zalgczyé
do oferty pelnomocnictwo zgodne z art. 58
ust. 2 Pzp);

2. W przypadku reprezentowania Wykonawcy
przez Pelnomocnika nalezy podaé: nazwg
firmy/imie¢ i1 nazwisko, adres, nr telefonu oraz

e-mail.
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Siedziba albo miejsce zamieszkania i

adres Wykonawcy (w tym wojewddztwo):

NIP Wykonawcy:

REGON Wykonawcy:

E-mail Wykonawcy:

Osoba upowazniona do reprezentacji

Wykonawey/6w i podpisujgca oferte:

Osoba odpowiedzialna za kontakty z

Zamawiajacym:

B. Oferowany przedmiot zamoéwienia:

1. W zwigzku z ogloszeniem zaméwienia na wykonanie zadania pn. Swiadczenie uslug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Teresin w 2025 roku,

oferujemy wykonywanie uslug za laczng ceng w wysoKkoSci Brutto ......ceeeeeevenenreneennnen.
zlotych, (stownie zlotych:
............................................................................................................. veeee )y
WY cevveennnnennnncnne % VAT

2. Wykonawca jest zobowigzany uzupehic¢ zalacznik do Formularza ofertowego, oznaczony

jako ,,Zestawienie ilosciowo — cenowe”.

24




C. Oswiadczenia:

zapoznalam/em si¢ ze Specyfikacja Warunkéw Zmowienia wraz z zatgcznikami i nie wnosze do
nich zastrzezen oraz, ze uzyskatam/em wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i
wykonania zamdwienia w terminie okre$§lonym przez Zamawiajacego;

uwazam si¢ za zwigzany ofertg przez okres wskazany w specyfikacji warunkéw zamdéwienia;

w cene oferty zostaly wliczone wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdowienia zgodnie z

wymaganiami SWZ;

4. oswiadczam, ze jestem/nie jestem* czynnym podatnikiem w podatku od towaréw i ustug VAT,

1)

2)

3)

4)

prowadzac dzialalno$¢ gospodarcza postugujemy si¢ numerem identyfikacji podatkowej NIP;
o$wiadczam, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte s3 w nastepujacych

Oswiadczam, ze jestem :

mikroprzedsigbiorstwem (przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0s6b, i ktérego roczny
obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2.000.000 euro);

matym przedsi¢biorstwem (przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osob, i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10.000.000 euro);

srednim przedsigbiorstwem (przedsigbiorstwo, ktdre nie jest mikroprzedsigbiorstwem ani
matym przedsigbiorstwem, i ktére zatrudnia mniej niz 250 os6b, a ktorego roczny obrot nie
przekracza 50.000.000 euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43.000.000 euro);
zadnym z powyzszych.

Wykonawca prowadzi jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza.

rodzaj prowadzonej dziatalnos$Ci ......ocovviiiiiiiiiiii e,

Informacje te wymagane sg wylacznie do cel6w statystycznych.

(nalezy zaznaczy¢ wlasciwg odpowied?)

7. wypehilam/em obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b

fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania

si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu;

8. zapoznalam/em si¢ i akceptuje Klauzule RODO okreslone w Rozdziale 21 SWZ.

*niepotrzebne skresli¢
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D. Zobowiazanie w przypadku przyznania zamoéwienia:

1. w przypadku przyznania nam zamoéwienia zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy - w
brzmieniu okres§lonym w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych zatacznik do
specyfikacji, do ktérego nie wnosze zastrzezen - w terminie i miejscu wskazanym przez

Zamawiajgcego oraz dopelnienia innych formalnosci okreslonych w SWZ,

2. osobg do kontaktu ze strony Wykonawcy w trakcie realizacji zamowienia jest:

........................................................................................................................

Lo 1117:11 telefon: oo

E. Podwvkonawstwo:

* nie zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom wykonania zadnej czesci zamdwienia.
*na etapie sktadania ofert nie jesteSmy w stanie okresli¢ czy bedziemy korzysta¢ z podwykonawcoéw

* o$wiadczamy, ze zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom nastepujace czesci zaméwienia:

Lp. Cze$¢ zambwienia Nazwa i adres podwykonawcy, jezeli s juz znani
1 2 3
1
2

*niepotrzebne skresli¢
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ZP.271.23.2024 — Zalacznik do Formularza ofertowego

ZESTAWIENIE ILOSCIOWO - CENOWE

Nazwa zamoéwienia:
,,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM
DLA GMINY TERESIN W 2025 roku”

Szacowana
Cena Cena Wartosé
Lp. Rodzaj przesylki ilo$¢ przesylek W ;o 41 o5tkowa jednostkowa  brutto (w
okresie trwania netto (wzl) brutto (w zt zh)
umowy
1 2 3 4 5 6 =(4x6)

PRZESYLKI KRAJOWE
Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne
1 do 500g Format S 1200
2 ponad 500g do 1000g  Format M 50
3 ponad 1000g do 2000g Format L 50
Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe
1 do 500¢g Format S 200
2 ponad 500g do 1000g  Format M 20
3 ponad 1000g do 2000g Format L 20
Przesylki polecone ekonomiczne
1 do 500g Format S 100
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2 ponad 500g do 1000g Format M 50

3 ponad 1000g do 2000g Format L 50

Przesylki polecone priorytetowe

1 do 500g Format S 50
2 ponad 500g do 1000g  Format M 50
3 ponad 1000g do 2000g Format L 50

Przesylka listowa polecona ekonomiczna ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 do 500g Format S 8000
2 ponad 500g do 1000g  Format M 1000
3 ponad 1000g do 2000g Format L 1000

Przesylka listowa polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 do 500g Format S 200
2 ponad 500g do 1000g  Format M 50
3 ponad 1000g do 2000g  Format L 50

Zwroty przesylek poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 do 500g Format S 500
2 ponad 500g do 1000g  Format M 200
3 ponad 1000g do 2000g  Format L 100

Zwroty przesylek poleconych priorytetowych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 do 500¢g Format S 50
2 ponad 500g do 1000g  Format M 50
3 ponad 1000g do 2000g Format L 50
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Zwroty przesylek poleconych

1 do 500g Format S 50
2 ponad 500g do 1000g  Format M 20
3 ponad 1000g do 2000g  Format L 20

Przesylki listowe ekonomiczne z zadeklarowang wartoscig

do 500g Format S o 1

wartosci do 50
zt,

Format M o 1

wartosci do 50
zt.

Format L o 1

wartosci do 50
zt.

PRZESYLKI ZAGRANICZNE strefa A

Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe

1 do 50g 10
2 ponad 50g do 100g 10
3 ponad 100g do 350g 10
4 ponad 350g do 500g 5
5 ponad 500g do 1000g 1
6 ponad 1000g do 2000g 1

Przesylki listowe polecone priorytetowe

| do 50g 5
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2 ponad 50g do 100g 5

3 ponad100g do 350g |
4 ponad 350g do 500g 1
5 ponad 500g do 1000g 1
6 ponad 1000g do 2000g 1

Przesylki listowe polecone priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

1 do 50g 10
2 ponad 50g do 100g 10
3 ponad 100g do 350g 7
4 ponad 350g do 500g 3
5 ponad 500g do 1000g 1
6 ponad 1000g do 2000g 1

Zwroty przesylek poleconych priorytetowych ze zwrotnym potwierdzeniem odbiorn

| do 50g 1
2 ponad 50g do 100g 1
3 ponad 100g do 350g 1
4 ponad 350g do 500g 1
5 ponad 500g do 1000g 1
6 Ponad 1000g do 2000g 1

Zwroty przesylek poleconych priorytetowych zagranicznych

1 dos0g 1
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2 pomad 50g do 100g

3 ponad 100g do 350g

4 ponad 350g do 500g

5 ponad 500g do 1000g

(=

ponad 1000g do 2000g

PACZKI

Paczki ekonomiczne krajowe

| do 1000g gabaryt A

gabaryt B

2 ponad 1000g do 2000g  gabaryt A

gabaryt B

3 ponad 2000g do 5000g  gabaryt A

gabaryt B

4 ponad 5000g do 10000g gabaryt A

gabaryt B

5 Potwierdzenie odbioru  szt.

Paczki priorytetowe krajowe

1 do 1000g gabaryt A

gabaryt B

2 ponad 1000g do 2000g  gabaryt A

gabaryt B

3 ponad 2000g do 5000g gabaryt A
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gabaryt B 1

4 ponad 5000g do 10000g gabaryt A I

gabaryt B 1
5 Potwierdzenie odbioru  szt. 1
PRZESYLKI KURIERSKIE

Przesylka kurierska na jutro do godz. 9:00, w obrocie krajowym

1 do0,5kg 1
2  ponad 0,5kgdo 1 kg 1
3  ponad1kgdoSkg 1

4  ponad 5 kgdo 10 kg

Przesylka kurierska na jutro standardowa, w obrocie krajowym

1 do 0,5 kg 1
2  ponad 0,5kgdo 1 kg 1
3  ponad1kgdo5kg 1
4  Ponad 5kgdo 10 kg 1

Przesylki kurierskie w obrocie krajowym z gwarancja dore¢czenia w nastepnym dniu

roboczym do godz. 12.00

1 do 0,5 kg 1
2  ponad 0,5kgdo 1 kg 1
3  ponad1kgdo5kg 1
4  Ponad Skgdo 10 kg 1

Przesylka kurierska w obrocie zagranicznym (obszar Europy)
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do 0,5 kg 1

ponad 0,5 kg do 1 kg 1
ponad 1 kg do 5 kg |
Ponad 5 kg do 10 kg 1

Razem brutto
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7P.271.23.2024 — Zalacznik nr 2 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa zamowienia:
,,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM 1 ZAGRANICZNYM
DLA GMINY TERESIN W 2025 ROKU”

QOgolny opis przedmiotu zamdwienia

2. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Teresin w
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor¢czania przesylek
listowych i paczek oraz zwrot do Zamawiajacego przesylek po wyczerpaniu mozliwosei ich
doreczenia lub wydania odbiorcy, przy czym zgodnie z art. 3 pkt. 17 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe ,przemieszczanie” — to przewdz przesylek pocztowych, drukéw
bezadresowych oraz przekazéw pocztowych przy wykorzystaniu dowolnych srodkéw transportu.

2. Ushlugi pocztowe, ktore sa przedmiotem zamdOwienia beda realizowane na zasadach okreslonych w

powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczego6lnosci w:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.),

2) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1026 z
pozn.zm.),

3) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ushugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 474 z pdzn. zm.),

4) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.
572),

5) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 2383 z pézn. zm.),

6) Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks post¢powania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1568
Z pézn. zm.).

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych odbiorcow korespondencji
wychodzacej z Urzedu Gminy Teresin zgodnie z =zasadami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.2041/24
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4. Przez przesylki pocztowe objcte przedmiotem zamowienia Zamawiajgcy rozumie przesylki listowe
o wadze do 2000 g. (Format S, M i L):

a) zwykle — przesylki nierejestrowane, niebedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
b) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane, najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,
c) polecone — przesylki rejestrowane bedace przesytka przemieszczang i dor¢czang w sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i
zagranicznym,
d) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane bedace przesylka przemieszczana i
doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
¢) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i
zagranicznym ( Zamawiajgcy przewiduje w ramach tych przesylek nadawanie réwniez
korespondencji, ktéra wymaga zastosowania przepiséw Kpa, Kpc, Ordynacji podatkowej oraz
analogicznych przepisow odnoszacych si¢ do skutku zachowania terminu.
f) polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem

odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesylek listowych o nastgpujacych gabarytach:

Format S do 500 g — to przesylka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosci 20 mm, dlugosé 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm.

Format M do 1000 g — to przesylki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, dlugos$é 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.

Format L do 2000 g — przesylki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
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Maksimum — suma dhugosci, szerokosci i wysokosci nie moze byé wigksza niz 900 mm, przy

czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

5. Przez paczki pocztowe wchodzace w zakres ustug powszechnych, bedace przedmiotem
zamoOwienia rozumie si¢ paczki o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii krajowe i
zagraniczne,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii krajowe i zagraniczne,

¢) z zadeklarowang wartoscia — paczki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe przyjete
Za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru,

Zamawiajgcy przewiduje nadawanie paczek pocztowych o nastepujacych gabarytach:

Gabaryt A — to przesylka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szeroko$é 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dugosé 600 mm lub szeroko$é 500 mm lub
wysoko$é 300 mm,

maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugo$é nie moze byé
wigksza niz 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.

Ustala si¢ tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2 mm.

6. Nadanie przesylek listowych i paczek pocztowych nastgpowaé bedzie w dniu ich nadania przez
Zamawiajgcego lub w dzien nastgpny. W ramach przedmiotu zamoéwienia (przesylek
rejestrowanych) Zamawiajacy bedzie rowniez nadawat przesylki rejestrowane, w tym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w trybie i na podstawie przepiséw: art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, art. 124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 . Kodeks postepowania
kamnego, art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego oraz
innych tego rodzaju przepisdw np. pisma w postgpowaniach, w ktérych Zamawiajacy bedzie strong i

dla wywolania okreslonych w tych przepisach skutkéw prawnych zachowaniem terminu do
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1

2)

10.

wniesienia pisma w przypadku nadawania przesylki w ostatnim dniu oznaczonego terminu
niezbgdne bedzie posrednictwo operatora wyznaczonego, o ktérym mowa w ustawie z dnia
23listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Zamawiajgcy wymaga aby potwierdzenia nadawania przesylek

objetych przedmiotem zamowienia posiadaly moc dokumentu urzgdowego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesuniecia nadania przesylek na dzief nastepny,
w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesylek (nieprawidlowe opakowanie,
niezgodnos¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow oplaty) i
braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuni¢cia w dniu ich odbioru.

Zamawiajacy zobowigzuje sig¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien
dla przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych przez co nalezy rozumieé:

dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyltki do rejestru korespondencji wychodzacej
stanowigcej pocztows ksigzke nadawcza w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegblnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do sporzadzenia odrebnego wykazu przesytek wymagajgcych nadania
u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony sposéb — w celu wydzielenia i nadania
przez Wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego. W tym
samym dniu zostang one dostarczone do placéwki operatora wyznaczonego i nadane w imieniu
Zamawiajgcego, nie zmieniajagc danych Zamawiajacego na kopercie.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia tj.
umieszczanie na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany w
pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki oraz
umieszczenia pieczatki okreslajgcej pelna nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajagce wniesienie oplaty za ustluge zgodnie z

wymogami Wykonawcy.
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11. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci oraz aby
uniemozliwiato uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania. Zamawiajacy bedzie korzystal
wylacznie ze swojego opakowania przesylek. Waga przesylki okreslona bedzie w stanie zamknietym
przesylki.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza umieszczania na przesyltce listowej lub paczce innych elementéw niz

dane nadawcy i adresata oraz pieczgcei i znakow oplaty pocztowej identyfikujgcej Wykonawce.

13. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru dla przesylek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie dorgczal niezwlocznie po dokonaniu doreczenia

przesylki w terminach przeznaczonych dla realizacji ustugi.

14. Ustuga dorgczania przesylek od nadawcy do adresata ma charakter ustugi pocztowej zgodnie z art. 2

ust 1 pkt 1 ustawy Prawo pocztowe.

15. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postepowaé bedzie zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego — Rozdziat 8

"Doreczenia".

16. W ramach $wiadczenia ustug pocztowych dotyczacych przesylek listowych rejestrowanych za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) Wykonawca bedzie realizowatl doreczenie przesylek w
trybach okre§lonych w nastepujacych przepisach:

1) art. 144 — 154 c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

2) art. 39 — 49b ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

3) art. 128 — 142 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego.

17. Tryb dorgczenia przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, o ktérym mowa powyzej:
1) Wykonawca bedzie dostarczal do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesylki przez
adresata niezwlocznie po doreczeniu przesyiki,
2) w przypadku nieobecnosci adresata przesylki rejestrowanej Wykonawca przechowa przesytke w
swojej placowce przez okres 14 dni, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie

(pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze

39



18.

1

2)

3)

4)

3)

19.

1)
a)

b)

odebra¢ przesyltke, termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awiza), przesylka bedzie awizowana przez
przedstawiciela Wykonawcy po przez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci
odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia, po
uptywie 14 — dniowego terminu odbioru Wykonawca zwrdci przesytke do Zamawiajacego z

podaniem przyczyny niedoreczenia adresatowi.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidlowego, zgodnego ze stanem faktycznym
opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczen w sposéb wskazany w
formularzach, w szczegdlnosci:

w przypadku dorgczenia przesylki — do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru przesytki
poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz do wskazania osoby,
ktérej dorgczono przesytke, a w przypadku dorgczenia przesylek do os6b prawnych lub jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej wymagany jest odcisk pieczeci firmowej,

w przypadku niemoznosci doreczenia przesytki — do wskazania placowki pocztowej, w ktorej
pozostawiono przesytke¢ do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty jej pozostawienia,
bedacej zarazem datg pozostawienia pierwszego awizo,

w przypadku nie podjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo — do
odnotowania daty powtdrnego jej awizowania,

w przypadku zwrotu przesylki do nadawcy — do wskazania powodu zwrotu poprzez zaznaczenie
odpowiedniego pola oraz odnotowania daty zwrotu,

do umieszczenia daty oraz zlozenia podpisu przez osobe dor¢czajgca lub wydajgca przesylke

(podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje osoby).

Nadanie przesylki przez Zamawiajacego musi gwarantowa¢ w dniu odebrania jej przez
Wykonawce, osiggniecie skutku:

zachowania terminéw, stosownie do wymogéw wynikajacych z:

art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2021 r. poz.

1540 z p6Zn. zm.),
art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960. Kodeks postepowania administracyjnego (1j.

Dz.U. z 2021 r. poz. 735 z pdzn. zm.),
art. 124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego (tj. Dz.U. 2021 poz. 534

Z pézn. zm.)
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"wrniesienie pisma do sadu" o ktorym mowa:

art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,

art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi,

art. 580 ust. 2 zdanie drugie ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

Miejsce odbioru niedorgczonych przesylek dla adresatow z terenu gminy Teresin musi
znajdowaé si¢ w placowce Wykonawcy zlokalizowanej na terenie gminy Teresin. Punkt odbioru

musi by¢ otwarty co najmniej pie¢ dni w tygodniu oprdocz niedzieli.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg najp6ézniej w dniu rozpoczecia

$wiadczenia ustug okreslonych przez Zamawiajacego zobowiazany jest pisemnie poinformowaé
Zamawiajgcego o adresie placowki Wykonawcy, w ktérej beda przechowywane i odbierane

przesyltki awizowane.

. Zgodnie z wlasciwymi przepisami (postgpowania administracyjnego, kodeksu postepowania

karnego i kodeksu postgpowania cywilnego) przesyltke niepodjeta w terminie uwaza si¢ za
doreczona, co z kolei wywotuje okreslone w tych przepisach skutki prawne. W zwigzku z tym
Wykonawca zobowigzuje si¢ tego typu korespondencij¢ chronié przed kradzieza czy zgubieniem

oraz dotozy¢ wszelkiej staranno$ci podczas jej doreczania, ewentualnie awizowania.

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego

wykonania ustugi przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie lub
kara umowna, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2022.

poz. 896 z pozn. zm.) oraz zalacznikiem nr 4 do SWZ - Istotnych Postanowien Umowy.

. Do zgloszenia reklamacji z tytulu niewykonania ustugi przez Wykonawce ma zastosowanie

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie

reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2019 1. poz. 474 z pdézn. zm.).

. Podane w Zalgczniku do Formularza ofertowego — ,.Zestawienie ilosciowo — cenowe” ilosci

przesytek danego rodzaju sg wielkosciami orientacyjnymi przyjetymi dla celu poréwnania ofert.

Faktyczna ilos¢ przesylek danego rodzaju bedzie wynikaé z rzeczywistych potrzeb
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10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajacego w tym zakresie. Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe nie

przystuguje roszczenie o realizacj¢ ushugi we wskazanych ilosciach.

Wykonawca powinien okresli¢ cene jednostkows brutto kazdej przesylki pocztowej i kazdego
zwrotu, wymienionych w zestawieniu ilosciowo — cenowym stanowigcym zatacznik do

Formularza ofertowego.

Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie uwarunkowania zawarte w SWZ oraz
obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesic Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z

obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge w okresie
rozliczeniowym na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych zgodnie z cenami

jednostkowymi okreslonymi przez Wykonawce.

Cena brutto oferty dla calego zakresu przedmiotu zaméwienia podana przez Wykonawce w
zlozonej ofercie nie bedzie ulegata zmianom przez caly okres obowigzywania umowy z
zastrzezeniem ustawowej zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe oraz przypadkow

wymienionych w istotnych postanowieniach umownych stanowigcych Zatacznik nr 4 do SWZ.

Zaplata za wykonane ushugi bedzie dokonywana przez Zamawiajacego z dotu za kazdy
miesigczny okres rozliczeniowy na podstawie wystawionej faktury na wskazane na fakturze

konto bankowe Wykonawcy w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia faktury VAT.

Wykonawca bedzie posiadal umiejscowiong w promieniu 2 kilometréw od siedziby
Zamawiajgcego (tj. Urzad Gminy Teresin, ul. Zielona 20, 96-515 Teresin) placéwke, przez co
nalezy rozumie¢ jednostke¢ organizacyjng operatora pocztowego lub agenta pocztowego, w ktorej
mozna zawrze¢ umowe o $wiadczenie ushugi pocztowej lub, ktéra dorecza adresatom przesytki
pocztowe, albo inne wyodrebnione i oznaczone przez operatora pocztowego miejsce, w ktorym
mozna zawrze¢ umowe o Swiadczenie ustugi pocztowej lub odebraé przesyltke pocztowa (zwana
dalej ,,Placéwka") . Placowka winna by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy przez co najmniej 6 godzin w kazdym z tych dni. W

przypadku, gdy znajduja si¢ w lokalu, gdzie prowadzona jest inna dziatalnos¢, muszg posiadaé
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wyodregbnione stanowisko do obslugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, ktére bedzie
oznakowane w sposoéb widoczny nazwg Wykonawcy. Kazde stanowisko winno posiadaé
widoczng informacj¢ o godzinach pracy w zakresie uslug pocztowych oraz zapewniaé
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami wlasciwymi w zakresie ochrony danych

osobowych, w szczeg6lnosci w postanowieniami ustawy Prawo Pocztowe. Pracownik placowki

winien by¢é wyposazony w piecze¢ Wykonawcy.

Kod CPV: ( kod wg Wspolnego Stownika Zamowier)

Gléwny przedmiot
Gléwny kod CPV: 64100000-7 Uslugi pocztowe i kurierskie

Dodatkowy kod CPV : 64110000-0 Ustugi pocztowe
64120000-3 Ustugi kurierskie
64112000-4 Uslugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64121100-1 Ustugi dostarczania poczty

64121200-2 Ustugi dostarczania paczek
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ZP.271.23.2024 — Zalacznik nr 3 do SWZ

Wykonawca:

(pelna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

..............................

...........................................................................................................

(dane umozliwiajace dostep do dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania
wykonawcy (takie jak np. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i

Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru)

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 125 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
ORAZ SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwa:

»SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM
DLA GMINY TERESIN W 2025 ROKU ”

oswiadczam, co nastgpuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art.

109 ust. 1 pkt 8 i pkt 10 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.
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2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mmie przestanki wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.

3. Oswiadczam, Ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu, o ktéorych mowa w Rozdziale

..................... usto........... pkt. it .. Specyfikacji ' Warunkow

Zamoéwienia.

4. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie

At e B P -« o P B o ustawy Prawo zamodwien publicznych (nalezy podal majaca
zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 Iub art. 109

ust.1 pkt 8 i pkt 10 ustawy).
(W przypadku braku podstaw do wykluczenia z postgpowania Wykonawca jest zobowigzany napisaé¢ "nie dotyczy")

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy

Prawo zamowien publicznych podjatem nastepujace srodki naprawcze:

................................................................................................................................................................

5. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie przeslanki wykluczenia z post¢powania na

podstawie art. 7 ust. 1 pkt. ..., ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz

stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego.

(W przypadku braku podstaw do wykluczenia z postepowania Wykonawca jest zobowiazany napisa¢ "nie dotyczy")

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng §wiadomosciag konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.
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UWAGA

1. Wykonawca wypelnia jedynie to o$wiadczenie, ktére go dotyczy.

2. Oswiadczenia podpisuja osoby (os6b) upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
odpowiednio:

a) wykonawcy;

b) kazdego ze wspdlnikéw konsorcjum;

¢) podmiotéw, na zasoby ktérych powoluje si¢ wykonawca w celu spetnienia warunkéw udzialu w

postgpowaniu.
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1)

2)

3)

4

5)
6)

7

ZP.271.23.2024 Zalgcznik nr 4 do SWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. PRZEDMIOT UMOWY

§1
Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie uslug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy Teresin w
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek
listowych i paczek oraz zwrot do Zamawiajagcego przesylek po wyczerpaniu mozliwosei ich
doreczenia lub wydania odbiorcy, przy czym zgodnie z art. 3 pkt. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe ,,przemieszczanie” — to przewoz przesylek pocztowych, drukéw bezadresowych
oraz przekazoéw pocztowych przy wykorzystaniu dowolnych srodkéw transportu.
Ustugi pocztowe, ktdre sg przedmiotem zamdwienia beda realizowane na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:
Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 z pézn. zm.),
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1026 z
pézn.zm.),
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 ., poz. 474 z p6ézn. zm.),
Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.
572),
Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 2383 z pézn. zm.),
Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1568 z
pozn. zm.),
innych aktach prawnych regulujacych $wiadczenia obje¢te przedmiotem niniejszego zamoéwienia,
wewnetrznymi regulaminami Wykonawey, wydanymi na podstawie obowigzujgcych przepisow
prawa, o ile regulaminy te nie pozostaja w sprzecznosci z postanowieniami niniejszej umowy i

specyfikacji warunkéw zamowienia (SWZ).

. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Zalaczniku nr 2 do SWZ - Opis

przedmiotu zamowienia.
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4,

1

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do zrealizowania minimum 50 % szacowanej ilosci przesylek
wskazanych w zestawieniu ilo§ciowo — cenowym stanowiacym zatacznik do Formularza ofertowego.
Wykonawca os$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawa Prawo pocztowe, na
okres realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych odbiorcéw korespondencji
wychodzacej z Urzgdu Gminy Sochaczew zgodnie z zasadami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.2041/24

§2
Zamawiajgcy dostarczy przesytki we wlasnym zakresie do placowki Wykonawcy.
Nadanie przesylek bedzie nastegpowaé w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane
pieczegcig, podpisem i data w sporzadzanym Rejestrze korespondencji wychodzgcej stanowigcym
pocztowa ksigzke nadawcza (dla przesylek rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilo$ciowo-
wartosciowym przesylek nierejestrowanych dla kazdego miejsca odbioru przesylek.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wszelkich wzoréw oznaczef
przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych. W ramach przedmiotu zaméwienia (przesylek
rejestrowanych) Zamawiajacy bedzie rowniez nadawat przesylki rejestrowane, w tym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w trybie i na podstawie przepisow: art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, art. 124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania
karnego, art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego oraz
innych tego rodzaju przepiséw np. pisma w postepowaniach, w ktorych Zamawiajacy bedzie strona i
dla wywolania okreslonych w tych przepisach skutkéw prawnych zachowaniem terminu do
wniesienia pisma w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu oznaczonego terminu
niezbedne bedzie posrednictwo operatora wyznaczonego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenia nadawania przesylek
objetych przedmiotem zamowienia posiadaty moc dokumentu urzedowego.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
prawidlowego adresowania nadawanych przesylek zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi

normami w tym zakresie;
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2)

3)

4)

S)

10.

sporzgdzania dla nadawanych przesylek zestawiefi ilo$ciowo-wartosciowych w  dwoéch
egzemplarzach, uwzgledniajgc podzial na przesylki rejestrowane i nierejestrowane, kategorie i
podziaty wagowe;

umieszczenia na przesylce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj
przesylki (zwykla, polecona, priorytet, czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO),
umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge
zgodnie z wymogami Wykonawcy.

nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek utozonych strong
adresowg w tym samym kierunku: rejestrowanych wg kolejnosci wpiséw w pocztowej ksiazce
nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowo - wartosciowego.
nadawania przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez
ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajacemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru
przesylek dla przesylek krajowych i zagranicznych z tym, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
stosowania drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru wlasnego nakiadu sporzadzonych zgodnie ze
standardami pocztowymi.

Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru dla przesylek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie dorgezal Zamawiajacemu niezwlocznie po dokonaniu
doreczenia przesylki.

Placéwki i punkty Wykonawcy, w ktérych adresat bedzie mogt odebraé niedoreczone (awizowane)
przesylki winny by¢ oznakowane w widoczny sposob, szyldem z nazwg badz logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy.

W przypadku, gdy placéwka lub punkt Wykonawcy, w ktérej adresat bedzie mogt odebraé
niedorgczone (awizowane) przesytki znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, musi ona posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie
ustug pocztowych, oznakowane w widoczny spos6b nazwg lub logo Wykonawcy.

W przypadku zmiany danych lokalizacyjnych miejsc odbioru i doreczern Zamawiajacego oraz
Wykonawcy kazda ze stron winna niezwlocznie przekazaé stosowne informacje. Nie wymaga to

sporzadzania aneksu do umowy.
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§3

. Laczna wysokos¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty
........................................................... brutto (stownie: .......................)

. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w zlozonej ofercie
z zastrzezeniem ust. 4.

. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyplacane z dotu za faktycznie wykonang ustuge przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy na podstawie prawidlowo wystawionej faktury w terminie do 30
dni od dnia dostarczenia faktury VAT. Za termin dokonania platnosci uwaza si¢ dzien wpltywu na
rachunek Wykonawcy

. Podstawg obliczania naleznosci bedzie suma oplat za przesytki i paczki faktycznie nadane oraz
ewentualnie zwrécone do nadawcy z powodu braku mozliwoéci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzone co do ich ilodci i wagi dokumentami nadawczymi lub oddawczymi,
liczona wedlug cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy — Zestawieniu ilosciowo -
cenowym, stanowiacym Zatgcznik do Formularza ofertowego.

. W przypadku wysylki przez Zamawiajacego korespondencji nieokreslonej w Zestawieniu ilo$ciowo
- cenowym, rozliczenie nastgpi zgodnie z obowigzujacymi cennikami Wykonawcy.

. Okreslone w Zestawieniu ilosciowo - cenowym rodzaje i liczba przesylek oraz paczek pocztowych
w ramach $wiadczonych ustug maja charakter szacunkowy i mogg ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca o$wiadcza, Ze nie bedzie
dochodzit roszczen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji przedmiotu
zaméwienia, w szczegblnosci powodujacych zmniejszenie ilosci zamawianych ushug.

Strony umowy upowazniajg si¢ wzajemnie do wystawienia faktury VAT bez podpisu ze swej strony
jako odbiorcy faktury. Wykonawca wystawi fakture na:

Gming Teresin z siedziba przy ul. Zielonej 20, 96 — 515 Teresin, NIP 837-16-95-437

. Platnos¢ nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

. Cesje wierzytelnosci Wykonawcy wynikajacych z niniejszej umowy moze by¢ dokonana za

uprzednia, pisemna zgoda Zamawiajacego.
§4

. Osobg upowazniong przez Wykonawce do kontaktéw, w ramach realizacji umowy bedzie:

...............................................................................................

...............................................................................................
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3.

Zmiana 0s6b upowaznionych przez Zamawiajacego lub Wykonawce do kontaktéw, badZ zmiany
danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych nie wymaga aneksu do umowy, a jedynie

pisemnego powiadomienia.

§5
Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesigcy (od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.).
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W
takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia za wykonang czesé umowy.
Zamawiajacy ma prawo do rozwigzania umowy w formie pisemnej ze skutkiem natychmiastowym

w szczegdlnosci w przypadku:

1) gdy Wykonawca zostal wykreslony z rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust.

1 ustawy Prawo Pocztowe;

2) gdy Wykonawca narusza przepisy o ochronie danych osobowych;

3) gdy Wykonawca pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiajgcego wykonuje przedmiot

1.

1Y)

2)

umowy w sposob nienalezyty, narusza postanowienia umowy i przepisy obowiazujacego prawa.

§6
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZ nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdzialu 8
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.
Wykonawca zaplaci zamawiajgcemu kary umowne w przypadku:
nieprzystapienia do wykonania umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy - w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia brutto wymienionego w § 3 ust. I umowy.
odstgpienia od umowy z tytulu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca - w wysokosci 3 %
wartosci wynagrodzenia brutto wymienionego w § 3 ust. | umowy.
Zamawiajgcy zaplaci Wykonawcy kary umowne w przypadku nieprzystgpienia do wykonania
umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego - w wysokosci 5%
wartosci wynagrodzenia brutto wymienionego w § 3 ust. 1 umowy.
Laczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony umowy nie moze
przekroczy¢ 10% maksymalnego wynagrodzenia.

Zaptata kary umownej nie wytacza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych za

poniesiong szkodg.
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1.

1))
2)

3)

4

3)

§7
Zamawiajacy dopuszcza zmiang wysokosci wynagrodzenia Wykonawcey w przypadku Zmiany:
stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,
zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,
zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,
ceny materialow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdéwienia tj. wzrostu lub obnizenia
wzgledem ceny lub kosztu dla wynagrodzenia ofertowego, w oparciu o wskaznik wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych okreslony przez GUS, dotyczacy cen wpltywajacych na realizacje
przedmiotu ustugi
- jezeli zmiany o ktérych mowa w pkt.) 1 — 5, beda miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia

przez Wykonawce.

6)

2.

1y

2)

3)

3.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien umowy w zakresie cen jednostkowych w przypadku
zmiany zwigzanej z wymogami wynikajacymi z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub
zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze
okolicznosci powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym;

W przypadku wystapienia zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 Wykonawca moze zlozyé do
Zamawiajacego wniosek o zmiane wysokosci wynagrodzenia zatgczajagc w szezeg6Inosdci:

stosowane oswiadczenia, zaswiadczenia lub zanonimizowane dokumenty pracownikow
swiadczacych ushugi objete przedmiotem umowy, otrzymujgcych minimalne wynagrodzenie za
pracg — w przypadku wystgpienia zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2,

stosowane oSwiadczenia, zaswiadczenia lub zanonimizowane dokumenty pracownikéw
swiadczacych ustugi objete przedmiotem umowy wraz z zestawieniem wszystkich skladnikéw
sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne potrgcanych z ich wynagrodzenia - w przypadku
wystapienia zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2,

inne dokumenty lub informacje , ktore okaza si¢ niezbedne dla oceny jaki wplyw na koszty
wykonania zamdwienia przez Wykonawce majg zmiany wymienione w ust. 1.

Po otrzymaniu wniosku wraz z kompletem dokumentow, Zamawiajacy ustali czy zmiany, o ktérych

mowa w ust. 1 maja wplyw na koszty wykonywania zaméwienia przez Wykonawce i ewentualnie w
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1.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

jakim rozmiarze. W przypadku gdyby zmiany te miaty wplyw na wysoko$é kosztéw wykonania
zaméwienia Zamawiajgcy odpowiednio dokona podwyzszenia wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy.

§8
Zgodnie z art. 439 Pzp wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie Umowy — na jego
whiosek — moze ulec zmianie (podwyzszeniu lub obnizeniu) w przypadku zmiany ceny materialow
lub kosztéw zwigzanych z realizacja zamdwienia przy zachowaniu ponizszych zasad:
jako podstawe zmiany wynagrodzenia przyjmuje si¢ zmiany ceny materialéw lub kosztéw
okreslone Wskaznikiem Cen towar6w i uslug konsumpcyjnych (CPI) — oglaszanym w
Komunikacie Prezesa Gléwnego Urzgdu Statystycznego w sprawie wskaznika cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych ogélem w kwartale na podstawie art. 25 ust.11 ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych;
zmiana wynagrodzenia nastgpowaé bedzie pod warunkiem osiggniecia przez Wskaznik CPI
poziomu réwnego lub wigkszego niz 1,02 lub réwnego lub mniejszego niz 0,98 w stosunku do
Wskaznika ogloszonego dla kwartatu i roku, w ktérym zawarto Umowe;
jezeli Umowa zostala zawarta po uplywie 180 dni od dnia uptywu terminu skladania ofert,
poczatkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt 2 jest dzied
otwarcia ofert;
wskaznik ustala si¢ raz na kwartat i nie przewiduje si¢ aktualizacji raz ustalonego wskaznika;
w przypadku likwidacji Wskaznika, o ktérym mowa w pkt 1 lub zmiany podmiotu, kt6ry
urzgdowo go ustala, zasady zmiany wynagrodzenia okreslone w Umowie stosuje sie odpowiednio
do wskaznika i podmiotu, ktéry zgodnie z odpowiednimi przepisami zastgpi dotychczasowy
Wskaznik lub podmiot;
przewiduje si¢ maksymalnie jedng waloryzacje, ktéra moze nastapi¢ po uplywie 6 miesiecy od
dnia zawarcia Umowy. Kwota wynagrodzenia po zmianie zostanie obliczona jako iloczyn
naleznego wynagrodzenia netto i zmiany Wskaznika CPI o ktérym mowa w pkt 1 w stosunku do
Wskaznika ogloszonego dla kwartatu i roku, w ktérym zawarto Umowe. Do obliczenia zmiany
wynagrodzenia zostanie przyjety Wskaznik CPI otrzymany w wyniku podzielenia wskaznika
opublikowanego przez 100;
maksymalna wartos¢ zmiany wynagrodzenia, jaka dopuszcza Zamawiajacy w efekcie
zastosowania postanowien o zasadach wprowadzenia zmian wysokosci wynagrodzenia, nie moze
przekroczy¢ 5 % wartosci lacznego wynagrodzenia brutto wykonawcy, o ktérym mowa w § 2
ust.] Umowy za wykonanie Przedmiotu Umowy;
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8)

9

10)

1)
2)
3)
4
5)

1)
2)

1.

przez zmiang ceny materialéw lub kosztow, okre§long Wskaznikiem, o ktérym mowa w pkt 1
rozumie si¢ wzrost odpowiednio cen lub kosztow, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu
przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie;

wynagrodzenie w wyniku zmiany zostanie ustalone z zastosowaniem stawki VAT obowiazujacej
w dniu, na ktérym dokonuje si¢ zmiany;

postanowieti umownych w zakresie zmiany wynagrodzenia nie stosuje si¢ od chwili osiagniecia
limitu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 7.

Na uzytek waloryzacji Strony sporzadza protokdt uzgodnien, w ktérym okresla:

okres, za ktéry dokonujg waloryzaciji;

warto$¢ wskaznika sktadanego (W) waloryzacji;

wartos¢ wynagrodzenia podlegajacego waloryzacji;

wysoko$¢ wynagrodzenia przed i po waloryzacji;

tgczng warto$¢ zmiany wynagrodzenia w wyniku waloryzaciji.

Protokol, o ktérym mowa w ust. 2, po zatwierdzeniu przez osoby uprawnione do reprezentacii
Zamawiajgcego oraz Wykonawcy staje si¢ zatacznikiem do umowy. Zmiana cen nastepuje od dnia
wskazanego w protokole.

Waloryzacja wynagrodzenia, na podstawie ust. 1 nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga
sporzadzenia aneksu.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostalo zmienione zgodnie z ust.1, zobowiazany jest do
zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe w zakresie
odpowiadajgcym zmianom cen materialow lub kosztéw dotyczacych zobowiazania
podwykonawcy, jezeli tacznie spetnione sg nastepujgce warunki:

przedmiotem umowy o podwykonawstwo s3 ustugi lub dostawy,

okres obowigzywania umowy o podwykonawstwo przekracza 6 miesiecy.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy w szczegdlnosci

przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych wraz z rozporzadzeniami oraz przepisy Kodeksu

Cywilnego.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Sadem do rozstrzygania sporéw jest sad wiasciwy dla Zamawiajgcego.

§ 10

Integralng czescig umowy jest Oferta Wykonawcy i SWZ.
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§11

Umowg sporzgdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

KONTRASYGNATA SKARBNIKA:
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Zalacznik nr 1 do umowy Nr .......c.cceeeenee...

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Teresinie W dnitl ceueeveceeicnecennens roku pomiedzy:

Gming Teresin, z siedziba przy ulicy Zielonej 20, 96 — 515 Teresin, NIP: 837-16-95-437, REGON:

750148532, reprezentowans przez:

----------------------------------

przy kontrasygnacie «....eveeeeneceeenes

zwang dalej Administratorem Danych,

............. , siedziba ...........c.coee.., wpisana do rejestru  przedsigbiorcéw,
............. s DF  ieiiiiiciieienenenayy NIP: rviiiiiiiiiiiiiecey, REGON:  oveviininininennnins,
............. , Zwana w tresci umowy , reprezentowana przez:

zwanym dalej Podmiotem przetwarzajacym, zwanymi lacznie Stronami.

Strony niniejszym zawierajg Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych o nastepujacej

tresei:

§1
Oswiadczenia Stron

Administrator Danych powierza Podmiotowi Przetwarzajacemu, w trybie art. 28 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwane w dalszej tresci umowy
»Rozporzagdzeniem™), do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem przez
Podmiot przetwarzajgCy UMOWY DI ..ceeeeeervevereeens r. dotyczace] wykonywania ushug
pocztowych polegajacych na przyjmowaniu i dorgczeniu w obrocie krajowym i zagranicznym
przesylek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich ewentualnych zwrotéw, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie, zgodnie z Rozporzadzeniem oraz innymi

przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktore chronig prawa oséb, ktérych dane
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dotycza.

Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych nadane zostaty upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz, ze
osoby te =zostaly zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z
odpowiedzialno$cig za ich nieprzestrzeganie, zobowiazaly si¢ do ich przestrzegania oraz do
bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobéw ich
zabezpieczenia w trakcie $wiadczenia uslug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu i
dorgczeniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek pocztowych (listowych i paczek
pocztowych) i ich ewentualnych zwrotéw oraz po ich zakonczeniu.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze dysponuje $rodkami umozliwiajgcymi prawidlowe
przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora Danych, w zakresie i celu

okreslonym niniejsza umowa.
§2
Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych

Administrator Danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych swiadczeniobiorcéw pomocy spolecznej w zwigzku ze $§wiadczeniem przez Podmiot
przetwarzajacy ushug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu i doreczeniu w obrocie
krajowym i zagranicznym przesylek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich
ewentualnych zwrotow.

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal powierzone na podstawie niniejszej umowy dane
osobowe adresatéw ustug pocztowych tj. w szczegdlnosei: imie i nazwisko, adres zamieszkania,
dane teleadresowe i 0s6b przez nich upowaznionych.

Przetwarzanie danych osobowych obejmuje takie operacje jak w szczegdlnosci: przegladanie,
utrwalanie, przechowywanie, pobieranie, opracowywanie, udostepnianie usuwanie, i niszczenie
danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal powierzone na podstawie niniejszej umowy dane,
jedynie w celu prawidlowego wykonywania umowy nr .......cceceeeeeeee.. r. dotyczacej
swiadczenia przez Podmiot przetwarzajgcy ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu i
dorgczeniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek pocztowych (listowych i paczek
pocztowych) i ich ewentualnych zwrotéw i wylacznie w zakresie, jaki jest niezbedny do

realizacji tych celow.
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5.

Na wniosek Administratora Danych lub osoby, ktérej dane dotyczg Podmiot przetwarzajacy

wskaze miejsca, w ktdrych przetwarza powierzone dane.

§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

Strony zobowigzujg si¢ wykonywaé zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy z najwyzsza
staranno$cig zawodowg w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego
intereséw Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zastosowaé $rodki techniczne i organizacyjne majace
na celu nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong,
zabezpieczenic powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci
zabezpieczy¢ je przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw prawa, oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych danych
systemy informatyczne spelniaja wymogi aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie

Administratora Danych.

§4
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci
pomaga Administratorowi Danych poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne
wywigza si¢ z obowiazku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw. Przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne
mu informacje, pomaga Administratorowi Danych Osobowych wywigzaé sic z obowigzkéw
okreslonych w art. 32-36 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych tzn. w zakresie
bezpieczefistwa przetwarzania, zglaszania naruszefi ochrony danych osobowych organowi

nadzorczemu, zawiadamiania osoby, ktérej dane dotyczg o naruszeniu ochrony danych
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1)

2)

3)

osobowych, przeprowadzania oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych, konsultacji z
organem nadzorczym.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
zaleznie od decyzji Administratora Danych usuwa protokolarnie wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze szczegélne przepisy prawa nakazuja
przechowywanie danych osobowych. Usuniecia danych dokonuje w terminie 14 dni od
zakoficzenia/rozwigzania umowy, a jeden z podpisanych egzemplarzy protokolu usuniecia
danych przekazuje Administratorowi Danych.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zglasza je
Administratorowi Danych niezwlocznie, lecz nie p6zniej niz w ciagu 12 godzin od stwierdzenia
naruszenia.

Zgloszenie przekazane Administratorowi Danych powinno zawiera¢:

opis charakteru naruszenia oraz o ile to mozliwe wskazanie kategorii i przyblizonej liczby os6b,

ktorych dane zostaly naruszone oraz ilodci i rodzaju danych, kt6rych naruszenie dotyczy,

opis mozliwych skutkéw naruszenia,

opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Podmiot przetwarzajacy

srodk6w w celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkéw.

§5
Prawo do przeprowadzenia audytu/kontroli
Administrator Danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia ma prawo audytu, w tym

kontroli czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu danych
osobowych i zabezpieczeniu powierzonych danych spehniaja postanowienia niniejszej umowy.
Administrator Danych o zamiarze i formie przeprowadzenia kontroli informuje pisemnie

Podmiot przetwarzajacy co najmniej na 7 dni przez rozpoczeciem kontroli.

Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi Danych wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spelnienia obowigzkéw okreslonych w niniejszej umowie oraz umozliwia
Administratorowi Danych lub osobie upowaznionej przez Administratora Danych
przeprowadzanie audytéw i przyczynia sie do nich.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybiefi stwierdzonych podczas kontroli

w terminie wskazanym przez Administratora Danych nie dhuzszym jednak niz 14 dni.
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Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi Danych wszelkie informacje niezbedne do

wykazania spetnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§6

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajagcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszag umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy i po uzyskaniu uprzedniej

pisemnej zgody Administratora Danych.

Przekazanie powierzonych danych osobowych do pafistwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora Danych chyba, ze obowiazek taki naklada na Podmiot
przetwarzajagcy prawo Unii lub prawo parfistwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
informuje Administratora Danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania

udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

§7
Odpowiedzialno$é Stron

Administrator Danych ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepiséw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedtug Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

Powyzsze nie wylacza odpowiedzialnosci Podmiotu przetwarzajgcego za przetwarzanie
powierzonych danych niezgodnie z umows.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jesli nie dopetnit
obowigzkéw, ktére naklada niniejsza umowa, lub gdy dziatal poza zgodnymi z prawem

instrukcjami Administratora Danych lub wbrew tym instrukcjom.
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§8

Rozwigzanie umowy

Administrator Danych moze rozwigza¢ niniejszag umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot

przetwarzajacy:

1)

2
3)

pomimo zobowiazania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich

W wyznaczonym terminie,
przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa,

powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora

danych.
§9

Zachowanie poufnosci
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
materialéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora Danych i od
wspolpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bgdg one wykorzystywane, ujawniane i udostgpniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub umowy.

§ 10

Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny byé dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
cywilnego.
W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwoluje si¢ do przepiséw prawa, oznacza to réwniez inne
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie wejda w
zycie po dniu zawarcia Umowy, jak réwniez akty prawne, ktore zastgpia wskazane ustawy i

rozporzadzenia.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
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5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowiazuje na czas trwania umowy na
swiadczenie przez Podmiot przetwarzajacy na rzecz Administratora Danych ustug pocztowych
polegajacych na przyjmowaniu i dorgczeniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek
pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich ewentualnych zwrotéw, tj. od dnia 1 stycznia
2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.

........................................................................................

Administrator Danych Podmiot Przetwarzajgcy
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ZP.271.23.2024 — Zalacznik nr 5 do SWZ

ZOBOWIAZANIE
PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

skladane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych

Podmiot udostepniajacy zasoby (wpisaé petng nazwe/firme i adres):

...............................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

na potrzeby post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla gminy Teresin w 2025 roku ”, do dyspozycji niezbedne zasoby (nalezy wskazaé rodzaj

zasobow, ktore podlegaja udostepnieniu);

Jednoczesnie wskazuje, iz:

1. Zakres dostgpnych Wykonawcy zasob6w na potrzeby wykonania zaméwienia, bedzie nastepujacy:

2. Sposob udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego udostepnionych zasobéw przy
wykonywaniu zaméwienia:

3. Zakres i okres naszego udzialu przy wykonywaniu przedmiotowego zaméwienia bedzie nastepujacy
(informacja - czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych

wskazane zdolnosci dotycza):
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ZP.271.23.2024 — Zalacznik nr 6 do SWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA, Z KTOREGO WYNIKA, KTORE ROBOTY BUDOWLANE, DOSTAWY LUB
USEUGI WYKONAJA POSZCZEGOLNI WYKONAWCY

z art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

JA/MY;

(imig i nazwisko osoby/0s6b upowaznionej/-ych do reprezentowania Wykonawcéw wspéinie
ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia)

w imieniu Wykonawcy:

(wpisaé nazwy (firmy) Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia)

OSWIADCZAM/-MY, iz nastgpujace roboty budowlane/ustugi/dostawy* wykonajg poszczegdlni

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia:

Wykonawca (nazwa): wykona: ok

s

Wykonawca (nazwa): wykona:

* dostosowaé odpowiednio

** nalezy powieli¢ stosowanie do potrzeb Wykonawcy
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