JOSEPHINE - zkraceny navod

Uéastnik

Zkraceny navod Vas rychle a jednoduse provede procesem registrace, prihlasenim, zasilanim zprav a
predkladanim nabidek v systému uréeném pro elektronizaci zadavani verejnych zakazek JOSEPHINE. Prejete-li
si nékteré informace doplnit, kontaktujte prosim nasi linku podpory Houston PROEBIZ.
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Vstupni obrazovka JOSEPHINE

Po zadani internetové adresy portalu JOSEPHINE se navstévnikovi portdlu zobrazi Gvodni obrazovka s moznosti
zobrazit seznam vyhlasenych vefejnych zakazek a dynamickych nakupnich systém.
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01. Seznam vyhlasenych verejnych zakazek
02. Seznam vyhlasenych DNS

03. Prihlaseni se do systému

04. Registrace do systému

05. Jazykovd mutace systému

06. Odkazy a manual ke stazeni

V dalsi ¢asti Uvodni obrazovky najdete prehledy aktudlnich verejnych zakdzek a dynamickych nakupnich
systémd.

Vefejné zakézky@ Dynamické nakupni systémy @
Lhita na pfed...  Mazev zakazky Zadavatel Lhita na pfed...  Nazev zakazky Zadavatel
09.05.2017 16:17  Kancelarske potreby - papier a tonery MNAR marketing SK 30.12.2023 13:00 Zahradnické prace NAR marketing
11.04.2017 11:49  Dodévka elektrické energie MNAR marketing 09.04.2017 16:30  Nakup nabytku NAR marketing
27.05.2017 00:00 Test dopottu DPH- preklady NAR marketing 05.05.2017 08:00 Nakup oscbnich automobili NAR marketing
02.09.2017 00:00 Reklamnf sluZby - €asti NAR marketing @ Dl dynamicks nakupnl systémy 3
22.07.2017 00:00  Nakup mobilnich telefond MAR marketing
11.04,2017 10:34  Kancelafské potfeby - papir a tonery NAR marketing

@ Dal3i vefejné zakazky <

01. Seznam naposledy vyhlasenych verejnych zakazek

02. Seznam naposledy vyhlasenych DNS

03. Seznam vsech vyhlasenych verejnych zakdzek

04. Seznam vsech vyhlasenych DNS

Pocita¢ musi mit nainstalovanou aktudlni verzi Java Software. Tento software je nutny pro korektni chod
systému JOSEPHINE v pfipadé, Ze ukony uUcastnika budou podepisovény elektronickym podpisem. Ve verejnych
zakazkach bez povinného pouziti elektronického podpisu neni instalace Java Software vyZadovana. Java
Software je mozné stdhnout z adresy http://www.java.com/. Tento software je k dispozici zdarma.

V internetovém prohlizeci je nutné mit povolen JavaScript a zapnuty cookies. Ndvod, jak v internetovém
prohlize¢i povolit cookies, naleznete na http://proebiz.com/podpora. Mlzete si také provést test prohlizece,
ktery najdete v sekci SUPPORT umisténé v pati¢ce systému JOSEPHINE.

OO

D 2018 NAR marketing s.r.0.| SUPPORT/KONTAKT - tel.: +420

01. Tladitko SUPPORT slouZi jako odkaz na stranku https://josephine.proebiz.com/support, na niz je mozné
provést test prohlizeCe a zjistit hardwarové a softwarové naroky k uzZivani systému. Na strance jsou
uvedeny kontakty na technickou podporu systému.

02. Kliknutim na odkaz KONTAKT se vam zobrazi kontaktni Udaje spole¢nosti NAR marketing s.r.o.

JOSEPHINE & VEREJNE ZAKAZKY ~ +) PRIHLASENI - + REGISTRACE ~

SUPPORT JOSEPHINE (1)

01. Tlacitko Test prohlizece aktivuje kontrolni proces, ktery ovéri schopnost Vaseho prohlizecCe spustit systém
JOSEPHINE.
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UZivatel ma k dispozici prehled vefejnych zakazek vyhlasenych na portalu JOSEPHINE vcetné jejich detailu.
Informace k verejnym zakazkam jsou dostupné bez omezeni, pfistup k témto informacim je mozny i bez
prihlaseni do systému.

Verejné zakazky

Vyhledavani °

Cislo spisu VZ
Evidenéni Eislo zakazky

20180530949

< 4 ) 201805301254

20180520946
720180530046

ZP 31/05/2018
ZP 31/05/2018

201805241800
CZ201805241800

2018/0529

CPV kéd e

Nazev zakazky
Hlavni CPV kéd

N&kup jizdnich kol pro Méstskou policii
34324000-4

Dovybaveni nemocniéni kantyny
452131121

Vybérové fizeni na dodavatele energii
09310000-5

Zakup mebli
39134000-0

Gastrolistky.
55520000-1

KancelaFské potfeby
30123000-7

Zadavatel
Stat/NUTS

NAR marketing
CZ080

NAR marketing
CZ080

NAR marketing
CZ080

NAR marketing
CZ080

NAR marketing
CZ080

NAR marketing
CZ080

Predpokladana hodnota
ReZim vefejné zakazky

420 000.00 KE
VZIMR

1520 000.00 K&
VZMR

72000 000.00 KE
Nadlimitni reZim

50000.00 EUR
Zakazky s nizkymi hodnotami

50 000.00 EUR
Zakazky s nizkymi hodnotami

1500 000.00 K&
VZMR

Y Filtrovat

Lhiita na predkladani

Stav

30.05.2018 13:10:00
== &

Ukoncena
05.06.2018 10:00:00 ®

Probfhajich
30.05.2018 10:45:00 @

Probihajici
10.06.2018 00:00:00 .

Probihajici
30.05.2018 09:00:00 @

Probihajici
30.05.2018 10:00:00 P

Ukongéena

01. MozZnost fulltextového vyhledavani (Cislo spisu VZ, evidencni Cislo zakazky, nazev zakazky a zadavatel)
02. Moznost vyhledavat podle CPV kédu

03. MozZnost vyhleddvat podle statu a NUTS
04. Seznam vyhlasenych verejnych zakazek
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Prehled Komunikace

Nabidky a Z...

Po kliknuti na danou veiejnou zakazku se vam zpfistupni detailnéjsi informace — zalozka PREHLED.

) Informace

Nazev zakazky:

Cislo spisu VZ:
Evidenéni Eislo zakazky:
Cislo oznameni z TED:
Rezim vefejné zakazky:
Typ Sablony:

Druh vefejné zakazky:

Vysledek verejné zakazky:

Predpokladana hodnota bez DPH:

Hlavni CPV kaéd:

VZ je délena na casti:
Elektronicka aukce:
Centralizované zadavani:
MNUTS:

Predmét VZ:

Popis predmétu VZ:

Pro hodnoceni je stavovena cena:

Zplisob podani nabidky:

Lhaty

Vkladani nabidek (Nabidka) :
Datum otevirani nabidek:

Zadavaci Ihita:

) Dokumenty

Nazev dokumentu
) Zadavaci dokumentace
[ Oznamenio vyhlageni

@ Kvalifikace

Kancelaiské potfeby - papir a tonery

033/2017

01-033/2017

TEDO1-033/2017

Podlimitni reZim

ZjednoduZené podlimitni fizeni
Dodavky

Uzavfeni jednorazové smlouvy
2000 001.00 Kg

30124000-4 - Casti a pFisludenstyi

kancelafskych stroji / AB18-3 - Papir

Ne

Ano

Ne

CZ080 - Moravskoslezsky kraj

Papir a tonery
Dle specifikace
vietné DPH

Pouze elektronicky

04.08.2017 11:50
04.08.2017 14:00

20.08.2017 00:00

Typ
Zadavaci dokumentace
Predbé&iné ocznameni

Protokol o posouzeni kvalifikace

Zadavatel @

MNazev spolecnosti:

Adresa:

Kontaktni osoba:

Internetovy odkaz na profil zadavatele:

Velikost

393.21 KB

2276 KB

293.08 KB

04.08.2017 09:56

04.08.2017 08:57

04.08.2017 09:58

CZ-NAR marketing -

Hlavni 52/33
Opatov
70200, Ceska
republika

Jan Pavel
pavel@test.com
+420
725813652

http/wwew.profil.cz/test/

Nahrané

I+

I+

I+

01.
02.
03.
04.

Informace o verejné zakazce
Zakladni Ih(ty k vefejné zakazce
Dokumenty urcené ke stazeni (dokumenty Ize stahnout bez pfihlaseni Gcastnika do systému)
Informace o zadavateli

s

Pozndmka: V pripadé, Ze dokumenty k verejné zakdzce stdhnete bez prihldseni se do systému, bude staZeni

provedeno v anonymnim reZimu (tj. bez prirazeni Vasich kontakti k verejné zakdzce a bez informace zadavateli,
kdo si dokumenty stdhl).
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Registrace opravnéné osoby ucastnika

PFistupové udaje do systému si uzivatel vytvari samostatné, a to pti registraci. Registraci se pak rozumi vyplnéni
registracniho formuldre s naslednym ovérenim ze strany poskytovatele systému; poskytovatel systému ovéri
opravnéni registrujici se osoby &init Gkony za G&astnika. U&astnikem se pak rozumi pravnicka/fyzickd osoba,
kterd je v registraénim formulafi uvedena pod Gdajem ICO, tento Gdaj ji novi uZivatelé daného Gcastnika
nemohou zménit.

JOSEPHINE & VEREJNE ZAKAZKY - # PRIHLASENI ~ | + REGISTRACE ~

Registrace

o Organizace

Mézev Géastnika ™
Ernest Hemingway, s.r.o.
Ico” DIC
123456789 (7123456720
Web IBAN

W, hemway.cz

Ulice " Cp”
Kratka 22174
Mésto " psC
Plzef 32658

Stat”

Ceska republika -

e | Platce DPH

Jsem opravnén jednat za organizaci

LY

01. Vyplnéni udajl o ucastnikovi
02. Vyplnéni Udaje o vztahu Ucastnika k DPH (je/neni platce)
03. Vyplnéni Udaje o vztahu registrujici se osoby a Gcastnika (opravnéni jednat za organizaci)

V dalsi ¢asti formulare vyplni registrujici se osoba Udaje o sobé a stanovi si pfistupové Gdaje (e-mail a heslo).

Pozndmka: Osoba, kterd se v rdmci organizace (tj. v ramci udaje ICO) registruje jako prvni, automaticky ziskdvd
administrdtorskd prdva opravriujici evidovat, aktualizovat Ci rusit dalsi registrujici se osoby dané organizace.

DalSi postup registrace se pak liSi podle narodniho prostredi.

a) Vefejné zakazky CZ zadavatell

V pfipadé zajmu o komunikaci a pfedkladani nabidek ve vefejnych zakazkach ceskych zadavatell je nutné, aby

uzivatel uvedl svlij vztah k vlastni organizaci, a to konkrétné:

- zda je osobou opravnénou jednat za organizaci (tj. zda je jednatelem) - pak nemusi predkladat zadny
dokument

- zda je osobou opravnénou jednat za organizaci na zakladé PIné moci vydané jednatelem — pak je povinen
dolozit pfislusnou PInou moc
V pripadé, Ze registrujici osoba neni osobou oprdvnénou jednat za organizaci, pak je nutné, aby si tato
osoba stahla ze systému JOSEPHINE vzorovy dokument PIné moci umoznujici Cinit ukony v systému
JOSEPHINE, tento dokument nechala podepsat statutarnim zastupcem své organizace a doloZila ho do
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systému. DoloZenim dokumentu do systému se rozumi elektronické pfiloZzeni dokumentu k registracnimu
formuldfi nebo zaslani dokumentu formou doporucené zasilky na adresu poskytovatele.

Registraci je nutno dokoncit priloZzenim elektronického podpisu zaloZzeném na kvalifikovaném certifikatu.
Po odeslani registracniho formulare provede poskytovatel systému ovéreni predloZenych tdajl, a bud' této
osobé systém dalkové aktivuje, nebo pfistup odmitne. O rozhodnuti poskytovatele je ovéfované osobé
odeslan notifika¢ni mail.

b) Vefejné zakazky SK zadavatell

V pfipadé verejnych zakazek slovenskych zadavatel(l je pro registraci a ovéreni mozny postup pro Verejné
zakazky CZ zadavatell, pomoci elD dokladu, nebo vdm bude pro ovéfeni ze strany poskytovatele zaslan na
adresu spolecnosti a na jméno jednatele ovérovaci kéd pro autorizaci spolecnosti. Zaslani kédu trva obvykle 3
dni a je potfeba s touto Ihdtou vyfizeni pocitat.

c) Vefejné zakazky PL zadavatelt

Ovéreni uzivatele ucastnika se nevyZaduje a uZivatel mize v systému komunikovat a predkladat nabidky ve
vSech typech PL zakazek ihned po registraci. Nékteré typy zakazek mohou vyZzadovat prihlaseni elektronickym
podpisem.

Poznamka: DoloZeni dokumentu tykajici se oprdvnéni registrujici se osoby lze provést kdykoliv dodatecné.
V pfipadé zdjmu o dodatecné doloZeni kliknéte na své jméno a poté v menu na moznost KARTA UZIVATELE - zde
se vdm zobrazi totoZny formuldr uZivatele jako pfi registraci do systému, zde muZete provést doloZeni
poZadovanych dokumentd.

V pfipadé nedoloZeni poZadovanych dokumenti je registrujici osoba oprdvnénd cinit tkony vylucné jen ve
verejnych zakdzkdch malého rozsahu, u nichZ nebyla stanovena povinnost elektronického podpisu.
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Uzivatel
1
Titul Jméno* PFijmeni*
Be. Samuel Hemingway
Predvolba * Telefon * Jazykové prostiedi systému *
+420 - 222658987 ceitina -
E-mail

samuel.hemingway@proebiz.com

Heslo ™ Heslo pro kontrolu ®

|:| PoZaduji elektronickou kemunikaci v SK zakazkach a beru na védomi Obchodni podminky

podminky

( 2 > PoiZaduji elektronickou kemunikaci v CZ zakazkach a beru na védomi C

|:| Pozaduji elektronickou kemunikaci v PL zakazkach a beru na védomi O

podminky

Jsem statutdrni zastupce nebo osoba cdpovédna jednat za organizaci,

) Mejsem statutarni zastupce ani osoba odpovédna jednat za organizaci.

K Usp&iné registrad a k elektronickym dkondm v systému JOSEPHINE je nutné wyplnit vzorovy dokument Plné moci ze systému JOSEPHINE, tento
nechat podepsat statutdrnim zastupcem eorganizace nebo csobou opravnénou fednat za organizaci 3 nasledné ho vicZit do systému (formou
autorizované konverze nebo elektronicky podepsaného PDF dokumientu). VicZeni Plné moci mizete provézt také kdykoli pozdéji, a to v Karté
@) uZivatele (rozeviraci menu pod Vasim jménem) v ziloZce Dokumenty. Ovéfenou kopii Pingé m“oci ze systému JOSEPHINE je mozné zaslat | poStou na

adresu NAR marketing s.r.0., Masarykovo namésti 33, Ostrava - Moravska Ostrava, 702 00, Ceska republika. Na obalku listovni zasilky uvedte text
"JOSEPHINE",

Pozn.: Rozsah opravnéni uvedeny ve vzorovém dokumentu Plné moci nesmi byt zménén; registrovand osoba dcastnika bude opravnénd cinit
elektronicke tkony v systému JOSEPHINE pravé jen v rozsahu dle Plné meci. V pripadé jakékoliv dpravy vzoroveho dokumentu nebude registrace této

Pro dokonéeni registrace pfiloZte v Karté uzivatele svij elektronicky podpis. Elektronicky podpis priloZite kliknutim na poloiku menu Karta uzivatele
‘ 7) umisténym pod Vasim jménem, v zaloZce Elektronicky podpis.

Pozn.: Ve vefejnych zakazkach, kde zadavatel nevyZaduje elektronicky podpis, mazete komunikovat a predkladat nabidky okamzité po registraci do
systemu JOSEPHINE.

( 8 ) « REGISTRACE

osoby pfijata.
Vzory Piné moci~ [ (]
Samuel_Hemingway-Plnd_moc.pdf = Prohledavat... Ty 6
Pfilozte dokument - 2

01. Vyplnéni Udajl o uZivateli

02. Vybér checkboxU dle zajmu o vybér narodniho prostiedi

03. Uvedeni vztahu uzivatele k organizaci

04. Vysvétlujici informace o poZadavcich na obsah predkladanych dokumentu

05. Vzory PIné moci vztahujici se k GUkonlm uZivatele ve verejnych zakdzkach v systému JOSEPHINE (pozn.: Vzor
PIné moci je dostupny v Cestiné, polstiné a anglictiné)

06. Tlatitko *  na konci Fadku uréené pro ptilozeni dokumentu PIné moci
07. Pokyny pro nahrani elektronického podpisu do systému JOSPHINE
08. Tlacitko pro dokonceni registrace
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Poznamka: Vybérem checkboxu ndrodniho prostredi vyjadrujete i souhlas s prislusnymi Obchodnimi
podminkami, Obchodni podminky si proto dikladné prostudujte. Poskytovatel upozorriuje, Ze Obchodni
podminky jednotlivych ndrodnich prostiedi nejsou shodné.

UPOZORNENI: Dokument PIné moci opraviiujici jednat za organizaci musi byt podepsan kvalifikovanym
elektronickym podpisem statutarniho zastupce spole¢nosti. Dokument PIné moci opraviujici k provadéni
ukonl v systému JOSEPHINE musi byt podepsan kvalifikovanym elektronickym podpisem statutarniho
zastupce organizace nebo osoby povéiené jednat za organizaci.

Vlozeni elektronického podpisu opravnéné osoby ucastnika

Pro potfebu komunikace a pro moznost predkladani nabidek ve verejnych zakdzkach CZ a Pl zadavatell je
nutné prihlaseni elektronickym podpisem, el. podpis je mozné nahrat do systému nasledovné.
Kliknéte na své jméno v zahlavi systému a vyberte moznost menu , Karta uzivatele”.

Odhlasit

Zménit heslo

Karta uZivatele

V treti zalozce Karty uzZivatele ,Elektronicky podpis“ je dostupny formulaf pro nahrani certifikatu
s kvalifikovanym elektronickym podpisem.

Karta uzivatele

‘Osobni adaje Dokumenty Elektronick...

Nahrat certifikat @ @

‘ . | Vybrat Zrudit

01. Zroletky Ize vybrat certifikat s kvalifikovanym elektronickym podpisem

02. Tlacitkem Ize potvrdit vybér elektronického podpisu (vybér z roletky)

03. Tlacitkem Ize zrusit vybrany elektronicky podpis (a nasledné si vybrat novy)
04. Tlacitkem Ize potvrdit vloZeni/zménu elektronického podpisu

Po Uspésném nahrdni elektronického podpisu se u Vaseho profilu zobrazi ptislusnd informace a
prostfednictvim zde zobrazeného certifikatu se jiZz do systému JOSEPHINE mUzete pfihlasovat.
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Karta uzivatele

Osobni udaje Dokumenty Elektronick...

vl v - ey - M Odstranit certifikat
Prilozeny certifikat _

Popis:

Seriové £islo:

Vlastnik:

Organizace:

Seriové €. organizace:

Vydavatel:

Organizace vydavatele:

Platnost od: 21.06.2017 10:43:58

Platnost do: 21.06.2018 10:43:58

Stahnout obsah certifikatu

Nahrat certifikat

hd Vybrat Zrusit

V pripadé Vaseho pozadavku na zménu svého elektronického podpisu (ndhrada novym), si v roletce vyberete
poZadovany podpis a postupujete obdobnym zpUlsobem jako pfi nahrani pfedchoziho elektronického podpisu.

Tla¢itkem Odstranit certifikdt si z Uctu certifikdt odeberete. Moznost odebrani certifikdtu vyuzijete v situaci,
kdy podavate nabidky za vice spolecnosti, a proto vlastnite v systému JOSEPHINE vice uctu. Pokud postup ve
verejné zakazce na podani nabidky vyZaduje identifikaci pomoci elektronického podpisu, svij elektronicky
podpis prilozte vzdy k uctu, ktery chcete vyuzit na podani nabidky.

Pozndmka: Autorizace oprdvnéné osoby ucastnika je proces ovérovdni predloZenych dokumenti za ucelem
zjisténi, zda registrujici se osoba je v systému JOSEPHINE oprdvnénd cinit ukony ucastnika, tj. komunikovat ve
verejnych zakdzkdch a predkladat za ucastnika nabidky. Za ovéreni predloZenych dokumenti je odpovédny
poskytovatel systému JOSEPHINE. Osoba, kterd byla Poskytovatelem ovérena, je oprdvnéna Cinit ukony ve vsech
verejnych zakdzkdch prislusného ndrodniho prostredi, a to bez jakéhokoliv omezeni. Neovérend osoba je
oprdvnéna cinit ukony jen ve verejnych zakdzkdch malého rozsahu — ale to pouze v pfipadé, Ze v téchto
zakdzkdch zadavatel nestanovil povinnost elektronického podpisu.

Autorizace opravnéné osoby ucastnika pro CZ zakazky

Autorizace opravnéné osoby Ucastnika pro CZ zakazky spocCivd v ovéreni predlozenych dokumentd, které
odpovidaji statutu této osoby v rdmci organizace:

e Statutarni zastupce — pro autorizaci je nutné nahrani kvalifikovaného elektronického podpisu uzZivatele
do systému JOSPEHINE.

¢ Osoba opravnéna jednat za organizaci — pro autorizaci je nutné nahrani dokumentu - Povéreni/Plné
moci (a podepsaném elektronickym podpisem statutarniho zastupce) do profilu uZivatele a nahrani
kvalifikovaného elektronického podpisu uZivatele do systému JOSEPHINE.
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e Osoba opravnéna cinit tkony na zakladé PIné moci ze systému JOSEPHINE — pro autorizaci je nutné
nahrédni dokumentu PIné moci stazeného ze systému JOSEPHINE (a podepsaném elektronickym
podpisem statutarniho zastupce) do profilu uzivatele a nahrani kvalifikovaného elektronického
podpisu uzivatele do systému JOSEPHINE.

Béhem procesu autorizace mulZe byt jak registrujici se osoba, tak i jind osoba ucastnika kontaktovana
poskytovatelem systému JOSEPHINE. Proces autorizace probiha v sidle Poskytovatele v pracovnich dnech od
08:00 do 16:00 hod.

Po ukonceni procesu autorizace je registrujici se osobé zaslan na e-mailovou adresu notifikacni e-mail

s prislusSnym vyrozuménim. V pripadé Uspésné autorizace je systém pro tuto osobu vzddlené aktivovan a
uzivatel ho miZe plnohodnotné vyuZivat.

Autorizace ucastnika pro SK zakazky

Pro autorizaci spole¢nosti je nutné vyckat na zaslani ovérovaciho kédu. Ovérovaci kéd je zaslan v listinné
podobé formou doporuceného dopisu na adresu sidla spolecnosti U€astnika a na jméno statutarniho zastupce.
Lhdta pro provedeni autorizace jsou 3 pracovni dny; Ucastnik je povinen s touto lhdtou pocitat a neodkladat
svou registraci na dobu nutnou k elektronické komunikaci ¢i k podani nabidky.

Pokud jste obdrzeli ovéfovaci kdd, vloZite ho do systému v zélozce ADMINISTRACE - OVERENI.

1

VioZit kod vyzvy, ktery byl zaslany pfed 1. 11. 2018

VioZit kod vyzvy, ktery byl zaslany po 1. 11. 2018

Profil GEastnika

UZivatelé

Ovéreni

Ovérovaci kdd je v systému jiz predvyplnény a do pfislusného pole staéi doplnit jen poslednich pét znakd.

Ovéfovaci kad

qdArvzMko7SFsB2kzlndyib|jF325nfdeDmzlcGTDXakC

Autorizace ucastnika pro PL zakazky

Autorizace ucastnika se nevyzaduje a Ucastnik miZe v systému komunikovat a predkladat nabidky ve vSech
typech PL zakazek ihned po registraci. Nékteré typy zakdzek mohou vyZzadovat pfihlaseni elektronickym
podpisem.
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Prihlaseni do systému

Pro ptihldseni do systému pouZijete vami zvolené pfistupové Udaje. Prihlasit se mizZete se bud jen pomoci
hesla, nebo pomoci prislusného elektronického podpisu.

Prihlaseni heslem (narodni prostredi SK)

Pro komunikaci a vlozeni nabidky do SK verejnych zakazek (ale také do CZ, PL vefejnych zakazek malého
rozsahu u nichZ nebyla stanovena povinnost elektronického podpisu) staci pfihlaseni e-mailem a heslem.
V nabidce PRIHLASIT SE v z&hlavi systému vyberete moznost ,,Pomoci hesla“.

E-mail

| jan_hemingway@proebiz.com

Heslo

[ITTETTY ]

« PRIHLASIT SE Zapomenuté heslo 4

ONONO

01. Viozte své prihlasovaci jméno — tj. mailovou adresu

02. VloZte své heslo

03. Stisknéte tlacitko , Prihlasit se”

04. V pripadé zapomenutého hesla Ize vyuzit aplikaci na obnovu hesla

Prihlaseni elektronickym podpisem (narodni prostredi CZ a PL)

Pro komunikaci a vloZeni nabidky v CZ a PL vefejné zakazce realizované v rezimu zakona je nutné se pfrihlasit
elektronickym podpisem (v PL narodnim prostfedi nemusi byt elektronicky podpis vidy vymahan). V nabidce
PRIHLASENI v zéhlavi systému vyberete moZnost ,Pomoci el. podpisu®. Ve formuléfi vyberete el. podpis a

i X « Prihlasit el. podpi
kliknete na tlacitko 1T e Pocheem |

JOSEPHINE %  VEREJNE ZAKAZKY - #1 PRIHLASEN] ~  + REGISTRACE ~

Prihlaseni pomoci el. podpisu

01. Zvolte pozadovany el. podpis
02. Potvrdte vybrany el. podpis
03. Moznost zruseni el. podpisu
04. Potvrzeni pfihlaseni
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Systém Vas vyzve k zadani PINu k el. podpisu. Zadejte PIN a kliknéte na tlacitko .

SecureStoreCSP - zadat PIN X

K provedeni operace je tfeba zadat PIN.
Operace :
Podpis dat klifem umisténym na karté

[l zapamataovat PN

[ ok | | stormo

Pozndmka: Vzhled vyskakovaciho okna slouZicimu k zaddni PINu a miZe se lisit na zdkladé verze operacniho
systému nebo programu pro sprdvu certifikdtu ve Vasem pocitaci.

Po prihlddeni do systému JOSEPHINE mate v zalo’ce VEREIJNE ZAKAZKY seznam zakazek, které jsou vam
k dispozici. Chcete-li zobrazit detail zakazky, pak na pfislusnou zakazku kliknéte.

Ptrejete-li si, abyste byli k zakdzce pfipojeni a abyste byli pribézné informovéani o novych vefejnych zpravach

.y . . gy v & zAIMAMETO
vztahujicich se k dané zakdzce, kliknéte na tlacitko .

Pozndmka: Pokud jste v dané zakdzce se zadavatelem jiz komunikovali, resp. pokud jste v dané zakadzce jiZ
podali nabidku, jste k této zakdzce pfifazeni automaticky.

STAV: PROBIHAJICI ZAJIMA ME TO

Serverovy cas: 02.11.2018 14:57

NAR marketing s.r.o., Masarykovo namésti 52/33, 702 00 Ostrava - Moravska Ostrava, www.proebiz.com
IC: 64616398, DIC: CZ64616398, zapisana v OR vedenom Krajskym stidom v Ostrave, oddiel C, vlozka 9176
HOUSTON PROEBIZ - tel.: +420 597 587 111 — e-mail: houston@proebiz.com



13

Komunikace

V systému JOSEPHINE mate moznost komunikovat se zadavatelem, miZete odesilat a pfijimat zpravy a ke svym
zpravam prikladat dokumenty. Po kliknuti na zalozku KOMUNIKACE uvidite seznam vsech pfijatych i odeslanych

zprav v dané zakazce.

Prehled Komunikace Nabidky/Za...

Zpravy

Vyhledavani Typ

ID Datum a ¢as odeslani Pfedmét Typ Odesilatel

3 26.06.2017 09:28 RE: RE: Zadost Zadosti o zadavaci dokumentaci Ernest Hemingway
2 26.06.2017 09:28 RE: Zadost Z&dosti 0 zad&vaci dokumentaci CZ-MAR marketing
1 26.06.2017 09:27 Zadost Zadosti o zadavaci dokumentaci Ernest Hemingway

Pfijemce
CZ-NAR marketing
Ernest Hemingway

CZ-NAR marketing

©)

Y Filtrovat

®1
@1

01. MozZnost vyhledavat (filtrovat) zpravy podle pfedmétu a typu
02. Seznam pfijatych a odeslanych zprav
03. Tlacitko pro vytvoreni nové zpravy

Pozndmka: Cervené oznacend zprdva signalizuje odpovéd po poZadované Ihité. Detail zprdvy si zobrazite

kliknutim na zprdvu, pfipadné kliknutim na ikonu oka.

. , v <+ Novi zprava . .
Po kliknuti na tlacitko mUZete se zadavatelem komunikovat.

Prehled Komunikace Nabidky/za...

Nova zprava

PFredmét Typ

o Zadosti Zadavaci dokumentace

Zprava

e Zadamvas o..

Popis.docx

o + Pridat pFilohu

<4 ODESLAT

O prohledavat...

01. Zde uvedte predmét zpravy
02. Zde vyberte typ zpravy
03. Zde vepiste obsah zpravy
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04. Zde mizete ke své zpravé priloit piilohu (pro kazdou novou pfilohu vidy stisknéte tlacitko * Friéerieh )

05. Kliknutim na tlacitko Odeslat zpravu odeslete

Poznamka: V okamZiku odeslani zprdvy se prijemci této zprdvy automaticky odesild notifikacni mail, pfijemce
zpravy je tak o dorucenych zpravdch okamzité informovan.
Podani Nabidky/Zadosti

Nabidku, resp. Zadost o Ucast, mlzZe prihlaseny uZivatel podavat ve |h(té stanovené zadavatelem, tyto pak

o v . . s, v, + a nabidka/zad
muzete podavat kliknutim na tlagitko EREEEEEEEEEEET

Karta veFejné zakézky #033/2017 STAV: PROBIHACi

Kancelarské potieby - papir a tonery Serverovy cas: 04.08.2017 09:50

Prehled Komunikace Nabidky/Za...

Vkladani nabidek (Nabfdka)@

01. Nazev lhaty
02. Tlacitko pro vloZeni nové nabidky, resp. Zadosti o Ucast

. . v + Nova nabidka/zad Y v . P ‘v s .

Po kliknuti na tlacitko se zobrazi pfislusny elektronicky formuldf. Podanim nabidky, resp.
Zadosti o Ucast, se rozumi vyplnéni elektronického formulare a pfilozeni dokumentld poZadovanych
zadavatelem.
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Nova nabidka/zadost - PfedloZeni nabidky (Nabidka)
Fs
Nazev souboru Velikost MoZnosti
( 1 ) Kryci list nabidky.docx 12848 B Odebrat
@ Pridat dokumenty : : : : I
Jednotkova cena bez DPH % ;PH Jednotkova cena bez DPH -
Polozka MnoiZstvi Jednotka Cena celkem bez DPH (CZK) (CZK) Vyplnit DPH  Kritérium hodnoceni (CZK)
Faxpaper High Sensitive - fax. pap. 800 ks 658 400,00 | 823,00 | | 21,00 | ‘ 823,00 |
@) Kopirovaci papir PRIMA COPY A4/ B0E 750 ks 738 750,00 | 985,00 | | 21,00 | ‘ 985,00 |
HP C3906A 60 ks 82820,00 | 147,00 | | 21,00 | ‘ 147,00 |
HP C9700A 250 ks 67 000.00 | 268,00 | | 21,00 | ‘ 268,00 |
Celkem bez DPH Celkem
Pfedpokladana hodnota bez DPH: 1 500 000,00 CZK E @ 1472 970,00 CZK 1472 970,00 CZK
Nazev Povaha Rozsah Hodnota
Zpétny odb&r prazdnych tonerd A  Ano:Ne | Ano v |
Termin dedani od objednani (ve dnech) 4 <1:30= | 3 |

Odeslat

01. Zde mate mozZnost priloZit dokument jako pfilohu. Tladitkem Odebrat nahrany dokument z nabidky/Zadosti
odstranite. Pro ptiloZzeni dalsiho dokumentu vzdy zmacknéte tlacitko +Pridat dokumenty....
02. Ve formulafi nabidky vyplnite svoje cenové nabidky u polozek.

Pozndmka: V pfipadé modrého podbarveni ndzvu polozky je moZné na ndzev kliknout azobrazit si bliZsi
specifikaci poloZky.

03. Mnozstvi polozky.

04. Jednotka polozky

05. Cena celkem za mnoZstvi dané polozky.

06. Jednotkova cena bez DPH.

07. Sazba DPH. TlacCitkem Vyplnit DPH mizete hromadné vyplnit sazbu pro vsechny polozky formulare.
V pfipadé, Ze vase organizace neni platcem DPH, tento sloupec nemdte dostupny.

08. V poslednim sloupci se vidy zobrazuje Hodnotici kritérium. Tyto ceny mohou byt s DPH, nebo bez DPH,
zalezi na podminkach stanovenych zadavatelem.

09. Viditelna ikona uupozorﬁuje na prekroceni predpokladané hodnoty zakazky.

10. V pfipadé, Ze Verejny zadavatel poZaduje po uchazeci nabidky, které nemaji cenovy charakter, mohou byt
tyto nabidky definované pomoci necenovych hodnoticich kritérii.

11. Odesléani nabidky/Zadosti.

Ve vyskakovacim okné se ucastnikovi zobrazuji informace o procesu vkladani nabidky a dale instrukce, jak si
podanou nabidku, resp. zadost o Ucast, zkontrolovat. Podavani nabidky, resp. podavani zadosti o uUcast, je
zahajeno po kliknuti na tlacitko OK.
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Nabidka/Zadost je do systému JOSEPHINE vloZena ve chvili dokonceni
zpracovanf nabidky/zadosti (pribéh zpracovani systém znazorfiuje procenty
u tlacitka ODESLAT). Po vloZeni nabidky/Zadosti se stranka automaticky
prenacte na stranku Nabidky/zadosti, kde vloZzenou nabidka/zadost systém
potvrdi hlaskou "UloZeno" a nabidka/zadost bude zobrazena v seznamu. Po
Uspésném vloZeni nabidky/zadosti systém G&astnikovi odesila notifikaéni
e-mail o pFijaté nabidce/zadosti.

POZOR: Nabidka je do systému JOSEPHINE vloZena ve chvili dokonéeni jejiho podavani (pribéh podavani je

, . v v, Odesl|, v , s s s , v , s s s
v systému znazornén procenty u tlacitka ). Dokonceni podavani nabidky, resp. dokonéeni podavani
Zadosti o ucast, je v systému potvrzeno pfislusnou informaci, uZivateli i zadavateli se automaticky odesila

notifikacni e-mail a samotna nabidka, resp. Zadost o ucast, se zobrazi jako novy fadek s datem a ¢asem svého
podani v ziloZce Nabidky/Zadosti.

V pfipadé, Ze byste v prlibéhu nahrdvani nabidky chtéli vykonat ukon, ktery by znemoznil spravné a uplné

predloZeni nabidky/Zadosti, prohlize¢ Vas na to upozorni vyskakovacim oknem prohlizece.

Opustit web?

Je mozné, Ze provedené zmény nebudou uloZeny.

Pozndmka: Vyskakovaci okno se lisi podle internetového prohlizece, v kterém predkladdte nabidku/Zddost.

Pozndmka: Ucastnik je oprdvnén svou nabidku, resp. ?ddost o tcast, stdhnout. StaZeni miiZe provést ve Ihité
pro poddni nabidek, resp. ve Ihiité poddni Zddosti o tcast, a to kliknutim na ikonu kose. Ucastnik vSak nemuze
mit v systému vice neZ jednu nabidku, resp. jednu Zddost o ucast. V pfipadé zdjmu o zménu jiz podané nabidky,
resp. 0 zménu Zddosti o ucast, musi plvodni nabidku, resp. plvodni Zddost o ucast, nejprve stdhnout a poté
podat novou.

Prehled Komunikace Nabidky/Za...

Pfijem Zadosti (Zadost o Gcast) + Nova nabidka/zidost
‘ 1 > 00.08.2017 12:03
Predkladani nabidek (Nabidka) + Nova nabidkaszadost

®

< 2 > 10.08.2017 09:31

01. Informace o podané Zadosti o Ucast.

02. Informace o podané nabidce.

03. MozZnost stazeni dfive podané nabidky/Zadosti. Po staZeni nabidky/Zadosti je moziné predloZit
nabidku/zadost znovu.
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Zakazky "pouze na pozvani"

V pripadé, Ze je zakazka neverejnd a vase spolecnost byla vyzvana k podani nabidky pfimo zadavatelem, je vdm
v komunikaci systému zaslana vyzva k podani nabidky. Dorucenim této vyzvy je vdm neverejna zakdazka
k dispozici véetné vyzvy, kterou najdete jako zprdvu v komunikaci. Informaci o této vyzvé dostanete také
v notifikacni zpravé na e-mailovou adresu, kterou jste uvedli pfi registraci do systému nebo kterd vam byla
nastavena pfi vytvéreni uzivatele v systému JOSEPHINE. Obsah notifika¢ni zpravy edituje zadavatel a mize mit
naptiklad tuto formu:

Dobry den,

k verejné zakazce CZ-NAR marketing, ©33/2017 - Kancelarské potreby - papir
a tonery Vvam byla dorucena nova zprava.

Najdete ji po kliknuti zde:

vas systém JOSEPHINE.

Toto je automaticky generovana zprava, prosim, neodpovidejte na ni.

Pokud jesté nejste v systému JOSEPHINE zaregistrovani, soucasti e-mailové notifikacni zpravy bude i informace
o zpUsobu zaregistrovani tak, aby vam neverejna zakdzka byla k dispozici vcéetné vyzvy k podani nabidky (vyzva
k podani nabidky bude zobrazend v komunikaci jako prichozi zprava). Informaci k zaregistrovani jedinecnym
odkazem a kédem najdete na konci notifikacni zpravy.

Pokud jedté nejste registrovany Géastnik, miZete se do systému JOSEPHINE zaregistrovat
zde:

V pripadé, ze jste se jiz zaregistroval drive a po prihlaseni vyzvu v zalozce Komunikace
nemate zobrazenou, priradte si ji prosim zadanim kodu @7cdfd23373b17c6b337251c22b7ea57 do
Administrace (ikona ozubeného kola v pravém hornim rohu obrazovky) - vlozit kéd vyzvy.

vas systém JOSEPHINE.

Toto je automaticky generovana zprava, prosim, neodpovidejte na ni.

K registraci vyuZzijte jedineény odkaz uvedeny v notifikacni zpravé. Pokud jste se registrovali uz dfive a
neregistrovali se pomoci jedine¢ného odkazu, mate moZnost dodatecného doplnéni kédu pro zobrazeni
neverejné zakazky a doruéené vyzvy v komunikaci.

2 e

VioZit kod vyzvy, ktery byl zaslany pfed 1. 11. 2018

et vy, org i asargpo .o (R

Profil aéastnika wverovy £as: 15,11.2018 15:03

UZivatelé
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01. Pokud vam byl kéd ke zverejnéni zakazky dorucen pred 1. 11. 2018, vlozte ho do této Casti systému. Tato
moznost je k dispozici z ddvodu zpétné kompatibility systému a ¢asem tato mozZnost bude ze systému
zrusena.

02. Pokud vam byl kdd ke zverejnéni zakazky dorucen po 1. 11. 2018, vlozte ho do této ¢asti systému.

Poznamka: Zpfistupnénou nevefejnou zakazku najdete v zalozce MOJE VEREJNE ZAKAZKY

Kéd z notifikacni zpravy vlozde do pole Kéd a stlacte tlacitko ViozZit

Vlozit kod vwyzvy, ktery byl zaslany po 1. 11. 2018

Kod
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v VLOZIT

Po kliknuti na polozku menu VYZVY se vam zobrazi seznam viech vami zpfistupnénych verejnych zakdzek
,pouze na pozvani“.

+ PRIDAT V¥ZVU

Vyhledavani
@) Y Filtrovat
Eislo spisu vz Nazev zakazky Zadavatel
033/2017 Kancelarské potfeby - papir a tonery CZ-NAR marketing &® T
2 033/2017 Rekonstrukce parkovisté Ostrava CZ-NAR marketing & T

01. Moznost vyhledavat zakazky v rezimu "pouze na pozvani"
02. Seznam zakazek v rezimu "pouze na pozvani"
03. Pfidani nové vyzvy (po vlioZeni kddu se dana zakazka zobrazi v uvedeném seznamu)
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Kliknutim na tlacitko prilozite kdd z Vyzvy do systému JOSEPHINE, zakazku si timto zpfistupnite.

Nastavit vwzvu

Kod

o kBZwWROEj3PDgnIpAPSUZ0zDeahSkPNViwFzu2VXMXEP1BIdETN

o + NAHRAT

01. Pole pro vloZeni kédu z e-mailu pro zakazku ,pouze na pozvani“
02. Nahrani kédu do systému

Pozndmka: Nahrdnim kodu do systému dojde propojeni ucastnika s danou zakdzkou a s jejim zpfistupnénim
v seznamu v zdloZzce MOJE VEREINE ZAKAZKY.

V ptipadé dotazli nas kontaktujte telefonicky nebo e-mailem.

CZ: +420 597 587 111 E-mail: houston@proebiz.com
SK: +421 220 255 999 Web: www.proebiz.com
PL: +48 222 139 900

Tym podpory HOUSTON PROEBIZ
10.12. 2018
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