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2.2.

Cast’ 1.
Vseobecné informacie

Identifikéacia verejného obstaravatel’a

Nazov organizacie: Ministerstvo obrany Slovenskej republiky

Zastupeny: Sekcia verejného obstaravania

Sidlo organizacie: Namestie generala Viesta 2, 832 47 Bratislava

I1CO: 30 845 572

IC DPH: SK2020947698

Adresa profilu: https://www.uvo.gov.sk/vyhladavanie/vyhladavanie-zakaziek/dokumenty/542955
ID DNS v JOSEPHINE: 70706

Link na DNS v systéme JOSEPHINE:  https://josephine.proebiz.com/sk/tender/70706/summary

Uvodné informacie o dynamickom nakupnom systéme

Dynamicky nakupny systém (d’alej aj ako ,,DNS®) je elektronicky proces uréeny na obstaravanie tovaru,
stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu. Ide o akysi interny ,kvalifikaény systém
dodavatel'ov®, ktorych bude verejny obstaravatel vyzyvat' na predkladanie ponik vo vyhlasenych
zékazkach danej skupiny tovarov alebo sluzieb. Systém je stale otvoreny, a tak aj v priebehu jeho trvania
sa vedia novi dodavatelia prihlasit a zapojit do sutazenia. Dodavatelia, ktori nebudu
zaradeni/kvalifikovani v tomto systéme, nebudi moct’ predlozit® ponuku na zakazky vyhlasené
v systéme.

Cielom zriadenia DNS a zadavania zékaziek v DNS je umoznit’ verejnému flexibilné zadavanie zakaziek
v sulade so ZVO podl’a svojich realnych potrieb, t. j. v ¢ase a rozsahu, ktory mu je znamy, na zabezpecenie
beznych potrieb, ktoré nema pokryté inymi zmluvami.

Zakladné pojmy:

Zaujemcom sa pre Ucely tohto DNS rozumie hospodarsky subjekt, ktory podal Ziadost o zaradenie
do DNS.

%6

Ziadost’ o zaradenie do DNS vrétane vyhlasenia zdujemcu (d’alej aj ,,ziadost’ 0 Giast™) je prejavom vole
hospodarskeho subjektu byt vyzyvany na predlozenie ponuky do zakaziek vyhlasenych v zriadenom DNS
a v pripade zaujmu méa moznost’ predlozit’ ponuku. Ziadost' o zaradenie do DNS je mozné predkladat’
pocas celej doby trvania DNS.

DNS sa povaZuje za zriadeny v okamihu, ked’” verejny obstaravatel’ oznami zaujemcom, ktori predlozili
ziadost’ o zaradenie do DNS/ziadost’ o ucast v zikladnej lehote na podanie Ziadosti, informaciu
0 vyhodnoteni ich ziadosti podl'a § 60 ods. 8 ZVO.

Ziakladnou lehotou na podavanie ziadosti o zaradenie sa rozumie lehota, ktord je uvedena v bode 10
tychto sutaznych podkladov.

Dodatoc¢nou lehotou na podavanie Ziadosti o zaradenie sa rozumie doba pocas trvania DNS,
t. j. od jeho zriadenia do jeho ukoncenia.

Zakazkou sa rozumie zakazka vyhlasena verejnym obstaravatelom v zriadenom DNS. Verejny
obstaravatel vyhlasuje zdkazku odoslanim vyzvy na predkladanie ponuk vSetkym zaradenym
(kvalifikovany) zaujemcom.

Lehotou na predkladanie poniik sa rozumie lehota na predkladanie ponuk v ramci vyhldsenej zakazky
v zriadenom DNS. Verejny obstaravatel’ uvedie lehotu na predkladanie ponuk v sutaznych podkladoch
vyzvy na predlozenie ponuky, ktorou vyhlasi konkrétnu zakazku.

Ponukou sa rozumie ponuka zaradeného zaujemcu do DNS, predlozena do vyhlasenej zakazky.

Sut'azné podklady k zriadeniu DNS ,,Kancelarske potreby — DNS*
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Predmet a opis predmetu zakazky
Predpokladana hodnota DNS: 3 236 774,47 EUR bez DPH.

Doba trvania DNS je od jeho zriadenia do vycCerpania predpokladanej hodnoty alebo do uplynutia
Styridsiatich 6smich (48) mesiacov podl'a toho, ktora skuto¢nost’ nastane skor.

Néazov predmetu zakazky: Kancelarske potreby — DNS

Predmetom ciastkovych zakaziek bude kipa a dodanie kancelarskych potrieb — ktoré st bezne dostupné
na trhu a ktoré su zaradené podl'a spolo¢ného slovnika obstaravania v skupinach CPV kodov 3019....,
3782...., 3929...., 2260...., 2280.... a 6000..... Plnenia na zaklade tohto DNS budu realizované v ramci
celého uzemia SR pre utvary a zariadenia Ministerstva obrany SR a Ozbrojenych sil SR. Kancelarskymi
potrebami sa rozumejt predovsetkym kancelarske potreby, rysovacie potreby, tabule, drobné kancelarske
vybavenie, papiernicky tovar a iné polozky, kriedy, prichl'adny alebo priesvitny papier, noznice, pravitka,
atrament, papierové alebo lepenkové registre, Uctovné knihy, rychloviazace, formuldre a iné druhy
tlaceného papierenského tovaru uréené pre potreby ttvarov a zariadeni Ministerstva obrany SR.

Stcastou predmetu zakaziek bude aj dodanie tovaru do miesta dodania (miesta plnenia kupnej
zmluvy/ramcovej dohody).

Do podrobnej $pecifikacie predmetu zakazky v jednotlivych vyzvach v ramci zriadeného DNS mo6zu byt
integrované poziadavky socialneho a/alebo environmentalneho hl'adiska verejného obstaravania.

Rozsah predmetu konkrétnej zdkazky, podrobna Specifikacia, konkrétne miesto dodania predmetu
zakazky, ako aj ostatné dopliujuce informacie budu sucast’ou jednotlivych vyziev v rdmeci zriadeného
DNS, ktoré budu zaslané vSetkym kvalifikovanym zaujemcom prostrednictvom systému JOSEPHINE.

Ciselny kod podra slovnika obstardvania (CPV) k predmetu zékazky:

30190000-7 Ro6zne kancelarske zariadenia a kancelarske potreby

30192000-1 Kancelarske potreby

30194000-5 Rysovacie potreby

30195000-2 Tabule

30197000-6 Drobné kancelarske vybavenie

30199000-0 Papiernicky tovar a iné polozky

37822300-9 Kriedy

37823400-7 Priehl’'adny alebo priesvitny papier

39292500-0 Pravitka

22600000-6 Atrament

22800000-8 Papierové alebo lepenkové registre, i¢tovné knihy, rychloviazace, formulare a iné
druhy tlaceného papierenského tovaru

60000000-8 Dopravné sluzby (bez prepravy odpadu)

Predmetom zékaziek zadavanych v ramci DNS bude kupa a dodanie kancelarskych potrieb —ktoré st bezne
dostupné na trhu a ktoré su zaradené podl'a spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV) najmi v rozsahu
skupin CPV kédov 3019...., 3782...., 3929...., 2260...., 2280.... a 6000...... Verejny obstaravatel’ podla
potreby pouzije aj iny konkrétny kod CPV z uvedenych skupin alebo inej skupiny podl'a CPV na zaradenie
tovarov.

Informacia o elektronickej aukcii: Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo, Ze pri jednotlivych
vyzvach v ramci tohto DNS moze pouzit’ elektronicku aukciu, a to v zavislosti od trhovych cien daného
tovaru. Tuto informaciu (spolu s pripadnymi podmienkami pouzitia elektronickej aukcie) verejny
obstaravatel’ vzdy zverejni vo vyzve na predkladanie ponuk.

Zdroj finanénych prostriedkov: Predmet zakazky bude financovany z rozpoctovych prostriedkov
verejného obstaravatel'a. Preddavky verejny obstaravatel’ nebude poskytovat’. Finan¢né plnenie zo strany
verejného obstaravatela bude realizované formou bezhotovostného platobného styku na zaklade
vystavenych faktur zo strany uspe$ného uchddzaa podla podmienok upravenych v konkrétnej
zmluve/ramcovej dohode. Splatnost’ fakttry je do 30 dni odo dia jej doruéenia.

Typ zmluvy: verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo pri zadavani konkrétnych vyziev na predlozenie
pontk v ramci tohto DNS vzhl'adom na charakter konkrétnej zakazky pouzit’ bud’ Ramcovi dohodu
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5.2.

5.3.

5.4.

9.5.

5.6.

6.2.

uzatvorentl na obdobie maximalne 12 mesiacov alebo Kupnu zmluvu , ktoré tvoria prilohu ¢. 4 tychto
sutaznych podkladov, a ktoré maji informativny charakter.

Rozdelenie predmetu zdkazky

Verejny obstaravatel’ rozhodol v stlade s § 58 ods. 2 ZVO o tom, ze tento DNS nebude rozdeleny
do kategorii.

Verejny obstaravatel’ nerozdelil predmet zakazky na kategorie z nasledovnych dévodov:

e predmet zakazky v celom rozsahu je schopnych poskytnut’ viacero dodavatel'ov na trhu, ktorymi mézu
byt aj malé a stredné podniky,

e ide o dodanie tovaru, ktory je bezne dostupny na trhu,

e vzhl'adom na povahu dynamického nakupného systému je predpoklad, ze jednotlivé konkrétne
obstaravania budu zadavané postupne, v réznom rozsahu a podla aktudlnej potreby verejného
obstaravatela. Konkrétne obstardvania teda budi v nizSej hodnote ako je predpokladand hodnota
zékazky, a bude tak umoznena ucast’ aj malych a strednych podnikov. Rozdelenie predmetu zdkazky
sa tak bude realizovat’ priamo v uz vytvorenom dynamickom nakupnom systéme,

e nerozdelenie predmetu zakazky vzhladom na charakter predmetu zakazky je v tomto konkrétnom
pripade v stlade s principom hospodérnosti, efektivnosti, nediskriminacie a ¢estnej hospodarskej stitaze.

Cast’ II.
Komunikacia, vysvetl’ovanie

Komunikacia

Poskytovanie vysvetleni, vymena informacii a komunikacia (d’alej len , komunikacia“) medzi verejnym
obstaravatelom a zaujemcami / uchadza¢mi sa bude uskutocnovat V Statnom (slovenskom) jazyku
a spdsobom, ktory zabezpe¢i aktualnost’ a uplnost’ vSetkych tdajov uvedenych v ponuke, podmienkach
ucasti a zaruc¢i ochranu dovernych a osobnych tidajov uvedenych v tychto dokumentoch.

Verejny obstaravatel’ bude pri komunikacii so zdujemcami / uchadza¢mi postupovat’ v zmysle § 20 ZVO
prostrednictvom komunikacného rozhrania systému JOSEPHINE. Tento sposob komunikacie sa tyka
akejkol'vek komunikacie a podani medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcami/uchadzaémi pocas
celého procesu verejného obstaravania.

JOSEPHINE je na ucely tohto verejného obstaravania systém na elektronizaciu zadavania verejnych
zakaziek, ktory je ako elektronicky prostriedok dostupny na doméne https://josephine.proebiz.com.

Na bezproblémové pouZivanie systému JOSEPHINE je nutné pouzivat jeden z podporovanych
internetovych prehliadacov:

e Mozilla Firefox verzia 13.0 a vyssia
e Google Chrome
o Microsoft Edge.

Verejny obstaravatel’ pre efektivne fungovanie v systéme JOSEPHINE odporu¢a hospodarskym
subjektom, aby si precitali manudl pouZzivania elektronického prostriedku JOSEPHINE, ktory je dostupny
na doméne https://josephine.proebiz.com v pravom hornom kontextovom menu (Kniznica manualov
a odkazov).

V pripade potreby mozu zaujemcovia poziadat’ o technicku pomoc pri pouzivani systému JOSEPHINE na
e-mailovej adrese: houston@proebiz.com.

Pravidla pre doru¢ovanie

Zasielka sa povazuje za dorucenu zaujemcovi / uchadzacovi, ak jej adresat bude mat’ objektivnu moznost’
oboznamit’ sa s jej obsahom, tzn. akondhle sa dostane zasielka do sféry jeho dispozicie. Za okamih
dorucenia sa v systéme JOSEPHINE povazuje okamih jej odoslania v systéme JOSEPHINE a to v sulade
s funkcionalitou systému.

Ak je odosielatelom zasielky verejny obstaravatel, zaujemcovi / uchddzaCovi bude na nim uréeny
kontaktny e-mail (zadany pri registracii do systému JOSEPHINE) bezodkladne odoslana informacia
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

7.2.

7.3.

7.4.

o tom, ze k predmetnému DNS alebo zakazke existuje nova zasielka/sprava. Zaujemca / uchadzac
sa prihlasi do systému a v komunika¢nom rozhrani zakazky bude mat’ zobrazeny obsah komunikacie —
zasielky, spravy. Zaujemca / uchadza¢ si méze v komunika¢nom rozhrani zobrazit’ celd historiu o sSvojej
komunikacii s verejnym obstaravatel'om.

Ak je odosielatel'om zasielky zaujemca / uchadzac, po prihlaseni do systému a k predmetnému DNS
modze prostrednictvom komunikaéného rozhrania odosielat’ spravy a potrebné prilohy verejnému
obstaravatelovi. Takato zésielka sa povazuje za dorufenu verejnému obstaravatelovi okamihom
jej odoslania v systéme JOSEPHINE v stilade s funkcionalitou systému.

Verejny obstaravatel’ odporuca zaujemcom, ktori chci byt informovani o pripadnych aktualizaciach
tykajucich sa zakazky prostrednictvom notifikaénych e-mailov, aby v danej zakazke zaklikli tlacidlo
LZAUJIMA MA TO* (v pravej hornej ¢asti obrazovky). Notifikaéné e-maily st taktieZ dorucované
zaujemcom, ktori st evidovani na elektronickom liste zaujemcov pri danom DNS alebo zakazke.

Verejny obstardvatel umozituje neobmedzeny a priamy pristup elektronickymi prostriedkami k sitaznym
podkladom ak pripadnym dopliiujucim podkladom. Sutazné podklady a pripadné vysvetlenie
alebo doplnenie sut'aznych podkladov alebo vysvetlenie poziadaviek uvedenych vo vyzve na predkladanie
ponuk, podmienok ucasti vo verejnom obstaravani, informativneho dokumentu alebo inej sprievodnej
dokumentacie budu verejnym obstaravatel'om zverejnené ako elektronické dokumenty v profile verejného
obstaravatela formou odkazu na systém JOSEPHINE, kde budu zverejnené v prislusne;j Casti zakazky.

Podania a dokumenty suvisiace s uplatnenim reviznych postupov su medzi verejnym obstaravatel'om
a zaujemcami / uchadza¢mi doruované elektronicky prostrednictvom komunika¢ného rozhrania systému
JOSEPHINE. Doru¢ovanie namietok aich odvolavanie vo vztahu k Uradu pre verejné obstaravanie
(dalej len ,,UVO®) je upravené v zmysle § 170 ods. 9 b) ZVO.

Vysvetlovanie

V pripade nejasnosti a potreby vysvetlenia informdacii uvedenych v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania, v sut'aznym podkladoch pre zriadenie DNS alebo inej sprievodnej dokumentécii poskytnutej
verejnym obstaravatelom v lehote na predkladanie ziadosti o zaradenie do DNS alebo v lehote
na predkladanie pontk (d’alej iba ,,vysvetlenie) moze ktorykol'vek zaujemca poziadat' o vysvetlenie
prostrednictvom komunika¢ného rozhrania systému JOSEPHINE.

Vysvetlenie informacii uvedenych v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, v sutaznych
podkladoch pre zriadenie DNS alebo v inej sprievodnej dokumentacii podl'a bodu Chyba! Nenasiel sa Z
iaden zdroj odkazov.. tychto sutaznych podkladov bude uverejnené v systéme JOSEPHINE v danom
DNS alebo v konkrétnej zakazke v ¢asti Dokumenty.

Ak je to nevyhnutné, verejny obstaravatel’ moze v lehote na predkladanie ziadosti o zaradenie do DNS
doplnit’ informécie uvedené v oznameni o vyhldseni verejného obstardvania alebo v sutaznych
podkladoch pre zriadenie DNS alebo v ktorejkol'vek dokumentacii poskytnutej v lehote na predkladanie
ziadosti 0 zaradenie do DNS o0 ¢om poskytne vSetkym zaujemcom informaciu prostrednictvom
komunikacného rozhrania systému JOSEPHINE.

Verejny obstaravatel primerane predizi lehotu na predkladanie Ziadosti o zaradenie do DNS,
ak vysvetlenie informacii podl'a bodu Chyba! NenaSiel sa Ziaden zdroj odkazov.. tychto sataznych p
odkladov zo strany verejného obstaravatel'a nie je poskytnuté v zakonnej lehote aj napriek tomu, ze bolo
vyziadané dostatocne vopred,
ako aj vpripade, ak v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ziadosti o zaradenie do DNS
alebo na preukazanie splnenia podmienok ucasti vykona podstatni zmenu, o ¢om poskytne vSetkym
informaciu prostrednictvom komunika¢ného rozhrania systému JOSEPHINE.

Cast’ I11.
Ziadost’ 0 zaradenie do DNS

Jazyk ziadosti o zaradenie do DNS

Ziadost’ 0 zaradenie do DNS a dalsie doklady a dokumenty vo verejnom obstaravani sa predkladaji
v §tatnom jazyku. Ak je doklad alebo dokument vyhotoveny v cudzom jazyku, predklada sa spolu s jeho
uradnym prekladom do $tatneho jazyka; to neplati pre ponuky, doklady a dokumenty vyhotovené v ¢eskom
jazyku. Ak sa zisti rozdiel v ich obsahu, rozhodujtci je uradny preklad do $tatneho jazyka.
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11.
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Obsah ziadosti o zaradenie do DNS

Ziadost o zaradenie do DNS musi byt verejnému obstaravatelovi predlozend prostrednictvom
komunika¢ného rozhrania systému JOSEPHINE a musi obsahovat’ doklady, dokumenty a vyhlasenia
podl'a oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania a tychto sut'aznych podkladov pre zriadenie DNS,
a to vo formatoch podrla tychto stitaznych podkladov.

Ziadost o zaradenie do DNS predloZena zaujemcom musi obsahovat’:
a) Vyplnenu a podpisanu Ziadost’ o zaradenie do DNS podl'a Prilohy ¢. 1,
b) Podpisané Vyhlasenie zaujemcu, ktoré je prilohou ziadosti o zaradenie do DNS,
¢) Potvrdenia, doklady a dokumenty ktorymi zaujemca preukaze splnenie podmienok ucasti,

d) Vyplnené a podpisané ¢estné vyhlasenie podla prilohy ¢ 7 tychto sataznych podkladov
na preukazanie splnenia podmienky ti¢asti podl’a bodu 16.1. pism. aa) tychto stitaznych podkladov,

e) V pripade skupiny dodavatel’ov vystavené splnomocnenie pre jedného z ¢lenov skupiny,
ktory bude opravneny prijimat pokyny za vSetkych a konat’ v mene vSetkych ostatnych clenov
skupiny, podpisané v§etkymi ¢lenmi skupiny alebo osobou, resp. osobami opravnenymi konat’ v danej
veci za kazdého clena skupiny (opravnena zastupujiica osoba/osoby preukazuje/preukazujii svoje
opravnenie konat’ splnomocnenim) podl'a prilohy €. 5 tychto sutaznych podkladov,

f) Doklady Ziadost o zaradenie do DNS vratane Vyhlasenia ziujemcu, ktoré je prilohou Ziadosti
o zaradenie do DNS a Cestné vyhlasenie k splneniu podmienky t&asti podl'a § 32 ods. 1 pism. a) ZVO
inou osobou podla bodu 9.2. pism. a), b) a pism. d) tychto sutaznych podkladov a PInomocenstvo
pre vedtceho ¢lena skupiny dodavatel'ov podl'a bodu 9.2. pism. ) tychto sutaznych podkladov musia
byt podpisané zaujemcom (t. j. u fyzickej osoby podnikatel'om, u pravnickej osoby Statutarnym
organom, opravnenym konat v mene zaujemcu) alebo osobou opravnenou konat’ za zaujemcu
(opravnena osoba preukazuje svoje opravnenie konat priloZzenym tUradne osvedéenym
plnomocenstvom), Vv pripade skupiny dodavatel'ov musi byt podpisané kazdym ¢lenom skupiny
alebo osobou / osobami opravnenymi konat’ v danej veci za ¢lena skupiny,

g) Verejny obstaravatel odporaca zaujemcom predlozit aj zoznam vSetkych predkladanych
dokumentov.

Cast' V.
Predkladanie Ziadosti o zaradenie do DNS
Lehota na predkladanie ziadosti o zaradenie do DNS
Zakladna lehota na predkladanie ziadosti 0 zaradenie do DNS je stanovena do 27.10.2025 do 09,00 hod.

Verejny obstaravatel' nasledne umozni pocas trvania DNS kazdému hospodarskemu subjektu,
aby poziadal o zaradenie do DNS. Pocet zaradenych hospodarskych subjektov do DNS nie je obmedzeny.

Predkladanie ponuk v ramci vyhlasenych zikaziek bude umoznené v zmysle ZVO len zaradenym
zaujemcom. Verejny obstaravatel’ bude vyhlasovat’ jednotlivé zdkazky odoslanim vyzvy na predkladanie
ponuk vsetkym zaradenym zaujemcom naraz prostrednictvom systému JOSEPHINE.

Predlozenie ziadosti o zaradenie do DNS

Ziadost’ o zaradenie do DNS je ziadost’ o zaradenie do procesu verejného obstaravania, ktorou zaujemca
preukazuje splnenie podmienok ucasti.

Kazdy hospodarsky subjekt ma mozZnost’ registrovat’ sa do systému JOSEPHINE pomocou hesla
alebo obcianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom a bezpecnostnym osobnym kodom (eID).

Ziadosti o zaradenie do DNS sa budu predkladat elektronicky do systému JOSEPHINE, umiestnenom
na webovom sidle https://josephine.proebiz.com.

Skrateny navod registracie v systéme JOSEPHINE je dostupny na doméne https://josephine.proebiz.com
v pravom hornom kontextovom menu (Kniznica manualov a odkazov) pod nazvom ,,Manual registracie
zaujemcu/uchadzaca®.
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11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Predkladanie ziadosti o zaradenie do DNS je umoznen¢ iba autentifikovanym zaujemcom. Autentifikaciu
je mozné vykonat’ tymito sposobmi:

a) Vsystéme JOSEPHINE registraciou a prihldsenim pomocou ob¢ianskeho preukazu s elektronickym
¢ipom a bezpecnostnym osobnostnym kodom (eID). V systéme je autentifikovana spolocnost,
ktorti pomocou eID registruje Statutar danej spolo¢nosti. Autentifikaciu vykona poskytovatel’ systému
JOSEPHINE, ato v pracovnych dioch v ¢ase 08:00 — 16:00 hod. O dokonéeni autentifikacie
je zaujemca informovany e-mailom,

b) nahranim kvalifikovaného elektronického podpisu (napriklad podpisu eID) Statutara danej spolo¢nosti
na kartu uzivatela po registracii a prihlaseni do systému JOSEPHINE. Autentifikaciu vykona
poskytovatel’ systému JOSEPHINE, a to v pracovnych diioch v ¢ase 08:00 — 16:00 hod. O dokonéeni
autentifikacie je zaujemca informovany e-mailom,

c) vloZzenim dokumentu preukazujuceho osobu Statutara na kartu uZzivatela po registracii,
ktory je podpisany elektronickym podpisom Statutdra, alebo preSiel zarucenou konverziou.
Autentifikaciu vykona poskytovatel’ systému JOSEPHINE, a to v pracovnych dnoch v ¢ase 08:00 —
16:00 hod. O dokonceni autentifikacie je zaujemca informovany e-mailom,

d) vloZenim plnej moci na kartu uzivatel'a po registracii, ktora je podpisana elektronickym podpisom
Statutara aj splnomocnenou osobou, alebo presla zaru¢enou konverziou. Autentifikdciu vykona
poskytovatel’ systému JOSEPHINE, a to v pracovnych diioch v ¢ase 08:00 — 16:00 hod. O dokonceni
autentifikacie je zaujemca informovany e-mailom.

Autentifikovany uchadza¢ / zaujemca si po prihlaseni do systému JOSEPHINE v prehlade (zozname
verejnych obstardvani) dynamickych ndkupnych systémov vyberie dany DNS, do ktorého mé zaujem
sa kvalifikovat’ a vlozi svoju ziadost’ do ur¢eného formulara na prijem pontk, ktory najde v zalozke
,»Ponuky a ziadosti‘.

Ziadost o zaradenie do DNS sa predklada elektronicky prostrednictvom systému JOSEPHINE, vo formate
,pdf, resp. vo formatoch ur¢enych v tychto sitaznych podkladoch pre zriadenie DNS v strojovo
Citatelnej forme, ktora zabezpedi trvalé zachytenie jej obsahu. Ziadost’ musi byt vyhotovena zariadenim
vypoctovej techniky, ktorej obsah je pre fyzicku osobu citatel'ny.

Vsetky potvrdenia, doklady a iné dokumenty tvoriace Ziadost' o zaradenie do DNS, pozadované
Vv oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania a v tychto sutaznych podkladoch predlozi zaujemca
prostrednictvom systému JOSEPHINE ako skeny, resp. kopie originalnych dokladov a dokumentov
alebo ich kopii.

V pripade, ak st doklady, ktoré tvoria ziadost’ o zaradenie do DNS, vydavané organom verejnej spravy
(alebo inou povinnou instituciou) priamo v digitalnej podobe, mdze zaujemca vlozit'’ do systému tento
digitdlny doklad (vratane jeho uradného prekladu). Zaujemca je opravneny pouzit aj doklady
transformované zarucenou konverziou podla zakona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente)
V platnom zneni.

11.10. Verejny obstaravatel’ podl'a § 49 ods. 7 ZVO poziada zaujemcu kedykol'vek pocas verejného obstaravania

Vv lehote nie kratSej ako pat’ pracovnych dni od dorucenia Ziadosti o predlozenie originalneho dokumentu,
uradne osvedcenej kopie originalneho dokumentu alebo zarucenej konverzie, ak bude mat’ pochybnosti
0 pravosti predlozeného dokumentu, alebo ak to bude potrebné pre zabezpeCenie riadneho priebehu
verejného obstaravania.

11.11. Vsetky néklady a vydavky spojené s pripravou a predlozenim ziadosti o zaradenie do DNS znasa zaujemca

bez finanéného naroku voéi verejnému obstaravatel'ovi.

11.12. Ziadosti o zaradenie do DNS je mozné predloZit’ aj po uplynuti zikladnej lehoty na predkladanie

12.

12.1.

Ziadosti o zaradenie do DNS podla bodu 10.1. tychto sutaznych podkladov. Verejny obstaravatel
v takom pripade vyhodnoti predmetnti Ziadost’ do 10 pracovnych dni odo dna prijatia ziadosti o zaradenie
do DNS a v odovodnenych pripadoch do 15 pracovnych dni.

Doplnenie, zmena a odvolanie Ziadosti o zaradenie do DNS

Zaujemca moze predlozenu ziadost' 0 zaradenie do DNS dodato¢ne doplnit, zmenit' alebo vziat' spat
do uplynutia zékladnej lehoty na predkladanie ziadosti o DNS alebo pocas doby trvania DNS
(podl'a toho kedy zaujemca predklada ziadost 0 zaradenie). Doplnent, zmenent alebo inak upravenu
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13.
13.1.

14.
14.1.

15.
15.1.

16.
16.1.

ziadost’ o zaradenie do DNS je potrebné doruéit’ spdsobom opisanym v tychto sutaznych podkladoch
v zakladnej lehote na predkladanie Ziadosti o zaradenie do DNS. Zaujemca pri odvolani ziadosti postupuje
obdobne ako pri vloZeni prvotnej Ziadosti 0 zaradenie do DNS (kliknutim na tlacidlo ,,Stiahnut
ponuku/ziadost™ a predlozenim novej ziadosti). V ¢ase plynutia zakladnej lehoty na predkladanie ziadosti
0 zaradenie do DNS alebo pocas doby trvania DNS, moéze zaujemca ziadost' stiahnut' — zmazat'.
Po stiahnuti ziadosti je mozné predlozit’ novu ziadost’ opakovane.

Zaujemca opravneny predlozit’ ziadost’ o zaradenie do DNS

Zaujemcom moze byt’ fyzicka osoba alebo pravnicka osoba vystupujica voci verejnému obstaravatel'ovi
samostatne alebo skupina fyzickych osob/pravnickych oséb vystupujicich voci verejnému obstaravatel'ovi
spolocne (d’alej len ,,skupina dodavatel'ov®).

Dovernost’ verejného obstaravania

Zaujemca v ziadosti o zaradenie do DNS oznaci, ktoré skuto¢nosti povazuje za doverné. Podl'a ZVO mézu
byt déovernymi informéciami vyhradne: obchodné tajomstvo, technické rieSenia, a predlohy, navody,
vykresy, projektové dokumentacie, modely, spésob vypoctu jednotkovych cien.

Cast’ V.
Podmienky ucasti

Urcenie podmienok ucasti

Pre zaradenie do DNS musi zaujemca spifiat’ podmienky uéasti tykajuce sa osobného postavenia podla
§ 32 ods. 1 ZVO, ktoré su uvedené vyhradne v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania k tomuto
DNS.

Preukazovanie splnenia podmienok ucasti

Splnenie podmienok Ucasti tykajuce sa osobného postavenia podla § 32 ZVO pre zaradenie do DNS
zaujemca preukazuje:

a) nebol on, ani jeho Statutarny organ, ani Clen Statutarneho organu, ani ¢len dozorného organu,
ani prokurista pravoplatne odsudeny za trestny ¢in korupcie, trestny ¢in poskodzovania finan¢nych
zaujmov Eurdpskych spolocenstiev, trestny ¢in legalizacie prijmu z trestnej ¢innosti, trestny ¢in
zaloZzenia, zosnovania a podporovania zlo¢ineckej skupiny, trestny ¢in zalozenia, zosnovania
alebo podporovania teroristickej skupiny, trestny ¢in terorizmu a niektorych foriem ucasti
na terorizme, trestny ¢in obchodovania s 'ud'mi, trestny ¢in, ktorého skutkova podstata stvisi
s podnikanim alebo trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe — uchadza¢
preukaZze vypisom z registra trestov nie starS§im ako 3 mesiace.

aa) Tieto podmienky Gcasti musi spiiiat’ aj ind osoba (dalej len ,,ind osoba®) ako osoba uvedena
v bode 16.1 pism. a) tohto oddielu stitaznych podkladov, ak tato osoba ma pravo za fiu konat,
disponuje pravami spojenymi s rozhodovanim alebo kontrolou v hospodarskom subjekte,
ktory sa zucastnuje tohto verejného obstaravania — uchadza¢ preukazZe ¢estnym vyhlasenim
podl’a prilohy ¢. 7 tychto stit’aZznych podkladov.

V predmetnom cestnom vyhlaseni alebo vyhlaseni uchadzac alebo zaujemca uvedie zoznam 0s6b
podla prvej vety, pricom identifikuje tieto osoby v rozsahu meno a priezvisko, resp. ndzov pravnicke;
osoby, spolu s poziciou v organizac¢nej Strukture uchadzaca, resp. ¢lena skupiny dodavatel'ov.

Za inu osobu sa povaZzuje osoba, ktora ma rozhodujuci vplyv na ¢innost’ uchadzaca alebo zaujemcu,
jeho strategické ciele alebo vyznamné rozhodnutia prostrednictvom vlastnickeho prava, financného
podielu alebo pravidiel, ktorymi sa uchadza¢ alebo ziujemca spravuje, pricom rozhodujicim
vplyvom sa rozumie, ak ina osoba:

- vlastni vacsinu akcii alebo vacSinovy obchodny podiel u uchadzaca alebo zaujemcu,

- ma vacsinu hlasovacich prav u uchadzaca alebo zaujemcu,
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16.2.

16.3.

- ma pravo vymenuvat alebo odvolavat’ vacsinu Clenov Statutarneho organu alebo dozorného orgénu
uchadzaca alebo zaujemcu alebo

- ma pravo vykonavat rozhodujuci vplyv na zaklade dohody uzavretej s uchadzacom alebo
zaujemcom alebo na zaklade spolocenskej zmluvy, zakladatel'skej listiny alebo stanov,
ak to umoznuje pravo §tatu, ktorymi sa tato osoba riadi.

b) nema evidované nedoplatky na poistnom na socialne poistenie a zdravotna poist'oviia neeviduje voci
nemu pohladavky po splatnosti podl'a osobitnych predpisov v Slovenskej republike a v state sidla,
miesta podnikania alebo obvyklého pobytu — uchadza¢ preukaZe potvrdenim zdravotnej
poistovne a Socidlnej poistovne nie star§im ako 3 mesiace,

€) nema evidované danové nedoplatky voci daniovému tradu a colnému uradu podla osobitnych
predpisov v Slovenskej republike a v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu —
uchadzaé¢ preukaZe potvrdenim miestne prislusného danového viradu a miestne prislusného
colného uradu nie star§im ako 3 mesiace,

d) nebol na jeho majetok vyhlaseny konkurz, nie je v restrukturalizacii, nie je v likvidacii, ani nebolo
proti nemu zastavené konkurzné konanie pre nedostatok majetku alebo zruSeny konkurz
pre nedostatok majetku — uchadza¢ preukaze potvrdenim prisluSného sidu nie star§im
ako 3 mesiace,

e) je opravneny dodavat’ tovar V predmete zakazky — uchadza¢ preukaze dokladom o opravneni
dodavat’ tovar, ktoré zodpovedaju predmetu zakazky,

f) nema uloZeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej
republike a v state sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu — uchadzaé preukaze ¢estnym
vyhlasenim.

Uchadza¢ alebo zaujemca spiiia podmienky uéasti podl'a § 32 ods. 1 pism. b) a c) aj v pripade, ak

a) zaplatil nedoplatky alebo mu bolo povolené nedoplatky platit’ v splatkach, a to bez ohl'adu na to,
kedy nedoplatok vznikol alebo

b) nedoplatky kumulativne nie su vysSie ako 200 EUR, a to bez ohl'adu na to, kedy nedoplatky vznikli.

Zaujemca moze doklady sluziace na preukdzanie splnenia podmienok ucasti osobného postavenia
podl'a bodu 15.1. tejto Casti sutaznych podkladov s vynimkou podmienky 0casti osobného postavenia
podla bodu 16.1. pism. aa) tejto casti sutaznych podkladov nahradit’ zapisom do zoznamu
hospodarskych subjektov podla § 152 ZVO vedenom Uradom pre verejné obstardvanie,
resp. potvrdenim o zéapise vydané prislusnym organom iného &lenského $tatu EU, ktoré je rovnocenné
zépisu do zoznamu hospodarskych subjektov. V pripade preukazania splnenia podmienok ucasti
tykajucich sa osobného postavenia prostrednictvom zapisu do zoznamu hospodarskych subjektov verejny
obstaravatel’ upozornuje zaujemcov, ze ich zaradenie bude trvat’ len do doby platnosti zapisu
v Zozname hospodarskych subjektov.

Zaujemca nemoZe preukazat’ splnenie podmienky ucasti osobného postavenia podl’a bodu

16.1. pism. aa) tejto Casti sutaznych podkladov zapisom do zoznamu hospodarskych I
subjektov podla § 152 ZVO. Zaujemca preukdze splnenie predmetnej podmienky ucasti
tykajucej sa osobného postavenia podl'a bodu 16.1. pism. aa) tejto Casti sut'aznych podkladov -

¢estnym vyhlasenim podlPa prilohy ¢. 7 tychto stiitaznych podkladov.

16.4.

Zaujemca, ktory nie je zapisany v Zozname hospodarskych subjektov preukazuje splnenie podmienok tcasti
dokladmi v sulade s § 32 ods. 2 ZVO a § 32 ods. 7 ZVO, resp. Jednotnym eurdpskym dokumentom (JED)
v stlade s § 39 ZVO. V JED-¢ je zaujemca opravneny predbezne preukazat’ splnenie vsetkych podmienok
ucasti zaskrtnutim policka ,,a: Globalny udaj pre vSetky podmienky tcasti*.

Ak zaujemca pouzije JED, verejny obstaravatel’ bude v ramci vyhodnotenia Ziadosti 0 zaradenie
do DNS za ucelom zabezpecenia riadneho priebehu verejného obstaravania pisomne Ziadat’ zaujemcov
0 predloZenie dokladu/dokladov nahradenych JED-om podla § 39 ods. 6 ZVO.
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16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

Zaujemca, ktorého tvori skupina dodavatelov, preukazuje splnenie podmienok tucasti tykajucich
sa osobného postavenia za kazdého ¢lena skupiny osobitne. Splnenie podmienky ucasti podla § 32 ods. 1
pism. e) ZVO preukazuje ¢len skupiny len vo vztahu k tej Casti predmetu zakazky, ktora ma zabezpecit'.

Ak zaujemca ma sidlo, miesto podnikania alebo obvykly pobyt mimo tizemia SR a §tat jeho sidla, miesta
podnikania alebo obvyklého pobytu nevydava niektoré z dokladov na preukazanie splnenia podmienok
ucasti osobného postavenia alebo nevydava ani rovnocenné doklady, mozno ich nahradit’ Cestnym
vyhldsenim podla predpisov platnych v §tate jeho sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.
Ak pravo Statu uchadzaca so sidlom, miestom podnikania alebo obvyklym pobytom mimo uzemia SR
neupravuje institat cestného vyhlasenia, méze ho nahradit’ vyhlasenim urobenym pred sidom, spravnym
organom, notarom, inou odbornou institiciou alebo obchodnou institiciou podla predpisov platnych
v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu uchadzaca.

Nakol’ko je verejny obstaravatel’ opravneny ziskavat’ a pouzit’ udaje z informacnych systémov verejnej
spravy podl'a zakona ¢. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na znizovanie administrativnej zataze
vyuzivanim informacénych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zaujemca
so sidlom alebo miestom podnikania v SR nie je povinny predkladat’ nasledovné doklady:

16.7.1. Vypis z registra trestov pravnickych oséb na preukazanie splnenia podmienky ucasti podl'a
§ 32 ods. 1 pism. a) zakona o verejnom obstaravani.

16.7.2. Vypis z registra trestov fyzickych osob, ktoré su Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho
organu, c¢lenom dozorného organu, prokuristom uchadzaca a sicasne si obCanmi SR
na preukazanie splnenia podmienok tucasti podla § 32 ods. 1 pism. a) zakona o verejnom
obstaravani. Ak uchadzac¢ nepredlozi doklad podl'a bodu 16.1. pism. a) tohto oddielu stitaznych
podkladov, je povinny na Ucely preukazania splnenia podmienky ucasti podla § 32 ods. 1
pism. a) zakona o verejnom obstaravani pre potreby zabezpeCenia vypisu z registra trestov
fyzickych oséb podl'a predchadzajucej vety poskytnut’ verejnému obstaravatel’'ovi udaje potrebné
na vyziadanie vypisu Z registra trestov, t. j. kompletne vyplnit’ formular pre ziskanie uvedeného
dokumentu, ktory je mozné najst’ na stranke uradu, a to v Casti ,,Poskytnutie tdajov na vyziadanie
vypisu z registra trestov*. Formular/formulare podpisané prostrednictvom EID (identifikacnej
karty) opravnenej osoby alebo zaru¢enou konverziou musia byt’ su¢ast'ou ziadosti o zaradenie
do DNS. Formular je prilohou ¢. 8 tychto sutaznych podkladov. Formular/formulare musia byt
stcast’'ou predkladanej Ziadosti o zaradenie do DNS.

16.7.3. Potvrdenie zdravotnej poist'ovne a Socidlnej poist'ovne na preukazanie splnenia podmienok
ucasti podla § 32 ods. 1 pism. b) ZVO.

16.7.4. Potvrdenie miestne prisluSného danového dradu a miestne prislusného colného uradu
na preukazanie splnenia podmienok ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. ¢) ZVO.

16.7.5. Potvrdenie prislusného sidu, Ze na majetok uchadzaca nebol vyhlaseny konkurz,
nie je vreStrukturalizacii aani nebolo proti nemu zastavené konkurzné konanie
pre nedostatok majetku alebo zruseny konkurz pre nedostatok majetku na preukazanie splnenia
podmienok ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. d) zakona o verejnom obstaravani.

16.7.6. Vypis zobchodného registra alebo vypis zo Zivnostenského registra uchadzacom,

ktory je zapisany v Registri pravnickych os6b a podnikatel’ov podla § 2 ods. 2 zakona
¢. 272/2015 Z. z. o registri pravnickych oséb, podnikatelov a organov verejnej moci
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,.register)
na preukdzanie splnenia podmienok ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e¢) ZVO. V ostatnych
pripadoch splnenie podmienky ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. ¢) zdkona o verejnom obstaravani

uchadzaci preukazu tak, ako je uvedené v bode 16.1. pism. e) tohto oddielu sut'aznych podkladov.

Pokial’ uchadzaci, ktorymi st hospodarske subjekty so sidlom v Slovenskej republike a sucasne su tieto
hospodarske subjekty samostatne zarobkovo ¢inné osoby (SZCO), resp. fyzické osoby ako podnikatelia,
pre ucely pouzitia udajov z informa¢nych systémov verejnej spravy verejnym obstaravatel'om poskytna
verejnému obstaravatel'ovi rodné &islo. Rodné &islo SZCO bude st¢astou Ziadosti o zaradenie do DNS.

Ak by verejny obstaravatel’ v ¢ase vyhodnocovania splnenia podmienok ucasti z technickych dévodov
na strane prevadzkovatela portalu www.oversi.gov.sk nemal mozZnost’ pristupu k tymto wdajom,
je opravneny poziadat’ zaujemcu o predlozenie prislusného dokladu.

Sut'azné podklady k zriadeniu DNS ,,Kancelarske potreby — DNS*
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17.
17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

18.
18.1.

19.
19.1.

Cast’ VI.
Vyhodnotenie dorucenych Ziadosti o zaradenie do DNS

Vyhodnotenie doru¢enych ziadosti o zaradenie do DNS

Verejny obstaravatel’ bude pri vyhodnocovani dorucenych ziadosti o zaradenie do DNS postupovat’
v stulade s § 60 ZVO a pri vyhodnoteni splnenia podmienok c¢asti v stilade s § 39, § 40 a § 152 ZVO.

Splnenie podmienok ucasti zdujemcov bude verejny obstaravatel’ posudzovat’ z dokladov predlozenych
podl'a poziadaviek uvedenych v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, v tychto sitaznych
podkladoch a v inych dokumentoch poskytnutych verejnym obstaravatel'om.

Verejny obstaravatel’ po zriadeni DNS bezodkladne prostrednictvom komunika¢ného rozhrania systému
JOSEPHINE informuje zaujemcu, ¢i bol zaradeny do DNS, alebo Ze bola jeho Ziadost' zamietnuta
s uvedenim dovodu a lehoty, v ktorej mdze byt doru¢end namietka a pravo podat’ opitovne novu ziadost’
o zaradenie do DNS.

Ak pocas trvania dynamického nakupného systému verejny obstaravatel zisti, Ze zaradeny zaujemca
nespliia podmienky ucasti, poziada ho o vysvetlenie alebo doplnenie dokladov na preukazanie splnenia
podmienky ucasti.

V ramci zriadeného DNS sa budu vyhlasovat’ jednotlivé vyzvy na predkladanie pontk na realiziciu
konkrétnych zakaziek.

ZruSenie pouzitého postupu zadavania zdkazky
Verejny obstaravatel’ moze zrusit’ pouzity postup zadavania zakazky v zmysle ustanoveni ZVO.
Aplikécia zakona o verejnom obstaravani

Skuto¢nosti neupravené v tomto dokumente sa spravuju prisluSnymi ustanoveniami ZVO.
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