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Zn. spr.: SA.270.7.2025

Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia

na ustugi sprzagtania budynkéw w siedzibie Nadlesnictwa Namystéw w miejscowosci

Namystow, ul. Marii Sktodowskiej - Curie
w okresie od 02.02.2026 roku do 31.12.2026 roku.
§1

l. Sprzatanie Biurowca Nadlesnictwa Namystow

1. Codzienne sprzatanie budynku administracyjnego Nadlesnictwa Namystéw w
miejscowosci Namystow ul. Marii Sktodowskiej — Curie 14A $rodkami i sprzetem
zapewnionym przez Wykonawce, w tym pomieszczen biurowych, pomieszczen
sanitarnych i socjalnych, korytarzy, klatek schodowych oraz sali konferencyjnej.
Powierzchnia do sprzatania wynosi okoto 600 m? i obejmuje 2 kondygnacje: parter,
pietro.

Okresowe sprzatanie przestrzeni o powierzchni okoto 394 m?.
Wykaz pomieszczen wraz z ich powierzchnig oraz oznaczeniem priorytetu sprzatania
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego opisu przedmiotu zamowienia.

4. Zamawiajagcy wymaga ciagtej obecnosci Wykonawcy na terenie miejsca
realizowania zaméwienia w godz. 12.00 do 20.00 w celu wykonywania
zamowienia. Zamawiajgcy ma prawo do zmiany ww. godzin w uzasadnionych

przypadkach.

Wykonawca ma za zadanie utrzymanie przestrzeni Nadlesnictwa Namystow w czystosci w
celu unikniecia gromadzenia sie drobnoustrojow oraz kurzu i brudu, jak tez w celu
zachowania czystego i estetycznego otoczenia, ktore korzystnie wptywa na nastroj w
miejscu pracy i kreuje pozytywny wizerunek firmy. Do sprzgtania nalezy uzywac sprzetu i

srodkéw konserwujgcych dostarczonych przez Wykonawce.

Konieczne jest uzywanie s$rodkéw chemicznych dostarczonych przez Wykonawce,
pozwalajgcych usungé wystepujgce zabrudzenia oraz stuzacych do zabezpieczenia
powierzchni przed ponownym zabrudzeniem i zbyt szybkim niszczeniem. W celu utrzymania
czystosci nalezy uzywac efektywnego sprzetu, pozwalajgcego tatwo i szybko posprzataé.
Zamawiajgcy wymaga potgczenia odpowiedniej techniki sprzatania ze specjalistycznym
sprzetem oraz wilasciwie dobranymi srodkami chemicznymi, co stanowi¢ bedzie

profesjonalne sprzatanie.
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Do sprzatania Wykonawca bedzie uzywat wlasnego sprzetu i srodkéw czystosci za
wyjatkiem: papieru toaletowego, mydta w ptynie, recznikdw papierowych oraz ptynu do

mycia naczyn, ktére bedg zakupywane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na realizacje Zamowienia przez podwykonawcéw.

§2

Zakres ustug realizowanych codziennie (obejmuje powierzchnie wskazane w zat. nr 1

w kolumnie dot. czestotliwosci sprzatania jako H):

Codzienne sprzatanie wewnatrz obiektu (wskazana jest wizja lokalna, ktéra pokaze petny

obraz prac do wykonania w budynku administracyjnym Nadlesnictwa Namystow.

Prace wykonywane sprzetem i sSrodkami Wykonawcy

e codzienne odkurzanie, mycie korytarzy oraz pomieszczenh biurowych znajdujgcych sie
na parterze i pietrze w budynku administracyjnym Zamawiajgcego;

e mycie przeszklen w obrebie klatki wejsciowej do budynku administracji Nadlesnictwa —
wg potrzeb;

e utrzymanie czystosci schoddéw wejsciowych do budynku administracyjno-biurowego wg
potrzeb;

e codzienne mycie umywalek, baterii, oktadzin ceramicznych scian, muszli klozetowych,
luster w tazienkach na parterze i na pietrze budynku;

e utrzymywanie w czystosci aneksu kuchennego (parter i | pietro), blatdbw kuchennych,
parapetéw okiennych, stotéw, sprzetéw codziennego uzytku (mikrofaldwka, ekspres,
zmywarka), dbatos¢ o czysto$¢ czajnikbw w pomieszczeniach socjalnych, codzienne
mycie zlewozmywakow oraz naczyn w aneksach kuchennych na pietrze oraz na
parterze;

e codzienne przecieranie czyszczenie biurek i mebli biurowych;

e codzienne oprdznianie koszy na $mieci w pomieszczeniach biurowych wraz z
oproznianiem niszczarek, wymiana workéw i wynoszenie sSmieci do kontenera na
zewnatrz budynku wg zasad segregacji Smieci;

e utrzymanie popielnic przed budynkiem administracyjnym w czystosci,

e odkurzanie, czyszczenie obrazow, tabliczek informacyjnych, dbatosé o czystosc¢ stotow,
krzeset oraz gablot w pomieszczeniach Nadlesnictwa wg potrzeb,

e codzienne mycie i czyszczenie poreczy i balustrad wewnetrznych — wg potrzeb,

e utrzymanie w czystosci wew. wycieraczek przy obu wejsciach do budynku;
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e codzienne sprzgtanie pomieszczenia PAD w okresie dyzuréw oraz toalety przy PAD
zgodnie ze standardem wskazanych ww. punktach;

e uzupemlnienie na biezgco srodkdéw czystosci w toaletach (mydio w ptynie, reczniki
jednorazowe, papier toaletowy) zakupionych i dostarczonych przez Zamawiajgcego;

e uzupetnienie na biezgco srodkdéw czystodci w aneksach kuchennych (parter i pietro)
ptyn do naczyn, reczniki kuchenne zakupione i dostarczone przez Zamawiajgcego,

e pielegnowanie kwiatow w pomieszczeniach biurowych, na korytarzu Nadlesnictwa, w
tym podlewanie, odzywianie oraz przesadzanie w miare potrzeb;

e inne prace zlecone przez Zamawiajgcego w porozumieniu ze Zleceniobiorcg, zwigzane

Z Ww. obowigzkami.

Zakres ustug wykonywanych okresowo (obejmuje powierzchnie wskazane w zat. nr 1

w kolumnie dot. czestotliwosci sprzatania jako L):

e mycie lodéwek (3 szt.) zlokalizowanych w 3 aneksach kuchennych, przynajmniej raz na
kwartat, zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym, rozmrazanie lodéwek przynajmniej 2
razy w ciggu roku;

e pastowanie parkietéw i paneli drewnianych wewnatrz budynku administracyjnego wg
potrzeb nie rzadziej jak raz na 6 m-cy;

e mycie okien od wewnagtrz i zewngtrz wraz z futrynami, drzwi zewnetrznych
przeszklonych na klatkach schodowych w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na
pot roku (sugerowane miesigce V, X kazdego roku) lub w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego, wraz z oknami na patio;

e biezgce sprzatanie auli przed i po naradach, szkoleniach, przetargach, w tym rowniez
mycie naczyh — wg zapotrzebowania Zamawiajgcego;

e sprzgtanie ogolnodostepnych pomieszczen w piwnicy (pow. do sprzagtania wynosi okoto
156 m?) nie rzadziej niz raz na kwartat oraz pomieszczen wymagajgcych obecnosci
uprawnionego przedstawiciela Nadlesnictwa (archiwum, sktad broni) wg potrzeb
Zamawiajgcego;

e pomieszczenie kasowe, zakladowe] sktadnicy akt oraz magazynu nalezy sprzataé
w terminie i w zakresie uzgodnionym z pracownikami odpowiedzialnymi za w/w
pomieszczenia;

e mycie wszystkich okien w budynku Nadlesnictwa Namystow przynajmniej raz na pot
roku (Vi X) lub w terminach ustalonych z Zamawiajgcym;

e sprzgtanie pokoi goscinnych wraz z klatkg schodowg znajdujgcych sie w bocznej
czesci budynku Nadlesnictwa wg potrzeb Zamawiajgcego w przypadku uzytkowania

pomieszczen;
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o przygotowanie mieszkania goscinnego polegajgce na gruntownym sprzataniu pokoi,
kuchni oraz tazienek, zmianie poscieli, wytozeniu recznikéw z czestotliwoscig zalezng
od potrzeb Nadlesnictwa na ustne polecenie upowaznionego pracownika
Nadlesnictwa;

o dbatos¢ o czystosc recznikéw i poscieli w pokoju goscinnym - w tym kompletowanie
i oddawanie w miare potrzeb do pralni poscieli z pokoju goscinnego oraz recznikow.
Pranie odbywa sie w pralni na koszt Zamawiajgcego;

e zdejmowanie pajeczyn i kurzu we wszystkich pomieszczeniach oraz na zewnatrz
budynkéw, szczegdlnie w okolicach drzwi wejsciowych wg potrzeb;

e mycie, odkurzanie lamp, klimatyzatorow, kratek wentylacyjnych raz na poét roku w
okresie uzytkowania ww. sprzetu;

e sprzgtanie po remontach, awariach, w razie potrzeby rowniez w soboty — wg potrzeb i

po uzgodnieniu z zamawiajgcym (zgodnie z obowigzujgcym Kodeksem Pracy).

§3

Prace porzadkowe objete przedmiotem zamoéwienia powinny by¢ prowadzone w 2

etapach:
1 etap - prace wykonywane w godz. od 12.00 do 15.30:

e biezgce ciggte utrzymanie czystosci na korytarzach, klatkach schodowych i przed
wejsciem do Nadlesnictwa;

e pielegnacja kwiatow wewnatrz budynku administracyjnego Nadlesnictwa i na balkonie
w okresie letnim (podlewanie, odzywianie, przesadzanie itp.);

e wykonywanie w miare potrzeb innych prac zleconych przez Zamawiajgcego nie

objetych niniejszym zakresem obowigzkdéw.

2 etap — prace wykonywane w godz. od 15.30 do 20.00:

e pozostate prace wymienione w zakresie ustugw § 2 pkt 11 2;

e sprawdzanie pomieszczen biurowych (po zakonczeniu pracy) w celu wytgczenia
pozostawionych wtgczonych urzgdzen biurowych, za wyjgtkiem komputerdw, ktorych
nie nalezy wylgczaé, zamykanie wszystkich okien i drzwi w pomieszczeniach
biurowych, gaszenie swiatet, zamykanie biur i budynku biurowego oraz uzbrajanie

elektronicznego systemu ochrony - wigczanie alarmu;
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e« zamykanie bram wjazdowych na teren posesji Nadlesnictwa — brame duzg od strony

parkingu nalezy zamykac pilotem okoto godz.16:00 po opuszczeniu placu przez

samochody pracownikow.

Il. Prace porzadkowe wokoét budynku administracyjneqo Nadlesnictwa Namystow

Zamowienie obejmuje rowniez prace porzgdkowe wkoto budynku Nadle$nictwa, w tym

wewnetrzne patio oraz wkoto ogrodzenia terenu Nadle$nictwa Namystow i przy parkingu.

Czynnosci obejmujgce zamdwienie:

1.

Koszenie trawnikéw wraz z wywiezieniem scietej trawy — w okresie od marca do
pazdziernika — 10 razy co najmniej raz w miesigcu;

Przycinanie drzewek i krzewéw — w zaleznosci od potrzeb w terminach i wg
wskazania Zamawiajgcego, nie rzadziej jak 2 razy w roku;

Plewienie potaci rabat wytozonych kamieniem oraz usuwanie chwastow w kostki
brukowej na terenach przynaleznych do budynku administracyjnego Nadlesnictwa
Namystéw w obrebie ogrodzonego terenu Nadlesnictwa — w okresie od marca do
pazdziernika — 80 roboczogodzin w zaleznosci od potrzeb w terminach ustalonych
z Zamawiajgcym;

Sprzatanie placu parkingowego przy biurowcu Nadlesnictwa Namystéw — zgodnie z
harmonogramem koszenia trawnikdw;

Utrzymanie w czystosci wiaty edukacyjnej przy budynku administracji Nadlesnictwa,
poprzez przetarcie taw i stotdw, opréznienie koszy na Smieci — wg potrzeb
Zamawiajgcego w okresie uzytkowania obiektu tj. od kwietnia do pazdziernika;
Czyszczenie rynien i odptywow przy budynku administracji oraz wszystkich
budynkach i obiektach przynaleznych (w tym wiaty edukacyjnej) wg potrzeb zgodnie
z ustaleniami z Zamawiajgcym;

Odsniezanie placu parkingowego oraz schodow wejsciowych do Nadlesnictwa
Namystow — w zalezno$ci od potrzeb i panujgcych warunkéw atmosferycznych
(zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym). Czas na podjecie ods$niezania od
rozpoczecia opadow $niegu — nie pozniej niz 4 godziny, w przypadku opadow
nocnych, czas na podjecie odsniezania ustala sie na godzine rozpoczecia pracy
Nadlesnictwa Namystow w dniu opaddw lub nastepnego dnia roboczego.

W ramach pkt 4 i 7 Zamawiajgcy w ramach zamdwienia ma do wykorzystania 40

roboczogodzin.

Powierzchnie w zaleznosci od zleconych czynnosci:

. kaczna powierzchnia do koszenia — ok. 0,4ha;
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2. kaczna powierzchnia do plewienia — ok. 0,1ha;

3. Lkaczna powierzchnia placu parkingowego przy siedzibie N-ctwa Namystéw — ok.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zlecenia dodatkowych prac gospodarczych

przekraczajgcy ww. zakres, po uzgodnieniu z Wykonawcg za dodatkowg optatg, zgodnie z

0,21ha.

Prace porzadkowe zlecone w_zaleznosci

od potrzeb poza terenem

administracyjnym siedziby Nadlesnictwa Namystow.

Sprzatanie budynku do edukacji lesnej ,NIETOPERZARNIA” (pow. uzytkowa 50m?
w zaleznoéci od potrzeb, nie czesciej jednak niz raz na kwartat. Budynek

zlokalizowany jest w Namystowie i oddalony jest od siedziby Nadle$nictwa

Namystow ok 500m.

Czynnosci objete zaméwieniem:

e zamiatanie i odkurzenie powierzchni ptaskich;

e usuniecie pajeczyn, mycie podtogi;

e przetarcie kurzy.

ponizszg tabelg stawek ustug ponadnormatywnych:

nieujete w ww. dokumencie

LP Nazwa ustugi Jednostka Koszt netto ustugi
Koszenie trawy wraz z wywiezieniem .
1 _ _ 1 roboczogodzina 80,00 PLN
pozostatosci po koszeniu
2 Przycinanie krzewdw i drzew 1 roboczogodzina 40,00 PLN
Plewienie wraz z wywiezieniem
3 . o 1 roboczogodzina 50,00 PLN
pozostatosci po plewieniu
4 Sprzatanie budynku ,Nietoperzarni” 1 ustuga 250,00 PLN
Sprzatanie i od$niezanie placu _
5 . ) _ 1 roboczogodzina 80,00 PLN
parkingu i placu na terenie
Pozostate prace gospodarcze
6 n/d wg ustalen stron
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Zatgcznik nr 1 Wykaz pomieszczen i przestrzeni podlegajgcych utrzymaniu czystosci w

Nadlesnictwie Namystéw.

Nazwa pomieszczenia Nr Powé w | Kondygnacja Cze.stotliws:os’é
pom. m budynku sprzatania

Biuro sekretarza i inzyniera nadzoru 3 31,00 Parter H
Dziat administraciji 18,60 Parter H
Dziat administraciji 7 14,40 Parter H
Foyer Sali konferencyjnej - 33,90 Parter L
Hol wejsciowy - 62,10 Parter H
Kottownia - 11,30 Parter L
Kuchnia 9 9,70 Parter H
Magazyn 2 5,80 Parter L
Magazyn Sali konferencyjnej 6A 4,70 Parter L
Pomieszczenie lesniczych 10 21,30 Parter H
Pomieszczenie porzgdkowe - 3,60 Parter H
Portiernia - PAD 1 10,70 Parter L
Sala konferencyjna 6 88,40 Parter L
Straz lesna 4 15,30 Parter L
WC dla mezczyzn - 14,10 Parter H
WC dla niepetnosprawnych - 5,40 Parter H
WC przy PAD - 3,00 Parter L
Wiatrotap n/d 12,00 Parter H
Pokoje goscinne G1 60,90 Parter_PG L
Aneks socjalny sekretariatu 6,50 Pietro H
Biuro hodowli lasu i stanu posiadania 106 14,20 Pietro H
Biuro ochrony lasu, szkétkarstwa, edukacii .

lesnej 104 21,90 Pietro H
Biuro Pozyskania i Marketingu 103 20,70 Pietro H
Ciagg komunikacyjny wraz ze schodami - 112,00 Pietro H
Gabinet Nadleé$niczego 101A 37,30 Pietro H
Gabinet Z-cy Nadle$niczego 102 27,60 Pietro H
Garderoba Nadlesniczego - 4,60 Pietro H
Gtéwna ksiegowa 108 18,70 Pietro H
Inzynier nadzoru 105 15,50 Pietro H
Kadry 107 16,80 Pietro H
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Ksiegowos¢ 110 19,70 Pietro H
Ksiegowos¢ 109 18,70 Pietro H
tazienka Nadlesniczego - 3,00 Pietro H
Pokdj $niadanh 113 8,30 Pietro H
Pomieszczenie dzienne Nadlesniczego - 15,40 Pietro H
Pomieszczenie poligraficzne 112 3,50 Pietro H
Przedsionek umywalkowy - 4,80 Pietro H
Sekretariat 101 25,60 Pietro H
WC dla kobiet - 8,20 Pietro H
WC dla mezczyzn - 8,30 Pietro H
Archiwum 04 55,00 Piwnica L
Klatka schodowa - 18,20 Piwnica L
Korytarz - 16,30 Piwnica L
Magazyn 01 11,40 Piwnica L
Magazyn specjalny kancelaria 05 9,50 Piwnica L
Pomieszczenie gospodarcze 2 14,00 Piwnica L
Serwerownia 06 22,40 Piwnica L
Sitownia elektroenergetyczna 03 9,20 Piwnica L
RAZEM 993,50
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