Dynamicky nakupny systém vyhldseny elektronickym postupom zadavania nadlimitnej
zékazky podl'a ustanoveni § 58 az 61 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

SUTAZNE PODKLADY Kk zriadeniu dynamického nakupného
systému s nazvom

Nakup IKT pre potreby univerzity

V Trencine, jul 2020
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1. ldentifikacia verejného obstaravatel'a

Nazov: Trencianska univerzita Alexandra Dubceka v Trencine
ICO: 31118259

Sidlo: Studentska 2, 911 50 Trenéin

Kontaktna osoba: Mgr. Marcela Tur¢anova, Mgr. Karol Meliska

e-mail: turcanova@apuen.sk, karol.meliska@apuen.sk

Komunikaéné rozhranie:

Emailova adresa sluzi len na kontaktovanie v pripade neocakavaného a preukazatelného vypadku
systému Josephine.

2. Uvodné informécie o dynamickom nakupnom systéme
Co je dynamicky nakupny systém

Dynamicky nakupny systém (dalej aj ako ,,DNS“) je elektronicky postup zadavania nadlimitnych
zékaziek. lde o akysi interny ,kvalifikaény systém dodavatelov*, ktorych bude verejny obstaravatel’
vyzyvat na predkladanie ponik vo vyhlasenych zakazkach danej skupiny tovarov. Systém je stale
otvoreny, atak aj v priebehu jeho trvania sa vedia novi dodavatelia prihlasit’ a zapojit' do sutazenia.
Dodéavatelia, ktori nebudu zaradeni / kvalifikovani v tomto systéme, nebudii moct’ predlozit’ ponuku na
Vv systéme vyhlasené zékazky.

Cielom zriadenia DNS a zadavania zdkaziek v DNS je umoznit’ verejnému obstaravatel'ovi flexibilné
zadavanie zakaziek v sulade so zdkonom o verejnom obstaravani podla svojich realnych potrieb, tj. v
¢ase a rozsahu, ktory mu je znamy. Operativnym zadavanim zakaziek chce verejny obstaravatel’ podporit’
ucast’ aj mensich firiem.

Zakladné pojmy

Zaujemcom Sa pre ucely tohto DNS rozumie hospodarsky subjekt, ktory podal Ziadost’ o zaradenie do
DNS.

Ziadost o zaradenie do DNS (dalej aj ,,ziadost’ o Gidast™) je prejavom vole hospodarskeho subjektu byt
vyzyvany na predlozenie ponuky do zdkaziek vyhlasenych vzriadenom DNS av pripade zaujmu
predlozit’ ponuku. Ziadost’ o zaradenie do DNS je mozné predkladat’ pocas celej doby trvania DNS.

DNS sa povazZuje za zriadeny v okamihu, ked’ verejny obstaravatel oznami zaujemcom, ktori dorugéili
ziadost' o zaradenie do DNS v zakladnej lehote na podanie Ziadosti, informaciu o vyhodnoteni ich
ziadosti podla § 60 ods. 8 ZVO.

Zikladnou lehotou na podavanie Ziadosti o zaradenie sa rozumie lehota, ktora je uvedena v oznameni
o vyhlaseni verejného obstaravania (bod 1V.2.2 Lehota na predkladanie poniik alebo Ziadosti o ucast).

Dodato¢nou lehotou na podavanie Ziadosti o zaradenie sa rozumie doba pocas trvania DNS, tj. od jeho
zriadenia do jeho ukoncenia.

Zakazkou sa rozumie zakazka vyhlasena verejnym obstaravatelom v zriadenom DNS. Verejny
obstaravatel’ vyhlasuje zakazku odoslanim vyzvy na predkladanie ponuk vSetkym zaradenym zaujemcom.
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Lehotou na predkladanie ponuk sa rozumie lehota na predkladanie pontik v rdmci vyhlasenej zdkazky v
zriadenom DNS. Verejny obstaravatel’ uvedie lehotu na predkladanie ponuk vo vyzve na predkladanie
ponuk, ktorou vyhlési zdkazku.

Ponukou sa rozumie ponuka zaujemcu predlozena do vyhlasenej zakazky.

3. Opis zakaziek vyhlasovanych v zriadenom DNS

Predmetom zriadeného DNS budu nakupy bezne pouzivanych IKT zariadeni a tlaciarni podla potrieb
Trencianskej univerzity Alexandra Dubceka v Trencine na obdobie najblizsich 4 rokov.

P6jde predovsetkym o ndkupy na IKT zariadeni ako napr. stolové pocitatové zostavy, notebooky, tablety,
monitory a ich priameho prislusenstva podla potrieb univerzity.

V zriadenom DNS bude verejny obstaravatel’ nakupovat’ aj tla¢iarne a multifunkéné zariadenia.

Podrobny opis predmetu zdkazky bude sucastou kazdej vyhlasenej zakazky.

Rozsah verejného obstaravania — hlavny kod CPV:
30200000-1 Pocitacové zariadenia a spotrebny material

Konkrétny rozsah predmetu zakazky ako aj jeho podrobna $pecifikacia (vratane konkrétnych odbernych
miest), bude sucastou jednotlivych vyziev v ramci zriadeného DNS, ktoré budu zaslané vsetkym
kvalifikovanym zdujemcom prostrednictvom systému JOSEPHINE.

4. Lehota na predkladanie ziadosti o zaradenie do DNS

Zakladna lehota na predkladanie ziadosti 0 zaradenie do DNS je uvedend v ozndmeni o vyhlaseni
verejného obstaravania, ktorym sa vyhlasilo toto DNS.

Dodato¢na lehota na predkladanie ziadosti o zaradenie do DNS bude uvedena v Sprave o zriadeni DNS,
ktoru verejny obstaravatel’ zverejni v okamihu zriadenia DNS. Ide o dobu pocas trvania zriadeného DNS,
tj. 48 mesiacov od okamihu zriadenia DNS.

Predkladanie pontk vramci vyhlasenych zakaziek bude umoznené v zmysle zakona len zaradenym
zaujemcom. Verejny obstaravatel’ bude vyhlasovat’ jednotlivé zdkazky odoslanim vyzvy na predkladanie
ponuk vSetkym zaradenym zaujemcom naraz (zabezpecuje systém Josephine). Verejny obstaravatel
nesmie vyhlasit zakazku v pripade, ak eviduje nevyhodnoteni ziadost o zaradenie hospodarskeho
subjektu.

V pripade dovodov hodnych osobitného zretel'a ma verejny obstaravatel’ v zmysle § 61 ods. 4 ZVO pravo
skratit’ lehotu na predkladanie ponik na min. 5 pracovnych dni odo diia odoslania vyzvy na predkladanie
ponuk.

5. Predkladanie ziadosti 0 zaradenie do DNS

Sposob a podmienky predkladania Ziadosti o zaradenie do DNS
Predkladanie ziadosti o zaradenie do DNS je umozZnené len autentifikovanym hospodarskym
subjektom (podmienka vyplyvajica z § 20 ZVO).

Kazdy hospodarsky subjekt ma moznost’ registrovat’ sa do systému JOSEPHINE pomocou hesla alebo
pomocou ob¢ianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom a bezpe¢nostnym osobnostnym kédom (eID).

Ziadost' 0 zaradenie sa predklada elektronicky do systému JOSEPHINE, umiestnenom na webovom sidle
https://josephine.proebiz.com.
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Predkladanie Ziadosti o ucast’ je umozZnené iba autentifikovanym uchadza¢om. Autentifikaciu je
mozné vykonat’ tymito sposobmi:

- v systtme JOSEPHINE registraciou a prihlasenim pomocou obcianskeho preukazu s
elektronickym ¢ipom a bezpe¢nostnym osobnostnym kodom (eID). V systéme je
autentifikovana spolo¢nost, ktort pomocou elD registruje Statutar danej spolocnosti.
Autentifikaciu vykonava poskytovatel’ systému JOSEPHINE, a to v pracovnych diioch v case
8.00 - 16.00 hod. O dokonceni autentifikacie je uchadza¢ informovany e-mailom.

- nahranim kvalifikovaného elektronického podpisu (napriklad podpisu elD) Statutara danej
spolocnosti na kartu uzivatela po registracii a prihlaseni do systému JOSEPHINE.
Autentifikaciu vykona poskytovatel' systému JOSEPHINE, a to v pracovnych diioch v case
8.00 - 16.00 hod.O dokonceni autentifikacie je uchadza¢ informovany e-mailom.

- vloZenim dokumentu, preukazujiceho osobu Statutara na kartu uzivatela po registracii, ktory je
podpisany elektronickym podpisom Statutdra aj splnomocnenou osobou, alebo presla
zaruCenou konverziou. Autentifikaciu vykona poskytovatel' systému JOSEPHINE, a to v
pracovnych ditoch v ¢ase 8.00 -16.00 hod.

- vloZenim plnej moci na kartu uzivatela po registracii, ktord je podpisana elektronickym
podpisom Statutara aj splnomocnenou osobou, alebo presla zarucenou konverziou.
Autentifikaciu vykona poskytovatel' systému JOSEPHINE, a to v pracovnych diioch v Case
8.00 - 16.00 hod.

- pockanim na autentifikacny kod, ktory bude poslany na adresu sidla firmy do ruk Statutara
uchéadzaca v listovej podobe formou doporucenej posty. Lehota na tento tkon su obvykle 4
pracovné dni (v ramci EU) a je potrebné s touto lehotou pocitat’ pri vkladani ponuky. O
odoslani listovej zasielky je uchadza¢ informovany e-mailom.

Autentifikovany uchadzac si po prihlaseni do systému JOSEPHINE v prehl'ade dynamickych nakupnych
systémov vyberie dany DNS systém, do ktorého ma zaujem sa kvalifikovat’ a vlozi svoju ziadost’ do
uréeného formulara na prijem Ziadosti, ktory najde v zalozke ,,Ziadosti“.

Obsah ziadosti 0 zaradenie
Ziadost’ o zaradenie musi byt verejnému obstardvatelovi predlozena prostrednictvom prislusného
rozhrania systému JOSEPHINE (zalozka ,,Ziadosti*) v slovenskom alebo v ¢eskom jazyku.
Ziadost’ o zaradenie musi obsahovat’ nasledujice dokumenty:

- podpisom potvrdeni Ziadost’ o zaradenie podl'a prilohy tychto sut'aznych podkladov;
- listinne podpisanu ziadost’ je potrebné naskenovat a predlozit’ ako pdf dokument.
- splnomocnenie konat’ za zaujemcu alebo skupinu zaujemcov, ak ziadost’ o zaradenie podpisuje ina
osoba ako Statutarny zéstupca,
- listinne podpisané plnomocenstvo je potrebné naskenovat’ a predlozit’ ako pdf dokument.
- dokumenty, ktorymi zaujemca alebo skupina zdujemcov preukazuje splnenie podmienok ucasti:
- dokumenty preukazujice splnenie podmienky tcasti podla § 32 ZVO

- Suhlas so skratenim lehoty na predkladanie ponuk podl'a § 61 ods. 4 ZVO

Vyhodnotenie doru¢enych ziadosti o zaradenie

Verejny obstaravatel’ bude pri vyhodnocovani dorucenych ziadosti o zaradenie postupovat’ v sulade so
ZVO0. Komunikacia medzi zaujemcom /zaujemcami a verejnym obstaravatel'om/komisiou menovanou na
vyhodnotenie doruc¢enych ziadosti o zaradenie bude prebiehat’ vyhradne elektronicky, prostrednictvom
komunika¢ného rozhrania systému JOSEPHINE.
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Verejny obstaravatel’ po zriadeni DNS bezodkladne prostrednictvom komunika¢ného rozhrania systému
JOSEPHINE upovedomi zaujemcu, ¢i bol zaradeny do DNS, alebo ze bola jeho Ziadost’ zamietnuta s
uvedenim dovodu a lehoty, v ktorej moze byt’ dorucena namietka a prava podat’ opatovne novu zZiadost’ o
zaradenie.

6. Preukazanie splnenia podmienok ucasti

Preukazanie splnenia podmienky tcasti podl'a § 32 Osobné postavenie

Pre zaradenie do DNS zaujemca musi spifiat’ podmienky Gdasti tykajuce sa osobného postavenia podla
§ 32 ods. 1 ZVO. Zaujemca preukaze splnenie danej podmienky ucasti spésobom uvedenym v zakone o
verejnom obstaravani (napr. predlozenim dokladov podl'a § 32 ods. 2 ZVO alebo zapisom v registri
hospodarskych subjektov podla § 152 ZVO alebo zapisom v obdobnom registri iného ¢lenského Statu).

V pripade preukazania podmienky ucCasti osobného postavenia zapisom do zoznamu hospodarskych
subjektov verejny obstaravatel’ upozoriuje zaujemcov, Ze ich zaradenie bude len do doby platnosti zapisu
v zozname hospodarskych subjektov. Za tymto tUcelom verejny obstaravatel s odoslanim informacie

0 zaradeni oznami zaujemcovi dokedy je jeho zapis platny. Zaujemca je povinny najneskor
7 kalendarnych dni pred skonéenim platnosti zapisu V zozname hospodarskych subjektov preukazat’

verejnému_obstaravatel'ovi aktualizovany zapis (napr. predloZenim ziadosti o aktualizovanie zapisu
dorucenej na UVO v zakonnych lehotach). Ak tak zaujemca neurobi, verejny obstardvatel’ po skonceni

platnosti zapisu vyluci zaujemcu zo zriadeného DNS.

Preukazanie splnenia podmienky ucasti podl'a § 33 Ekonomické a financné postavenie
Nepozaduje sa.

Preukazanie splnenia podmienky tcasti podla § 34 Technické a odborné schopnosti
Nepozaduje sa.

7. Komunikacia a vysvetlovanie

Verejny obstaravatel’ bude pri komunikacii so zdujemcami / uchadza¢mi postupovat’ v zmysle § 20 ZVO
prostrednictvom komunika¢ného rozhrania systému JOSEPHINE. Tento sp6sob komunikacie sa tyka
akejkol'vek komunikacie a podani medzi verejnym obstaradvatel'om a zaujemcami / uchadzacmi.

Pravidla pre dorucovanie zasielok
Zasielka sa povazuje za doruéenu zaujemcovi / uchadzacovi, ak jej adresat bude mat’ objektivnu moznost’

oboznamit’ sa s jej obsahom, t.j. ako ndhle sa dostane zéasielka do sféry jeho dispozicie. Za okamih
dorucenia sa v systéme JOSEPHINE povaZzuje okamih jej odoslania v systéme JOSEPHINE, a to v sulade
s funkcionalitou systému.

Ak je odosielatelom zasielky verejny obstaravatel’, tak zdujemcovi / uchadzacovi bude na nim uréeny
kontaktny e-mail (zadany pri registracii do systému JOSEPHINE) bezodkladne odoslana informacia, Ze k
predmetnej zakazke existuje nova zasielka/sprava. Zaujemca / uchadza¢ sa prihlasi do systému a v
komunikaénom rozhrani bude mat’ zobrazeny obsah komunikacie — zasielky, spravy. Zaujemca /
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uchadzac si moéze v komunikacnom rozhrani zobrazit' cel histériu o svojej komunikacii s verejnym
obstaravatel'om.

AKk je odosielatel'om informacie zaujemca / uchadzac, tak po prihlaseni do systému a otvoreni prislusného
DNS alebo prislusnej zakazky moZze prostrednictvom komunika¢ného rozhrania odosielat’ spravy a
potrebné prilohy verejnému obstaravatelovi. Takato zasielka sa povazuje za dorucenu verejnému
obstaravatel'ovi okamihom jej odoslania v systéme JOSEPHINE v sulade s funkcionalitou systému.

Verejny obstaravatel’ umoziuje neobmedzeny a priamy pristup elektronickymi prostriedkami k sutaznym
podkladom a k pripadnym vSetkym dopliiujicim podkladom. Sutazné podklady a pripadné vysvetlenie
alebo doplnenie sutaznych podkladov alebo vysvetlenie poziadaviek uvedenych v oznameni o vyhlaseni
verejného obstaravania bude verejnym obstaravatel'om zverejnené v ¢asti Dokumenty predmetného DNS
alebo predmetnej zakazky.

Podania a dokumenty stvisiace s uplatnenim reviznych postupov st medzi obstaravatel'om a zdujemcami
/ uchadza¢mi doruc¢ované prostrednictvom komunika¢ného rozhrania systému JOSEPHINE.

Vysvetl'ovanie informacii

V profile verejného obstaravatela zriadenom v elektronickom tloZisku na webovej stranke Uradu pre
verejné obstaravanie je vo forme linku uvedend informdcia o verejnom portali syst¢ému JOSEPHINE —

kde budt vSetky informacie vzdy k dispozicii. Verejny obstaravatel’ nebude duplicitne zverejnovat
dokumenty aj na profile.

V pripade nejasnosti alebo potreby objasnenia poziadaviek a informacii uvedenych v oznameni o
vyhlaseni verejného obstardavania a/alebo v sutaznych podkladoch, v inej sprievodnej dokumentacii
a/alebo inych dokumentoch poskytnutych verejnym obstaravatelom v lehote na podanie ziadosti o
zaradenie alebo v lehote na predkladanie ponik, moze ktorykol'vek zo zaujemcov poziadat
prostrednictvom komunika¢ného rozhrania systému JOSEPHINE.

Odpovede na ziadosti 0 vysvetlenie buda uverejnené vo webovej aplikacii JOSEPHINE v danom DNS
v Gasti Dokumenty. Verejny obstaravatel o uverejneni odpovede odoSle spravu vSetkym znamym
hospodarskym subjektom Vv defi uverejnenia.

8. VSeobecné informacie k webovej aplikacii JOSEPHINE.

JOSEPHINE je na ucely tohto verejného obstaravania softvér pre elektronizaciu zadavania verejnych
zakaziek. JOSEPHINE je webova aplikacia na doméne https://josephine.proebiz.com.
Na bezproblémové pouzivanie systému JOSEPHINE je nutné pouzivat jeden z podporovanych
internetovych prehliadacov:

e Microsoft Internet Explorer verzia 11.0 a vyssia,

e Mozilla Firefox verzia 13.0 a vysSia alebo

e Google Chrome

e Microsoft Edge

Verejny obstaravatel’ pre spravnu pracu so systémom dorazne odporti¢a hospodarskym subjektom, aby si
precitali manual pouzivania systému JOSEPHINE, ktory je dostupny na stranke josephine.proebiz.com
v pravom hornom kontextovom menu.
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9. Zaverecné ustanovenia

Verejny obstaravatel’ bude postupovat’ v stilade so ZVO, pripadne inymi v§eobecne zavaznymi pravnymi
predpismi. Vsetky ostatné informacie, ikony a lehoty sa nachadzaju v ZVO.

10. Prilohy Stt'aznych podkladov

Prilohami k tymto sutaznym podkladom su:

Priloha ¢. 1 - Ziadost o zaradenie do DNS

Priloha €. 2 — Informativne sutazné podklady k vyzve vyhlasovanej v ramci zriadeného DNS
Priloha €. 3 — Informativny navrh Vyzvy na predkladanie pontk pouzivanej v ramci zriadeného DNS
Priloha ¢. 4 - Informativny opis predmetu zakazky k vyzve v ramci DNS

Priloha ¢. 5 — Informativna zmluva k vyzve vyhlasovanej v ramci zriadeného DNS

Priloha ¢. 6 — Stihlas so skratenim lehoty na predkladanie pontik podla § 61 ods. 4 ZVO
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