QD Mesto Trnava

> Mestsky urad v Trnave

QD Odbor verejného obstaravania
Ulica Hlavna 1, 917 71 Trnava

V Trnave dna 5. 5. 2021

Podmienky zadavania zdkazky s nizkou hodnotou
podla § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,ZVO*)

Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov: Mesto Trnava

Sidlo: Hlavna 1, 917 71 Trnava

ICO: 00313114

Zastupenie: JUDr. Peter Brocka, LL.M., primator mesta

Zodpovednd osoba pre predmetnt zakazku: Mgr. Kristina S¢epkova, odbor verejného obstaravania

Nazov predmetu zakazky:
Danové a uctovné poradenstvo

Predpokladana hodnota zakazky:
26 000,00 EUR

Druh zakazky
Sluzba

Spoloény slovnik obstaravania (CPV):
79221000-9 — Darlové poradenstvo

Pozadovana lehota dodania predmetu zakazky:
Do vycerpania finan¢ného limitu 26 000 eur bez DPH od nadobudnutia U¢innosti zmluvy, najdlhsie
vSak Styri roky od nadobudnutia Uc¢innosti zmluvy.

Miesto dodania predmetu zdkazky
Trhova 3, Trnava

Typ zmluvy
Zmluva o poskytovani sluzieb (Rdmcova dohoda)

Hlavné podmienky financovania a platobné podmienky:
Predmet zakazky bude financovany z rozpoctu mesta

Opis predmetu zakazky:
Predmetom zakazky je poskytovanie dafiového a uétovného poradenstva a konzultacii
v nasledovnom rozsahu:

e metodickd pomoc a odborné konzultacie k dani z prijmov pravnickych osob, k zrazkovej
dani, k zmluvdam o zamedzeni dvojitého zdanenia a k zakonu o dani z pridanej hodnoty,
e metodickd pomoc a odborné konzultacie k darilovému konaniu,



metodickd pomoc a odborné konzultacie kspracovaniu ak vyhotoveniu dafovych
priznani k DPH a k dani z prijmov prdvnickych oséb,

metodickd pomoc aodborné konzultacie v suvislosti s uctovanim, odpisovanim
a zdanovanim majetku mesta, vSeobecne v majetkovej oblasti mesta a mestskych
organizacii,

metodickd pomoc a odborné konzultacie v oblasti odmenovania, miezd, prijmov zo
zavislej Cinnosti a prijmov zo socidlneho fondu,

rychle aktudlne telefonické informdcie,

interné seminarne akonzultacné dni kzmenam danovych a uctovnych predpisov
a k aktudlnym danfiovym informaciam,

pisomné informdcie o aktualnych danovych problémoch aozmenach v danovych
a uctovnych predpisoch,

poskytovanie informacii a poradenstva v oblasti zdravotného, nemocenského poistenia
a dochodkového zabezpecenia pokial priamo slvisia s danovou problematikou
a s uctovnou ¢innostou verejného obstaravatela,

informacie o obchodnych, obcéianskopravnych vztahoch suvisiacich s dariovou a Gétovnou
problematikou verejného obstaravatela,

posudzovanie obsahu obchodnych, obdianskopravnych zmlidv a dohovorov pre ucely
darfiové a uctovné,

metodickd pomoc a odborné konzultacie k postupom Gcétovania a zdkonu ¢. 431/2002
Z.z.,zakonu €. 523/2004 o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a zakonu €. 583/2004
o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy.

Poziadavky na uchadzaca

Verejny obstaravatel pozZaduje, aby uchadza¢ mal oprdvnenie na vykonavanie cinnosti v oblasti
predmetu zakazky a mal skdsenosti s poskytnutim rovnakych sluzieb ako je predmet zakazky v
nasledovnom rozsahu:

Za predchadzajuce tri roky od zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk uchddza¢ musel
poskytnut aspon dve rovnaké alebo obdobné sluzby ako je predmet zakazky v oblasti verejne;j
spravy alebo odberatela sluzby v sektore verejnej spravy, pricom hodnota aspon jednej
poskytnutej sluzby musi byt najmenej vo vyske 7 000,- EUR bez DPH.

Komunikacia medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcami/uchadzaémi:

1.

Verejny obstaravatel pri komunikacii s uchadza¢mi resp. zaujemcami postupuje v zmysle
§ 20 ZVO prostrednictvom komunikacného rozhrania systému JOSEPHINE. Tento spGsob
komunikdcie sa tyka akejkolvek komunikdcie a podani medzi verejnym obstaravatelom
a zaujemcami, resp. uchadzaémi.

Komunikacia sa medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcami/uchadzacmi uskutocriuje v
Statnom (slovenskom) jazyku a spOsobom, ktory zabezpeéi Uplnost a obsah (dajov
uvedenych v ponuke, podmienkach ucasti a zaruc¢i ochranu dévernych a osobnych udajov
uvedenych v tychto dokumentoch. Ak je doklad alebo dokument vyhotoveny v cudzom
jazyku, predkladd sa spolu s jeho uradnym prekladom do slovenského jazyka; to neplati pre
ponuky, navrhy, doklady a dokumenty vyhotovené v ¢eskom jazyku. Ak sa zisti rozdiel v ich
obsahu, rozhodujuci je dradny preklad do slovenského jazyka.

Systém JOSEPHINE je na ucely tohto verejného obstardvania softvér na elektronizaciu
zaddvania verejnych zakaziek. Systém JOSEPHINE je webova aplikdcia na doméne



10.

11.

a)

https://josephine.proebiz.com.

Na bezproblémové pouZivanie systému JOSEPHINE je nutné pouzivat jeden z podporovanych
internetovych prehliadacov:

e  Microsoft Internet Explorer verzia 11.0 a vyssia,

e  Mozilla Firefox verzia 13.0 a vyssia alebo

e  Google Chrome

e  Microsoft Edge.

Pravidla pre dorucovanie — zasielka sa povazuje za doru¢enu zaujemcovi/uchadzacovi, ak jej
adresat bude mat objektivnu moznost oboznamit sa s jej obsahom, tzn. akonahle sa dostane
zasielka do sféry jeho dispozicie. Za okamih dorucenia sa v systéme JOSEPHINE povazuje
okamih jej odoslania v systéme JOSEPHINE, a to v sulade s funkcionalitou systému.

Ak je odosielatelom zasielky verejny obstaravatel, tak zaujemcovi resp. uchadzacovi bude na
nim uréeny kontaktny e-mail/e-maily bezodkladne odosland informacia otom, Ze
k predmetnej zakazke existuje nova zasielka/sprava. Zaujemca resp. uchadzac sa prihlasi do
systému JOSEPHINE av komunika¢nom rozhrani zdkazky bude mat zobrazeny obsah
komunikacie — zasielky, spravy. Zdujemca resp. uchadzac si moéze v komunikacnom rozhrani
zobrazit celd historiu o svojej komunikacii s verejnym obstaravatefom.

Ak je odosielatelom zasielky zdujemca resp. uchadzaé, tak po prihlaseni do systému
JOSEPHINE ak predmetnému obstardavaniu moZe prostrednictvom komunikacného
rozhrania odosielat spravy a potrebné prilohy verejnému obstaravatelovi. Takato zasielka sa
povazuje za dorucenu verejnému obstardvatelovi okamihom jej odoslania v systéme
JOSEPHINE v sulade s funkcionalitou systému.

Verejny obstardvatel odporuca zaujemcom, ktori chci byt informovani o pripadnych
aktualizaciach tykajucich sa zakazky prostrednictvom notifikacnych e-mailov, aby v danej
zakazke zaklikli tla¢idlo ,ZAUJIMA MA TO“ (v pravej hornej ¢asti obrazovky). Notifikaéné e-
maily su taktiez dorucované zaujemcom, ktori st evidovani na elektronickom liste zaujemcov
pri danej zakazke.

Verejny obstaravatel umozZfiuje neobmedzeny a priamy pristup elektronickymi
prostriedkami k sutaznym podkladom a k dalsim dopliujicim podkladom. Verejny
obstaravatel tieto vsetky podklady / dokumenty bude uverejiiovat ako elektronické
dokumenty v prislusnej ¢asti zakazky v systéme JOSEPHINE.

Registracia. Uchadza¢ ma moznost sa registrovat do systému JOSEPHINE pomocou hesla
alebo aj pomocou obcianskeho preukazu s elektronickym cipom a bezpeénostnym
osobnostnym kédom (elD).

Autentifikdcia. Predkladanie ponuk je umoZnené iba autentifikovanym uchadzadom.
Autentifikaciu je mozné vykonat tymito spésobmi:

v systéme JOSEPHINE registraciou a prihldsenim pomocou obcianskeho preukazu
s elektronickym ¢ipom a bezpecnostnym osobnostnym kédom (elD). V systéme JOSEPHINE
je autentifikovana spolo¢nost, ktord pomocou elD registruje Statutar danej spolo¢nosti.
Autentifikdciu vykonava poskytovatel systému JOSEPHINE a to v pracovnych dfioch v ¢ase
8.00 — 16.00 hod.

b) nahranim kvalifikovaného elektronického podpisu (napriklad podpisu elD) Statutdra dane;j

spolocnosti na kartu uZivatela po registracii a prihldseni do systému JOSEPHINE.
Autentifikdciu vykona poskytovatel systému JOSEPHINE a to v pracovnych dnoch v ¢ase
8.00 - 16.00 hod.

vloZenim plnej moci na kartu uZivatela po registracii, ktora je podpisana elektronickym
podpisom Statutdra aj splnomocnenou osobou, alebo presla zaruenou konverziou.


https://josephine.proebiz.com/

Autentifikdciu vykona poskytovatel systému JOSEPHINE a to v pracovné dni v ¢ase 8.00 —
16.00 hod.

d) pockanim na autentifikacny kéd, ktory bude poslany na adresu sidla firmy do ruk Statutara

uchadzaca v listovej podobe formou doporucenej posty. Lehota na tento Ukon je obvykle
3 pracovné dni a je potrebné s touto lehotou pocitat pri vkladani ponuky.

Predkladanie ponuky

1.

Autentifikovany uchddzac si po prihlaseni do systému JOSEPHINE v prehlade - zozname
obstaravani vyberie predmetné obstardvanie a vloZi svoju ponuku do uréeného formulara
na prijem ponuk, ktory ndjde v zalozke ,,Ponuky a Ziadosti®.

Uchadzac predklada ponuku v elektronickej podobe v lehote na predkladanie ponuk podla
vyzvy na predkladanie ponuk publikovanej vo vestniku verejného obstaravania. Ponuka je
vyhotovena elektronicky v zmysle § 49 ods. 1 pism. a) zdkona o verejnom obstaravani a
vloZend do systému JOSEPHINE umiestnenom na webovej adrese
https://josephine.proebiz.com/.

Elektronickd ponuka sa vloZi vyplnenim ponukového formuladra a vloZzenim pozadovanych
dokladov a dokumentov v systéme JOSEPHINE umiestnenom na webovej adrese
https://josephine.proebiz.com/.

V predlozenej ponuke prostrednictvom systému JOSEPHINE musia byt pripojené
pozadované naskenované doklady (odporucany format je ,PDF“) tak, ako je uvedené
vtomto dokumente (vid bod Obsah ponuky) a vyplnenie polozkového elektronického
formuldra, ktory zodpoveda ndvrhu na plnenie kritérii uvedenom v tomto dokumente.

Ak ponuka obsahuje doverné informacie, uchadzac ich v ponuke viditelne oznadi.

Uchadzatom navrhovana cena za dodanie poZadovaného predmetu zakazky, uvedend v
ponuke uchadzaca, musi byt vyjadrenad v EUR (Eurach) s presnostou na dve desatinné
miesta a vloZena do systému JOSEPHINE v tejto Strukture: cena bez DPH, sadzba DPH, cena
s alebo bez DPH [pri vkladani do systému JOSEPHINE oznacend ako ,Jednotkova cena
(kritérium hodnotenia)“]. Pre vylucenie pochybnosti verejny obstaravatel uvadza, Ze
v pripade nesuladu hodnoty ponuky podla polozkového elektronického formuldru systému
JOSEPHINE, ktory predstavuje len nevyhnutna funkcionalitu tohto elektronického systému
a navrhu na plnenie kritérii podla vzoru uvedeného v prilohe ¢. 2 tohto dokumentu,
hodnotou, ktord bude predmetom vyhodnocovania ponuk, bude hodnota ponuky uvedena
v ndvrhu na plnenie kritérii.

Po Uspesnom nahrani ponuky do systému JOSEPHINE je uchadzacovi odoslany notifikacny
informativny e-mail (a to na emailovl adresu uZivatela uchadzada, ktory ponuku nahral).
Ponuka uchadzaca predloZena po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa elektronicky
neotvori.

Uchadzaé moze predlozent ponuku vziat spat do uplynutia lehoty na predkladanie ponuk.
Uchadzac¢ pri odvolani ponuky postupuje obdobne ako pri viozeni prvotnej ponuky
(kliknutim na tlacidlo ,,Stiahnut ponuku” a predloZenim novej ponuky).


https://josephine.proebiz.com/
https://josephine.proebiz.com/

Obsah ponuky
Uchadzac vlozi do systému JOSEPHINE:

1. Doklad o opravneni na vykondvanie cinnosti v oblasti predmetu zdkazky (oprdvnenie na
podnikanie — vypis z obchodného registra, Zivnostenského registra). Pravnické osoby a
fyzické osoby so sidlom, miestom podnikania v Slovenskej republike, zapisané vo vyssie
uvedenych registroch nemaji povinnost predkladat vypis z obchodného alebo
Zivnostenského registra, verejny obstardvatel overi ich zapisanie prostrednictvom
informacii cez portal oversi.gov.sk.

2. Navrh na plnenie kritérii/Kryci list ponuky za vykonanie predmetu zakazky s uvedenim
Udajov v Strukture podla prilohy €. 2 tohto dokumentu.

3. Pisomné vyhlasenie uchadzaca podla prilohy €. 3 tohto dokumentu, Ze suhlasi s obsahom
navrhu zmluvy o poskytovani sluzieb (rdmcovej dohody) spolu s ¢estnym vyhlasenim, Ze
nema uloZeny zakaz Ucasti vo verejnom obstardvani potvrdeny konc¢enym rozhodnutim
v Slovenskej republike alebo v State, sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.

4. Zoznam poskytnutych sluZieb za predchadzajuce tri roky od zverejnenia vyzvy na
predkladanie ponuk s uvedenim cien, leh6t dodania a odberatelov; ak bol odberatelom
verejny obstaravatel alebo obstaravatel, uchadza¢ v zozname uvedie aj odkaz na referenciu
evidovanu v evidencii referencii podla § 12 ZVO, a ak odberatelom nebol verejny obstaravatel
alebo obstaravatela, uchadza¢ v zozname uvedie telefonicky a e-mailovy kontakt na
zodpovednu osobu odberatela za u¢elom overenia si poskytnutia daného plnenia.

Lehota na predkladanie ponuky:
Lehota na predkladanie ponuk je uvedend vo vyzve na predkladanie ponuk, ktord je zverejnend vo
vestniku verejného obstaravania.

Kritéria na vyhodnotenie ponuk a sposob ich uplatnenia

evve

normohodinu poskytovania sluzby v EUR s DPH.

Splnenie poZiadaviek bude verejny obstaravatel posudzovat iba u uchadzaca, ktorého ponuka sa
umiestni na prvom mieste v poradi podla stanoveného kritéria na vyhodnotenie ponuk.

Ak by uchéadzaé, ktorého ponuka sa umiestnila na prvom mieste v poradi a/alebo jeho ponuka
nesplfiali poZiadavky verejného obstaravatela podla poZiadaviek uvedenych v tomto dokumente,
verejny obstaravatel moze splnenie tychto poziadaviek preskimat u dalSieho uchadzaca tak, aby
uchadza¢, ktorého ponuka sa umiestnila na prvom mieste v novo zostavenom poradi spiiial
poziadavky verejného obstaravatela podla tohto dokumentu.

Uspesny uchadzaé

Uspeénym uchadza¢om je ten uchadzad, ktorého ponuka sa umiestnila na prvom mieste v poradi za
predpokladu, 7e uchadza¢ spifia vietky poZiadavky verejného obstardvatela podla tohto
dokumentu; UspeSnému uchdadzacovi verejny obstardvatel ozndmi, ze uspel.

NeuspeSnym uchadzacom verejny obstardvatel zasle informdciu, Ze neuspeli spolu s uvedenim
dovodu. Uchadzaci, ktori predloZia svoje ponuky, nemaju narok na dhradu nakladov, ktoré im vznikli
s pripravou a doru¢enim ponuky.



Ak Uspesny uchadzal neposkytne verejnému obstardvatelovi potrebnu sucinnost na uzavretie
zmluvy, verejny obstardvatel mozZe za Ucelom uzavretia zmluvy oslovit dalSieho uchadzaca v poradi.
Verejny obstardvatel si vyhradzuje pravo ukoncit tento proces bez zadania zakazky.

Prilohy:
Priloha ¢. 1 Navrh rdmcovej dohody

Priloha €. 2 Navrh na plnenie kritérii/Kryci
list ponuky

Priloha ¢. 3 Vyhlasenie uchddzaca



