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A.1 - Pokyny pre uchádzačov

Časť I.

Všeobecné informácie
1. Identifikácia verejného obstarávateľa


Názov organizácie:
Ministerstvo zahraničných vecí a európskych záležitostí Slovenskej republiky





odbor verejného obstarávania


IČO:


00699021


Sídlo organizácie:

Hlboká cesta č. 2, 833 36 Bratislava


Kontaktná osoba:

JUDr. Róbert Gogulka

Telefón:


02/ 5978 2897

Komunikačné rozhranie:
https://josephine.proebiz.com
2. Predmet zákazky
2.1. Predmetom zákazky je organizácia konferencií v hoteloch v Bratislave pre potreby slovenského predsedníctva v OBSE počas roku 2019, ktorá zahŕňa zabezpečenie priestorov, konferenčnej a tlmočníckej techniky a cateringu. Predpokladaný počet účastníkov konferencií je od 230 do 400, maximálne však 400 účastníkov. Predbežný kalendár konferencií bude stanovený v druhom polroku 2018. Všetky konferencie sa uskutočnia v rozmedzí od februára do decembra 2019. Jednotlivé hotely sa musia nachádzať v maximálnej vzdialenosti do 3 km od sídla verejného obstarávateľa (Hlboká cesta č. 2, Bratislava), táto požiadavka sa bude vyhodnocovať prostredníctvom funkcie „Meranie vzdialenosti“ na stránke https://www.google.sk/maps.
Termíny konferencií: 1.2.2019 – 31.12.2019 

Trvanie podujatí : 1 alebo 2 rokovacie dni v čase od 8:00 do 20:00
Počet účastníkov: Od 230 do 400

Predmet zákazky je rozdelený na dve časti:

časť č. 1: 4 konferencie typu A 

časť č. 2: 8 konferencií typu B. 
Konferencie môžu byť jednodňové alebo dvojdňové. Bližšie informácie sú uvedené v časti B.1 Opis predmetu zákazky týchto súťažných podkladov.
2.2. Spoločný slovník obstarávania (CPV) pre časť č. 1 a časť č. 2: 

Hlavný predmet:

   Hlavný slovník: 55120000-7 – Služby na organizovanie stretnutí a konferencií v hoteloch

3. Komplexnosť dodávky

3.1. Predmet zákazky je rozdelený na dve časti:

1. Časť č. 1: konferencie typu A 

2. Časť č. 2: konferencie typu B.

Uchádzač môže predložiť ponuku na jednu časť predmetu zákazky alebo dve časti predmetu zákazky podľa týchto súťažných podkladov.
3.2. Uchádzačom sa nepovoľuje predložiť variantné riešenia vo vzťahu k požadovanému predmetu zákazky.

3.3. Ak súčasťou ponuky bude aj variantné riešenie, nebude takéto variantné riešenie zaradené do vyhodnotenia a bude sa naň hľadieť, akoby nebolo predložené.

4. Predpokladaná hodnota zákazky

4.1. Verejný obstarávateľ určil predpokladanú hodnotu zákazky vo výške 774 167,66 eur bez DPH.
4.2. Predpokladaná hodnota jednotlivých častí predmetu zákazky:

Časť č. 1: 313 043,6 eur bez DPH

Časť č. 2: 461 124,06 eur bez DPH 
5. Zdroj finančných prostriedkov

5.1. Predmet zákazky bude financovaný z rozpočtových prostriedkov verejného obstarávateľa.

5.2. Splatnosť faktúr bude stanovená v súlade s pravidlami obsiahnutými v zákone č. 513/1991 Zb. Obchodný zákonník v znení neskorších predpisov.

6.  Typ zmluvy
6.1. Verejný obstarávateľ uzatvorí pre každú časť predmetu zákazky rámcovú dohodu s viacerými uchádzačmi (účastníci rámcovej dohody) s opätovným otváraním súťaže v súlade s § 83 ods.5 písm. b) zákona o verejnom obstarávaní. Rámcová dohoda bude uzavretá na dobu určitú a to do 31.12.2019 alebo do vyčerpania finančného limitu v závislosti od ponuky úspešného uchádzača pre každú časť predmetu zákazky alebo do zrealizovania všetkých podujatí pre každú časť predmetu zákazky. Rámcová dohoda o organizovaní podujatí pre časť č. 1 predmetu zákazky, tvorí prílohu č. 1 k časti B.3 „Obchodné podmienky poskytnutia predmetu zákazky“, Rámcová dohoda o organizovaní podujatí pre časť č. 2 predmetu zákazky, tvorí prílohu č. 2 k časti B.3 „Obchodné podmienky poskytnutia predmetu zákazky“
6.2. Právne vzťahy vyžadované od skupiny dodávateľov, s ktorou sa uzatvorí rámcová dohoda: Za účelom zabezpečenia riadneho plnenia rámcovej dohody verejný obstarávateľ bude od hospodárskeho subjektu, ktorý bude skupinou dodávateľov v zmysle § 37 zákona o verejnom obstarávaní, pred uzavretím rámcovej dohody požadovať, aby členovia tejto skupiny dodávateľov vytvorili medzi sebou právny vzťah, napr. podľa § 829 a nasl. zákona č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník v platnom znení – zmluva o združení, resp. obdobný právny vzťah, z ktorého obsahu musí vyplývať, že členovia skupiny dodávateľov, teda subjekty na strane dodávateľa, zodpovedajú za plnenie záväzkov vyplývajúcich z rámcovej dohody voči verejnému obstarávateľovi spoločne a nerozdielne. Musí byť tiež zrejmé, ktorý člen skupiny dodávateľov je oprávnený za skupinu dodávateľov konať. Skupina dodávateľov je povinná určiť jedného z členov skupiny dodávateľov pre účely komunikácie s verejným obstarávateľom počas verejného obstarávania a počas plnenia rámcovej dohody. Originál alebo úradne overenú kópiu tejto zmluvy, resp. dokumentácie preukazujúcej vytvorenie právnych vzťahov medzi členmi skupiny dodávateľov, musí hospodársky subjekt poskytnúť verejnému obstarávateľovi najneskôr k momentu uzatvorenia rámcovej dohody.

7. Miesto dodania predmetu zákazky 
7.1 Miesto dodania predmetu zákazky je vo vzdialenosti do 3 km od sídla verejného obstarávateľa: Hlboká cesta č. 2, 833 36 Bratislava, vyhodnotená prostredníctvom funkcie „Meranie vzdialenosti“ na stránke https://www.google.sk/maps.
8. Druh zákazky

        8.1 Zákazka na poskytnutie služby podľa ustanovenia § 3 ods. 4 zákona o verejnom obstarávaní.
9. Lehota viazanosti ponuky

9.1. Uchádzač je svojou ponukou viazaný od uplynutia lehoty na predkladanie ponúk až do uplynutia lehoty viazanosti ponúk stanovenej verejným obstarávateľom do 31.01.2019. 

9.2. Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo po uplynutí lehoty viazanosti ponúk požiadať uchádzačov o informáciu ohľadom platnosti nimi predloženej ponuky. 

Časť II.
Komunikácia a vysvetľovanie

10. Komunikácia medzi verejným obstarávateľom a uchádzačmi alebo záujemcami

10.1. Verejný obstarávateľ bude pri komunikácii s uchádzačmi resp. záujemcami postupovať v zmysle § 20 zákona o verejnom obstarávaní prostredníctvom komunikačného rozhrania systému JOSEPHINE. Tento spôsob komunikácie sa týka akejkoľvek komunikácie a podaní medzi verejným obstarávateľom a záujemcami/uchádzačmi počas celého procesu verejného obstarávania.

10.2. Všeobecné informácie k webovej aplikácií JOSEPHINE:

JOSEPHINE je na účely tohto verejného obstarávania softvér pre elektronizáciu zadávania zákaziek postupmi podľa zákona o verejnom obstarávaní. JOSEPHINE je webová aplikácia na doméne  https://josephine.proebiz.com.

Na bezproblémové používanie systému JOSEPHINE je nutné používať jeden z podporovaných internetových prehliadačov:

· Microsoft Internet Explorer verzia 11.0 a vyššia,

· Mozilla Firefox verzia 13.0 a vyššia alebo

· Google Chrome 








---
Microsoft Edge
10.3. Pravidlá pre doručovanie – zásielka sa považuje za doručenú záujemcovi/uchádzačovi, ak jej adresát bude mať objektívnu možnosť oboznámiť sa s jej obsahom, t. j. ako náhle sa dostane zásielka do sféry jeho dispozície. Za okamih doručenia sa v systéme JOSEPHINE považuje okamih jej odoslania v systéme JOSEPHINE, a to v súlade s funkcionalitou systému.

10.4. Ak je odosielateľom zásielky verejný obstarávateľ, tak záujemcovi/uchádzačovi bude na ním určený kontaktný email (zadaný pri registrácii do systému JOSEPHINE) bezodkladne odoslaná informácia, že k predmetnej zákazke existuje nová zásielka/správa. Záujemca/uchádzač sa prihlási do systému a v komunikačnom rozhraní zákazky bude mať zobrazený obsah komunikácie – zásielky, správy. Záujemca/uchádzač si môže v komunikačnom rozhraní zobraziť celú históriu svojej komunikácie s verejným obstarávateľom.

10.5. Ak je odosielateľom informácie záujemca/uchádzač, tak po prihlásení do systému a predmetnej zákazky môže prostredníctvom komunikačného rozhrania odosielať správy a potrebné prílohy verejnému obstarávateľovi. Takáto zásielka sa považuje za doručenú verejnému obstarávateľovi okamihom jej odoslania v systéme JOSEPHINE v súlade s funkcionalitou systému.

10.6. Verejný obstarávateľ odporúča záujemcom, ktorí chcú byť informovaní o prípadných aktualizáciách týkajúcich sa zákazky prostredníctvom notifikačných e-mailov, aby v danej zákazke zaklikli tlačidlo „ZAUJÍMA MA TO“ (v pravej hornej časti obrazovky).

10.7. Verejný obstarávateľ umožňuje neobmedzený a priamy prístup elektronickými prostriedkami k všetkým poskytnutým dokumentom / informáciám počas lehoty na predkladanie ponúk. Verejný obstarávateľ bude všetky dokumenty uverejňovať ako elektronické dokumenty v príslušnej časti zákazky v systéme JOSEPHINE.

10.8. Podania a dokumenty súvisiace s uplatnením revíznych postupov sú medzi verejným obstarávateľom a záujemcami/uchádzačmi doručované v súlade s Výkladovým stanoviskom Úradu pre verejné obstarávanie č. 3/2018

11. Vysvetľovanie a doplnenie súťažných podkladov

11.1. Záujemca môže požiadať o vysvetlenie informácií uvedených v oznámení o vyhlásení verejného obstarávania, v súťažných podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentácii prostredníctvom komunikačného rozhrania systému JOSEPHINE podľa pravidiel komunikácie uvedených v bode 10.

11.2. Za dostatočne vopred doručenú žiadosť záujemcu o vysvetlenie sa považuje žiadosť doručená prostredníctvom komunikačného rozhrania systému JOSEPHINE v odporúčanej lehote do 26. 11. 2018 do 13:00 hod.
11.3. Odpoveď na žiadosť o vysvetlenie údajov zo strany ktoréhokoľvek záujemcu verejný obstarávateľ oznámi bezodkladne všetkým záujemcom, najneskôr však šesť dní pred uplynutím lehoty na predkladanie ponúk za predpokladu, že o vysvetlenie sa požiada dostatočne vopred.
12. Obhliadka miesta dodania predmetu zákazky
12.1. Obhliadka sa vzhľadom na predmet zákazky neuskutoční.
Časť III.
Príprava ponuky
13. Príprava ponuky (obsah ponuky) 
13.1. Verejná súťaž sa zadáva v súlade s § 66 ods. 7 zákona o verejnom obstarávaní t.j. vyhodnotenie splnenia podmienok účasti podľa § 40 zákona o verejnom obstarávaní sa uskutoční po vyhodnotení ponúk podľa § 53 zákona o verejnom obstarávaní. Uchádzač predkladá ponuku v elektronickej podobe v lehote na predkladanie ponúk podľa požiadaviek uvedených v týchto súťažných podkladoch.
13. 1.1. V ponuke uchádzač predloží:
a) súpis dokladov, dokumentov a potvrdení s uvedením počtu listov a príloh ponuky (obsah ponuky); súpis bude podpísaný štatutárnym/mi zástupcom/mi uchádzača (s uvedením jeho mena, priezviska a funkcie, dátumom podpísania ponuky, odtlačkom pečiatky uchádzača) oprávneným/mi konať v záväzkových vzťahoch (prípadne štatutárnymi zástupcami uchádzača, ktorí sú oprávnení konať v mene uchádzača v záväzkových vzťahoch navonok v závislosti od úpravy konania menom spoločnosti vo výpise v Obchodnom registri alebo inom obdobnom registri);
b) identifikačné údaje uchádzača (v prípade skupiny dodávateľov za každého člena skupiny): obchodný názov, sídlo alebo miesto podnikania, meno, priezvisko a funkcia štatutárneho zástupcu (štatutárnych zástupcov) uchádzača, IČO, IČ DPH, DIČ, bankové spojenie, číslo bankového účtu, kontaktnú osobu, kontaktné telefónne číslo, e-mail, internetová adresa; uvedenie názvov častí predmetu zákazky, na ktoré uchádzač predkladá ponuku,
c) doklady, ktorými uchádzač preukazuje splnenie podmienok účasti uvedených v oznámení o vyhlásení verejného obstarávania alebo Jednotný európsky dokument, ktorým predbežne nahradí doklady na preukázanie splnenia podmienok účasti podľa § 39 zákona o verejnom obstarávaní (informácie a pokyny na vyplnenie tohto formulára sú zverejnené na webovom sídle Úradu pre verejné obstarávanie);
d) čestné vyhlásenie o súhlase a akceptovaní záväzného návrhu Rámcovej dohody o organizácii podujatí pre príslušnú časť predmetu zákazky podľa prílohy č. 3 (v závislosti od toho na ktorú časť predmetu zákazky uchádzač predkladá ponuku) k časti B.3 „Obchodné podmienky poskytnutia predmetu zákazky“ súťažných podkladov, podpísané štatutárnym/mi zástupcom/mi uchádzača oprávneným/mi konať v mene uchádzača v záväzkových vzťahoch navonok (prípadne všetkými štatutárnymi zástupcami uchádzača, ktorí sú oprávnení konať v mene uchádzača v záväzkových vzťahoch navonok), v závislosti od úpravy konania menom spoločnosti vo výpise v Obchodnom registri alebo inom obdobnom registri;
e) vyplnené „Vyhlásenie o súhlase s podmienkami súťaže a predstavenie skupiny dodávateľov“ podľa vzoru uvedeného v prílohe č. 1 tejto časti súťažných podkladov; v prípade skupiny dodávateľov treba uviesť plnú moc pre jedného člena skupiny, ktorý bude oprávnený prijímať pokyny za všetkých a konať v mene všetkých ostatných členov skupiny v tomto verejnom obstarávaní;
f) „Prehľad ekvivalentných plnení“ spracovaný podľa informácií uvedených v časti B.1 „Opis predmetu zákazky“ v prípade, ak uchádzač navrhuje ekvivalentné plnenia;
g) vyplnený návrh na plnenie kritérií na vyhodnotenie ponúk podľa prílohy k časti A.2 „Kritériá na vyhodnotenie ponúk“, k časti/častiam predmetu zákazky, na ktorú/é uchádzač predkladá ponuku, podpísaný uchádzačom, a to jeho štatutárnym orgánom alebo členom štatutárneho orgánu alebo iným zástupcom uchádzača, ktorý je oprávnený konať v mene uchádzača v záväzkových vzťahoch;
h) vyplnenú prílohu č. 1 k časti B.1 „Opis predmetu zákazky“ „Technické požiadavky na zabezpečenie konferenčného a tlmočníckeho vybavenia“
14. Vyhotovenie ponuky
14.1. Ponuka musí byť vyhotovená elektronicky v zmysle § 49 ods. 1 písm. a) ZVO a vložená do systému JOSEPHINE umiestnenom na webovej adrese https://josephine.proebiz.com/.
14.2. Uchádzač svoju ponuku identifikuje uvedením obchodného mena alebo názvu, sídla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu uchádzača a heslom súťaže „Organizácia konferencií OBSE v hoteloch v Bratislave v roku 2019“ a uvedie identifikáciu všetkých častí, na ktoré uchádzač predkladá ponuku.
14.3. Ponuka je do systému JOSEPHINE vložená vo chvíli dokončenia spracovania obálky (priebeh spracovávania systém znázorňuje percentami vedľa príslušného tlačidla). Vloženie ponuky systém potvrdí hláškou „Uložené“ a samotná ponuka sa zobrazí v záložke Ponuky a žiadosti. Predloženú ponuku vidí uchádzač zobrazenú v záložke Ponuky a žiadosti s dátumom vloženia. Po odoslaní ponuky je uchádzačovi doručený notifikačný e-mail s informáciou o podanej ponuke.

14.4. Doklady a dokumenty vyhotovené uchádzačom musia byť podpísané uchádzačom alebo osobou oprávnenou konať za uchádzača, v prípade skupiny dodávateľov musia byť podpísané každým členom skupiny dodávateľov alebo osobou oprávnenou konať za každého člena skupiny dodávateľov.

14.5. Doklady vystavené iným subjektom alebo úradom uchádzač podpisovať nemusí.

14.6. V prípade, že uchádzač využije možnosť predkladania konkrétnych dokladov na preukázanie splnenia podmienok účasti, je povinný originálne doklady alebo ich úradne overené kópie (vrátane úradných prekladov) naskenovať a vložiť ich do systému ako súčasť ponuky. Verejný obstarávateľ môže požiadať uchádzača o doručenie všetkých dokladov predložených v ponuke aj v listinnej podobe s cieľom overiť originalitu dokladov.

14.7. V prípade, že sú doklady, ktorými uchádzač preukazuje splnenie podmienok účasti vydávané orgánom verejnej správy (alebo inou povinnou inštitúciou) priamo v digitálnej podobe, musí uchádzač vložiť do systému tento digitálny doklad (vrátane jeho úradného prekladu ak je to podľa predchádzajúcich ustanovení potrebné).

15. Jazyk ponuky

15.1. Ponuky, návrhy a ďalšie doklady a dokumenty vo verejnom obstarávaní sa predkladajú v štátnom jazyku (slovenský jazyk). Ak je doklad alebo dokument vyhotovený v cudzom jazyku, predkladá sa spolu s jeho úradným prekladom do štátneho jazyka; to neplatí pre ponuky, návrhy, doklady a dokumenty vyhotovené v českom jazyku. Ak sa zistí rozdiel v ich obsahu, rozhodujúci je úradný preklad do štátneho jazyka.
16. Mena a ceny uvádzané v ponuke

16.1. Uchádzačom navrhovaná zmluvná cena uvedená v ponuke uchádzača musí byť vyjadrená v EUR.
17. Zábezpeka ponuky

17.1. Zábezpeka ponuky sa nevyžaduje. 
18. Náklady na ponuku

18.1. Všetky náklady a výdavky spojené s prípravou a predložením ponuky znáša uchádzač bez finančného nároku voči verejnému obstarávateľovi a to bez ohľadu na výsledok verejného obstarávania.

Časť IV.
Predkladanie ponuky

19. Predloženie ponuky

19.1. Ponuky musia byť doručené v lehote na predkladanie ponúk, t.j. do 04.12.2018 do 09:00:00 hod. 
Uchádzač predloží svoju ponuku v elektronickej podobe do systému JOSEPHINE, umiestnenom na webovej adrese: https://josephine.proebiz.com. Doručenie ponuky je zaznamenávané s presnosťou na sekundy, preto je potrebné predložiť ponuku v dostatočnom časovom predstihu. Ak uchádzač predloží ponuku čo i len o sekundu neskôr, systém vyhodnotí ponuku ako nepredloženú v lehote na predkladanie ponúk.   
19.2. Ponuky sa budú predkladať elektronicky v zmysle § 49 ods. 1 písm. a) zákona o verejnom obstarávaní prostredníctvom systému JOSEPHINE, umiestnenom na webovej adrese https://josephine.proebiz.com. Na ponuky predložené iným spôsobom (v listinnej podobe) sa nebude prihliadať.

19.3. Uchádzač má možnosť sa registrovať do systému JOSEPHINE pomocou hesla i registráciou a prihlásením pomocou občianskeho preukazu s elektronickým čipom a bezpečnostným osobnostným kódom (eID).

20. Autentifikácia uchádzača
20.1. Predkladanie ponúk je umožnené iba autentifikovaným uchádzačom. Autentifikáciu je možné previesť dvoma spôsobmi:

a)
registráciou a prihlásením pomocou občianskeho preukazu s elektronickým čipom a bezpečnostným osobnostným kódom (eID) v systéme JOSEPHINE. V systéme je autentifikovaná spoločnosť, ktorú pomocou eID registruje štatutár danej spoločnosti. Autentifikáciu vykonáva poskytovateľ systému JOSEPHINE a to v pracovných dňoch v čase 8.00 – 16.00 hod. 

b)
prostredníctvom autorizačného kódu, ktorý bude poslaný na adresu sídla firmy uchádzača v listovej podobe formou doporučenej pošty v prípade, kedy spoločnosť pomocou eID registruje osoba, ktorá nie je štatutárom tejto spoločnosti alebo je registrácia do systému realizovaná pomocou hesla. Lehota na tento úkon sú 4 pracovné dni a je potrebné s touto lehotou počítať pri vkladaní ponuky. 

20.2. Autentifikovaný uchádzač si po prihlásení do systému JOSEPHINE v Prehľade zákaziek vyberie predmetnú zákazku a vloží svoju ponuku do určeného formulára na príjem ponúk, ktorý nájde v záložke.
21. Lehota na predkladanie ponuky

21.1. Lehota na predkladanie ponúk je stanovená na deň: 04. 12. 2018 o 09:00:00 hod.

22. Zmena a odvolanie ponuky

22.1. Uchádzač môže predloženú ponuku vziať späť do uplynutia lehoty na predkladanie ponúk. Uchádzač pri odvolaní ponuky postupuje obdobne ako pri vložení prvotnej ponuky (kliknutím na tlačidlo „Stiahnuť ponuku“ a predložením novej ponuky).
Časť V.
Otváranie a vyhodnotenie ponúk

23. Otváranie ponúk
23.1. Otváranie ponúk sa uskutoční elektronicky dňa 04. 12. 2018 o 10:00 hod. v sídle verejného obstarávateľa.

23.2. Otvárania ponúk sa môžu zúčastniť všetci uchádzači, ktorí predložili ponuku v lehote na predkladanie ponúk. Uchádzač môže byť na otváraní zastúpený štatutárnym orgánom alebo členom štatutárneho orgánu uchádzača alebo osobou splnomocnenou na jeho zastupovanie. V prípade účasti skupiny dodávateľov sa na otváraní môžu zúčastniť oprávnení zástupcovia všetkých členov skupiny. Uchádzač (fyzická osoba), štatutárny orgán alebo člen štatutárneho orgánu uchádzača (právnická osoba) sa preukáže na otváraní ponúk preukazom totožnosti. Poverený zástupca uchádzača sa preukáže preukazom totožnosti a splnomocnením na zastupovanie, príp. poverením.
23.3. Verejný obstarávateľ najneskôr do piatich dní odo dňa otvárania ponúk pošle všetkým uchádzačom, ktorí predložili ponuky v lehote na predkladanie ponúk, zápisnicu z otvárania ponúk, ktorá obsahuje údaje zverejnené na otváraní ponúk.
24. Vyhodnotenie ponúk

24.1. Vyhodnotenie ponúk je neverejné. Ponuky budú vyhodnocované z hľadiska splnenia požiadaviek na predmet zákazky. 
24.2. Komisia posúdi zloženie zábezpeky. Verejný obstarávateľ vylúči ponuku, ak uchádzač nezložil zábezpeku podľa určených podmienok. 
24.3. Komisia v prípade pochybností overí správnosť informácií a dôkazov, ktoré poskytli uchádzači.

24.4. V prípade nezrovnalosti alebo nejasnosti v informáciách alebo dôkazoch, ktoré uchádzač poskytol, požiada komisia o vysvetlenie ponuky a ak je to potrebné aj o predloženie dôkazov. Vysvetlením ponuky nemôže dôjsť k  jej zmene. Za zmenu ponuky sa nepovažuje odstránenie zrejmých chýb v písaní a počítaní.
24.5. Zodpovednosť za údaje uvedené v ponuke nesie uchádzač. 
24.6. V prípade potreby vysvetlenia mimoriadne nízkej ponuky bude verejný obstarávateľ postupovať podľa § 53 ods. 2 až 4 a ods. 6 zákona o verejnom obstarávaní.
24.7. Vylúčený uchádzač bude upovedomený o vylúčení jeho ponuky s uvedením dôvodu vylúčenia a lehoty, v ktorej môže doručiť námietky podľa § 170 ods. 3 písm. d) zákona o verejnom obstarávaní.
25. Vyhodnotenie splnenia podmienok účasti
25.1. Komisia vykoná vyhodnotenie splnenia podmienok účasti v súlade s oznámením o vyhlásení verejného obstarávania po vyhodnotení ponúk podľa § 53 zákona o verejnom obstarávaní. Komisia vyhodnocuje splnenie podmienok účasti všetkých uchádzačov vo verejnom obstarávaní, v zmysle § 55 ods. 1 zákona o verejnom obstarávaní, ak nedošlo k predloženiu dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti skôr. 

25.2. Vyhodnotenie splnenia podmienok účasti uchádzačov bude založené na posúdení splnenia: 

· podmienok účasti vo verejnom obstarávaní týkajúcich sa osobného postavenia,

25.3. Uchádzač, ktorého tvorí skupina dodávateľov zúčastnená vo verejnom obstarávaní, preukazuje splnenie podmienok účasti vo verejnom obstarávaní: 

· ktoré sa týkajú osobného postavenia za každého člena skupiny osobitne (splnenie podmienky účasti podľa § 32 ods. 1 písm. e)  zákona o verejnom obstarávaní preukazuje člen skupiny len vo vzťahu k tej časti predmetu zákazky, ktorú má zabezpečiť),

25.4. V prípade potreby vysvetlenia alebo doplnenia predložených dokladov bude verejný  obstarávateľ postupovať podľa ustanovení § 40 ods. 4  zákona o verejnom obstarávaní.

25.5. V prípade, ak by komisia skonštatovala, že uchádzač nesplnil stanovené podmienky účasti, verejný obstarávateľ bezodkladne písomne upovedomí uchádzača o tom, že bol z verejného obstarávania vylúčený s uvedením dôvodu vylúčenia  a lehoty, v ktorej môže doručiť námietky podľa § 170 ods. 3 písm. d) zákona o verejnom obstarávaní.
25.6. Uchádzač môže v zmysle § 39 zákona o verejnom obstarávaní nahradiť doklady jednotným európskym dokumentom, v takomto prípade súčasťou jeho ponuky bude vyplnený jednotný elektronický dokument. Verejný obstarávateľ za účelom zabezpečenia riadneho priebehu verejného obstarávania môže kedykoľvek v jeho priebehu písomne požiadať uchádzača o predloženie dokladu alebo dokladov nahradených JED-om. Uchádzač doručí doklady verejnému obstarávateľovi do 5 pracovných dní odo dňa doručenia žiadosti, ak verejný obstarávateľ neurčí dlhšiu lehotu. Informácie a pokyny na vyplnenie elektronickej verzie JED-u vygenerovanej verejným obstarávateľom vo formáte .xml sú zverejnené na webovom sídle Úradu pre verejné obstarávanie na adrese  https://www.uvo.gov.sk/jednotny-europsky-dokument-pre-verejne-obstaravanie-602.html.
25.7. Verejný obstarávateľ písomne požiada uchádzačov, ktorí predložili JED, o predloženie dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti v lehote nie kratšej ako päť pracovných dní odo dňa doručenia žiadosti a vyhodnotí ich podľa § 40 zákona o verejnom obstarávaní. Pre účely tejto verejnej súťaže (výsledkom je uzatvorenie rámcovej dohody s viacerými hospodárskymi subjektmi pre časť č. 1 predmetu zákazky ako aj pre časť č. 2 predmetu zákazky, ktorých počet verejný obstarávateľ neobmedzuje) sa za úspešného uchádzača bude považovať každý uchádzač, ktorý sa umiestni na niektorom z miest v poradí podľa kritérií stanovených pre časť č. 1 a časť č. 2 (v časti A.2 týchto súťažných podkladov) na vyhodnotenie ponúk, t.j. verejný obstarávateľ vyzve každého uchádzača, ktorý preukázal splnenie podmienok účasti JEDom a umiestnil sa po vyhodnotení ponúk na niektorom z miest poradia pre každú z častí predmetu zákazky na predloženie dokladov preukazujúcich splnenie podmienok účasti.
Časť VI.
Dôvernosť vo verejnom obstarávaní

26. Dôvernosť procesu verejného obstarávania

26.1
Verejný obstarávateľ je podľa § 22 zákona o verejnom obstarávaní povinný zachovávať mlčanlivosť o informáciách označených ako dôverné, ktoré mu uchádzač poskytol; na tento účel uchádzač označí, ktoré skutočnosti považuje za dôverné. Za dôverné informácie je na účely zákona o verejnom obstarávaní možné označiť výhradne obchodné tajomstvo, technické riešenia a predlohy, návody, výkresy, projektové dokumentácie, modely, spôsob výpočtu jednotkových cien a ak sa neuvádzajú jednotkové ceny, ale len cena, tak aj spôsob výpočtu ceny a vzory. Týmto nie sú dotknuté ustanovenia zákona o verejnom obstarávaní, ukladajúce povinnosť verejného obstarávateľa oznamovať či zasielať úradu dokumenty a iné oznámenia, ako ani ustanovenia ukladajúce verejnému obstarávateľovi a úradu zverejňovať dokumenty a iné oznámenia podľa zákona o verejnom obstarávaní a tiež povinnosti zverejňovania zmlúv podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.
Časť VII.
Prijatie ponuky a aplikácia zákona o verejnom obstarávaní
27. Uzavretie rámcovej dohody 
27.1. Verejný obstarávateľ uzavrie s úspešnými uchádzačmi v rámci každej časti predmetu zákazky rámcovú dohodu. Uzavreté rámcové dohody nesmú byť v rozpore so súťažnými podkladmi a s ponukami predloženými úspešnými uchádzačmi na príslušnú časť predmetu zákazky.  

27.2. Verejný obstarávateľ uzavrie rámcovú dohodu s úspešnými uchádzačmi pre každú časť predmetu zákazky v súlade s § 56 a § 83 zákona o verejnom obstarávaní.
27.3. Verejný obstarávateľ požaduje od úspešných uchádzačov v rámci súčinnosti potrebnej na uzatvorenie rámcovej dohody predložiť najneskôr k momentu podpisu rámcovej dohody identifikačné údaje o všetkých známych subdodávateľoch s uvedením percentuálneho podielu z hodnoty plnenia uvedenej v ponuke, ktorú zadá týmto subdodávateľom, údaje o osobe oprávnenej konať za subdodávateľa  v rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu, dátum narodenia.
27.4. Verejný obstarávateľ nesmie uzatvoriť v súlade s § 11 zákona o verejnom obstarávaní rámcovú dohodu s uchádzačom alebo uchádzačmi, ktorí majú povinnosť zapisovať sa do registra partnerov verejného sektora a nie sú zapísaní v registri partnerov verejného sektora alebo ktorých subdodávatelia alebo subdodávatelia podľa osobitného predpisu, ktorí majú povinnosť zapisovať sa do registra partnerov verejného sektora  nie sú zapísaní v registri partnerov verejného sektora t.j. všetci úspešní uchádzači sú povinní byť zapísaní v registri partnerov verejného sektora k momentu uzavretia rámcovej dohody a počas jej trvania.
28. Zrušenie verejného obstarávania 

28.1. Verejný obstarávateľ môže zrušiť použitý postup zadávania zákazky na základe dôvodov určených v § 57 zákona o verejnom obstarávaní.
28.2. Verejný obstarávateľ bezodkladne upovedomí uchádzačov o zrušení použitého postupu verejného  obstarávania s uvedením dôvodu zrušenia a oznámi postup, ktorý použije pri zadávaní zákazky na pôvodný predmet zákazky.
28.3. Verejný obstarávateľ si vyhradzuje v súlade s princípom hospodárnosti a efektívnosti právo, zrušiť použitý postup zadávania zákazky (pre príslušnú/é časť/i predmetu zákazky)  v prípade, ak po vyhodnotení ponúk a vyhodnotení splnenia podmienok účasti bude vyhodnotený pre ktorúkoľvek časť predmetu zákazky ako úspešný uchádzač iba jeden uchádzač.

29. Aplikácia zákona o verejnom obstarávaní
29.1. Skutočnosti neupravené v týchto súťažných podkladoch sa spravujú príslušnými ustanoveniami zákona o verejnom obstarávaní.









Príloha č. 1 k časti A.1
Uchádzač : ...............................................................................................................

vyhlásenie o súhlase s podmienkami súťaže a predstavenie skupiny dodávateľov
1. Vyhlasujeme, že súhlasíme s podmienkami verejného obstarávania na predmet zákazky, „Organizácia konferencií OBSE v hoteloch v Bratislave v roku 2019“, ktoré určil verejný obstarávateľ v súťažných podkladoch.

2. Vyhlasujeme, že všetky predložené doklady a údaje uvedené v ponuke sú pravdivé a úplné.

3. Vyhlasujeme, že dávame písomný súhlas k tomu, aby kópia našej ponuky bola zverejnená v profile verejného obstarávateľa v súlade s § 64 ods. 1 písm. b) zákona o verejnom obstarávaní.
Dátum: ......................................... 



Podpis: ............................................









(vypísať meno, priezvisko a funkciu
oprávnenej osoby uchádzača(
Iba pre skupinu dodávateľov:
4. Vyhlasujeme ako skupina dodávateľov, zložená z členov skupiny ............... (uviesť pre všetkých členov skupiny: obchodné meno, sídlo/miesto podnikania, meno, priezvisko a funkciu osoby/osôb oprávnených konať za člena skupiny), že v prípade prijatia našej ponuky vytvoríme pred uzatvorením rámcovej dohody na uskutočnenie predmetu zákazky, z dôvodu riadneho plnenia rámcovej dohody, právnu formu v súlade so všeobecne záväznými právnymi predpismi.
5. Vyhlasujeme ako skupina dodávateľov, že budeme ručiť spoločne a nerozdielne za záväzky skupiny dodávateľov vyplývajúce z rámcovej dohody na uskutočnenie predmetu zákazky.
6. Skupina dodávateľov udeľuje splnomocnenie

................................................................. ,

(obchodné meno, sídlo alebo miesto podnikania jedného z členov skupiny dodávateľov)
na základe ktorého je člen skupiny dodávateľov oprávnený komunikovať, prijímať pokyny a konať za skupinu dodávateľov vo veciach týkajúcich sa verejného obstarávania na predmet zákazky  „Organizácia konferencií OBSE v hoteloch v Bratislave v roku 2019“.
Dátum: ......................................... 



Podpis: ............................................









(vypísať meno, priezvisko a funkciu
oprávnenej osoby uchádzača(
Poznámka:

· dátum musí byť aktuálny vo vzťahu ku dňu uplynutia lehoty na predkladanie ponúk,

· podpis uchádzača alebo osoby oprávnenej konať za uchádzača
(v prípade skupiny dodávateľov podpis každého člena skupiny dodávateľov alebo osoby oprávnenej konať za každého člena skupiny dodávateľov).

A.2 Kritériá na vyhodnotenie ponúk
1. Vyhodnocovanie ponúk komisiou je neverejné. Ponuky uchádzačov sa budú vyhodnocovať na základe kritéria „najnižšia cena“ v súlade s § 44 ods. 3 písm. c)  zákona o verejnom obstarávaní a to zvlášť pre každú časť predmetu zákazky.
2. Kritériá na hodnotenie ponúk a spôsob vyhodnotenia:
· Časť č. 1 Konferencie typ A: Cena za poskytnutie časti č. 1 predmetu zákazky,
· Časť č. 2 Konferencie typ B: Cena za poskytnutie časti č. 2 predmetu zákazky,

Hodnotenie ponúk uchádzačov je dané pridelením príslušného poradia jednotlivým ponukám podľa návrhov uchádzačov na plnenie kritérií uvedených v ponukách. Podľa výšky navrhnutých celkových ponukových cien za poskytnutie vyhodnocovanej časti predmetu zákazky uvedených v jednotlivých ponukách uchádzačov sa určí vzostupné poradie uchádzačov (od najnižšej ceny po najvyššiu). Vyhodnocovaná bude cena za zorganizovanie štyroch dvojdňových konferencií pre časť č. 1 predmetu zákazky. Pre časť č. 2 predmetu zákazky bude vyhodnocovaná cena za zorganizovanie ôsmych dvojdňových konferencií.
V prípade, ak budú vyhodnocované iba ponuky tých uchádzačov, ktorí vo vyplnenom formulári „Návrh na plnenie kritérií“ (tvorí prílohu k časti A.2 „Kritériá na vyhodnotenie ponúk“) uviedli, že sú platitelia DPH alebo po uzavretí rámcovej dohody s verejným obstarávateľom budú platitelia DPH, ponuky sa budú vyhodnocovať na základe kritéria najnižšia cena bez DPH.
V prípade, ak bude vyhodnocovaná čo i len jedna ponuka uchádzača, ktorý vo vyplnenom formulári „Návrh na plnenie kritérií“ uviedol, že po uzavretí zmluvy s verejným obstarávateľom nebude platiteľom DPH, verejný obstarávateľ vyhodnotí všetky predložené ponuky takým spôsobom, že bude porovnaná najnižšia cena s DPH (uchádzači, ktorí vo vyplnenom formulári „Návrh na plnenie kritérií“ uviedli, že po uzavretí zmluvy s verejným obstarávateľom budú platitelia DPH) a najnižšia cena konečná (uchádzači, ktorí vo vyplnenom formulári „Návrh na plnenie kritérií“ uviedli, že po uzavretí zmluvy s verejným obstarávateľom nebudú platitelia DPH). 
Uchádzači zaokrúhľujú svoje návrhy v zmysle matematických pravidiel na dve desatinné miesta.

Verejný obstarávateľ upozorňuje, že v prípade, ak sa úspešný uchádzač, ktorý vo formulári „Návrh na plnenie kritérií“ (tvorí prílohu k časti A.2 súťažných podkladov) uviedol, že po uzavretí rámcovej dohody nebude platiteľom DPH, stane po predložení ponuky alebo po uzavretí rámcovej dohody platiteľom DPH, nemá nárok na zvýšenie ceny o hodnotu DPH.
3. Uchádzač so sídlom mimo územia Slovenskej republiky, ktorý je platiteľom DPH, uvedie cenu bez DPH a verejný obstarávateľ k nej pripočíta aktuálnu výšku DPH stanovenú v súlade s právnym poriadkom SR. 
4. Uchádzač uvedie svoj návrh na plnenie kritérií podľa prílohy k časti A.2 „Návrh na plnenie kritérií“. Uchádzač vyplní všetky položky nenulovým kladným číslom, podpíše a predloží návrh na plnenie kritéria pre každú časť predmetu zákazky, na ktorú predkladá ponuku.
Príloha k časti A.2
Návrh na plnenie kritériá pre časť č. 1 predmetu zákazky
Údaje:

Obchodné meno uchádzača 

......................................................................................

Sídlo alebo miesto podnikania uchádzača 

......................................................................................

Tabuľka A
	
	NÁJOM/PODNÁJOM PRIESTOROV  A OBSLUHY 

	Typ priestoru
	Cena v EUR bez DPH za jednodňovú konferenciu 
	Cena v EUR bez DPH za dvojdňovú konferenciu 

	Konferenčná sála
	 
	 

	Miestnosť pre bilaterálne rokovania č. 1
	 
	 

	Miestnosť pre bilaterálne rokovania č. 2
	 
	 

	Miestnosť pre bilaterálne rokovania č. 3
	 
	 

	Šatňa
	 
	 

	Sklad materiálu
	 
	 

	Parkovanie pre 5 vozidiel
	 
	 

	Priestor pre registračný pult
	 
	 

	Priestor pre prezentáciu
	 
	 

	Priestor pre celodenný coffee break
	 
	 

	Priestor pre bufetový lunch
	 
	 

	Priestor pre servírovaný obed
	 
	 

	Cena  nájmu/podnájmu priestorov spolu v EUR bez DPH
	 
	 

	Cena  nájmu/podnájmu priestorov spolu v EUR bez DPH za 4 konferencie3333
	
	



Tabuľka B

	NÁJOM/PODNÁJOM TECHNIKY A VYBAVENIA A OBSLUHY

	Typ techniky
	Merná jednotka
	Jednotková cena v EUR bez DPH za jednodňovú konferenciu 
	Jednotková cena v EUR bez DPH za dvojdňovú konferenciu 
	Počet merných jednotiek
	Cena celkom v EUR bez DPH za jednodňovú konferenciu
	Cena celkom v EUR bez DPH za dvojdňovú konferenciu

	Plátno a projektor
	ks
	 
	 
	1
	 
	 

	Obrazovky
	ks
	 
	 
	2
	 
	 

	Notebook
	ks
	 
	 
	1
	 
	 

	Mikrofón pre rečníkov
	ks
	 
	 
	8
	 
	 

	Bezdrôtový set s ručným mikrofónnym vysielačom
	ks
	 
	 
	4
	 
	 

	Reprobox
	ks
	 
	 
	4
	 
	 

	Tlmočnícka kabína s pultom a mikrofónom
	ks
	 
	 
	3
	 
	 

	IR vysielač
	ks
	 
	 
	1
	 
	 

	IR žiarič
	ks
	
	
	1
	
	

	IR prijímač
	ks
	 
	 
	400
	 
	 

	WiFi a LAN pripojenie
	celok
	 
	 
	1
	 
	 

	Poplatok za využitie počítača s tlačiarňou (napr. v business centre hotela)
	ks
	 
	 
	1
	 
	 

	Inštalácia mobiliáru, kabeláže a techniky, projekcie, ozvučenia, riadiacej a záložnej jednotky, spolu s obsluhou
	celok
	 
	 
	1
	 
	 

	Cena nájmu/podnájmu techniky a vybavenia spolu v EUR bez DPH za 1 konferenciu
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Cena nájmu/podnájmu techniky a vybavenia spolu v EUR bez DPH za 4 konferencie 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Tabuľka C

	
	CATERINGOVÉ SLUŽBY VRÁTANE OBSLUHY
	

	Typ cateringu
	Merná jednotka
	Jednotková cena v EUR bez DPH za jednu osobu
	Jednodňová konferencia pre 400 osôb
	Dvojdňová konferencia pre 400 osôb

	
	
	
	Počet merných jednotiek
	Cena za catering v EUR bez DPH
	Počet merných jednotiek
	Cena za catering v EUR bez DPH

	coffee break
	osoba
	
	1200
	
	2400
	

	Formát 1: buffetový lunch (variant 1 alebo variant 2 alebo variant 3)
	osoba
	
	400
	
	800
	

	Formát 2: servírovaný obed (variant 1 alebo variant 2 alebo variant 3)
	osoba
	
	15
	
	 30
	

	Cena cateringových služieb vrátane obsluhy za 1 konferenciu
	
	
	

	Cena cateringových služieb vrátane obsluhy za 4 konferencie
	
	
	


Tabuľka D     
	Celková cena za organizáciu 4 dvojdňových konferencií v EUR bez DPH (súčet vyžltených buniek v Tabuľkách A,B,C)
	

	Názov, adresa, kategória hotela (počet *), v ktorom sa budú konať konferencie
	


V ……………….…….. dňa ....................



.............................................


(uviesť miesto a dátum podpisu(


(vypísať meno, priezvisko a funkciu
oprávnenej osoby uchádzača(
doplniť podľa potreby
Poznámka:

· uchádzač vyznačí, či po uzavretí rámcovej dohody s verejným obstarávateľom bude alebo

nebude platiteľom DPH
· dátum musí byť aktuálny vo vzťahu ku dňu uplynutia lehoty na predkladanie ponúk

· podpis uchádzača alebo osoby oprávnenej konať za uchádzača (v prípade skupiny dodávateľov podpis každého člena skupiny dodávateľov alebo osoby oprávnenej konať za každého člena skupiny dodávateľov)
Uchádzač zaokrúhli svoje návrhy v zmysle matematických pravidiel na dve desatinné miesta. 
Návrh na plnenie kritériá pre časť č. 2 predmetu zákazky

Údaje:

Obchodné meno uchádzača 

......................................................................................

Sídlo alebo miesto podnikania uchádzača 
......................................................................................
Tabuľka A

	
	NÁJOM/PODNÁJOM PRIESTOROV A OBSLUHY 

	Typ priestoru
	Cena v EUR bez DPH za jednodňovú konferenciu 
	Cena v EUR bez DPH za dvojdňovú konferenciu 

	Konferenčná sála
	 
	 

	Miestnosť pre bilaterálne rokovania č. 1
	 
	 

	Miestnosť pre bilaterálne rokovania č. 2
	 
	 

	Miestnosť pre bilaterálne rokovania č. 3
	 
	 

	Šatňa
	 
	 

	Sklad materiálu
	 
	 

	Parkovanie pre 5 vozidiel
	 
	 

	Priestor pre registračný pult
	 
	 

	Priestor pre prezentáciu
	 
	 

	Priestor pre celodenný coffee break
	 
	 

	Priestor pre bufetový lunch
	 
	 

	Priestor pre servírovaný obed
	 
	 

	Cena  nájmu/podnájmu priestorov spolu v EUR bez DPH
	 
	 

	Cena  nájmu/podnájmu priestorov spolu v EUR bez DPH za 8 konferencií
	
	


Tabuľka B

	NÁJOM/PODNÁJOM TECHNIKY A VYBAVENIA A OBSLUHY

	Typ techniky
	Merná jednotka
	Jednotková cena v EUR bez DPH za jednodňovú konferenciu 
	Jednotková cena v EUR bez DPH za dvojdňovú konferenciu 
	Počet merných jednotiek
	Cena celkom v EUR bez DPH za jednodňovú konferenciu
	Cena celkom v EUR bez DPH za dvojdňovú konferenciu

	Plátno a projektor
	ks
	 
	 
	1
	 
	 

	Obrazovky
	ks
	 
	 
	2
	 
	 

	Notebook
	ks
	 
	 
	1
	 
	 

	Mikrofón pre rečníkov
	ks
	 
	 
	8
	 
	 

	Bezdrôtový set s ručným mikrofónnym vysielačom
	ks
	 
	 
	4
	 
	 

	Reprobox
	ks
	 
	 
	4
	 
	 

	Tlmočnícka kabína s pultom a mikrofónom
	ks
	 
	 
	3
	 
	 

	IR vysielač
	ks
	 
	 
	1
	 
	 

	IR žiarič
	ks
	
	
	1
	
	

	IR prijímač
	ks
	 
	 
	400
	 
	 

	WiFi a LAN pripojenie
	celok
	 
	 
	1
	 
	 

	Poplatok za využitie počítača s tlačiarňou (napr. v business centre hotela)
	ks
	 
	 
	1
	 
	 

	Inštalácia mobiliáru, kabeláže a techniky, projekcie, ozvučenia, riadiacej a záložnej jednotky, spolu s obsluhou
	celok
	 
	 
	1
	 
	 

	Cena nájmu/podnájmu techniky a vybavenia spolu v EUR bez DPH za 1 konferenciu
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Cena nájmu/podnájmu techniky a vybavenia spolu v EUR bez DPH za 8 konferencií
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Tabuľka C

	
	CATERINGOVÉ SLUŽBY VRÁTANE OBSLUHY
	

	Typ cateringu
	Merná jednotka
	Jednotková cena v EUR bez DPH za jednu osobu
	Jednodňová konferencia pre 400 osôb
	Dvojdňová konferencia pre 400 osôb

	
	
	
	Počet merných jednotiek
	Cena za catering v EUR bez DPH
	Počet merných jednotiek
	Cena za catering v EUR bez DPH

	coffee break
	osoba
	
	1200
	
	2400
	

	Formát 1: buffetový lunch (variant 1 alebo variant 2 alebo variant 3)
	osoba
	
	400
	
	800
	

	Formát 2: servírovaný obed (variant 1 alebo variant 2 alebo variant 3)
	osoba
	
	15
	
	30
	

	Cena cateringových služieb vrátane obsluhy za 1 konferenciu
	
	 
	

	Cena cateringových služieb vrátane obsluhy za 8 konferencií
	
	
	


Tabuľka D
	Celková cena za 8 dvojdňových konferencií v EUR bez DPH (súčet vyžltených buniek v Tabuľkách A,B,C)
	

	Názov, adresa, kategória hotela (počet *), v ktorom sa budú konať konferencie
	


V ……………….…….. dňa ....................



.............................................


(uviesť miesto a dátum podpisu(


(vypísať meno, priezvisko a funkciu
oprávnenej osoby uchádzača(
doplniť podľa potreby

Poznámka:

· uchádzač vyznačí, či po uzavretí rámcovej dohody s verejným obstarávateľom bude alebo

nebude platiteľom DPH
· dátum musí byť aktuálny vo vzťahu ku dňu uplynutia lehoty na predkladanie ponúk

· podpis uchádzača alebo osoby oprávnenej konať za uchádzača (v prípade skupiny dodávateľov podpis každého člena skupiny dodávateľov alebo osoby oprávnenej konať za každého člena skupiny dodávateľov)
Uchádzač zaokrúhli svoje návrhy v zmysle matematických pravidiel na dve desatinné miesta. 

B.1 - Opis predmetu zákazky
Predmetom zákazky je organizácia konferencií v hoteloch v Bratislave pre potreby slovenského predsedníctva v OBSE počas roku 2019, ktorá zahŕňa zabezpečenie priestorov, konferenčnej a tlmočníckej techniky a cateringu. Predpokladaný počet účastníkov konferencií je od 230 do 400, maximálne však  400 účastníkov. Predbežný kalendár konferencií bude stanovený v druhom polroku 2018. Všetky konferencie sa uskutočnia v rozmedzí od februára do decembra 2019. Jednotlivé hotely sa musia nachádzať do 3 km od sídla verejného obstarávateľa (Hlboká cesta č. 2, Bratislava), táto požiadavka sa bude vyhodnocovať prostredníctvom funkcie „Meranie vzdialenosti“ na stránke https://www.google.sk/maps.
Termíny konferencií: 1.2.2019 – 31.12.2019 

Trvanie podujatí : 1 alebo 2 rokovacie dni v čase od 8:00 do 18:00

Počet účastníkov: Od 230 do 400

Predmet zákazky je rozdelený na dve časti:

časť č. 1 - 4 konferencie typu A 

časť č. 2 - 8 konferencií typu B. 

Verejný obstarávateľ určil vzdialenosť maximálne 3 km od sídla verejného obstarávateľa z nasledovných dôvodov:

1. účastníci medzinárodných konferencií budú zahraniční diplomati, ktorí na základe skúseností z predchádzajúcich konferencií rovnakého typu v iných členských štátoch OBSE, využijú účasť na konferenciách aj na rôzne konzultácie a stretnutia s predstaviteľmi resp. zamestnancami verejného obstarávateľa v jeho sídle (Hlboká cesta č. 2). Z uvedeného dôvodu bola stanovená vzdialenosť maximálne 3 km t. j. v pešej dostupnosti od miesta konania jednotlivých konferencií. 
2. verejný obstarávateľ rokuje s miestnou samosprávou a kultúrnymi ustanovizňami o možnom sponzoringu medzinárodných konferencii resp. ich prezentácií na týchto podujatiach napríklad formou zľavneného vstupného do múzeí a pod. Relevantné pamiatky, pamätihodnosti a  múzea  sa nachádzajú vo väčšine prípadov v centre mesta. Medzinárodne konferencie vníma verejný obstarávateľ ako možnosť prezentovať naše hlavné mesto, a preto situovanie konferencií do vyššie uvedenej vzdialenosti od sídla verejného obstarávateľa považujeme vzhľadom na pešiu dostupnosť k väčšine vyššie uvádzaných kultúrnych objektov za nevyhnutné na dosiahnutie úspešného poskytnutia predmetu zákazky. 
3. príprava realizácie konferencií na požadovanej reprezentatívnej a odbornej úrovni si bude vyžadovať aj častú prítomnosť prípravného tímu – zamestnancov MZV a EZ SR. Z dôvodu hospodárnosti, efektívnosti a účelnosti vynakladania finančných prostriedkov je nevyhnutné  lokalizovať realizáciu predmetu zákazky t. j. medzinárodných konferencií do pešej dostupnosti od sídla verejného obstarávateľa a eliminovať tak neefektívne a nehospodárne vynakladanie finančných prostriedkov na dopravu prípravného tímu medzi sídlom verejného obstarávateľa a miestami realizácie jednotlivých konferencií.

4. verejný obstarávateľ zrealizoval prieskumu trhu, z ktorého vyplýva, že vo vyššie uvedenej vzdialenosti od sídla verejného obstarávateľa sa nachádza dostatočný počet hotelov schopných zrealizovať obidve časti predmetu zákazky, teda na základe vyššie uvedených dôvodov nepríde k narušeniu hospodárskej súťaže.  
Rozdelenie zákazky na časti:

Verejný obstarávateľ rozdeľuje zákazku na konferencie typu A a na konferencie typu B, z dôvodu zabezpečenia služieb na požadovanej úrovni vzhľadom na charakter jednotlivých podujatí. Konferencie typu A vyžadujú 5-hviezdičkovú úroveň hotelov z dôvodu účasti predstaviteľov na vysokej politickej úrovni. Pre konferencie typu B postačuje 4 – hviezdičkový štandard, ktorý vyhovuje účasti osôb na úrovni delegátov a expertov. 

Plnenie rámcovej dohody (pre obdive časti predmetu zákazky)

Komunikácia medzi verejným obstarávateľom a hospodárskymi subjektmi bude prebiehať výlučne v slovenskom jazyku prostredníctvom on-line elektronického systému alebo na to určených e-mailových adries resp. prostredníctvom na to určených osobitných telefonických kontaktov uvedených v rámcovej dohode. 
Zadávanie zákaziek počas platnosti rámcovej dohody (pre obidve časti predmetu zákazky)
Počas trvania rámcovej dohody sa budú zadávať zákazky podľa § 83 ods. 5 písm. b) zákona o verejnom obstarávaní podľa potreby verejného obstarávateľa najneskôr 30 dní pred konaním podujatia prostredníctvom zadania konkrétnej požiadavky na zabezpečenie konferencie.

Zadávanie zákaziek bude prebiehať počas pracovných dní v čase od 8:00 hod. do 16:00 hod. formou elektronickej požiadavky na predkladanie ponúk (ďalej len „požiadavka“), ktorá bude obsahovať nasledovné minimálne náležitosti:
a. názov a sídlo verejného obstarávateľa,

b. meno, priezvisko, číslo telefónu a e-mailovú adresu oprávnenej osoby verejného obstarávateľa,

c. špecifikáciu podujatia t. j. jednodňová alebo dvojdňová konferencia,
d. typ sedenia bude divadelný ak verejný obstarávateľ neurčí inak,
e. dátum a čas konania podujatia,

f. počet účastníkov podujatia,

g. počet osôb, ktorým sa má poskytnúť catering formátu 1 a jeho variant (1, 2 alebo 3) podľa špecifikácie príslušnej časti predmetu zákazky, 
h. počet osôb, ktorým sa má poskytnúť catering formátu 2 a jeho variant (1, 2 alebo 3) podľa špecifikácie príslušnej časti predmetu zákazky,
i. počet osôb, pre ktoré sa má predrezervovať ubytovanie a špecifikáciu ubytovania,
j. formulár položkového rozpočtu určeného na nacenenie v editovateľnej podobe,
k. potrebné a dôležité informácie týkajúce sa podmienok a používania on-line elektronického systému, ak sa bude pri opätovnom otváraní súťaže používať on-line elektronický systém,
l. ďalšie informácie a požiadavky súvisiace a potrebné na vypracovanie ponuky a plnenie predmetu rámcovej dohody.
Verejný obstarávateľ bude povinný zaslať požiadavku na predloženie ponuky všetkým hospodárskym subjektom, ktorí budú účastníkmi rámcovej dohody v súlade s § 83 ods. 5 písm. b) zákona o verejnom obstarávaní. V požiadavke objednávateľ uvedie všetky potrebné a dôležité informácie týkajúce sa podmienok a priebehu predkladania ponúk. V rámci jednej požiadavky môže objednávateľ požadovať predloženie ponuky na zabezpečenie organizácie viacerých podujatí, pričom objednávateľ vyhodnotí predložené ponuky na organizáciu podujatí samostatne. Hospodársky subjekt je oprávnený predložiť ponuku na zabezpečenie organizácie podujatí aj len na niektoré resp. jedno z verejným obstarávateľom požadovaných podujatí uvedených v požiadavke verejného obstarávateľa. 

Hospodársky subjekt je povinný predložiť vo svojej ponuke jednotkové ceny rovnaké alebo nižšie ako predložil v návrhu na plnenie kritéria pre príslušnú časť predmetu zákazky (príloha k časti A.2 týchto súťažných podkladov t. j. jednotkové ceny uvedené v uzavretej rámcovej dohode). Miesto konania podujatia musí byť rovnaké ako uchádzač uviedol vo svojom návrhu na plnenie kritérií pre príslušnú časť predmetu zákazky (príloha k časti A.2 týchto súťažných podkladov t. j. miesto konania podujatí uvedené v uzavretej rámcovej dohode). V prípade ak uchádzač predloží vo svojej ponuke jednotkové ceny vyššie ako v uzavretej rámcovej dohode alebo iné miesto konania ako v uzavretej rámcovej dohode bude jeho ponuka vylúčená. Súčasne s ponukou hospodársky subjekt predloží doklady resp. dokumenty uvedené v bodoch 4.13, 4.14 a 4.15 rámcovej dohody.
Verejný obstarávateľ bude požiadavku zasielať cez on-line elektronický systém. Verejný obstarávateľ poskytne hospodárskym subjektom prístupové údaje k tomuto on-line elektronickému systému v rozsahu umožňujúcom hospodárskym subjektom predkladať verejnému obstarávateľovi ponuky. Ponuky predložené hospodárskymi subjektmi do on-line elektronického systému sa verejnému obstarávateľovi sprístupnia až po uplynutí lehoty na predkladanie ponúk. Všetky podrobnosti a technické špecifikácie potrebné na predloženie ponuky prostredníctvom on-line elektronického systému budú uvedené v požiadavke. V prípade technických problémov on-line elektronického systému doručí verejný obstarávateľ hospodárskym subjektom požiadavku na e-mailové adresy uvedené v rámcovej dohode. Lehota na predloženie ponuky hospodárskymi subjektmi je 3 pracovné dní od odoslania požiadavky verejného obstarávateľa ak verejný obstarávateľ v požiadavke neuvedie dlhšiu lehotu na predloženie ponuky. Verejný obstarávateľ vyhodnotí prijaté ponuky do 3 pracovných dní od uplynutia lehoty na predkladanie ponúk.

Verejný obstarávateľ v súlade s § 44 ods. 3 písm. c) zákona o verejnom obstarávaní vyhodnotí ponuky na základe najnižšej ceny za organizáciu podujatia podľa požiadavky verejného obstarávateľa.
Kritérium: najnižšia cena v EUR bez DPH. Celková konečná cena za zorganizovanie podujatia uvedeného v požiadavke verejného obstarávateľa v EUR predložená v ponuke hospodárskeho subjektu v rámci zadávania čiastkovej zákazky počas platnosti  rámcovej dohody. Hospodárske subjekty svoje návrhy predložia s presnosťou na dve desatinné miesta. Verejný obstarávateľ pridelí maximálny počet 100 bodov ponuke hospodárskeho subjektu s najnižšou navrhovanou celkovou konečnou cenou a pri ostatných ponukách počet bodov určí úmerou, t.j. počet bodov vyjadrí ako podiel najnižšej celkovej konečnej ceny a navrhovanej celkovej konečnej ceny príslušnej vyhodnocovanej ponuky, ktorú prenásobí maximálnym počtom 100 bodov pre uvedené kritérium. Výsledok (pridelený počet bodov za kritérium) verejný obstarávateľ zaokrúhľuje podľa matematických pravidiel na dve desatinné miesta.

Verejný obstarávateľ ponuku s najvyšším počtom bodov označí za úspešnú, ponuku s druhým najvyšším počtom bodov označí za prvú neúspešnú, ponuku s tretím najvyšším počtom bodov označí za druhú neúspešnú, atď. V prípade rovnosti bodov v ponukách viacerých úspešných uchádzačov, verejný obstarávateľ vyzve úspešných uchádzačov, ktorí získali najvyšší počet bodov, na predloženie nových ponúk. Lehota na opätovné predloženie ponuky trvá 3 pracovné dni od odoslania požiadavky na opätovné predloženie ponuky. V opätovne predloženej ponuke môžu úspešní uchádzači, ktorí získali najvyšší počet bodov len znížiť cenu; iné zmeny ponuky nie sú prípustné. Ak úspešný uchádzač nepredloží v rámci opätovného predloženia ponuky ponuku s nižšou cenou, platí jeho pôvodná ponuka predložená na základe pôvodnej požiadavky. Ak ani týmto postupom nebude určená úspešná ponuka na základe kritéria najnižšej ceny, verejný obstarávateľ opätovne zadá novú zákazku. Po vyhodnotení predložených ponúk bude verejný obstarávateľ informovať hospodárske subjekty o dosiahnutom poradí. S úspešným uchádzačom uzavrie verejný obstarávateľ čiastkovú zmluvu, ktorá tvorí prílohu č. návrhu rámcovej dohody pre príslušnú časť predmetu zákazky v súlade s § 56 ods. 2 zákona o verejnom obstarávaní (najskôr 16. deň odo dňa odoslania informácie o výsledku vyhodnotenia ponúk).  Úspešný uchádzač je povinný poskytnúť verejnému obstarávateľovi riadnu súčinnosť potrebnú na uzavretie zmluvy v súlade s 56 ods. 8 zákona o verejnom obstarávaní. V prípade ak úspešný uchádzač odmietne uzavrieť zmluvu alebo neposkytne riadnu súčinnosť potrebnú na uzavretie zmluvy bude verejný obstarávateľ postupovať v zmysle § 56 ods. 10 a 11 zákona o verejnom obstarávaní.
Verený obstarávateľ si vyhradzuje právo v prípade pochybností o schopnosti splniť všetky požiadavky na predmet zákazky (pre obidve časti predmetu zákazky) vyžiadať od uchádzača doklady preukazujúce splnenie všetkych požiadaviek na predmet zákazky (pre obidve časti predmetu zákazky).

Špecifikácia predmetu zákazky pre časť č. 1
Požiadavky na predmet zákazky
· Klasifikácia hotela 5***** podľa vyhlášky Ministerstva hospodárstva Slovenskej republiky č. 277/2008 Z. z.

· Uchádzač musí byť schopný zabezpečiť ubytovanie pre 1/3 účastníkov, ubytovanie nie je predmetom tejto zákazky.
· V budove musí byť zabezpečený bezbariérový prístup do konferenčných priestorov, stravovacích priestorov a izieb 

· V priestoroch konferencie musí byť zabezpečené bezplatné a neobmedzené WiFi pripojenie na internet. Požadovaná rýchlosť pripojenia je minimálne 100MB/s. Pripojenie musí byť dimenzované na počet účastníkov x 1,5.  

· Možnosť bezplatného káblového pripojenie LAN 

· Klimatizácia musí byť neprenosná, vstavaná; musí byť zabezpečená v rokovacích priestoroch a v priestoroch na catering

· Mobiliár a technické vybavenie musia byť v nepoškodenom a technicky vyhovujúcom stave

· Konferenčné priestory musia mať zabezpečené náhradné zdroje elektriny v prípade výpadku

· Verejný obstarávateľ požaduje min. 3 separátne miestnosti - salóniky, ktoré  budú k dispozícii na pracovné stretnutia. Minimálna kapacita jednotlivých salónikov – 6 osôb.

· Verejný obstarávateľ požaduje prístup k počítačom s tlačiarňou a s pripojením na internet pre účastníkov konferencie (napr. business corner hotela)

· Vybraný uchádzač musí plne kooperovať a spolupracovať s Úradom na ochranu ústavných činiteľov a diplomatických misií v SR a Policajným zborom SR s ohľadom na preverovanie všetkých zamestnancov a obhliadky priestoru pred každým podujatím. 

I. 
POŽIADAVKY NA ZABEZPEČENIE ŠTANDARDU KONFERENČNÝCH PRIESTOROV 

Konferenčná sála

· Veľkosť konferenčnej sály min. 210m2
· Možnosť usadenia všetkých účastníkov konferencie na spôsob divadelného sedenia – (ak objednávateľ neurčí inak)
· Uloženie stoličiek – po bokoch sály a stredom sály musí prechádzať ulička široká min. 1,5m, medzi jednotlivými stoličkami musí byť medzera min.10cm tak, aby každý účastník konferencie mal priestor 70cm vrátane stoličky

· Rokovacie priestory budú vybavené pódiom potiahnutým kobercom zo všetkých strán, na pódium povedú schody. 

· Ozvučený rečnícky pult na pódiu*

· Technika na prezentácie – plátno, televízory*

· Ozvučenie ôsmich rečníkov*

· Minimálne 4 ručné mikrofóny do publika*

· 3 tlmočnícke kabíny s príslušenstvom (staničky, ozvučenie, mikrofóny)*

*Bližšia špecifikácia technických požiadaviek uvedená v bode II.
Salóniky na rokovania
· 3 menšie miestnosti s kapacitou 6 osôb

· Kreslá alebo sedačky so šírkou minimálne 70cm na osobu

· Rokovací stôl

Registračný stôl/pult 

· Viditeľné umiestnenie pri vchode v blízkosti recepcie

· Stôl s rozmerom minimálne 1,5m*2,5m

· 4 stoličky

· Prístup k počítaču s tlačiarňou a pripojením na internet

Sklad

· Poskytnutie priestoru na sklad materiálu

· Miestnosť minimálne 8 m2
Šatňa 

· Šatňa pre 400 ľudí s obsluhou (minimálne 1 osoba na 100 účastníkov)

Parkovanie

· Poskytnutie minimálne 5 parkovacích miest pre organizátora/VIP počas konferencie do 100 m od miesta konania konferencie. 

Priestor pre prezentáciu partnerov a propagáciu 

· Poskytnutie priestoru v rokovacej sále, resp. pred sálou, pre potrebu umiestnenia bannerov a pultu s propagačnými materiálmi

II. TECHNICKÉ POŽIADAVKY NA ZABEZPEČENIE  KONFERENČNÉHO A TLMOČNÍCKEHO VYBAVENIA

Uchádzač zabezpečí tlmočnícke a konferenčné vybavenie, ako aj jeho obsluhu, v čase trvania konferencií ( od 8:00 do 20:00, pokiaľ verejný obstarávateľ neurčí inak).

· Potrebná konferenčná a tlmočnícka technika na jedno podujatie pre 400 osôb:
· Plátno a projektor

· 2 obrazovky

· Notebook

· 8 mikrofónov pre rečníkov

· 4 ručné mikrofóny

· 4 reproboxy

· 3 tlmočnícke kabíny s pultom a mikrofónom

· IR vysielač

· IR žiariče

· 400 IR prijímačov

· WiFi a LAN pripojenie

· Prístup k počítaču a tlačiarni

Uchádzač  je  povinný  v priestoroch konferencie  inštalovať  ozvučovacie, tlmočnícke, konferenčné a zobrazovacie  systémy  spĺňajúce požiadavky ISO, špecifikované nižšie. 

Každá položka audio/video zariadenia musí spĺňať príslušnú normu IEC 60914:1988 (vzťahuje sa na technické parametre k jednotlivým typom zariadení).

Konferenčný systém v rokovacích priestoroch musí zabezpečiť riadenie konferencie, tlmočenie a prenos jednotlivých jazykových kanálov. Systém musí mať vysokú úroveň flexibility, t.j. musí rovnako fungovať pri najnižšom predpokladanom počte delegátov ako aj pri najvyššom, musí byť modulárny a musí mať kapacitu umožňujúcu splniť všetky požiadavky pre jednotlivé činnosti – riadenie konferencie, tlmočenie a prenos jednotlivých jazykových kanálov (režim 3/3). Zároveň musí systém spĺňať požiadavky na predsednícke a delegátske jednotky. Musí umožniť súčasný prenos minimálne 3 oddelených jazykových kanálov plus originálnej reči rečníka (tzv. floor language), musí mať možnosť pripojenia analógových ako aj digitálnych zvukových systémov a infračervených (ďalej IR) systémov distribúcie tlmočených jazykov. Systém nesmie byť citlivý na rušenie od mobilných telefónov a iných elektronických zariadení. Musí zabezpečiť vysokokvalitný a bezpečný prenos zvuku a dát. Požadovaný je tiež jednoduchý spôsob inštalácie a obsluhy. Systém musí byť modulárny tak, aby umožňoval svoje rozširovanie alebo redukciu jednoduchým pridávaním alebo uberaním jednotlivých zariadení.
Uchádzač zabezpečí elektrický prívod s vlastným istením, slúžiaci na napájanie technických zariadení a dočasných elektrických rozvodov pre pripojenie notebookov, telefónov a iných zariadení umiestnených v konferenčnej sále, respektíve v inom vyhovujúcom priestore konferencie. Káblové rozvody (audio, video, elektrické rozvody) budú inštalované v káblových žľaboch a inštalačných lištách tak, aby nebránili prechodu osôb a zároveň  umožnili meniť rozostavenie mobiliáru a technických zariadení v prípade potreby. Za účelom obmedzenia množstva káblov pri inštalácii rozvodov pod stolmi a stoličkami je potrebné, aby vedenie kabeláže bolo realizované prostredníctvom multikáblov.  

Uchádzač zabezpečí pripojenie do elektrickej siete 230V pre minimálne 20 notebookov, telefónov a iných elektronických zariadení delegátov s možnosťou súhrnného napojenia minimálne 20tich zariadení naraz. 
Konferenčná technika (ozvučenie a projekcia)

Verejný obstarávateľ požaduje od uchádzača unifikované a vzájomne kompatibilné ozvučovacie a projekčné systémy, aby boli vzájomne nahraditeľné (napr. v prípade poruchy niektorého komponentu), alebo doplniteľné (v prípade potreby navýšenia kapacity ozvučovacích a zobrazovacích systémov).

Nižšie uvedené technické špecifikácie môžu byť nahradené vhodným ekvivalentom, ktorý zabezpečí funkčnosť požadovanú verejným obstarávateľom. Špecifikáciu ponúkaného ekvivalentu je potrebné uviesť v prílohe č.1 k časti B.1 „Opis predmetu zákazky“ týchto súťažných podkladov. 

Konferenčná technika bude pozostávať z:

· plátno so statívom (alebo iným mechanizmom na uchytenie plátna) na projekciu z projektora, minimálny rozmer uhlopriečky 320 cm, formát plátna kompatibilný s projektorom; 

· projektor určený primárne na zobrazovanie video výstupu z notebooku (prezentácia, multimediálny obsah a pod.). Minimálne požiadavky: 4000 ANSI Lúmenov, vstupy: VGA, HDMI, rozlíšenie FullHD (1080p). Stojan pre projektor: nastaviteľná výška minimálne 120 cm, možnosť klopiť aj otáčať, minimálna nosnosť: zodpovedajúca hmotnosti projektora, rozmery prispôsobené projektoru; prezentér pre ovládanie prezentácie na diaľku: bezdrôtový, červené laserové ukazovadlo, dosah minimálne 15 m, USB prijímač; uvedené požiadavky je možné nahradiť adekvátnym ekvivalentom;

· 2 ks ploché LED obrazovky so stojanom slúžiace ako pomocné čítacie zariadenia zobrazujúce prebiehajúcu prezentáciu, prípadne iný multimediálny obsah delegátov.
Minimálne požiadavky: uhlopriečka s veľkosťou minimálne 65 palcov; minimálne vstupy VGA + HDMI, splitter, rozlíšenie minimálne FullHD 1920x1080p. Stojan pre LED obrazovku: výška k spodnej hrane obrazovky minimálne 1,5 m, nosnosť stojana musí byť prispôsobená hmotnosti obrazovky. Uvedené požiadavky je možné nahradiť adekvátnym ekvivalentom;

· plátna a obrazovky musia byť umiestnené tak, aby bola zaistená dobrá viditeľnosť pre všetkých účastníkov;

· notebook pre konferenčnú miestnosť schopný spúšťať prezentácie delegátov a zobrazovať ich pomocou projektora na plátne a LED obrazovkách. Notebook bude slúžiť aj ako dočasné úložisko prezentácií a rôzneho multimediálneho obsahu počas konania konferencie.
Minimálne požiadavky: uhlopriečka s veľkosťou minimálne 17 palcový monitor, procesor CPU benchmark 3500bodov (podľa www.cpubenchmark.net), grafická karta s vlastnou pamäťou 4 GB, zvuková karta, operačná pamäť 8 GB RAM, pevný disk 500 GB HDD, optická mechanika DVD+/-RW SATA, Ethernet LAN, Výstupy 1× USB 3.0, 2× USB 2.0, DVI, HDMI, Display Port, WiFi 802.11, Bluetooth 4.0, optická myš; softwarové vybavenie Microsoft Office 2013 Professional alebo novšia verzia alebo ekvivalent, Windows 8.1 64 bit alebo novšia verzia alebo ekvivalent, antivírus;

· ozvučenie pozostáva z minimálne 4 reproboxov a 4 statívov k reproboxom, kabeláže   a príslušenstva. Ozvučenie musí zodpovedať normám ISO 2603:1998 a IEC 60914:1988, celkový výkon všetkých reproboxov musí byť minimálne 1 kW; uvedené požiadavky je možné nahradiť adekvátnym ekvivalentom;

· digitálnej delegátskej konferenčnej mikrofónnej jednotky s reproduktorom: súčasť digitálneho a tlmočníckeho systému zodpovedajúceho normám ISO 2603:1998, IEC 60914:1988. Konferenčné zariadenie musí byť zapojené tak, aby nebolo možné zapnúť naraz viac než jeden mikrofón (t.j. vždy len jeden aktívny mikrofón);
· bezdrôtového setu s ručným mikrofónnym vysielačom: diverzitný príjem, možnosť preladenia frekvencie, riadenie pilotným tónom, mikrofónny statív s nastaviteľnou výškou, penová krytka na mikrofón;
· zvukový mix: minimálne 16 Mic/Line + 4 x (Mic + Stereo) Inputs; alebo ekvivalent

· ovládanie mikrofónov delegátskych jednotiek plne automaticky alebo manuálne;

· Spracovanie a prenos signálov bude zabezpečený digital-audio technológiou, ktorá má šírku pásma od 125 Hz do 12,5 kHz bez akýchkoľvek strát kvality alebo úrovne signálu pri jeho prenose. V systéme nesmie byť virtuálne žiaden zvuk (šum, hluk) na pozadí, interferencia, presluch alebo skreslenie;

· Uchádzač vyhotoví jeden digitálny audiozáznam konferencie vo formáte MP3 na CD v anglickej jazykovej mutácii.
Tlmočnícka technika

Tlmočenie: jazykový režim 3/3

Tlmočnícka technika bude pozostávať z:

· Maximálne troch tlmočníckych kabín (0-3 podľa požiadavky verejného obstarávateľa) pre 2 osoby s kompletným vybavením a zariadením v súlade s normou ISO 4043:1998 a predpismi na ktoré odkazuje. Hliníková konštrukcia; možnosť rozšírenia; šírka: minimálne 1.60 m, hĺbka: minimálne 1,60 m, výška: minimálne 2,00 m; Kabína musí mať výhľad na rečníkov, alebo musí byť zabezpečený televízny prenos rečníkov.
· tlmočníckeho pultu podľa normy ISO 4043:1998, ISO 2603:1998 a predpisov, na ktoré odkazujú. Jedna samostatná konzola na tlmočníka. Každá konzola musí obsahovať jeden ovládací panel umožňujúci prepínanie kanálov výstupu a predvolenie jazykového relé. Každá konzola musí mať samostatné tlačidlá na predvolenie jazykového relé, jeden mikrofón, jedny slúchadlá (AKG K10 alebo ekvivalentné). Ak sú slúchadlá vybavené penovými vankúšikmi, tieto musia byť meniteľné;
· IR vysielača s minimálne 3+1 kanálmi: výkon minimálne 25 W, so statívom s nastaviteľnou výškou minimálne. 2,1m;
· IR žiaričov s min. 3+1 kanálmi, počet žiaričov primeraný k veľkosti sály

· delegátskych IR prijímačov s 3+1 kanálmi: displej, regulácia hlasitosti; zabezpečené dobíjanie pred každým podujatím (napr. v nabíjacích kufroch), výdrž batérie minimálne 12 hodín na jedno nabitie akumulátora;
· IR systému distribúcie tlmočenia prostredníctvom IR vysielača pripojeného ku konferenčnému systému. IR systém musí zabezpečiť vysokokvalitný audio prenos bez akýchkoľvek interferencií, ktorý musí delegátom umožniť odposluch tlmočených jazykov. Musí zaistiť vylúčenie rušenia od osvetľovacích systémov prevádzkou vo frekvenčnom pásme 2-8 MHz. Použitím digitálnej technológie musí systém zaistiť požadovanú kvalitu audio signálov minimalizáciou prenosových chýb a zvýšením hodnoty odstupu signálu od šumu. IR systém musí umožniť prenos 3 jednotlivých tlmočených jazykových kanálov plus originálnej reči rečníka. IR vysielač bude vyžarovať modulovaný IR signál, ktorý budú delegáti schopní prijímať prenosnými IR prijímacími zariadeniami. Delegát musí byť schopný počúvať audio signál prostredníctvom slúchadiel. Systém musí byť bezdrôtový a nesmie vyžadovať fyzické prepojenie delegátov so systémom. Celý reťazec IR zariadení bude pozostávať z vysielača, žiaričov a prijímačov. Systém budú dopĺňať slúchadlá, zariadenia na nabíjanie batérií a príslušenstvo pre inštaláciu vysielača – všetko plne kompatibilné a jednoducho integrovateľné so systémom;
· ovládanie a prenos troch jednotlivých súčasne tlmočených jazykov a originálnej reči rečníka alokáciou jazykových kanálov pod kontrolou systémového operátora.
Všeobecné technické požiadavky pre konferenčný a tlmočnícky systém:

· Systém obsahuje riadiacu jednotku a záložné ovládanie v prípade výpadku riadiacej jednotky.

· Je zabezpečená možnosť pripojenia externých zariadení, vrátane ozvučovacích systémov

· Kabeláž pozostáva z: kompletnej systémovej kabeláže a príslušenstva pre digitálny tlmočnícky a konferenčný systém, kompletnej systémovej kabeláže a príslušenstva pre ozvučovací/audio a prezentačný/projekčný systém a z elektrických rozvodov pre pripojenie minimálne 20 notebookov, resp. iných elektronických zariadení delegátov.

Obsluha konferenčnej a tlmočníckej techniky počas rokovaní

Uchádzač zabezpečí obsluhu konferenčnej a tlmočníckej techniky v priestoroch konferencie, podľa požiadaviek verejného obstarávateľa, v prípade potreby aj vrátane víkendov a sviatkov

Uchádzač zabezpečí počas celého priebehu rokovaní odbornú technickú obsluhu a podporu a dohľad, zabezpečujúcu spoľahlivú a bezproblémovú prevádzku zariadení v každej rokovacej sále, s dorazom na: 

· obsluhu konferenčnej techniky počas podujatí (najskôr od 8.00 hod do najneskôr 20.00 hod., resp. podľa potreby v zmysle konkrétnej požiadavky verejného obstarávateľa);

· obsluhu tlmočníckej techniky počas podujatí s tlmočením (najskôr od 8.00 hod do najneskôr 20.00 hod., resp. podľa potreby v zmysle konkrétnej objednávky verejného obstarávateľa);

V záujme zabezpečenia plynulého priebehu konferencii je potrebná prítomnosť technika v priestoroch konferencie počas celej doby jej trvania. Uchádzač určí hlavného technika, ktorý bude koordinovať činnosti obsluhy a primárne komunikovať s verejným obstarávateľom a s ďalšími zodpovednými osobami určenými verejným obstarávateľom. 

Ďalšie potrebné informácie:

Uchádzač je povinný v návrhu na plnenie kritériá zohľadniť všetky náklady súvisiace s inštaláciou, deinštaláciou, zabalením a prepravou všetkých zariadení ako aj všetkých požiadaviek na zabezpečenie konferenčného a tlmočníckeho vybavenia. 

III. POŽIADAVKY NA ZABEZPEČENIE CATERINGOVÝCH SLUŽIEB 

V cene cateringu poskytovateľ služieb zohľadní aj náklady na obsluhu, mobiliár a inventár tak, aby bola zabezpečená úroveň poskytovaných služieb podľa vyhlášky Ministerstva hospodárstva Slovenskej republiky č. 277/2008 Z. z. pre kategóriu 5***** hotela.

Uchádzač pre účastníkov konferencie a rečníkov zabezpečí:

a) Coffee break s drobným občerstvením

b) Obed (alebo večeru)

Formát 1 – jedlo podávané bufetovým spôsobom (pre účastníkov konferencie)

Formát 2 – obed (alebo večera) servírovaný (pre rečníkov a VIP) 

a)Coffee break s drobným občerstvením 

Coffee break bude podávaný 3krát počas 1 dňa – časy budú upresnené dohodou.

Požadované občerstvenie pri počte osôb 400 :

Nealkoholické nápoje – rozlievané
1,5 l fľaša




Množstvo

Minerálna voda Bonaqua, Rajec, Zlatá studňa alebo ekvivalent 0,5 L/osoba

400

Džúsy pomaranč, jablko, multi 100% - 0,3 L/osoba




400

Teplé nápoje

Káva (7 g)

(čerstvo pražená, pripravovaná v presso kávovaroch s obsluhou Ebenica, 

Coffeein, Brazilia Santos, Kolumbia, Guatemala, Etiópia alebo ekvivalent)

400

Výber z čajov (zelený, ovocný, čierny – Teekanne, Mistral alebo ekvivalent)

400

Cukor (2x balený/5g/osoba)







400

Mlieko
 (9,8ml/10g/osoba)







400

Sladké a slané pečivo

Domáci pagáč oškvarkový 50 g







100

Domáce štrúdle – jablková, tvarohová 100 g





100

Bratislavský rožok (mak/orechy) 40 g






100

Croissant slaný cereálny 55 g







100

Croissant sladký 55g








100

Muffin 40g









100

Uvedené občerstvenie je možné nahradiť vhodným ekvivalentom.

Obed (alebo večera)
Varianty navrhnuté nižšie je možné nahradiť vhodným ekvivalentom, verejný obstarávateľ pre každé podujatie zvolí jeden variant pre každý z formátov. Požadované množstvo je prepočítané na maximálny počet osôb (400).

Formát 1 -jedlo podávané bufetovým spôsobom

Požadované občerstvenie pri počte osôb 400 :

Varianty:  









Množstvo
Variant I

Predjedlá

Mozarella bufalla s paradajkami a bazalkou 100g




230

Údená šunka s nakladanou zeleninou 150 g





230

Teplé jedlá 250 g mäso v surovom stave + 200 g príloha/osoba

Kuracie soté s paprikovou omáčkou a ryžou





125

Bravčový filet s hubovou omáčkou, gratinované zemiaky



125

1 teplé rybie jedlo s prílohou 250 g/osoba + 200 g príloha/osoba

Losos s limetami a kôprom, zelenina na masle





110

1 hlavné jedlo bezmäsité/vegetariánske 300 g/osoba

Hubové rizoto s parmezánom a bielym vínom





70

Šalátový bar 80 g/osoba

Grécky šalát s paradajkami, paprikou, čiernymi marinovanými olivami



a Feta syrom;









135

Kapustový šalát s mrkvou, rascou, majonézovým dresingom;



135

Rukolový šalát so sušenými paradajkami, olivami a údeným lososom


145

Dezertný bar 50g/ks

Orechový harlekýn s parížskym krémom





290

Tvarohový dezert s broskyňami 






290

Variant II

Predjedlá 120 g/osoba

Variácie slovenských a zahraničných syrov s čerstvými figami, hroznom

 a bylinkami (eidam, plesnivec, korbáčiky, oštiepok, ovčia hrudka, parenica...)

230

Tenké plátky teľacieho mäsa s omáčkou a kapari




230

Teplé jedlá 250 g mäso v surovom stave + 200 g príloha/osoba

Bravčové líca na červenom víne s dusenou červenou cibuľou a opečené 

baby zemiaky









125

Kuracie steaky grilované v jogurotovo-koriandrovej marináde, grilovaná

zelenina, omáčka








125

1 teplé rybie jedlo s prílohou 250 g/osoba + 200 g príloha/osoba

Grilovaný slovenský zubáč s rozmarínovými zemiakmi a grilovanou zeleninou
110

1 hlavné jedlo bezmäsité/vegetariánske 300 g/osoba

Tortelini plnené ricotou a špenátom, olivový olej, opečené cherry paradajky

70

Šalátový bar 80 g/osoba

Listový šalát s červenou fazuľou, cherry paradajkami, hráškové lusky a 

ovčím syrom









135

Kurací ceasar šalát s francúzskym dresingom, parmezánom a krutonmi


135

Miešaný šalát s kozím syrom granátovým jablkom a píniovými orechami

135

Dezertný bar 50g/ks

Malinová panna cotta








290

Dobošove rezy









290

Variant III 

Predjedlá 120 g/osoba

Quiche lorraine









230

Cviklový šalát, chren, ovčí syr







230

Teplé jedlá 250 g mäso v surovom stave + 200 g príloha/osoba

Divinové ragú na portskom víne s gaštanmi a bylinkami




125

Kurací stroganov s maslovou ryžou a zelenými lúskami so slaninou


125

1 teplé rybie jedlo s prílohou 250 g/osoba + 200 g príloha/osoba

Sumec fileta na masle s bylinkami, varené zemiaky s petržlenovou vňaťou

110

1 hlavné jedlo bezmäsité/vegetariánske 300 g/osoba

Tekvicové rigatoni s fritovanou šalviou a syrom





70

Šalátový bar 80 g/osoba

Miešaný listový šalát s paradajkami a červeným balsamikom



135

Zelerový šalát, orechy, jablká, kuracie mäso





135

Rôzne druhy zeleniny- paradajky, uhorka, paprika, rukola, zeler v 

jogurtovej omáčke, brokolica, strukoviny....





145

Dezertný bar 50g/ks

Ovocné košíčky s vanilkovým krémom






290

Čokoládový dezert s ovocím







290

Uvedené varianty je možné nahradiť vhodným ekvivalentom.

Formát 2 – servírovaný obed alebo večera

Predpokladaný počet účastníkov : 15 osôb

Víno počas obeda : 

Biele alebo červené víno 0,2 l/osoba (Mrva&Stanko, Matyšák, Pavelka &Sobolič, Elesko Modra alebo ekvivalentné akostné víno)

Variant I 









Množstvo
Predjedlo 120 g/osoba

Trio z husacej pečene s listovým šalátom a hruškovým chutney



15

Výber rôznych druhov banketového pečiva 30 g (vrátane celozrnného) 


30

Hlavné jedlo 250 g/mäso v surovom stave + 200 g/príloha na osobu

Jelení chrbát servírovaný s hrachovo-fazuľovým ragú preliate s estragónovým 

demi glace









15

Dezert 120 g/osoba

Čokoládovo hruškový koláč, malinová omáčka, čerstvé ovocie



15

Variant II 

Predjedlo 0,25 l/osoba

Hríbový krém s hľuzovkovým parfumom, gaštany




15

Hlavné jedlo 250 g/mäso v surovom stave + 200 g/príloha na osobu

Teľací steak s blanžírovanou zeleninou a tymiánovým pyré s omáčkou

z frankovky modrej








15

Dezert 120 g/osoba

Mandľová tortička s limetovým krémom a čerstvými jahodami



15

Variant III 

Predjedlo 120 g/osoba

Tempura z kuracích pŕs so šalátom „romaine letucce“ a originál 

Caesar´s dresingom








15

Výber rôznych druhov banketového pečiva 30 g (vrátane celozrnného) 


30

Hlavné jedlo 250 g/mäso v surovom stave + 200 g/príloha na osobu

Grilované filety z lososa prevoňané čerstvými bylinkami s cukinovou 

„caponatta“









15

Dezert 120 g/osoba

Tartaletka s vanilkovým krémom a čerstvým ovocím (jahody)



15

Uvedené varianty je možné nahradiť vhodným ekvivalentom

Pri zmenenom počte osôb sa poskytovateľ zaväzuje dodať pomerné množstvo tovaru a cateringových služieb pri dodržaní ceny na osobu uvedenej v návrhu na plnenie kritériá. 
Špecifikácia predmetu zákazky pre časť č. 2

Požiadavky na predmet zákazky
· Klasifikácia hotela 4**** podľa vyhlášky Ministerstva hospodárstva Slovenskej republiky č. 277/2008 Z. z.

· Uchádzač musí byť schopný zabezpečiť ubytovanie pre 1/3 účastníkov, ubytovanie nie je predmetom tejto zákazky.
· V budove musí byť zabezpečený bezbariérový prístup do konferenčných priestorov, stravovacích priestorov a izieb 

· V priestoroch konferencie musí byť zabezpečené bezplatné a neobmedzené WiFi pripojenie na internet. Požadovaná rýchlosť pripojenia je minimálne 100MB/s. Pripojenie musí byť dimenzované na počet účastníkov x 1,5.  

· Možnosť bezplatného káblového pripojenie LAN 

· Klimatizácia musí byť neprenosná, vstavaná; musí byť zabezpečená v rokovacích priestoroch a v priestoroch na catering

· Mobiliár a technické vybavenie musia byť v nepoškodenom a technicky vyhovujúcom stave

· Konferenčné priestory musia mať zabezpečené náhradné zdroje elektriny v prípade výpadku

· Verejný obstarávateľ požaduje min. 3 separátne miestnosti - salóniky, ktoré  budú k dispozícii na pracovné stretnutia. Minimálna kapacita jednotlivých salónikov – 6 osôb.

· Verejný obstarávateľ požaduje prístup k počítačom s tlačiarňou a s pripojením na internet pre účastníkov konferencie (napr. business corner hotela)

· Vybraný uchádzač musí plne kooperovať a spolupracovať s Úradom na ochranu ústavných činiteľov a diplomatických misií v SR a Policajným zborom SR s ohľadom na preverovanie všetkých zamestnancov a obhliadky priestoru pred každým podujatím. 

I. 
POŽIADAVKY NA ZABEZPEČENIE ŠTANDARDU KONFERENČNÝCH PRIESTOROV 

Konferenčná sála

· Veľkosť konferenčnej sály min. 210m2
· Možnosť usadenia všetkých účastníkov konferencie na spôsob divadelného sedenia

· Uloženie stoličiek – po bokoch sály a stredom sály musí prechádzať ulička široká min. 1,5m, medzi jednotlivými stoličkami musí byť medzera min.10cm tak, aby každý účastník konferencie mal priestor 70cm vrátane stoličky

· Rokovacie priestory budú vybavené pódiom potiahnutým kobercom zo všetkých strán, na pódium povedú schody. 

· Ozvučený rečnícky pult na pódiu*

· Technika na prezentácie – plátno, televízory*

· Ozvučenie ôsmich rečníkov*

· Minimálne 4 ručné mikrofóny do publika*

· 3 tlmočnícke kabíny s príslušenstvom (staničky, ozvučenie, mikrofóny)*

*Bližšia špecifikácia technických požiadaviek uvedená v bode II.
Salóniky na rokovania
· 3 menšie miestnosti s kapacitou 6 osôb

· Kreslá alebo sedačky so šírkou minimálne 70cm na osobu

· Rokovací stôl

Registračný stôl/pult 

· Viditeľné umiestnenie pri vchode v blízkosti recepcie

· Stôl s rozmerom minimálne 1,5m*2,5m

· 4 stoličky

· Prístup k počítaču s tlačiarňou a pripojením na internet

Sklad

· Poskytnutie priestoru na sklad materiálu

· Miestnosť minimálne 8 m2
Šatňa 

· Šatňa pre 400 ľudí s obsluhou (minimálne 1 osoba na 100 účastníkov)

Parkovanie

· Poskytnutie minimálne 5 parkovacích miest pre organizátora/VIP počas konferencie do 100 m od miesta konania konferencie. 

Priestor pre prezentáciu partnerov a propagáciu 

· Poskytnutie priestoru v rokovacej sále, resp. pred sálou, pre potrebu umiestnenia bannerov a pultu s propagačnými materiálmi

II. TECHNICKÉ POŽIADAVKY NA ZABEZPEČENIE  KONFERENČNÉHO A TLMOČNÍCKEHO VYBAVENIA

Uchádzač zabezpečí tlmočnícke a konferenčné vybavenie, ako aj jeho obsluhu, v čase trvania konferencií ( od 8:00 do 20:00, pokiaľ verejný obstarávateľ neurčí inak).

· Potrebná konferenčná a tlmočnícka technika na jedno podujatie pre 400 osôb:
· Plátno a projektor

· 2 obrazovky

· Notebook

· 8 mikrofónov pre rečníkov

· 4 ručné mikrofóny

· 4 reproboxy

· 3 tlmočnícke kabíny s pultom a mikrofónom

· IR vysielač
· IR žiariče
· 400 IR prijímačov

· WiFi a LAN pripojenie

· Prístup k počítaču a tlačiarni

Uchádzač  je  povinný  v priestoroch konferencie  inštalovať  ozvučovacie, tlmočnícke, konferenčné a zobrazovacie  systémy  spĺňajúce požiadavky ISO, špecifikované nižšie. 

Každá položka audio/video zariadenia musí spĺňať príslušnú normu IEC 60914:1988 (vzťahuje sa na technické parametre k jednotlivým typom zariadení).

Konferenčný systém v rokovacích priestoroch musí zabezpečiť riadenie konferencie, tlmočenie a prenos jednotlivých jazykových kanálov. Systém musí mať vysokú úroveň flexibility, t.j. musí rovnako fungovať pri najnižšom predpokladanom počte delegátov ako aj pri najvyššom, musí byť modulárny a musí mať kapacitu umožňujúcu splniť všetky požiadavky pre jednotlivé činnosti – riadenie konferencie, tlmočenie a prenos jednotlivých jazykových kanálov (režim 3/3). Zároveň musí systém spĺňať požiadavky na predsednícke a delegátske jednotky. Musí umožniť súčasný prenos minimálne 3 oddelených jazykových kanálov plus originálnej reči rečníka (tzv. floor language), musí mať možnosť pripojenia analógových ako aj digitálnych zvukových systémov a infračervených (ďalej IR) systémov distribúcie tlmočených jazykov. Systém nesmie byť citlivý na rušenie od mobilných telefónov a iných elektronických zariadení. Musí zabezpečiť vysokokvalitný a bezpečný prenos zvuku a dát. Požadovaný je tiež jednoduchý spôsob inštalácie a obsluhy. Systém musí byť modulárny tak, aby umožňoval svoje rozširovanie alebo redukciu jednoduchým pridávaním alebo uberaním jednotlivých zariadení.

Uchádzač zabezpečí elektrický prívod s vlastným istením, slúžiaci na napájanie technických zariadení a dočasných elektrických rozvodov pre pripojenie notebookov, telefónov a iných zariadení umiestnených v konferenčnej sále, respektíve v inom vyhovujúcom priestore konferencie. Káblové rozvody (audio, video, elektrické rozvody) budú inštalované v káblových žľaboch a inštalačných lištách tak, aby nebránili prechodu osôb a zároveň  umožnili meniť rozostavenie mobiliáru a technických zariadení v prípade potreby. Za účelom obmedzenia množstva káblov pri inštalácii rozvodov pod stolmi a stoličkami je potrebné, aby vedenie kabeláže bolo realizované prostredníctvom multikáblov.  

Uchádzač zabezpečí pripojenie do elektrickej siete 230V pre minimálne 20 notebookov, telefónov a iných elektronických zariadení delegátov s možnosťou súhrnného napojenia minimálne 20tich zariadení naraz. 

Konferenčná technika (ozvučenie a projekcia)

Verejný obstarávateľ požaduje od uchádzača unifikované a vzájomne kompatibilné ozvučovacie a projekčné systémy, aby boli vzájomne nahraditeľné (napr. v prípade poruchy niektorého komponentu), alebo doplniteľné (v prípade potreby navýšenia kapacity ozvučovacích a zobrazovacích systémov). 
Nižšie uvedené technické špecifikácie môžu byť nahradené vhodným ekvivalentom, ktorý zabezpečí funkčnosť požadovanú verejným obstarávateľom. Špecifikáciu ponúkaného ekvivalentu je potrebné uviesť v prílohe č.1 k časti B.1 „Opis predmetu zákazky“ týchto súťažných podkladov. 

Konferenčná technika bude pozostávať z:

· plátno so statívom (alebo iným mechanizmom na uchytenie plátna) na projekciu z projektora, minimálny rozmer uhlopriečky 320 cm, formát plátna kompatibilný s projektorom; 

· projektor: určený primárne na zobrazovanie video výstupu z notebooku (prezentácia, multimediálny obsah a pod.). Minimálne požiadavky: 4000 ANSI Lúmenov, vstupy: VGA, HDMI, rozlíšenie FullHD (1080p). Stojan pre projektor: nastaviteľná výška minimálne 120 cm, možnosť klopiť aj otáčať, minimálna nosnosť: zodpovedajúca hmotnosti projektora, rozmery prispôsobené projektoru; prezentér pre ovládanie prezentácie na diaľku: bezdrôtový, červené laserové ukazovadlo, dosah minimálne 15 m, USB prijímač; uvedené požiadavky je možné nahradiť adekvátnym ekvivalentom;

· 2 ks ploché LED obrazovky so stojanom slúžiace ako pomocné čítacie zariadenia zobrazujúce prebiehajúcu prezentáciu, prípadne iný multimediálny obsah delegátov.

Minimálne požiadavky: uhlopriečka s veľkosťou minimálne 65 palcov; minimálne vstupy VGA + HDMI, splitter, rozlíšenie minimálne FullHD 1920x1080p. Stojan pre LED obrazovku: výška k spodnej hrane obrazovky minimálne 1,5 m, nosnosť stojana musí byť prispôsobená hmotnosti obrazovky. Uvedené požiadavky je možné nahradiť adekvátnym ekvivalentom;

· plátna a obrazovky musia byť umiestnené tak, aby bola zaistená dobrá viditeľnosť pre všetkých účastníkov;

· notebook pre konferenčnú miestnosť schopný spúšťať prezentácie delegátov a zobrazovať ich pomocou projektora na plátne a LED obrazovkách. Notebook bude slúžiť aj ako dočasné úložisko prezentácií a rôzneho multimediálneho obsahu počas konania konferencie.
Minimálne požiadavky: uhlopriečka s veľkosťou minimálne 17 palcový monitor, procesor CPU benchmark 3500bodov (podľa www.cpubenchmark.net), grafická karta s vlastnou pamäťou 4 GB, zvuková karta, operačná pamäť 8 GB RAM, pevný disk 500 GB HDD, optická mechanika DVD+/-RW SATA, Ethernet LAN, Výstupy 1× USB 3.0, 2× USB 2.0, DVI, HDMI, Display Port, WiFi 802.11, Bluetooth 4.0, optická myš; softwarové vybavenie Microsoft Office 2013 Professional alebo novšia verzia alebo ekvivalent, Windows 8.1 64 bit alebo novšia verzia alebo ekvivalent, antivírus;

· ozvučenie pozostáva z minimálne 4 reproboxov a 4 statívov k reproboxom, kabeláže   a príslušenstva. Ozvučenie musí zodpovedať normám ISO 2603:1998 a IEC 60914:1988, celkový výkon všetkých reproboxov musí byť minimálne 1 kW; uvedené požiadavky je možné nahradiť adekvátnym ekvivalentom;

· digitálnej delegátskej konferenčnej mikrofónnej jednotky s reproduktorom: súčasť digitálneho a tlmočníckeho systému zodpovedajúceho normám ISO 2603:1998, IEC 60914:1988. Konferenčné zariadenie musí byť zapojené tak, aby nebolo možné zapnúť naraz viac než jeden mikrofón (t.j. vždy len jeden aktívny mikrofón);
· bezdrôtového setu s ručným mikrofónnym vysielačom: diverzitný príjem, možnosť preladenia frekvencie, riadenie pilotným tónom, mikrofónny statív s nastaviteľnou výškou, penová krytka na mikrofón;
· zvukový mix: minimálne 16 Mic/Line + 4 x (Mic + Stereo) Inputs; alebo ekvivalent

· ovládanie mikrofónov delegátskych jednotiek plne automaticky alebo manuálne;

· Spracovanie a prenos signálov bude zabezpečený digital-audio technológiou, ktorá má šírku pásma od 125 Hz do 12,5 kHz bez akýchkoľvek strát kvality alebo úrovne signálu pri jeho prenose. V systéme nesmie byť virtuálne žiaden zvuk (šum, hluk) na pozadí, interferencia, presluch alebo skreslenie;

· Uchádzač vyhotoví jeden digitálny audiozáznam konferencie vo formáte MP3 na CD v anglickej jazykovej mutácii.
Tlmočnícka technika

Tlmočenie: jazykový režim 3/3

Tlmočnícka technika bude pozostávať z:

· Max. troch tlmočníckych kabín (0-3 podľa požiadavky verejného obstarávateľa) pre 2 osoby s kompletným vybavením a zariadením v súlade s normou ISO 4043:1998 a predpismi na ktoré odkazuje. Hliníková konštrukcia; možnosť rozšírenia; šírka: minimálne 1.60 m, hĺbka: minimálne 1,60 m, výška: minimálne 2,00 m; Kabína musí mať výhľad na rečníkov, alebo musí byť zabezpečený televízny prenos rečníkov.
· tlmočníckeho pultu podľa normy ISO 4043:1998, ISO 2603:1998 a predpisov, na ktoré odkazujú. Jedna samostatná konzola na tlmočníka. Každá konzola musí obsahovať jeden ovládací panel umožňujúci prepínanie kanálov výstupu a predvolenie jazykového relé. Každá konzola musí mať samostatné tlačidlá na predvolenie jazykového relé, jeden mikrofón, jedny slúchadlá (AKG K10 alebo ekvivalentné). Ak sú slúchadlá vybavené penovými vankúšikmi, tieto musia byť meniteľné;
· IR vysielača s min. 3+1 kanálmi
· IR žiaričov s min. 3+1 kanálmi, počet žiaričov primeraný k veľkosti sály

· delegátskych IR prijímačov s 3+1 kanálmi: displej, regulácia hlasitosti; zabezpečené dobíjanie pred každým podujatím (napr. v nabíjacích kufroch), výdrž batérie minimálne 12 hodín na jedno nabitie akumulátora;
· IR systému distribúcie tlmočenia prostredníctvom IR vysielača pripojeného ku konferenčnému systému. IR systém musí zabezpečiť vysokokvalitný audio prenos bez akýchkoľvek interferencií, ktorý musí delegátom umožniť odposluch tlmočených jazykov. Musí zaistiť vylúčenie rušenia od osvetľovacích systémov prevádzkou vo frekvenčnom pásme 2-8 MHz. Použitím digitálnej technológie musí systém zaistiť požadovanú kvalitu audio signálov minimalizáciou prenosových chýb a zvýšením hodnoty odstupu signálu od šumu. IR systém musí umožniť prenos 3 jednotlivých tlmočených jazykových kanálov plus originálnej reči rečníka. IR vysielač bude vyžarovať modulovaný IR signál, ktorý budú delegáti schopní prijímať prenosnými IR prijímacími zariadeniami. Delegát musí byť schopný počúvať audio signál prostredníctvom slúchadiel. Systém musí byť bezdrôtový a nesmie vyžadovať fyzické prepojenie delegátov so systémom. Celý reťazec IR zariadení bude pozostávať z vysielača, žiaričov a prijímačov. Systém budú dopĺňať slúchadlá, zariadenia na nabíjanie batérií a príslušenstvo pre inštaláciu vysielača – všetko plne kompatibilné a jednoducho integrovateľné so systémom;
· ovládanie a prenos troch jednotlivých súčasne tlmočených jazykov a originálnej reči rečníka alokáciou jazykových kanálov pod kontrolou systémového operátora.
Všeobecné technické požiadavky pre konferenčný a tlmočnícky systém:

· Systém obsahuje riadiacu jednotku a záložné ovládanie v prípade výpadku riadiacej jednotky.

· Je zabezpečená možnosť pripojenia externých zariadení, vrátane ozvučovacích systémov

· Kabeláž pozostáva z: kompletnej systémovej kabeláže a príslušenstva pre digitálny tlmočnícky a konferenčný systém, kompletnej systémovej kabeláže a príslušenstva pre ozvučovací/audio a prezentačný/projekčný systém a z elektrických rozvodov pre pripojenie minimálne 20 notebookov, resp. iných elektronických zariadení delegátov.

Obsluha konferenčnej a tlmočníckej techniky počas rokovaní

Uchádzač zabezpečí obsluhu konferenčnej a tlmočníckej techniky v priestoroch konferencie, podľa požiadaviek verejného obstarávateľa, v prípade potreby aj vrátane víkendov a sviatkov

Uchádzač zabezpečí počas celého priebehu rokovaní odbornú technickú obsluhu a podporu a dohľad, zabezpečujúcu spoľahlivú a bezproblémovú prevádzku zariadení v každej rokovacej sále, s dorazom na: 

· obsluhu konferenčnej techniky počas podujatí (najskôr od 8.00 hod do najneskôr 20.00 hod., resp. podľa potreby v zmysle konkrétnej požiadavky verejného obstarávateľa);

· obsluhu tlmočníckej techniky počas podujatí s tlmočením (najskôr od 8.00 hod do najneskôr 20.00 hod., resp. podľa potreby v zmysle konkrétnej objednávky verejného obstarávateľa);

V záujme zabezpečenia plynulého priebehu konferencii je potrebná prítomnosť technika v priestoroch konferencie počas celej doby jej trvania. Uchádzač určí hlavného technika, ktorý bude koordinovať činnosti obsluhy a primárne komunikovať s verejným obstarávateľom a s ďalšími zodpovednými osobami určenými verejným obstarávateľom. 

Ďalšie potrebné informácie:

Uchádzač je povinný v návrhu na plnenie kritériá zohľadniť všetky náklady súvisiace s inštaláciou, deinštaláciou, zabalením a prepravou všetkých zariadení ako aj všetkých požiadaviek na zabezpečenie konferenčného a tlmočníckeho vybavenia. 

III. POŽIADAVKY NA ZABEZPEČENIE CATERINGOVÝCH SLUŽIEB 

V cene cateringu poskytovateľ služieb zohľadní aj náklady na obsluhu, mobiliár a inventár tak, aby bola zabezpečená úroveň poskytovaných služieb podľa vyhlášky Ministerstva hospodárstva Slovenskej republiky č. 277/2008 Z. z. pre kategóriu 4**** hotela.

Uchádzač pre účastníkov konferencie a rečníkov zabezpečí:

c) Coffee break s drobným občerstvením

d) Obed (alebo večeru)

Formát 1 – jedlo podávané bufetovým spôsobom (pre účastníkov konferencie)

Formát 2 – obed (alebo večera) servírovaný (pre rečníkov a VIP) 

a)Coffee break s drobným občerstvením 

Coffee break bude podávaný 3krát počas 1 dňa – časy budú upresnené dohodou.

Požadované občerstvenie pri počte osôb 400 :

Nealkoholické nápoje – rozlievané
1,5 l fľaša




Množstvo

Minerálna voda Bonaqua, Rajec, Zlatá studňa alebo ekvivalent 0,5 L/osoba

400

Džúsy pomaranč, jablko, multi 100% - 0,3 L/osoba




400

Teplé nápoje

Káva (7 g)

(čerstvo pražená, pripravovaná v presso kávovaroch s obsluhou Ebenica, 

Coffeein, Brazilia Santos, Kolumbia, Guatemala, Etiópia alebo ekvivalent)

400

Výber z čajov (zelený, ovocný, čierny – Teekanne, Mistral alebo ekvivalent)

400

Cukor (2x balený/5g/osoba)







400

Mlieko
 (9,8ml/10g/osoba)







400

Sladké a slané pečivo

Domáci pagáč oškvarkový 50 g







100

Domáce štrúdle – jablková, tvarohová 100 g





100

Bratislavský rožok (mak/orechy) 40 g






100

Croissant slaný cereálny 55 g







100

Croissant sladký 55g








100

Muffin 40g









100

Uvedené občerstvenie je možné nahradiť vhodným ekvivalentom.

Obed (alebo večera)
Varianty navrhnuté nižšie je možné nahradiť vhodným ekvivalentom, verejný obstarávateľ pre každé podujatie zvolí jeden variant pre každý z formátov. Požadované množstvo je prepočítané na maximálny počet osôb (400).

Formát 1 -jedlo podávané bufetovým spôsobom

Požadované občerstvenie pri počte osôb 400 :

Varianty:  









Množstvo
Variant I

Predjedlá

Mozarella bufalla s paradajkami a bazalkou 100g




230

Údená šunka s nakladanou zeleninou 150 g





230

Teplé jedlá 250 g mäso v surovom stave + 200 g príloha/osoba

Kuracie soté s paprikovou omáčkou a ryžou





125

Bravčový filet s hubovou omáčkou, gratinované zemiaky



125

1 teplé rybie jedlo s prílohou 250 g/osoba + 200 g príloha/osoba

Losos s limetami a kôprom, zelenina na masle





110

1 hlavné jedlo bezmäsité/vegetariánske 300 g/osoba

Hubové rizoto s parmezánom a bielym vínom





70

Šalátový bar 80 g/osoba

Grécky šalát s paradajkami, paprikou, čiernymi marinovanými olivami



a Feta syrom;









135

Kapustový šalát s mrkvou, rascou, majonézovým dresingom;



135

Rukolový šalát so sušenými paradajkami, olivami a údeným lososom


145

Dezertný bar 50g/ks

Orechový harlekýn s parížskym krémom





290

Tvarohový dezert s broskyňami 






290

Variant II

Predjedlá 120 g/osoba

Variácie slovenských a zahraničných syrov s čerstvými figami, hroznom

 a bylinkami (eidam, plesnivec, korbáčiky, oštiepok, ovčia hrudka, parenica...)
230

Tenké plátky teľacieho mäsa s omáčkou a kapari




230

Teplé jedlá 250 g mäso v surovom stave + 200 g príloha/osoba

Bravčové líca na červenom víne s dusenou červenou cibuľou a opečené 

baby zemiaky









125

Kuracie steaky grilované v jogurotovo-koriandrovej marináde, grilovaná

zelenina, omáčka








125

1 teplé rybie jedlo s prílohou 250 g/osoba + 200 g príloha/osoba

Grilovaný slovenský zubáč s rozmarínovými zemiakmi a grilovanou zeleninou

110

1 hlavné jedlo bezmäsité/vegetariánske 300 g/osoba

Tortelini plnené ricotou a špenátom, olivový olej, opečené cherry paradajky

70

Šalátový bar 80 g/osoba

Listový šalát s červenou fazuľou, cherry paradajkami, hráškové lusky a 

ovčím syrom









135

Kurací ceasar šalát s francúzskym dresingom, parmezánom a krutonmi


135

Miešaný šalát s kozím syrom granátovým jablkom a píniovými orechami

135

Dezertný bar 50g/ks

Malinová panna cotta








290

Dobošove rezy









290

Variant III 

Predjedlá 120 g/osoba

Quiche lorraine









230

Cviklový šalát, chren, ovčí syr







230

Teplé jedlá 250 g mäso v surovom stave + 200 g príloha/osoba

Divinové ragú na portskom víne s gaštanmi a bylinkami




125

Kurací stroganov s maslovou ryžou a zelenými lúskami so slaninou


125

1 teplé rybie jedlo s prílohou 250 g/osoba + 200 g príloha/osoba

Sumec fileta na masle s bylinkami, varené zemiaky s petržlenovou vňaťou

110

1 hlavné jedlo bezmäsité/vegetariánske 300 g/osoba

Tekvicové rigatoni s fritovanou šalviou a syrom





70

Šalátový bar 80 g/osoba

Miešaný listový šalát s paradajkami a červeným balsamikom



135

Zelerový šalát, orechy, jablká, kuracie mäso





135

Rôzne druhy zeleniny- paradajky, uhorka, paprika, rukola, zeler v 

jogurtovej omáčke, brokolica, strukoviny....





145

Dezertný bar 50g/ks

Ovocné košíčky s vanilkovým krémom






290

Čokoládový dezert s ovocím







290

Uvedené varianty je možné nahradiť vhodným ekvivalentom.

Formát 2 – servírovaný obed alebo večera

Predpokladaný počet účastníkov : 15 osôb

Víno počas obeda : 

Biele alebo červené víno 0,2 l/osoba (Mrva&Stanko, Matyšák, Pavelka &Sobolič, Elesko Modra alebo ekvivalentné akostné víno)

Variant I 









Množstvo
Predjedlo 120 g/osoba

Trio z husacej pečene s listovým šalátom a hruškovým chutney



15

Výber rôznych druhov banketového pečiva 30 g (vrátane celozrnného) 


30

Hlavné jedlo 250 g/mäso v surovom stave + 200 g/príloha na osobu

Jelení chrbát servírovaný s hrachovo-fazuľovým ragú preliate s estragónovým 

demi glace









15

Dezert 120 g/osoba

Čokoládovo hruškový koláč, malinová omáčka, čerstvé ovocie



15

Variant II 

Predjedlo 0,25 l/osoba

Hríbový krém s hľuzovkovým parfumom, gaštany




15

Hlavné jedlo 250 g/mäso v surovom stave + 200 g/príloha na osobu

Teľací steak s blanžírovanou zeleninou a tymiánovým pyré s omáčkou

z frankovky modrej








15

Dezert 120 g/osoba

Mandľová tortička s limetovým krémom a čerstvými jahodami



15

Variant III 

Predjedlo 120 g/osoba

Tempura z kuracích pŕs so šalátom „romaine letucce“ a originál 

Caesar´s dresingom








15

Výber rôznych druhov banketového pečiva 30 g (vrátane celozrnného) 


30

Hlavné jedlo 250 g/mäso v surovom stave + 200 g/príloha na osobu

Grilované filety z lososa prevoňané čerstvými bylinkami s cukinovou 

„caponatta“









15

Dezert 120 g/osoba

Tartaletka s vanilkovým krémom a čerstvým ovocím (jahody)



15

Uvedené varianty je možné nahradiť vhodným ekvivalentom

Pri zmenenom počte osôb sa poskytovateľ zaväzuje dodať pomerné množstvo tovaru a cateringových služieb pri dodržaní ceny na osobu uvedenej v návrhu na plnenie kritériá. 
Podrobná špecifikácia predmetu zákazky a jeho poskytnutia je uvedená v návrhu rámcovej dohody (vrátane jej príloh), ktorý tvorí prílohu č. 1 k časti B.3 „Obchodné podmienky poskytnutia predmetu zákazky“ súťažných podkladov pre časť č. 1 a prílohu č. 2 k časti B.3 „Obchodné podmienky poskytnutia predmetu zákazky“ súťažných podkladov pre časť č.2.
B.3 - Obchodné podmienky poskytnutia predmetu zákazky

Záväzný návrh rámcovej dohody tvorí samostatný dokument (Príloha č. 1 k tejto časti súťažných podkladov pre časť 1 a Príloha č. 2  tejto časti súťažných podkladov pre časť 2) a je neoddeliteľnou súčasťou týchto súťažných podkladov.
Uchádzač vo svojej ponuke nebude tento návrh rámcovej dohody predkladať, predloží však vyplnené a podpísané čestné vyhlásenie podľa predlohy uvedenej v prílohe č. 3 k tejto časti súťažných podkladov. 

Predložením uvedeného čestného vyhlásenia sa má za to, že uchádzač súhlasí a bez výhrad akceptuje znenie a obsah návrhu predmetnej rámcovej dohody.

Nakoľko je návrh rámcovej dohody vypracovaný ako definitívna verzia, v čase medzi predkladaním ponúk a podpísaním rámcovej dohody už nebude možné na jeho obsahu a znení robiť akékoľvek obsahové zmeny, ktorými by mohlo dôjsť ku zmene významu jednotlivých ustanovení rámcovej dohody.

Možná bude len úprava chýb v písaní (pravopisné chyby, preklepy, medzery v texte a pod.) a doplnenie cien, identifikačných údajov úspešného uchádzača či kontaktných osôb. 

Príloha č. 3 k časti B.3 

Čestné vyhlásenie o súhlase a akceptovaní záväzného návrhu Rámcovej dohody o organizácií podujatí
Obchodné meno uchádzača/člena skupiny dodávateľov:                           

Sídlo alebo miesto podnikania uchádzača/člena skupiny dodávateľov:    
IČO:

Vyhlasujeme, že súhlasíme so znením a obsahom návrhu Rámcovej dohody organizácii podujatí pre časť/časti č. (uchádzač doplní číslo časti/častí na ktoré predkladá ponuku)............. , ktorá/ktoré tvorí/a súčasť súťažných podkladov pre nadlimitnú zákazku vyhlásenú Ministerstvom zahraničných vecí a európskych záležitostí Slovenskej republiky s názvom „Organizácia konferencií OBSE v hoteloch v Bratislave v roku 2019“ a znenie a obsah návrhu tejto rámcovej dohody/týchto rámcových dohôd bez výhrad akceptujeme.

Súčasne vyhlasujeme, že sme si vedomí, že na obsahu a znení tejto rámcovej dohody/týchto rámcových dohôd už nebude možné robiť akékoľvek obsahové zmeny, ktorými by mohlo dôjsť ku zmene významu jednotlivých ustanovení rámcovej dohody/dohôd.
Dátum: ......................................... 



Podpis: ............................................









(vypísať meno, priezvisko a funkciu
oprávnenej osoby uchádzača(
Nadlimitná zákazka  „Organizácia konferencií OBSE v hoteloch v Bratislave v roku 2019“ 
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