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A -Pokyny pre zaujemcov

Castl. VSEOBECNE INFORMACIE

1. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA

Verejny obstaravatel

Nazov organizacie: Univerzita Komenského v Bratislave

Adresa organizacie: Saférikovo ndm. 6, P.0.BOX 440, 814 99 Bratislava 1
ICO: 00397 865

Web: http://www.uniba.sk

Kontaktna osoba: Mgr. Martin Dufala, PhD., veduci oddelenia

Mgr. Eva Sabova, odborny referent
+421 2 9010 9617
martin.dufala@uniba.sk, eva.sabova@uniba.sk

2. PREDMET ZAKAZKY

2.1 Nazov zakazky:
Marketingové predmety a prevadzkovanie e-shopu 2022

Predmetom zakazky je vyroba a dodanie marketingovych predmetov s vizualmi podla konkrétnych
zadaniverejného obstaradvatela a vytvorenie a prevadzkovanie e-shopu s marketingovymi predmetmi
verejného obstaravatela. Podrobné informacie tykajuce sa predmetu zakazky su dostupné v prilohe
¢. 1— Opis predmetu zakazky a v prilohe ¢. 2 — Polozkovy rozpocet.

CPV kod (spolocny slovnik obstaravania).

Hlavny predmet

Kod CPV Opis

39294100-0 Informacné a propagacné vyrobky
22462000-6 Propagacny material

2.2 Predpokladana hodnota predmetu zakazky je 863 341,97 EUR bez DPH.

2.3 Predpokladana hodnota zakazky bola urcena prieskumom trhu, oslovenim uchadzacov, ktori
sU podla § 32 ods. 1 pism. e) zakona opravneni dodavat tovar, ktory je predmetom verejného
obstaravania. Predpokladand hodnota zakazky bola urcena sposobom podla § 6 ods. 5 zakona.
Podklady z prieskumu trhu su su¢astou dokumentacie z verejného obstaravania.

2.4 Predpokladana hodnota zakazky je maximalna. Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo
zmluvu neuzavriet, ak ponuka Uspesného uchadzaca bude obsahovat cenu, ktora je vyssia ako su
finanéné moznosti verejného obstaravatela.

3. ROZDELENIE PREDMETU ZAKAZKY
3.1 Zdakazka nie je rozdelena na Casti.
3.2 Odo6vodnenie nerozdelenia predmetu zakazky: Predmet zakazky verejny obstaravatel

nerozdeluje z dovodu, ze tvori komplexny a logicky celok. Verejny obstaravatel po dokladnom
preskimani a zvazeni nasledkov mozného rozdelenia predmetu zakazky na casti ma za to, ze ak by
doslo k rozdeleniu predmetu zdkazky na casti, v ktorych by napokon mohlo byt viacero r6znych
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Uspesnych dodavatelov, tak potreba koordinacie jednotlivych dodavatelov &asti zakazky, ktora by
bola pre riadne plnenie celého obstaravaného predmetu zakazky nevyhnutna, by mohla predstavovat
vazne riziko ohrozenia riadneho pInenia obstaravanej zakazky.

4. VARIANTNE RIESENIE
4.1 Uchadzacom sa nepovoluje predlozit variantné rieSenie vo vztahu k pozadovanému predmetu
zakazky.

4.2 Ak sucastou ponuky bude aj variantné rieSenie, variantné rieSenie nebude zaradené do
vyhodnotenia a bude sa nan hladiet, akoby nebolo predlozené.

4.3 Ekvivalenty sa nepovaZzuju za variantné rieSenie.

4oty V pripade, ze sUtazné podklady alebo ich prilohy odkazuju na konkrétneho vyrobcu/znacku,
pripusta verejny obstaravatel pouZitie ekvivalentu, pricom ponudkany ekvivalent musi spifiat najma
poziadavky na rovnaké alebo kvalitativne lepsie rozmerové, materialové, technické alebo funkéné
poziadavky a vlastnosti, ktoré su Specifikované v sutaznych podkladoch alebo ich prilohach. Verejny
obstaravatel pozaduje, aby bol ekvivalent v predlozenej ponuke jasne identifikovany v zozname
pouzitych ekvivalentnych poloziek tak, aby bolo mozné posudit zhodu jeho technickych,
kvalitativnych a inych vlastnosti s poziadavkami verejného obstaravatela.

5. MIESTO A TERMIN DODANIA PREDMETU ZAKAZKY

5.1 Miestom dodania predmetu zakazky (marketingovych predmetov) je Univerzita Komenského
v Bratislave, jej fakulty a samostatne finanéne hospodariace fakulty. Zoznam odbernych miest je
presne definovany v prilohe €. 4.

5.2 Marketingové predmety, ktoré budu objednavané prostrednictvom e-shopu, Ziada verejny
obstaravatel doru¢ovat minimalne na Uzemi Slovenskej republiky a Ceskej republiky.

5.3 Predmet zakazky bude poskytovany po dobu 24 mesiacov od nadobudnutia Ucinnosti
ramcovej dohody, resp. do vycerpania financného objemu ramcovej dohody, podla toho, ktord
skutocnost nastane skor.

6. TYP ZAKAZKY A ZMLUVA

6.1 Verejny obstaravatel rozhodol v sulade s § 66 ods. 7 zakona, Ze vyhodnotenie splnenia
podmienok Ucasti podla § 40 zakona a vyhodnotenie ponuk z hladiska splnenia poziadaviek na
predmet zakazky podla § 53 zakona sa uskutocni po vyhodnoteni ponuk na zaklade kritéria na
vyhodnotenie ponuk, vyhodnotenie ponuk bude realizované superreverznym sposobom.

6.2 Druh zakazky: Zakazka na dodanie tovaru.

6.3 Vysledkom zadavania zakazky bude uzavretie ramcovej dohody medzi verejnym
obstaravatelom a UspeSnym uchadzacom. Rdmcova dohoda bude uzatvorena v sulade s § 83 zakona,
v sulade s prisluSnymi ustanoveniami zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich
predpisov a v sulade s dalSimi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

6.4 Podrobné vymedzenie zmluvnych podmienok na realizaciu zakazky tvori Priloha ¢. 4 -
Ramcova dohoda.
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7. ZDROJ FINANCNYCH PROSTRIEDKOV

7.1 Predmet zdkazky bude financovany zo Statneho rozpoctu a z vlastnych zdrojov verejného
obstaravatela.

7.2 Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo zabezpecit polozky predmetu zakazky aj pre
projekty financované z NFP, ktoré v rdmci tohto verejného obstaravania nie su blizsie Specifikované
(zmluvy o NFP uz podpisané, resp. dalSie zmluvy, o ktorych podpisani verejny obstaravatel nemohol
mat v Case vyhlasenia tohto verejného obstaravania vedomost).

73 Vlastna platba bude realizovana formou bezhotovostného platobného styku, na zaklade
danového dokladu vystaveného dodavatelom, splatnost ktorého je tridsat (30) dni od jeho dorucenia.

8. LEHOTA VIAZANOSTI PONUK

8.1 Uchadzac je svojou ponukou viazany nie dlhSie ako 12 mesiacov od uplynutia lehoty na
predkladanie ponuk stanovenej v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania.
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CAST Il. KOMUNIKACIA A VYSVETLOVANIE

9. DOROZUMIEVANIE MEDZI VEREJNYM OBSTARAVATELOM A ZAUJEMCAMI,
UCHADZACMI
9.1 Komunikacia medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcom/uchadzacom sa uskutocriuje

v slovenskom alebo ¢eskom jazyku vyhradne prostrednictvom informacného systému JOSEPHINE,
prevadzkovaného na elektronickej adrese: https://josephine.proebiz.com/. Tento spdsob
komunikacie sa tyka akejkolvek komunikacie a podani medzi verejnym obstaravatelom a
zaujemcami/uchadzacmi pocas celého procesu verejného obstaravania.

9.2 Uchadza¢ ma moznost registrovat sa do systému JOSEPHINE na stranke
https://josephine.proebiz.com/ pomocou hesla alebo aj pomocou obcianskeho preukazu

s elektronickym ¢ipom a bezpecnostnym osobnostnym kédom (elD). Spdsob registracie je uvedeny
v kniznici manualov a odkazov (ikona vpravo hore, vlavo od Statnej vlajky/jazyka pouzivaného
v systéme).

9.3 Skrateny navod registracie Vasrychlo ajednoducho prevedie procesom registracie v systéme

na elektronizaciu verejného obstaravania JOSEPHINE. Pre lepsi prehlad tu ndjdete tiez opis
zakladnych obrazoviek systému.

9.4 Na bezproblémové pouzivanie systému JOSEPHINE je nutné pouzivat jeden z podporovanych
internetovych prehliadacov:

- Microsoft Internet Explorer verzia 11.0 a vyssia,
- Mozilla Firefox verzia 13.0 a vysSia alebo

- Google Chrome

- Microsoft Edge.

9.5 Pravidla pre dorucovanie — zasielka sa povazuje za dorucenu zaujemcovi/uchadzacovi ak jej
adresat bude mat objektivnu moznost obozndmit sa s jej obsahom, tzn. akonahle sa dostane zasielka
do sféry jeho dispozicie. Za okamih dorucenia sa v systéme JOSEPHINE povazuje okamih jej odoslania
v systéme JOSEPHINE a to v sulade s funkcionalitou systému.

9.6 Obsahom komunikacie prostrednictvom komunikacného rozhrania systému JOSEPHINE
bude predkladanie ponuk, vysvetlovanie sutaznych podkladov a oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania, pripadné doplnenie sutaznych podkladov, vysvetlovanie predlozenych ponuk,
vysvetlovanie predlozenych dokladov ako aj komunikacia pri reviznych postupoch medzi verejnym
obstaravatelom a zaujemcami/uchadza¢mi a akakolvek dalSia, vyslovne neuvedena komunikacia
v suvislosti s tymto verejnym obstaravanim, s vynimkou pripadov, ked'to vyslovne vylucuje zdkon.

9.7 Ak je odosielatelom zasielky verejny obstaravatel, tak zaujemcovi resp. uchadzacovi bude na
nim uréeny kontaktny e-mail (zadany pri registracii do systému JOSEPHINE) bezodkladne odoslana
informacia o tom, ze k predmetnej zakazke existuje nova zasielka/sprava. Zaujemca resp. uchadzac
sa prihlasi do systému a v komunika¢nom rozhrani zakazky bude mat zobrazeny obsah komunikacie
— zasielky, spravy. Zaujemca resp. uchadzac si moze v komunika¢nom rozhrani zobrazit celU historiu
o svojej komunikacii s verejnym obstaravatelom.

9.8 Ak je odosielatelom zasielky zdujemca resp. uchadza¢, tak po prihlaseni do systému
a k predmetnému obstardvaniu moze prostrednictvom komunikaéného rozhrania odosielat spravy a
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potrebné prilohy verejnému obstaravatelovi. Takato zasielka sa povazuje za doruceny verejnému
obstaravatelovi okamihom jej odoslania v systéme JOSEPHINE v sulade s funkcionalitou systému.

10. VYSVETLOVANIE A DOPLNENIE SUTAZNYCH PODKLADOV

10.1  V pripade potreby vysvetlit alebo objasnit Udaje uvedené v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania, v sutaznych podkladoch alebo v inej sprievodnej dokumentacii, méze ktorykolvek zo
zaujemcov poziadat o ich vysvetlenie vylu¢ne prostrednictvom systému JOSEPHINE na elektronicke;
adrese: https://josephine.proebiz.com/ .

10.2  Vysvetlenie informacii uvedenych voznameni ovyhldseni verejného obstaravania,
v sUtaznych podkladov alebo inej sprievodnej dokumentacie verejny obstaravatel oznami vietkych
zaujemcom, najneskor viak Sest (6) dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk alebo lehoty
na predlozenie dokladov preukazujucich splnenie podmienok Ucasti za predpokladu, Ze o vysvetlenie
zaujemca poziada dostatocne vopred.

11. DOVERNOST PROCESU VEREJNEHO OBSTARAVANIA

11.1  Informacie tykajuce sa preskUmavania, vysvetlovania, vyhodnocovania, vzajomného
porovnania ponUk a odporU¢ani na prijatie ponuky sU déverné. Clenovia komisie na vyhodnotenie
ponuk a zodpovedné osoby verejného obstardvatela nesmu/nebudu pocas prebiehajuceho procesu
vyhlasenej sutaze poskytovat alebo zverejiiovat uvedené informacie o obsahu ponuk ani
uchadzacom, ani tretim osobam.

11.2  Informacie, ktoré uchadzad v ponuke oznali za doverné, nebudy zverejnené alebo inak
pouzité bez predoslého suhlasu uchadzada, pokial uvedené nebude v rozpore so zakonom a inymi
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi/osobitnymi predpismi (zakon ¢. 211/2000 Z. z. slobodnom
pristupe kinformacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon €. 215/2004 Z. z. 0 ochrane
utajovanych skutocnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov atd’).
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CAST lll. PRIPRAVA A PREDKLADANIE PONUKY
12. VYHOTOVENIE PONUKY
12.1  Verejny obstaravatel'vyzaduje, aby ponuka bola vyhotovena vylucne v elektronickej forme.

12.2  Predkladanie ponuk je umoznené iba autentifikovanym uchadzacom. Autentifikaciu je mozné
vykonat tymito spsobmi:

12.2.1  V systéme Josephine registraciou a prihldsenim pomocou obcianskeho preukazu
s elektronickym cipom a bezpeénostnym osobnostnym kdédom (elD). V systéme je
autentifikovana spoloc¢nost, ktort pomocou elD registruje Statutar danej spolo¢nosti.
Autentifikaciu vykonava poskytovatel systému Josephine a to v pracovnych diioch v ¢ase
8.00—16.00 hod. O dokonceni autentifikacie je uchadzac informovany e-mailom.

12.2.2  Nahranim kvalifikovaného elektronického podpisu (napriklad podpisu elD) Statutara
danej spoloc¢nosti na kartu uzivatela po registracii a prihlaseni do systému Josephine.
Autentifikaciu vykona poskytovatel systému Josephine a to v pracovnych dnoch v case
8.00—16.00 hod. O dokonceni autentifikacie je uchadzac informovany e-mailom.

12.2.3  Vlozenim dokumentu preukazujiceho osobu Statutara na kartu uzivatela po registracii,
ktory je podpisany elektronickym podpisom Statutdra, alebo presiel zarucenou
konverziou. Autentifikaciu vykona poskytovatel systému JOSEPHINE a to v pracovnych
dnoch v ¢ase 8.00 — 16.00 hod. O dokonceni autentifikacie je uchadza¢ informovany
e-mailom.

12.2.4 Vlozenim plnej moci na kartu uzivatela po registracii, ktora je podpisana elektronickym
podpisom Statutdra aj splnomocnenou osobou, alebo presla zarucenou konverziou.
Autentifikaciu vykona poskytovatel systému JOSEPHINE a to v pracovné dni v ¢ase 8.00
—16.00 hod. O dokonceni autentifikacie je uchadzac informovany e-mailom.

12.2.5  Pockanim na autentifikacny kdd, ktory bude poslany na adresu sidla firmy do ruk
Statutara uchadzada v listovej podobe formou doporucenej posty. Lehota na tento Ukon
su obvykle 3 pracovné dni a je potrebné s touto lehotou pocitat pri vkladani ponuky.

12.3  Autentifikovany uchadzac si po prihlaseni do systému JOSEPHINE v prehlade - zozname
obstaravani vyberie predmetné obstaravanie a vlozi svoju ponuku do uréeného formulara na prijem
ponuk, ktory najde v zalozke ,Ponuky a Ziadosti".

12.4 Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo pozadovat doklady a dokumenty v listinnej podobe
v pripade, ak ma dévodné pochybnosti o pravosti/originalite naskenovanych dokumentov alebo
v pripade, ak je uchadzac Uspesny.

13. JAZYK, MENA A CENY UVADZANE V PONUKE

13.1  Ponuka sa predklada v statnom (t, j. slovenskom jazyku), resp. v ¢eskom jazyku.



13.2  Doklady preukazujice splnenie podmienok Ucasti uchadzacov so sidlom mimo Uzemia
Slovenskej republiky musia byt predlozené v pévodnom jazyku asucasne musia byt prelozené
do Statneho jazyka, okrem dokladov predlozenych v Statnom jazyku alebo ¢eskom jazyku. Ak sa zisti
rozdiel v ich obsahu, rozhodujuci je Uradny preklad do Statneho jazyka.

13.3  Uchddzacom navrhovana zmluvna cena uvedena v ponuke bude vyjadrend v mene EUR,
zaokruhlena na dve (2) desatinné miesta.

13.4  Cena za dodanie predmetu zakazky musi byt stanovena podla zakona NR SR ¢. 18/1996 Z. z.
o cenach v zneni neskorsich predpisov a vyhlaska MF SR ¢. 87/1996 Z. z., ktorou sa vykonava zdkon
NR SR ¢. 18/1996 o cenach.

13.5  V cene su zapocitané vSetky ekonomicky opravnené naklady a primerany zisk podla §2a§3
zakona €. 18/1996 Z. z. 0 cenadch v zneni neskorsich predpisov a § 3 vyhl. MFSR €. 87/1996 Z. z., ktorou
sa vykonava zakon ¢. 18/1996 Z. z. o cenach. Sucast ceny je aj dan z pridanej hodnoty, prislusna
spotrebnd dan a pri dovdazanom tovare aj clo a iné platby vyberané v ramci uplatfiovania
nesadzobnych opatreni ustanovené osobitnymi predpismi.

13.6  Akjeuchadzac platcom dane z pridanej hodnoty (dalejlen ,DPH"), navrhovanu zmluvnd cenu
uvedie v zloZeni:

e navrhovana zmluvna cena bez DPH

e vyska DPH

e navrhovana zmluvna cena vratane DPH

13.7 Ak uchadzac nie je platcom DPH, upozorni na tuto skutocnost oznacenim ,Nie som platcom
DPH" v Prilohe ¢. 3 tychto sutaznych podkladov.

13.8 Ak je uchadzac osoba z ¢lenského Statu Eurdpskej unie iného ako SR, ktora nie je v SR vedena
ako registrovany platitel DPH, ale je registrovanym platitefom DPH v inom ¢lenskom State, na ¢o
upozorniv Prilohe €. 3 tychto sUtaznych podkladov—Navrh na plnenie kritéria na vyhodnotenie ponuk
zaskrtnutim spravneho poli¢ka. DPH bude vysporiadana podla platnych pravidiel EU. K cene, za ktoru
predmet zakazky ponuka, pripocita uchadzac¢ pre Ulely vyhodnotenia ponuk DPH podla platnej
legislativy v SR. Cenu s pripocitanou DPH uchadzac uvedie v Prilohe €. 3 tychto sutaznych podkladov
- Navrh na plnenie kritéria na vyhodnotenie ponuk, podla ktorej sa budu ponuky vyhodnocovat.
Obdobne to plati pre osoby z tretich krajin.

13.9 Ak je uchdadzac osoba z ¢lenského Statu Eurdpskej Unie iného ako SR, ktora nie je v SR vedena
ako registrovany platitelDPH a nie je registrovanym platitefom DPH v inom ¢lenskom State a osobou
povinnou platit dan je prijemca sluzby, tovaru, alebo prace, na ¢o upozorni zaskrtnutim spravneho
policka v Prilohe €. 3 tychto sutaznych podkladov — Navrh na plnenie kritéria na vyhodnotenie ponuk,
je povinna podat danovému Uradu ziadost o registraciu pre dan pred dodanim predmetu plnenia.
K cene, za ktoru predmet zakazky ponuka, pripocita uchadzac pre Ucely vyhodnotenia DPH podla
platnej legislativy v SR. Cenu, za ktoru predmet zakazky ponuka, vysku DPH a cenu s pripocitanou
DPH uchadzac uvedie v Prilohe €. 3 - Navrh na plnenie kritéria na vyhodnotenie ponuk, podlfa ktorej sa
budy ponuky vyhodnocovat. DPH bude vysporiadana podla platnych pravidiel EU. Obdobne to plati
pre osoby z tretich krajin
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14.ZABEZPEKA PONUKY

14.1  Verejny obstaravatel vyzaduje na zabezpecenie ponuky zlozenie zabezpeky.

14.2  Zabezpeka je stanovena vo vyske 5 000,00 Eur.

Sposob zlozenia zabezpeky:

e ZzloZenim finanénych prostriedkov uchadzaca na bankovy Ucet verejného obstaravatela

e poskytnutim bankovej zaruky

e poistenim zaruky

Sposob zlozenia zabezpeky si vyberie uchadzac.

14.3  Podmienky zlozenia zabezpeky

14.3.1  zloZzenim financnych prostriedkov na bankovy Ucet verejného obstaravatela

financné prostriedky musia byt zloZzené v uvedenej Ciastke na bankovy ucet verejného
obstaravatela vedeny v:

Banka: “
Statna pokladnica
IBAN:
SKo3 8180 0000 0070 0015 0430
BIC/SWIFT:
SPSRSKBA
Variabilny symbol: 807/2022
T Cislo oznamenia vo Vestniku verejného
Dopliujuci Udaj: .
obstaravania

financné prostriedky musia byt pripisané na Ucet verejného obstaravatela najneskor v den
uplynutia lehoty na predkladanie ponuk,

doba platnosti zdbezpeky vo forme zlozenia financnych prostriedkov na Ucet verejného
obstaravatela musi byt pocas celej lehoty viazanosti ponuk,

suCastou ponuky uchadzala musi byt vypis zbankového Uctu, ktorym uchadzac
preukaze, Ze vprospech UCtu verejného obstaravatela boli poukdzané finan¢né
prostriedky vo vyske zodpovedajucej vyske zabezpeky.

14.3.2 poskytnutim bankovej zaruky za uchadzaca

bankova zaruka za uchadzaca moéze byt poskytnuta bankou so sidlom v Slovenskej
republike, pobockou zahranic¢nej banky v Slovenskej republike alebo zahrani¢nou bankou
(dalejlen ,banka"),

v zarucnej listine musi banka pisomne vyhlasit, Ze neodvolatelne, bez akychkolvek
namietok uspokoji verejného obstaravatela do vysky financnych prostriedkov, ktoré
verejny obstaravatel pozaduje ako zabezpeku viazanosti ponuky uchadzaca, v pripade, ak
uchadzac odstUpi od svojej ponuky v lehote viazanosti ponuk averejny obstaravatel
pisomne banke ozndmi svoje naroky z bankovej zaruky v lehote platnosti bankovej
zaruky,
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= zarucna listina musi byt naskenovana vo formate .pdf a vlozena do elektronickej ponuky
v JOSEPHINE,

= vpripade vyuzitia bankovej zaruky doruci uchadzal origindl zarucnej listiny banky
na adresu verejného obstaravatela najneskor v lehote na predkladanie ponuk,

= doba platnosti a U¢innosti bankovej zaruky je najmenej pocas celej lehoty viazanosti
ponuk,

= vsulade so zdkonom €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu p6sobnosti organov
verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) verejny
obstaravatel'uzna aj elektronicky bankovu zaruku ako elektronicky dokument, ak bude
predlozeny v podobe novovzniknutého elektronického dokumentu, ktory bol
transformovany sposobom zarucenej konverzie v zmysle Stvrtej casti zdkona o e-
Governmente,

= verejny obstaravatel uzna aj bankovu zaruku predloZenu ako elektronicky dokument so
zarucenym elektronickym podpisom za predpokladu, ze bude preskumatelné, ze zaruku
predlozila banka a dokument spifia vietky zdkonné nalezitosti. Vyzadovanie pouzitia
zaruceného elektronického podpisu vzhladom na Uroven mozného rizika je upravené v §
20 ods. 13 az 16 zakona.

14.3.3 poistenim zaruky
= zarucnd listinu vystavuje poistovia

* pre podmienky zloZenie sa pouziju ustanovenia bodu 14.4.2.

14.4 Ak bola zabezpeka zlozend na Ulet vbanke, verejny obstaravatel vrati zabezpeku
uchadzacom aj s urokmi, ak ich banka poskytuje.

14.5  Verejny obstaravatel uvolni alebo vrati uchadzacovi zabezpeku do siedmich dni odo dna
marneho uplynutia lehoty na dorucenie namietky, ak ho verejny obstaravatel vylucil z verejného
obstaravania, alebo ak verejny obstaravatel zrusi pouzity postup zadavania zakazky, respektive
do siedmich (7) dni odo dna uzavretia zmluvy.

14.6  Zabezpeka prepadne v prospech verejného obstaravatela, ak uchadzad odstupi od svojej
ponuky v lehote viazanosti ponuk, alebo ak neposkytne sucinnost alebo odmietne uzavriet zmluvu
v sUlade § 56 zakona.

14.7  Vpripade prediZenia lehoty viazanosti ponuk je uchadza¢ povinny zabezpetit prediZenie
lehoty platnosti zdbezpeky a7 do uplynutia predizenej lehoty viazanosti ponUk uchadzacov a doklad
o tom bezodkladne dorucit verejnému obstaravatelovi.

15. OBSAH PONUKY

15.1  Elektronickd ponuka predlozena uchadzacom musi obsahovat doklady a dokumenty podla
tychto sutaznych podkladov a Oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania vo formate .pdf (ako
naskenované originaly alebo skeny Uradne osvedcenych kopii originalov).
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15.2  Ponuka obsahuje:

15.2.1 vyplnenu Prilohu €. 2 — Polozkovy rozpocet v sulade s Prilohou ¢. 2 tychto sutaznych
podkladov,

15.2.2 navrh na plnenie kritéria na vyhodnotenie ponuk v sulade s Prilohou ¢. 3 tychto sUtaznych
podkladov, podpisany uchadzacom alebo osobou opravnenou konat za uchadzaca, v pripade skupiny
kazdym ¢lenom skupiny, alebo osobou/osobami opravnenymi konat za skupinu,

15.2.3 podpisanu a vyplnent Ramcovu dohodu v sulade s Prilohou €. 4 tychto sutaznych podkladov.
Znenie zmluvy je zavazné, uchadzac nie je opravneny menit ustanovenia zmluvy. V pripade, ak
prilohami zmluvy st dokumenty, ktoré uchadzac predklada zaroven aj ako nalezitost ponuky, je
postacujuce ich predlozit ako nalezitost ponuky. Verejny obstaravatel ich nepozaduje predkladat
dvojmo, aj ako nalezitost ponuky, aj ako prilohu zmluvy (napr. polozkovy rozpocet),

15.2.4 identifikacné udaje uchddzaca podla Prilohy €. 5 tychto sUtaznych podkladov (min. obchodné
meno, sidlo alebo miesto podnikania, identifikacné Ccislo, zoznam clenov Statutarneho organu
s uvedenim ich mien a priezvisk), kontaktné Udaje uchadzaca (telefénne Cislo a e-mailova adresa);
v pripade skupiny sa uvedené Udaje pozaduju za kazdého ¢lena skupiny, splnenia podmienok Ucasti
urcené verejnym obstaravatelom, v sulade s § 37 zakona,

15.2.5 zoznam dévernych informdcii v stlade s Prilohou €. 6. V pripade, ak uchadzacom predlozena
ponuka nebude obsahovat zoznam dévernych informacii, ma verejny obstaravatel za to, Ze ponuka
doverné informacie neobsahuje,

15.2.6 Cestné vyhlasenie skupiny dodavatelov podla Prilohy ¢. 7 tychto sutaznych podkladov
a plnomocenstvo pre osobu konajicu za skupinu dodavatelov, v pripade, ak ponuku predklada
skupina dodavatelov,

15.2.7 doklady a dokumenty, ktorymi uchdadzac preukazuje splnenie podmienok ucasti uvedené
v Oddiele lll.1 Oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo vyplneny a podpisany Jednotny
europsky dokument (Priloha €. 8 sutaznych pokladov), ktorym uchadza¢ moéze predbezne nahradit
doklady na preukazanie splnenia podmienok Ucasti uréené verejnym obstaravatelom, v sulade s § 39
zakona,

15.2.8 obsah ponuky (polozkovy zoznam vsetkych dokladov a dokumentov),

15.2.9 akuchadzad nevypracoval ponuku sam, uvedie identifikacné udaje osoby, ktorej sluzby alebo
podklady pri vypracovani ponuky vyuZil (min. meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov,
adresa pobytu, sidlo alebo miesto podnikania a identifikacné cislo, ak bolo pridelené),

15.2.10 potvrdenie preukazujuce min. dvojrocné skusenosti s prevadzkou e-shopu v sulade
s prilohou ¢. 1—Opis predmetu zakazky, napr. potvrdenie o zaplateni domény, webhostingu, pripadne
iny relevantny doklad,

15.2.11 potvrdenie o zloZeni zabezpeky.

16. NAKLADY NA PONUKU

16.1  VSetky ndklady avydavky spojené s pripravou a predloZzenim ponuky znasa uchadzac bez
financného naroku vodi verejnému obstaravatelovi bez ohladu na vysledok verejného obstaravania
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a to aj v pripade, ze verejny obstaravatel neprijme ani jednu z predlozenych ponuk alebo zrusi tento
postup zadavania zakazky.

17. OPRAVNENOST UCHADZACA

17.1 Uchddzacom, ktory predkladd ponuku moéze byt fyzicka osoba alebo pravnicka osoba
vystupujuca voci verejnému obstaravatelovi samostatne alebo skupina fyzickych osob/pravnickych
0s6b vystupujucich voci verejnému obstaravatelovi spolocne, ako skupina dodavatelov.

17.2  Uchddzac - skupina dodavatelov - je povinny v ponuke predlozit doklad podpisany vsetkymi
¢lenmi skupiny o nominovani veduceho ¢lena skupiny opravneného konat v mene ostatnych ¢lenov
skupiny.

17.3  Kazdy uchadza¢ moéze vo verejnom obstaravani predlozit iba jednu ponuku. Uchadzac
nemoze byt zaroven ¢lenom skupiny dodavatelov. Verejny obstaravatel vyluci uchadzada, ktory je
sucasne ¢lenom skupiny dodavatelov.

17.4  V pripade, ze bude ponuka skupiny dodavatelov prijata verejnym obstaravatelom, musi tato
skupina dodavatelov vytvorit medzi sebou urcitd pravnu formu vsulade splatnymi pravnymi
predpismi, ktord bude zavdzovat zmluvné strany, aby rudili spolocne a nerozdielne za zavazky voci
verejnému obstaravatelovi vzniknuté pri realizacii predmetu zdkazky a tUto pravnu formu riadne
oznamila verejnému obstaravatelovi eSte pred podpisom dohody.

17.5  Pravnicka osoba, ktorej zakladatel, ¢len alebo spolocnik je politicka strana alebo politické
hnutie sa verejného obstaravania nesmie zUcastnit. Ak takato pravnicka osoba predlozi ponuku,
nebude ju mozné zaradit do vyhodnotenia a bude vylicena.

18. SPOSOB PREDLOZENIA PONUKY, MIESTO A LEHOTA NA PREDKLADANIE PONUK

18.1  Ponuka sa predkladad elektronicky prostrednictvom informacného systéme JOSEPHINE
na elektronickej adrese: https://josephine.proebiz.com/ v lehote na predkladanie ponuk. V pripade,
ak uchadzac predlozi ponuku v papierovej podobe, nebude tato ponuka zaradend do vyhodnotenia
a bude uchadzacovi vratena neotvorena.

18.2  Lehota na predkladanie ponuk je stanovena v bode IV.2.2. Oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania.

18.3  Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk prostrednictvom systému JOSEPHINE, systém
uchadzaca upozorni, ze uplynula lehota na predkladanie ponuk a predlozent ponuku nebude mozné
otvorit

19. DOPLNENIE, ZMENA A ODVOLANIE PONUKY

19.1  Uchadza¢ moZe predloZeny ponuku dopifat, menit alebo vziat spat do uplynutia lehoty
na predkladanie ponuk podla bodu 18.2. Uchadza¢ pri odvolani ponuky postupuje obdobne ako pri
vlozeni prvotnej ponuky (kliknutim na tlacidlo ,Stiahnut ponuku" a predlozenim novej ponuky).

20. SPLNENIE PODMIENOK UCASTI VO VEREJNOM OBSTARAVANI

20.1  Uchadzad preukazuje splnenie podmienok Ucastivzmysle zakona. Kazdy uchadzad je povinny
predlozit doklady, ktorymi preukazuje osobné postavenie podla § 32, technicki a odbornu sposobilost
podla § 34 zakona, a to v rozsahu stanovenom verejnych obstaravatelom.
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20.2  Podmienky Ucasti, ktorych splnenie pozaduje verejny obstaravatel, su presne definované v
Oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania.

20.3 Vsulade s § 39 zakona méze uchadzac predbezne nahradit doklady na preukazanie splnenia
podmienok Ucasti jednotnym eurépskym dokumentom (JED) — Priloha €. 8 sutaznych podkladov.

20.4 Verejny obstaravatel postupuje pri vyhodnoteni splnenie podmienok Ucasti v sulade § 40
zakona.

20.5 Uchadzad, ktorého tvori skupina dodavatelov, preukazuje splnenie podmienok Ucasti
tykajucich sa osobného postavenia za kazdého ¢lena skupiny osobitne. Spinenie podmienky Ucasti
podla § 32 ods. 1 pism. e) zakona preukazuje clen skupiny len vo vztahu k tej ¢asti predmetu zakazky,
ktoru ma zabezpecit.
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Univerzita Komenského v Bratislave Safarikovo ndmestie 6 Oddelenie centralneho
Rektorat P.O.BOX 440 obstaravania zakaziek
814 99 Bratislava 1l

CAST IV. OTVARANIE A VYHODNOTENIE PONUK
21. OTVARANIE A VYHODNOTENIE PONUK

21.1  Otvaranie ponuk sa uskutocni v sulade s bodom 1V.2.7) Oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania prostrednictvom aplikacie Microcoft Teams.

21.2  Verejny obstaravatel dava do pozornosti, ze online otvaranie ponuk je povazované
za mimoriadne opatrenie pouZité v sUlade s odport¢anim Uradu pre verejné obstaravanie v sivislosti
so zdkazom/obmedzenim stretdvania vacsieho poctu ludi v sidle verejného obstaravatela. Verejny
obstaravatel zaroven ubezpeluje uchadzadov, ze otvdranie ponuk bude realizované rovnakym
sposobom, ktory zabezpecuje dodrzanie vietkych zasad verejného obstaravania.

21.3  Naotvarani ponuk sa méze zucastnit kazdy uchadzac, ktory predlozil/dorucil ponuku v lehote
na predkladanie ponuUk azaroven prostrednictvom systému JOSEPHINE zaslal verejnému
obstaravatelovi e - mailovU adresu, ktory pouzije na Ucast pri online otvarani ponuk. Z dévodu
zachovania principu rovnakého zaobchadzania, principu nediskriminacie hospodarskych subjektov
a principu transparentnosti vo verejnom  obstardvani zasle uchadzac verejnému
obstaravatelovi uvedend e - mailovu adresu prostrednictvom systému JOSEPHINE v case
od skoncenia lehoty na predkladanie ponuUk do ¢asu otvarania ponuk. Verejny obstaravatel odosle na
tUto e — mailovy adresu uchadzacovi pozvanku na online otvaranie ponuk, ktorého sa uchadzac
zUcastni po kliknuti na text ,Pripojit sa ku schédzi cez Microsoft Teams".

Verejny obstaravatel' upozorniuje, ze pre Ucast na online otvarani je nevyhnutné pripojenie na internet
a zariadenie umoznujuce prenos zvuku a obrazu (napr. notebook, mobilny telefén s reproduktormi).

Uchadzac moze byt na otvarani zastUpeny Statutarnym organom alebo ¢lenom Statutarneho organu
uchadzaca alebo osobou splnomocnenou na jeho zastupovanie. V pripade Ucasti skupiny dodavatelov
sa na otvarani mozu zudastnit opravneni zastupcovia vsetkych ¢lenov skupiny. Uchadzac (fyzicka
osoba), Statutarny organ alebo ¢len Statutarneho organu uchadzacda (pravnicka osoba) sa na otvarani
ponuk nemusi preukazovat ziadnym dokladom, povereny zastupca uchadzaca sa preukaze
splnomocnenim na zastupovanie. V pripade zastUpenia na zaklade plnomocenstva zasle uchadzac
spolu s e - mailovou adresou, ktoru pouzije na Ucast pri online otvarani ponuk, scan plnomocenstva
na zastupovanie.

21.4  Komisia bude otvarat ponuky v poradi, v akom boli dorucené.

21.5  Naotvarani ponuk za Uasti uchadzacov sa vSetkym zU&astnenym zverejnia obchodné mena,
sidla alebo miesta podnikania vSetkych uchadzacov a ich navrhy na plnenie kritérii. Ostatné Udaje
uvedené v ponuke sa nezverejiiuju.

21.6  Verejnyobstaravatelprostrednictvom systému JOSEPHINE posle vsetkym uchadzacom, ktori
predlozili ponuky v lehote na predkladanie ponuk zapisnicu z otvarania ponuk najneskoér do piatich
dni odo diia otvarania ponuk.



21.7  Vyhodnotenie ponuk je neverejné. Ponuky uchddzacov sa budu vyhodnocovat podla kritérii
na vyhodnotenie ponuk uréenych v Oznameni o vyhlaseni verejného obstaradvania a v tychto
sutaznych podkladoch.

21.8  Ktorykolvek uchdadza¢ moze byt komisiou poziadany o vysvetlenie alebo doplnenie
predlozenych dokladov (v sulade s § 40 zdkona) alebo o vysvetlenie svojej ponuky a ak je to potrebné
aj o predlozenie dékazov (v sUlade s § 53 ods. 1 zdkona), pricom komisia v sulade so zdkonom urci
lehotu na dorucenie vysvetlenia. Vysvetlenim nemdéze dojst k zmene ponuky.

21.9 Ak sa ponuka javi ako mimoriadne nizka, komisia poziada uchadzaca v zmysle § 53 ods. 2
zakona o podrobnosti tykajuce sa tej ¢asti ponuky, ktoré su pre jej cenu podstatné. Uchadzac doruci
oddévodnenie mimoriadne nizkej ponuky v lehote urcenej verejnym obstaravatelom.

21.10 Z procesu vyhodnocovania bude vyliceny uchadzac v sulade s § 40 ods. 6 a 7 a ponuka
uchadzacda v sulade § 53 ods. 5 zakona. Uchadzac bude elektronicky upovedomeny o jeho vyliceni,
resp. vylUceni jeho ponuky s uvedenim dévodov a lehoty, v ktorej méze byt dorucena namietka.

21.11  Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo zrusit pouzity postup zadavania zakazky v sulade
s § 57 zakona.

22. PRIJATIE PONUKY A UZAVRETIE ZMLUVY

231 Uspe$na ponuka je ta, ktord sa umiestni na prvom mieste, (kritérium na vyhodnotenie ponuk)
a spina vietky podmienky Ucasti a poziadavky verejného obstaravatela, ktoré si presne vymedzené
tymito sutaznymi podkladmia Oznamenim o vyhlaseniverejného obstaravania.

23.2  Verejny obstaravatel je povinny po vyhodnoteni ponuk bezodkladne pisomne oznamit
vsetkym uchadzacom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, vysledok vyhodnotenia ponuk vratane
poradia uchadzacov a sulasne uverejnit informaciu o vysledku vyhodnotenia ponuk a poradie
uchadzacov vo svojom profile vedenom Uradom pre verejné obstaravanie.

23.3  Uspe$nému uchadzacovi alebo uchadzacom verejny obstaravatel oznami, Ze jeho ponuku
alebo ponuky prijima. NeUspesnému uchadzacovi vinformacii o vysledku vyhodnotenia ponuk uvedie
aj identifikaciu Uspesného uchadzaca alebo uchadzacov, informaciu o charakteristikach a vyhodach
prijatej ponuky alebo ponuk a lehotu, v ktorej méze byt dorucend namietka. Datum odoslania
informacie o vysledku vyhodnotenia ponUk preukazuje verejny obstaravatel.

23.4 Uzavretd zmluva nesmie byt v rozpore so sutaznymi podkladmi a s ponukou predlozenou
Uspesnym uchadzacom.

23.5  Zmluva s UspeSnym uchadzacom, ktorého ponuka bola prijata, bude uzavretd v lehote
viazanosti ponuk a to najskor jedenasty den odo dna odoslania oznamenia o vysledku vyhodnotenia
ponuk, ak neboli uplatnené revizne postupy. Zmluva nadobuda Ucinnost denr nasledujuci po dni jej
zverejnenia s odkladacou podmienkou schvélenia dokumentacie z verejného obstaravania zo strany
poskytovatela nenavratného financného prispevku, t. j. dorucenim kladnej spravy z kontroly
verejného obstaravania prijimatelovi.

23.6  Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory podla § 11 ods. 1 zakona
ma povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a nie je zapisany v registri
partnerov verejného sektora, alebo ktorého subdodavatelia alebo subdodavatelia podla osobitného
predpisu, ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora nie su zapisani
v registri partnerov verejného sektora. Povinnost zapisu do registra partnerov verejného sektora
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upravuje osobitny predpis - zakon €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a
doplneni niektorych zakonov.

Strana 17



CAST V. KRITERIA NA VYHODNOTENIE PONUK

24. CELKOVA CENA ZA PREDMET ZAKAZKY

241 Verejny obstaravatel zvolil pre vyhodnotenie ponuk v sulade s § 44 ods. 3 pism. c) zakona kritérium,
ktorym je najnizsia cena.

Urcenie kritérii a pravidla ich uplatnenia:
24.2  Jedinym kritériom na vyhodnotenie ponuk je najnizsia celkova cena za predmet zakazky v EUR s DPH.

Uchadzac¢ na samostatnom liste (Priloha ¢. 3 — Navrh na plnenie kritéria) uvedie svoju celkovy
navrhovanu cenu za dodanie predmetu zékazky. Udaje tykajuce sa kritéria musia byt zhodné s Gdajmi
uvedenymi v navrhu rdmcovej dohody. Tento list musi byt podpisany uchadzacom.

Uspesnym uchadzaéom verejnej sutaZe sa stane ten uchadzaé, ktorého ponuka bude obsahovat

vve
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B - Zoznam priloh

Priloha ¢. 1— Opis predmetu zakazky
Priloha ¢. 2 — Polozkovy rozpocet

Priloha ¢. 3—Navrh na plnenie kritéria
Priloha €. 4—Ramcova dohoda

Priloha ¢. 5—Identifikacné Udaje uchadzaca
Priloha ¢. 6 — Zoznam dovermnych informacii
Priloha &.7—CV skupiny dodavatelov
Priloha ¢. 8—Jednotny eurdpsky dokument
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