Príloha č. 2 

Požiadavky na odosielanie objednávok prostredníctvom elektronického objednávkového systému
1. Predávajúci bude dodávať kupujúcemu predmet tejto dohody na základe elektronických objednávok kupujúceho odoslaných v elektronickom objednávkovom systéme, zriadenom na web stránke predávajúceho. 
Objednávky budú obsahovať:

· názov tovaru – predmet objednávky,
· požadované množstvo,
· miesto dodania tovaru a
· cenu tovaru v členení bez DPH, sadzba DPH a cena spolu s DPH. Cena bude uvedená v jednotkových cenách jednotlivých druhov tovaru, aj ako celková cena za objednané množstvo. 
V objednávke kupujúci uvedie zamestnanca oprávneného na prevzatie tovaru v mieste dodania, podľa Prílohy č. 3 – Miesta plnenia.
2. Predávajúci zabezpečí prístup do svojho katalógu (nákupného systému) pre všetky nákladové strediská kupujúceho (verejný obstarávateľ požaduje prístup minimálne pre 70 nákladových stredísk) a schvaľovateľov (verejný obstarávateľ požaduje prístup minimálne pre 40 schvaľovateľov) so zabezpečením nasledovných požiadaviek kupujúceho:

· zadanie žiadanky priamo z nákladového strediska 
· možnosť doplniť v katalógu zákaznícky kód položky kupujúcim
· schválenie žiadanky dvojstupňovým schvaľovacím postupom
· možnosť úpravy žiadanky schvaľovateľom
· filtrovanie žiadaniek podľa stavu vybavenosti
· možnosť vytlačenia a skopírovania žiadanky
· potvrdenie prevzatia objednávky
· vystavenie faktúry podľa potvrdenej hromadnej objednávky
· zasielanie faktúr v elektronickej podobe, vo formáte txt 

· zasielanie faktúr v elektronickej podobe
· špecifikácia elektronickej faktúry:
· pre  ekonomický systém SAP 

· vo formáte txt 

· txt súbor musí obsahovať:

·  číslo materiálu  objednávateľa

·  názov tovaru

·  počet merných jednotiek tovaru

·  mernú jednotku

·  kód nákladového strediska objednávateľa

·  dátum dodania

· možnosť nahlásenia chybnej dodávky.
3. Predávajúci sa zaväzuje dodať kupujúcemu tovar najneskôr do 7 pracovných dní odo dňa doručenia objednávky predávajúcemu v elektronickom objednávkovom systéme. Doručenie objednávky bude potvrdené formou správy o doručení objednávky, automaticky zaslanej elektronickým objednávkovým systémom. 

4. VšZP bude mať online prístup k faktúram a možnosť importovať faktúry vo formáte txt. 
Faktúra musí obsahovať minimálne nasledovné položky:
· identifikačné údaje dodávateľa a odberateľa,

· poradové číslo faktúry,
· nákladové stredisko odberateľa,
· dátum dodávky tovaru,

· dátum vyhotovenia faktúry,
· dátum splatnosti faktúry,
· zákaznícky kód položky predávajúceho,
· zákaznícky kód položky kupujúceho,
· druh objednaného tovaru (názov položky),
· mernú jednotku,
· počet objednaných merných jednotiek,
· cenu za mernú jednotku bez DPH,

· uplatnenú sadzbu dane,

· cenu celkom s DPH
