

KANCELÁRIA NAJVYŠŠIEHO SPRÁVNEHO SÚDU
 SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Trenčianska 56/A, 821 09 Bratislava 3

Oznámenie o zadaní zákazky
 podľa § 117 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon o VO“)

VÝZVA NA PREDLOŽENIE CENOVEJ PONUKY 

1. Názov predmetu zákazky
Kancelárske potreby.

2. Druh zákazky
Dodanie tovarov s dodávkou do sídla verejného obstarávateľa.

3. Identifikácia verejného obstarávateľa 
	Verejný obstarávateľ 
	Kancelária Najvyššieho správneho súdu Slovenskej republiky je podľa § 7 ods. 1 písm. a) zákona o VO verejný obstarávateľ. 

	Adresa 
	Trenčianska 56/A
821 09 Bratislava 3

	IČO 
	53857097

	DIČ 
	2121511700

	Kontaktná osoba/telefón, email: 
	Ing. Jana Kavčiaková. tel.: 0905377496 
janka.kavciakova@nssud.sk

	Internetová adresa (URL): 
	https://www.nssud.sk 



4. Stručný opis predmetu zákazky
Predmetom zákazky je dodanie kancelárskych potrieb. Neoddeliteľnou súčasťou predmetu zákazky je dodanie tovaru do miesta dodania, vyloženie tovaru v mieste dodania v rozsahu podľa Prílohy č. 1 tejto výzvy.

5. Spoločný slovník obstarávania
CPV podľa slovníka
	30192000-1                  
	Kancelárske potreby


   60000000-8          Dopravné služby

6. Miesto a termín dodania tovarov a súvisiacich služieb
Miesto dodania: sídlo verejného obstarávateľa uvedené v bode 3. tejto výzvy.
Termín dodania: do 10 dní odo dňa uplatnenia objednávky v rámci rámcovej dohody.

7. Rozdelenie predmetu zákazky na časti
NIE; uchádzač predloží ponuku na celý predmet zákazky.

8. Finančný limit predmetu zákazky
Neprekročiteľný finančný limit zákazky s nízkou hodnotou je 29 900,00 € bez DPH.

9. Spôsob určenia ceny  
Cena za predmet zákazky musí byť stanovená v zmysle zákona Národnej rady Slovenskej republiky č. 18/1996 Z. z. o cenách v znení neskorších predpisov. Navrhovaná cena musí byť v súlade s § 2 posledne označeného zákona založená na cene obchodného alebo sprostredkovateľského výkonu, ekonomicky oprávnených nákladoch a primeranom zisku.
Navrhovaná cena musí byť vyjadrená v eurách v súlade so zákonom č. 659/2007 Z. z. o zavedení meny euro v Slovenskej republike a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, vyhláškou Ministerstva hospodárstva Slovenskej republiky                           č. 97/2008 Z. z. a vyhláškou  Ministerstva financií Slovenskej republiky č. 75/2008 Z. z.
Návrh indikatívnej ceny musí obsahovať všetky predpokladané náklady spojené s plnením predmetu zákazky (t. j. vrátane dopravných nákladov, nákladov súvisiacich s ekologickou likvidáciou obalov, nákladov súvisiacich so servisnou podporou / zárukou a pod).
Pri tvorbe cenovej ponuky je potrebné zohľadniť aj primeranosť jej stanovenia s ohľadom na vzniknuté nákladov, primeranosť zisku, či lehotu dodania. 
Verejný obstarávateľ požaduje predložiť vyplnenú / nacenenú Prílohu č. 4 tejto výzvy vo formáte XLS a PDF pri zohľadnení opisu predmetu zákazky (vrátane uvedenia výrobcu, značky, typového označenia produktov nacenených v  cenovej ponuke).

10. Možnosť predloženia variantných riešení
Objednávateľ neumožňuje záujemcom predložiť variantné riešenia.

11. Lehota na predkladanie ponúk
Lehota na predkladanie ponúk je do:  13.5.2022 do 12,00 hod.

12. Lehota viazanosti ponukou 
Lehota viazanosti ponukou je do: 30.6. 2022.

13. Kritéria na vyhodnotenie ponúk
Jediným kritériom na vyhodnotenie ponúk v rámci tohto verejného obstarávania je najnižšia celková cena s DPH za celý predmet zákazky.
Spôsob uplatnenia kritérií:
Všetky ceny a hodnoty Návrhu na plnenie kritérií musia byť zaokrúhlené na dve desatinné miesta a nesmú byť vyjadrené číslom „0“, ani záporným číslom.
Celková cena za predmet zákazky v EUR s DPH uvedená v Návrhu na plnenie kritérií reflektuje všetky náklady spojené s dodaním predmetu zákazky.
Celková cena za poskytnutie služby musí byť stanovená ako konečná, vrátane všetkých nákladov (priame aj nepriame náklady, vrátane dopravy, inštalácie a likvidácie obalov).
Cena musí zahŕňať všetky ekonomicky odôvodnené náklady na predmet zmluvy a primeraný zisk.
V prípade uchádzača, ktorý je platcom DPH, bude hodnotená cena vrátane DPH. V prípade  uchádzača, ktorý nie je platcom DPH, bude hodnotená uvedená celková suma. V prípade, že  uchádzač nie je platcom DPH, upozorní na túto skutočnosť a uvedie konečnú sumu v EUR.

14. Pravidlá uplatnenia kritérií 
Ako prvá v poradí bude označená ponuka s najnižšou celkovou cenou za predmet zákazky, ako druhá v poradí bude označená cena s druhou najnižšou celkovou cenou za predmet zákazky a pod.

15. Rámcová dohoda
Výsledkom verejného obstarávania bude uzatvorenie rámcovej dohody na obdobie 12 mesiacov na predmet zákazky. Objednávky na plnenie z rámcovej dohody sa budú uplatňovať priebežne počas trvania rámcovej dohody na základe aktuálnych potrieb verejného obstarávateľa. 
Rámcová dohoda nebude zaväzovať verejného obstarávateľa objednávať žiadne alebo vopred určené množstvo predmetu zákazky.
Rámcová dohoda nadobúda platnosť dňom podpisu obidvoch zmluvných strán a účinnosť dňom nasledujúcim po dni jej zverejnenia v CRZ.

16. Príprava ponuky
Ponuka musí byť vyhotovená vo  forme, ktorá zabezpečí trvalé zachytenie jej obsahu, nezmazateľným atramentom rukopisom, písacím strojom alebo tlačiarenským výstupným zariadením výpočtovej techniky, ktorej obsah je pre fyzickú osobu čitateľný.
Verejný obstarávateľ odporúča, aby v prípade predloženia ponuky v písomnej forme boli všetky strany originálu ponuky parafované osobou, resp. osobami podpisujúcimi ponuku. Verejný obstarávateľ odporúča, aby záujemca všetky strany ponuky očísloval a ponuku pevne zviazal.
Ak ponuka obsahuje dôverné informácie a / alebo informácie, ktoré sú obchodným tajomstvom podľa platných právnych noriem Slovenskej republiky (ďalej len dôverné informácie, resp. informácie, ktoré sú obchodným tajomstvom), záujemca ich v ponuke viditeľne označí. Verejný obstarávateľ odporúča záujemcovi vypracovať „Zoznam všetkých informácií, ktoré sú dôverné, resp. sú obchodným tajomstvom“ (a  ktoré sú v ponuke záujemcu) s identifikáciou čísla strany, odseku, bodu a textu obsahujúceho informácie, ktoré sú dôverné, resp. sú obchodným tajomstvom.

17. Obsah ponuky
Ponuka musí obsahovať minimálne tieto dokumenty:
· Doklad o oprávnení dodať predmet zákazky – sken dokumentu alebo potvrdenie o zápise do zoznamu hospodárskych subjektov (postačí odkaz na stránku uvo.gov.sk).
· Čestné prehlásenia tvoriace Prílohy č. 2 a č. 3 tejto výzvy, podpísané oprávnenou osobou uchádzača.
· Zoznam dodaných tovarov rovnakých alebo obdobných ako je predmet zákazky za predchádzajúce 3 roky odo dňa zaslania tejto výzvy s uvedením cien, lehôt dodania a odberateľov; dokladom je referencia, ak odberateľom bol verejný obstarávateľ alebo obstarávateľ podľa zákona o VO, ktorou uchádzač preukáže odbornú spôsobilosť k predmetu zákazky, min. 1 zákazku v hodnote min. 10 000 EUR bez DPH.
· Cenová ponuka – Návrh na plnenie kritérií (na celý predmet zákazky) podľa Prílohy č. 4 výzvy, vrátane podrobného rozpisu jednotlivých tovarov predmetu zákazky podľa excel tabuľky výzvy (elektronicky zaslaný doklad – postačuje sken dokladu).
· Ak uchádzač nie je platcom DPH, uvedie túto skutočnosť v ponuke.

18. Spôsob predloženia ponúk
Uchádzač predloží ponuku písomne v elektronickej forme prostredníctvom komunikačného rozhrania JOSEPHINE. 
Uchádzačom môže byť fyzická alebo právnická osoba vystupujúca voči verejnému obstarávateľovi samostatne alebo skupina fyzických / právnických osôb vystupujúcich voči verejnému obstarávateľovi spoločne. 

19. Obchodné podmienky
Miesto dodania predmetu zákazky: adresa sídla objednávateľa.
Dodávka a fakturácia:
· Faktúra - musí spĺňať náležitosti daňového dokladu; musí byť vystavená v mene euro; je potrebné ju doručiť na adresu sídla objednávateľa podľa bodu 3. tejto výzvy.
· Dodací list / preberací protokol - súčasťou faktúry musí byť samostatne doložený doklad, ktorý potvrdzuje, že došlo k  prebratiu tovaru v zmluvne dohodnutom rozsahu a obsahu; prevzatie potvrdzuje oprávnený zástupca objednávateľa svojím podpisom.
· Splatnosť faktúry – 30 dní odo dňa doručenia druhej zmluvnej strane.
V prípade uplatnenia oprávnenej reklamácie na vady tovaru je poskytovateľ povinný vybaviť reklamáciu v lehote nie dlhšej ako 10 dní, ak sa zmluvné strany nedohodnú inak. Predávajúci je povinný v ponuke uviesť záručné podmienky a spôsob reklamačného konania.

20. Výsledok verejného obstarávania 
Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo zrušiť tento postup zadávania zákazky v prípade, že  úspešná ponuka presiahne stanovený finančný limit pre zákazku podľa bodu 8. tejto výzvy a príslušných ustanovení zákona.
  Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo tento postup zadávania zákazky zrušiť aj v iných odôvodnených prípadoch (napr. z dôvodu  neprijatia ani jednej ponuky, nepredloženia žiadnej ponuky, ak ponuku predloží iba jeden uchádzač a pod.) a vyhlásiť nový postup zadávania zákazky.
Verejný obstarávateľ po vyhodnotení ponúk a po odoslaní všetkých oznámení o vylúčení uchádzača bezodkladne prostredníctvom komunikačného rozhrania systému JOSEPHINE oznámi všetkým uchádzačom, ktorých ponuky sa vyhodnocovali, výsledok vyhodnotenia ponúk, vrátane poradia uchádzačov. S  úspešným uchádzačom, ktorý ponúkne najnižšiu cenu na celý predmet obstarávania pri  dodržaní všetkých podmienok a požiadaviek verejného obstarávateľa, bude uzavretá rámcová dohoda. 
                                  
						              ______________________________

							        JUDr. Zuzana Kyjac, PhD.
						vedúca Kancelárie Najvyššieho správneho súdu 
								Slovenskej republiky



Prílohy:
Príloha č. 1 –   Špecifikácia predmetu zákazky 
Príloha č. 2 a č. 3 – Čestné vyhlásenia
Príloha č. 4 –  Návrh na plnenie kritérií





























                                                                                                                          Príloha č. 1 výzvy 


OPIS PREDMETU ZÁKAZKY


Kancelária Najvyššieho správneho súdu Slovenskej republiky vyhlasuje  verejné obstarávanie, predmetom ktorého bude dodávka kancelárskych potrieB, neoddeliteľnou súčasťou je aj dodávka tovarov do sídla verejného obstarávateľa.

Úplná špecifikácia predmetu zákazky, vrátane požiadaviek na predmet zákazky, je uvedené v excel tabuľke, ktorá je neoddeliteľnou súčasťou tejto výzvy.      







































Príloha č. 2 výzvy

ČESTNÉ VYHLÁSENIE
 
Predmet zákazky:
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

Identifikácia uchádzača (obchodné meno, IČO, miesto podnikania): 
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

Ako uchádzač v predmetnom postupe zadávania zákazky týmto čestne vyhlasujem, že som oprávnený dodávať tovar, ktoré sú predmetom zákazky a nemám uložený zákaz účasti vo verejnom obstarávaní potvrdený konečným rozhodnutím v Slovenskej republike alebo v štáte sídla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.
 
Zároveň ako uchádzač v predmetnom postupe zadávania zákazky vyhlasujem, že v prípade, ak ako uchádzač nezabezpečujem plnenie predmetu zákazky prostredníctvom vlastných kapacít  (t. j. zamestnancami uchádzača, osobami vykonávajúcimi činnosť pre uchádzača na základe dohôd v zmysle Zákonníka práce), osoby, ktorých kapacity využijem, budú k dispozícii počas celého trvania zmluvného vzťahu a tieto osoby sú oprávnené dodávať tovar vo vzťahu k tej časti zákazky, na ktorú boli kapacity uchádzačovi poskytnuté a tieto osoby nemajú uložený zákaz účasti vo verejnom obstarávaní potvrdený konečným rozhodnutím v Slovenskej republike alebo v štáte sídla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.
 
 
 
 
V ......................................, dňa ...........................................
 
 
 
...............................................
podpis štatutárneho orgánu /
osoby oprávnenej konať za uchádzača

Príloha č. 3 výzvy

ČESTNÉ VYHLÁSENIE
o neprítomnosti konfliktu záujmov záujemcu / uchádzača

Predmet zákazky:
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

Identifikácia uchádzača (obchodné meno, IČO, miesto podnikania): 
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................


ČESTNE VYHLASUJEM,

že v súvislosti s uvedeným postupom zadávania vyššie uvedenej zákazky:
a) som nevyvíjal a nebudem vyvíjať voči žiadnej osobe na strane verejného obstarávateľa, ktorá je alebo by mohla byť zainteresovanou osobou v zmysle ustanovenia § 23 ods. 3 zákona o VO akékoľvek aktivity, ktoré by mohli viesť k zvýhodneniu nášho postavenia v postupe tohto verejného obstarávania,
b) som neposkytol a neposkytnem akejkoľvek čo i len potenciálne zainteresovanej osobe priamo alebo nepriamo akúkoľvek finančnú alebo vecnú výhodu ako motiváciu alebo odmenu súvisiacu so zadaním tejto zákazky,
c) budem bezodkladne informovať verejného obstarávateľa o akejkoľvek situácii, ktorá je považovaná za konflikt záujmov, alebo ktorá by mohla viesť ku konfliktu záujmov kedykoľvek v priebehu procesu verejného obstarávania,
d) poskytnem verejnému obstarávateľovi v postupe tohto verejného obstarávania presné, pravdivé a úplné informácie.



V ......................................, dňa ...........................................
 
 
 
................................................
podpis štatutárneho orgánu /
osoby oprávnenej konať za uchádzača












Príloha č. 4 výzvy

NÁVRH NA PLNENIE KRITÉRIÍ

Obchodné meno uchádzača:                   ..................................................................
Adresa uchádzača:                                  ..................................................................
					     ..................................................................
IČO:					     ..................................................................
DIČ: 					     ..................................................................

	
Predmet

	
Cena v EUR bez DPH
	
Cena v EUR vrátane DPH

	Cena celkom za kancelárske potreby 
	
	

	
Cena celkom za predmet zákazky

	
	



V prípade, ak uchádzač nie je platiteľom DPH, túto informáciu uvedie.  
Čestne vyhlasujem, že uvedené údaje sú pravdivé a sú v súlade s predloženou ponukou.
Neoddeliteľnou súčasťou Návrhu na plnenie kritériá sú úplne vyplnené excel tabuľky so špecifikáciou predmetu zákazky. 



V .............................., dňa ................................





						...................................................................
								    Podpis
					priezvisko, meno, titul štatutárneho zástupcu uchádzača
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