Priloha C.1 Opis predmetu zakazky

Konferencie bratislavskych ucitefov

Predmetom zé&kazky je organizacné a technické zabezpecenie konferencie pre bratislavskych ucitefov pre max. 300
pedagogickych a odbornych zamestnancov zékladnych $kél, strednych Skol, zakladnych umeleckych $kél a centra
vofného Casu (potencialne aj materskych 8kol) zriadenych na Uzemi hlavného mesta SR Bratislavy a pre ich
zriadovatelov v adekvatnych a dostupnych priestoroch v ramci Bratislavy. Celkovy pocet spoluorganizovanych podujati
je maximalne 8 konferencii pocas rokov 2022 — 2025 (vratane). Konferencie budu organizované v polroénych intervaloch.
Proces pripravy konferencie musi byt konzultovany s pripravnym vyborom konferencie, ktord bude na tento ucel
zriadend objednavatefom.

Poskytovatel zabezpeci realizaciu konferencie za dodrzania vSetkych, v Case konania konferencie, platnych opatreni
RUVZ (napr. v suvislosti s ochorenim COVID-19), a to aj v pripade potrebného znizenia po¢tu Uéastnikov konferencie.

Poskytovatel bude organizovat len tie konferencie, ktoré budu zadané objednavatelom na zaklade objednavky.
V objednavke bude definovany:

- termin konania konferencie;

- nazov konferencie, zoznam sekcii a ich gestorov;

- nazov plenarnej prednasky a meno/mena prednasatelov plenarnej prednasky;

- uvedenie moznosti zabezpecenia prezentacie a predaja pre subjekty pdsobiace v oblasti vzdelavania (vratane
konkrétneho poctu predajnych stankov) a vySky podnéjmu za tieto sluzby;

- iné podstatné skutognosti doleZité pre riadne uskutocnenie sluZieb.

Objednavatel uhradi naklady fakturované poskytovatelom priebezne po kazdej konferencii.
Specifikacia konferencie bratislavskych ugitefov

Kazda konferencia bude Clenend na plenarnu a sekénu Cast. Doobeda budl dve plename vystupenia spojené
s moderovanou diskusiou. Poobedny program konferencie bude rozdeleny do max. 6 sekcii v zavislosti od zvolenych
tém. Objednavatel poZaduje, aby Uspesny uchadza¢ zabezpedil zazmluvnenie a honorovanie re¢nikov na plenarnych
vystipeniach, prednasajucich v rdmci sekcii, gestorov tychto sekcii ako aj externych Clenov pripravnej komisie.
Personalne obsadenie prednasajucich a gestorov musi byt odsuhlasené objednavatefom. Kazda sekcia bude mat
svojho gestora, ktorého Ulohou bude navrhnutie programu sekcie. Navrhnuty program musi byt nasledne schvaleny
objednavatelom. V kazdej sekcii odzneju minimalne Styri prednasky s naslednou diskusiou.

Uspesny uchadzat zabezpedi Ghradu vietkych nakladov ostatnym subjektom:

- zaprenajom priestorov (vratane moznosti vyuzitia parkoviska pre G¢astnikov),
- technického vybavenia,

- cateringu,

- honorére predna$ajucim,

- honorare pomocnému personalu.

Objednavatel dalej pozaduje:
1. Organiza¢né zabezpeCenie pripravy konferencie

Poskytovatel je povinny predlozit do 14 kalendarnych dni od potvrdenia objednavky Casovy harmonogram pripravy
konferencie. Dalej je povinny zriadit pripravny vybor konferencie, koordinovat jeho &innost a vytvorit harmonogram jej
pravidelnych stretnuti. ZloZenie pripravného vyboru musi schvalit objednavatel. Poskytovatel je povinny dodrziavat
stanoveny Casovy harmonogram pripravy konferencie azUCastfiovat sa pravidelnych stretnuti pripravného vyboru
konferencie.

2. Adekvatne priestory na konferenciu



Organiza¢né a technické zabezpecenie konferencie musi zohladnit' skutoCnost, Ze konferencia bude rozdelend do
dvoch Casti:

- vprvej plenarnej asti budl prezentované témy, ktoré sa obsahovo dotykaju vSetkych ucitefov — preto musi
byt kapacita prednaskovej saly minimalne 300 ludi;

- vdruhej Casti pozadujeme zabezpedenie podmienok (priestorovych aj technickych) pre pracu minimalne 5
samostatnych pracovnych skupin a maximalne 6 pracovnych skupin;

Pozadujeme dostupnost konferenénych priestorov vo vztahu k parkovacim kapacitam v areali, ako aj vo vztahu k poctu
spojov MHD, ktoré maju v blizkosti areélu zastavku.

3. Technické zabezpecenie

Pre prvu plenarnu &ast poZadujeme zabezpeCenie konferenéného priestoru pre max. 300 U&astnikov, ozvuéenie
miestnosti (mikrofon pre prednasajiceho, mikrofén pre otazky ucastnikov z publika), technicki moznost premietania
prezentacii (dataprojektor, platno, pocita¢, moznost pripojit viastny poéitaé prednaajicich, pristup na internet pre
vSetkych ucastnikov). Pre druht ¢ast pozadujeme technické podmienky ako pre prvi plenarnu Cast, ale vo vsetkych
miestnostiach, v ktorych budu prebiehat prace pracovnych skupin; ozvuéenie nie je potrebné zabezpecit v priestoroch
dostato¢ne ozvucenych fudskym hlasom.

4. Komunikacia a marketing

Poskytovatel zabezpeci vytvorenie prihlasky na konferenciu, rozposlanie informacie o konani konferencie relevantnymi
kanalmi tak, aby boli oslovené:

- zakladné Skoly,

- zakladné umelecké Skoly,

- centrum volného Casu,

- stredné Skoly

- postupne aj materské Skoly

- zriadovatelia tychto 8kol a Skolskych zariadeni

na (zemi hlavného mesta SR Bratislavy bez ohfadu na typ zriadovatelov. Uspe$ny uchadzaé bude viest komunikaciu
a evidenciu prihlasenych zaujemcov z radov U¢astnikov uvedenych vysSie a ich poZiadavky na stravu.

Poskytovatel zabezpeci vedenie evidencie poCas konania konferencie (registraciu a riadne oznagenie U€astnikov),
poskytovanie informéacii U¢astnikom o konferencii poéas konania konferencie ainé sluzby spojené s organizaciou
podujatia poCas konania konferencie. Po skoneni konferencie Dodavatel realizuje elektronicky dotaznikovy prieskum
zistujuci spatnu vazbu od ucastnikov konferencie. Po realizacii konferencie Objednavatel pozaduje dodanie originalu
prezenénej listiny, fotodokumentaciu z konferencie a vyplneny elektronicky formular zistujlci spatnu vézbu Géastnikov
konferencie. Kontaktnou osobou bude Mgr. Méaria Bednérikova, PhD., maria.bednarikova@bratislava.sk.

5. Cateringové a iné zabezpecenia

Poskytovatel zabezpe¢i uhradu v dohodnutom rozsahu rezervacie, to znamené 2x coffee break, obed formou bufetu —
polievka, teplé vegetarianske jedlo a teplé masita jedlo s prilohou (v poZadovanom pomere méasité a bezmésité jedlo na
zéklade prihlaSok na konferenciu). Dalej pozadujeme komunikaciu s prevadzkou a zabezpedenie 2 prestavok na
obCerstvenie a1 obednej prestavky pre vSetkych UCastnikov; zabezpelenie odstravovania vetkych ucastnikov,
prednasajucich a pomocného personalu (spolu do 300 stravnikov). Verejny obstaravatel vyzaduje ekologicky servis, bez
pouzitia jednorazovych plastovych tanierov, priborov a poharov.

6. Zabezpelenie prezentacie a predaja pre subjekty pdsobiace v oblasti vzdelavania (napr. v oblasti predaja
ucebnych materialov, u¢ebnych pomécok, u¢ebnych softvérov a pod.)

Objednavatel poZaduje zabezpecenie minimalne 16 predajnych stankov pocas trvania dohody, teda pocas 8 konferencii
a maximalne 8 predajnych stankov na jednu konferenciu s odbornou literatirou (aj z oblasti Skolskej legislativy),
didaktickymi poméckami, pripadne uCebnymi softvérmi v koreSpondencii s témami konferencie.

Vyber a stanovenie konkrétneho poctu vystavovatelov, ktori budi mat moznost vystavenia predajnych stankov na
konferencii uskuto¢iiuje Poskytovatel, ktory je povinny zverejnit vyzvu na prihlasovanie vystavovatelov. Jedinym
kritériom vyberu vystavovatelov bude poradie ich prihlasenia Poskytovatelovi.



Poskytovatel ziska od vSetkych vystavovatelov za predmetni konferenciu celkovy finanény vytazok z ktorého
Objednavatel pozaduje pausainu sumu 100 eur bez DPH za kazdého vystavovatela. Vysledna suma podia poctu
vystavovatelov bude odratand zfaktury Poskytovatela, na uhradu ceny za poskytnuté sluzby, vystavenej
Poskytovatelom po uskuto€neni predmetnej konferencie.

7. Zabezpecenie personalnej agendy

Objednavatel pozaduje, aby UspeSny uchadza¢ zabezpeCil zazmluvnenie a honorovanie re¢nikov na plenarnych
vystlpeniach, prednasajucich v ramci sekcii, gestorov tychto sekcii, ktorych obstaravatelovi schvali, pripadne navrhne
poskytovatel, ako aj honorovanie externych élenov pripravného vyboru konferencie.



