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) Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
Urad splnomocnenca vlady SR pre rozvoj ob¢ianskej spolo¢nosti, Cukrova 14, Bratislava

C.p.: USVOS-KUS-2022/000016-772

VYZVA NA PREDLOZENIE PONUKY

(zadévanie zékazky s nizkou hodnotou podl'a ustanovenia § 117 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich zakonov)

I. NAZOV, ADRESA A KONTAKTNE MIESTO VEREJNEHO OBSTARAVATELA
Nazov: Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

Utvar: Urad splnomocnenca vlady SR pre rozvoj ob&ianskej spoloénosti
Adresa: Pribinova 2, Bratislava

Krajina: Slovenska republika

Internetova adresa organizacie (URL): http://www.minv.sk/
Kontaktna osoba: Ing. Silvia Durechova

Telefon: 0907 697 201

E-mail: silvia.durechova@minv.sk

1. OPIS

Nazov zakazky:
Cateringové, konferen¢né a ubytovacie sluzby
Predmetom zékazky je komplexné zabezpecenie cateringovych, konferencnych a ubytovacich sluzieb
stvisiacich s nizsie Specifikovanymi podujatiami:

1) Informacny deti - 15 podujati,

2) Odborny workshop (maly) - 5 podujati,

3) Odborny workshop (velky) - 10 podujati,

4) Odborna konferencia - 5 podujati,

5) Ubytovanie poc¢as 15 podujati,
ktoré planuje organizovat’ Ministerstvo vnutra SR, Urad splnomocnenca vlady SR pre rozvoj ob&ianskej
spolocnosti (d’alej len ,,USV ROS*) v suvislosti s implementaciou narodného projektu Podpora
partnerstva a dialégu v oblasti participativnej tvorby verejnych politik II. financovaného z Opera¢ného
programu Efektivna verejna sprava.
Maximalny limit na poskytnutie stravy, ubytovania a obcCerstvenia v stlade s priruckou pre ziadatela /
prijimatel’a NFP v ramci OP EVS 2014 - 2020:

celodenna strava 13,70 Eur vratane DPH / osoba / den (ranajky, obed, ve€era; poznamka: podl'a Opatrenia Ministerstva
préace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky o sumach stravného v jednotlivych ¢asovych pasmach na osobu/den),

- obcerstvenie 6,00 Eur vratane DPH / osoba / deni (prestavka na kavu)
- ubytovanie 60,00 Eur vratane DPH a dane z ubytovania / osoba / noc.
Redlne plnenie predmetu zakazky na zaklade ramcovej zmluvy bude zavisiet' od konkrétnych potrieb
verejného obstaravatela v obdobi implementacie uvedeného projektu, ktoré budu jasne identifikované
Vv objednavkach v stilade s ramcovou zmluvou.
Druh zékazky: sluzba - zékazka na poskytnutie sluzby Vv stlade s prilohou ¢. 1 Zakona ¢. 343/2015 Z.
Z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov)
Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV):

55120000-7 - Sluzby na organizovanie stretnuti a konferencii v hoteloch.

79952000-2 - Sluzby na organizovanie podujati

79951000-5 — Organizovanie seminarov
Rozdelenie predmetu zidkazky na ¢asti:
Pozaduje sa predlozenie ponuky na cely predmet zakazky, predmet zakazky nie je rozdeleny na Casti.
Hlavné miesto poskytovania sluZieb:
celé uzemie Slovenskej republiky
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky — Urad splnomocnenca vlady SR pre rozvoj obéianskej
spolo¢nosti, Cukrova 14, Bratislava; (miesto dodania).


http://www.minv.sk/
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Termin splnenia zakazky:
jal 2022 — november 2023

(v zavislosti od nadobudnutia u¢innosti zmluvy K tejto zakazke a Rozhodnutia o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku na realizaciu horeuvedeného narodného projektu, ktorého sucast'ou je aj harmonogram aktivit projektu).

Opis predmetu zakazky:
Cateringové, konferen¢né a ubytovacie sluzby

Opis ¢innosti:

Podrobny opis podujatia — informaény dei:
Verejny obstaravatel pozaduje zabezpecit’ cateringoveé a konferencné sluzby stvisiace so zabezpecenim
informaéného dna. Informaény den je naplanovana pre priblizne 60 osob, v trvani % dnha s miestom
uskutoc¢nenia: Slovenska republika (napr. Bratislava, Vysoké Tatry alebo Kosice). Cateringové sluzby
(bez obsluhy) pozostavaju zo zabezpecenia ndpojov a obCerstvenia. Konferencné sluzby pozostavaju zo
zabezpecenia prenajmu jednej konferencnej miestnosti vratane technického vybavenia. Kazdé z podujati
sa uskutoéni mimo priestorov Ministerstva vnatra SR. Predpokladany termin uskutocnenia
informa¢nych dni : jal 2022 - november 2023.

Informacny dei — 15 podujati

Pozadovana sluzba: | Specifikacia pozadovanej sluzby:

Prenajom priestorov | Prendjom konferencnej miestnosti s minimalnou kapacitou pre 60 osob -
pozadované kinosedenie v trvani 2 dila. Minimalne technické vybavenie
Vv rozsahu: projektor, platno, 2 stolové mikrofony, 2 bezdrétové mikrofony,
pripojenie na internet — wifi, ozvucenie a osvetlenie konferenénej miestnosti,
stojan na flipchart.

Prestavka na kavu Cateringové sluzby bez obsluhy, servirovaci inventar: sklo, porcelan.

(coffe break) Zabezpecenie obderstvenia pre 60 0sob (na 1 osobu): 2 x kava, ¢aj, 1/21 vody
v dzbane, 1 ks x slany pagac min. 60 g, 1 ks x kola¢ min. 80g napr. bublanina,
1ks x jablko.

Podrobny opis podujatia — odborny workshop (maly):
Verejny obstaravatel’ pozaduje zabezpecit’ cateringové a konferen¢né sluzby stvisiace so zabezpecenim
odborného workshopu (maly). Workshop je naplanovana pre priblizne 25 osdb, v trvani % dia
S miestom uskutocnenia: Slovenska republika. Cateringové sluzby (bez obsluhy) pozostavaju zo
zabezpecenia napojov a obcCerstvenia. Konferenéné sluzby pozostavaji zo zabezpecenia prenajmu
konferen¢nej miestnosti vratane technického vybavenia. Kazdé z podujati sa uskuto¢ni mimo priestorov
Ministerstva vnuatra SR. Predpokladany termin uskuto¢nenia odbornych workshopov (maly): jal 2022 -
november 2023.

Odborny workshop (maly) — 5 podujati

Pozadovana sluzba Specifikacia pozadovanej sluzby kazdého podujatia:

kazdého podujatia:

Prenajom priestorov | Prendjom konferencnej miestnosti s minimalnou kapacitou pre 25 o0sob -
pozadované skolské sedenie v trvani %2 dila. Minimalne technické vybavenie
v rozsahu: projektor, platno, pripojenie na internet — wifi, osvetlenie
Skoliacej miestnosti, stojan na flipchart.

Prestavka na kavu Cateringové sluzby bez obsluhy, servirovaci inventar: sklo, porcelan.

(coffe break) Zabezpecenie oblerstvenia pre 25 0s6b (na 1 osobu): 2 x kéva, ¢aj, 1/21 vody
Vv dzbane, 1 ks x slany paga¢ min. 60 g, 1 ks x kola¢ min. 80g napr. bublanina,
1ks x jablko.

Podrobny opis podujatia — odborny workshop (velky):

Verejny obstaravatel’ pozaduje zabezpecit' cateringove a konferencné sluzby stvisiace so zabezpecenim
odborného workshopu (velky). Workshop je naplanovany pre 50 osob, v trvani 1 def, s miestom
uskutocnenia: Slovenska republika. Cateringové sluzby (s obsluhou) pozostavaji zo zabezpecenia
napojov, obeda a obcCerstvenia. Konferenc¢né sluzby pozostavaji zo zabezpecenia prenajmu jednej
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konferenénej miestnosti vratane technického vybavenia. Kazdé z podujati sa uskuto¢ni mimo priestorov
Ministerstva vnutra SR. Predpokladany termin uskuto¢nenia odbornych workshopov (velky): jul 2022
- november 2023.

Odborny workshop (vel’ky) — 10 podujati

Pozadovana sluzba Specifikacia pozadovanej sluzby kazdého podujatia:

kazdého podujatia:

Prenajom priestorov

Prendjom konferencnej miestnosti s minimalnou kapacitou pre 50 oséb -
pozadované kino sedenie v trvani 1 den. Minimalne technické vybavenie
Vv rozsahu: projektor, platno, pripojenie na internet — wifi, ozvucenie vratane
1 stolového mikrofénu, 2 bezdrétovych mikrofénov, osvetlenie Skoliacej
miestnosti, stojan na flipchart.

Cateringové sluzby s obsluhou, servirovaci inventar: sklo, porcelan.

Prestavka na kavu

(2 x coffe break) Zabezpecenie obcerstvenia pre 50 0sob (na 1 osobu): 3 x kava, ¢aj, 1 1 vody
Vv dZbane, 2 ks x slany pagaé¢ min. 60 g, 2 ks x kola¢ min. 80g napr. bublanina,
1 ks x ovocie napr. jablko.

Obed Cateringové sluzby s obsluhou, servirovaci inventar: sklo, porcelan.

Zabezpecenie obeda pre 50 0s6b (na 1 osobu): 1 x hlavné jedlo misité, 1 x
zeleninovy $alat, /% | vody v dZbane.

Podrobny opis podujatia — odborna konferencia:

Verejny obstaravatel’ pozaduje zabezpecit' cateringove a konferencné sluzby stvisiace so zabezpecenim
odbornej konferencie. Konferencia je naplanovana pre 100 osdb, vtrvani 1 defi, s miestom
uskutoc¢nenia: Slovenska republika. Cateringové sluzby (s obsluhou) pozostavaju zo zabezpecenia
napojov, obeda a obcerstvenia. Konferencné sluzby pozostavaji zo zabezpecenia prenajmu
konferen¢nej miestnosti vratane technického vybavenia. Kazdd konferencia sa uskutocni mimo
priestorov Ministerstva vnutra SR. Predpokladany termin uskuto¢nenia odbornych konferencii: jul 2022
— november 2023.

Odborna konferencia — 5 podujati

Pozadovana sluzba Specifikacia pozadovanej sluzby kazdého podujatia:
kazdého podujatia:
Prenajom priestorov

Prenajom konferen¢nej miestnosti s minimalnou kapacitou pre 100 oséb -
pozadované kinosedenie. Minimalne technické vybavenie v rozsahu:
projektor, platno, pripojenie na internet — wifi, ozvucenie vratane 2 stolovych
mikrofonov, 2 bezdrotovych mikrofonov, osvetlenie, stojan na flipchart.
Cateringové sluzby s obsluhou, servirovaci inventar: sklo, porcelan.

Prestavka na kavu

(2 x coffe break) Zabezpecenie oblerstvenia pre 100 oséb (na 1 osobu): 3 x kava, ¢aj, 1 1 vody
v dzbane, 2 ks x slany paga¢ min. 60 g, 2 ks x kola¢ min. 80g napr. bublanina,
1 ks x ovocie napr. jablko.

Obed Cateringové sluzby s obsluhou, servirovaci inventar: sklo, porcelan.

Zabezpecenie obeda pre 100 os6b (na 1 osobu): 1 x hlavné jedlo misité, 1 x
zeleninovy $alat, %2 | vody v dzbane.

Podrobny opis sluzby — ubytovanie pocas niektorého z podujati:

Verejny obstaravatel’ pozaduje zabezpecit’ ubytovacie sluzby stvisiace s 15 celodennymi podujatiami
(odborna konferencia, odborny workshop). Ubytovacie sluzby pozostavaji zo zabezpecenia ubytovania
S minimalnym Standardom *** (konferencny hotel), s moznostou parkovania pre ubytovanych.
Odborné podujatia sa uskutoCnia mimo priestorov Ministerstva vnutra SR. Predpokladany termin
uskuto¢nenia odbornych podujati / poskytnutia ubytovacich sluzieb: jul 2022 - november 2023.
Ubytovanie pocas 15 podujati

Pozadovana sluzba: Specifikicia pozadovanej sluzby:

Ubytovanie Ubytovanie pre max. 50 osob pocas realizacie jedného podujatia v objeme
S ranajkami a | max. 50 osobonoci za podujatie vratane miestneho poplatku za ubytovanie.
parkovanim V cene za ubytovanie v jednol6zkovej resp. dvojlozkovej izbe (kazda osoba

bude mat’ samostatnu izbu), je aj parkovanie pre ubytované osoby. Pristelka
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nie je akceptovana. WC a kupel'tia musia byt stiCastou kazdej izby. Ranajky
formou bufetu v cene za ubytovanie.
Predpokladany pocet osobonoci: 15 podujati x 50 0s6b = 750 osobonoci.

I1l. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY::
126 221,10 Eur bez DPH

V. ADMINISTRATIVNE INFORMACIE

Komunikacia:

Oznamenie, odovzddvanie podkladov adorozumievanie medzi verejnym obstaravatelom
a zaujemcami/uchadza¢mi bude uskutocniovana prostriedkami elektronickej komunikacie systému
JOSEPHINE (https://josephine.proebiz.com/sk).

Lehota na predkladanie ponuk:
Datum: do 27. 06. 2022 Cas: do 10.00 hod.

Sposob predkladania ponuk:
formou elektronickej komunikacie v ramci systému v JOSEPHINE (https:/josephine.proebiz.com/sk)
v tomto rozsahu:

Ponuka na predmet zédkazky: Cateringoveé, konferencné a ubytovacie sluzby

Merna Cenazal | Predpokladany | Cena spoluv
Predmet zakazky jednotka | MJv Eur | pocet MJ Eur bez DPH
(MJ) bez DPH | (PPMJ) za PPMJ
Informacny den podujatie 15
Odborny workshop (maly) podujatie 5
Odborny workshop (vel’ky podujatie 10
Odborna konferencia podujatie 5
Ubytovanie pocas 15 podujati
(15 x 50 osobonoci) 0s0bonoc 750

Cena celkom v Eur bez DPH za poskytnutie cateringovych, konferenénych
a ubytovacich sluZieb za predpokladany pocet podujati:

Vyska 20 % DPH v Eur za poskytnutie cateringovych, konferen¢nych

a ubytovacich sluzieb za predpokladany pocet podujati:

Cena celkom v Eur s DPH za poskytnutie cateringovych, konferenénych

a ubytovacich sluzieb za predpokladany pocet podujati:

Podkladom na vypracovanie ponuky je tato vyzva a priloha €. 1 k tejto vyzve — Identifikacia dodavatel’a,
ponuka. Sucastou ponuky bude i predlozenie dokumentacie / referencii suvisiacich s overenim
podmienok ucasti.

V. PODMIENKY UCASTI

Verejny obstaravatel’ navrhuje nasledovné podmienky ucasti, ktoré musi zaujemca/uchadzac (t. j.

hospodérsky subjekt/dodavatel/poskytovatel’) spiiat’ pre ucely aplikovaného zjednoduseného postupu

zadavania tejto zakazky:

1. Doklad o opravneni poskytovat’ sluZzbu (zivnostenské opravnenie alebo vypis zo zivnostenského
registra alebo iné nez zivnostenské opravnenie, vydané podl'a osobitnych predpisov alebo vypis z
obchodného registra) alebo potvrdenie prislusného organu, v ktorom musi byt zapisany predmet
podnikania opraviujtci uchadzaca na dodanie pozadovaného predmetu zakazky — neoverena kopia.

2. Zoznam poskytnutych sluZieb, za predchadzajicich péat rokov rovnakého alebo podobného
charakteru ako predmet zakazky:


https://josephine.proebiz.com/sk
https://josephine.proebiz.com/sk
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Minimalna pozadovana tGroven Standardov odbornej spdsobilosti — Zoznamu poskytnutych sluZieb:

Verejny obstaravatel’ vyzaduje, aby Zoznam poskytnutych sluzieb za predchadzajucich pat’ rokov do

uplynutia lehoty na predkladanie ponuk, ktort stanovil verejny obstaravatel’ v tejto vyzve (do 27. 06.

2022 do 10:00 hod), obsahoval minimalne 3 (slovom: tri) plnenia (zékazky), ktoré preukazu a potvrdia

realne poskytnutie sluzieb rovnakého alebo podobného charakteru ako predmet zakazky. Za rovnaky

alebo podobny charakter poskytnutych sluzieb ako predmet tejto zakazky sa povazuje: zabezpeCenie

cateringovych, konferen¢nych a ubytovacich sluzieb . Zoznam poskytnutych sluzieb musi pri kazdom

plneni (zédkazke) obsahovat’:

a) Identifikaéné udaje odberatela (objednavatela) poskytnutej sluzby v minimalnom rozsahu:
obchodné meno alebo nazov; sidlo alebo adresa podnikania; identifikacia kontaktnej osoby (meno
a priezvisko) za ucelom overenia/potvrdenia poskytnutej sluzby; tel. a e-mailovy kontakt na
kontaktnu osobu;

b) Lehotu poskytnutia sluzby v rozsahu ,,0d — do* alebo presny termin poskytnutia sluzby v rozsahu
DD:MM:RRRR;

c) Skuto¢ne fakturovanti a uhradenu cenu v Eur bez DPH a s DPH za poskytnuta sluzbu;

d) Strucny opis poskytnutej sluzby.

Poznamky verejného obstaravatela:

Verejny obstaravatel’ informuje zdujemcu/uchadzaca, ze akceptuje na preukazanie minimalnej pozadovanej tirovne Standardov
odbornej spdsobilosti — Zoznamu poskytnutych sluZieb referenciu zverejnent v prospech uchddzada/zaujemcu v Evidencii
referencii v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani, t. j. akceptuje referenciu podl'a zakona o verejnom obstaravani
ako vystaveny a zverejneny doklad v Evidencii referencii, ak odberatel'om poskytnutej sluzby bol verejny obstaravatel’ alebo
obstaravatel’ podl'a zdkona o verejnom obstaravani. Verejny obstaravatel’ v tejto suvislosti pozaduje od uchadzaca/zaujemcu,
aby vo svojej ponuke uviedol, Ze na preukazanie podmienky ucasti tykajucej sa odbornej spoOsobilosti vyuZiva
referenciu/referencie podla zdkona o verejnom obstardvani s uvedenim presného webového odkazu na takto vystavenu
a zverejnent referenciu/referencie v Evidencii referencii ako informa¢ného systému verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad
pre verejné obstaravanie a vV ktorom sa vedl referencie od verejnych obstaravatel'ov a obstaravatel'ov.

Pre odstranenie akychkol'vek pochybnosti o spdsobe preukazania splnenia podmienky ti€asti tykajucej sa odbornej sposobilosti,

verejny obstaravatel’ vysvetl'uje, Ze zaujemca moze vyuzit' jeden z nasledujlicich spésobov preukazania splnenia podmienky

ucasti:

1. Predlozit’ Zoznam poskytnutych sluzieb s minimalne piatimi plneniami (Zoznam poskytnutych sluzieb ako samostatny
doklad, ktory vypracuje zaujemca/uchadzac); alebo

2. Predlozit pat referencii podl'a zakona o verejnom obstaravani vystavené verejnymi obstaravatel'mi a/alebo obstaravatel'mi
— postacuje webovy odkaz na zverejneni referenciu v Evidencii referencii; alebo

3. Kombinaciu 1) a 2) spdsobu preukazania splnenia podmienky ucasti tykajucej sa odbornej sposobilosti.

Preddavok ani zalohova platba sa neposkytuje.

Uhrada za predmet zikazky bude realizovana formou bezhotovostného platobného styku
prostrednictvom finan¢ného tiradu verejného obstaravatel’a po dodani predmetu obstaravania na zaklade
¢iastkovych objednavok.

V1. KRITERIA VYHODNOTENIA PONUK

v Eur s DPH za predmet zdkazky*. Na zaklade vysledku vyhodnotenia ponuk aplikovanim uvedeného
kritéria bude urCeny jediny uspesSny uchadza¢. Netspesnych uchadzacov bude verejny obstaravatel’
informovat’ o vysledku vyhodnotenia ponuk.

VIl. PODMIENKY TYKAJUCE SA ZMLUVY

Vysledkom verejného obstaravania bude zmluva na poskytnutie pozadovanych sluzieb. Verejny
obstaravatel’ si vyhradzuje pravo na zéklade vysledkov tohto postupu zadavania zdkazky neuzavriet’
zmluvu. Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory nespliia podmienky ucasti
podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zdkona o verejnom obstaravani alebo ak u neho existuje dovod na
vylicenie podl'a § 40 ods. 6 pism. f) zdkona o verejnom obstaravani.

Poznamka verejného obstaravatel’a:

Podl'a § 32 ods. 1 pism. e) zakona o verejnom obstaravani — tzn. uchadza¢ musi byt’ opravneny poskytovat’ sluzbu (predmet
tejto zakazky);

Podl'a § 32 ods. 1 pism. f) zdkona o verejnom obstaravani — tzn. uchadza¢ nesmie mat’ ulozeny zakaz ucasti vo verejnom
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obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v §tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého

pobytu;
Podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona o verejnom obstaravani — tzn. u uchadzaca nesmie existovat’ dovod na vylu€enie spocivajici
v konflikte zdujmov podl'a § 23 zakona o verejnom obstaravani, ktory nemozno odstranit’ inymi ué¢innymi opatreniami.

Preddavok ani zalohova platba sa neposkytuje.

Uhrada za predmet zikazky bude realizovand formou bezhotovostného platobného styku
prostrednictvom finanéného uradu verejného obstaravatela po poskytnuti sluzby -  predmetu
obstaravania v dvojmesaénych intervaloch.

VIII: DOPLNUJUCE INFORMACIE:

Zakazka sa tyka projektu financovaného z fondov Eurdpskej inie: ano

Uchadzac je povinny strpiet’ vykon kontroly (auditu) overovania suvisiaceho s predmetom zakazky, a
to na to prisluSnymi organmi v Case a za podmienok, aké budu tymito orgdnmi stanovené. Vyssie
uvedena kontrola bude vykonavana poskytovatel'om grantu alebo inym na to prisluSnym a opravnenym
organom. V pripade, ze v dbsledku takto vykonanej kontroly poskytovatelom grantu alebo inym
prislusnym a opravnenym organom dojde k uznaniu casti alebo celého plnenia predmetu zakazky ako
neopravneny vydavok, tzn. vydavok, ktory nezodpoveda cendm beznym na trhu v ¢ase ich vzniku a v
mieste ich vzniku, a ak k tomuto d6jde v dosledku zavinenia predavajiceho, bude ho znasat’ predavajuci.

Dovody na zruSenie pouZitého postupu zdavania zakazky:

Verejny obstaravatel’ moze zrusit' pouzity postup zadavania zakazky z nasledovnych dévodov:

- nebude predloZena ani jedna ponuka,

- ani jeden uchadzac nesplni podmienky casti,

- ani jedna zpredloZzenych ponuk nebude zodpovedat’ urenym poziadavkam vo vyzve na
predkladanie ponuk,

- ak sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo toto verejné obstardvanie.

Priloha ¢. 1 kK vyzve

V Bratislave dna 15. 06. 2022
Filip Vagac, v. r.
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