Zatacznik 5
Wzér kart ksigzki kontrolnej
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Opis czynno$ci:

1) Codziennie:

a)

b)

c)

Oproéznianie koszy na $mieci, pojemnikéw urzgdzen do niszczenia
dokumentow, wymiana workéw na nowe, wynoszenie smieci do
wyznaczonych kontenerow,

Sprzatanie podtég (ptytki podtogowe ceramiczne, deska barlinecka,
panele) - zamiatanie, odkurzanie, zmywanie na mokro,

Usuwanie kurzu z mebli, ze sprzetu elektronicznego (oprocz sprzetu
komputerowego) m. in. z telewizoréw, sprzetu na sali konferencyjnej,
odpowiednimi  srodkami czyszczgcymi (posiadajgcymi  wiasciwosci
antystatyczne),

Usuwanie kurzu z parapetow,

Mycie ceramiki (urzgdzen sanitarnych) i armatury, luster, dozownikow,
Zlewow,

Uzupetnianie mydta, papieru toaletowego (tak, by w zapasie zawsze byta
1 rolka), papierowych recznikow jednorazowych do rak, kostek
toaletowych, odswiezaczy,

Mycie naczyn,

Zamiatanie, mycie schodow wejsciowych do budynkéw A, B i C.
Aktywowanie systemow alarmowych po zakonczeniu sprzatania,
Zamykanie po zakonczonej pracy drzwi budynkéw oraz bram wjazdowych
Zapalanie lamp na obiektach,



KARTA KONTROLI SPRZATANIA
(czynnoéci wykonywane przynajmniej raz na miesigc)

STYCZEN 2023

Data

wykonania Podpis Uwagi

Czynnosci

Konserwacja podtdg atestowanymi
Srodkami

Maszynowe doczyszczanie podtog
z ptytek ceramicznych

Mycie drzwi, oscieznic, lamp
biurowych, parapetow, listew
ostaniajgcych instalacje,
kaloryferow i ich obudéw

Odkurzanie foteli
biurowych/krzeset
obrotowych/mebli tapicerowanych

Usuwanie kurzu z tablic
informacyjnych

Mycie pojemnikdéw na wode

Wycieranie wytgcznikow Swiatta i
kontaktow

Mycie Scian wewnetrznych
wytozonych glazurg

Mycie balustrad i poreczy

Czyszczenie powierzchni mebli
biurowych - szaf, regatow i innego
wyposazenia biur (oprocz sprzetu
komputerowego)

Mycie kuchenek mikrofalowych,
zmywarki

Pokoje goscinne wraz z aneksem
kuchennym i tazienki z klatkg
schodow% W piwnicy — tgcznie
172,82 m~:

kompleksowe sprzgtanie
pomieszczen j.w., odkurzanie
mebli m. in. mebli tapicerowanych,
mycie kabin prysznicowych,
dodatkowo przebieranie poscieli,
wyktadanie recznikow

Wymiana Scierek do kurzu z
widknem antystatycznym

Wymiana mopow

Wymiana ggbek do zmywania

Wymiana szczotek do toalet




KARTA KONTROLI SPRZATANIA

(czynnosci wykonywane raz na kwartat i inne)

| KWARTAL 2023

Czynnosci Data Podpis

wykonania Uwagi

Obustronne mycie okien,
okna potozone sg do
wysokosci pierwszego
pietra

Czyszczenie zaluzji i rolet z
okurzeniem

Czyszczenie powierzchni
Scian wewnetrznych
wykonanych z paneli PCV

Gruntowne sprzatanie
pomieszczen kuchennych
tgcznie z czyszczeniem
sprzetu AGD (rozmrazanie i
mycie lodowek)

Wycieranie kurzu z miejsc
usytuowanych najwyzej np.
gorne powierzchnie
wysokich szaf

Mycie kaloryferow
wewnatrz

Pomieszczenie kottowni —
28,09 m?,

mycie podtog,

mycie $cian wewnetrznych
wytozonych glazurg,
mycie okien i drzwi
zewnetrznych

Dozowanie bioaktywatorow
do biologicznej
oczyszczalni sciekow wg.
instrukcji producenta

Wywdz nieczystosci
ptynnych ze zbiornikow
oczyszczalni ok. 10 m®

Inne np. sporadyczne
sprzatanie po drobnych
pracach remontowych
(wraz z doczyszczeniem)




