Príloha č. 5 k metodickému usmerneniu k aplikácii postupu zadávania zákazky s nízkou hodnotou a zákazky malého rozsahu č. SE-VO-2022/003189-003

Ministerstva vnútra Slovenskej republiky
Centrum podpory Žilina, Kuzmányho 26 , 012 23 Žilina

Č. p. :  CPZA-2022/004193-005
VÝZVA NA PREDLOŽENIE PONUKY
(zadávanie zákazky s nízkou hodnotou 
podľa ustanovenia § 117 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších zákonov (ďalej len „zákon“))
 
I. NÁZOV, ADRESA A KONTAKTNÉ MIESTO VEREJNÉHO OBSTARÁVATEĽA
Názov: Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky - Centrum podpory Žilina     
Adresa: Kuzmányho 26, 012 23 Žilina
Krajina: Slovenská republika
Internetová adresa organizácie (URL): http://www.minv.sk/ 
[bookmark: kontakt_meno]Kontaktná osoba: Ing. Zuzana Akantisová
Telefón: 0961405304
E-mail: zuzana.akantisova@minv.sk
[bookmark: _GoBack]URL zverejnenej zákazky: https://josephine.proebiz.com/sk/tender/35280/summary 
II. OPIS
Názov zákazky:
Zabezpečenie stravovania pre účastníkov koncoročnej porady riaditeľa centra podpory
Druh zákazky: služba
Spoločný slovník obstarávania (CPV):  55300000-3 REŠTAURAČNÉ SLUŽBY A PODÁVANIE JEDÁL 
[bookmark: ciastkove]Rozdelenie predmetu zákazky na časti:
Požaduje sa predloženie ponuky na celý predmet zákazky, predmet zákazky nie je rozdelený na časti. 
Hlavné miesto poskytovania služieb: 
Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky – Centrum podpory Žilina
Termín splnenia zákazky: 
14.12.2022
Opis predmetu zákazky: 
Zabezpečenie stravovania a občerstvenia pre približne 200 účastníkov pracovnej porady . Podmienkou je poskytnutie priestoru na pracovnú poradu maximálne do výšky 850 € bez DPH na 12 h (prenájom priestorov nie je predmetom tohto verejného obstarávania).
Verejný obstarávateľ požaduje, aby boli v cenovej ponuke  uvedené všetky náklady, ktoré môže uchádzač účtovať verejnému obstarávateľovi, t.j. cena musí byť konečná a nie je možné ju navyšovať o dodatočné náklady spojené s dodaním služby.
Cena musí byť uvedená ako cena bez DPH, ako aj cena s DPH. Ak uchádzač nie je platiteľom DPH, musí na túto skutočnosť v ponuke upozorniť.

(uvedie sa podrobné vymedzenie predmetu na základe jeho opisu, technickej charakteristiky a inej špecifikácie, vrátane spôsobu tvorby ceny -  všetky náklady, ktoré sú spojené s plnením zákazky - priame i nepriame náklady na predmet zákazky, spôsob, akým sa cena vytvorí, s podmienkou, že tento spôsob cenu dostatočne určuje, dbať na to, aby cena počas trvania zákazky bola pevná a konečná, cena musí byť uvedená ako cena bez DPH, sadzba DPH, výška DPH a cena s DPH. Ak uchádzač nie je platiteľom DPH, na túto skutočnosť v ponuke upozorní; ak je opis predmetu zákazky rozsiahlejší, môže byť prílohou k výzve)  

III. PREDPOKLADANÁ HODNOTA ZÁKAZKY: 
Predpokladaná hodnota zákazky bola určená vo výške 4 000 € bez DPH na celý predmet zákazky.
(uvedie sa predpokladaná hodnota zákazky, ktorá bola určená v súlade s bodom 1.4 Metodického usmernenia, napr.  predpokladaná hodnota zákazky je maximálne  x EUR bez DPH za celý predmet zákazky. 

IV. ADMINISTRATÍVNE INFORMÁCIE
Komunikácia: 
Verejný obstarávateľ bude pri komunikácii s uchádzačmi resp. záujemcami postupovať v zmysle § 20 zákona prostredníctvom komunikačného rozhrania systému JOSEPHINE. Tento spôsob komunikácie sa týka akejkoľvek komunikácie a podaní medzi verejným obstarávateľom a záujemcami, resp. uchádzačmi. Uchádzač má možnosť registrovať sa do systému JOSEPHINE pomocou hesla alebo aj pomocou občianskeho preukazu s elektronickým čipom a bezpečnostným osobnostným kódom (eID). Technické požiadavky na systém a informácie o registrácii a o používaní systému JOSEPHINE sú uvedené na webovom sídle systému https://josephine.proebiz.com v položke „Knižnica manuálov a odkazov“.)

Verejný obstarávateľ upozorňuje, že predkladanie ponúk je umožnené iba autentifikovaným uchádzačom. Spôsob zrealizovania autentifikácie je uvedený v dokumente „Manuál registrácie záujemcu/uchádzača“ na webovom sídle systému https://josephine.proebiz.com v položke „Knižnica manuálov a odkazov“)

Použije sa elektronická aukcia: Nie

Lehota na predkladanie ponúk: 
Dátum: 2.12.20222   	
Čas: 14:30 h   
Spôsob predkladania ponúk:  
Formou predloženia ponuky do predmetnej zákazky v elektronickej forme v systéme JOSEPHINE umiestnenom na webovej adrese https://josephine.proebiz.com )  

V. PODMIENKY ÚČASTI

Verejný obstarávateľ požaduje predložiť doklad o oprávnení poskytovať službu .


(uvedú sa doklady, ktorými sa preukazujú splnene podmienok účasti, najmä neoverená kópia dokladu o oprávnení dodávať tovar, poskytovať službu alebo uskutočňovať stavebné práce, prípadne iné doklady, ktorými sa preukazujú finančné a ekonomické postavenie a technická spôsobilosť podľa povahy zákazky, napr. 
živnostenské oprávnenie alebo výpis zo živnostenského registra alebo iné než živnostenské oprávnenie, vydané podľa osobitných predpisov alebo výpis z obchodného registra alebo potvrdenie príslušného orgánu, v ktorom musí byť zapísaný predmet podnikania oprávňujúci uchádzača na dodanie požadovaného predmetu zákazky – neoverená kópia. V prípade, že uchádzačom je občianske združenie, alebo nadácia, uchádzač predloží potvrdenie Ministerstva vnútra SR o vedení v registri a stanovy/zriaďovaciu listinu).

VI. KRITÉRIÁ VYHODNOTENIA PONÚK
Kritériom na vyhodnotenie ponúk je dodržanie podmienky poskytnutia priestorov do výšky požadovanej sumy za nájom a celková najnižšia cena  s DPH za celý predmet zákazky (zabezpečenie stravovania a občerstvenia).
VII.  PODMIENKY TÝKAJÚCE SA ZMLUVY
Výsledkom verejného obstarávania bude objednávka  na dodanie požadovaného predmetu zákazky. Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo na základe výsledkov tohto postupu zadávania zákazky nevystaviť objednávku, resp. neuzavrieť zmluvu. 

Preddavok ani zálohová platba sa neposkytuje.
Úhrada za predmet zákazky bude realizovaná formou bezhotovostného platobného styku prostredníctvom finančného úradu verejného obstarávateľa po dodaní predmetu obstarávania na základe objednávky. 

VIII: DOPLŇUJÚCE INFORMÁCIE:

Postup hodnotenia ponúk:
	Verejný obstarávateľ bude vyhodnocovať z hľadiska splnenia požiadaviek na predmet zákazky a splnenia podmienok účasti iba ponuku uchádzača s najlepším návrhom na plnenie kritérií. V prípade, ak uchádzač s najlepším návrhom na plnenie kritérií nepreukáže splnenie podmienok účasti alebo požiadaviek na predmet zákazky, verejný obstarávateľ pristúpi k hodnoteniu ponuky druhého uchádzača v poradí. Tento postup môže verejný obstarávateľ opakovať.

Dôvody na zrušenie použitého postupu zdávania zákazky:
	Verejný obstarávateľ môže zrušiť použitý postup zadávania zákazky z nasledovných dôvodov:
·  nebude predložená ani jedna ponuka,
·  ani jeden uchádzač nesplní podmienky účasti,
·  ani jedna z predložených ponúk nebude zodpovedať určeným požiadavkám vo výzve na predkladanie ponúk,
·  ak sa zmenili okolnosti, za ktorých sa vyhlásilo toto verejné obstarávanie  

V Žiline,  dňa 28. 11. 2022	
                                                                                                          ..................................
                                                                     JUDr. Milan Rebroš, PhD. 
                                                                     riaditeľ  CP Žilina                                                   
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