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Zamrzenica, dnia 16.12.2022 r.
Zn.spr.: ZG. 270.3.22.2022

Zapytanie ofertowe

Dotyczy: postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego pn. ,,Wykonywanie
ustug utrzymania czystosci biurowca i kwatery mysliwskiej w roku 2023”, zgodnie
z zasadami  wprowadzonymi Zarzgdzeniem nr 36/2022 Nadle$niczego Nadlesnictwa
Zamrzenica z dnia 13 wrzesnia 2022 roku w sprawie w sprawie zasad zamawiania dostaw,
ustug i robét budowlanych o wartosci szacunkowej ponizej 130 tysigecy ztotych

1. Nadle$nictwo Zamrzenica, Zamrzenica 1A, 89-510 Bystaw zaprasza do ztozenia oferty
W niniejszym postepowaniu.

2. Przedmiot zamowienia:

2.1. Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug sprzatania i utrzymania czystosci
pomieszczen wewnatrz budynku biura — siedziby Nadle$nictwa Zamrzenica
mieszczacego sie w Zamrzenicy 1A, 89-510 Bystaw, utrzymania czystosci terenu
zewnetrznego przy nadlesnictwie i prac gospodarczych oraz ustug utrzymania czystosci
kwatery mysliwskiej w Zamrzenicy. Ustugi powinny by¢ $wiadczone przez witasnych
pracownikow Wykonawcy przy uzyciu wiasnych srodkéw technicznych i chemicznych.
Wszystkie czynnosci powinny by¢ wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkow
czyszczgcych i dezynfekujgcych oraz materiatéw i urzadzen dostosowywanych do
wykonywanej czynnoéci, zapewnienie ktérych jest obowigzkiem Wykonawcy.
Szczegbtowy zakres i opis prac (czynnosci) wchodzgcych w sktad przedmiotu
zamdwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 1 do zapytania.

2.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zastosowania prawa opcji (dalej: ,Opcja”)
tj. mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci ustug przewidzianych do wykonania
w kazdej z czynnosci ujetej w opisie przedmiotu zamoéwienia (zatgcznik nr 1 do umowy)
lub do catkowitej rezygnacji z wykonania danej ustugi. Zakres przedmiotu zaméwienia,
ktory zostat ujety w opisie przedmiotu zaméwienia moze zostaé pomniejszony o nie
wiecej niz 30% warto$ci przedmiotu umowy okreslonej zgodnie z § 8 ust. 1 umowy (wzor
umowy stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania). Zamawiajacy jest uprawniony zlecic
Wykonawcy dodatkowy zakres rzeczowy obejmujacy czynno$ci analogiczne, jak
opisane w opisie przedmiotu zamoéwienia._Sumarycznie warto$¢ zleconych ustug nie
przekroczy kwoty 129 tys. zt netto.

2.3. W wyniku zastosowania prawa opcji wynagrodzenie Wykonawcy w ramach danej
czynnoséci moze ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu proporcjonalnie do faktycznie
wykonanej ustugi. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen
w stosunku do niezrealizowanej cze$ci zamowienia. Skorzystanie przez Zamawiajgcego
z zastrzezonego prawa opcji nie stanowi zmiany przedmiotu zamodwienia, czy tez

zawarcia dodatkowej umowy na nowych warunkach, ale jest realizacjg przedmiotowego
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zamowienia w zakresie ustalonych w nim warunkéw poprzez ztozenie przez
Zamawiajacego pisemnego o$wiadczenia woli w formie zlecenia ustug, w okres$lonym
przez niego zakresie.

3. Termin realizacji zamoéwienia:
Od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

4. Przyjete zasady wyboru Wykonawcy:

Zamawiajacy nie precyzuje zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca zobowigzany
jest wykaza¢ w sposéb szczegotowy.

5. Miejsce i sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okre$lajgcej
szczegotowe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

a) wszelkie informacje nt. zaméwienia uzyska¢ mozna w siedzibie nadlesnictwa w dniach od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 — 15:00 ;

c) niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone z zachowaniem formy
pisemnej, w jezyku polskim;

d) wykonawca moze zwrdci¢ sig do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania;

e) dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela:

- w sprawach zwigzanych z opisem przedmiotu zamoéwienia Lidia Eichberger, e-mail:
lidia.eichberger@torun.lasy.gov.pl

- w sprawach zwigzanych z procedurg zapytania Alicja Kaczynska, e-mail:
alicja.kaczynska@torun.lasy.gov.pl

f) wszelkg korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres:
Nadlesnictwo Zamrzenica, Zamrzenica 1A, 89-510 Bystaw.

g) adres e-mail, na ktory nalezy przesytac korespondencije:
przetargi.zamrzenica@torun.lasy.gov.pl

6. Kryteria wyboru ofert: cena — 100% (cena brutto)

7. Sposob przygotowania oferty:

a) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte;

b) oferte sporzadza sig pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej, Zamawiajgcy
nie dopuszcza sktadania ofert drogg elektroniczng

c) oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna;

d) oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

e) oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym — wg zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego;
f) oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje si¢ osoby wskazane
we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej badz w stosownym
petnomocnictwie;

g) jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa,
to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania
oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub
kopii poéwiadczonej notarialnie. Zaleca sig, aby w tresci petnomocnictwa wskazane byty
czynnosci, do ktorych upowazniony jest Petnomocnik, tj. np.: podpisania oferty, potwierdzania
za zgodno$é z oryginatem kopii dokumentow

sktadania oéwiadczen woli i wiedzy, sktadania wyjasnien, parafowania dokumentéw, ﬂ
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podpisania umowy, itp.;

h) podpisy na ofercie i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone imienng pieczatka;

i) zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone (spigte) i kolejno ponumerowane,
w formularzu oferty nalezy podac taczng ilo$¢ stron catej oferty;

j) zaleca sie, aby kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez wykonawce lub osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy. podpisy
powinny by¢ czytelne albo opatrzone imienng pieczatka;

k) wszelkie poprawki w tresci oferty, a w szczegélnoSci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem etc. muszg by¢ parafowane przez
wykonawce lub osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy;

l) Sposo6b obliczenia ceny:

- wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu,
powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego

i peinego wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym podatek od towardw i ustug (VAT)
oraz uwzgledni¢ inne optaty i podatki;

- wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza ofertowego stanowigcego
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania i okreslenia w nim ceny netto oraz ceny brutto
za realizacje zaméwienia oraz kosztorysu ofertowego (zat. nr 3) uwzgledniajgcego
stawki jednostkowe dla poszczegdlnych elementéw zamowienia;

- dokonujgc obliczenia ceny Wykonawca powinien zastosowac obecnie obowigzujgca
stawke podatku od towardw i ustug VAT. Prawidiowe ustalenie stawki podatku VAT
nalezy do obowigzku Wykonawcy;

- cena oferty ogétem musi by¢ podana w zilotych polskich liczbowo i stownie,
z doktadnoscig do jednego grosza;

- kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene oferty;

- rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bedg w ztotych polskich.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

m) Wymagane dokumenty, ktére wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z oferta;:

- wypetniony i podpisany formularz ofertowy — wg wzoru zatgcznika nr 2 do zapytania;
- wypetniony i podpisany kosztorys ofertowy — wg wzoru zatgcznika nr 3 do zapytania;
- petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, jezeli oferte sktada petnomocnik.
n) Oferte nalezy zlozy¢é w nieprzejrzystym i szczelnie zamknigtym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Na opakowaniu
nalezy umie$ci¢, oprocz adresu korespondencyjnego do zamawiajgcego, nazwe (firme) i adres
Wykonawcy oraz nazwe postepowania wedtug ponizszego wzoru:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy

Nadlesnictwo Zamrzenica
Zamrzenica 1A
89-510 Bystaw
OFERTA w zapytaniu ofertowym
»Wykonywanie ustug utrzymania czystosci biurowca i kwatery mysliwskiej
w roku 2023”
Nie otwieraé przed dniem 27.12.2022 r. do godz. 11:15




8. Miejsce i termin sktadania ofert: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27.12.2022 r., do godziny 11:00
w sekretariacie Nadlesnictwa Zamrzenica.

9. Miejsce i termin otwarcia ofert: sala narad w siedzibie Nadle$nictwa Zamrzenica,
27.12.2022 r. godzina 11:15.

10. Jezeli w postepowaniu nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz zostaty
Ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy podejmuje negocjacje z wykonawcami w celu
uzyskania korzystniejszej ceny zaméwienia. Ponadto Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
negocjacji zaoferowanej ceny z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie
zamoéwienia.

11. Zawarcie umowy nastgpi w oparciu o wzor, stanowigcy zatgcznik nr 4 do zapytania.

12. Postepowanie nie podlega rygorom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 roku, poz. 1710) - zamowienie ponizej 130 tys. zt.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym

etapie bez podania przyczyny.

14. Termin zwigzania ofertg wynosi 21 dni.

15. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO dla wykonawcow sktadajgcych oferty
w postepowaniu.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Nadlesnictwo Zamrzenica, jako Zamawiajgcy w postgpowaniu informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Lesne
Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Zamrzenica, Zamrzenica 1 A, tel. +48 52 334 11 75, fax: + 48 52 334 11
73 adres e-mail:

zamrzenica@torun.lasy.gov.pl

- inspektorem ochrony danych osobowych w Nadle$nictwie Zamrzenica jest Pan Sebastian Strzech, e-
mail: iod@comp-net.pl

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Wykonywanie usfug utrzymania
czystosci biurowca i kwatery mysliwskiej w roku 2023” nr postepowania ZG.270.3.22.2022
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposbb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*™;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy

RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jestart. 6 ust. 11it. ¢

RODO.




* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego

administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych
osobowych.

**\\yjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowier umowy

w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** \\lyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.

Z powazaniem

Zatgezniki :

Zat. 1.opis przedmiotu zamoéwienia ;
Zat. 2. Wzér formularza oferty o
Zat. 3. kosztorys ofertowy ‘ i
Zat. 4 Wz6r umowy /

Otrzymuja:

Strona internetowa Zamawiajgcego



