Nadlesnictwo Zamrzenica

Zamrzenica, dnia 22.02.2023 r.

Zn.spr.: ZG. 270.3.5.2022

Zapytanie ofertowe

1. Nadlesnictwo Zamrzenica, Zamrzenica 1A, 89-510 Bystaw zaprasza do ztozenia
oferty na ,,Dostawe materiatow eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych dla
Nadlesnictwa Zamrzenica w | i |l kwartale 2023 r.”

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

h)

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa oryginalnych, fabrycznie nowych materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, faksu i urzadzen wielofunkcyjnych
dla Nadlesnictwa Zamrzenica. Szczegétowy opis przedmiotu zamédwienia zawiera
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania — ,Wykaz asortymentowo-ilosciowy
materiatow eksploatacyjnych”.

Zamoéwienie zostato podzielone na 26 czesci.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na jedng lub wiecej czesci
zamowienia.

Pod pojeciem ,fabrycznie nowe” Zamawiajgcy rozumie produkty wykonane z nowych
elementoéw, bez sladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z
widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku,
posiadajgce wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikdw z tonerem, ktére w
zadnym stopniu nie naruszajg praw patentowych ani innej wtasnosci intelektualne;j.
Wszystkie elementy wchodzgce w skfad materiatow eksploatacyjnych muszg byé
fabrycznie nowe, nieregenerowane, nierefabrykowane, niewchodzgce wczesniej
(pierwotnie) w catosci, jak rowniez w czesci, w sktad innych materiatow.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert na materiaty eksploatacyjne
rownowazne.

Wykonawca musi zagwarantowaé, ze wszystkie dostarczone materiaty
eksploatacyjne bedg fabrycznie nowe, oryginalnie fabrycznie zamkniete. Dodatkowo
materiaty eksploatacyjne muszg by¢ fabrycznie opakowane w sposob chronigcy
kasete z tonerem po wyjeciu zopakowania zewnetrznego (opakowania
wewnetrzne). Kazda kaseta oraz opakowanie z tonerem muszg ponadto posiadac
zabezpieczenie umozliwiajgce rozpoznanie, czy materiat eksploatacyjny byt
otwierany/uzywany.

Wykonawca musi zagwarantowa¢, ze wszystkie dostarczone materiaty
eksploatacyjne bedg wysokiej jakosci, zapewniajg kompatybilnos¢ pracy
z urzgdzeniami Zamawiajgcego i nalezyte bezpieczenstwo oraz posiadajg wtasciwe
opakowanie i oznakowanie.

Wszystkie dostarczone materiaty eksploatacyjne muszg by¢ oznakowane nazwag
producenta oraz kodem producenta umozliwiajgcym jednoznaczng identyfikacje
producenta oraz typ materiatu eksploatacyjnego. Oznaczenia muszg by¢
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umieszczone trwale na opakowaniach zewnetrznych oraz bezposrednio na kasecie
z tonerem.

1) Wszystkie materiaty eksploatacyjne bezposrednio na opakowaniu muszg posiadac
liste urzgdzen kompatybilnych z oferowanym materiatem eksploatacyjnym.

J) Toneryl/tusze wraz z kasetg nie mogg pochodzi¢ z procesu regeneraciji i by¢ wtornie
uzyte w dostarczonym materiale eksploatacyjnym.

k) Wykonawca musi zagwarantowac jako$¢ wydruku polegajgcg na réwnomiernym
zaczernieniu/barwieniu drukowanego tekstu czy grafiki, jednakowe nasycenie barw
na catym wydruku, brak szarych/kolorowych smug na nosniku w miejscach
nieprzeznaczonych do zadrukowania (100 % bieli w miejscach niezadrukowanych).

[) Wykonawca musi zagwarantowacC poprawng jakos¢ drukowania do wyczerpania
srodka barwigcego w okresie przydatnosci do uzycia.

m) Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru i utylizacji zuzytych tonerow i tuszy
na wiasny koszt, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

n) llosci podane w zatgczniku nr 1 do zapytania sg wielkosciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy,
z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje
dostawy w wielkosciach podanych w tabeli. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢
zmniejszenia ilosci produktow w kazdej ze wskazanych w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania pozycji lub catkowitej rezygnacji z wybranego produktu.
Zmniejszenie zwiekszenie zamdwienia w ramach prawa opcji moze nastgpic
maksymalnie o 30 % wartosci podstawowej zamowienia.

0) Wykonawca dostarczy produkty na witasny koszt (transport Wykonawcy) i wtasne
ryzyko. Miejscem dostawy jest siedziba Zamawiajgcego - Nadlesnictwo Zamrzenica,
Zamrzenica 1A, 89-510 Bystaw.

3. Termin realizacji zaméwienia: od zawarcia umowy do 30.06.2023 r. Realizacja
zamowienia bedzie nastepowata sukcesywnie, po kazdym zgtoszeniu Zamawiajgcego,
przy czym ostatnia dostawa zostanie dokonana nie pozniej niz do 30.06.2023 r.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

Z uwagi na charakter przedmiotu zamowienia zamawiajgcy nie precyzuje zadnych
wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob
szczegotowy.

5. Miejsce i sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegoOtowe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia:

a) wszelkie informacje nt. zamowienia uzyska¢ mozna w siedzibie Nadlesnictwa,

b) zamawiajgcy urzeduje w godzinach 7:30-15:00 w dniach od poniedziatku do pigtku,

C) niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone z zachowaniem
formy pisemnej, w jezyku polskim,

d) wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci zapytania.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
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f)

)

h)

)

K)

zapytania wptyngt do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,

treSC zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekaze wykonawcom, ktorym
przekazat zapytanie, bez ujawniania zrodta zapytania,

w przypadku rozbieznosci pomiedzy treScig niniejszego zapytania a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjaC tres¢ pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie zamawiajgcego,

w uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania. Dokonang zmiane zamawiajgcy przekaze
niezwitocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano zapytanie,

jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert
i poinformuje o tym wykonawcdw, ktérym przekazano zapytanie,

wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw,
jak rowniez pytania wykonawcéw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig
zapytania i bedg wigzgce przy sktadaniu ofert,

wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych terminow
bedg podlegaty nowemu terminowi,

zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania os$wiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz informacji faksem lub drogg elektroniczna,

jezeli zamawiajagcy Iub wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na
zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania,

m)w przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce

0)

p)
Q)

zamawiajgcy uzna, iz pismo wystane przez zamawiajgcego na numer faksu podany
przez wykonawce lub adres poczty elektronicznej zostato mu doreczone w sposob
umozliwiajgcy zapoznanie sie wykonawcy z trescig pisma (w dniu i godzinie ich
nadania — zgodnie z raportem rejestru potgczen urzadzenia faksowego Ilub
potwierdzenia z poczty elektronicznej), chyba ze wykonawca wezwany przez
zamawiajgcego do  potwierdzenia  otrzymania  oswiadczenia,  wniosku,
zawiadomienia lub informacji w sposob okreslony w lit. 1) oswiadczy, ze ww.
informacji nie otrzymat,

dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia udziela:

w sprawach zwigzanych z opisem przedmiotu zamowienia p. Robert Piosik,
e-mail:  robert.piosik@torun.lasy.gov.pl lub p. Lidia Eichberger, e-mail:
lidia.eichberger@torun.lasy.gov.pl;

w sprawach zwigzanych z procedurg zapytania p. Alicja Kaczynska, e-mail:
alicja.kaczynska@torun.lasy.gov.pl

wszelkg korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na
adres: Nadles$nictwo Zamrzenica, Zamrzenica 1A, 89-510 Bystaw.

numer faksu, na ktéry nalezy przesyta¢ korespondencje: 52 334 11 73

adres e-mail, na ktory nalezy przesytac korespondencije:
zamrzenica@torun.lasy.gov.pl
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6.

Kryteria wyboru ofert: 100 % cena oferty brutto. Ocenie podlegaé bedzie kazda

Z czesci zamowienia oddzielnie.

7. Sposob przygotowania oferty:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

)

K)

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na dang czes¢ zamodwienia.

Oferte sporzadza sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym i cenowym — wg zatgcznika nr 2 do
zapytania ofertowego.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢é podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢
dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez
wykonawce (dokumentéw rejestrowych). Za osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
wskazane we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej badz
w stosownym petnomocnictwie.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa,
to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywacé uprawnienie
do podpisania oferty. Pethomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie. Zaleca sie, aby w tresci
petnomocnictwa wskazane byty czynnosci, do ktorych upowazniony jest
Petnomocnik, tj. np.: podpisania oferty, potwierdzanie za zgodnos¢ z oryginatem
kopii dokumentow, skfadania oswiadczen woli i wiedzy, sktadania wyjasnien,
parafowania dokumentoéw, podpisania umowy, itp.

Podpisy na ofercie i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone imienng
pieczatka.

Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potagczone (spiete) i kolejno
ponumerowane.

W formularzu oferty nalezy podaé tgczng ilos¢ stron catej oferty.

Zaleca sie, aby kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez wykonawce Ilub osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy. Podpisy powinny by¢ czytelne albo opatrzone imienng pieczatka.
Wszelkie poprawki w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem etc. muszg by¢
parafowane przez wykonawce lub osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy.

Sposodb obliczenia ceny:

wykonawca powinien w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty niezbedne
do prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzglednic¢ inne
optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawce,
cena brutto za realizacje zamowienia zostanie wyliczona przez wykonawce
na podstawie wypetnionej tabeli w formularzu cenowym,

w kolumnie 8 nalezy wpisa¢ ceny jednostkowe brutto (za 1 szt./ryze/rolke) danego
materiatu eksploatacyjnego.




- w kolumnie 10 nalezy wpisac tgczng cene brutto za wskazang w kolumnie 4 ilo$¢
materiatow eksploatacyjnych (iloczyn kolumny 4 i 8)

- wykonawca wpisuje rowniez w ofercie stawke VAT wyrazong w % oraz cene netto w
zt za realizacje catego zamowienia.

- cene oferty nalezy podac liczbowo i stownie.

- wszelkie kwoty wprowadzone do formularza oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku. Podajgc ceny, koncowki ponizej 0,5 grosza pomija
sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze, zaokragla sie do 1 grosza.

m) Wymagane dokumenty, ktére wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ wraz z oferta;:

- wypetniony i podpisany formularz ofertowy — wg wzoru zatgcznika 2;

- petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, jezeli oferte sktada petnomocnik

n) Oferte nalezy zlozyC w nieprzejrzystym i szczelnie zamknigetym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Na opakowaniu  nalezy umiesci¢ oprécz adresu korespondencyjnego
do zamawiajgcego nazwe (firme) i adres wykonawcy oraz nazwe postepowania

wedtug ponizszego wzoru:
nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy

Nadle$nictwo Zamrzenica
Zamrzenica 1A
89-510 Bystaw
OFERTA w zapytaniu ofertowym
»,Dostawa materiatlow eksploatacyjnych do obsfugi urzgdzen komputerowych dia
Nadlesnictwa Zamrzenica w | i || kwartale 2023 r.”
Nie otwierac przed dniem 02.03.2023 r. do godz. 12:15

8. Miejsce i termin sktadania ofert: oferte nalezy ztozyé do dnia 02.03.2023 r.
do godziny 12:00 w sekretariacie Nadlesnictwa Zamrzenica.

9. Miejsce i termin otwarcia ofert: sala narad w siedzibie Nadlesnictwa Zamrzenica,
02.03.2023 r. godzina 12:15.

10. Zamawiajgcy =zastrzega sobie prawo do negocjacji zaoferowanej ceny
z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty.

11. Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodna ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

12. Postepowanie nie podlega rygorom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2022 poz. 1710) — zamowienie ponizej 30,0 tys. euro.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie, bez podania przyczyny.

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO dla wykonawcéw sktadajgcych oferty w postepowaniu.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
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Nadlesnictwo Zamrzenica, jako Zamawiajgcy w postepowaniu informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Skarb Panstwa - Panstwowe Gospodarstwo Lesne

Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Zamrzenica, Zamrzenica 1 A, tel. +48 52 334 11 75, fax: + 48 52 334 11

73 adres e-mail:

zamrzenica@torun.lasy.gov.pl

- inspektorem ochrony danych osobowych w Nadles$nictwie Zamrzenica jest Pan Sebastian Strzech, e-

mail: iod@comp-net.pl

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Dostawa materialow eksploatacyjnych

do obstugi urzadzern komputerowych dla Nadlesnictwa Zamrzenica w | i Il kwartale 2023 r.”

nr postepowania ZG.270.3.5.2023 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy

RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub € RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego

administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych
osobowych.

**Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy

w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

Z powazaniem

20230222
Nadle$nictwa Zan:lrzenica 1 3:07:43

Sebastian Nowak

Zatgczniki:
1. Wykaz asortymentowo-ilosciowy materiatow eksploatacyjnych

2. Wzér formularza oferty
2a. Wzér kosztorysu ofertowego
3. Wzér umowy.
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