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URZĄD MIEJSKI W ANDRYCHOWIE
Charakter działalności prowadzony w obiektach Urzędu Miejskiego w Andrychowie obejmuje m.in. zadania:
1) wykonywanie zadań Gminy określonych przepisami prawa, w tym:
a) zadań własnych,
b) zadań zleconych z zakresu administracji rządowej,
c) zadań wykonywanych na podstawie porozumienia międzygminnego,
d) zadań publicznych powierzonych gminie w drodze porozumienia komunalnego z powiatem,
2) przygotowywanie materiałów niezbędnych do podejmowania uchwał, wydawania decyzji, postanowień i innych aktów z zakresu administracji publicznej oraz podejmowania innych czynności prawnych przez organy Gminy,
3) wykonywanie – na podstawie udzielonych upoważnień – czynności faktycznych wchodzących w zakres zadań Gminy,
4) zapewnienie organom Gminy możliwości przyjmowania, rozpatrywania oraz załatwiania skarg i wniosków,
5) przygotowywanie i wykonywanie budżetu Gminy,
6) realizacja innych obowiązków i uprawnień wynikających z przepisów prawa oraz uchwał,
7) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, a w szczególności:
a) przyjmowanie, rozdział, przekazywanie i wysyłanie korespondencji,
b) prowadzenie wewnętrznego obiegu akt,
c) przekazywanie akt do archiwów
8) prowadzenie kompleksowej obsługi administracyjnej mieszkańców w zakresie    
przewidzianym w kompetencjach Gminy.
W budynku głównym pracuje ok. 93 osób, łącznie w obiektach Urzędu ok. 153 osób, ponadto w ciągu dnia na terenie Urzędu przebywa co najmniej kilkudziesięciu petentów (w różnych godzinach). Placówka działa w godzinach dopołudniowych, a także popołudniowych. 
Na poszczególnych kondygnacjach umiejscowione są: 
· na poziomie piwnic: pomieszczenia gospodarcze i podręczny magazyn, 
· na poziomie parteru: pomieszczenia administracyjne oraz w południowej stronie z oddzielnym wejściem zlokalizowano Urząd Stanu Cywilnego 
· na poziomie I-go i II-go piętra: pomieszczenia biurowe i administracyjne. 
Budynek główny Urzędu Miejskiego w Andrychowie położony jest w Andrychowie przy                 ul. Rynek 15, wkomponowany w ciąg budynków o charakterze zwartym. W ciągu tym, obok Urzędu Miejskiego, który znajduje się w północnej części kompleksu, umiejscowione są m. in. placówki handlowe, szkoła ponadgimnazjalna oraz inne obiekty użyteczności publicznej. Do wszystkich obiektów zapewniony jest wygodny dojazd ul. Rynek, z placem wewnętrznym Urzędu od strony OSP oraz dodatkowy dojazd od ul. 1 Maja z parkingiem od strony zachodniej obiektu. 
PARAMETRY POŻAROWO-TECHNICZNE
Przeznaczenie obiektu - budynek administracji samorządowej przeznaczony do wykonywania zadań administracyjnych oraz obsługi ludności. 
Powierzchnia użytkowa budynku głównego - ok. 1224,00 m2, powierzchnia zabudowy – 446,00 m 2, kubatura brutto to ok. 4254,30 m3, 
Budynek zakwalifikowany jako N – (niski do 12 m) 
Liczba kondygnacji - nadziemnych - 3, podziemnych - 1  (częściowe podpiwniczenie) 
Budynek główny Urzędu Miejskiego w Andrychowie to budynek trzykondygnacyjny, częściowo podpiwniczony, ściany wykonane z cegły pełnej, stropy drewniane, obudowane obustronnie materiałami niepalnymi, dach dwuspadowy, więźba drewniana pokryta blachą trapezową. Od strony północnej ciąg pozostałych budynków niższy jest o jedną kondygnację, przy czym ściana podwyższenia jest murowaną; niepalną, stanowiąc oddzielenie przeciwpożarowe od pozostałych budynków. W części adaptowanej budynek dwukondygnacyjny z klatką schodową wewnętrzną, połączony z budynkiem głównym łącznikiem jednokondygnacyjnym. 
KLASYFIKACJA POŻAROWA
Obiekt Urzędu Miejskiego w całości, jako użyteczności publicznej, zaliczony jest do kategorii ZL III (zagrożenia ludzi). 
Zagrożenie wybuchem - w obiekcie nie ma pomieszczeń ani stref zagrożenia wybuchem. 
KLASA ODPORNOŚCI POŻAROWEJ BUDYNKU
Wymagania dla konstrukcji budowlanych tego typu określone są w § 212 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2022 r., poz. 1225) i wyznaczają klasę odporności pożarowej budynku na "C". Poszczególne elementy konstrukcyjne budynków klasy "C" powinny posiadać zgodnie z § 216 pkt.1 odporność ogniową: 
- główna konstrukcja nośna 
- R 60
- konstrukcja dachu

- R 15 
- stropy 
 - REI 60 
- ściany zewnętrzne

- EI 30 
- ściany wewnętrzne 

- EI 15 
- przekrycie dachu 

- RE 15 
PODZIAŁ NA STREFY
Obiekt Urzędu Miejskiego w Andrychowie stanowi jedną strefę pożarową o powierzchni około 1994,0 m 2.
WARUNKI  EWAKUACJI
W analizowanym obiekcie budynku głównego na piętrach istnieje jeden kierunek ewakuacji do jednej klatki schodowej, zlokalizowanej w środkowej części budynku. Szerokość biegów 1,8 m i 1,5 m, szerokość spoczników 1,8 m. Piwnica posiada jedno wyjście ewakuacyjne poprzez bieg schodowy na poziom przyziemia. Z poziomu parteru na zewnątrz prowadzą 3 wyjścia ewakuacyjne, z których jedno posiada skrzydła drzwiowe otwierane do środka. Część południowa parteru, w którym zlokalizowano Urząd Stanu Cywilnego, posiada wyjście ewakuacyjne na zewnątrz obiektu od strony południowej. W części adaptowanej od strony zachodniej, z poziomu l-go piętra, kierunek ewakuacji prowadzi strumieniowo drugą klatką schodową do wyjścia na plac wewnętrzny urzędu oraz drugim wyjściem na stronę zachodnią obiektu, obejmując również pomieszczenia administracyjne poziomu parteru. Poziome drogi ewakuacyjne o odpowiednich szerokościach i nie przekroczonych długościach dojść ewakuacyjnych, obudowane są materiałami niepalnymi. 
URZĄDZENIA I INSTALACJE PRZECIWPOŻAROWE
Obiekt jest wyposażony w następujące instalacje: 
- odgromową o niskich zwodach, 
- elektryczną (w tym oświetlenie ewakuacyjne),
- wentylację ogólną pomieszczeń, 
- wodno-kanalizacyjną,
- c.o. z kotłowni miejskiej. 
Nie ma wymagań, co do konieczności stosowania: 
- instalacji sygnalizacyjno-alarmowej, 
- stałych urządzeń gaśniczych. 
Woda do zewnętrznego gaszenia pożaru zapewniona jest z miejskiej sieci wodociągowej na terenie jednostki osadniczej. Najbliższy hydrant zlokalizowany jest w odległości ok. 20 m od budynku
ZASADY I SPOSOBY USUWANIA ZAGROŻEŃ POŻAREM
W pomieszczeniach i na terenie przyległym do budynków zabronione jest wykonywanie czynności, które mogą spowodować pożar, jego rozprzestrzenianie się, utrudnienie prowadzenia działań ratowniczych lub ewakuacyjnych, a w szczególności: 
1. używanie ognia otwartego i palenia tytoniu w miejscach niedozwolonych, 
2. rzucanie niedopałków papierosów i zapałek na palne elementy wystroju wnętrz, do koszy na śmieci, itp.,
3. użytkowanie elektrycznych urządzeń grzewczych ustawionych bezpośrednio na podłożu palnym, w odległości mniejszej niż 0,5 m od wszelkich materiałów palnych oraz pozostawianie ich włączonych do sieci elektrycznej bez dozoru, 
4. przechowywanie (składowanie) materiałów palnych w odległości mniejszej niż 0,5 m od innych urządzeń i instalacji, których powierzchnie zewnętrzne mogą się nagrzewać do temperatury przekraczającej 100°C, 
5. stosowanie na osłony punktów świetlnych materiałów palnych, 
6. używanie cieczy łatwo zapalnych jak benzyna, denaturat, nafta, itp. np. do zmywania, rozcieńczania, czyszczenia, poprzez rozlewanie na powierzchnie itp.,
7. składowanie materiałów palnych na drogach komunikacji ogólnej, służących celom ewakuacji, 
8. zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposób uniemożliwiający ich natychmiastowe otwarcie,
9. uniemożliwianie lub ograniczanie dostępu do : 
· urządzeń przeciwpożarowych takich jak: hydranty zewnętrzne, gaśnice, urządzenia alarmowe, 
· wyjść ewakuacyjnych, 
· wyłączników i tablic rozdzielczych prądu elektrycznego, 
10. zakładanie prowizorycznych instalacji elektrycznych oraz dokonywanie napraw instalacji elektrycznej przez osoby nieuprawnione, 
11. pozostawianie po zakończeniu pracy włączonych urządzeń, oprócz oświetlenia nocnego,
12. używanie w pomieszczeniach materiałów niebezpiecznych pożarowo tj:                         
· cieczy palnych o temperaturze zapłonu poniżej 55 ºC,
· gazów palnych, 
· ciał stałych zapalających się samorzutnie w powietrzu, 
· ciał wytwarzających w zetknięciu z wodą gazy palne, 
· materiałów pirotechnicznych i wybuchowych. 
13. ustawiania materiałów poza wyznaczonymi polami składowymi. 
Materiały palne znajdujące się wewnątrz budynku lub na terenie przyległym do niego powinny być używane oraz przechowywane w sposób nie naruszający bezpieczeństwa ludzi i mienia. 
Przy używaniu lub przechowywaniu materiałów palnych należy przestrzegać następujących zasad: 
1) materiały powinny być przechowywane w sposób uniemożliwiający powstanie pożaru lub wybuchu w następstwie procesu składowania lub wskutek wzajemnego oddziaływania, 
2) ciecze o temperaturze zapłonu poniżej 55°C należy przechowywać wyłącznie w pojemnikach wykonanych z materiałów, co najmniej trudno zapalnych, odprowadzających ładunki elektryczności statycznej, wyposażonych w szczelne zamknięcia oraz powinny być dodatkowo zabezpieczone przed stłuczeniem, 
3) nie należy przechowywać materiałów niebezpiecznych pożarowo w obrębie korytarzy i dróg ewakuacji, 
4) nie należy przechowywać cieczy o temperaturze zapłonu poniżej 55 ºC w pojemnikach nie przystosowanych do tego celu, 
5) przy stosowaniu w pomieszczeniach cieczy o temperaturze zapłonu poniżej 21°C należy zapewnić skuteczną wentylację. 
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